</ Vantaa

TIETOSUOJASELOSTE

— yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

Henkilétietolaki (523/1999) 10 ja 24 §
1.3.2017

1. Rekisterinpitdja

Vantaan kaupungin opetuslautakunta
Vantaan kaupunki / Sivistystoimi
Asematie 6 A

01300 VANTAA

2. Rekisteriasioista
vastaava henkild
ja/tai
yhteyshenkild

Lisdopetuksen ja tukipalveluiden johtaja Marko Aaltonen /
toimistosihteeri Leena Komulainen

Vantaan ammattiopisto Varia

Tennistie 1

01370 VANTAA

puh. 040 029 7535 / 09 8392 8075

3. Rekisterin nimi

Vantaan ammattiopisto Varian opettaja- ja
henkil6kuntarekisteri

4. Henkilétietojen
kasittelyn tarkoitus

Ammatillisesta koulutuksesta annetussa laissa (630/1998) maaratyn
tehtdvan hoitaminen (Henkil6tietolaki (523/1999) 8 § 1 mom. 5
kohta).

5. Rekisterin Rekisteri sisaltda Vantaan ammattiopisto Varian opettajien ja
tietosisalto henkildkunnan yhteystiedot seka tiedon opettajien opetusalasta.
6. Opettajien ja henkilékunnan tiedot saadaan opetusalajohtajilta tai

saannénmukaiset
tietolahteet

henkiléstdhallinnon eHijat-tietojarjestelmasta.

7.
Sadnnénmukaiset
tietojen
luovutukset

Henkildtiedot luovutetaan salattuna sahkoisesti Tilastokeskukselle
tilastollisiin tarkoituksiin (Tilastolaki (280/2004) 15 8§).

8. Tietojen siirto

Tietojen siirtoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei ole.

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

9. Rekisterin Rekisteri sisaltda seka julkista ettd salassa pidettavaa tietoa (Laki
suojauksen viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) 24 §).

periaatteet

Vantaan kaupungin yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot on suojattu
Vantaan kaupungin tietoturvaohjeen ja henkil6tietolain mukaisesti.
Rekisteriin sisaltyvat sahkoiset tiedot ovat ammatillisten oppilaitosten
opiskelija- ja opetushallintojarjestelma WinhaProssa.

Rekisteritietoihin padsya saadelldan kayttboikeuksin ja kayttdjilla on
henkildkohtaiset kayttdjatunnukset ja salasanat. Kayttdoikeudet on
rajattu kayttdjan tyttehtavien mukaisesti.

Paperiasiakirjat sailytetaan Vantaan ammattiopisto Varian
toimipisteiden toimistoissa seka Vantaan kaupunginarkistossa.

10. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Henkiltietolain 26 §:n perusteella jokaisella on oikeus saada tietaa,
mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu tai ettei
rekisterissa ole hantd koskevia tietoja.

Vantaan kaupunki
Sivistystoimi
Asematie 6 A
01300 Vantaa

etunimi.sukunimi[at]vantaa.fi
www.vantaa.fi

puhelin: 09 83911
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Rekisterdidylla on oikeus tutustua ja ndhda itseddn koskevat tiedot
ja pyynnosta saada niista kopiot maksuttomasti kerran vuodessa.

Tarkastuspyyntd tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla. Rekisteréidyn henkil6llisyydesta
varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan kuvallisen
henkilétodistuksen perusteella.

Jos tarkastusoikeus evataan, rekisteréidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus, josta ilmenee perusteet kieltaytymiselle.
Rekisterdidylld on taman jalkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Tarkastuspyynto osoitetaan:
Vantaan kaupunki

Kirjaamo

Asematie 7

01300 VANTAA

Paatoksentekija:

Lisdopetuksen ja tukipalveluiden johtaja Marko Aaltonen, Vantaan
ammattiopisto Varia

11. Tietojen
korjaaminen

Henkildtietolain 29 §:n mukaan rekisterissa oleva kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilétieto on ilman aiheetonta viivytysta oikaistava,
poistettava tai taydennettava.

Oikaisupyynt6 tehdaan kirjallisesti. Rekisterdidyn henkildllisyys
tarkistetaan.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, rekisterdidylle annetaan
kirjallinen kieltdytymistodistus, josta ilmenee perusteet
kieltaytymiselle. Rekisterdidylla on tdman jdlkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Oikaisupyyntd osoitetaan:
Vantaan kaupunki
Kirjaamo

Asematie 7

01300 VANTAA

Paatoksentekija:

Lisdopetuksen ja tukipalveluiden johtaja Marko Aaltonen, Vantaan
ammattiopisto Varia

12. Muu tietojen
luovuttaminen

HenkilGtietolain 17 ja 18 §:n mukaan henkilbtietoja voidaan
luovuttaa henkilématrikkelia ja sukututkimusta varten, mikali
rekisterdity ei ole kieltanyt tietojen luovuttamista.

Vantaan kaupunki
Sivistystoimi
Asematie 6 A
01300 Vantaa

etunimi.sukunimi[at]vantaa.fi puhelin: 09 83911
www.vantaa.fi

2/2



