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1. Rekisterinpitäjä Vantaan kaupungin opetuslautakunta
Vantaan kaupunki / Sivistystoimi
Asematie 6 A
01300 VANTAA

2. Rekister iasioista
vastaava henkilö 
ja/tai 
yhteyshenkilö

Lisäopetuksen ja tukipalveluiden johtaja Marko Aaltonen / 
toimistosihteeri Leena Komulainen
Vantaan ammattiopisto Varia
Tennistie 1
01370 VANTAA
puh. 040 029 7535 / 09 8392 8075

3. Rekister in nimi Vantaan ammattiopisto Varian opettaja- ja 
henkilökuntarekister i

4. Henkilötietojen 
käsittelyn tarkoitus

Ammatillisesta koulutuksesta annetussa laissa (630/1998) määrätyn 
tehtävän hoitaminen (Henkilötietolaki (523/1999) 8 § 1 mom. 5 
kohta). 

5. Rekister in 
tietosisältö

Rekisteri sisältää Vantaan ammattiopisto Varian opettajien ja 
henkilökunnan yhteystiedot sekä tiedon opettajien opetusalasta.

6. 
Säännönmukaiset 
tietolähteet

Opettajien ja henkilökunnan tiedot saadaan opetusalajohtajilta tai 
henkilöstöhallinnon eHijat-tietojärjestelmästä. 

7. 
Säännönmukaiset 
tietojen 
luovutukset

Henkilötiedot luovutetaan salattuna sähköisesti Tilastokeskukselle 
tilastollisiin tarkoituksiin (Tilastolaki (280/2004) 15 §).

8. Tietojen siirto 
EU:n tai ETA:n 
ulkopuolelle

Tietojen siirtoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei ole.

9. Rekister in 
suojauksen 
periaatteet

Rekisteri sisältää sekä julkista että salassa pidettävää tietoa (Laki 
viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) 24 §).

Vantaan kaupungin ylläpitämät laitteistot ja ohjelmistot on suojattu 
Vantaan kaupungin tietoturvaohjeen ja henkilötietolain mukaisesti. 
Rekisteriin sisältyvät sähköiset tiedot ovat ammatillisten oppilaitosten
opiskelija- ja opetushallintojärjestelmä WinhaProssa.

Rekisteritietoihin pääsyä säädellään käyttöoikeuksin ja käyttäjillä on 
henkilökohtaiset käyttäjätunnukset ja salasanat. Käyttöoikeudet on 
rajattu käyttäjän työtehtävien mukaisesti. 

Paperiasiakirjat säilytetään Vantaan ammattiopisto Varian 
toimipisteiden toimistoissa sekä Vantaan kaupunginarkistossa.

10. Rekisteröidyn 
tarkastusoikeus

Henkilötietolain 26 §:n perusteella jokaisella on oikeus saada tietää, 
mitä häntä koskevia tietoja rekisteriin on talletettu tai ettei 
rekisterissä ole häntä koskevia tietoja. 

Vantaan kaupunki etunimi.sukunimi[at]vantaa.fi puhelin: 09 83911
Sivistystoimi www.vantaa.fi

Asematie 6 A

01300 Vantaa
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Rekisteröidyllä on oikeus tutustua ja nähdä itseään koskevat tiedot 
ja pyynnöstä saada niistä kopiot maksuttomasti kerran vuodessa.

Tarkastuspyyntö tehdään henkilökohtaisen käynnin yhteydessä tai 
omakätisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla 
varmennetulla asiakirjalla. Rekisteröidyn henkilöllisyydestä 
varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan kuvallisen 
henkilötodistuksen perusteella. 

Jos tarkastusoikeus evätään, rekisteröidylle annetaan kirjallinen 
kieltäytymistodistus, josta ilmenee perusteet kieltäytymiselle. 
Rekisteröidyllä on tämän jälkeen oikeus saattaa asia 
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Tarkastuspyyntö osoitetaan:
Vantaan kaupunki
Kirjaamo
Asematie 7
01300 VANTAA

Päätöksentekijä:
Lisäopetuksen ja tukipalveluiden johtaja Marko Aaltonen, Vantaan 
ammattiopisto Varia

11. Tietojen 
korjaaminen

Henkilötietolain 29 §:n mukaan rekisterissä oleva käsittelyn 
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai 
vanhentunut henkilötieto on ilman aiheetonta viivytystä oikaistava, 
poistettava tai täydennettävä. 

Oikaisupyyntö tehdään kirjallisesti. Rekisteröidyn henkilöllisyys 
tarkistetaan. 

Jos tiedon korjaamisesta kieltäydytään, rekisteröidylle annetaan 
kirjallinen kieltäytymistodistus, josta ilmenee perusteet 
kieltäytymiselle. Rekisteröidyllä on tämän jälkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Oikaisupyyntö osoitetaan:
Vantaan kaupunki
Kirjaamo
Asematie 7
01300 VANTAA

Päätöksentekijä:
Lisäopetuksen ja tukipalveluiden johtaja Marko Aaltonen, Vantaan 
ammattiopisto Varia 

12. Muu tietojen 
luovuttaminen

Henkilötietolain 17 ja 18 §:n mukaan henkilötietoja voidaan 
luovuttaa henkilömatrikkelia ja sukututkimusta varten, mikäli 
rekisteröity ei ole kieltänyt tietojen luovuttamista.

Vantaan kaupunki etunimi.sukunimi[at]vantaa.fi puhelin: 09 83911
Sivistystoimi www.vantaa.fi

Asematie 6 A

01300 Vantaa


