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Del 1 - FORVALTNINGENS OCH VERKSAMHETENS ORGANISATION

Kap. 1 - Allmanna bestammelser
1 & Tillampning av forvaltningsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och férvaltningsforfarandena
i Vanda stad foljer bestammelserna i denna férvaltningsstadga, om inte ndgot annat bestams i

lag.
2 § Sprakliga rattigheter i kommunens férvaltning och verksamhet

| férvaltningen och verksamheten ska spraklagen och lagen om de sprakkunskaper som kravs
av offentligt anstallda foljas.

| organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt i stadens information ska de finsk-
och svensksprakiga invanarnas och servicetagarnas rattighet att fa betjaning pa sitt eget
modersmal, finska eller svenska, inom kommunens alla verksamhetsomraden beaktas.

Det ska sakerstallas att de anstéllda har tillrackliga kunskaper i finska och svenska och i fraga
om de sprakkunskaper som kravs av dem galler vad som sarskilt har foreskrivits eller beslutats.

| kapitel 20 och 24 bestams om skyldigheten att utarbeta organens kallelser till sammantrade,
féredragningslistor och protokoll pa bade finska och svenska.

Nar kommunen tillhandahaller tjanster i form av kopta tjanster, ska det i avtalet tas med villkor
som tryggar att servicetagarnas sprakliga rattigheter enligt spraklagen férverkligas pa det satt
som de ska forverkligas i kommunen.

Om en kopt tjanst galler enbart den ena sprakgruppen, ar det mojligt att erbjuda tjansten och
skéta kundkommunikationen enbart pa den ifréga varande sprakgruppens sprak.

3 § Kommuninvanarnas deltagande

Kommuninvanarna och servicetagarna har ratt att delta i och paverka pa kommunens
verksamhet. Fullméaktige ska se till att det finns tillgang till mangsidiga och effektiva
mojligheter till deltagande. Verksamhetsomradena ser planmassigt till att i sina egen
verksamhet ordna sa att kommuninvanarna bereds mojlighet att paverka kommunens
verksamhet i ratt tid och i vaxelverkan.

4 § God lednings- och férvaltningssed

| staden féljs god lednings- och férvaltningssed.

5 § Stadens kommunikation

Stadsstyrelsen, namnderna, stadsdirektéren och verksamhetsomradenas ledande
tjansteinnehavare ska se till att kommuninvanarna och de som utnyttjar tjansterna far
tillrackligt med information om de arenden som ar under beredning och att de kan delta i och
paverka beredningen av dessa arenden. | kommunikationen ska det anvandas ett klart och
begripligt sprék och de olika finsk- och svensksprakiga invanargruppernas behov ska beaktas.
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| koncerndirektivet ges bestammelser om koncernbolagens information och om tryggandet av
de kommunala fértroendevaldas ratt att fa tillgang till information.

Affarsverkens information ska ordnas enligt samma principer som anvands i stadens
information.

Om revisionsnamndens information bestams i kap. 17 § 10.

6 § Datasakerhet och datasekretess

| stadens ledning, riskhantering, chefsarbete och organisation av verksamhetsomradenas
operativa verksamhet beaktas datasakerhet och i hanteringen av personuppgifter beaktas
datasekretess med efterféljande av den lagstiftning som ar i kraft och
myndighetsbestammelser samt den av stadsstyrelsen faststallda datasakerhets- och
datasekretesspolicyn och stadens interna bestammelser och anvisningar.

Kap. 2 - Ledningen av stadens verksamhet
1 § Ledningen av staden

Stadsfullmaktige svarar for kommunens verksamhet och ekonomi och utdvar kommunens
beslutanderatt.

Ledningen av staden bygger pa kommunstrategin, ekonomiplanen, budgeten och
forvaltningsstadgan.

Stadsstyrelsen leder kommunens verksamhet, forvaltning och ekonomi och svarar for
beredningen och verkstalligheten av fullmaktiges beslut och for tillsynen dver beslutens
laglighet.

For ledningen av staden finns utdver tjansten som stadsdirektoér, tjansterna som bitradande
stadsdirektor for koncernservicen, bitradande stadsdirektor for invanarservicen, bitrddande
stadsdirektor for verksamhetsomradet fér markanvandning, byggnad och miljé, bitradande
stadsdirektor for bildningsvasendet samt bitradande stadsdirektor for social- och
halsovardsvasendet.

2 § Stadens organisation

Vanda stads forvaltning indelas administrativt i:
e stadsdirektdrens verksamhetsomrade
e verksamhetsomradet fér koncern- och invanarservice
e verksamhetsomradet for markanvandning, byggnad och milj6
e Dbildningsvasendets verksamhetsomrade
e verksamhetsomradet f6r social- och halsovard

Verksamhetsomradena ar indelade i resultatomraden och resultatomradena kan indelas i
resultatenheter.

Vanda stads organ ar:
e stadsfullmaktige
e stadsstyrelsen och dess allmanna sektion
e revisionsnamnden
e centralvalnamnden
stadsplaneringsnamnden och dess bygglovssektion
e tekniska namnden och dess privatvagssektion
¢ miljonamnden



e undervisningsnamnden och dess svensksprakiga sektion samt sektionen for
individarenden

e fritidsnamnden

e social- och halsovardsnamnden och dess sektion

o affarsverket for mun- och tandhalsas direktion

e direktionen for Affarsverket Féretagshalsan i Vanda

e direktionen for Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk

Vanda stads paverkansorgan ar:
e ungdomsfullmaktige
e aldreradet
e handikappradet
e Svenska kommittén.

Om paverkansorganens sammansattning, inrattandet och verksamhetsférutsattningarna
bestammer stadsstyrelsen som godkanner verksamhetsregler for dessa paverkansorgan. |
frdga om paverkansorganen tilldmpas bestammelserna om direktioner i kommunallagen.
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3 & Koncernledningen

| koncernens ledning ingar stadsstyrelsen och dess allménna sektion, stadsdirektoren, de
bitradande stadsdirektdorerna, samt i arenden som rér koncernbolagen de tjansteinnehavare
som foredrar, beslutar och verkstaller enligt férvaltningsstadgans bestammelser.

4 § Fértroendevald pa deltid

Stadsfullmaktiges ordférande, stadsstyrelsens ordférande och stadsstyrelsens vice ordféranden
kan vara fortroendevalda pa deltid

Den fortroendevalda ska skriftligen meddela stadskansliet ifall han eller hon vill skéta sitt
uppdrag pa deltid. Deltidsuppdraget kan inte tréda i kraft retroaktivt.

Om arvodet for fértroendevald pa deltid ar faststallt i kapitel 26 av denna férvaltningsstadga.
Till dvriga delar ingar bestammelser om fértroendevalda pa viss tid i kommunallagen.

5 § Stadsstyrelseordforandens uppgifter

Utdver vad som foreskrivs i kommunallagen ar det stadsstyrelseordféranden som:

e leder den politiska samverkan som kravs for fullgérandet av kommunstrategin

e foljer upp andamalsenligheten hos de beslut som tas av kommunens organ och vid
behov vidta atgarder for att ta upp ett arende till behandling i stadsstyrelsen

e leder behandlingen av arenden vid stadsstyrelsens sammantraden

e godkanner stadsdirektérens ledigheter, utbildningar, tjdnsteresor och 6vriga utgifter
som férorsakas av stadsdirektérens uppagifter

e genomfor de arliga resultat- och utvecklingssamtalen med stadsdirektoren.

6 § Stadsdirektorens uppgifter och beslutanderatt

Stadsdirektéren leder och utvecklar stadens férvaltning, ekonomi och dvriga kommunala
verksamhet under ledning av stadsstyrelsen. Kommunens verksamhet omfattar utéver
kommunen och kommunkoncernen kommunens deltagande i kommunernas gemensamma
verksamhet samt 6vrig verksamhet som anknyter till agande, avtal och finansiering.

Stadsdirektoren:

e leder ekonomiplaneringen och den 6vriga resursstyrningen sa att de av stadsfullmaktige
och -styrelsen uppstallda malen fér verksamheten och ekonomin nas

e leder utvecklingen av staden och stadsstrukturen med hjalp av generalplanering och
annan overgripande planering samt genom att styra stadens mark-, avtals-, narings-
och bostadspolitik

e svarar for att stadskoncernens verksamhet ger resultat och fér 6vervakningen av
koncernsamfunden

e svarar for stadens regionala, riksomfattande och internationella samarbete och
intressebevakning samt myndighetssamarbete

e svarar for stadskoncernens information

e svarar for organisationen och férverkligandet av god lednings- och forvaltningssed,
riskhantering och intern kontroll samt tryggandet av dessas funktionsduglighet

e Svarar for styrningen av stadens datasekretess och datasakerhet

Stadsdirektoren eller den som stadsdirektoren forordnar, beslutar:

1. pa beredning av finansieringsdirektéren om upptagandet av budgetldn inom de ramar
som faststallts i budgeten eller genom separata beslut av stadsfullmaktige,
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i bradskande fall om férordnande av representanter for staden till sddana forrattningar,
evenemang och sammantraden, dar stadens intresse ska bevakas och dess asikt horas,
samt ger vid behov anvisningar om forfarande,

om att ndja sig med beslut som ror statsandelar och statsbidrag,

om grundandet av och deltagandet i projekt som anknyter till hela staden och flera
verksamhetsomrdden samt om hur projektens administration, ekonomi och
upphandlingar ska ordnas,

om godkannandet av konkurrensutsattningsprogrammet féor gemensamma
upphandlingar fér staderna i huvudstadsregionen,

om utbildningen av de fortroendevalda,

om beviljandet av understdd inom ramarna for budgetanslagen for att stédja
fullmaktigegruppernas verksamhet, om anvandningen av stadsstyrelsens expensmedel
samt 6vriga av stadsstyrelsens anslag upp till 20 000 euro per fall,

om representationskostnader och representativa tillstallningar, dar kostnaderna inte
Overskrider 20 000 euro, och

i frdgor som ror flera an ett verksamhetsomrade, om inte annat foreskrivits eller
bestamts.

P& stadsdirektoren tillampas dven § 7 i detta kapitel som rér bitradande stadsdirektérernas
uppgifter och beslutanderatt.

7 § Bitradande stadsdirektorernas uppgifter och beslutanderatt

Bitradande stadsdirektoren:

ar understalld stadsstyrelsen och stadsdirektoéren, svarar for verksamhetsomradets
verksamhet samt leder och utvecklar den

svarar for ledningen av ekonomiplaneringen och évrig resursstyrning inom sitt
verksamhetsomrade sa att de mal som uppstallts av stadsfullmaktige, stadsstyrelsen
och den egna namnden nas med de resurser som star till buds

svarar for att verksamhetsomradets verksamhet ger resultat

svarar for att organisera datasekretessen och datasakerheten inom sitt
verksamhetsomrade

svarar for avtalshanteringen inom sitt verksamhetsomrade

svarar for sitt verksamhetsomrades information

svarar inom verksamhetsomradet for att grunda och delta i projekt som anknyter till det
egna uppgiftsomradet samt for att organisera projektens administration, ekonomi och
upphandlingar,

svarar for verksamhetsomradets regionala, riksomfattande och internationella
samarbete och intressebevakning samt myndighetssamarbete

svarar for beredningen av drenden och mal inom sitt verksamhetsomrade samt for
samordningen av arbetet

svarar for utvecklingen och planeringen av férvaltningen, personalen och ekonomin
inom sitt verksamhetsomrade

Bitradande stadsdirektoren eller den som direktoren férordnar beslutar inom sitt
verksamhetsomrade om:

1.

B w

indelningen av honom eller henne understallda resultatomraden i resultatenheter, med
undantag for affarsverkena Mun- och tandhalsan i Vanda, Féretagshalsan i Vanda och
Mellersta Nylands raddningsvasen,

stallféretradare for resultatomradesdirektérerna, med undantag for affarsverket
Mellersta Nylands raddningsverk,

att ansdka om statsbidrag och ansdékan om andring i beslut som ror detta,
bruksavgifter och ersattningar for lokaliteter, byggnader, anlaggningar,
verksamhetsstallen och inventarier i enlighet med de grunder som faststallts av
namnden,
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tjanster och produkter som erbjuds utomstdende parter och de avgifter som ska
debiteras for dessa enligt de grunder for prestationer och prissattning som namnden
faststallt, med undantag for affarsverken Mun- och tandhalsan i Vanda, Foretagshalsan i
Vanda och Mellersta Nylands raddningsverk och avgifterna inom bildningsvasendets
smabarnspedagogik, klubbverksamhet och service for tillfallig vardhjalp samt
miljdovasendets avgifter,

avtal som galler fler &n ett resultatomrade,

forskningstillstand som galler fler an ett resultatomrade,

serviceupphandlingar som 6verskrider det nationella troskelvardet upp till sadana
upphandlingar som underskrider EU:s troskelvarde med undantag for affarsverken Mun-
och tandhalsan i Vanda, Féretagshalsan i Vanda och Mellersta Nylands raddningsverk,
att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma inképscentral
eller ingd upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, nar det galler upphandling
som hor till hans eller hennes upphandlingsbefogenheter,

. 6vriga fragor som hor till verksamhetsomradet och berér flera an ett resultatomrade,

om inte annat foreskrivits eller bestamts.

Om bitradande stadsdirektoren utdver detta dessutom har uppgiftsspecifik beslutanderatt,
foreskrivs separat om detta i denna stadga under punkten for ifréga varande
verksamhetsomrade.

8 § Resultatomradesdirektérernas uppgifter och beslutanderatt

En direktér for ett resultatomrade:

svarar for att leda och utveckla sitt resultatomradde samt for att anvanda
arbetsledningsratten inom sitt resultatomrade

svarar for resultaten inom det egna resultatomradet och for den strategiska styrningen
av resultatomradet, pa ett sadant vis att stadens dévergripande mal uppnas.

svarar for férdelningen av anslagen inom sitt resultatomrade

svarar for att organisera datasekretessen och datasakerheten inom sitt resultatomrade
svarar for avtalshanteringen inom sitt resultatomrade

svarar for sitt resultatomrades information

beslutar om uppgoérande av skadeanmalan,

svarar for anvandningsreglerna for de utrymmen, omraden, byggnader och
anlaggningar som ar i resultatomradets besittning

beslutar om vikariearrangemang for resultatenhetschefers del

ansoker om tillstand och samtycken som behovs inom resultatomradet

Resultatomradesdirektdren eller den som utses av direktdren beslutar inom sitt
resultatomrade:

1. om avtal som ror resultatomradet,

2. om forskningstillstdnd som rér resultatomradet,

3. betalning av avtalsbaserad skadeersattning da det galler ett saval till beloppet som
grunderna obestritt ersattningsansvar,

4. om beviljandet av bestallningsrattigheter,

5. om anskaffningar av material och tjanster som underskrider det nationella
troskelvardet i det fall att bestallningen inte kan gdras hos en leverantér med
konkurrensutsatt avtal,

6. om donation och forsaljning av material,

7. om att ansluta sig till féreningar som ingar i det egna uppgiftsomradet, nar
féreningens arliga medlemsavgift underskrider 200 euro,

8. om Oppettiderna for verksamhetsstallen som ar i resultatomradets besittning, om
tillfallig stangning eller flyttning av verksamhetsstalle,

9. om Overlatelsen av 16s egendom, lokaler och omraden som &r i resultatomradets
besittning till utomstdendes bruk,
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10. ger sitt samtycke till behandling av brottmal da staden &r sakdgare, pa det satt som
bestams i lagen om strafforderférfarande,

11. beslutar dven om 6vriga arenden som hor till resultatomradet, savida inte annat har
bestamts.

Om resultatomradesdirektéren utdver detta dessutom har uppgiftsspecifik beslutanderatt,
foreskrivs separat om detta i denna stadga under punkten for ifrdagavarande
verksamhetsomrade.

9 § Affarsverksdirektorernas uppgifter och beslutanderitt (galler inte
raddningsdirektoren)

Direktdren for ett affarsverk likstalls med en resultatomradesdirektor
Direktoren for ett affarsverk:

e svarar for affarverkets forvaltning och for att organisera ekonomi, intern kontroll och
riskhantering samt datasekretess och datasakerhet.

e svarar for ledningen av affarsverkets ekonomiplanering och évriga resursstyrning, sa att
de uppstallda malen nas

e svarar for att utveckla och uppréatthalla affarsverkets konkurrenskraft sa att stadens
dvergripande mal nas

e svarar for beredningen av de fragor och mal som galler affarsverkets direktion

e Samordnar affarsverkets verksamhet med funktionerna inom stadens olika
verksamhetsomraden, affarsverk och bolag samt beaktar 6vriga samarbetsparter.

Direktoren for affarsverket eller den som han eller hon forordnar beslutar om:

affarsverkets indelning i resultatenheter,

avtal, ifall beslutanderatten inte hor direktionen till,

ansOkan om statsandelar och -bidrag samt om att ans6ka om andring i beslut som ror
dessa

betalning av avtalsbaserad skadeersattning da det galler ett saval till beloppet som
grunderna obestritt ersattningsansvar

beviljande av bestallningsrattigheter,

upphandlingar av material och tjanster som underskrider det nationella troskelvardet,
férsaljning och donation av material i enlighet

WN -
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med de principer som direktionen tagit beslut om,

9. férordnande av representanter for affarsverket till sddana forrattningar, evenemang
och sammantraden, dar affarsverkets intresse ska bevakas och dess asikt héras, samt
vid behov om givandet av anvisningar om foérfarande,

10. dven ovriga fragor, om det inte bestamts att dessa avgérs av en annan
tjansteinnehavare.

Om raddningsdirektdrens beslutanderatt foreskrivs dessutom i kap. 4 § 11.

Kap. 3 - Uppgifterna och beslutanderatten inom stadsdirektorens
verksamhetsomrade

1 § Uppgifterna inom stadsdirektérens verksamhetsomrade

Stadsdirektérens verksamhetsomrade leds av stadsdirektéren.
Stadsdirektérens verksamhetsomrade sorjer fér styrningen pa stadsniva.

Stadsdirektdrens verksamhetsomrade svarar :



19

e fOr att bereda och verkstalla arenden som hor till stadsfullmaktige och stadsstyrelsen
e fOr att bistd och handleda stadens 6vriga organ
e centraliserat for planeringen pa stadsniva och for att stadens verksamhet ger resultat

2 § Resultatomradena inom stadsdirektorens verksamhetsomrade

| stadsdirektorens verksamhetsomrade ingar foljande resultatomraden: naringsservicen,
personalcentralen, stadskansliet, interna revisionen, ekonomiplaneringen och informationen.

Resultatomradena lyder under stadsstyrelsen.

3 & Naringsservicens uppgifter

Resultatomradet for naringsservicen svarar under naringsdirektérens ledning for:

e den strategiska planeringen och realiseringen av stadens livskraft och naringspolitik

e utvecklingen av det regionala samarbetet inom naringspolitiken

e det samarbete som forutsatts for att genomféra metropolomradets
konkurrenskraftsstrategi

4 § Personalcentralens uppgifter och personaldirektorens beslutanderatt

Resultatomradet for personalcentralen svarar under ledning av personaldirektéren for:

e utvecklingen och genomférandet av hela stadens personalpolitik

e organiseringen av stadens centraliserade personalservice

e att handleda och stddja verksamhetsomradena i personalfragor

e handledningen som galler koncernbolagens personalfrédgor | enlighet med
koncernstrategin

e att ge anvisningar pa stadsnivd som galler uppgiftsomradet

Personaldirektdren eller den som personaldirektdoren férordnar, beslutar om:

1. stadens férhandlare inom stadens férhandlingssystem,

2. aterindrivning av 6verskottslon,

3. godkannande av féretagshalsovardens verksamhetsplan och verksamhetsprogrammet
for arbetarskyddet,

4. sokande av andring i ersattningsbeslut som galler féretagshalsovard som ordnas av
arbetsgivaren,

5. sdkande av andring i ersattningsbeslut enligt sjukférsakringslagen och lagen om
olycksfallsféorsakring,

6. utfardandet av bestammelser som galler de personalregister som ska foras dver
stadens anstallda, och

7. upphandlingen av centraliserade utvecklings- och coachningstjanster for stadens
anstallda samt féretagshalsovardens tjanster.

Personaldirektéren representerar staden i arbetsmarknadsfragor och som arbetsgivarpart vid
lokala forhandlingar enligt huvudavtalet for den kommunala sektorn.

5 § Stadskansliets uppgifter och forvaltningsdirektorens beslutanderatt

Stadskansliets resultatomrade svarar under férvaltningsdirektérens ledning for:

¢ beredningen av stadsfullmaktiges och stadsstyrelsens sammantraden och
verkstallandet av besluten
e stadens gemensamma och stadsdirektorens

verksamhetsomrades juridiska arenden
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e utvecklingen av beredning och beslutsfattande

e OQversattningsservicen

e arrangemangen vid allmanna val

e sakerhets- och beredskapsfragor pa stadsniva

e de centraliserade férvaltningstjansterna inom stadsdirektdrens verksamhetsomrade
e att ge anvisningar pa stadsniva som galler uppgiftsomradet

Forvaltningsdirektéren eller den som foérvaltningsdirektéren férordnar, beslutar om:

1. att pa stadsstyrelsens vagnar och inom de granser den faststallt godkanna om staden
ska ndja sig med centralskattenamndens och férvaltningsdomstolens beslut om
beskattning,

2. befrielse fran kommunal- och fastighetsskatter,

3. publiceringen av kommunens meddelanden, och

4. ramavtal som hér samman med stadens gemensamma juridiska arenden

Forvaltningsdirektdren évervakar anvandningen av stadens vapen och sérjer for anvandningen
av stadshusets lokaler.

6 § Den interna revisionens uppgifter

Om interna revisionens uppgifter foreskrivs i kap.18 § 6.

7 § Ekonomiplaneringens uppgifter och ekonomidirektorens beslutanderatt

Resultatomradet for ekonomiplanering svarar under ledning av ekonomidirektéren for:

e att sammanstalla och rapportera om stadens budget och ekonomiplan

e att koordinera och utveckla beredningen av stadens strategi samt att rapportera om
strategin

e stadens centraliserade statistik- och forskningsfunktioner

e att utveckla och samordna stadens servicenat som en del av stadens budgetberedning

e utvecklingen av stadens projektmodell

e att ge anvisningar pa stadsniva som galler uppgiftsomradet.

Ekonomidirektoren eller den som ekonomidirektoren férordnar, beslutar om:

1. upphandlingen av statistik- och forskningstjansterna samt de konsulteringstjanster som
anknyter till stadens strategiarbete.

8 § Informationens uppgifter och informationsdirektorens beslutanderatt

Resultatomradet fér information svarar under ledning av informationsdirektdren for:

¢ stadens centraliserade informations- och marknadsféringsuppgifter

e den strategiska och kvalitetsmassiga planeringen, styrningen och évervakningen av
hela stadskoncernens information och marknadsféring

e att ge anvisningar pa stadsniva som galler uppgiftsomradet.

Informationsdirektoren eller den som informationsdirektoren forordnar, beslutar om:

1. upphandlingen av stadens centraliserade tjanster inom information och marknadsféring.
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Kap. 4 - Uppgifter och beslutanderatt inom verksamhetsomradet for
koncern- och invanarservice

1 § Uppgifterna inom verksamhetsomradet fér koncern- och invanarservice

Verksamhetsomradet for koncern- och invanarservice leds av bitrddande stadsdirektéren for
koncernservice och bitrddande stadsdirektdren fér invanarservice.

Bitradande stadsdirektoren fér koncernservicen fungerar som stadsdirektorens stallféretradare
nar stadsdirektoren ar franvarande eller har férhinder.

Verksamhetsomradet for koncern- och invanarservice svarar for:

e att bereda och verkstalla de drenden inom sitt uppgiftsomrade som ankommer pa
stadsstyrelsen och stadsstyrelsens allmanna sektion

e stadens koncernférvaltning och agarstyrning, stadskoncernens finansiering,
forsakringsskyddet och styrningen av riskhanteringen, stadens skadefond samt
stadskoncernens ekonomiférvaltning, upphandlingsvasendet samt IT-administrationen
och dess sakerhet

e de tjdnster inom féretagshalsovarden och omradet for Mellersta Nylands
raddningsvasen som staden ordnar

e att organisera stadens sysselsattningsservice, raddgivnings- och e-tjanster,
dokumentférvaltning samt social- och patientombudsmannens verksamhet

e Utvecklingen av invanarnas mojligheter att delta och paverka och samordningen av
mangkulturfragorna och stadens operativa plan for jamstalldhet och likabehandling.

Verksamhetsomradet for koncern- och invanarservicen ar understalld stadsstyrelsen.

2 § Bitradande stadsdirektorens for koncernservicen beslutanderatt

Bitradande stadsdirektoren for koncernservicen, eller den som han eller hon forordnar beslutar
om:

1. Olika slag av derivativ- och garderingsavtal som anvands i samband med stadens
finansieringsldsningar, om dévriga avtal om olika finansieringsinstrument, samt om
leasing- och hyresavtal i anknytning till finansieringen enligt de allmanna anvisningar
som stadsstyrelsen godkant,

2. upphandlingen av data- och teletekniska anldggningar och datasystem samt darmed
forbundna serviceupphandlingar,

3. i bradskande fall om att utfarda anvisningar om férfaringssatt och om att férordna en
foretradare for staden till sddana samfunds sammantraden dar stadens intressen ska
bevakas och dess asikt ska horas, och

4. att ge anvisningar pa stadsniva som berér finansieringens, ekonomiservicecentralens,
upphandlingscentralens och IT-administrationens resultatomraden.

3 § Beslutanderatt for bitradande stadsdirektoren for invanarservicen

Om beslutanderatten for bitrddande stadsdirektdren fér invanarservicen foreskrivs i Kap. 2 § 7.

4 § Resultatomradena inom verksamhetsomradet fér koncern- och invanarservice

| verksamhetsomradet fér koncern- och invanarservice ingar féljande resultatomraden:
ekonomi- och forvaltningsservicen, finansieringen, ekonomiservicecentralen,
upphandlingscentralen, IT-administrationen, Affarsverket Foéretagshalsan i Vanda, Mellersta
Nylands raddningsvasendes affarsverk, sysselsattningsservicen och kommuninvanarservicen.

Bitradande stadsdirektéren for koncernservicen svarar for féljande resultatomraden:
finansieringen, ekonomiservicecentralen, upphandlingscentralen, IT-administrationen, ekonomi-
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och foérvaltningsservicen for sin del, Affarsverket Féretagshalsan i Vanda och Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverk.

Bitrédande stadsdirektoren for invanarservicen svarar for resultatomradena:
sysselsattningsservicen och kommuninvanarservicen samt for sin del for ekonomi- och
forvaltningsservicen.

affarsverket Foretagshalsan i Vanda och Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk
fungerar som kommunala affarsverk och ar vardera understallda sin egen affarsverksdirektion.

5 § Ekonomi- och forvaltningsservicens uppgifter

Resultatomradet fér ekonomi- och férvaltningsservicen svarar under ekonomi- och
forvaltningsdirektorens ledning:
e centraliserat for uppgifterna i anslutning till verksamhetsomradets ekonomi, férvaltning
och utveckling,
e for att erbjuda stédtjanster till verksamhetsomradets dvriga resultatomraden

Resultatomrddet har en utvecklingsenhet som ar direkt understalld bitrédande stadsdirektéren
for koncernservicen och svarar for:

e Beredningen och verkstallandet av den koncernstrategi som stadsfullmaktige godkanner

e Koncernforvaltningen och agarstyrningen

e Dberedningen av stadsstyrelsens allmanna sektions sammantraden och verkstallandet av
besluten

6 § Finansieringens uppgifter och finansieringsdirektorens beslutanderatt

Resultatomradet for finansiering svarar under ledning av finansieringsdirektoren for:
e stadskoncernens likviditet samt den kort- och Iangfristiga finansieringen
«att finansierings- och ranterisker halls i styr
e placeringsverksamheten
e likviditetsstyrningen
e koncern- och 6vriga bankkonton
e externa bank- och finansiarrelationer
e att koordinera och utveckla stadskoncernens riskhantering, férsakringsskydd samt
ramavtalen for leasingfinansiering.
e forvaltningen av skadefonden samt bostadslane-, fastighets- och byggnadsfonden

Resultatomradet erbjuder sakkunnig- och stddtjanster inom sitt uppgiftsomrade.
Finansieringsdirektoren, eller den som finansieringsdirektéren férordnar, beslutar om:

1. andring av aterbetalningstider och lanevillkor for existerande 1an,

2. upptagningen av kortfristiga 1an inom de granser stadsfullméaktige faststaller,

3. beviljande av kortfristiga krediter till samfund inom stadskoncernen och om
upptagningen av kortfristiga 1dn hos samfund som ingar i stadskoncernen enligt
stadsstyrelsens allmanna anvisningar,

4. deponeringen eller placeringen av stadens kassamedel enligt stadsstyrelsens allmanna
anvisningar och vad som totalt sett blir férdelaktigast fér staden, och

5. dppnandet och avslutandet av stadens konton

Finansieringsdirektdoren framlagger forslag for beslut av stadsdirektéren om upptagning av
budgetlan inom de granser som stadsfullmaktige faststallt i budgeten eller genom separata
beslut och svarar fér uppgifterna enligt de av stadsfullmaktige godkanda stadgarna for Vanda
stads skadefond och Vanda stads bostadslane-, fastighets- och byggnadsfond.
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78 Ekonomiservicecentralens uppgifter och beslutanderatten fér direktéren
for ekonomiservicecentralen

Ekonomiservicecentralens resultatomrade svarar under ledning av direktdren for
ekonomiservicecentralen for:
e stadens uppgifter i fraga om uppbérd, fakturering, bokféring och bokslut
e detinterna och externa redovisningsvasendet och utvecklandet av datasystemen i
anslutning till dessa
e utvecklingen av stadens och dess koncerns externa och interna redovisningsvasenden
e ledningen av inkomstuppbérden

Direktoren for ekonomiservicecentralen eller den som han eller hon forordnar, beslutar om:
1. upphandlingen av indrivningstjanster.

8 & Upphandlingscentralens uppgifter och upphandlingsdirektorens beslutanderatt

Upphandlmgscentralens resultatomrade svarar under upphandlingsdirektérens ledning for:

utvecklingen av stadens upphandlingsvasen

e stadens centraliserade materiallupphandling

e koordineringen av stadens serviceupphandlingar

e utvecklingen av stadskoncernens konkurrensutsattningsprocesser och principerna for
dartill hérande avtalshantering

e upphandlingsavtal for olika produktgrupper

e den logistiska helhetsstyrningen av upphandlingar, den centraliserade bestallningen och
bestallningarnas styrning

e konkurrensutsattningen av maltids-, rengérings- samt aula- och vaktartjanster, liksom
bestallningen av dessa for verksamhetsomradenas rakning och den dartill hérande
handledningen av serviceproducenter

Upphandlingscentralens resultatomrade stédjer verksamhetsomradenas upphandling av
tjanster genom att delta i verksamhetsomradenas konkurrensutsattning av tjanster samt i
beredningen och uppféljningen av avtal.

Upphandlingsdirektéren, eller den som upphandlingsdirektéren férordnar, beslutar om:

1. stadens upphandling av material som 6verskrider det nationella troskelvardet, med
undantag for upphandlingen av data- och teletekniska anldggningar och datasystem
samt darmed forbundna serviceupphandlingar, upphandlingen av el och |lakemedel
samt materialupphandlingar i anslutning till byggande av vattenférsoérjningsnat.

2. de upphandlingar som goérs som samupphandling av staderna i huvudstadsregionen och
i enlighet med det konkurrensutsattningsprogram som stadsdirektéren har godkant,

3. upphandlingen av tjanster som underskrider det nationella tréskelvardet, i de fall da
servicen utnyttjas av fler an ett verksamhetsomrade,

4. upphandlingen av stadens varu- och persontransporter med undantag for
persontransporter i enlighet med lagen om service och stéd pa grund av handikapp och
socialvardslagen samt materialtransporterna inom verksamhetsomradet for
markanvandning och milj,

5. att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma inképscentral

eller ingd upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, nar det géller upphandling

som hor till direktérens upphandlingsbefogenheter,

upphandlingarna for stadens maltids- och rengéringsservice,

upphandlingen av stadens aula- och vaktartjanster, och

konkurrensutsattningen av tryckningsjobb

L~No
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9 § IT-administrationens uppgifter

IT-administrationens resultatomrade svarar under ledning av direktéren for IT-administrationen
for:
e andamalsenlig utveckling och samordning av stadens IT-administration, datateknik,
teleteknik och IT-administrationens dataprogram
e att planera, koordinera, utveckla och genomfdra dataskyddet och datasekretessen i
stadens datasystem samt félja upp hur detta forverkligas.

IT-administrationens resultatomrdde bereder i samarbete med upphandlingscentralens
resultatomrade upphandlingen av data- och teletekniska anlaggningar och datasystem samt
anknytande upphandling av tjanster for beslut av bitradande stadsdirektéren for
koncernservicen.

10§ Uppgifterna for Affarsverket Foretagshalsan i Vanda och
beslutanderatten for direktoren for foretagshalsovarden

Affarsverket Féretagshalsan i Vanda under ledning av direktéren for foretagshalsovarden svarar
for:

e de féretagshalsovardstjanster som ordnas av staden

e att producera féretagshalsovardsservice for stadens anstallda

Direktoren for foretagshalsovarden fungerar som affarsverkets verkstallande direktor,
Om uppgifter och beslutanderatt for direktéren for foretagshalsovarden foreskrivs i Kap. 2 § 9.

11§ Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverks uppgifter och
raddningsdirektorens beslutanderatt

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk svarar under ledning av raddningsdirektéren
for:
e attinom det av statsradet faststallda omradet mellersta Nyland organisera den service
som namns i raddningslagen och i samarbetsavtalet for raddningsvasendet i mellersta
Nylands omrade.

Mellersta Nylands omrade omfattar Borgnas kommun, Hyvinge stad, Kervo stad, Mantsala
kommun, Nurmijarvi kommun, Traskanda stad, Tusby kommun och Vanda stad.

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk leds av raddningsdirektdéren, som ar
understalld direktionen och svarar for att utveckla raddningsverkets verksamhet, ekonomi och
organisation.

Raddningsdirektéren beslutar om:

1. de 6vriga raddningsmyndigheterna inom Mellersta Nylands omrade, férutom det
kollegiala organet,

betalningen av arvoden, ersattningar och kostnader i enlighet med
raddningslagstiftningen, for affarsverkets del,

affarsverkets avtal inom de ramar som affarsverket har faststallt,

principerna for affarsverkets aktionsberedskap och tjansteinnehavarnas beredskap,
skyldigheten for affarsverkets personal att anvanda uniform,

att ansdka om statsandelar och bidrag for affarsverket,

affarsverkets materialupphandlingar som underskrider det nationella tréskelvardet,
donation och forsaljning av affarsverkets material, och

affarsverkets indelning i resultatenheter.

N

LN AW

Raddningsdirektoren, eller den som raddningsdirektdren forordnar, beslutar om:
10. att anta personal i arbetsavtalsforhallande,
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11. uppsagning av den tjansteinnehavare eller arbetstagare som han eller hon har
anstallt, liksom om permittering, beviljande av avsked, sjukledighet, moderskaps-,
faderskaps- och foéraldraledigheter, specialledigheter och vardledighet, och om

12. stallféretradare for de anstallda som ar understallda raddningsdirektéren

Raddningsdirektéren utfér aven oévriga uppgifter som direktionen bestamt om.

12 § uppgifter och beslutanderatt for direktoren for sysselsattningsservicen

Resultatomradet for sysselsattningsservicen svarar under direktéren for
sysselsattningsservicen for:

e att framja och utveckla sysselsattningen i staden

e att organisera, skota och utveckla arbetsverksamheten i rehabiliteringssyfte

e att inom sitt uppgiftsomrade samarbeta med statlig férvaltning, féretag och tredje

sektorn
e stadens arbetscoachningsfunktioner
e att samordna verksamheten i anslutning till framjandet av sysselsattningen

Direktdren for sysselsattningsservicen, eller den som direktéren férordnar, beslutar om:
1. beviljandet av stadens sysselsattningsstdd eller sommarjobbssedlar

13 § Kommuninvanarservicens uppgifter

Kommuninvanarservicens resultatomrade svarar under ledning av direktéren for
kommuninvanarservicen for:

e att for sin del stédja och utveckla valfardsarbetet och ett aktivt kommuninvanarskap
samt stddja samfund, organisationer och frivilligverksamhet

e att samordna och utveckla organisationsunderstéden och de darmed férknippade
processerna pa stadsniva

e samordningen och utvecklingen pa stadsniva av stadens e-tjanster och
arendehantering, kommuninvanarradgivningen och servicehandledningen samt
kundservicen via flera kanaler

e registraturen, ledningen av arendehanteringen och slutarkiveringen av handlingar som
ska forvaras varaktigt

e social- och patientombudsverksamheten samt ekonomi- och skuldradgivningen

e sakkunnigservicen i fraga om deltagande inom stadsorganisationen

e stodet till stadsbornas deltagande pa eget initiativ och samhallsaktivitet saval lokalt,
som pa stadsniva

e att organisera verksamheten i Svenska kommittén

e uppratthallandet av invanarlokaler och den operativa administrationen av
organisationslokaler

¢ den centraliserade logistiken for matspill

Kap. 5 - Uppgifter och beslutanderatt inom verksamhetsomradet for
markanvandning, byggnad och miljo

1 § Uppgifterna inom verksamhetsomradet for markanviandning, byggnad och miljé

Verksamhetsomradet for markanvandning, byggnad och milj6 leds av bitradande
stadsdirektdren féor markanvandning, byggnad och milj6

Verksamhetsomradet for markanvandning, byggnad och milj6 svarar for:
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e att bereda och verkstalla arenden som hor till stadsplaneringsnamnden och dess
bygglovssektion, tekniska namnden samt miljonamnden

planlaggningen och planeringen av markanvandningen samt byggnadstillsynen
att planera, bygga och uppratthalla det offentliga stadsrummet
trafikplaneringen och parkeringsévervakningen

miljévarden och miljé- och halsoskyddet

markanskaffning och -férsaljning

stadens lokaliteter

e o o o o o

2 § Bitradande stadsdirektorens beslutanderatt

Bitradande stadsdirektdren for verksamhetsomradet fér markanvandning, byggnad och miljo,
eller den som han eller hon foérordnar, beslutar om:

1. stadens representanter till férrattningar, evenemang och sammantraden som ingar i
verksamhetsomradets uppgiftsomrade, dar stadens intresse ska bevakas och dess asikt
hoéras, samt vid behov om givandet av anvisningar om foérfaringssatt,

2. godkannandet av avtal som galler arbetsprestationer som utférs av

verksamhetsomradet,

upphandlingen av elektricitet,

forsaljning av 16s egendom,

anskaffningen av bostader till hyresbostader och tjanstebostader fér stadens rakning

samt om forvaltningen och skétseln av dessa,

6. faststallandet av hyresgrunderna for de tjanstebostader som férvaltas av
verksamhetsomradet,

7. godkannandet av behovsutredningar for tekniska ombyggnadsprojekt (inklusive
kostnadskalkyler) och projektplaner (inkl. malpriser) som kostar dver 1 miljon euro men
hogst 3 miljoner euro (moms 0 %),

8. de serviceupphandlingar som ingar i hans eller hennes upphandlingsbefogenhet upp till
1 000 000 euro (moms 0 %) och utlaggning pa entreprenad upp till 2 000 000 euro
(moms 0 %),

9. kop av aktier och andelar som anskaffas till fastighetscentralen och om férsaljning, byte
och tecknande av aktier och andelar som forvaltas av fastighetscentralen, upp till ett
varde om 500 000 euro (moms 0 %),

10. kop eller forsaljning av fast egendom och byggnader som férvaltas av och kommer att
forvaltas av fastighetscentralen, enligt anvisningar faststallda av stadsstyrelsen,
upp till ett varde om 500 000 euro (moms 0 %).

vk W

Bitradande stadsdirektéren sorjer fér de uppgifter som ingar i de av stadsfullmaktige godkanda
stadgarna for Utvecklingsfonden fér Marja-Vanda och centrumomradena.

38 Resultatomraden inom verksamhetsomradet for markanvandning,
byggnad och miljo

| verksamhetsomradet for markanvandning, byggnad och milj6 ingar resultatomradena
ekonomi- och férvaltningsservice, fastigheter och boende, stadsplaneringen,
kommunalteknikcentralen, fastighetscentralen, byggnadstillsynen samt miljécentralen.

Resultatomradena fastigheter och boende, stadsplaneringen, ekonomi- och férvaltningsservice
och byggnadstillsynen ar understallda stadsplaneringsnamnden.

Resultatomradena kommunalteknikcentralen och fastighetscentralen &ar understallda tekniska
namnden.
Miljécentralens resultatomrade ar understalld miljonamnden.
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4 § Ekonomi- och forvaltningsservicens uppgifter

Resultatomradet for ekonomi- och forvaltningsservice svarar under ekonomi- och
forvaltningsdirektérens ledning for:

att centraliserat svara for uppgifter som galler verksamhetsomradets ekonomi,
férvaltning, personalfragor och utvecklingen pa verksamhetsomradesniva samt for
utvecklingen och samordningen av verksamhetsomradets informations- och
kommunikationslésningar

att erbjuda stédtjanster till verksamhetsomradets 6vriga resultatomraden

den kommunala parkeringsévervakningen

Ekonomi- och forvaltningsdirektéren eller den som han eller hon férordnar skéter uppgiften som
kommunal landsbygdsnaringsmyndighet, om inte annat bestamts.

58§

Uppgifterna for fastigheter och boende samt fastighetsdirektérens
beslutanderatt

Resultatomradet for fastigheter och boende svarar under ledning av fastighetsdirektéren for:

att utveckla och forverkliga mark- och bostadspolitiken enligt malen i stadens strategi
att forverkliga naringspolitiken enligt stadens strategiska mal genom
markanvandningsatgarder

att utveckla stadens obebyggda fastighetsegendom, den bebyggda fastighetsegendom
som &r i annan an stadens egen anvandning och annan sadan fastighetsegendom som
stadsstyrelsen beslutar om

att framja forverkligandet av arbetsplats- och bostadsomraden enligt strategin

att utveckla de allmanna boendeférhallandena enligt stadens strategiska mal i
samarbete med 6vriga resultatomraden och verksamhetsomraden

beredningen, finansieringen, radgivningen och verkstallandet i de boendefragor som hér
staden till

de fastighetsingenjorsuppgifter som foreskrivs enligt lag

Fastighetsdirektdren, eller den som fastighetsdirektéren férordnar, beslutar om:

10.

11

att lamna forkdpsratt outnyttjad,

upphévningen av arrendeavtal for obebyggda tomter for en eller tva bostader inom
omrade som inte har detaljplanerats, i de fall da arrendetagaren begar upphavning,

att godkanna forlangning av arrendetid som anges i arrendeavtal, om omradet
arrenderas ut i fortsattningen och tidsrymden for det fortsatta arrendeavtalet samt
andra fortsattningsvillkor fastslagits i arrendeavtalet,

att ge utlatande i fragor som beror 6verlatelse av sadana fastigheter inom staden som
avses i forkopslagen, samt att ta stallning till nar forkdpsratt inte foreligger,

att godkanna overféringar av mark- och vattenomradens arrenderattigheter,

att i rollen av mark&gare ge ragrannes samtycke eller meddela asikt om en atgard som
utfors pa en grannfastighet,

kop, forsaljning, byte och inlésen av omraden, byggnader, anordningar, vaxtlighet,
andelar eller rattigheter samt om att betala ersattningar for gatuomradden som behdvs
for genomférande av detaljplaner eller tomtindelningar, nar kdpesumman eller
ersattningen ar hégst 300 000 euro,

férsaljning och byte av arbetsplatstomter pa detaljplanerade omraden, da képesumman
inte 6verstiger 300 000 euro,

att arrendera ut mark- och vattenomraden eller pa annat vis 6verlata dessa omraden for
anvandning nar arrendetiden inte éverstiger 5 ar,

kop av fast egendom da képesumman inte dverstiger 300 000 euro,

. att bevilja rattigheter att placera ledningar, skyltar och andra mindre anlaggningar,

konstruktioner och anordningar pa markomraden i stadens besittning, med undantag for
det offentliga stadsrummet och markomraden som ar i fastighetscentralens besittning,
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12. att godkanna avtal som galler fastighetsservitut, byggnadsservitut, samreglering,
delning av besittningen av fastighet och motsvarande arrangemang med undantag for
de markomraden som &r i fastighetscentralens besittning,

13. att ge stadens samtycke i enlighet med fastighetsbildningslagen och anséka om
tomtdelning och fastighetsfoérrattningar,

14. de boendefrdgor som det bestamts att kommunen ska avgora i enlighet med
lagstiftning och statliga myndigheters beslut

6 § Stadsgeodetens beslutanderatt

Stadsgeodeten, eller den som stadsgeodeten férordnar, fungerar som:

e sadan fastighetsregisterférare som avses i 5 § i fastighetsregisterlagen,

e denil49 b § i markanvandnings- och bygglagen avsedda behériga myndigheten i
kommunen som svarar for att en byggnads plats och hojdlage marks ut,

e den tjansteinnehavare som forrattar lagessyn enligt 150 § i markanvandnings- och
bygglagen, och

e den kommunala tjdnsteinnehavare som dvervakar planldggningsmatningar som avses i
54 § i markanvandnings- och bygglagen.

Stadsgeodeten, eller den som stadsgeodeten férordnar, beslutar om:

1. framlaggningen av forslag till separata tomtindelningar i enlighet med 79 § i
markanvandnings- och bygglagen,

2. godkannandet av separata tomtindelningar,

3. faststallandet av adressnumren for fastigheter, och

4. att ge utlatanden till skattemyndigheterna i fastighetsskattearenden.

7 § Stadsplaneringens uppgifter och stadsplaneringsdirektoérens beslutanderatt

Stadsplaneringens resultatomrade svarar under ledning av stadsplaneringsdirektoéren for:
e att delta i utvecklingen och forverkligandet av markanvandningsstrategin
e att utarbeta generalplaner, detaljplaner och andra planer for markanvandningen,
e den administrativa behandlingen och uppféljningen av planerna
e beredningen av undantagslovsarenden.

Stadsplaneringsdirektdren, eller den som stadsplaneringsdirektdoren férordnar, beslutar om:

1. att avge stadens utldtande i drenden som galler ansokan om sadana undantag och
bygglov som avses i markanvandnings- och bygglagen samt -férordningen,

2. sarskilda forutsattningar i bygglovet pa omréden i behov av planering enligt 16 § i
markanvandnings- och bygglagen, om inte det galler en godkand generalplan, ett
planfdrslag eller -utkast dver vasentligt avvikande byggnation som godkants av
stadsplaneringsnamnden eller stadsstyrelsen.

8 § Byggnadstillsynens uppgifter och byggnadstillsynsdirektorens beslutanderatt

Byggnadstillsynens resultatomrade svarar under ledning av byggnadstillsynsdirektéren for:
e att bereda och verkstalla de uppgifter som ankommer pa kommunens
byggnadstillsynsmyndighet, liksom for radgivningen

Byggnadstillsynsdirektéren, eller den som byggnadstillsynsdirektéren férordnar, beslutar om:

1. Beviljandet av sadana bygglov som avses i 125 § i markanvandnings- och bygglagen,
om
a) lovet omfattar nybyggnad eller utbyggnad som omfattar hogst 2000 m?
vaningsyta,



0.

29

b) lovet omfattar utférandet av reparations- och andringsarbete,

c) lovet behandlar en vasentlig dndring av anvéandningsandamalet for en befintlig

byggnad eller en del av denna, eller

d) lovet behandlar byggandet av nybyggnad eller utvidgning pd maximalt 600m?2

for viss tid,
beviljandet av sadana bygglov som avses i 126 § i markanvandnings- och bygglagen,
om
att bevilja rivningslov for sadana byggnader som avses i 127 § i markanvandnings- och
bygglagen, da det &r fraga om en sddan byggnad som ar hdogst 600 m?2 till sin areal och
inte ar kulturhistoriskt eller arkitektoniskt vardefull,
att bevilja sddana tillstand fér miljéatgarder i detaljplaneomrdden som avses i 128 § i
markanvandnings- och bygglagen samt tillstand fér miljéatgarder utanfér dessa
omraden i anslutning till byggnation,
beviljandet av sadana temporara bygglov som avses i 176 § i markanvandnings- och
bygglagen, om det ar frdga om

a) att bygga en tillfallig arbetsplatsbarack,

b) en temporar nybyggnad som ar hégst 600 m?2 till ytan,
ovriga sadana tillstdnd som avses i markanvandnings- och bygglagen eller -6rordningen
om vilka ingenting annat har bestamts,
lov och samtycken frdn den i byggnadsordningen ndmnda byggnadstillsynsmyndigheten
samt om undantag som ror bestammelserna i byggnadsordningen, med undantag for
avvikelser fran bestammelsen om minimiareal for byggplats,
godkannandet av ansvariga arbetsledare for byggnadsarbeten och ansvariga
arbetsledare for specialomraden som avses i 70 § och 71 § i markanvandnings- och
byggférordningen,
avgifterna som uppbars for 6vervakning av byggnadsarbete enligt den faststallda taxan,
med undantag for de avgifter som uppbars for fastighetsingenjérens atgarder, och

10. godkdnnandet av sammantradeslokaler och -omraden fér anvandning.

9 § Byggnadsjuristens beslutanderatt

Byggnadsijuristen, eller den som han eller hon férordnar, skéter uppgiften som kommunal
byggnadstillsynsmyndighet i enlighet med 158 §, 159 §, 160 § och 164 § i markanvandnings-
och bygglagen.

10 § Beslutanderatten for kommunal parkeringsovervakare

Den kommunala parkeringsévervakaren beslutar om:

1.

flyttningen av fordon enligt lagen om flyttning av fordon och om forsaljningen av fordon
som dvergatt i stadens &go

11 § Kommunalteknikcentralens uppgifter och stadsingenjérens beslutanderatt

Kommunalteknikcentralen svarar under ledning av stadsingenjéren for:

att utveckla och férverkliga trafiksystemen, det offentliga stadsrummet och den
naturmiljé som ar i stadens ago samt férvaltningen av infrastrukturen

den 6vergripande trafikplaneringen samt beredningen och verkstallandet av
kollektivtrafikdrenden

stadens centraliserade fordons- och depafunktioner

forarbetena pa de tomter som ags av staden och mottagningen av schaktjord
arrangemangen for den centraliserade valaffischeringen utomhus inom stadens omrade
driftssakerheten och sakerheten hos det offentliga gaturummets tekniska system

Stadsingenjoéren, eller den som han eller hon férordnar, beslutar om:
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att géra ansdkningar om utbrytning av allmdnna omraden till gatuomraden enligt 2 § i
fastighetsbildningslagen,

att i stadens besittning ta gatuomrade eller del av gatuomrade samt om ersattningarna
for de byggnader, trad, planteringar och anldggningar som finns pa ett sadant
gatuomrade

att fatta beslut om gatuhaliningen och beslut om att upphdra med gatuhaliningen i
enlighet med markanvandnings- och bygglagen,

att framlagga forslag till gatuplaner och sddana dvriga planférslag fér allmanna
omraden som avses i 90 § 4 mom. i markanvandnings- och bygglagen,

att godkanna gatuplaner och sadana planer for évriga allméanna omraden som avses i
90 § 4 mom. i markanvandnings- och bygglagen, vars kostnadskalkyl underskrider 1
miljon euro (moms 0 %) och 6ver vilka inga anmarkningar inlamnats under planernas
framlaggningstid samt 6vriga planer som hor till resultatomradet,

anvandnings- och placeringstillstdnd i det offentliga gaturummet samt tillstand for
torghandel och darmed jamférbar handel,

placeringen av ledningar, skyltar och andra smarre anlaggningar, konstruktioner och
anordningar i det offentliga stadsrummet,

avtal som galler férsaljning av annons-, reklam- eller motsvarande utrymme pa stadens
anordningar och i offentliga stadsrum,

forsaljningen av jordmaterial och virke och om dverlatelse fér vrigt bruk,
anvandningsavtalen for den allmanna transport- och arbetsmaskinparken,

natura-, ombyggnads- och belysningsunderstod som delas ut till vaglag fér enskilda
vagar,

beviljande av markagarens tillstand for byggande av infartsvdag och bevarande av detta
i skick pd gatuomrade, och

materialanskaffningar som galler byggande av natverk for vattentjanster

12 § Fastighetscentralens uppgifter och fastighetscentralsdirektorens

beslutanderatt

Fastighetscentralens resultatomrade svarar under ledning av direktéren for fastighetscentralen

for:

stadskoncernens produktion av servicelokaliteter i sin helhet samt férvaltningen av den
bebyggda fastighetsegendom som &r i stadens egen anvandning och annan sddan
fastighetsegendom som stadsstyrelsen beslutar om

investeringsplaneringen, fastighets- och projektutvecklingen, beredningen, planeringen
och byggherreuppgifterna i samband med lokalitetsprojekt och évervakningen av
byggandet

att styrsystemen i servicelokaler och fastigheter ar driftssakra och trygga

Fastighetscentralsdirektoren, eller den han eller hon férordnar, beslutar om:

1.

att godkanna behovsutredningar (inklusive kostnadsprognoser) och projektplaner
(inklusive malpriser) nar det galler projekt som kostar mindre &n 1 miljon euro (moms 0
%) eller hyreslokaler pa under 500 m2,

att godkanna skissritningar for ombyggnadsarbeten (inklusive kostnadskalkyler),

att godkanna huvudritningar for ombyggnadsarbeten och nybyggen (inklusive
kostnadskalkyler),

att godkanna finansieringsplaner for nybyggnads- och ombyggnadsprojekt,

att godkanna byggnadstidtabeller och tillstand for att inleda arbetet,
serviceupphandlingar som ingar i hans eller hennes upphandlingsbefogenhet pa upp till
400 000 euro (moms 0 %) och utlaggning pa entreprenad upp till 1 000 000 euro (moms
0 %),

overlatelsen av lokaliteter till olika verksamhetsomradens férfogande,

de hyror som debiteras for tjanstebostader som férvaltas av fastighetscentralen,
invanare till de bostader som forvaltas av fastighetscentralen,
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10. hyrning och uthyrning av verksamhets-, lager- och rumslokaler som férvaltas av och i
framtiden kommer att férvaltas av fastighetscentralen nar
e lagenhetsytan pa hyrlokalen ar hégst 500 m2 eller
e hyresavtalet ingas for en period pa hégst 10 ar eller
e etti kraftvarande avtal fortsatts med hogst ett ar eller
e det ar frdga om att bevilja anvandningsratt fér en kortare tid (h6gst 14 dygn),

11. hyrning och uthyrning av fast egendom och byggnader med tillhérande markomraden
som forvaltas av och i framtiden kommer att forvaltas av fastighetscentralen, eller
overlatelse for ovrigt bruk,

12. fastighetsservitut, byggnadsservitut, samreglering, delning av besittningen av fastighet
och motsvarande arrangemang nar det galler markomraden som ar i
fastighetscentralens besittning,

13. placeringen av ledningar, skyltar och andra smarre anlaggningar, konstruktioner och
anordningar pa de markomraden som ar fastighetscentralens besittning,

14. hyresavtal som galler annons-, reklam- eller motsvarande utrymme i anslutning till
stadens byggnader.

13 § Miljocentralens uppgifter och miljédirektorens beslutanderatt

Miljocentralens resultatomrdde svarar under ledning av miljédirektéren for:

e uppgifter som anknyter till dvervakningen av milj6- och naturskyddet, marktaktslagen,
livsmedels- och halsoskyddsovervakningen, veterinarvarden, samt bevakningen av
tobakslagen och évervakningen av férsaljningen av nikotinreparat,

e Dberedningen och verkstallandet av miljoatgardstillstandsarenden som aligger
resultatomradet

Miljédirektoéren, eller den han eller hon férordnar, beslutar om:

1. tillstdnd for miljdatgarder for annat &n byggnadsandamal utanfoér detaljplanerat omrade
i enlighet med 128 § i markanvandnings- och bygglagen.

Miljodirektoren sorjer for den kommunala myndighetsuppgift som foreskrivs enligt 143 § i
miljéskyddslagen om att f6lja upp miljons tillstand pa det satt som de lokala forhallandena
kraver och att uppféljningsinformationen publiceras.

14 § 1:a stadsveterinarens beslutanderatt
1:a stadsveterinaren, eller den som han eller hon forordnar, beslutar om:

1. tillstand for detaljhandel med tobaksprodukter och nikotinvatskor och aterkallande
av forsaljningstillstand i enlighet med 44 § i tobakslagen,

2. rokforbud i bostadssammanslutningar och aterkallande av rokférbudet i enlighet
med 79 § i tobakslagen,

3. forbud mot verksamhet som strider mot tobakslagen, eller bestammelser som
utfardats med stdéd av den, i enlighet med 96 § i tobakslagen,

4. tillstand for detaljhandel med nikotinpreparat, verksamhetsférbud och aterkallande
av detaljhandelstillstand i enlighet med 54 a § och 54 c § i lakemedelslagen,

5. stadsveterinarernas inbdrdes uppgiftsférdelning.
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Kap. 6 - Uppgifterna och beslutanderatten inom bildningsvasendets
verksamhetsomrade

1 § Uppgifterna inom bildningsviasendets verksamhetsomrade

Bildningsvasendets verksamhetsomrade leds av bitrédande stadsdirektoren for
bildningsvasendet.

Bildningsvasendets verksamhetsomrade svarar for:

e att bereda och verkstalla de &renden som ingar i undervisningsndmndens och
fritidsnamndens uppgiftsomraden

e att organisera stadens tjanster inom smabarnspedagogik och férskola, undervisnings-
och bibliotekstjanster samt ungdoms-, kultur- och idrottsservice.

2 § Bitradande stadsdirektorens beslutanderatt

Om bitradande stadsdirektdrens for bildningsvasendet beslutanderatt foreskrivs i Kap. 2 § 7.

3 § Resultatomradena inom bildningsvasendets verksamhetsomrade

| bildningsvasendets verksamhetsomrade ingar resultatomradena ekonomi- och
forvaltningsservice, smabarnspedagogik och forskoleundervisning, grundldggande utbildning,
svensksprakiga servicen, ungdoms- och vuxenutbildning, stadsbiblioteket, kulturservicen,
idrottsservicen samt ungdomsservicen.

Resultatomradena ekonomi- och férvaltningsservice, smabarnspedagogik och
férskoleundervisning, grundladggande utbildning, svensksprakiga tjanster, ungdoms- och
vuxenutbildning samt stadsbiblioteket ar understallda undervisningsndmnden.

Resultatomradena kulturservicen, idrottsservicen och ungdomsservicen ar understallda
fritidsnamnden.

4 § Ekonomi- och forvaltningsservicens uppgifter och ekonomi- och
forvaltningsdirektorens beslutanderatt

Resultatomradet for ekonomi- och férvaltningsservice svarar under ekonomi- och
forvaltningsdirektorens ledning:

e centraliserat fér uppgifter som galler verksamhetsomradets ekonomi, férvaltning,
personalfrdgor och utvecklingen pa verksamhetsomradesniva samt fér utvecklingen och
samordningen av verksamhetsomradets informations- och kommunikationslésningar

e for att erbjuda stodtjanster till verksamhetsomradets 6vriga resultatomraden

Ekonomi- och forvaltningsdirektoéren, eller den som han eller hon férordnar, beslutar:

1. om skolresebidrag och ratt till avgiftsfri skolskjuts for elever i smabarnspedagogik,
grundskolan, féorskoleundervisningen och den férberedande undervisningen for 6-
aringar.

5 § Uppgifterna inom smabarnspedagogik och férskoleundervisning samt
direktérens for smabarnspedagogiken beslutanderatt

Resultatomradet for smabarnspedagogik och forskoleundervisning svarar under ledning av
direktéren for smabarnspedagogiken for:
e att organisera och utveckla den finsksprakiga smabarnspedagogiken,
férskoleundervisningen, forberedande undervisningen fér 6-aringar, hemvarden och
stédet for privat vard samt den service som produceras med servicesedel.
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Direktoren for smabarnspedagogiken, eller den som han eller hon férordnar, beslutar om:

1. antagningen av barn i smabarnspedagogik eller till klubbverksamhet inom
smabarnspedagogiken,

2. de fragor som foreskrivs enligt lagen om smabarnspedagogik,

3. antagningen av elever till forskoleundervisning och till férberedande undervisning

for 6-aringar,

med vardnadshavarens samtycke om sarskilt stéd fér en férskoleelev,

de fragor som foreskrivs i lagen om stéd fér hemvard och privat vard av barn samt i

lagen om servicesedlar inom social- och halsovarden, och

6. avgifterna for smabarnspedagogik, klubbverksamhet och service for tillfallig
vardhjalp enligt de grunder som undervisningsnamnden beslutat om.

us

6 § Den grundlaggande utbildningens uppgifter och beslutanderatten for direktoren
for den grundlaggande utbildningen

Resultatomradet for grundldggande utbildning svarar under ledning av direktéren for den
grundldggande utbildningen for:

e att organisera och utveckla den finsksprakiga grundlaggande utbildningen
Direktdren for den grundlaggande utbildningen, eller den som han eller hon férordnar, beslutar:

1. om att Iata en elev inom den grundlaggande utbildningen fortsatta sin skolgang da
ratten till skolgdng upphort,

2. vid behov om byte av skolgdngsstalle fér en grundskoleelev,

3. om att ge tillstdnd att starta och fortsatta undervisningen i sprakundervisningsgrupper
med farre antal elever an vad som faststalls i laroplanen,

4. att férordna en larare att undersdka hur laroplikten fullgors,

5. var morgon- och eftermiddagsverksamheten for barn ordnas, om antagningen av barn
till morgon- och eftermiddagsverksamheten, om placeringen av barnen pa
verksamhetsstallena samt utvarderingen av verksamheten,

6. ifall en elev kan inleda sin skolgang ett ar tidigare eller senare an féreskrivet,

7. om antagning av elev i grundldggande utbildning i det fall d& det &r fraga om antagning
till narskola som avses i 6 § mom. 2 i lagen om grundldggande utbildning,

8. om férlangning av laroplikten,

9. om antagning av elev i forberedande undervisning och flexibel grundlaggande
utbildning,

10. om sarskilt stdd for en elev med vardnadshavarens samtycke,

11. om sarskilda undervisningsarrangemang for elever, och

12. om skolornas lasarsplaner och godkdnnandet av ordningsregler

7 § Beslutanderatt fér grundskolerektor
Grundskolans rektor, eller den som han eller hon forordnar, beslutar:

1. om antagningen av elev i grundldggande utbildning i de fall d& det ar frdga om s.k.
sekundar elevantagning som avses i 28 § mom. 2 i lagen om grundlaggande
utbildning,

2. om tillfallig befrielse av elev fran skolgang,

3. om att en elev kan genomfora sina studier enligt eget studieprogram och inte enligt
arskursindelad larokurs,

4. om en elevs valfria @mne, da vardnadshavaren inte valt det inom utsatt tid eller da

den undervisning som vardnadshavaren valt inte kan ordnas,
5. om att tilldela en elev skriftlig varning,
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6. om 6vriga arenden som hor till skolan, ifall det inte foreskrivits eller bestamts att
uppgiften ska skoétas av nagon annan tjansteinnehavare eller nagot annat
verksamhetsorgan.

8 § Den svensksprakiga servicens uppgifter och beslutanderatten fér direktéren fér
resultatomradet

Resultatomradet for den svensksprakiga servicen svarar under ledning av direktéren for det
svensksprakiga resultatomradet for:

e att ordna och utveckla den svensksprakiga smabarnspedagogiken,
forskoleundervisningen, grundlaggande utbildningen och gymnasieutbildningen

Direktdren for det svensksprakiga resultatomradet, eller den som han eller hon férordnar,
beslutar:

1. ifall en elev kan inleda sin skolgéng ett ar tidigare eller senare an foreskrivet,

2. om férlangning av laroplikten,

3. om en elev inom den grundldggande utbildningen ha ratt att fortsatta sin skolgdng
da réatten till skolgang upphort,

4. antagningen av elever till férskoleundervisning, grundladggande undervisning,

flexibel grundlaggande utbildning, undervisning som forbereder fér den

grundldggande utbildningen och pdbyggnadsundervisning,

med vardnadshavarens samtycke om sarskilt stdd for en forskole- eller

grundskoleelev,

vid behov om byte av skolgangsstalle for en grundskoleelev,

om sarskilda undervisningsarrangemang fér en elev i grundskolan,

om grundskolans och gymnasiets ldsarsplaner och ordningsregler,

de fragor som foreskrivs enligt lagen om smabarnspedagogik,

0. om att ge tillstand att starta och fortsatta undervisningen i

sprakundervisningsgrupper med farre antal elever an vad som faststalls i laroplanen,

11. att férordna en larare att underséka hur laroplikten fullgérs, och

12. var morgon- och eftermiddagsverksamheten fér barn ordnas, om antagningen av
barn till morgon- och eftermiddagsverksamheten, om placeringen av barnen pa
verksamhetsstallena samt utvarderingen av verksamheten.
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9 § Beslutanderitt for rektor i svensksprakig grundskola och gymnasium

Om beslutanderatten for rektorn i en svensksprakig grundskola foreskrivs i 7 § i kap. 6 med
undantag foér punkt 1.

Om beslutanderatten for rektor i svensksprakigt gymnasium féreskrivs i 11 § i kap. 6.

10 § Ungdoms- och vuxenutbildningens uppgifter och beslutanderatten for
direktoren for ungdoms- och vuxenutbildningen

Resultatomradet fér ungdoms- och vuxenutbildningen svarar under ledning av direktdren for
ungdoms- och vuxenutbildningen for:

e att organisera och utveckla den finsksprakiga utbildningen pa andra stadiet och
vuxenutbildningen

Direktoren for ungdoms- och vuxenutbildningen eller den som han eller hon férordnar, beslutar
om:

1. gymnasiernas lasarsplaner och ordningsregler,
2. Yrkesinstitutet Varias ordningsregler samt ldsarsplaner fér den grundlaggande
utbildningens pabyggnadsundervisning samt den grundldggande utbildningen,
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Vanda vuxenutbildningsinstituts ordningsregler samt lasarsplaner fér den
grundlaggande utbildningen,

de avgifter som uppbars av studerande enligt grunder som undervisningsnamnden
beslutar om,

att utse ledamoéter till delegationerna i Vanda yrkesinstitut Varia

anvandningen av beslutanderatten i anslutning till Iaroavtalsverksamheten
amnesomradena lasarsvis i medborgarinstitutens undervisning och
prioriteringsomradena for utveckling

11 § Beslutanderatt for gymnasierektor

Gymnasiets rektor, eller den som han eller hon férordnar, beslutar om:

1.
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antagningen av studerande till gymnasiet och till férberedande utbildning infor
gymnasieutbildning,

sarskilda undervisningsarrangemang for en studerande,

ifall studier som avlagts ndgon annanstans far réknas till godo,

forlangning av den tid under vilken gymnasiets larokurs far slutféras,

att konstatera att en studerande relegerats fran gymnasiet,

en studerande ska tilldelas skriftlig varning,

tillfallig relegering av studerande for hégst tre manaders tid,

ovriga arenden som hor laroinrattningen till, ifall det inte foreskrivits eller bestamts
att uppgiften ska skotas av ndgon annan tjansteinnehavare eller nagot annat
verksamhetsorgan.

12 § Beslutanderatt for Yrkesinstitutet Varias rektor

Yrkesinstitutet Varias rektor, eller den som han eller hon forordnar, beslutar:

HPpoLoNOUTAWNH

12.

13.

om antagningen av elever och studerande,

om att ge studerande lov att avbryta skolgang,

att konstatera att en studerande relegerats fran yrkesinstitutet,

om individuella planer fér hur undervisningen ska ordnas (IP)

om plikt att férete intyg 6ver narkotikatest

om sarskilda undervisningsarrangemang for en studerande,

om att bevilja studerande férlangning i den tid som studierna ska avlaggas,
om en studerande ska tilldelas skriftlig varning,

om tillfallig relegering av studerande for hégst tre manaders tid,

.om godkannande av studier som en studerande genomfért ndgon annanstans,
. att anvanda beslutanderatten enligt 7 § i Kap. 6 for grundskolans rektor i fréga om

Varias elever inom den grundldggande utbildningens pabyggnadsundervisning och

den grundlaggande utbildningen,
yrkesutbildningens laroplaner enligt respektive examina,

om dvriga arenden som hor yrkesinstitutet till, ifall det inte féreskrivits eller
bestamts att uppgiften ska skétas av ndgon annan tjansteinnehavare eller ndgot
annat verksamhetsorgan.

13 § Beslutanderatten fér Vuxenutbildningsinstitutets rektor

Vuxenutbildningsinstitutets rektor, eller den som han eller hon férordnar, beslutar om:

1.
2.
3

studiegruppernas minimistorlek inom medborgarinstitutsundervisningen,
antagningen av studerande till den grundlaggande utbildningen fér vuxna,
att en studerande inom den grundlaggande utbildningen fér vuxna tillfalligt kan befrias

fran skolgang,
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4. att tilldela en skriftlig varning till studerande inom den grundlaggande utbildningen fér
vuxna,

5. ovriga arenden som hoér vuxenutbildningsinstitutet till, ifall det inte foreskrivits eller
bestamts att uppgiften ska skétas av ndgon annan tjansteinnehavare eller ndgot annat
verksamhetsorgan.

14 § Stadsbibliotekets uppgifter

Stadsbibliotekets resultatomrdde svarar under ledning av direktéren for biblioteksservicen for:
e att organisera och utveckla de i lag faststallda uppgifterna for allmanna bibliotek

15 § Kulturservicens uppgifter

Kulturservicens resultatomrade svarar under ledning av kulturdirektéren for:

e att organisera och utveckla stadens kulturservice och kulturevenemang

e stadens museiverksamhet

e att grundlaggande konstundervisning och konstfostran samt kurs- och
hobbyverksamhet ordnas inom olika konstomraden

16 § Beslutanderatten for konstskolans och musikinstitutets rektor

Konstskolans och musikinstitutets rektor, eller den som han eller hon forordnar, beslutar:

1. om antagningen av studerande till [aroanstalterna,

2. om arbetsarets verksamhetsplan,

3. om att bevilja studerande betalningslattnader enligt de principer som namnden
fattat beslut om,

4. ianslutning till att laroanstaltens verksamhet organiseras, om inlednings- och
avslutningsdagar och semestertider med iakttagande av de grunder som beslutats i
namnden, och

5. om ovriga fragor som galler laroanstalternas verksamhet,

17 § Idrottsservicens uppgifter

Idrottsservicens resultatomrade svarar under ledning av idrottsdirektéren for:

e att organisera och utveckla stadens idrottsservice
e att uppratthalla och utveckla stadens idrottsplatser
e att stddja idrottsorganisationernas och -féreningarnas verksamhet

18 § Ungdomsservicens uppgifter

Ungdomsservicens resultatomrade svarar under ledning av direktdren féor ungdomsservicen for:

e att organisera och utveckla stadens ungdomsservice

¢ det regionala ungdomsarbetet, specialungdomsarbetet,
ungdomsverkstadsverksamheten och for att stédja den fria medborgarverksamheten for
unga

¢ ungdomsfullmaktiges beredningsarbete, verksamhet och utveckling.
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Kap. 7 - Uppgifter och beslutanderatt inom verksamhetsomradet for social-
och halsovard

1 § Uppgifterna inom verksamhetsomradet for social- och hilsovard

Verksamhetsomradet for social- och halsovard leds av bitrddande stadsdirektéren for social-
och halsovard.

Verksamhetsomradet for social- och halsovard svarar for:

e att bereda och verkstélla arenden inom social- och halsovardsndamndens
verksamhetsomrdde samt inom det uppgiftsomrade som hor till affarsverket for mun-
och tandhalsa,

e verksamhetsomradets riksomfattande och internationella samarbete och
intressebevakning,

e att skapa forutsattningar for att uppratthalla och forbattra kommuninvanarnas hélsa
och sociala valfard,

e att framja egenaktivitet och gemensamt ansvar samt att férebygga och minska sociala
och halsomassiga problem och dessas skadeverkningar,

e att organisera den specialiserade sjukvarden, och

e Ovriga av de social- och halsovardens uppgifter som tilldelats verksamhetsomradet.

2 § Bitradande stadsdirektorens beslutanderatt

Bitrddande stadsdirektoren for social- och halsovardsvasendet, eller den som han eller hon
forordnar, beslutar om:

1. lakemedelsupphandlingen.
Om bitraddande stadsdirektorens beslutanderatt foreskrivs dessutom i Kap. 2 § 7.

3 § Resultatomradena inom verksamhetsomradet for social- och halsovard

Till verksamhetsomradet for social- och halsovard hor féljande resultatomraden: ekonomi- och
férvaltningsservice, familjeservice, dldre- och handikappservice, halsovardsservice samt
Affarsverket fér mun- och tandhalsa i Vanda.

Affarsverket for mun- och tandhalsa i Vanda ar ett kommunalt affarsverk och lyder under en
egen direktion.

De 6vriga resultatomradena ar understallda social- och halsovardsnamnden.

4 § Ekonomi- och forvaltningsservicens uppgifter

Resultatomradet fér ekonomi- och férvaltningsservice svarar under ekonomi- och
forvaltningsdirektérens ledning:

e centraliserat fér uppgifter som galler verksamhetsomradets ekonomi, férvaltning,
personalfrdgor och utvecklingen pa verksamhetsomradesniva samt fér utvecklingen och
samordningen av verksamhetsomradets informations- och kommunikationslésningar

e for att erbjuda stédtjanster till verksamhetsomradets dvriga resultatomraden

5 § Familjeservicens uppgifter

Familjeservicens resultatomrade svarar under ledning av direktdren for familjeservicen for:
e att organisera och utveckla den psykosociala servicen, barnskyddet, vuxensocialarbetet,
det behovsprovade utkomststodet, missbrukarservicen och invandrarservicen.
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6 § Aldre- och handikappservicens uppgifter

Resultatomradet for aldre- och handikappservice svarar under ledning av direktéren for aldre-
och handikappservicen for:
e att organisera och utveckla handikappservicen, 6ppenvardstjansterna for aldre, varden
dygnet runt och halsocentralssjukhusets service.

7 § Hilsovardsservicens uppgifter

Resultatomradet for halsovardsservice svarar under ledning av direktdren for
halsovardsservicen for:
e att organisera och utveckla de 6ppna tjansterna inom halsovarden, den férebyggande
halsovarden, rehabiliteringstjansterna, den psykiatriska servicen och tjansterna inom
munhalsovarden.

Direktdren for halsovardsservicen fungerar i enlighet med halso- och sjukvardslagen som
halsovardscentralens ansvariga lakare.

8 & Uppgifter for affarsverket for mun- och tandhalsa i Vanda och direktérens for
Mun- och tandhalsan beslutanderatt

Affarsverket for mun- och tandhalsa i Vanda svarar under ledning av direktéren for affarsverket
for mun- och tandhalsa for:
e att producera mun- och tandvardstjansterna, vilka omfattar atgarder for att framja mun-
och tandhalsan och underséka, férebygga, varda och rehabilitera munsjukdomar samt
akut munhalsovard.

Direktdéren fér mun- och tandhalsan fungerar som affarsverkets verkstallande direktér och har
bitrédande stadsdirektéren for social- och halsovardsvasendet som sin chef.

Direktéren for mun- och tandhalsan svarar inom affarsverkets uppgiftsomrade for att
forsknings- och utvecklingsprojekt genomférs, liksom produktutvecklingen och att resultaten
tilldmpas i praktiken for att dstadkomma en resultatrik verksamhet och férbattrade
halsoeffekter.

Uppgifter och beslutanderatt for direktéren for mun- och tandhalsan féreskrivs i Kap. 2 § 9.

Kap. 8 - Organens sammansattning
1 § Stadsfullmaktige

Stadsfullmaktige har 67 ledamaéter.

2 § Stadsstyrelsen och dess allmdanna sektion

Stadsfullmaktige valjer till stadsstyrelsen for en mandatperiod om tva ar samtidigt minst 9
ledamoter, varav en till ordférande och tva till vice ordférande, samt lika manga personliga
ersattare.

Stadsstyrelsens ordférande och bagge vice ordféranden ska vara fullmaktigeledaméter.
Stadsstyrelsen har en allman sektion. Fér en mandattid som motsvarar stadsstyrelsens valjer
stadsfullmaktige minst sju av stadsstyrelsens ledaméter eller ersattare till ledamoéter i
allmanna sektionen och utser en av dessa till ordférande och tva till vice ordférande, samt lika
manga personliga ersattare.

Namnderna och dessas sektioner
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3 § Revisionsnamnden

Stadsfullmaktige valjer till revisionsnamnden for fullmaktiges mandatperiod minst 3 ledaméter,
varav en till ordférande och en till vice ordférande, samt lika manga personliga ersattare.
Namndens ledaméter och ersattare ar fullmaktigeledaméter.

Namnden kan i sitt utvarderingsarbete dela in sig i arbetsgrupper. Arbetsgrupperna rapporterar
om sitt arbete till ndmnden.

4 § Stadsplaneringsnamnden, tekniska namnden, miljonamnden,
undervisningsnamnden, fritidsnamnden och social- och
hdlsovardsnamnden

Stadsfullmaktige valjer for stadsfullmaktiges mandattid samtidigt minst nio ledaméter och lika
manga personliga ersattare till stadsplaneringsnamnden, tekniska namnden, miljonamnden,
undervisningsnamnden, fritidsnamnden och social- och halsovardsnamnden. Av en namnds
ordinarie ledamoter ska minst 40 procent vara fullmaktigeledamoter.

Stadsfullmaktige utser en av namndens ledaméter till ordférande och en till vice ordférande.
Namndens ordférande och vice ordférande ska vara fullmaktigeledamoéter.

| undervisningsnamnden och fritidsnamnden maste minst en ledamot och en ersattare tillhéra
den svenska sprakgruppen.

5 § Tekniska namndens sektion for enskilda vagar

Tekniska namnden har en sektion for enskilda vagar. Av tekniska namndens ledamoter eller
ersattare utser stadsfullmaktige minst tre ledaméter och lika manga personliga ersattare till
sektionen for enskilda vagar. Fullmaktige utser en av sektionens ledaméter till ordférande och
en till vice ordférande.

6 § Stadsplaneringsnamndens bygglovssektion

Stadsplaneringsnamnden har en bygglovssektion. Av stadsplaneringsnamndens ledamaéter eller
ersattare utser stadsfullméktige minst fem ledamoter och lika manga personliga ersattare till
bygglovssektionen. Fullmaktige utser en av sektionens ledamaéter till ordférande och en till vice
ordférande.

78 Undervisningsnamndens svensksprakiga sektion och sektionen for
individarenden

Undervisningsnamnden har en svensksprakig sektion. Sektionen har minst fem ledaméter som
stadsfullmaktige utsett fér sin mandattid, och var och en har en personlig ersattare.
Sektionens ledamoter och ersattare ska valjas bland personer som tillhér den svenska
sprakgruppen. Stadsfullmaktige utser ordférande och vice ordférande for sektionen bland de
ledamoter som valts av stadsfullmaktige.

Undervisningsndmnden har en sektion for individarenden, till vilkken ndmnden av sina
ledamoter eller ersattare valjer minst fem ledaméter och lika manga personliga ersattare.
Namnden utser ordfdrande och vice ordférande for sektionen bland de ledamdéter som utsetts
av namnden. Sektionen sammantrader vid behov pa kallelse av ordféranden.

8 § Social- och hilsovardsnamndens sektion

Social- och halsovardsnamnden har en sektion. Stadsfullmaktige utser for sin mandattid minst
fem ledamaoter och lika manga personliga ersattare av social- och halsovardsnamndens
ledamoter eller ersattare till sektionen. Fullmaktige utser en av sektionens ledamaoter till
ordférande och en till vice ordférande.
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Affarsverken och deras direktioner

98 Direktionerna for affarsverket for mun- och tandhalsa i Vanda samt
affarsverket Foretagshalsan i Vanda

Stadsfullmaktige valjer till direktionen for affarsverket féor mun- och tandhalsa i Vanda och
direktionen for affarsverket féretagshalsan i Vanda for fullmaktiges mandattid samtidigt minst
5 ledamoter och lika manga personliga ersattare. Stadsfullmaktige utser en av direktionens
ledamoter till ordférande och en till vice ordférande.

10 § Direktionen for Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk

Stadsfullmaktige tillsatter for sin mandattid en direktion for Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverk som understalld stadsstyrelsen och i enlighet med 51 § i
kommunallagen verkar som ett gemensamt verksamhetsorgan fér kommunerna inom Mellersta
Nylands raddningsvasendes omrade.

Direktionen for Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk verkar som den kollegiala
raddningsmyndighet som avses i raddningslagen.

Stadsfullmaktige valjer ledamoéter till direktionen bland de representantkandidater som
nominerats av kommunerna inom omradet for Mellersta Nylands raddningsvasen. Direktionen
omfattar 15 ledamoter samt for var och en av dem en personlig ersattare. Av ledamaoter och
ersattare nominerar Borgnas kommun en och de évriga kommunerna tva var.

Ledamoter i direktionen kan de personer vara som ar valbara till motsvarande organ i
kommunerna i fraga. Till direktionen kan ocksa en sadan person valjas som inte ar valbar till
kommunstyrelsen och ndamnder, eller vars hemkommun kommunen inte ar.

Stadsfullmaktige utser en av direktionens ledamoéter till ordférande och en till vice ordférande.

Ovriga organ
11 § Valorgan

Om centralvalnamnden, valnamnderna och valkommissionerna foreskrivs i vallagen.

Stadsfullmaktige valjer till centralvalndmnden for fullmaktiges mandattid fem ledaméter,
varav en till ordférande och en till vice ordférande, samt minst lika manga personliga ersattare.

Kap. 9 - Stadsstyrelsens och den allmanna sektions uppgifter och
beslutanderatt

1 § Stadsstyrelsens uppgifter och beslutanderatt

Stadsstyrelsen leder stadens verksamhet och utveckling enligt stadsfullmaktiges beslut.

Stadsstyrelsen kan tillsatta en kommitté, vars mal och uppgifter fastslas av stadsstyrelsen.

Stadsstyrelsen svarar for:
e att samordna stadens operativa verksamhet och fér agarstyrningen
e utvecklingen av stadens forvaltning, personalfrdgorna, ekonomin, sysselsattningen,
intressebevakningen, planldggnings- och markpolitiken, livskraften, bostadsfragorna,
kollektivtrafikarendena och upphandlingarna enligt den strategi som godkants av
stadsfullmaktige
e att organisera avtalshanteringen och avtalsévervakningen
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att staden uppfyller de forpliktelser som foljer pa datasekretesslagstiftningen

Om stadsstyrelsens uppgifter och beslutanderatt féreskrivs dessutom i kapitel 13 och 18.

Stadsstyrelsen beslutar om:

Forvaltning, ekonomi och personal

1.
2.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21

27

principer och férfaringssatt i anslutning till god lednings- och foérvaltningssed,
anvandningen av stadens yttranderatt samt givandet av framstallningar och utlatanden
till utomstaende,

stadens datasakerhets- och datasekretesspolitik,

att ge forklaringar med anledning av besvar over ett fullmaktigebeslut, om
stadsstyrelsen omfattar fullmaktiges beslut,

att ansdka om andring i statsandelsbeslut,

att fore den sista mars varje ar for fullmaktiges information framléagga en férteckning
over initiativ som kommuninvanarna inlamnat under féregaende ar,

anvandningen av stadsstyrelsens dispositionsmedel och utse de personer som
berattigas att besluta om dispositionsmedlens anvandning,

godkannandet av beredskapsplanen,

avtal som ror hela staden och hela stadsdirektérens verksamhetsomrade,

. Lokala tjanste- och kollektivavtal i de fall d& det lokala avtalet rér hela personalen eller

en betydande del av personalen,

stadsdirektdrens ovriga stallforetradare, med undantag fér bitradande stadsdirektéren
for koncernservicen, samt om stallféretradare for de bitrddande stadsdirektérerna,
grunderna for kundavgifter och dvriga avgifter och andra ersattningar inom
stadsdirektérens verksamhetsomrade och verksamhetsomradet fér koncern- och
invanarservice, med undantag for de lokaler, omraden och byggnader som férvaltas av
invanarservicen,

avgifter som tillfaller staden, om inte annat bestamts,

godkannandet av avskrivningsplanen,

ingdende av forlikning eller ackord,

bostadslane-, fastighets- och byggnadsfondens lan,

andring av prioritetsordningen for inteckningar som galler som sakerhet,

férvaltandet av medel som testamenterats eller donerats till staden och
forvaltningsanvisningarna,

grundandet av stiftelser och medlemskap i dessa, grundandet av privatrattsliga
samfund och dessas upplésning samt om koép, férsaljning, byte och teckning av aktier
och andelar,

medlemskap i féreningar, i de fall féreningens arliga medlemsavgift dverskrider 200
euro,

. beviljandet av understéd, om inget annat bestamts,

. donation av stadens egendom, om inget annat bestamts,
23.
24,
25.
26.
. serviceupphandlingar som overskrider EU:s troskelvarden,
28.

ordnandet av betydande representationstillstallningar,

principerna for stéden till fullmaktigegruppernas verksamhet,

godkannandet av stadens upphandlingsanvisningar,

Oppnandet av serviceproduktion som omfattar hela staden fér konkurrensutsattning,

att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma inképscentral
eller inga upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, nar det galler upphandling
som hor till ndamndens upphandlingsbefogenheter,

Markanvandning, byggnad och miljo

29

. att godkanna behovsutredningar och kostnadskalkyler for stadens och stadskoncernens

lokalitetsinvesteringsprojekt pa éver 3 miljoner euro (moms 0 %),
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30. att godkanna projektplaner jamte kostnadskalkyler fér projekt som omfattar flera an ett
verksamhetsomrade eller for investeringsprojekt som kraver riktlinjer som omfattar
hela staden,

31.inkdp av fast egendom, om kdpesumman inte 6verskrider tre miljoner euro,

32. att anvanda stadens forkopsratt samt kép av fastighet pa tvangsauktion oberoende av
kdpesummans storlek,

33. att sélja och byta arbetsplatstomter pa detaljplanerade omraden, da képesumman inte
Overstiger 2 miljoner euro,

34, att till uthyrning ge fastighet pa omrade som saknar detaljplan fér en period pd hégst
30 ar,

35. vidareféradlingen av fastighetsegendom som frigérs ur stadens servicebruk,

36. markanvandnings- och planlaggningsavtal, samt utvecklingskostnadsersattningar enligt
markanvandnings- och bygglagen,

37. att till stadsfullmé&ktige framlégga forslag om att anséka om inlésningstillstand, och

38. om att utfarda byggnadsférbud for ett omrade, dar uppgérande av detaljplan, &ndring
av detaljplan eller tomtindelning anhangiggjorts.

2 § Stadsstyrelsens aftonskola

| stadsstyrelsens aftonskola presenteras och behandlas drenden som &r aktuella med tanke pa
stadens forvaltning och funktioner. Aftonskolan kan ge riktlinjer och anvisningar som galler den
fortsatta beredningen av de arenden som behandlas. Narvaro- och yttranderatt vid aftonskolan
har férutom stadsstyrelsen aven ordférandena for stadsfullmaktige, ordférandena for
fullmaktigegrupperna samt pa kallelse av stadsstyrelsens ordférande dven ordféranden for den
namnd som respektive arende under behandling galler.

3 § Redogorelse

Stadsstyrelsens ordférande kan begara redogoérelser till stadsstyrelsen i arenden som hanfér
sig till stadens verksamhetsomrade. Ordféranden ska informera stadsstyrelsen om
redogdrelsen han eller hon begart. Redogdrelsen ges av antingen stadsdirektoren eller av
stadsdirektéren férordnad bitradande stadsdirektdr. Redogorelsen ska ges vid stadsstyrelsens
féljande sammantrade eller aftonskola som halls minst en vecka efter begaran om redogoérelse.
Stadsstyrelsen antecknar redogdrelsen for kannedom och kan i detta sammanhang ge
anvisningar som galler beredningen av arendet.

4 § Stadsstyrelsens allmanna sektions uppgifter och beslutanderatt

Allmanna sektionen svarar for:

e att bista stadsstyrelsen i att organisera koncernférvaltningen pa det satt som avses i
den av stadsfullmaktige godkanda koncernstrategin samt i andra anvisningar och
bestammelser som stadsfullmaktige och stadsstyrelsen gett

e beredningen av instiftandet och upplésandet av samfund och stiftelser

e att jamstalldhet och likabehandling i tjansterna framjas pa stadsniva

e att samordna mangkulturfragor

e att stddja, utveckla och samordna kommuninvanarnas delaktighet och samfunds- och
frivilligverksamhet

e understéden och bidragen inom sitt uppgiftsomrade

e social- och patientombudets verksamhet samt ekonomi- och skuldradgivningen

e samservicen vid Vandainfos verksamhetsstallen

Allmanna sektionen beslutar om:
1. férverkligandet av stadens agarpolitik samt placerings- och finansieringspolitik i

enlighet med den av stadsfullmaktige godkanda strategin,
2. stadens agar- och koncernstyrning samt beredningen av intressebevakningen,
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

21.
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tillfallig kreditgivning till andra dottersamfund an de som ingar i stadskoncernen, dar
staden ar dgare eller medlem eller som i 6vrigt utfor sadana uppgifter som ingar i
stadens verksamhetsomrade,

kapitalldan och darmed jamstallbar finansiering,

forsakringen av stadens egendom och ansvarsforbindelser, konkurrensutsattningen och
upphandlingen av férsakringar, samt avtalen om forsakringarnas skotsel,

planen for hur koncernsamfunds och -stiftelsers revision organiseras,

att utse ledamoéter och revisorer till privatrattsliga samfund, om staden ager ratt dartill,
att utse representanter till sddana forrattningar, evenemang och sammantraden, dar
stadens intresse skall bevakas och ge anvisningar om foérfarande,

att ge anvisningar om férfarande i de drenden som det fattas beslut om pa bolags och
andra samfunds bolagsstammor samt i samkommunernas hégsta beslutande organ,
att 1dgga fram forslag till och ge anvisningar om de operativa och ekonomiska mal som
ska stallas upp for affarsverken, koncernsamfunden och -stiftelserna,

beredningen av koncernstrategin och for egen del for styrningen och dvervakningen av
att den efterfoljs,

att ge samfund tillstand gallande placerings- och finansieringsverksamhet och
sakerhetsarrangemang samt stadens férhandssamtycken, i enlighet med
koncernstrategin,

att ge affarsverken samt koncernsamfunden och -stiftelserna férhallningsregler som rér
koncernfdrvaltningen och dess organisation, i enlighet med koncernstrategin,

att framstalla forslag om hur koncernférvaltningen ska forverkliga och finansiera projekt
som ingar i investeringsprogrammet,

principerna for beviljande av understéd och stipendier inom sitt uppgiftsomrade, om att
bevilja understéd och stipendier, om évervakningen av hur de beviljade understéden
anvands i enlighet med budgetens verkstallighetsbestdammelser samt att lagga fram
forslag for stadsstyrelsen om att bevilja betydande stipendier och utmarkelser,
grunderna for bruks- och hyreskontrakt samt avgifter fér de lokaler, omraden och
byggnader som forvaltas av kommuninvanarservicen,

principerna for sddant arbete och sddana produkter som erbjuds utom staden,

att 6ppna upp serviceproduktionen inom sitt uppgiftsomrade fér konkurrensutsattning i
enlighet med stadsstyrelsens anvisningar,

serviceupphandlingar inom sitt uppgiftsomrade som 6verskrider EU:s troskelvarden,

att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma inképscentral
eller ingd upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, nar det galler upphandling
som hor till sektionens upphandlingsbefogenheter,

dvriga drenden som hor till sektionens uppgiftsomrade ifall det inte foreskrivits eller
bestamts att uppgiften ska avgéras av nagot annat verksamhetsorgan eller nagon
annan tjansteinnehavare

5 § Vidareoverforing av befogenheter

Stadsstyrelsen och allmanna sektionen kan dverféra de befogenheter de har enligt detta
kapitel till dem understalld myndighet. Den, pa vilken befogenheten har éverférts kan inte
ytterligare 6verfora befogenheten vidare.

Kap. 10 - Namndernas och deras sektioners samt affarsverksdirektionernas

uppgifter och beslutanderatt

1 § Namndernas allmanna uppgifter och beslutanderatt

Namnderna sorjer for att verksamheten inom deras uppgiftsomraden &r resultatgivande enligt
de mal for verksamheten och ekonomin som stadsfullmaktige uppstallt.

En ndmnd beslutar inom sitt uppgiftsomradde om:
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1. anvandningen av stadens yttranderatt samt givandet av framstallningar
och utlatanden till utomstaende,

2. avtal som galler hela verksamhetsomradet,

3. grunderna for kundavgifter och évriga avgifter samt ersattningarna inom
sitt verksamhetsomrade,

4. att 6ppna serviceproduktionen fér konkurrensutsattning,

5. serviceupphandlingar som 6verskrider EU:s troskelvarden,

6. att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma

inkdpscentral eller inga upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt,
nar det galler upphandling som hoér till namndens
upphandlingsbefogenheter,

7. Ovriga arenden, ifall det inte foreskrivits eller bestamts att uppgiften ska
avgoras av ndgot annat verksamhetsorgan eller ndgon annan
tjansteinnehavare.

Om namndernas, sektionernas och affarsverksdirektionernas uppgiftsvisa beslutanderatt finns
bestammelser i § 2-16.

2 § Stadsplaneringsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Stadsplaneringsnadmnden svarar for:

den dvergripande utvecklingen av stadsstrukturen och miljén och ser till att
verksamheten ger resultat inom detaljplaneringen och generalplaneringen
anskaffningen och 6verlatelsen av mark- och vattenomraden och beredningen av avtal
och andra atgarder som framjar bebyggandet av omradena

utvecklingen av stadens obebyggda fastighetsegendom

skotseln av de bostadsarenden som hor staden till

samarbetet med 6vriga myndigheter till de delar inget annat har bestamts

att behandla de lov som rér byggnation och andra atgarder

Att dvervaka att planerna efterféljs, liksom for sin del 6vervaka underhallet och skétseln
av den byggda miljon och byggnaderna

Stadsplaneringsnamnden beslutar inom sitt uppgiftsomrade om:

1.

2.

framlaggningen av sadana detaljplaneandringar till vilka inga avtal om markanvandning
eller kommunalteknik ar anknutna,

att faststalla vdgnamn inom omraden utan faststalld detaljplan samt besluta om att ta i
bruk sadana namn som namns i ett detaljplaneférslag for redan anlagda vagar,
sarskilda forutsattningar i bygglovet pa omraden i behov av planering enligt 16 § i
markanvandnings- och bygglagen, om inte det galler en godkand generalplan, eller ett
planforslag eller -utkast 6ver vasentligt avvikande byggnation som har godkants av
stadsplaneringsnamnden eller stadsstyrelsen.

sadana undantag som avses i 171 § i markanvandnings- och bygglagen fransett
undantag i bestammelserna om byggande i markanvandnings- och bygglagen samt
-férordningen och bestdmmelserna i Finlands byggbestammelsesamling,

zgrrendering av mark- och vattenomraden som staden behoéver for en period pa hogst 20
ar,

kop, forsaljning, byte och inlésen av omraden, byggnader, anordningar, vaxtlighet,
andelar eller rattigheter samt betalning av ersattningar for gatuomradden som behdvs
for genomférande av detaljplaner eller tomtindelningar, nar kdpesumman eller
ersattningen ar hégst 300 000 euro,

besluta om forsaljning eller utarrendering av tomter for en eller tva bostader inom
detaljplanerat omrade enligt de allmanna 6verlatelseprinciper och -villkor som
stadsstyrelsen faststallt,

férsaljning och byte av arbetsplatstomter pa detaljplanerade omraden, da kdpesumman
overstiger 300 000 euro men underskider 2 000 000 euro,
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9. utarrendering av mark- och vattenomraden, eller upplatelse for anvandning i dvrigt, nar
arrendetiden &r 6ver 5 ar men underskrider 20 ar,

10. kép av fast egendom da képesumman inte éverstiger 1 500 000 euro,

11.forsaljning, byte eller utarrendering av tomter for specialtjanster och bostadstomter fér
byggfoéretagare inom detaljplanerat omrade enligt de allméanna 6verlatelseprinciper och
-villkor som stadsstyrelsen faststallt,

12. samtycke till vidaretverlatelse av fastighet som staden Gverlatit, samt om storleken pa
och indrivningen av det avtalsvite som faststallts i dverldtelsehandlingen eller
arrendeavtalet for fastighet eller annat omrade,

13. upphavningen av arrendeavtal for bostadstomter for byggféretagare, tomter for
specialtjanster, smaindustritomter, egnahemshustomter inom detaljplanerat omrade, i
de fall da arrendetagaren begar upphéavning,

14. att bevilja forlangning fér byggnadsskyldighetens uppfyllande enligt férsaljnings- och
arrendevillkoren for fastigheter och andra omraden,

15. planerings- och arbetsprogram som anknyter till verksamheten,

16. faststallandet av grunderna for de understéd som beviljas ur bostadslane-, fastighets-
och byggnadsfonden,

17.invanarval som hanfor sig till den statligt stddda bostadsproduktionen och de
anvisningar som galler uppféljningen av hyror,

18. andringen av namn pa gator och andra allménna omraden och numreringen av
stadsdelar och kvarter i enlighet med vad som stadgas i 55 § 4 mom. i
markanvandnings- och bygglagen,

19. godkannande av detaljplaneandringar, genom vilka man inte genomfor
a) andring av ett byggnadskvarters huvudsakliga anvandningsandamal,

b) dndring av anvandningsandamalet for torg, gatuskvarer, rekreations-, special- eller
vattenomrdden med undantag fér mindre justeringar som underlattar planens
genomforande

c) hdjning av en byggnads storsta tillatna vaningstal med mer an en vaning eller
motsvarande hdjning av byggnadens hdjd, eller 6kning av byggnadsratten i ett
kvartersomrade fér smahus sa att exploateringstalet stiger till e= 0,30 eller hdgre eller
pa andra omraden sa, att byggratten stiger med 6ver 10 % eller med 6ver 1000 m2-vy,
d) &ndring av de allmanna grunddragen i markanvandningen och ett omrédes enhetliga
byggnadssatt eller att varden som &r viktiga med tanke pa omgivningen dventyras, och

20. ansdkan om inlésningsforrattning i de fall, da inlésningen inte forutsatter
inlosningstillstand.

3 § Stadsplaneringsnamndens bygglovssektions uppgifter och beslutanderatt

Bygglovssektionen svarar fér de uppgifter som ankommer pa den kommunala
byggnadstillsynsmyndigheten enligt markanvandnings- och bygglagen.

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar bygglovssektionen om:

1. beviljandet avi § 125 och § 126 i markanvandnings- och bygglagen avsedda bygglov
samti § 176 avsedda bygglov for en tillfallig byggnad,

2. beviljandet av de i 171 § i markanvandnings- och bygglagen avsedda undantagen fran
bestammelserna i markanvandnings- och bygglagen samt -férordningen och
bestammelserna i Finlands byggbestammelsesamling,

3. beviljandet av sddana lov for rivning av byggnader som avses i 127 § i
markanvandnings- och bygglagen,

4. beviljandet av saddana tillstand for miljéatgarder inom detaljplanerat omrédde som avses
i 128 § i markanvandnings- och bygglagen, och

5. godkannandet av anvisningarna om byggnadssatt

4 § Tekniska namndens uppgifter och beslutanderatt

Tekniska namnden fungerar som det kommunala kollegiala organ och myndighet som avses i kapitel 13 a
i markanvandnings- och bygglagen, den myndighet som avses i 167 § 2 mom. i markanvandnings- och
bygglagen, den myndighet som avses i 15 § i lagen om underhall och renhallning av gator och vissa
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allmanna omraden samt kommunens byggnadstillsynsmyndighet i enlighet med vad som avses i
postlagen.

Tekniska namnden svarar for:

e stadens styrning i frdga om verksamhetslokaler, verksamhetsstrategin samt
anskaffningen och forvaltningen av andamalsenliga verksamhetslokaler i tillracklig
omfattning som stadens olika verksamhetsomraden behdver samt for
disponentuppgifter i fraga om dessa lokaler,

e utvecklingen, underhallet och skétseln av stadens bebyggda fastighetsinnehav och
ovrigt fastighetsinnehav som stadsstyrelsen beslutar om,

e projektberedning och byggherreverksamhet i samband med lokalitetsbyggande

e den dvergripande utvecklingen av trafik och samhallsteknik samt férvaltningen och
skotseln av det offentliga stadsrummet,

e produktionen av samhallstekniska byggnads- och underhalistjanster och depafunktioner
samt stadens depaverksamhet

e stadens trafiksakerhetsarbete

e de uppgifter som alagts kommunens vagnamnd i lagarna om allmanna och enskilda
vagar

e samarbetet med 6vriga myndigheter till de delar inget annat har bestamts

Tekniska ndmnden beslutar inom sitt uppgiftsomrade om:

1. godkannandet av dversiktsplaner som hér samman med verksamheten,

2. godkannandet av behovsutredningar och projektplaner (inklusive kostnadskalkyler upp
till 3 miljoner euro) vilka hér samman med verksamheten, med undantag for
behovsutredningar och projektplaner for tekniska ombyggnadsarbeten samt
projektplaner som omfattar fler &n ett verksamhetsomrade samt sadana projektplaner
for investeringsprojekt inklusive kostnadskalkyler som férutsatter riktlinjer pa stadsniva,

3. godkadnnandet av gatuplaner samt sadana planer fér 6vriga allmanna omraden som

avses i 90 § 4 mom. i markanvandnings- och bygglagen, dar kostnadskalkylen uppgar

till 6ver 1 miljon euro (moms 0 %) eller 6ver vilka anmarkningar inlamnats under
framlaggningstiden,

godkannandet av planerings- och arbetsprogram som anknyter till verksamheten,

beredningen av investeringsprogram for kommunalteknik, nybyggnation och

ombyggnad samt framlaggningen fér stadsstyrelsens godkannande,

6. serviceupphandlingar nar det galler projekt som kostar éver 1 miljon euro och
utldggningen pa entreprenad nar det galler projekt som kostar mer &an 2 miljoner euro,

7. principerna for de hyror som fastighetscentralen tar ut och om priserna pa avgifter,
produkter och tjanster i enlighet med de principer for prissattning som stadsfullmaktige
godkant,

8. principerna och prissattningsgrunderna for tjanster och produkter som bjuds ut utom
staden,

9. grunderna for hur hyrorna faststalls i de bostader som férvaltas av fastighetscentralen,

10. hyrningen och uthyrningen av verksamhets-, lager- och rumslokaler som fdrvaltas av
och i framtiden kommer att férvaltas av fastighetscentralen, eller i dvrigt om overlatelse
féor anvandning, i de fall da det hyrda utrymmets lagenhetsyta éverskrider 500 m2 eller
hyresavtalet gors for en period pa 6ver 10 ar eller det i kraftvarande avtalet fortsatts
med mer &n ett ar eller det ar frdga om att bevilja en kortfristig dispositionsratt pa dver
14 dygn,

11. kOp av aktier och andelar som anskaffas i fastighetscentralens besittning och om
forsaljning, byte och tecknande av aktier och andelar som férvaltas av
fastighetscentralen, nar képe- eller teckningssumman 6verskrider 500 000 euro.

12. kop eller forsaljning av fast egendom och byggnader som férvaltas av och kommer att
forvaltas av fastighetscentralen, enligt anvisningar faststallda av stadsstyrelsen,

13. inledningen och avslutandet av gatuhallningen i enlighet med de férutsattningar som
foreskrivs i 86 § i markanvandnings- och bygglagen,

14. beredningen av utldtanden om stadens vagplaner i enlighet med 27 § i landsvagslagen,

vk
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15. beredningen av fragor som ror stadens trafikstrategi,

16. beredningen av stadens utldtanden om Samkommunen Helsingforsregionens trafiks
(HRT) budgetforslag samt om kollektivtrafikens linje- och trafikeringsplaner,

17. beredningen av stadens utldtanden om verksamhets- och ekonomiplaneférslagen for
Samkommunen for vattenskydd i mellersta Nyland (KUVES) och Samkommunen
Helsingforsregionens miljétjanster (HRM),

18. utvecklingsplanerna for stadens vattentjanster samt om verksamhetsomradet,

19. beviljandet av understdéd, med undantag for de natura-, ombyggnads- och
belysningsunderstdéd som beviljas enskilda vaglag, och

20. vattenavledning och dikning i detaljplanerat omrade i enlighet med 161 a § i
markanvandnings- och bygglagen.

5 § Uppgifter och beslutanderatt for tekniska namndens sektion for enskilda vagar

Sektionen for enskilda vagar haller de forrattningar som ankommer pa kommunens vagnamnd
enligt lagen om enskilda vagar.

6 § Miljonamndens uppgifter och beslutanderatt

Miljonamnden fungerar som den kommunala miljévardsmyndighet som avses i lagen om
kommunernas miljévardsforvaltning, som den kommunala myndighet for campingomraden som
avses i lagen om friluftsliv, som den kommunala halsoskyddsmyndighet som avses i
halsoskyddslagen, som den tillsynsmyndighet som avses i livsmedelslagen, som den
kommunala tillsynsmyndighet som avses i tobakslagen, som den kommunala myndighet som
svarar for att 6vervaka detaljhandeln med nikotinpreparat som avses i lakemedelslagen samt
som den myndighet som svarar féor den kommunala veterinarvarden.

Miljdnadmnden svarar for:
e de kommunala myndighetsuppgifter som hanfor sig till miljé- och naturskyddet och
marktaktslagen
e uppdraget som kommunens myndighet fér campingomraden i enlighet med lagen om
friluftsliv,
e odvervakningen av en sund livsmiljo for den enskilda individen i enlighet med halso- och
sjukvardslagen, till de delar som milj6- och halsoskyddet omfattar
de uppgifter som hor till kommunens halsoskydd
kommunens livsmedelstillsyn
den Gvervakning som ankommer pa kommunen enligt tobakslagen
Overvakningen enligt bestammelserna om detaljhandel med nikotinpreparat i
lakemedelslagen
e att organisera de uppgifter som enligt veterinarvardslagen aligger kommunen,
medraknat évervakningen av djurskyddet, djursjukdomar och animaliska biprodukter
och for
e att ordna omhandertagandet av herrelésa djur som patraffas, i enlighet med
djurskyddslagen.

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar miljonamnden om:

1. fridlysning av ett naturminnesmarke som finns pa privatdagd mark och om upphéavning
av fridlysning,

2. naturskyddsomradenas skotsel och anvandning och om att ge utldtanden om
ansokningar i enlighet med naturvardslagen samt utlatanden i regionala

3.
begransnings- och forbudsarenden i enlighet med terrangtrafik- och vattentrafiklagarna.
4. hur omhandertagandet av herreldsa djur ordnas i enlighet med djurskyddslagen
5. avgifter och ersattningar enligt faststalld taxa, och
6. ersattningarna for arbetsprestationer
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7 & Undervisningsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Undervisningsnamnden svarar:

inom sitt uppgiftsomrade for att utveckla bildningsvasendets verksamhetsomrade och
organisera tjansterna sa att de ger resultat pa ett sadant vis, att invdnarna och
brukarna bereds méjlighet att delta i planeringen och utvecklingen av tjansterna

for uppféljningen och utvarderingen av tjansternas verkningar

for att organisera och utveckla smabarnspedagogiken och férskoleundervisningen,
hemvardsstédet och stédet for privat vard av barn, den grundldggande utbildningen,
gymnasie-, yrkes- och vuxenutbildningen samt biblioteksservicen

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar undervisningsnamnden om:

1.

2.

10.
. antalet nybérjarplatser inom respektive utbildningsomrade inom yrkesutbildningen,
12.

11

13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.

antalet organ som ansvarar for planeringen och genomfdrandet av yrkesprov, valet av
ledaméter till organen och tillsattandet av ordférande och vice ordférande for dessa,
det organ som i fraga om studerande i yrkeutbildning beslutar om indragning och
aterbérdande av studieratten, avstangning for viss tid och avhallande fran studier samt
valet av ledamoter till organet och tillsattandet av ordférande och vice ordférande for
detta organ,

elevupptagningsomradena inom den grundldggande utbildningen samt maximiantalet
elever i arskurserna ett och sju,

tidpunkten da skolarbetet inleds och om lediga dagar under grundskolans lasar, om
antalet arbetsdagar under Idsaret, om tidpunkten da undervisningen inleds och avslutas
och om lediga dagar under lasaret i gymnasiet, inom yrkesutbildningen och inom
pabyggnadsundervisningen efter den grundlaggande utbildningen samt om
arbetsdagarna inom férskoleundervisningen,

grunderna for antagning av elever till den grundlaggande utbildningen och till
pabyggnadsutbildningen efter den grundldggande utbildningen,

intagningen eller éverféringen av en elev inom den grundlaggande utbildningen till
specialundervisning, eller 6verféring av en elev fran specialundervisningen till annan
undervisning, i sadana fall dar vardnadshavaren motsatter sig beslutet,

stallena dar férskoleundervisning ordnas,

att hos statliga myndigheter ansdka om tillstand for féorsoksverksamhet for att utveckla
grundskolan, gymnasiet samt yrkes- och vuxenutbildningen,

godkannandet av laroplaner for smabarnspedagogiken, den grundlaggande utbildningen
samt dag- och vuxengymnasieutbildningen samt den gemensamma delen i laroplanen
for yrkesutbildning,

antalet nyborjarplatser i gymnasieutbildningen avsedd fér unga,

antalet studerande inom den grundldggande yrkesutbildning som anordnas som
l[droavtalsutbildning,

elevantalet inom pabyggnadsundervisningen for dem som fullgjort Iarokursen for den
grundlaggande utbildningen,

grunderna for skolskjutsar och skolreseunderstdd fér grund- och forskoleelever, samt
om grunderna for skjutsar fér barn i smabarnspedagogiken,

att arligen godkanna verksamhetsplanen for morgon- och eftermiddagsverksamheten
och besluta om verksamhetens omfattning och om sattet verksamheten ordnas pa,
samt att bevilja understdd for morgon- och eftermiddagsverksamhet,

organisationen av Vanda yrkesinstitut Varias intradesprov eller lamplighetsprov samt
sprakprov,

att tillampa antagning enligt prévning samt om orienterande och forberedande
utbildning vid antagningen av studerande till den yrkesinriktade utbildningen,

att vid behov tillsatta delegationer for Vanda yrkesinstitut Varia, och

att grunda eller ldgga ner en verksamhetsenhet eller ett verksamhetsstalle
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8 § Undervisningsnamndens svensksprakiga sektions uppgifter och beslutanderatt

Den svensksprakiga sektionen har samma befogenheter som férordnats
undervisningsnamnden i de fall, da drendet enbart berdr svensksprakig smabarnspedagogik,
forskoleundervisning eller det svensksprakiga undervisningsvésendet.

9 § Uppgifter och befogenheter for undervisningsnamndens sektion for
individarenden

Sektionen for individarenden beslutar om:

1. avstangning for viss tid av elev i grundlaggande utbildning eller férskoleundervisning for
hogst tre manader och avstdngning av gymnasiestuderande for viss tid i dver tre
manaders tid, samt besluta att avstdngningen kan verkstallas innan beslutet har vunnit
laga kraft samt om tidpunkten da avstangningen ska verkstallas,

2. att avhalla en gymnasieelev fran studierna for den tid da brottsundersékning pagar

10 § Fritidsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Fritidsndmnden stodjer kulturverksamheten, idrottsverksamheten samt de ungas fria
samhallsaktivitet och skapar verksamhetsbetingelser for dessa.

Fritidsndmnden svarar for:
e stadens egen kulturservice och idrottsservice
e att organisera den grundlaggande konstundervisningen och fér konstskolans och
musikinstitutets tjanster
e stadens museiverksamhet
e stadens eget ungdomsarbete

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar fritidsnamnden om:

1. principerna for beviljande av understdd och stipendier och om beviljandet av dessa
understdd och stipendier, om dvervakningen av hur de beviljade understéden anvands i
enlighet med budgetens verkstallighetsbestammelser samt att Idgga fram forslag for
stadsstyrelsen om att bevilja betydande stipendier och utmarkelser,

2. laroplanerna for den grundlaggande konstundervisningen,

3. de samlingspolitiska programmen fér stadens museer och besluta om att museernas
samlingar bevaras som museisamlingar i samband med en eventuell museinedlaggning,

4. de allmanna verksamhetsplanerna for idrotts- och friluftsomraden,

5. de allménna principerna for bruks- och hyresavtal for lokaliteter, omrédden, byggnader,
anlaggningar, anordningar och annat motsvarande som ar i namndens besittning,

6. principerna for 6ppettider for de lokaler, omréden, byggnader och anldggningar som ar i
namndens besittning, och

7. om att grunda eller lagga ner en verksamhetsenhet eller ett verksamhetsstalle

11 § Social- och halsovardsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Social- och halsovardsnamnden sorjer for de social- och halsovardsuppgifter som enligt lagen
ankommer pa staden, om inget annat bestamts separat i fraga om dessa uppgifter samt for de
uppgifter som faststallts i de av stadsfullmaktige godkanda stadgarna fér Vanda stads fond for
social kreditgivning.

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar social- och halsovardsnamnden om:

1. allokeringen av arbetskraft och andra resurser till olika resultatomraden,

2. upphandlingen av persontransporter i enlighet med lagen om service och stéd pa grund
av handikapp samt socialvardslagen,

3. klientavgifterna, medraknat Mun- och tandhalsans klientavgifter, och

4. om att grunda eller lagga ner en verksamhetsenhet eller ett verksamhetsstalle
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12 § Uppgifter och befogenheter for sektionen for individarenden

Sektionen for individarenden beslutar om:

1. att fatta beslut som rér enskilda individer och familjer och
2. de arenden dar en klient fort ett beslut som fattats av en tjansteinnehavare till
behandling i sektionen

13 § Ett affarsverks direktions uppgifter och beslutanderatt (galler inte direktionen
for Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk)

Affarsverkets talan fors av direktionen. Direktionen sorjer for att verksamheten inom
direktionens uppgiftsomrade ar resultatgivande enligt de mal fér verksamheten och ekonomin
som stadsfullmaktige uppstallt.

Direktionen styr och dvervakar affarsverkets verksamhet. Direktionen ansvarar for att
affarsverkets forvaltning och verksamhet samt den interna évervakningen och riskhanteringen
ar andamalsenligt ordnade.

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar direktionen om:

utvecklingen av affarsverkets verksamhet,

affarsverkets budget och ekonomiplan,

affarsverkets bokslut,

affarsverkets investeringar och évriga langsiktigt verkande utgifter inom budgetramen,
att 6ppna serviceproduktionen for konkurrensutsattning,

serviceupphandlingar som éverskrider det nationella tréskelvardet, och

om att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma
inképscentral eller inga upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, nar det galler
upphandling som hér till direktionens upphandlingsbefogenheter.

NouhkwNE

14 § Beslutanderatt for direktionen for Affarsverket for mun- och tandhalsa i Vanda:

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar affarsverkets direktion om:

1. avgifterna samt produkternas och tjansternas prissattning enligt de av stadsfullmaktige
godkanda principerna for prissattning,

2. ingdendet av planerings- och forsknings- samt projektavtal, och

3. principerna for férsaljning av 16s egendom

Som servicebestallare av tjansterna inom mun- och tandhalsovarden i Vanda fungerar social-
och héalsovardsnamnden.

Direktoren for halsovardsservicen ar ansvarslakare for halsocentralen i enlighet med héalso- och
sjukvardslagen.

15 § Beslutanderaitt for direktionen for Affarsverket Foretagshalsan i Vanda:

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar affarsverkets direktion om:

1. avgifterna samt produkternas och tjansternas prissattning enligt de av stadsfullmaktige
godkanda principerna for prissattning,

2. attingad planerings- och forskningsavtal, och om

3. principerna for forsaljning av 16s egendom

16 § Beslutanderatt for direktionen for Mellersta Nylands raddningsvasendes
affarsverk

Direktionen fér Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk beslutar om:
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1. miniminivan pa servicen inom omradet for Mellersta Nylands raddningsvasen, efter att
ha hért kommunerna samt att besluta om sddana serviceavtal som 6verskrider
minimiservicenivan fér en kommuns rakning som ar part i samarbetsavtalet for omradet
for Mellersta Nylands raddningsvasen,

2. fordelningen av kostnader kommunerna emellan enligt grunderna i samarbetsavtalet
samt besluta om grunderna for faststallandet av de serviceavgifter som kommunerna
ska debiteras,

3. de tjansteavtal som ingds med kommunerna i Mellersta Nylands omrade, medraknat
avtalen for sjuktransporter,

4. de avtal som ingds med avtalsbrandkarer som ingar i Mellersta Nylands
réddningsvasendes affarsverks verksamhetsomrade,

5. framlaggandet av forslag till verksamhetsplan for affarsverket samt férslag till de
operativa och ekonomiska mal som stalls upp for affarsverket efter att skriftligen ha hért
de kommuner som ar parter i samarbetsavtalet fér omradet fér Mellersta Nylands
Raddningsvasen,

6. affarsverkets budget och ekonomiplan, driftsplan och verksamhetsberattelse samt goéra
upp och underteckna ett separat bokslut fér revision och vidarebehandling i
stadsstyrelsen,

7. om hyresavtal for utrymmen som ar nédvandiga for verksamheten,

8. affarsverkets organisation till den del som inte faststalls i denna instruktion,

9. avgifter och taxor som debiteras for affarsverkets tjanster och andra prestationer,

10. beviljandet av understod till samfund som anknyter till det egna verksamhetsomradet,

11. stallforetradare for raddningsdirektéren,

12. uppsagning av raddningsdirektdren, liksom om permittering, beviljande av avsked,
sjukledighet, moderskaps-, faderskaps- och foraldraledigheter, specialledigheter och
vardledighet,

13. principerna for sotning och prissattningen for denna nar sa behdvs,

14. konkurrensutsattning av affarsverkets serviceproduktion, serviceupphandlingar och
utsattning pa entreprenad enligt de anvisningar som ges av Vanda stadsstyrelse,

15. att delta i anbudsfdérfarande som ordnas av kommunernas gemensamma inkdépscentral
eller inga upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, nar det galler upphandling
som hor till direktérens upphandlingsbefogenheter,

16. att fora talan i fragor som ror raddningsvasendet inom Mellersta Nylands omrade,

17. att fatta beslut och inga avtal som rér réddningsvasendet och ar bindande for
kommunerna i Mellersta Nylands omrade, for att fa i gang affarsverkets verksamhet i
enlighet med samarbetsavtalets principer.

17 § Vidareoverforing av befogenheter

Namnden och affarsverkets direktion kan éverféra de befogenheter de har enligt detta kapitel
till dem understallda tjansteinnehavare. Den, pa vilken befogenheten har dverférts kan inte
ytterligare 6verféora befogenheten vidare.

Kap. 11 - Overtagningsforfarande
1 § Stadsstyrelsens, namnders och affarsverksdirektioners overtagningsratt

Stadsstyrelsen, namnderna och affarsverkens direktioner kan besluta att ta upp ett beslut taget
av ett understallt organ eller en understalld tjansteinnehavare till férnyad behandling i sddana
fragor dar upptagningsratten enligt lag ar mojlig.

2 § Utnyttjande av upptagningsratt
Nar upptagningsratten anvands foljer man foljande forfaringssatt:

1. Stadsstyrelsen, stadsstyrelsens ordférande eller stadsdirektéren beslutar om att ett
arende ska tas upp till behandling i stadsstyrelsen,
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2. Namnden, namndens ordférande eller vederboérande tjansteinnehavare som fungerar
som verksamhetsomradesdirektor beslutar om att ta upp ett arende for behandling i en
namnd,

3. Direktionen, direktionens ordforande eller affarsverkets verkstallande direktor beslutar
om att ta upp ett arende till behandling i en direktion.

Ett arende kan tas upp till behandling i en namnd om det inte har meddelats att arendet tas
upp féor behandling stadsstyrelsen.

Att ett arende tas upp for behandling i stadsstyrelsen, en namnd eller en affarsverksdirektion
ska beslutas innan stadsstyrelsens, namndens eller direktionens behandling. Arendet ska tas
upp till behandling fére utgangen av den tid som utfasts for att framstalla ett rattelseyrkande i
enlighet med kommunallagen.

Beslutet om att arendet tas upp till behandling i stadsstyrelsen, en ndmnd eller ett affarsverks
direktion maste meddelas det understéallda organ eller understallda tjansteinnehavare som
fattat beslut i drendet inom fyra dagar fran det att beslutet fattats.

Beslut, som stadsstyrelsen, en namnd eller ett affarsverks direktion fattat i ett arende som
tagits upp till behandling ska utan dréjsmal tillstallas vederbdrande verksamhetsorgan eller
tjansteinnehavare.

3 § Meddelande om beslut som kan overtas

Ett organ som ar understallt stadsstyrelsen ska meddela om ett beslut som kan dvertas inom
sju (7) dagar fran det att ssmmantradet har hallits. Meddelandet gors genom att en kopia av
protokollet skickas via stadens arendehanteringssystem till stadsstyrelsen och genom att ett e-
postmeddelande skickas till stadsstyrelsens ordférande och stadsdirektéren om att protokollet
kan studeras i de fértroendevaldas intranat.

En tjansteinnehavare som ar understalld stadsstyrelsen ska meddela om ett beslut som kan
overtas inom tre (3) dagar fran det att beslutet tagits. Meddelandet gérs genom att en kopia av
beslutsprotokollet skickas via stadens arendehanteringssystem till stadsstyrelsen.

Ett organ som ar understallt en namnd ska meddela om ett beslut som kan dvertas inom sju (7)
dagar fran det att sammantradet har hallits. Meddelandet goérs genom att en kopia av
protokollet skickas via stadens arendehanteringssystem till namnden och genom att ett e-
postmeddelande skickas till namndens ordférande och ifrdgavarande bitrédande stadsdirektor
om att protokollet kan studeras i de fortroendevaldas intranat.

En tjansteinnehavare som ar understalld en namnd eller ett affarsverks direktion ska meddela
om ett beslut som kan dvertas inom tre (3) dagar fran det att beslutet tagits. Meddelandet gors
genom att en kopia av beslutsprotokollet via stadens arendehanteringssystem skickas till
namnden eller affarsverkets direktion.

4 § Arenden som inte meddelas for upptagningsforfarande

Till ett hégre organ behover inte féljande slags beslut meddelas:

e personalbeslut som fattas av tjansteinnehavare, med undantag fér grundandet av en
vakans,

e sadana varu-, tjdnste- och entreprenadupphandlingar som underskrider det tréskelvarde
som faststallts i upphandlingsanvisningarna,

e positiva beslut om 6verlatelse av information ur personregister,

e forskningstillstdnd som beviljas studerande, forskare och forskningsinstitutioner,
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beviljandet av bestallningsrattigheter,
forordnande av personer som ska godkanna utgifts- och inkomstposter,

beviljandet av inkasseringsbefogenheter i enlighet med 16 kap. 8 § i
forvaltningsstadgan,

tillsdttandet av arbetsgrupper,

beviljandet av sysselsattningsstod,

beviljandet av sommarjobbssedlar,

finansieringsdirektérens beslut om att avsluta konton och om korrigeringen av kassafel,
tjansteinnehavarbeslut av ombudet fér koncernservicens skadefond,

stadsdirektoérens beslut om att lyfta langfristiga 1an inom ramarna for de av
stadsfullmaktige uppstallda eurobeloppen,

tjansteinnehavarbeslut som rér bolagsstammor,

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverks direktions beslut om att godkanna
budget och ekonomiplan,

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverks direktions beslut om att valja och
saga upp raddningsdirektor,

fastighetsdirektérens beslut om att lamna stadens forkdépsratt outnyttjad,
beslut om att gatuomrade tas i besittning inklusive ersattningar,
om framlaggning av gatuplaner och 6évriga planer for allmdnna omraden,

placeringen av ledningar, konstruktioner och anldggningar pa gatu- eller annat allmant
omrade.

beslut om planer for trafikmarken och kérbanemarkeringar,

beslut av stadsingenjoren, eller den av stadsingenjoren férordnade, om tillfalliga
markanvandningstillstand,

beslut av stadsingenjéren, eller den av stadsingenjéren férordnade, om
trafikarrangemang,

beslut av stadsingenjéren, eller den av stadsingenjéren férordnade, om tillstand for
torghandel,

beslut av stadsingenjéren, eller den av stadsingenjéren férordnade, om reklamtillstand,

tjansteinnehavarbeslut som rér uthyrningen av bostader som férvaltas av
fastighetscentralen,
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o tillfallig stangning av verksamhetslokaler och éppettider samt tillfalliga andringar av
vardstallen inom verksamhetsomradet for social- och halsovard,

e Overladtelse av lokaler och egendom tillfalligt for externt bruk inom verksamhetsomradet
for social- och halsovard samt

e sadana arenden eller drendehelheter, dar ett hogre organ har beslutat att det inte
forekommer ndgon plikt att avge meddelande. Ett hégre organ har dock upptagningsratt
ocksa i frdga om dessa beslut med undantag for beslut som fattas av direktionen for
Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk.

5 § Verkstallande av beslut

Om stadsstyrelsen, en namnd eller ett affarsverks direktion inte meddelar om att
upptagningsratten anvands under 14 dagars tiden for begaran om omprévning, kan ett beslut
som fattats enligt kommunallagen verkstallas.

Beslut som tagits pa basis av kommunallagen i sddana drenden som inte behéver meddelas
kan utan hinder av dvertagningsratten omedelbart verkstallas, om det inte i enskilda fall har
meddelats att arendet kommer att tas upp till behandling i stadsstyrelsen, en namnd eller en
affarsverksdirektion.

Beslut, som stadsstyrelsen, en namnd eller en affarsverksdirektion fattat i ett arende som
tagits upp till behandling ska utan dréjsmal tillstallas vederb6rande organ eller
tjansteinnehavare. Organet eller tjansteinnehavaren ska verkstalla beslutet eller, ifall
stadsstyrelsen, namnden eller affarsverkets direktion har remitterat arendet fér upprepad
behandling, fatta ett nytt beslut i arendet.

Ett beslut far dock inte bérja verkstallas, om begaran om omprévning eller anférande av besvar
skulle bli meningsldst till foljd av verkstalligheten eller om det organ som behandlar begaran
om omprovning eller besvarsmyndigheten férbjuder verkstalligheten.

Kap. 12 - Handlingar och avtal

1 § Elektronisk underskrift

Tjansteinnehavarbeslut kan undertecknas elektroniskt i ett arendehanteringssystem.
2 § Undertecknande av ett verksamhetsomrades handlingar och avtal

Handlingar och avtal inom stadsdirektérens verksamhetsomrade undertecknas av
stadsdirektdren.

De 6vriga verksamhetsomradenas handlingar och avtal undertecknas av bitradande
stadsdirektéren for den uppgiftshelhet som ar understalld honom eller henne.

3 § Undertecknande av ett resultatomrades handlingar och avtal

Resultatomradets handlingar och avtal undertecknas av direktéren fér vederbdrande
resultatomrade.

4 § Undertecknande av en resultatenhets handlingar och avtal

Resultatenhetens handlingar och avtal undertecknas av chefen for resultatenheten i fraga.
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58 Undertecknande av handlingar och avtal som grundar sig pa
tjansteinnehavarbeslut

Handlingar som uppgdrs pa basis av beslut av ndgon annan av verksamhetsomradets
tjansteinnehavare an resultatomradets direktor eller chefen for en resultatenhet ska
undertecknas av ifragavarande tjansteinnehavare eller den som han eller hon har férordnat.

6 § Undertecknande av handlingar som grundar sig pa stadsfullmaktiges beslut

Avtal, férbindelser och 6vriga handlingar som grundar sig pa stadsfullmaktigebeslut
undertecknas av stadsdirektoren.

Ett upphandlingskontrakt om revisionstjanster som ingas enligt ett stadsfullmaktigebeslut ska
undertecknas av revisionsnamndens ordférande och kontrasigneras av stadsrevisorn

78 Undertecknande av handlingar som grundar sig pa beslut av
stadsstyrelsen och dess allmanna sektion

Avtal och férbindelser som ingas pa beslut av stadsstyrelsen undertecknas av stadsdirektéren
eller bitradande stadsdirektéren for koncernservicen.

Ovriga handlingar som baserar sig pa stadsstyrelsens beslut undertecknas av stadsdirektéren,
bitradande stadsdirektdren, férvaltningsdirektéren, finansieringsdirektdren, stadsjuristen, en
forvaltningssakkunnig vid stadskansliet, en forvaltningssekreterare vid stadskansliet eller dem
stadsstyrelsen befullmaktigat dartill.

De avtal, férbindelser och 6vriga handlingar som goérs utgdende fran beslut av allmanna
sektionen undertecknas av antingen bitradande stadsdirektéren for koncernservicen eller den
han eller hon utser, bitrddande stadsdirektéren fér invanarservicen eller den han eller hon
utser, stadsdirektéren, bitrdadande stadsdirektéren for nagot annat verksamhetsomrade eller av
nagon som allmanna sektionen befullmaktigat dartill.

8 § Undertecknande av stadsstyrelsens fullmakt

Stadsstyrelsens fullmakt undertecknas av stadsdirektdren eller bitradande stadsdirektdren for
koncernservicen eller vid férhinder fér dessa av forvaltningsdirektéren, och kontrasigneras av
forvaltningsdirektoéren, stadsjuristen, en férvaltningssakkunnig vid stadskansliet eller de
tjansteinnehavare som stadsstyrelsen befullmaktigat dartill.

98 Undertecknande av handlingar som grundar sig pa beslut av en namnd
eller dess sektion

Avtal och férbindelser som grundar sig pa namndens och dess sektions beslut undertecknas av
bitradande stadsdirektéren for omradet i fraga eller den tjansteinnehavare som han eller hon
férordnar.

Andra handlingar som grundar sig pd namndens och dess sektions beslut undertecknas av
bitrddande stadsdirektoren for omradet i fréga eller den tjansteinnehavare som han eller hon
forordnar.

Avtal, forbindelser och andra handlingar som grundar sig pa revisionsndamndens beslut
undertecknas av stadsrevisorn eller den tjansteinnehavare som han eller hon férordnar.

10 § Undertecknande av affarsverkets handlingar

Avtal och férbindelser som ingas pa basis av beslut fran affarsverkets direktion samt dvriga
handlingar som ror affarsverket undertecknas, med undantag fér Mellersta Nylands
raddningsvasen, av direktéren for affarsverket.

Avtal och férbindelser som ingas utgaende fran beslut i direktionen for Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverk samt dvriga handlingar som galler Mellersta Nylands
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raddningsvasendes affarsverk undertecknas tva tillsammans av direktionens ordférande,
raddningsdirektdren eller en av raddningsdirektéren utsedd tjansteinnehavare.

11 § Protokollsutdrag

Om bestyrkande av riktigheten i stadsfullmaktiges protokollsutdrag foreskrivs i 20 § i kap. 20
och om bestyrkand av riktigheten i évriga organs protokollsutdrag foreskrivs i 29 § i kap. 24.

12 § Beslut om utlamnande av handlingar

Det ar direktdren for ett resultatomrade, eller en tjansteinnehavare som han eller hon utser,
som inom sitt uppgiftsomrade anvander den beslutanderatt om utldmnande av handlingar som
avses i 14 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet.

13 § Avgifter som tas ut for utlamnande av handlingar och information

Stadsstyrelsen beslutar narmare om grunderna och eurobeloppen fér de avgifter som tas ut fér
utlamnande av handlingar och information, enligt principen om kostnadsmotsvarighet, eller
genom att félja en lagre avgiftsgrund.

14 § Mottagande av bevislig delgivning

Bevisliga delgivningar eller stdamningar kan for stadens rakning tas emot av
forvaltningsdirektoéren, stadsjuristen, resultatdirektorerna inom verksamhetsomradet foér social-
och héalsovard eller de som de har férordnat inom sitt eget uppgiftsomrade samt
tjansteinnehavare som befullmaktigats av stadsstyrelsen.

Kap. 13 - Dokumentforvaltningens organisation
1 § Dokumentférvaltningens uppgiftsomrade

Dokumentférvaltningen har i uppgift att planera, utveckla, ge anvisningar och rad i all
verksamhet som rér mottagningen av dokument samt registreringen, produktionen,
hanteringen, lagringen, forvaringen och tillgangligheten.

Dokumentforvaltningen har som uppgift att sorja for att kraven fér god
informationsforvaltningspraxis fullféljs och férverkligas aven i utvecklingen av e-tjanster och
planeringen av datasystem, liksom dessas anvandning och kompatibilitet.

2 § Uppgifter inom stadsstyrelsens dokumentférvaltning
Stadsstyrelsen:

e svarar for att informationshanteringen och behandlingen av personuppgifter féljer god
sed och for att anvisningar for dokumentférvaltningen, liksom praxis,
ansvarsfordelningen och 6vervakningen faststallts i stadens olika uppgifter

e forordnar den tjansteinnehavare som leder stadens dokumentférvaltning och
bestammer om arbetsuppagifterna.

3 § Uppgifterna for dokumentforvaltningens ledande tjansteinnehavare och hans
eller hennes beslutanderatt

Dokumentférvaltningens ledande tjansteinnehavare leder understalld stadsstyrelsen
resultatomradet for dokumenthantering och svarar for uppgifterna i handlingar som ska
forvaras varaktigt.

Den tjansteinnehavare som leder dokumentforvaltningen beslutar om:
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1. godkannandet av stadens plan foér arkivbildning, och
2. stadens arkivbildare och registerférare.

4 § Verksamhetsomradesdirektérens uppgifter inom dokumentférvaltningen

Verksamhetsomradesdirektdren svarar for att férvaltningen av informationen i
verksamhetsomradets dokument ordnats enligt givna bestdmmelser och anvisningar.

Kap. 14 - Personalfragor
1 § Tillampning av kapitlets bestammelser

Stadsstyrelsen fattar beslut i de fragor i anknytning till tjansteforhallanden samt
tjansteinnehavare som det bestams om i lagen om kommunala tjansteinnehavare och i dvrig
lagstiftning, om inget annat féreskrivits i lagarna eller i denna férvaltningsstadga.

Tjansteinnehavare eller arbetstagare i chefsposition utfardar juridiska anvisningar och
bestammelser i anslutning till arbetsledningsfragor.

Med resultatomradesdirektdr avses vid tilldmpningen av detta kapitel dven verkstallande
direktor for ett affarsverk, liksom affarsverk inom ett resultatomrade, ifall inte annat separat
bestamts i detta kapitel.

Den externa revisionens resultatomrade jamstalls vad galler personaladministrationen med
resultatomradet stadsdirektérens verksamhetsomrade, ifall inte annat féranleds av § 4 och 5 i
kapitel 17.

2 § Befogenheter vid inrattande och indragande av tjanster samt andring av
behérighetsvillkor och tjanstebeteckningar

Stadsfullmaktige beslutar om inrattandet av de tjanster som stadsfullmaktige ska besatta. Nar
en tjanst inrattas fattas aven beslut om tjanstebeteckning och behdérighetsvillkor.
Stadsstyrelsen beslutar om indragande av ovan namnda tjanster samt andringen av
tjanstebeteckningar och behdérighetsuvillkor.

Stadsstyrelsen beslutar om inrattandet av tjdnster inom stadsdirektérens verksamhetsomrade
samt verksamhetsomradet for koncern- och invanarservice. Nar en tjanst inrattas fattas aven
beslut om tjanstebeteckning och behérighetsvillkor. Stadsstyrelsen beslutar ocksd om
indragande av ovan namnda tjanster samt andringen av tjanstebeteckningar och
behdorighetsuvillkor.

Den namnd och den affarsverksdirektion som berdérs fattar beslut om inrattandet av 6vriga
tjanster inom sitt uppgiftsomrade, liksom om tjanstebeteckningarna och behdrighetsvillkoren
samt om indragandet av tjanster och om andrandet av tjanstebeteckningar och
behorighetsvillkor.

Den myndighet som innehar befogenheten kan emellertid inte besluta om strangare
behorighetsvillkor an vad som faststallts for tjansten genom lag eller férordning. Om tjanstens
behdérighetsvillkor grundar sig pa lag eller férordning, maste tjanstens behdérighetsvillkor
faststallas enligt den vederbdrande lagen eller férordningen.
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3 § Befogenheter vid inrattande och indragande av anstallningar i
arbetsavtalsférhallande samt andringen av behérighetsvillkor och
tjanstebeteckningar

Stadsdirektoren, eller den tjansteinnehavare som stadsdirektéren férordnat, beslutar om
grundandet av en befattning i arbetsavtalsférhallande.
Nar en befattning inrattas fattas aven beslut om tjanstebeteckning och behdérighetsvillkor.

Stadsdirektoren eller den tjdnsteinnehavare som stadsdirektdren férordnar beslutar ocksd om
indragandet av en anstallning i arbetsavtalsforhallande, samt om andring av behérighetsvillkor
och tjanstebeteckningar.

4 § Ombildning av ett tjansteforhallande till arbetsavtalsférhallande

Om att &ndra ett tjansteférhallande till ett arbetsavtalsférhallande beslutar stadsdirektéren och
de bitradande stadsdirektérerna inom respektive verksamhetsomrade eller uppgiftsomrade.

5 § Overforingar

Utan hinder av beslutet om att inratta en tjanst beslutar stadsdirektéren eller den
tjansteinnehavare som férordnas av stadsdirektéren om att 6verféra en tjanst fran ett
verksamhetsomrade till ett annat.

Om stadsfullmaktige eller stadsstyrelsen beslutar om att besatta en tjanst, beslutar
stadsfullmaktige och pa motsvarande satt stadsstyrelsen ocksd om 6verféringen av tjansten.

Om o6verforingen av en anstallning i arbetsforhallande fran ett verksamhetsomrade till ett
annat beslutar stadsdirektéren eller den som férordnats av stadsdirektéren.

6 & Ledigforklarande av tjanst

En tjanst ledigforklaras av det verksamhetsorgan eller den tjansteinnehavare som fattar beslut
om anstallningen. Nar det ar stadsfullmaktige som beslutar om anstallning i tjansteférhallande,
ledigfdrklaras tjansten dock av stadsstyrelsen.

Utdver det som bestams i tredje momentet i 4 § i lagen om kommunala tjansteinnehavare kan
en person anstallas utan offentligt ans6kningsforfarande i ett sddant tjansteférhallande,

e dar det galler att besatta tjansten for viss tid

o dar det galler att besatta en tjanst pa nytt med nagon av dem som tidigare sokt
tjansten och uppfyller behorighetsvillkoren, da den till tjansten valda sagt upp sig fore
den dag da han eller hon skulle ha inlett sin tjansteutévning eller meddelat att han eller
hon inte tar emot tjansten, eller av den orsaken att tjansteforhallandet sdgs upp under
provotiden, eller av den orsaken att beslutet om att besatta tjansten genom
lagakraftvunnet beslut férkastats och arendet remitterats for ny behandling

e dar det galler val av sadan tidigare tjansteinnehavare hos staden, som far i kommunala
pensionslagen avsedd invalidpension och som fére uppnadd pensionsalder konstateras
vara kapabel till forvarvsarbete

e dar det galler person som Vanda stad utbildat for tjansteférhallandet i fraga eller vars
erfordrade kompetensutbildning staden har stétt och som uppfyller behdérighetsvillkoren
for tjdnsten i fraga, eller

e nardet ar andamalsenligt att utse en person till tjansteférhallandet med anledning av
att omorganisation foretagits som beror dennes anstallningsférhallande

7 & Anstallningsforbud

Stadsdirektoren eller den som stadsdirektoren forordnar dartill har ratt att besluta om forbud
mot att besatta tjanster och att utfarda forbud att anstdlla arbetstagare i stadens tjanst.
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8 § Val av personal

Stadsfullmaktige besatter tjansterna som stadsdirektor och bitradande stadsdirektér samt
stadsrevisor.

Stadsstyrelsen besatter tjansterna som direktorer for resultatomraden inom stadens olika
verksamhetsomraden, med undantag for tjansten som raddningsdirektdr for affarsverket
Mellersta Nylands raddningsverk, samt utser den som ska skdta en ledig tjanst som
stadsdirektor eller bitradande stadsdirektér. Tjansten som raddningsdirektor for affarsverket
Mellersta Nylands raddningsverk tillsatts av affarsverkets direktion.

Direktoren for ett verksamhetsomrade anstaller inom sitt verksamhetsomrade i
tjansteférhallande den personal som inte hér till ndgot resultatomrade samt utser den som ska
skota en ledig tjanst som direktor for ett resultatomrade. Direktéren for vederboérande
resultatomrade eller den som direktéren férordnar besatter 6vriga tjanster.

Om en person anstalls i tjansteférhallande utan att ndgon tjanst har inrattats for uppgiften, ar
det vid behov den myndighet som anstaller i tjansteforhallandet som fattar beslut om
tjanstebeteckning och behdérighetsvillkor.

Den myndighet som anstéller en person i ett tjansteforhallande beslutar, enligt 6 § mom. 2 i
lagen om kommunala tjansteinnehavare, om denne ska anstéllas i ett anstallningsférhallande
for viss tid oberoende av sarskilda behoérighetsvillkor.

Den myndighet som beslutar om anstallning i tjansteférhallande beslutar aven om provotiden
och provotidens langd.

9 & Nar tjansteinnehavares rattigheter och skyldigheter trader i kraft

En tjansteinnehavares rattigheter och skyldigheter trader i kraft fran den dag da
tjansteutévningen inleds, om det inte bestams nagot annat om en tidigare inledningstidpunkt.

Om tidpunkten foér nar en tjansteutdvning inleds bestammer den myndighet som féretagit
valet. Om tidpunkten for inledningen av tjansteutévningen nar det galler en tjanst som
stadsfullmaktige eller stadsstyrelsen besatt ar det emellertid stadsdirektéren som beslutar for
verksamhetsomrades- direktérernas del, medan direktéren for respektive verksamhets- omrade
beslutar vad galler tjdansterna for de direktérer som ar dem understallda. Stadsstyrelsen
faststaller tidpunkten fér nar stadsdirektdrens tjansteutdvning inleds.

10 § Upphavning av villkorligt valbeslut

Om upphavning av villkorligt valbeslut konstateras genom beslut av den myndighet som fattat
beslutet om anstallning i tjansteforhallande. Vad galler en tjanst som besatts av
stadsfullmaktige ar det emellertid stadsstyrelsen som genom sitt beslut konstaterar att ett
villkorligt valbeslut upphavs.

11 § Tillampning av bestammelserna i tjanste- och arbetskollektivavtalen

Personaldirektoren eller den som forordnats av personaldirektéren beslutar om tillampningen
av provningsbaserade bestammelser om anstallning enligt tjanste- och arbetskollektivavtalen
pa tjansteinnehavare och arbetstagare, ifall inte annat bestamts i detta kapitel av
forvaltningsstadgan. Personaldirektéren ger anvisningar om tillampningen av tjanste- och
arbetskollektivavtalen.

Om resultatpremier beslutar stadsdirektéren.

Befogenhet att ingd ett lokalt avtal enligt de kommunala tjanste- och arbetskollektivavtalen
innehas av personaldirektdren. Om ett lokalt avtal omfattar hela personalen eller en betydande
del av personalen ar det dock stadsstyrelsen som innehar befogenheten att inga det lokala
avtalet.
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12 § Bisysslor

Beslut som galler ansékningar om bisysslotillstand, dterkallande av bisysslotillstdnd och férbud
mot att ta emot och inneha bisyssla fattas for stadsdirektérens del av stadsstyrelsen, for en
bitrédande stadsdirektors del av stadsdirektéren, for en resultatomradesdirektérs del av
bitrddande stadsdirektdren samt for 6vriga tjdnsteinnehavares del av resultatomradets direktor
eller den som resultatomradesdirektoren férordnar.

13 § Utredning av en tjansteinnehavares arbets- och funktionsformaga

Stadsstyrelsens ordférande fattar med stoéd av 19 § i lagen om kommunala tjansteinnehavare
beslut om huruvida stadsdirektéren ska lamna en utredning om sitt halsotillstand och delta i
undersokningar och kontroller som galler halsotillstdndet, medan motsvarande befogenhet
galler for stadsdirektéren i fraga om de bitrédande stadsdirektorerna och for de bitrddande
stadsdirektoérernas del nar det galler dem understallda direktérer for resultatomraden.

For 6vriga tjansteinnehavares del ar det enligt 19 § i lagen om kommunala tjansteinnehavare
resultatomradets direktor eller den som férordnats av direktéren som beslutar om huruvida en
understalld tjansteinnehavare ska lamna en utredning om sitt halsotillstand eller delta i
undersokningar och kontroller som galler halsotillstandet.

14 § Forflyttning av tjdnsteinnehavare till ett annat tjansteférhallande

Beslut om forflyttning av en tjansteinnehavare till ett annat tjansteforhallande med stéd av 24
§ i lagen om kommunala tjansteinnehavare fattas av stadsdirektéren eller av stadsdirektdren
férordnad tjansteinnehavare nar det galler forflyttning fran ett verksamhetsomrade till ett
annat. Om foérflyttningar inom ett verksamhetsomrade beslutar bitrédande stadsdirektéren
eller en tjansteinnehavare som han eller hon férordnat medan direktéren for ett resultatomrade
eller en tjansteinnehavare som han eller hon férordnat beslutar om forflyttningar inom ett
resultatomrade.

Ifall stadsfullmaktige eller stadsstyrelsen pa basis av en bestdmmelse i en férvaltningsstadga
som &r i kraft vid det 6gonblick som beslutet tas, beslutar om att besatta en tjanst ar det ocksa
stadsfullmaktige eller pa motsvarande vis stadsstyrelsen som beslutar om forflyttning av
tjansteinnehavaren.

15 § Avstangning fran tjansteutévning

Om avsténgning av en tjansteinnehavare fran tjansteutdvning beslutar stadsstyrelsen nar det
galler en tjansteinnehavare som anstallts av stadsstyrelsen eller stadsfullmaktige.
Stadsdirektéren kan fore ett sammantrade i stadsstyrelsen besluta om temporar avstangning
fran tjansteutévning nar det galler en tjansteinnehavare som anstallts av stadsstyrelsen eller
stadsfullmaktige. Nar det galler dvriga tjansteinnehavare beslutar en bitradande stadsdirektor
eller den som férordnas av honom eller henne om avhallning av en tjansteinnehavare fran
tjansteutdvning.

16 § Ett tjansteforhallandes upphorande, permittering och ombildning till
deltidsanstallning

Om upphoérande av tjansteforhallande och permittering samt ombildning till deltidsanstalining
beslutar den som valjer en tjansteinnehavare. En tjansteinnehavares anmalan om att han eller
hon sager upp tjansteférhallandet ska delges den myndighet som beslutat om anstaliningen.
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17 § Ersattning for inkomstbortfall

Beslut om sadan ersattning som betalas till en tjansteinnehavare enligt 45 § i lagen om
kommunala tjansteinnehavare fattas av den till vars befogenheter havningen av
tjansteforhallandet hor.

18 § Aterkrav av 16n

Beslut om huruvida I6n eller ndgon annan ekonomisk forman som harror fran ett
tjansteforhallande och som betalats utan grund ska aterkravas i enlighet med 56 § i lagen om
kommunala tjansteinnehavare fattas av personaldirektéren eller den tjansteinnehavare som
han eller hon férordnat.

DEL Il - EKONOMI OCH KONTROLL
Kap. 15 - Ekonomi
1 § Organisation av ekonomiforvaltningens uppgifter

| stadens ekonomiférvaltning iakttas utéver lagstiftningen bestammelserna i detta kapitel.
Stadens ekonomiférvaltning leds och évervakas av stadsstyrelsen.

Om ekonomiférvaltningens uppgifter inom ekonomiplaneringens resultatomrade foreskrivs i
Kap.3§7.

Om ekonomiférvaltningens uppgifter inom finansieringens resultatomrade féreskrivs i Kap. 4 §
6.

Om ekonomiférvaltningens uppgifter inom ekonomiservicecentralens resultatomrade foreskrivs
i Kap.4§7.

Stadsstyrelsen, ekonomidirektdren, finansieringsdirektéren och direktéren for
ekonomiservicecentralen ger narmare anvisningar om stadens ekonomi.

2 § Budget och ekonomiplan

Budgeten ska fdlja den budgetuppstallning som stadsfullmaktige godkant. Budgeten omfattar
en driftsekonomi- och resultatrakningsdel samt en investerings- och finansieringsdel.

Stadsfullmaktige beslutar vilka verksamhetsmal som tas in i budgeten samt om anslag och
beraknade inkomster for dessa. Anslag och beraknade inkomster kan upptas i budgeten till
brutto- eller nettobelopp.

Namnderna och direktionerna ska géra upp sina egna budgetférslag, inklusive motiveringar,
utgdende fran den gallande ekonomiplanen och enligt stadsstyrelsens anvisningar.
Stadsstyrelsen beslutar om ramarna for budgeten och om anvisningarna fér att sammanstalla
budgeten.

| stadens budget faststalls de operativa och ekonomiska malen for affarsverken. Nar det galler
affarsverken tas den finansiella inverkan pa stadens ekonomi som varje enskilt affarsverk har
in i budgeten som bindande poster. | stadens budget kan aven 6vriga bindande poster for
affarsverken faststallas. Affarsverkets direktion beslutar om affarsverkets budget utgdende fran
de bindande mal som stadsfullmaktige uppstallt.
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| budgeten framstalls aven malen for de viktigaste dotterbolagen i stadens ago och beskrivs
stadskoncernen i den omfattning som férutsatts i budgetrekommendationerna.

| den ekonomiplan som stadsfullmaktige godkanner for en period pa fyra ar ingar stadens
operativa och ekonomiska mal samt en investeringsdel som &r indelad enligt projektgrupper
eller projektvis.

Stadsstyrelsen framstaller for fullmaktige i samband med beredningen av budgeten och
ekonomiplanen en lokalitetsstrategi med centrala férandringar i lokaliteterna, en
servicenatverksplan och en plan for satten att verkstalla lokaliteter. Lokalitetsstrategin
uppdateras arligen.

De strukturella och operativa andringar som blivit beslutade inom budgetens beredningsskede
under ekonomiplanearen beaktas i planen. | ekonomiplanen visas hur finansieringsbehovet for
utgifterna ska tackas.

| budgeten och ekonomiplanen eller i samband med godkannandet av dessa ska beslut fattas
om atgarder under planperioden for att tacka underskott som féregaende ars balansrakning
visar och underskott som berdknas uppkomma det ar budgeten gérs upp.

3 § Verkstallande av budgeten

Stadsstyrelsen och namnderna godkanner justerade dispositionsplaner som bygger pa
budgeten. | affarsverk godkanner direktionen affarsverkets budget, som ska bygga pa den
budget som godkants av fullmaktige.

Organen kan overfoéra befogenheter som rér godkannandet av dispositionsplaner vidare till
dem understallda tjansteinnehavare. Om andringar i driftsplanen inom ramen fér budgetens
bindningsniva beslutar respektive organ.

4 § Budgetens uppfoljning och rapportering

Organen foljer regelbundet upp utfallet av verksamheten och ekonomin. Om rapporteringen till
stadsstyrelsen och stadsfullmaktige fattas beslut arligen i samband med bestammelserna for
hur budgeten ska verkstallas.

Uppféljningen av ekonomin, framlaggandet av andringar i budgeten och justeringar av
dispositionsplanerna for att uppfylla fullmaktiges beslut aligger organen.

5 § Budgetens bindande verkan och andringar i budgeten

| samband med att stadsfullmaktige godkanner bestammelserna for hur budgeten verkstalls
faststaller man malens och anslagens bindande verkan.

Ett anslag far anvandas endast for utgifter under budgetaret. Det far inte 6verskridas eller
anvandas for andra andamal an de som angivits i budgeten.

Andringar i budgeten ska féreldggas fullmaktige under budgetdret. Budgetandringar féreldggs
fullmaktige i enlighet med den bindande nivan i budgeten. Budgetandringar ska preciseras
tillrackligt noggrant och beakta rapporteringsbehoven.

Efter budgetaret kan andringar i budgeten behandlas endast i undantagsfall. Efter att bokslutet
undertecknats far man inte till stadsfullmaktige lamna in ett férslag om att andra budgeten for
ifraga varande bokslutsar.

Nar anslagsandringar féreslads maste ocksa andringens inverkan pa verksamhetsmalen och de
berdknade inkomsterna och utgifterna utredas. Likasd maste man i ett andringsférslag som ror
verksamhetsmalen eller de beraknade inkomsterna och utgifterna utreda andringens inverkan
pa anslagen.
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Stadsfullmaktige beslutar om andringar i organens anslag och mal, ifall organisatoriska
andringar foretas under budgetaret.

Direktionen for ett affarsverk fattar beslut om &ndringar i de bindande malen pa direktionsniva.
Na&r det galler bindande mal som fullmaktige stallt upp for affarsverket ar det fullmaktige som
fattar beslut om andringar.

Stadsstyrelsen har ratt att besluta om att erlagga en utgift som binder staden och ar
bradskande, dven om det inte skulle finnas nagot anslag tillgangligt for andamalet. | detta fall
maste stadsstyrelsen omedelbart gora en framstallan till stadsfullmaktige om att bevilja anslag
eller héja anslag.

6 § Bokforing och bokslut

Stadsstyrelsen ska se till att stadens bokslut upprattas och lamnas till revisorerna inom tre
manader efter rakenskapsperiodens slut. Bokslutet ska dateras och undertecknas av
stadsdirektéren samt Idmnas till stadsstyrelsen for underteckning.

Bokslutet bestar av verksamhetsberattelse, tabla dver budgetutfallet, resultatrakning,
finansieringsanalys, balansrakning och koncernbokslut samt de uppgifter som finns som noter
till dessa.

| verksamhetsberattelsen ska ingéd en redogérelse fér hur de mal fér verksamheten och
ekonomin som uppstéllts av stadsfullmaktige har natts. | verksamhetsberattelsen ska ocksa
ingd information om sadana vasentliga saker som galler stadens ekonomi och
koncernbalansrakning som inte maste redovisas i stadens eller koncernens resultatrakning,
finansieringsanalys eller balansrakning.

Stadsstyrelsen ska i verksamhetsberattelsen eller da den avges féresla hur
réakenskapsperiodens resultat ska behandlas och ge forslag till atgarder for att balansera
ekonomin.

7 § Skétsel, doverlatelse och uthyrning av egendom

Stadsstyrelsen fattar beslut om 6verlatelse och uthyrning av stadens egendom i enlighet med
de grunder som fullmaktige godkant.

Stadsfullmaktige godkanner grunderna for planenliga avskrivningar.
Stadsstyrelsen godkanner avskrivningsplaner for olika tillgdngar eller tillgangsgrupper.
Stadsstyrelsen faststaller gransen for sma anskaffningar som tillampas vid avskrivningar.

Det ar verksamhetsomradenas ansvar att de bestdende aktiva som ar i deras besittning, dvs.
anlaggningstillgangarna har varderats pa ett korrekt vis enligt ovan angivna anvisningar.

For overlatelse av 16s egendom kan stadsstyrelsen delegera befogenheterna till 6vriga organ
och tjansteinnehavare.

Stadsstyrelsen och stadens 6vriga myndigheter ar forpliktigade att svara for att den egendom
som staden ager eller besitter, halls i skick och att den anvands och skéts pa ett ekonomiskt
och andamalsenligt vis.

Direktoren for resultatomradet utser kontrollant eller kontrollanter av saval lager, som fast, 16s
och immateriell egendom som ar i resultatomradets besittning.
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8 & Beslut om avgifter

Stadsfullmaktige beslutar om de allmanna grunderna for taxor som uppbars for stadens
tjanster och andra prestationer.

Stadsstyrelsen och namnderna beslutar i narmare detalj om avgiftsgrunderna.

Kap. 16 - Ekonomiforvaltning
1 § Organisation av ekonomiférvaltningens uppgifter

Stadens ekonomiférvaltning ska uppratthalla likviditeten, skéta betalningsrérelsen och svara
for lanefinansieringen samt placera likvida medel.

Stadsfullmaktige fattar beslut om grunderna for skotseln av tillgangarna och
placeringsverksamheten. | samband med att budgeten godkanns fattar fullmaktige beslut om
6kningar och minskningar i utgivna 1dn och den maximala méngden nettoupplaning.

Pa framstallan av finansieringsdirektéren beslutar stadsdirektéren om upptagandet av
budgetldn. Om beviljandet av kortfristiga 1an till andra dn de bolag som ingar i stadskoncernen
beslutar allmanna sektionen, liksom om kapitalldan och annan motsvarande finansiering. Om att
bevilja kortfristigt 1an till bolag som ingar i stadskoncernen beslutar finansieringsdirektéren
enligt de principer som godkants av stadsfullméaktige. Om beviljandet av langfristigt Ian
beslutar stadsfullmaktige, med undantag for langfristiga 1an som beviljas ur Bostadslane-,
fastighets- och byggnadsfonden, dessa lan fattar stadsstyrelsen beslut om.

| 6vrigt svarar stadsstyrelsen for stadens ekonomifdrvaltning.

2 § Utlaning och borgensforbindelser

Resultatomradet for finansiering ska arligen krava in verksamhetsberattelse och bokslut fran
sddana sammanslutningar, for vilkas forpliktelser staden har stallt borgen eller till vilka staden
har beviljat 1an.

3 § Betalningsroérelsen

Den myndighet som har till uppgift att betala stadens utgifter och inkassera stadens inkomster
ska se till att utgifterna betalas och inkomsterna inkasseras i tid och till korrekta belopp.

Resultatomradet for finansiering konkurrensutsatter stadens betalningsrérelse och skotseln av
koncernkontot i enlighet med upphandlingslagen.

4 § Kassamedel och bankkonto

Resultatomradet for finansiering ska deponera eller placera kassamedlen i 6verensstammelse
med stadens helhetsintresse och enligt stadsstyrelsens allmanna anvisningar.

Finansieringsdirektdren faststaller den maximala mangden kassamedel i huvudkassan och hos
underredovisarna. Det maximala beloppet kassamedel for inkasserarnas del faststalls av
direktéren for resultatomradet.

Finansieringsdirektéren beslutar om att 6ppna och avsluta bankkonton samt utfardar fullmakt
at dem som anvander konton i penninginrattningar.
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5 § Godkannande av anvandningen av anslag

Innan man gor en bestallning eller utfér nagon annan verksamhet som innebar en utgift for
staden, ska man se till att det finns anslag tillgangliga for andamalet.

Den som godkanner bestallningen/verksamheten ansvarar foér att utgiften eller inkomsten
tillkommer staden och att grunderna for dem ar riktiga. Godkannaren ansvarar aven for att
utgiften eller inkomsten registreras pa ratt satt i bokféringen och att anslagen inte éverskrids.

Anslagsanvandningen inom ett resultatomrade godkanns av direktdren for resultatomradet
eller direktdrens stallféretradare. Resultatomradets direktoér kan forordna resultatenhetens chef
och/eller verksamhetsenhetens chef eller en med dessa likstalld chef att godkanna
anslagsanvandningen nar det galler det egna ansvarsomradet.

Om anvandningen av anslag som inte hor till den ordinarie verksamheten inom
resultatomradet godkanns av bitradande stadsdirektéren eller en av direktéren utsedd person.

Bestallningar under 200 euro som gjorts via ett elektroniskt system behoéver inte godkannas.
Resultatomradets direktor eller en av direktéren utsedd person ar forpliktad att kontrollera
kdphandelserna inom sitt ansvarsomrade utifran uppféljningsrapporter per kostnadsstalle.

Kop- och saljtransaktioner som gors som filoverféringar behover inte godkannas, eftersom
grunderna for dessa kan verifieras genom systemen som sander information.

6 § Betalning av utgifter

Utgifter betalas genom fildverforing till bankerna eller pa nadgot annat allmant godtagbart
betalningssatt.

7 § Mottagande av inkomster

Betalningar till staden ska i forsta hand dirigeras till stadens bankkonton enligt separata
anvisningar som ges av resultatomradet for finansiering.

8 § Underredovisnings- och inkasseringsbefogenheter

Finansieringsdirektéren beviljar underredovisningsbefogenheter at de personer som skoter
kassauppgifterna.

Direktdren for resultatomradet har ratt att inom sitt resultatomrade bevilja ocksa andra &n
stadens myndigheter inkasseringsbefogenhet och befogenhet att indriva mindre inkomster.

Underredovisare och inkasserare verkar enligt de anvisningar som ges av resultatomradet for
finansiering.

9 § Ersattande av kassafel

Om ersattande av kassafel som begatts av personer som skott kassauppgifter beslutar
finansieringsdirektdren eller en av direktéren utsedd person.

10 § Beviljande av uppskov med betalning

Beviljande av uppskov med betalning godkanns av direktéren for resultatomradet och
direktoéren for ekonomiservicecentralen eller en av dem utsedd person nar det galler den
fakturering som ekonomiservicecentralen centraliserat skoter.
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11 § Beviljande av befrielse delvis eller helt fran betalningen av offentlig- eller
privatrattsliga avgifter

Om inte ndgot annat bestdms i lag eller férordning har stadsstyrelsen och namnderna fér dem
understallda verksamheters del ratt att i enskilda fall delvis eller helt bevilja befrielse fran for
stadens rakning avsedd:

1. betalning av offentligrattslig avgift eller annan fordran,
2. betalning av privatrattslig avgift, ersattning eller annan fordran.

Stadsstyrelsen eller namnden kan delegera den beslutanderatt som namns ovan i denna
paragraf till en tjansteinnehavare som &r understalld dem, eller till verksamhetsomradets
ekonomi- och fdrvaltningsdirektor.

12 § Fakturering av fordringar, indrivning, bokfoéringsmassiga rattelser, bokféring av
kreditforluster och efterskankande av fordran

Fordringar ska faktureras och indrivas utan dréjsmal och med iakttagande av de fakturerings-
och indrivningsanvisningar som ges av ekonomiservicecentralen.

Den myndighet vars uppgift det ar att debitera fordringen godkanner rattelse och aterbetalning
av felaktigt eller grundldst debiterade fordringar, samt korrigeringen av posterna i bokféringen.

Direktdren for ekonomiservicecentralen eller direktéren for resultatomradet eller en av dem
utsedd person nar det

galler den fakturering som skots centraliserat av ekonomi- servicecentralen, ratt att besluta om
bokféring av kreditforlust och efterskankande av fordran, om indrivningsatgarderna vid
utmatning eller konkurs har varit resultatlésa eller om det annars pa tillrackligt vagande
grunder kan antas att fordran inte heller senare kan indrivas av galdenaren eller fordran har
preskriberats.

13 & Beslut om skadestand

Om inte annat bestams i lag eller férordning har stadsstyrelsen och en namnd fér dem
understallda verksamheters del ratt att besluta om beviljandet av skadestand da staden &r
skadestandsskyldig eller kan anses vara skadestandsskyldig. Om skador som ersatts ur
skadefonden bestams separat i skadefondens stadgar.

Om inte annat bestams i lag eller férordning har stadsstyrelsen och namnden for sina
understallda verksamheters del ratt att besluta om att bevilja en dem underlydande
tjdnsteinnehavare eller anstalld befrielse delvis eller helt fran skyldigheten att ersatta staden
for asamkad skada, dock inte om vederbdérande pa grund av i kommunallagen avsedd
redovisningsskyldighet ar ersattningsskyldig eller om skadan vallats avsiktligt eller genom grov
oaktsamhet.

Stadsstyrelsen eller ndmnden kan delegera den beslutanderatt som namns ovan i denna
paragraf till en tjansteinnehavare som &r understalld dem, eller till verksamhetsomradets
ekonomi- och férvaltningsdirektor.
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14 § Forvaring av likvida medel, viardepapper och dokument samt revision

Direktoren for resultatomradet &r ansvarig for férvaringen av de likvida medel, vardepapper
och dokument som forvaltas av resultatomradet.

Likvida medel, vardepapper, sakerheter och andra dokument som ska bevaras, samt egendom,
som férvaltas av resultatomradet for finansiering och de dvriga resultatomradena ska forvaras
pa ett sdkert satt.

Den interna revisionen ska minst en gang per ar, féreta en revision av de medel som férvaltas
av underredovisarna och inkasserarna. Revision ska alltid genomfdras nar en
underredovisnings- eller inkasseringskassa avslutas. Ett skriftligt revisionsprotokoll éver
revisionen ska alltid upprattas.

15 § Anskaffningar, lagerhallning och vidarebehandling av ur bruk tagen 16s
egendom

Stadens anskaffningar och lagerhalining ska ske ekonomiskt och andamalsenligt med
beaktande av stadens allmanna basta.

Noggrannare bestdammelser om anskaffningar, lagring och vidarebehandling av ur bruk tagen
I6s egendom ges i separata anvisningar som godkants av stadsstyrelsen.

Kap. 17 - Revision av forvaltning och ekonomi
1 § Den externa revisionens uppgiftsomrade

Den externa kontrollen ordnas sa att den ar oberoende av stadens ledning.

Den externa revisionen svarar for att ordna den externa revisionen samt utvarderingen av
stadens forvaltning och ekonomi. Externa revisionen omfattar revisionsnamnden,
resultatomradet for extern revision och revisorn.

Vid ordnandet och genomférandet av revisionen samt utvarderingen av Vanda stads forvaltning
och ekonomi foljs, utdver det som stadgats i kommunallagen kap. 14, paragrafernal21-125,
bestammelserna i detta kapitel.

2 § Organisation av forvaltningens och ekonomins revision

Stadsfullmaktige tillsatter fér revisionen och utvarderingen av stadens férvaltning och ekonomi
den revisionsndmnd som namns i § 121 i kommunallagen.

Om revisionsnamndens sammansattning bestams i kap. 8 § 3.
Resultatomradet fér extern revision ar understallt revisionsnamnden.
Stadens externa revision leds av stadsrevisorn.

3 § Revisionsnamndens sammantraden

Om narvaro vid revisionsnamndens sammantraden beslutar namnden.

Den revisor som stadsfullmaktige har utsett, stadens tjansteinnehavare och fértroendevalda
har skyldighet att ndrvara vid namndens sammantrade nar behovet ar pakallat.

Stadsstyrelsen far inte forordna nagon foretradare till revisionsnamndens sammantraden.
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Vid revisionsnamndens sammantraden foredras arendena av stadsrevisorn.

Om sammantradesforfarandet efterféljs i ovrigt bestammelserna i kapitel 24.

4 § Revisionsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Utover det som sarskilt stadgas i kommunallagen har néamnden som uppgift att:

1.

2.

framfora sin asikt om de anmarkningar som framfors i revisorns berattelse, om de
forklaringar som berérda parter gett angdende dessa och om stadsstyrelsens utlatande,
till stadsfullmaktige inlamna forslag om sadana beslut, som namndens beredning och
revisionsberattelsen féranleder,

for stadsfullmaktiges rakning bereda ett férslag om val av revisor och i samband med
valberedningen faststalla Idngden pa revisorns mandattid,

fungera som registeransvarig for det offentliga register dver bindningar som féreskrivs i
84 § i Kommunallagen, dvervaka att forpliktelsen om att meddela om bindningar foljs
och tillkdnnage redogdrelserna fér bindningar till stadsfullméktige minst en gang i aret,
besluta om andringen av tjansteférhallanden till anstaliningsférhallanden inom sitt
uppgiftsomrade,

for stadsrevisorns del besluta om beviljande av bisysslotillstand och férbud mot att ta
emot och skoéta en bisyssla,

besluta om att ge en skriftlig varning till stadsrevisorn,

utse en vikarie fér stadsrevisorn, och

fatta beslut i sddana fragor som rér innehallet i revisionen av forvaltningen och
ekonomin, vilka rér férvaltning och ekonomi och enligt kommunallagen eller
férvaltningsstadgan inte hor till ndgon annan myndighets befogenheter.

5 § Revisionsnamndens ordférandes uppgifter och beslutanderatt

Revisionsnamndens ordférande har i uppgift att:

1.

e wN

FOr stadsrevisorns del besluta om att i enlighet med 19 § i lagen om kommunala
tjansteinnehavare begara uppgifter om halsotillstand och férordna om kontroller och
undersdkningar for att utreda halsotillstandet,

besluta om reseférordnande for stadsrevisorn,

faststalla semesterordningen och bevilja stadsrevisorns semester,

bevilja stadsrevisorn tjansteledigheter, och

besluta om stadsrevisorns deltagande i studie-, kurs- och andra darmed jamforbara
resor utomlands.

6 & Stadsrevisorns uppgifter och beslutanderatt

Utdver det som foreskrivs i kap. 2 § 6 har stadsrevisorn i uppgift att:

NS

bereda fragor som fors till behandling i namnden,

bista revisionssammanslutningen i arbetet med att genomféra revisionen,

fatta beslut om att avge utldtanden i frdgor som ror den externa revisionen, och
genomfdra de 6vriga uppgifter som hor till stadsrevisorns verksamhetsomrade och som
namnden tilldelat stadsrevisorn

7 § Val av revisionssammanslutning

Pa forslag av revisionsnamnden valjer stadsfullméaktige en revisionssammanslutning for
granskning av forvaltningen och ekonomin fér hdgst sex rakenskapsperioder.

Sammanslutningen ska forordna en OFR-revisor till ansvarig revisor.
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Till revisor i kommunens dottersammanslutningar ska valjas kommunens
revisionssammanslutning, om det inte i anslutning till ordnandet av granskningen finns
grundad anledning att avvika fran detta.

8 & Revisorns uppgifter

Bestammelser om valet av revisor och revisorns uppgifter finns i 122-123 § i kommunallagen.

Revisorn ska enligt sitt uppdragsavtal for sin mandatperiod sammanstalla en revisionsplan och
en arlig arbetsplan for varje rakenskapsperiod. Planerna fors till ndmnden for information.

Revisorn kan av revisionsnamnden ta emot uppdrag som anknyter till beredningen av arenden
som namnden ska behandla och verkstallande av namndens beslut, om uppdraget inte star i
strid med god offentlig revisionssed.

Eventuella skriftliga rapporter eller anmarkningar som revisorn ger stadens myndigheter eller
nagon av stadens anstallda meddelas namnden fér kannedom.

Revisorn ska till namnden avge redogoérelse éver de iakttagelser som framkommit under
revisionsarbetet pa det satt som ndmnden bestamt

9 § Revisionsbherattelsen och namndens utvarderingsberattelse

Stadsstyrelsen ska 6verlamna bokslutet till revisorn fér revision senast fére utgangen av mars
aret efter rakenskapsperioden. Revisorn ska avge sin revisionsberattelse senast fére utgdngen
av maj.

Bokslutet, revisionsberattelsen och namndens utvarderingsberattelse ska foras till fullmaktige
for behandling fére utgangen av juni aret efter rakenskapsperioden. Revisionsnamnden kan
ocksa vid behov ge sin utvardering i form av en separat berattelse.

Om en anmarkning i revisionsberattelsen ska revisionsnamnden inhamta en férklaring av
vederb6rande parter samt stadsstyrelsens utlatande.

10 § Revisionsnamndens information

Revisionsnamnden rapporterar och informerar i férsta hand till stadsfullmaktige om sadant som
anknyter till namndens uppdrag.

Revisionsnamnden beslutar om 6vrig information inom sitt uppgiftsomrade.

Informationen fran revisionsnamnden ska ordnas enligt samma principer som anvands i
stadens information.

Kap. 18 - Intern kontroll och riskhantering
1 § Uppgiftsomradet fér intern kontroll och riskhantering

Malet foér riskhanteringen och den interna kontrollen &r att frémja resurshushalining och
effektivitet i stadskoncernen, sakerstalla riktigheten i rapporteringen av verksamheten och
ekonomin samt uppgifternas tillforlitlighet, trygga resurser, egendom och verksamhetens
kontinuitet samt garantera att lagar, beslut, instruktioner och ledningens anvisningar efterféljs.
Att ordna med och utveckla riskhantering och intern dévervakning ar uppgifter som samtliga
organisationer inom stadskoncernen har ansvar for.
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2 § Stadsfullmaktiges uppgifter inom intern kontroll och riskhantering

Stadsfullmaktige beslutar om grunderna fér den interna kontrollen och riskhanteringen i
stadskoncernen.

3 § Stadsstyrelsens uppgifter inom intern kontroll och riskhantering

Stadsstyrelsen:
e svarar 6vergripande for att ordna den interna dvervakningen och riskhanteringen

e godkanner anvisningarna och forfaringssatten for intern kontroll och riskhantering
enligt de grunder som stadsfullmaktige har godkant

e Overvakar att intern kontroll och riskhantering verkstalls enligt anvisningarna och med
resultat

e geriverksamhetsberattelsen uppgifter om hur den interna kontrollen och
riskhanteringen ar ordnad och om de centrala slutsatserna, liksom en utredning éver
koncernévervakningen och de viktigaste riskerna och osakerhetsfaktorerna.

4 § Namndernas, direktionernas, tjansteinnehavarnas och chefernas uppgifter inom
intern kontroll och riskhantering

Namndernas, direktionernas, tjansteinnehavarnas och chefernas uppgifter och ansvar har
faststallts i de grunder for stadskoncernens interna kontroll och riskhantering som godkants av
stadsfullmaktige.

5 § Riskhanterings- och beredskapschefens uppgifter inom intern kontroll och
riskhantering

Riskhanterings- och beredskapschefen planerar, samordnar och utvecklar den interna
kontrollen och riskhanteringen pa stadskoncernniva.

6 § Den interna revisionens uppgifter

Resultatomradet for intern revision bistar under revisionsdirektérens ledning stadsstyrelsen och
stadsdirektdren i arbetet med att utvardera och utveckla den intern kontrollens och
riskhanteringens funktionsduglighet genom att utféra revision av férvaltning, ekonomi och
funktioner inom stadskoncernen samt genom att erbjuda konsulttjanster.

Den interna revisionen rapporterar till stadsdirektéren och stadsstyrelsen.

Interna revisionen har utan hinder av sekretessbestammelserna och kostnadsfritt ratt att ta del
av all den information och de handlingar som interna revisionen anser nédvandiga for att
kunna genomfdra revisionerna och ratt att komma in i alla stadens lokaler.

DEL Ill - FULLMAKTIGE
Kap, 19 - Fullmaktiges verksamhet
1 § Organiseringen av fullmaktiges verksamhet

Kallelse till fullmaktiges férsta sammantrade under mandattiden utfardas av stadsstyrelsens
ordférande. Sammantradet éppnas av den till dren dldsta narvarande fullmaktigeledamoten,
som for ordet tills ordférande och vice ordféranden valts for fullmaktige.

Fullméaktige har tva vice ordféranden. Stadsfullméaktige valjer inom sig vid férsta sammantradet
varje ar ordférande samt férsta och andra vice ordférande.
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| kommunallagen bestams om férrattandet av val av fullmaktiges ordférande och vice
ordférande.

Beredningen av arenden som galler den interna organiseringen av fullmaktiges verksamhet
leds av fullméaktiges ordférande, om inte fullmaktige beslutar nagot annat.

Fullmaktiges sekreterare ar en tjansteinnehavare eller arbetstagare vid Vanda stad som
férordnas av stadskansliet.

18 § i kommunallagen: Fullméktige valjer bland sina ledaméter en ordférande och ett behévligt
antal vice ordféranden for fullmaktiges mandattid, om inte fullméaktige har fattat beslut om en
kortare mandattid. Ordférande och vice ordférandena utses vid samma valférrattning.

2 § Bildande av fullméktigegrupper och namn pa fullmaktigegrupper

Ledaméterna kan bilda fullmaktigegrupper fér arbetet i fullméaktige. Aven ersattare, som i
stallet for ledamoter deltar i behandlingen av ett arende, kan tillhéra en fullmaktigegrupp.

Nar en fullmaktigegrupp bildas ska detta samt gruppens namn och ordférande, samt 6évriga
nédvandiga funktionarer anmalas skriftligt till fullmaktiges ordférande. Alla ledamdter som
ansluter sig till gruppen ska underteckna anmalan.

En ledamot kan ocksad ensam bilda en fullmaktigegrupp om han eller hon har lamnat in
anmalan enligt moment 2.

Fullméaktige godkanner namnen pa fullmaktigegrupperna. Namnet far inte vara olampligt.
Namnet pa en ny fullmaktigegrupp som bildas av ledaméter som uttratt ur ett partis
fullmaktigegrupp far inte ge upphov till férvaxling med namnet pa partiets fullmaktigegrupp.

3 § Forandringar i fullmaktigegruppens sammansattning

En ledamot som vill ansluta sig till eller uttrada ur en fullmaktigegrupp ska skriftligt anmala
detta till fullméktiges ordforande. | anmalan om anslutande ska det inga ett skriftligt
godkannande av gruppen i fraga.

Om en ledamot har uteslutits ur en fullmaktigegrupp ska gruppen anmala saken skriftligt till
fullmaktiges ordférande.

4 § Sittordning

Fullmaktige sitter vid sammantradena enligt fullmaktigegrupp och enligt den sittordning som
godkanns av ordféranden.

5 § Sammantradeslokaler

Stadskansliet anvisar utan ersattning de utrymmen som behovs for fullmaktigegruppernas
sammantraden.

6 § Fullmaktigegruppens uppgifter vid inkallande av ersattare

Fullmaktigegruppen bitrader fullmaktiges ordférande och sekretariatet vid inkallande av den i
ordningen ratta ersattaren till ett fullmaktigesammantrade i stallet for den ledamot som har
forfall.

7 § Fullmaktiges kansliuppgifter

Stadsfullmaktiges kansliuppgifter handhas av stadskansliet.
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Kap. 20 - Fullmaktiges sammantraden
1 § Fullmaktiges tillvagagangssatt for beslutsfattande

Fullmaktige kan behandla ett arende vid sitt ordinarie sammantrade dar deltagarna ar
narvarande pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt
arendehanterings- eller réstningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk milj6 dar deltagarna deltar via en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantréade).

Stadskansliet svarar for att den tekniska utrustning och de tekniska system och forbindelser
som behovs for elektroniska sammantraden ar uppdaterade och datasakrade pa det satt som
lagen kraver.

2 § Elektroniskt sammantrade

Fullmaktige kan halla elektroniska sammantraden.

Under den tid som fullmaktiges slutna sammantrade varar ska varje ledamot se till att
sekretessbelagda diskussioner eller konfidentiella uppgifter varken kan avlyssnas eller ses av
utomstaende.

3 § Kallelse till sammantrade

Sammantradeskallelserna ska skrivas pa finska och svenska.
Kallelsen till ssmmantrade utfardas av fullmaktiges ordférande.

Kallelse till fullmaktiges sammantrade ska minst fyra dagar fére sammantradet sandas separat
till varje fullmaktigeledamot samt till dem som har narvaro- och yttranderatt under
sammantradet. Inom samma tid ska det informeras om sammantradet pa stadens webbsidor. |
kallelsen till sammantradet ska tidpunkt och plats fér sammantradet anges, liksom de arenden
som behandlas samt omnamnas ifall det ar frdga om ett elektroniskt sammantrade.

Kallelsen skickas genom att foredragningslistan med bilagor publiceras pa de fértroendevaldas
intranatsidor och genom att informera om publiceringen per e-post samt vid behov ocksa via
textmeddelande eller pa nagot annat godtagbart satt.

Kallelse till fullmaktiges informationsmote ska skickas i samband med kallelsen till fullmaktiges
sammantrade

Stadskansliet svarar for att den tekniska utrustning och de tekniska system och
dataférbindelser som behdvs ar tillgangliga.

94 § i kommunallagen: Fullméaktige sammantréader vid de tider som fullméaktige beslutat och
dven nér fullméktiges ordférande anser det vara pakallat.

Fullméktige ska ocksa sammankallas ndr kommunstyrelsen eller minst en fidrdedel av
fullméktigeledaméterna begér det fér behandlingen av ett visst drende. Ett sadant drende ska
beredas i bradskande ordning.

Fullmdktige sammankallas av ordféranden. Kallelse till fullmaktiges férsta sammantrade
utfdrdas av kommunstyrelsens ordférande och sammantréadet 6ppnas av den till dren é&ldsta
narvarande fullmaktigeledamoten, som for ordet tills dess en ordférande och vice ordféranden
valts for fullméaktige. | kallelsen ska nédmnas de drenden som ska behandlas.

Kallelsen till ett sammantrade ska sandas minst fyra dagar fére sammantradet. Inom samma
tid ska det informeras om sammantradet pa stadens webbsidor. Kallelsen till sammantrdde kan
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ocksa sdndas elektroniskt, om kommunen ser till att den tekniska utrustning och de tekniska
férbindelser som behévs fér detta ar tillgangliga.

4 § Féredragningslistan

For varje sammantrade uppgors en féredragningslista éver de arenden som kommer fér
behandling i fullméaktige. Féredragningslistan ska innehalla en redogoérelse for drendena jamte
noédvandiga bilagor samt stadsstyrelsens, revisionsnamndens och tillfalliga utskotts forslag till
beslut i fullmaktige.

Fullméaktiges féredragningslista uppg6rs pa bade finska och svenska. Av foredragningslistans
bilagor uppgoérs pa bada spraken ekonomiplanen, bokslutet, revisionsnamndens
utvarderingsberattelse, revisorns utldtande samt reglementen och instruktioner, liksom
handlingar som galler sddana arenden, i vilka svenska spraket ska anvandas enligt 12 och 29 §
i spraklagen.

Féredragningslistan inklusive bilagor publiceras pa stadens webb- och intranatsidor. Innan
foredragningslistan publiceras stryks de personuppgifter som saknar informationsintresse samt
sekretessbelagda uppgifter i féredragningslistan.

5 § Fortsatt sammantrade

Om alla arenden som anges i kallelsen, inte hinner behandlas, kan de icke behandlade
arendena behandlas vid ett fortsatt sammantrade som inte kraver nagon sarskild kallelse. De
som varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats
for det fortsatta sammantradet.

6 & Inkallande av ersattare for fullmaktigeledamot

En fullmaktigeledamot som inte kan narvara vid ett sammantrade eller som ar javig att
behandla ett drende pa féredragningslistan ska omedelbart anmala férhinder eller jav till
fullmaktiges sekretariat.

Nar sekretariatet har fatt anmalan om férhinder eller jav av ledamoten eller pa ndgot annat
tillforlitligt satt ska sekretariatet kalla in en sadan ersattare for fullmaktigeledamoten som
avsesi 17 § 1 mom. i kommunallagen.

7 § Ovriga personers narvaro vid fullmiktiges sammantriade utéver
fullmaktigeledamoterna

Stadsstyrelsens ordférande samt stadsdirektéren och de bitradande stadsdirektérerna ska vara
narvarande vid stadsfullmaktiges sammantraden. Om de ar frdnvarande hindrar detta dock
inte behandlingen av drenden. Ocksa stadsstyrelseledamoter, eller vid forfall ledaméternas
ersattare, har ratt att vara narvarande vid fullmaktiges sammantraden.

De ovannamnda personerna har ratt att delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet, om de
inte samtidigt ar fullmaktigledamaéter.

Den representant som ungdomsfullmaktige utsett for respektive méte har ratt att narvara vid
stadsfullmaktiges sammantrade. Ungdomsfullmaktiges representant har ratt att ta del i
diskussionen enligt ordférandes dvervagande men inte ratt att delta i beslutsfattandet.

8 § Sammantradets laglighet och beslutforhet

Sammantradets inleds med att de narvarande ledamoéterna och ersattarna konstateras
elektroniskt eller genom namnupprop som verkstalls i alfabetisk ordning, eller pa annat vis som
avgors av ordforanden.
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Nar ordféranden har konstaterat vilka fullmaktigeledamoter som ar narvarande konstaterar
ordféranden vilka ledamdter som eventuellt anmalt férhinder och vilka ersattare som trader i
deras stalle samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En ledamot som inte konstaterats narvarande vid sammantradets bdrjan antecknas i
protokollet som franvarande. En ledamot som infinner sig vid sammantradet efter
namnuppropet ska omedelbart anmala sig for ordféranden, varvid i protokollet antecknas
under behandlingen av vilket arende ledamoten infunnit sig till sammantradet. En ledamot som
avlagsnar sig under sammantradet ska anmala fér ordféranden att han eller hon avlagsnar sig,
varvid det i protokollet antecknas under vilket arendes behandling ledamoten avlagsnat sig
fran sammantradet.

Under pagdende sammantrade eller efter en paus i sammantradet kan ordféranden vid behov
pa nytt konstatera vilka som ar narvarande.

Sdsom néarvarande betraktas de ledaméter, som enligt protokollet infunnit sig till
sammantradet och inte meddelat att de avlagsnar sig fran detsamma eller som av fullmaktige
inte i 6vrigt konstaterats vara franvarande.

Om ordféranden konstaterar att fullmaktige forlorat sin beslutforhet ska han eller hon avbryta
sammantradet.

103 § 1 mom. KomL: Fullméktiges sammantrade &r beslutfért dd minst tva tredjedelar av
ledaméterna &r ndrvarande.

9 § Sammantradets ledning och tillfallig ordférande

Bestammelser om ordférandens uppgifter vid ledningen av sammantraden finns i 102 § i
kommunallagen.

Ordféranden har till uppgift att leda behandlingen av arendena i fullmaktige samt att skéta om
ordningen under fullmaktiges sammantrade. Ordféranden far efter att ha utfardat varning
bestamma att en person som uppfoér sig otillborligt ska avlagsnas fran sammantradet. Uppstar
det oordning som ordféranden inte kan bemastra ska ordféranden avbryta eller avsluta
sammantradet.

Ordféranden kan vid behov med fullmaktiges samtycke 6verlata ordférandeskapet vid
sammantradet till vice ordféoranden och under denna tid delta i sammantradet som ledamot.

Ar bade ordféranden och vice ordférandena franvarande eller javiga i ndgot &rende, véljs en
tillfallig ordférande for sammantradet.

10 § Jav

Innan ett arende bérjar behandlas ska den som ar javig meddela att han eller hon ar javig, ge
en motivering till javet och dra sig ur behandlingen av arendet och [dmna sin plats.

Ordféranden ska vid behov lata fullmaktige avgora en ledamots jav eller javigheten hos nagon
annan person som har ratt till narvaro. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse for
omstandigheter som kan vara av betydelse vid beddmningen av om han eller hon ar javig.

En person om vars jav beslut fattas, kan vara narvarande medan beslut om javet tas, men far
inte delta i behandling av arendet som javet omfattar.

Fullmaktiges beslut om jav ska motiveras i protokollet.

97 § 1 mom. KomL: En fullméktigeledamot ar i fullméktige javig att behandla ett arende som
géller honom personligen eller ndgon som &r ndrstaende till honom eller henne enligt 28 § 2
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och 3 mom. i férvaltningslagen (434/2003). Nar en fullméaktigeledamot deltar i behandlingen av
ett drende i ett annat organ, tillampas pa honom vad som stadgas om jav fér ledaméterna i
namnda organ.

11 § Ordningsfoljd for behandling av arenden

Arendena behandlas i den ordning som faststalls av ordférande, om inte fullmaktige beslutar
nagot annat.

Stadsstyrelsens forslag utgoér underlag fér behandlingen (grundférslag) eller, om
revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott har berett forslaget ar det deras férslag som ar
grundforslag.

Om stadsstyrelsen, revisionsnamnden eller det tillfalliga utskottet har andrat sitt férslag i
foredragningslistan innan fullmaktige fattat beslut i arendet ar det andrade foérslaget
grundforslag.

Om stadsstyrelsen, revisionsnamnden eller det tillfalliga utskottet har dragit tillbaka sitt forslag
pa foredragningslistan innan fullmaktige fattat beslut i drendet, ska arendet strykas fran
féredragningslistan. | 6vriga fall bestammer fullméaktige om att avféra ett arende fran
foredragningslistan.

93 § i kommunallagen: Kommunstyrelsen ska bereda de drenden som behandlas i fullmaktige,
med undantag fér drenden som galler den interna organisationen av fullmaktiges verksamhet
eller drenden som har beretts av det tillfalliga utskott som avses i 35 § eller av den
revisionsnéamnd som avses i 121 §. Det tillfdlliga utskottet ska inhamta kommunstyrelsens
utldtande i ett drende som det ska bereda.

12 § Anforanden

Efter att ett arende har foredragits ska tillfalle ges till diskussion.

Den som vill yttra sig ska begéara ordet elektroniskt/pa ett tydligt satt eller skriftligt hos
ordféranden.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Ordféranden kan avvika fran denna ordning och:

1. ibdrjan av behandlingen av ett arende ge ordet till en féretradare for varje
fullmaktigegrupp i gruppernas storleksordning

2. ge ordet till stadsstyrelsens ordférande, eller om denne ar férhindrad till stadsstyrelsens
vice ordférande, till stadsdirektéren, de bitrddande stadsdirektérerna samt till
ordféranden for revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott, nar ett arende som beretts
av organet behandlas samt

3. tillata repliker och understédjande anféranden som varar i hogst en minuts tid

Foretrade ska dock ges de anféranden om arbetsordningen som galler behandlingen av
arendet.

FOr att sakerstalla sammantradets forlopp har ordféranden ratt att i enskilda arenden begransa
langden pa fullmaktigeledamoternas anféranden. Pa fullmaktigeutskottets rekommendation
kan man komma 6verens om en riktgivande begransning av langden pa anférandena.

Om ordet samtidigt begérs via systemet i salen och pa annat satt, har den som bett om ordet
via salens elektroniska system fortur. Begar flera samtidigt om ordet bestammer ordféranden i
vilken ordning de ska fa ordet.

Ett anférande ska hallas fran talarens plats eller fran fullmaktigesalens talarstol.
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102 § 2 mom. KomL: En fullmaktigeledamot har yttranderétt i ett drende som behandlas. En
ledamot som yttrar sig ska halla sig till saken. Om ledamoten avviker fran saken, ska
ordféranden uppmana honom eller henne att halla sig till saken. Om ledamoten inte féljer
uppmaningen, kan ordféranden férbjuda ledamoten att fortsatta tala. Om det ar uppenbart att
en ledamot drar ut pa sitt tal i onédan, far ordféranden efter att ha gett en tillsdgelse férbjuda
honom eller henne att fortséatta tala.

13 § Bordlaggning och aterremiss fér beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt férslag om bordlaggning av arendet,
aterremiss av arendet for beredning eller ndgot annat férslag vars godkannande innebar att
behandlingen av drendet avbryts, ska de féljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra
sig endast om fdérslaget om avbrytande. Om férslaget godkanns, avbryter ordféranden
behandlingen av arendet. Om férslaget forkastas, fortsatter behandlingen av arendet.

Om ett drende bordléaggs, ska dessférinnan framstallda férslag som avviker fran
stadsstyrelsens, revisionsnamndens eller ett tillfalligt utskotts grundférslag, upprepas sa att de
avvikande férslagen beaktas vid den fornyade beredningen av arendet.

14 § Forslag och avslutande av diskussionen

Forslag som under pagaende diskussion framstalls och som galler annat an bordlaggning,
aterremiss eller forkastande av ett arende, ska framféras i skriftlig form.

Nar alla anféranden har hallits, konstarerar ordféranden att diskussionen ar avslutad.
Ordféranden redogor for de forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit
understod.

15 § Konstaterande av beslut

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda forslag, konstaterar ordféranden
att grundfoérslaget ar fullmaktiges beslut.

Om ordféranden konstaterar att fullmaktige enhalligt understéder ett férslag som framstallts
vid sammantradet, konstaterar ordforanden att forslaget ar fullmaktiges beslut.

16 § Forslag som tas upp till omréstning

Upp till omrdstning tas endast grundférslaget och understdédda forslag.

Ett forslag, som inte vunnit understdd eller ett alternativt eller villkorligen framstallt forslag,
upptas inte till omréstning.

17 § Omrostningssatt och omrostningsordning

Omroéstningen forrattas dppet. Omréstningen forrattas med omrostningsapparat elektroniskt
eller genom namnupprop.

Om fler an tva forslag ska tas upp till omrostning foreldgger ordféranden fullmaktige ett
omrdstningssatt och en omrdstningsordning for godkannande Omroéstningsordningen bestams
enligt féljande principer:

1. Forst stalls de tva férslag som mest avviker fran grundférslaget mot varandra for
omrostning. Det forslag som vunnit stalls darefter mot det av de aterstdende férslagen
som mest avviker fran grundférslaget. P& detta satt fortsatter man tills det finns ett
slutligt motférslag mot grundfdérslaget. Om ett forslag som innebar att grundférslaget
helt och hallet forkastas maste tas upp till omréstning, ska detta dock sist stallas mot
det férslag som vunnit bland de dvriga forslagen.
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2. Om arendet galler beviljande av ett anslag tas godkannandet eller forkastandet av
forslaget med det storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt fortsatts
enligt storleken pa beloppen i forslagen tills nagot férslag godkanns, och da tas
forslagen med mindre belopp inte langre upp till omrdstning.

3. Om godkannandet eller féorkastandet av ett forslag inte ar beroende av andra férslag,
tas godkannandet eller forkastandet av forslaget sarskilt upp till omréstning.

Om det for ett beslut enligt lag fordras kvalificerad majoritet, ska ordféranden meddela detta
innan omrostningen forrattas och beakta detta da han eller hon konstaterar resultatet av
omrostningen.

104 § i kommunallagen: Om ett organ ar enigt om en sak eller ett motférslag inte har vunnit
understdd, ska ordféranden konstatera att beslut har fattats. | annat fall ska ordféranden
konstatera vilka férslag som pa grund av bristande understéd inte tas upp till omréstning samt
vilka som tas upp till omréstning. Ordféranden férelagger organet omréstningssattet och, om
flera omréstningar ska férrattas, omriostningsférfarandet for godkannande samt framstaller en
omréstningsproposition sa att svaret "ja" eller "nej" uttrycker standpunkten till férslaget.

Omréstningen férréttas dppet. Som beslut géller det férslag som har fatt mest roster eller, da
résterna faller lika, det férslag som ordféranden har réstat for.

18 § Atgardsmotion

Efter att ha fattat beslut i ett arende som behandlas kan fullmaktige godkanna en
atgardsmotion riktad till stadsstyrelsen som hanfér sig till det drende som behandlats (k/dm).
En atgardsmotion far inte strida mot fullmaktiges beslut eller &ndra eller utvidga beslutet.

19 § Féorande och justering av protokoll

Fullméaktiges protokoll ska skrivas pa finska och svenska.
P& protokollet tillampas vad som bestdms om forande av protokoll i § X i Kap. X.

Vid fullmaktiges och dess utskotts sammantraden fors protokollets av en sekreterare som
stadskansliet anvisar och denna fungerar som fullmaktiges sekreterare.

Fullméaktiges protokoll justeras av tva for varje gadng for andamalet utsedda ledaméter, savida
fullméaktige inte i frdga om ett visst arende beslutat att protokollet ska justeras pa annat satt.

Ett protokoll kan ocksa justeras elektroniskt.

20 § Bestyrkande av protokollsutdrag

Riktigheten av utdrag ur stadsfullmaktiges protokoll bestyrks av ordféranden, protokollféraren,
forvaltningsdirektoéren, stadens jurist, en férvaltningssakkunnig, en férvaltningssekreterare vid
stadskansliet eller registrator.

21 § Delgivning av beslut till kommunmedlemmar

Fullmaktiges protokoll med tillhérande anvisningar om omprévningsbegaran eller
besvarsanvisning halls tillgangliga pa stadens webbsidor och intranatsidor samt pa de
fortroendevaldas intranatsidor den onsdag som féljer efter protokollsjusteringen, forutsatt att
annat inte bestamts.

140 § 1 mom. KomL: Protokoll fran fullméktige med tillhérande anvisningar foér
omprévningsbegéran eller besvéarsanvisning ska efter justeringen héllas tillgéngliga i det
allménna datanétet, om inte nagot annat foljer av sekretessbestdmmelserna. Om ett drende &r
sekretessbelagt i sin helhet, publiceras i protokollet endast ett omnamnande av att det
sekretessbelagda drendet behandlades. | protokollet publiceras endast personuppgifter som ar
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nédvéndiga med tanke pa tillgangen till information. De personuppgifter som ingar i protokollet
ska avldgsnas fran datanéatet nér tidsfristen fér omprévningsbegdéran eller besvérstiden I6per
ut.

Kap. 21 - Majoritetsval och proportionella val
1 § Allmanna bestammelser om val

Ersattarna valjs vid samma val som de ordinarie ledamoéterna. Om ersattarna ar personliga, ska
det kandidatpar som ledamotskandidaten och ersattarkandidaten utgér godkannas fore valet.

Vid majoritetsval kan résten ges till vilken valbar kandidat eller valbart kandidatpar som helst.
Om det ska valjas fler an en person, har en ledamot i organet lika manga réster som antalet
personer eller kandidatpar som ska valjas. Den rostande kan ge endast en rost till en kandidat
eller ett kandidatpar men behdver inte anvanda alla roster.

Vid proportionella val rostar man pa kandidatlistor.

2 § Fullmaktiges valnamnd

For forrattande av proportionella val och majoritetsval med slutna sedlar valjer
stadsfullmaktige bland sina ledaméter en valnamnd fér sin mandattid, i vilken ingar fyra
ordinarie medlemmar och lika manga personliga ersattare.

Av dem som valts till valnamnden utser stadsfullmaktige en till ordférande och en till vice
ordférande genom att félja samma férfarande som vid valet av stadsfullmaktiges ordférande
och vice ordférande.

Valnamnden utser inom sig en sekreterare. Namnden kan kalla sakkunniga till hjalp.

3 § Inlamning av kandidatlistor och namnupprop fér valforrattningen

Ett val som forrattas enligt det proportionella valsattet utférs med kandidatlistor.
Stadsfullmaktige fastslar den tidpunkt da kandidatlistorna senast ska inlamnas till fullmaktiges
ordférande och nér namnuppropet inleds fér valférrattningen. Namnupprop for valet far inte
verkstallas innan minst tio minuter férflutit fran det att kandidatlistan framlagts.

4 § Uppgorande av kandidatlistor och ombud

En kandidatlista far innehalla namnen pa hogst sa manga kandidater eller kandidatpar som det
valjs ledamoter och ersattare.

| kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val listan kommer att anvandas. Minst tva
fullmaktigeledamoter ska underteckna kandidatlistan. Forsta undertecknare ar listans ombud
som lamnar in listan till fullmaktiges ordférande och som har ratt att géra rattelser i listan
enligt § 5.

105 § 3 mom. KomL: Erséttarna véljs vid samma val som de ordinarie ledaméterna. Ar
ersdttarna personliga, ska kandidaterna godkdnnas fére valet och uppstéllda ska vara bade
den ordinarie ledamoten och erséattaren. Ar erséttarna inte personliga, blir de kandidater valda
som nést efter de till ordinarie ledaméter utsedda personerna fatt flest réster eller de stérsta
jamférelsetalen.

5 § Granskning och rattelse av kandidatlistor

Nar tiden for inlamningen av kandidatlistorna har [6pt ut dverlamnar fullmaktiges ordférande
listorna till valndmnden, som provar kandidaternas valbarhet och granskar att kandidatlistorna
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ar korrekt uppgjorda. Om valnamnden upptacker felaktigheter i en lista ska ombudet ges
tillfalle att ratta dem inom en av valnamnden utsatt tid.

Om en och samma person ocksa efter att listan ar rattad ar uppstalld som kandidat pa flera
listor, ska valndmnden om mojligt fraga kandidaten pa vilken lista hans eller hennes namn ska
sta kvar.

6 § Sammanstallning av kandidatlistor

Nar tidsfristen for att ratta kandidatlistorna har 16pt ut ska valnamnden géra en
sammanstallning av de godkanda kandidatlistorna dar ett ordningsnummer antecknas for varje
lista.

Innan namnuppropet for valférrattningen bdrjar ska sammanstallningen av kandidatlistorna
delges ledamoterna genom upplasning for fullmaktige eller pa annat satt.

7 § Forrattande av proportionella val

Valet av fortroendevalda ska foérrattas som proportionellt val, om det begérs av minst s@ manga
narvarande ledamoéter i organet som motsvarar den kvot som fas nar antalet narvarande delas
med det antal personer som ska valjas 6kat med ett. Om kvoten ar ett brutet tal, ska den
avrundas till narmaste hogre hela tal.

Proportionella val ska férrattas med slutna sedlar. P& réstsedeln antecknas numret pa den
kandidatlista som den rostande 6nskar ge sin rost. Ledamoterna ger rostsedeln till fullmaktiges
ordférande i den ordning som namnuppropet férutsatter.

8 § Konstaterande av valresultatet

Efter att namnuppropet avslutats granskar valnamnden rostsedlarnas giltighet, raknar rosterna
och meddelar valresultatet genom att i tilldmpliga delar beakta det som féreskrivs om
kommunalvalet.

Valndmnden meddelar valresultatet skriftligt till fullmaktiges ordférande som konstaterar
resultatet for fullmaktige for anteckning till protokollet.

105 § 4 mom. KomL: Vid proportionella val ska i tillampliga delar iakttas vad som stadgas om
kommunalval. Dessutom kan fullmaktige utfarda bestammelser om val. Proportionella val och,
da sa yrkas, dven majoritetsval, ska forrattas med slutna sedlar. Vid lika réstetal avgér lotten.

9 § Sluten omrostning med sedlar och réstsedlarnas forvaring

Majoritetsval forrattas med slutna sedlar, redan om en enda person sa kraver. Proportionella
val ska alltid férrattas med slutna sedlar.

| en sluten omrostning med sedlar ska den som rostar vika sin réstsedel s& att dess innehall
inte ar synligt. P4 réstsedeln far inga otillbérliga markeringar finnas och den ska vara
obestridlig till sitt innehall.

D& maijoritetsval forrattas med slutna sedlar ska fullmaktiges ordférande kalla deni 2 §
dsyftade valnamnden att bitrdda vid valférrattningen. Vid férrattning av majoritetsval med
slutna réstsedlar ger ledamoéterna rostsedeln till fullmaktiges ordférande i den ordning som
namnuppropet forutsatter.

Rostsedlarna och de sedlar som anvants vid lottdragning ska sparas fram tills valbeslutet
vunnit laga kraft. Om valet férrattats med slutna réstsedlar, ska sedlarna bevaras i ett férseglat
kuvert.
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Kap. 22 - Fullmaktigeledamoternas ratt att vacka motioner och framstalla
fragor

1 § Fullmaktigeledamoternas motioner

Fullmaktigeledamoter och fullmaktigegrupper har ratt att vacka motioner i fragor som galler
kommunens verksamhet och férvaltning. En motion [amnas i skriftlig form till ordférande under
fullmaktiges sammantrade. Att motionen lamnats in antecknas i samma sammantrades
protokoll. Ordféranden konstaterar i korthet vad som foreslas i motionen. Motionen ska, utan
att vidare behandlas under detta sammantrade, sandas till stadsstyrelsen for beredning.

Stadsstyrelsen ska bereda ett svar pd en motion som undertecknats av minst 15
fullmaktigeledamoter, senast inom ett halvt ar fran det att motionen lamnats in och ska delge
den till stadsfullmaktige fér information.

Motioner som innebar att ett nytt anslag tas upp i budgeten eller att ett anslag hdjs ska
beredas i samband med budgeten for foljande ar.

Stadsstyrelsen ska varje ar fore utgdngen av mars manad informera stadsfullmaktige genom
en forteckning 6ver de motioner fullmaktigeledam®éterna vackt under det féregaende aret. Av
forteckningen ska det framga nar motionen besvarats eller i vilket skede behandlingen av
motionen ar. | detta sammanhang kan man ge en forteckning éver de dvriga motioner som
vackts under fullmaktigeperioden som fortfarande ar obesvarade.

2 § Fraga riktad till stadsstyrelsen

Minst en fjardedel av fullmaktigeledamdterna kan hos stadsstyrelsen framstalla en skriftlig
frdga om stadens verksamhet och férvaltning. Fragan ska lamnas in till stadens registratur.

Stadsstyrelsen ska besvara fragan senast vid det forsta fullmaktigesammantrade som halls da
tre veckor forflutit fran det fragan framstalldes, eller meddela orsaken till att svar inte har
kunnat avges.

3 § Redogorelse

Stadsfullmaktiges ordférande kan begara redogorelser till stadsfullmaktige i arenden som
hanfoér sig till stadens verksamhet och férvaltning. Dessutom kan fullmaktigegrupper som
representerar minst halften av fullmaktigeledamoterna for ordférande foresla att redogorelse
ska begaras. Ordféranden ska informera stadsfullmaktige om redogérelsen han begart.

Redogodrelsen ges av antingen stadsdirektéren eller av stadsdirektéren forordnad bitradande
stadsdirektér. Redogdrelsen ska ges vid stadsfullmaktiges féljande sammantrade eller
aftonskola som halls minst en vecka efter begaran om redogorelse.

Fullmaktige antecknar, efter diskussion i arendet, redogdrelsen for kdnnedom och inget beslut
fattas i arendet i detta skede. Stadsfullméaktige kan emellertid pa basis av en redogérelse fora
ett arende till stadsstyrelsen fér beredning.

4 § Informationsméte och fragetimme

Stadsfullmaktiges sammantrade kan foregas av ett informationsmote, dar det redogérs for
aktuella @mnen, och darpa foljande frégetimme.

Varje ledamot har mdjlighet att till stadsstyrelsens ordférande, stadsdirektéren och de
bitrddande stadsdirektdrerna under fragetimmen som halls i samband med informationsmotet
for deras besvarande stalla en kort fraga som ror ett arende inom stadens férvaltning och
ekonomi.
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Fragan ska lamnas in i skriftlig form eller via e-post till stadsfullmaktiges sekretariat senast kl.
12.00 méndagen fore informationsmétet. Frégan kan aven stallas muntligt under fragetimmen.
Varje fullmaktigeledamot far stalla en muntlig eller skriftlig fraga per fragetimme.

Fragorna besvaras muntligt. Fragor som lamnats in i skriftlig form eller via e-post och som man
inte hinner behandla inom den tid som reserverats besvaras i skriftlig form eller elektroniskt via
de fortroendevaldas intranat till den som stallt frdgan och till de 6vriga ledamdéterna senast

under det féljande fullmaktigesammantradet, utan annan behandling. Pa en frdga som stalls av
en ersattare ges svar endast i det fall, att ersattaren sjalv ar narvarande vid informationsmoétet.

Fradgetimmen ordnas torsdagen veckan fore fullmaktiges sammantréde, om inte fullméaktige
beslutat pa annat vis. Som ordférande for fragetimmen fungerar stadsfullmaktiges ordférande.
Fradgetimmen ar offentlig.

Ordféranden avgor, med beaktande av fragans aktualitet och betydelse, i vilken ordning de
skriftliga frdgorna besvaras, utgaende fran att den tid som reserveras for fragor under
informationsmotet inte far éverskrida 45 minuter. Det forsta inldgget efter svaret ges at den
ledamot som stallt fragan. Darefter har aven 6vriga ledamaéter ratt att uttala sig i arendet.
Ordféranden har ratt att enligt 6vervagande begransa diskussionen.

5 § Stadsfullmaktiges aftonskola

Stadsfullmaktiges aftonskola behandlar arenden som hér samman med stadens
strategiberedning och andra aktuella fragor. Vid aftonskolan kan man ocksa redogéra for saker
som hdor samman med verksamheten i stadens bolag och bland stadens samarbetsparter.

Narvaro- och yttranderatt vid aftonskolan har stadsfullmaktiges och stadsstyrelsens ledaméter.
Narvaro- och yttranderatt har pa ordférandes kallelse vid behandlingen av respektive arende
ordférande for den namnd som arendet berér, medlemmar i det aktuella samfundets styrelse
samt fullmaktigegruppernas forsta ersattare.

Aftonskolorna ar inte 6ppna for allmanheten.

Kap. 23 - Utskotten
1 § Tillsattande av fullmaktigeutskott

Fullmaktige tillsatter arligen ett permanent fullméaktigeutskott fér att férberedande behandla
arenden som anhangiggjorts i fullmaktige samt dven andra fragor som hor till fullmaktiges
arbete.

Ledamoter i fullmaktigeutskottet ar fullmaktiges ordférande och bagge vice ordférandena samt
ett av fullmaktige vid ifrégavarande tidpunkt faststallt antal av fullmaktige utsedda ledamoter
och personliga ersattare for dessa.

Som ordférande for fullmaktigeutskottet fungerar fullmaktiges ordférande och vid férhinder fér
denne fullmaktiges | eller 1l vice ordférande.

| fullmaktigeutskottets sammantraden deltar som sakkunniga stadsstyrelsens ordférande och
vice ordféranden samt de personer som behdévs for behandlingen av respektive arende.

Fullmaktigeutskottets sammantraden ar inte 6ppna for allmanheten.

Det fullmaktigeutskott, som namns i denna bestammelse, avser inte ett i 35 § i kommunallagen
stadgat utskott.
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2 § Tillsattandet av tillfalligt utskott

Stadsfullmaktige kan enligt 35 § i kommunallagen inom sig tillsatta ett utskott for att bereda i
34 § i kommunallagen avsett arende som galler dterkallande av fértroendeuppdrag eller ett i 43
§ avsett arende som galler uppsagning av kommundirektoren eller forflyttning av honom eller
henne till andra uppgifter eller fér att avge utlatanden eller for att granska férvaltningen.
Samtidigt tillsatter fullmaktige en ordférande for utskottet.

Det tillfalliga utskottet ska inhdmta stadsstyrelsens utlatande i de drenden som utskottet ska
bereda. | stadsfullmaktige sker behandlingen utgaende fran utskottets beredning.

Kommunallagen 34 § mom. 1 och 4: Fullmaktige kan under pagdende mandattid aterkalla
uppdragen for de fértroendevalda som fullmaktige har valt till kommunens eller en
samkommuns organ eller till ett organ som ar gemensamt fér kommunerna, om de eller nagon
av dem inte atnjuter fullmaktiges fértroende. Beslutet om aterkallande av uppdrag galler alla
fortroendevalda i organet.

Saken anhangiggors pa framstallning av stadsstyrelsen eller om dtminstone en fjardedel av
ledaméterna i fullmaktige tagit initiativ dartill.

Kommunallagen 35 § mom. 1 och 2: N&r ett i 34 § avsett drende som galler aterkallande av
fortroendeuppdrag eller ett i 43 § avsett arende som galler uppsagning av kommundirektéren
eller forflyttning av honom eller henne till andra uppgifter har vackts, kan fullmaktige tillsatta
ett tillfalligt utskott som ska bereda arendet. Utskottets ledaméter ska vara ledamoter eller
ersattare i fullmaktige.

Ett tillfalligt utskott kan ocksa tillsattas for avgivande av utldtanden och granskning av
foérvaltningen

43 § i kommunallagen (25): Fullmaktige kan saga upp kommundirektéren eller forflytta honom
eller henne till andra uppgifter, om han eller hon har forlorat fullmaktiges fortroende.

Saken anhangiggérs pa framstallning av stadsstyrelsen eller om atminstone en fjdrdedel av
ledamoéterna i fullmaktige tagit initiativ dartill. Nar saken bereds skall kommundirektéren
underrattas om vad forlusten av fortroende grundar sig pa och ges tillfalle att bli hord.

For fattande av ett beslut som avses i 1 mom. kravs det att tva tredjedelar av alla
fullmaktigeledamoter understdder det Beslutet kan verkstallas omedelbart. Samtidigt kan
kommundirektoren befrias fran sina uppgifter.

DEL IV - BESLUTS- OCH FORVALTNINGSFORFARANDET
Kap. 24 - Sammantradesforfarande
1 § Tillampning av bestammelserna

Bestammelserna i detta kapitel ska iakttas vid kommunens andra organs sammantraden an
fullmaktiges, och i tillampliga delar vid férrattningar och syner. Pa fullmaktiges protokoll
tilldmpas dock, vad som bestams om férandet av protokoll i § XX i detta kapitel. Till 6vriga delar
har bestammelser om stadsfullmaktiges ssammantradesforfarande inforts i kapitel X.

Om revisionsnamndens sammantraden bestams i kap. 17 § 3.

2 § Satt att fatta beslut i ett organ

Ett organ kan behandla ett arende vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar
narvarande pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt
arendehanterings- eller rostningssystem anvandas.
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Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk milj6 dar deltagarna deltar via en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Under den tid som sammantradet varar
ska varje ledamot i organet se till att sekretessbelagda diskussioner eller konfidentiella
uppgifter varken kan avlyssnas eller ses av utomstaende.

Organet kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsférfarande fore organets
sammantrade (elektroniskt beslutsférfarande). Beslutsforfarandet kan anvandas i alla arenden
som ingar i organets beslutanderatt.

IT-administrationen svarar for att den tekniska utrustning och de tekniska system och
forbindelser som behdvs for elektroniska sammantraden och elektroniskt beslutsforfarande ar
uppdaterade och datasdkrade pa det satt som lagen kraver.

3 § Sammantradestid och -plats

Organet beslutar om tid och plats fér sina sammantrdden. Sammantraden halls dven nar
ordféranden, eller nar denne ar forhindrad, vice ordféranden anser det nédvandigt eller en
majoritet av organets ledamoter [dmnar in en framstallan till ordféranden om att ett
sammantrade bor hallas for behandling av ett angivet drende. Ordféranden bestdmmer da nar
sammantradet halls.

Ordféranden kan av grundad anledning installa ett ssammantrade.

4 § Sammantradeskallelse och foredragningslista

Organens sammantradeskallelser ar pa finska, med undantag for de svensksprakiga organ som
anges separat.

Kallelsen till ssammantrade utfardas av ordforanden.

Sammantradeskallelsen ska skickas, i man av mojlighet, tre dagar innan sammantradet till
organets ledaméter och dem som har narvaroratt eller -plikt vid organets sammantraden.

| ssammantradeskallelsen ska meddelas tid och plats for sammantradet samt vilka arenden som
ska behandlas. Det ska framga vilket av organets satt att fatta beslut som iakttas vid
respektive arende. Om ett arende behandlas i elektroniskt beslutsforfarande, ska det i kallelsen
namnas fore vilken tidpunkt arendet ska behandlas elektroniskt.

Kallelsen skickas genom att féredragningslistan med bilagor publiceras pa de fértroendevaldas
intranatsidor och genom att informera om publiceringen per e-post samt vid behov ocksa via
textmeddelande eller pa nagot annat godtagbart satt.

Foredragningslistan inklusive bilagor publiceras pa stadens webb- och intranatsidor. Innan
foredragningslistan publiceras stryks de personuppgifter som saknar informationsintresse samt
sekretessbelagda uppgifter i foredragningslistan.

Féredragningslistan ska innehalla redogérelser fér de arenden som ska behandlas och férslag
till organets beslut.

Om foredraganden foreslar eller om en ledamot framstaller ett understétt forslag kan organet
med majoritetsbeslut ta upp till behandling dven ett sddant drende som inte namns i kallelsen
till sammantrade.

IT-administrationen svarar for att den tekniska utrustning och de tekniska system och
dataférbindelser som behdvs ar tillgangliga.
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5 § Fortsatt sammantrade

Om alla drenden som anges i kallelsen, inte hinner behandlas, kan de icke behandlade
arendena behandlas vid ett fortsatt sammantrade som inte kréaver ndgon sarskild kallelse. De
som varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats
for det fortsatta sammantradet, liksom information om sattet pa vilket beslut fattas.

6 § Kallande av ersattare

Om en ledamot i ett organ ar forhindrad att delta i ett sammantrade ska han eller hon kalla in
en ersattare. Ersattaren kan ocksa kallas in for behandlingen av ett enskilt drende.

Aven ordféranden, foredraganden eller organets sekreterare kan kalla in en erséttare.

7 & Narvaro- och yttranderatt vid sammantraden

Ratt att narvara och yttra sig vid ett organs sammantraden har utéver organets ledamoéter och
foredraganden:

e fullmaktiges ordférande och bagge vice ordférande vid stadsstyrelsens
sammantraden,

o fullmaktiges ordférande och bagge vice ordférande vid sammantraden i
stadsstyrelsens sektion,

e vid namnders sammantraden stadsstyrelsens ordférande och representant i
organet som ar utsedd av stadsstyrelsen samt stadsdirektéren, dock inte vid
sammantraden i revisionsnamnden, centralvalndmnden och fullmaktiges
tillfalliga utskott,

e vid namndsektioners sammantraden berérda ndmnders ordférande och
representant i sektionen som ar utsedd av stadsstyrelsen,

e vid sammantraden i direktionen for Affarsverket for mun- och tandhalsa i Vanda
stadsstyrelsens ordférande, stadsdirektéren och bitradande stadsdirektdéren for
social- och halsovardsvasendet,

e vid ett annat affarsverks direktions sammantraden stadsstyrelsens ordférande,
stadsdirektoren och bitradande stadsdirektéren for koncernservicen,

Beslut om andra an ovan namnda personers narvaro- och yttranderatt fattas av respektive
organ.

Den tjansteinnehavare som ar féredragande ar skyldig att narvara vid organets sammantrade.

Stadens 6vriga anstallda ar pa kallelse av organet eller pa order av sin chef skyldiga att
narvara vid ett sammantrade som halls av stadens organ.

Organet kan besluta om att héra sakkunniga i enskilda arenden. Den sakkunniga ska avlagsna
sig frdn sammantradet fére beslut fattas.

8 § Foretradares for stadsstyrelsen uppgifter i andra organ

Om uppgifterna for stadsstyrelsens foretradare i andra organ besluts i samband med att
féretradarna utses.

9 § Sammantradets laglighet och beslutforhet

Nar ordféranden har dppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar narvarande
samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.
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10 § Tillfallig ordférande

Om saval ordféranden som vice ordféranden ar franvarande eller javiga i nagot arende, ska
organet valja en tillfallig ordférande for sasmmantradet eller behandlingen av arendet.

11 § Ledning av sammantradet

Ordféranden leder behandlingen av drendena och haller ordningen under organets
sammantrade.

Ordféranden kan beordra nagon att avlagsna sig fran sammantradet ifall personen genom sitt
uppférande inverkar stérande pa sammantradets gang och inte féljer ordférandens uppmaning
att bete sig sakligt.

Om det uppstar oordning, ska ordféranden avbryta eller avsluta sammantradet.

12 § Ordningsfoljd for behandling av arenden

Arendena behandlas i samma ordning som i féredragningslistan, om inte organet beslutar
nagot annat.

Féredragandens forslag utgér grund for behandlingen (grundférsliag). Om féredraganden under
diskussionens gang har &ndrat féredragningslistans forslag, utgér det andrade forslaget
grundforslag.

Om foredraganden foreslar att arendet ska avforas fran féredragningslistan, avfors arendet.
Organet kan dock genom majoritetsbeslut besluta att behandla ett drende som féredraganden
har avfort. | det fallet behandlas arendet utgdende fran redogdrelse frdn organets ordférande.

13 § Beredning och foredragning av arenden

P& organens féredragningslistor ska sakligt, tydligt och forstdeligt sprak anvandas. Vid
beredningen av arenden ska de anvisningar som ges av forvaltningsdirektéren foljas.

Arendena vid ett organs sammantrade avgérs pa féredragning av en tjansteinnehavare.
Féredraganden svarar for att de arenden som tas upp till behandling i organet ar beredda.

Om foredraganden ar franvarande eller har férhinder ar det den som ar forordnad i hans eller
hennes stalle som fungerar som féredragande.

Organet kan av sarskilda skal besluta att ett arende behandlas pa basis av ordférandens
redogdrelse utan féredragning av en tjansteinnehavare.

14 § Féredragande i stadsstyrelsen och dess allmanna sektion

Stadsdirektoren foredrar de arenden som forelaggs stadsstyrelsen och galler stadsdirektérens
verksamhetsomrade, hela staden eller flera an ett verksamhetsomrade samt de
tjansteinnehavarbeslut som omfattas av forfarande vid évertagning. Stadsdirektéren har ratt
att sjalv féredra aven drenden som ingar i en bitrddande stadsdirektors
foredragningsskyldighet.

De bitradande stadsdirektérerna foredrar de arenden som behandlas i stadsstyrelsen och
stadsstyrelsens allmanna sektion och galler deras respektive verksamhetsomraden.

Bitradande stadsdirektoéren for koncernservicen foredrar de arenden som forelaggs
stadsstyrelsens allmanna sektion och galler hela staden och koncernen.
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15 § Foredragande i stadsplaneringsnamnden, tekniska namnden och miljonamnden
samt dessas sektioner

Bitradande stadsdirektéren for markanvandnings-, byggnads- och miljévasendet foredrar de
arenden som kommer till behandling i stadsplaneringsnamnden, tekniska namnden och
miljbnamnden och galler antingen verksamhetsomradet for markanvandning, byggnad och
milj6 i sin helhet, eller fler an ett resultatomrade.

Resultatomradesdirektdren foredrar de drenden inom sitt resultatomrdde som kommer till
behandling i namnden.

Byggnadstillsynsdirektéren foredrar de arenden som kommer till bygglovssektionen for
behandling.

Bitrddande stadsdirektdren har ratt att sjalv foredra dven sadana arenden som ingar i en
resultatomradesdirektérs féredragningsskyldighet.

16 § Foredragande i undervisningsnamnden och dess sektioner samt fritidsnamnden

Bitradande stadsdirektoren for bildningsvasendet féredrar de arenden som behandlas i
undervisningsnamnden och fritidsnamnden och galler verksamhetsomradet i sin helhet eller
fler an ett resultatomrade.

Resultatomradesdirektdren foredrar de drenden inom sitt resultatomrade som kommer till
behandling i namnden.

Ekonomi- och forvaltningsdirektéren féredrar de arenden inom sitt resultatomrade som kommer
till behandling i undervisningsnamnden och fritidsnamnden.

Direktoren for det svensksprakiga resultatomradet foredrar de arenden som kommer till
behandling i undervisningsnamndens svensksprakiga sektion samt de drenden som ror elever i
svensksprakiga grundskolor och gymnasier som tas upp for behandling i
undervisningsnamndens sektion for individarenden.

Direktdren for den grundlaggande utbildningen féredrar de arenden som rér grundskoleelever
som tas upp for behandling i undervisningsnamndens sektion foér individarenden.

Direktdéren for ungdoms- och vuxenutbildningen foredrar de dvriga arenden som tas upp for
behandling i undervisningsnamndens sektion fér individarenden.

Bitradande stadsdirektéren har ratt att sjalv foredra dven sddana arenden som ingar i en
resultatomradesdirektérs féredragningsskyldighet.

17 § Féredragande i social- och hdlsovardsnamnden och dess sektion

Bitradande stadsdirektdren for social- och halsovardsvasendet foredrar de drenden som
behandlas i social- och halsovardsnamnden som galler verksamhetsomradet i sin helhet eller
fler &n ett resultatomrade.

Resultatomradesdirektdren foredrar de drenden inom sitt resultatomrdde som kommer till
behandling i namnden och sektionen.

Bitradande stadsdirektéren har ratt att sjalv foredra dven sddana arenden som ingar i en
resultatomradesdirektérs féredragningsskyldighet.

18 § Foredragande i centralvalnamnden

Centralvalnamndens sekreterare féredrar de arenden som kommer till behandling i
centralvalnamnden.
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19 § Foredragande i affarsverkens direktioner

Direktoren for Foretagshalsan féredrar de arenden som foredras i direktionen for affarsverket
Foretagshalsan i Vanda.

Direktoren for mun- och tandhalsan foredrar arendena i direktionen for Affarsverket for mun-
och tandhalsa.

Raddningsdirektéren foredrar arendena i direktionen fér Mellersta Nylands raddningsvasendes
affarsverk.

20 § Sammantradets offentlighet

Organets sammantraden ar offentliga endast om organet s beslutar. Arenden eller handlingar
som ar sekretessbelagda kan inte behandlas offentligt.

Allmanheten har mdjlighet att félja organens offentliga sammantraden ocksa till den del ndgon
deltar i ett sammantrade pa elektronisk vag.

21 8§ Jav

Innan ett arende borjar behandlas ska den som ar javig meddela att han eller hon ar javig, ge
en motivering till javet i enlighet med § 28 i férvaltningslagen och dra sig ur behandlingen av
arendet.

Ordféranden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar
javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse for omstandigheter som kan vara av
betydelse vid bedémningen av om han eller hon ar javig, men personen far inte delta i
avgorandet av arendet. Beslutet om jav ska motiveras i protokollet

22 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understoétt férslag om bordlaggning av arendet,
aterremiss av arendet for beredning eller nagot annat foérslag vars godkannande innebar att
behandlingen av drendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra
sig endast om fdérslaget om avbrytande. Om férslaget godkanns, avbryter ordféranden
behandlingen av arendet. Om forslaget forkastas, fortsatter behandlingen av arendet.

| stallet for att bordlagga ett drende kan fullmaktige aterremittera det for beredning,
exempelvis for att inhamta tillaggsutredningar eller utreda olika beslutsalternativ.

23 § Forslag och avslutande av diskussionen
Ett forslag som goérs under diskussionen ska ges skriftligt, nar ordféranden sa kraver.

Nar alla anféranden har hallits, konstarerar ordféranden att diskussionen ar avslutad.
Ordféranden redogor for de forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit
understdd.

24 § Konstaterande av beslut

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda férslag, konstaterar ordféranden
att grundfoérslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understoder ett forslag som framstallts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att férslaget ar organets beslut.

25 § Forslag som tas upp till omréstning

Upp till omréstning tas endast grundférslaget och understédda forslag. Ett forslag, som ar
alternativt eller villkorligen framstallt eller gar utanfér det drende som ar under behandling,
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upptas inte till omréstning. Férslaget ska darmed vara sadant att organet pa basis av detta kan
fatta ett beslut: "forslaget godkandes eller forkastades”.

26 § Omrostning och val

P& omrostning tillampas det som foreskrivs om omréstningsforfarande och forrattande av val i
fullmaktige i kapitel 20 och 21.

27 § Forande och justering av protokoll

Spraket i organens protokoll &r finska, med undantag for de svensksprakiga organ som anges
separat.

Organets ordférande svarar for protokollféringen och innehallet i protokollet. Protokoll fors av
organets sekreterare eller annan protokollférare under ledning av organets ordférande. Om
ordféranden och protokollféraren har olika meningar om sammantradets férlopp, ska
protokollet upprattas s& som ordféranden anser vara riktigt.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
Protokollet justeras enligt verksamhetsorganets beslut.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Det protokoll eller en del av det som
galler beslut som fattats i elektroniskt beslutsférfarande kan justeras separat fore
sammantradet.

| ett organs protokoll ska féljande antecknas:

1) uppgifter om konstitueringen:

e organets namn

e anteckning om de satt pa vilka besluten fattats (ordinarie sammantrade, elektroniskt
sammantrade, beslut som har fattats i elektroniskt beslutsférfarande specificeras)

e tidpunkterna nar sammantradet borjade och slutade samt avbrott i ssammantradet

e sammantradesplats

e de narvarande och i vilken egenskap var och en har narvarat

e vilka som anlant under sammantradets gang samt vid vilket klockslag och under
behandlingen av vilket arende

e de franvarande

e vilka som avlagsnat sig under sammantradets gang samt vid vilket klockslag och under
behandlingen av vilket arende

¢ sammantradets laglighet och beslutférhet

2) uppgifter om d@rendenas behandling:

e rubrik

e en redogOdrelse for arendets art och eventuell tidigare behandling eller hanvisning till de
handlingar som fogats till protokollet

e fdredragandens beslutsforslag

e jav och motivering

e framstallda férslag och ifall dessa understoétts eller forfallit

e omrostningar: omrostningssatt, omrostningsordning, omrdstningsproposition och
omrostningsresultat sa att varje ledamots asikt framgar av protokollet eller den
omrostningsférteckning som bifogas protokollet

e val: valsatt och valutgang

e Dbesluti arendet

e avvikande mening och uttalande till protokoll

e de atgardsmotioner som fullmaktige har godkant (klammar)

3) Oovriga uppgifter:
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e anteckningar om sekretess

e ordférandens underskrift

e protokollférarens kontrasignering

¢ anteckning om protokolljustering och om protokolljusterare har valts, deras namn
¢ anteckning om att protokollet varit tillgangligt i det allmanna datanatet

e anvisningar fér sbkande av andring

Om ett drende har avforts fran foredragningslistan protokollfors drenderubriken och en
anteckning om att drendet avforts fran féredragningslistan.

Nar behandlingen av ett drende har avbrutits pa grund av bordlaggning eller aterremiss,
antecknas i protokollet endast det understédda férslaget om bordlaggning eller dterremiss,
inga eventuella dvriga férslag som framstallts under diskussionen.

| de anvisningar om hur man begar omprévning som bifogas protokollet, ges nédvandiga
anvisningar for omprévningsbegaran. | den besvarsanvisning, som ska bifogas protokollet, ska
besvarsmyndighet, besvarstid och vad som ska bifogas besvarsskriften vara angivna. Till
beslut, i vilket begaran om omprdvning inte far framstallas eller besvar anféras, ska
meddelande om detta bifogas och samtidigt anges vilken punkt i en lag eller en férordning
féorbudet utgar fran.

28 § Bestyrkande av protokollsutdrag
Om bestyrkandet av stadsfullmaktiges protokollsutdrag bestams i Kap. 20 § 20.

Stadsstyrelsens protokollsutdrag bestyrks av forvaltningsdirektéren, stadsjuristen, en
kanslisekreterare, en forvaltningssakkunnig vid stadskansliet, stadskansliets
forvaltningssekreterare, registrator, eller dem som stadsstyrelsen utser.

Stadsstyrelsens allmanna sektions protokollsutdrag bestyrks av protokollféraren, en
koncernjurist eller en controller.

Revisionsnamndens protokollsutdrag bestyrks av protokollféraren eller stadsrevisorn.

Ovriga namnders och deras sektioners protokollsutdrag bestyrks av protokollféraren,
verksamhetsomradets jurist eller registrator.

Affarverkens direktioners protokollsutdrag bestyrks av ordféranden eller protokollféraren.

29 § Delgivning av beslut till kommunmedlemmar

Organets protokoll med tillhérande anvisningar om omprovningsbegaran eller besvarsanvisning
halls tillgangliga pa stadens webbsidor och intranatsidor samt pa de fértroendevaldas
intranatsidor senast den onsdag som féljer efter protokollsjusteringen, forutsatt att annat inte
bestamts.

Féredragningslistorna och protokollen fran sammantradena i direktionen for Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverk skickas till avtalskommunernas kommun- och stadsstyrelser.

En tjansteinnehavares beslutsprotokoll med tillh6rande anvisningar om omproévningsbegaran
eller besvarsanvisning halls tillgdngliga i stadens registratur och de fértroendevaldas
intranatsidor senast den onsdag som foljer efter protokollsjusteringen, forutsatt att annat inte
bestamts.
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Kap. 25 - Initiativ fran kommuninvanarna
1 § Initiativratt

Kommuninvanarna samt samfund och stiftelser som har verksamhet i kommunen har ratt att
lamna in initiativ i fragor som galler stadens verksamhet. De som utnyttjar tjdnsterna har ratt
att komma med initiativ i fragor som galler tjansterna.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga
vad saken galler och initiativtagarens namn, hemkommun och kontaktinformation.

2 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den av stadens myndigheter som har behérighet att fatta beslut i den
frdga som initiativet galler. Om den behdériga myndigheten &r ett organ ska organet
underrattas om initiativen och de atgarder som vidtagits pa grund av dem, pa det satt som
anges nedan.

Stadsstyrelsen ska arligen for fullmaktige lagga fram en férteckning 6ver de initiativ som har
tagits i frégor som hor till fullmaktiges behdrighet. Fullmaktige kan samtidigt besluta om vilka
av initiativen som ar slutbehandlade.

N&r det galler initiativ som hér till ndgot annat organs behorighet &n fullmaktiges ska organet i
frdga underrattas om initiativen pa det satt som organet bestdamt. Organet kan samtidigt
besluta om vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Om minst tva procent av kommunens invanare lagger fram ett initiativ, ska initiativet tas upp
till behandling i den behériga myndigheten inom sex manader efter att initiativet vacktes. Ett
svar pa en motion som lagts fram av minst tva procent av kommunens invanare ska delges
stadsfullmaktige for information. Motioner som paverkar budgeten ska delges fullmaktige dven
i samband med budgetbehandlingen.

3 § Uppgifter som lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anlande underrattas om hos vilken
myndighet initiativet behandlas, den beraknade behandlingstiden och vem som ger narmare
upplysningar om behandlingen av initiativet.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har lett
till atgarder.

DEL V - GRUNDERNA FOR DE FORTROENDEVALDAS EKONOMISKA FORMANER
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Ikrafttradande

Forvaltningsstadgan trader i kraft 1.6.2017. Del V i férvaltningsstadgan: Grunderna for de
fortroendevaldas ekonomiska formaner har godkants i stadsfullmaktige 12.12.2016 i § 20.

Genom denna forvaltningsstadga upphavs samtliga instruktioner for Vanda stads
verksamhetsomraden, organ, affarsverk och laroanstalter, férvaltningsstadgan,
stadsfullmaktiges arbetsordning, ekonomistadgan samt revisionsstadgan som ar i kraft
31.5.2017.
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