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Ordförande Kristian Rehnström

Protokollförare Benita Lindfors-Lietzén

Protokolljustering
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Nr 5/2017

Paragraf § 7, godkändes och justerades på sammanträdet. 

Protokollet är framlagt til l  påseende

Tid och plats 4.10.2017 på Vanda stads internetsida paatokset.vantaa.fi
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     Sammanträdets laglighet och beslutförhet och närvaro- och yttranderätt

Kallelse till sammanträde skall sändas, om möjligt, tre dagar före sammanträdet (Vanda stads förvaltningsstadga 
kap. 24 § 9). Kallelse till sammanträdet och meddelande om att föredragningslistan med dokument har publicerats 
på extranätet har sänts 22.9.2017 till sektionens medlemmar och personliga ersättare, till stadsstyrelsens 
representant och stadsstyrelsens personliga ersättare. 

Ett kommunalt organ med undantag av fullmäktige är beslutfört då över hälften av medlemmarna är närvarande 
(KommunalL 58 § 2 moment).

Rätt att närvara och yttra sig vid en nämndesektions sammanträden har utöver organets ledamöter och 
föredraganden också berörda nämnds ordförande och representant i sektionen som är utsedd av stadsstyrelsen.

Beslut om andra än ovan nämnda personers närvaro- och yttranderätt fattas av respektive organ. Stadens övriga 
anställda är på kallelse av organet eller på order av sin chef skyldiga att närvara vid ett sammanträde som hålls av 
stadens organ. Organet kan besluta om att höra sakkunniga i enskilda ärenden. (Vanda stads förvaltningsstadga 
kap. 24 § 7).

Chef för småbarnspedagogik Lena Karlsson  har kallats till sammanträdet för att presentera den 
svenskspråkiga småbarnspedagogiken i Vanda.

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion 26.9.2017  § 1

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet tf. förslag:
Beslutar 

a) konstatera närvarande medlemmar och övriga deltagare på sammanträdet 
b) beslutes berättiga chef för småbarnspedagogik Lena Karlsson närvaro- och yttranderätt 

vid sammanträdet
c) konstatera sammanträdet lagligt sammankallat och beslutfört
d) anteckna eventuella ändringar i sammanträdets sammansättning i denna paragraf. 

Beslut:
Förslaget godkändes.
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Val av protokolljusterare och juster ing av protokollet

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion  26.9.2017  § 2

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet tf. förslag:
Beslutar att
a) välja till protokolljusterare Tiina Nurmi-Kokko och Klaus Kojo 
b) protokollet justeras senast måndagen den 2 oktober 2017.

Beslut:
Beslutade att
a) välja till protokolljusterare Tiina Nurmi-Kokko och Hans Markelin 
b) protokollet justeras senast måndagen den 2 oktober 2017.

2 §
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Godkännande av sammanträdets arbetsordning

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion  26.9.2017  § 3

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet tf. förslag:
Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion godkänner föredragningslistan som arbetsordning för 
sammanträdet. 

Beslut:
Förslaget godkändes.

3 §
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De sakkunnigas redogörelser och aktuella ärenden

1345/00.02.02.00/2015

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion  26.9.2017  § 4

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet tf. förslag:
Antecknas för kännedom följande sakkunnigas redogörelser:

Chef för småbarnsfostran Lena Karlssons presentation om svenskspråkig småbarnspedagogik och direktören för det
svenskspråkiga resultatområdet tf. Anders Vikströms presentation om de svenskspråkiga skolorna i Vanda.

Beslut:
Förslaget godkändes.

4 §
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Arbetstider och lovdagar under läsåret 2018 - 2019 i förskoleundervisningen, den 
grundläggande utbildningen och gymnasierna

VD/7344/00.01.02.04/2017

Enligt 23 § i lagen om grundläggande utbildning börjar läsåret den 1 augusti och avslutas den 31 juli. Läsåret har 
190 arbetsdagar, vilka dock minskas med självständighetsdagen, trettondagen och första maj när dessa infaller på 
en annan vardag än lördag. Läsåret 2018 – 2019 har 188 arbetsdagar, då självständighetsdagen 6.12 infaller på en
torsdag och första maj 1.5.2019 på en onsdag. Trettondagen 6.1.2019 är söndag och minskar inte på 
arbetsdagarna.

Enligt § 7 i förordningen om grundläggande utbildning avslutas läsårets skolarbete vecka 22, på lördag. År 2019 är 
lördag 1.6. Enligt förordningen om grundläggande utbildning 3 § ges förskoleundervisning mist 700 timmar och 
påbyggnadsundervisning minst 1100 timmar i året.  

Lagstiftningen innehåller inte några bestämmelser om gymnasiernas arbetstider. Enligt gymnasieförordningen skall 
undervisningen dock ordnas så att en studerande på tre år kan slutföra de studier som ingår i gymnasiets lärokurs.

Den finskspråkiga grundläggande utbildningen och finskspråkiga gymnasieutbildningen föreslår att läsåret 2018 – 
2019 börjar torsdag 9.8.2018, höstlovet är en vecka långt (vecka 42), jullovet två veckor och sportlovet en vecka 
långt (vecka 8). Ifall man önskar börja läsåret senare, bör skoldagar sättas till på andra ställen under läsåret. 
Höstlovet kunde vara bara två dagar (t.ex. to-fr vecka 42) eller vårterminen börja tidigare efter nyåret.

Det är ändamålsenligt att förskoleundervisningen, den grundläggande utbildningen och gymnasieutbildningen följer
så enhetliga arbets- och lovtider som möjligt. Familjerna har barn och unga i olika åldrar, och då är det lättare att 
passa ihop lovtiderna. 

Enligt Vanda stads förvaltningsstadga 10 kap. 7 § 4 punkt beslutar undervisningsnämnden om tidpunkten då 
skolarbetet inleds och om lediga dagar under grundskolans läsår, om antalet arbetsdagar under läsåret, om 
tidpunkten då undervisningen inleds och avslutas och om lediga dagar under läsåret i gymnasiet, inom 
yrkesutbildningen och inom påbyggnadsundervisningen efter den grundläggande utbildningen samt om 
arbetsdagarna inom förskoleundervisningen. Enligt samma stadgas 8 § har den svenskspråkiga sektionen samma 
befogenheter som förordnats undervisningsnämnden i de fall, då ärendet enbart berör svenskspråkig 
småbarnspedagogik, förskoleundervisning eller det svenskspråkiga undervisningsväsendet.

Vanda har traditionellt som huvudstadsregionens övriga kommuner följt samma arbets- och lovtider samt antal 
skoldagar inom den grundläggande utbildningen och gymnasieutbildningen. Helsingfors, Esbo och Vanda brukar i 
samarbete göra beredningen av läsårets arbetstider. På senare år har kommunerna trots det gjort lite avvikande 
beslut. En del kommuner har infört en veckas höstlov, vilket innebär en tidigare start på läsåret i augusti, medan 
andra har kvarhållit modellen med ett två dagars höstlov. Höstlovets längd har väckt mest diskussion.

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion förde en principdiskussion om läsåret 2018 - 2019 arbetstider och 
lov 15.8.2017. 

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion 26.9.2017  § 5

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet tf. förslag:
Beslutes 

a) att den svenskspråkiga förskoleundervisningen, grundläggande utbildningen och gymnasieutbildningen i 
Vanda följer följande arbets- och lovtider läsåret 2018 – 2019:
höstterminen ti 14.8 – fr 21.12.2018
höstlov to 18.10 – fr 19.10.2018 
jullov lö 22.12.2018 – sö 6.1.2019
vårterminen må 7.1 – 1.6.2019
vinterlov må 18.2 – fr 22.2.2019

b) fastslå att skolarbetet i gymnasiets högsta årskurs avslutas torsdag 14.2.2019
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c) att nya lärare inom det svenskspråkiga resultatområdet anställs hösten 2018 från samma dag som de 
finskspråkiga lärarna 9.8.2018.

d) överföra beslutanderätten som hör till sektionen
- om en arbetslördag som får användas för samarbete mellan hemmen och skolan och beslutsfattande om 
motsvarande lovdag i fråga om svenskspråkiga grundläggande utbildning till direktören för det 
svenskspråkiga resultatområdet 
- om två lördagsskoldagar och motsvarande lovdagar i fråga om gymnasierna till gymnasiernas rektorer. 

Beslut:
Förslaget godkändes.

Verkställighet: Det svenskspråkiga resultatområdet 
Utdrag: De svenskspråkiga enheterna

Anvisning för
ändringssökande: Undervisningsnämnden i Vanda 

Information:
Anders Vikström, 09 8392 2859, 043 825 7442, fornamn.efternamn[at]vantaa.fi
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Det svenskspråkiga resultatområdets budget för 2018 och ekonomiplan för 2018-
2021 

VD/8383/02.01.00.05/2017

  BS 2016 DP 2017 BDG 2018 EP 2019 EP 2020 EP 2021

1 000 €  EUR EUR EUR EUR EUR EUR

VERKSAMHETSINKOMSTER 708 720 663 676 689 703

VERKSAMHETSUTGIFTER -11 606 -11 140 -12 064 -12 245 -12 429 -12 615

VERKSAMHETSBIDRAG -10 897 -10 420 -11 401 -11 569 -11 739 -11 912

Beskrivning av verksamheten och förändringar i omvärlden

Resultatområdet för svenskspråkig service har i uppgift att bereda och verkställa ärenden som hör till 
undervisningsnämndens svenskspråkiga sektions verksamhetsområde. För barn i dagvårdsåldern (10 mån – 6-år) 
ordnar resultatområdet för svenskspråkig service svenskspråkig småbarnspedagogik som dagvård i daghem i 
samarbete med resultatområdet för småbarnspedagogik. En del av dagvårdstjänsterna organiseras som privata 
tjänster som stöds med stöd för privat vård av barn och servicesedlar. Förskoleundervisning enligt lagen om 
grundläggande utbildning ordnas i skolorna liksom även dagvård i samband med förskoleundervisningen. 
Resultatområdet svarar även för att ordna och utveckla den svenskspråkiga grundläggande utbildningen och 
gymnasieutbildningen. Svenskspråkig ungdomsverkstad i huvudstadsregionen ordnas av Svenska 
produktionsskolan i Helsingfors. Svenskspråkiga yrkesutbildningen ordnas i Helsingfors vid Yrkesinstitutet Prakticum
av vilket Vanda äger 7 procent.  

Småbarnspedagogik:  I och med revideringen av lagen om småbarnspedagogik 1.8.2016 har varje barn 
subjektiv rätt till småbarnspedagogik som omfattar 20 timmar i veckan och uppfyller målsättningarna i lagen om 
småbarnspedagogik. Barnet har också utgående från vårdnadshavarens heltidsarbete eller studier rätt till 
småbarnspedagogik på heltid. Vidare har vårdnadshavarna utgående från orsaker som anknyter till barnet eller 
familjen möjlighet att ansöka om behovsprövad småbarnspedagogik som är mer omfattande än 20 timmar. 

Småbarnspedagogikens nya styrsystem ersätter socialväsendets föråldrade kunddatasystem (VATJ) som nu är i 
bruk. Det nya styrsystemet möjliggör elektroniska kundtjänster samt att informationsgången utvecklas och 
utvidgas. Med det nya styrsystemet sker utvecklingen av personalens arbete och dokumentering elektroniskt. 

Grundläggande utbildning:  År 2018 prognostiseras antalet svenskspråkiga barn i grundskoleåldern (7 – 15-
åringar) uppgå till 754, vilket innebär att elevantalet ökar något. Antalet barn i förskoleundervisningen är 81 enligt 
prognosen. 

Gymnasieutbildning:  Gymnasiets nybörjarplatser utökades hösten 2009 från 36 till 54 för att utbildningsgarantin
skulle kunna uppfyllas. Hösten 2018 räknar man med ca 142 studerande, då Helsinge gymnasium hade 
rekordmånga sökanden våren 2017 och alla 54 nybörjarplatser fylldes.   

Centrala mål under ekonomiplaneperioden 2018 – 2021 

Centrala mål under ekonomiplaneperioden är ibruktagandet av de nya landsomfattande läroplanerna på alla stadier
och en framgångsrik tillämpning i verksamheten av de ändringar som den nya lagen om småbarnspedagogik 
medför. Innehållsmässigt ingår en ändring av synen på lärande i läroplansrevideringen, liksom att lärmiljön och 
nätpedagogiken utvecklas och pedagogiken görs mångsidigare. Revideringen omfattar också digitaliseringen, 
elektroniska studentskrivningar i gymnasiet och deltagande i aktuella nationella och internationella projekt som 
gäller ovan nämnda helhet av frågor.  

Undervisningspersonalens fortbildning genomförs fortsättningsvis till en del som ett samarbete inom 
huvudstadsregionen (KOHUR - Kompetensutveckling i huvudstadsregionen).

Centrala förändringar i verksamheten samt utveckl ing av service år 2018
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Den svenskspråkiga småbarnspedagogikens verksamhet, pedagogik och ledning utvecklas i nära samarbete med 
resultatområdet för småbarnspedagogik. De centrala tyngdpunktsområdena är utveckling av verksamhetskulturen 
samt befästande av verksamhetssätt i enlighet med den nya planen för småbarnspedagogik. Alla barn i 
åldersgruppen 10 månader-6 år har jämlika förutsättningar för inlärning av IKT-färdigheter.  Detta förutsätter att 
personalens kunskaper och färdigheter ökar. 

Hösten 2017 deltar småbarnspedagogiken i en kundenkät som är gemensam för hela huvudstadsregionen. 
Enkätens resultat beaktas i verksamheten för år 2018.  

Från och med hösten 2017 erbjuder resultatområdet också svenskspråkig förberedande förskole- och 
grundläggande utbildning. Målet är att verksamheten etableras och vidareutvecklas under år 2018. 

Grundskolorna använder allt fler e-läromaterial bl.a. i matematik, naturvetenskaper, språk samt historia och 
samhällslära. I slutet av år 2018 förväntas 90 procent av lärarna ha avlagt ADB-körkort och använda molntjänster i 
undervisningen. Guruelev- och -lärarverksamheten fortsätter under år 2018 i alla skolor och resultatområdets 
Tutorlärare inleder sin verksamhet under läsår 2017 – 2018. 

Helsinge skola erbjuder undervisning i företagsamhet för elever i de högre klasserna enligt programmet Ung 
Företagsamhet och dessutom besöker alla elever i årskurs 9 den virtuella företagsbyn i Vanda.  Alla sjätteklassister 
vistas en arbetsdag i företagsbyn i Esbo. De svenskspråkiga grundskolorna i Vanda deltar i programmet Skolan i 
rörelse och Helsinge skola hör också till huvudstadsregionens Urhea-nätverk. Utbildningsstyrelsen har beviljat 
Helsinge skola avsevärd projektfinansiering för lärmiljöprojektet Helsinge Maker Space, som skolan genomför 
fr.o.m. år 2018.   

Studerande vid Helsinge gymnasium kan välja mellan en allmän eller global studielinje. Samarbetet kring virtuell 
undervisning fortsätter genom Gnet-samarbetet år 2018. I gymnasiet ordnas elektroniska studentskrivningar enligt 
den tidtabell som infördes hösten 2016 och den nya läroplanen för gymnasieutbildningen genomförs i 
verksamheten.

Under läsår 2017 – 2018 utvecklar Helsinge gymnasium lärmiljöer både innanför och utanför läroanstaltens väggar 
genom att omarrangera undervisningslokaler i samband med Digiluokka-projektet samt genom projektet Learning 
by Sharing som genomförs i samarbete med både näringslivet i Vanda och internationella vänskolor. Helsinge 
gymnasium deltar i Vanda stads Kinasamarbete. Samarbetet med yrkesskolan Prakticum som möjliggör en 
dubbelexamen för de studerande fortsätter, liksom även samarbetet som ger möjlighet till de studerande att 
avlägga vissa kurser för merkonomexamen under gymnasiestudierna. Helsinge gymnasium deltar också 
tillsammans med de finskspråkiga gymnasierna i Vanda i projektet Tunne työ – Suunnittele ura.

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion 26.9.2017  § 6

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet tf. förslag:
Ärendet antecknas för kännedom.

Beslut:
Förslaget godkändes.

Information:
Anders Vikström, 09 8392 2859, 043 825 7442, fornamn.efternamn[at]vantaa.fi
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Utlåtande om utvecklandet av Samkommunens för Västra Nylands folkhögskola 
verksamhet samt förslag gällande ekonomiplanen för samkommunen 2018-2020

VD/8087/00.04.03/2017

Enligt grundavtalets § 14 skall medlemskommunerna under ekonomiplanens beredningsskede ges tillfälle att 
framlägga förslag till utvecklande av samkommunens verksamhet.  

Ekonomiplanen för 2018 - 2020 är under beredning och ges samkommunsstämman för godkännande oktober 
2017. Eventuella förslag bör vara samkommunen tillhanda senast 10.10.2017.

Västra Nylands folkhögskola har inlett sitt 113 läsår med nio l injer  och ett studerandeantal på dryg 
110 studerande. Av dessa bor ett 60-tal på skolans internat. Antalet studerande är en aning större än då terminen 
inleddes för ett år sedan. Mot bakgrunden av det stora utbud studieplatser som finns på finlandssvenskt håll kan 
situationen anses vara tillfredsställande. Även om möjligheter till ett större antal studerande finns. 

Västra Nylands folkhögskola arrangerar också ett 70 tal kortkurser. Författarskolan har rönt ett stort intresse. Till de
12 platserna sökte 61 hugade skribenter. Kortkurshelheten Open Minds Media erbjuder unga personer med 
specialbehov studier i konst- och medieämnen. Kursen understöds av Föreningen Konstsamfundet och Svenska 
kulturfonden. Övriga kortkurser som erbjuds är kurser med teman från silversmide, via skrivar- och prepkurser till 
kurser inom öppna högskolan.

Västra Nylands folkhögskola fortsätter som självständig folkhögskola . Kartläggningen krig en eventuell 
samgång mellan skolorna Borgå Folkakademi, Folkhögskolan Axxell och Västra Nylands folkhögskola pågick i över 
fem år. I april 2017 beslöts dock att planerna skrinläggs. 

Under instundande år planerar Västra Nylands folkhögskola tre större investeringar. En bild för upp 
till nio personer, förnyande av datorparken och inledande av planering av renovering av internatet. Investeringarna 
förutsätter inga ekonomiska insatser av ägarkommunerna utan finansieras med skolans egna medel.

Statsandelarna för folkhögskolorna räknas ut på basen av hur många studerandeveckor en skola producerat i
medeltal under åren 2009 – 2013. En skola som har haft stora volymer under tidigare år, belönas för det. 
Statsbidraget justeras dock varje år om antalet studerandeveckor skiljer sig mera än 10 procent jämfört med de 
nämnda åren. För Västra Nylands folkhögskola betyder det att statsandelarna kommer att minska, eftersom 
verksamheten är mindre omfattande nu än den var under åren på vilka bidraget räknas ut. 

I gällande grundavtal , § 17 har fastslagits att när det gäller Samkommunen för Västra Nylands folkhögskola, 
skall ägarkommunerna träda till ifall övriga källor inte räcker att täcka driftskostnaderna. Betalningsandelar uppbärs
i proportion till antalet studerande från medlemskommunerna under ifrågavarande år.

Bidrag behövs av ägarkommunerna  för att folkhögskolan skall klara verksamheten med det minskade 
statsbidraget. Det sammanslagna bidraget är hänvisande till tidigare praxis 80 000 €, fördelat på 
ägarkommunerna. 

Samkommunens medlemskommuner /andel är: Raseborg/18, Kyrkslätt/4, Hangö/s, Ingå/3, Esbo/1, Grankulla/1, 
Sjundeå/1, Vanda/1. Vandas andel i samkommunen är 3.1 %.

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion 26.9.2017  § 7

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet tf. 
förslag: Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion föreslår att följande utlåtande avges om utvecklandet av
Samkommunens för Västra Nylands folkhögskola verksamhet samt förslag gällande ekonomiplanen för 
samkommunen 2018 – 2020:

a) Vanda stad framlägger inte några utvecklingsförslag angående verksamheten för Samkommunen för Västra
Nylands folkhögskola för planeperioden 2018 – 2020.

b) Vanda stad förutsätter, att samkommuen bedriver verksamheten så att eventuella betalningsandelar som 
åsamkas kommunen hålls på en möjligast låg nivå.

7 §
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Beslut:
Förslaget godkändes.

Ärendet i denna paragraf godkändes och justerades på sammanträdet.

Bilaga på extranet: Medlemskommunernas uppskattade betalningsandelar 2018

Verkställighet: Det svenskspråkiga resultatområdet
Utdrag: Västra Nylands folkhögskola

Vanda stads koncernförvaltning

Anvisning för
ändringssökande: Undervisningsnämnden

Information:
Anders Vikström, 09 8392 2859, 043 825 7442, fornamn.efternamn[at]vantaa.fi
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Ungdomsfullmäktigeval 2017

VD/8361/00.00.00.03/2017

Vanda nya ungdomsfullmäktige för mandatperioden 2018 – 2019 väljs i november. 

Ungdomsfullmäktigeledamöterna har närvaro- och talerätt i Vanda stads nämnder och olika kommittéer samt i 
stadsstyrelsen. Verksamheten är politiskt obunden. 

Ungdomsfullmäktige samlas varje månad. Den utarbetar initiativ åt stadsstyrelsen, ger utlåtanden, deltar i olika 
arbetsgrupper samt ordnar evenemang för ungdomar. Ungdomsfullmäktige samarbetar också med elev- och 
studeranderåden i skolorna och läroanstalterna. Under den senaste mandatperioden har ungdomsfullmäktige inte 
haft svenskspråkiga ledamöter.

Kandidatuppställningen inleddes 1.9 och avslutas 30.9 kl. 15. Alla Vandaungdomar som är födda 1999 – 2004 kan 
ställa upp som kandidater. Genom valet väljs 20 ordinarie ledamöter och 10 suppleanter. Kandidatansökningarna 
kan skrivas ut från Vanda ungdomsfullmäktiges webbplats www.vantaa.fi/nuorisovaltuusto. Ansökningarna 
returneras till ungdomsfullmäktiges kansli.

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion 26.9.2017  § 8

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet tf. förslag:
Ärendet antecknas till kännedom.

Beslut:
Förslaget godkändes.

Verkställighet: Det svenskspråkiga resultatområdet

Anvisning för
ändringssökande: Undervisningsnämnden

Information:
Anders Vikström, 09 8392 2859, 043 825 7442, fornamn.efternamn[at]vantaa.fi

8 §
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Följande sammanträde

Undervisningsnämndens svenskspråkiga sektion  26.9.2017  § 9

Direktörens för det svenskspråkiga resultatområdet förslag:
Följande sammanträde hålls tisdagen den 31 oktober 2017, kl. 17.00 på bildningsverket.

Beslut:
Följande sammanträde hålls tisdagen den 31 oktober 2017, kl. 17.00. Sektionen önskar hålla sammanträdet på
Helsinge gymnasium.

9 §
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Anvisning 1. Anvisningar för rättelseyrkande

Den som är missnöjd med de beslut som fattats vid detta sammanträde, kan framställa ett rättelseyrkande, om 
inget annat bestäms separat genom lag eller nämnts separat i protokollet angående beslutet. Ändring i beslutet får
inte sökas genom besvär (Kommunallagen 88 § och 89 §). 

Rättelseyrkande får framställas av den som beslutet riktas till, eller den vars rätt, skyldighet eller fördel beslutet 
direkt påverkar (part) samt av invånare i kommunen eller någon annan myndighet på grundval av stadgande i lag, 
eller om rätten till rättelseyrkande är nödvändig för det allmänna intresse som myndigheten skall bevaka 
(Förvaltningsprocesslagen 6 §). 

Rättelseyrkandet skall framställas till Undervisningsnämnden i Vanda stad.
Postadress: Vanda stad, Registraturen, Stationsvägen 7, 01300 Vanda,
eller via e-post till adressen: kirjaamo@vantaa.fi

Att framställa rättelseyrkande

Rättelseyrkandet skall framställas skriftligt och till det skall det beslut som man kräver ändring i bifogas. Av 
skrivelsen skall framgå kravet med motiveringar och skrivelsen ska undertecknas av den som gjort 
rättelseyrkandet. I skrivelsen skall namn, hemkommun och postadress för den som framställt rättelseyrkandet 
anges, och om denna inte är undertecknare, ska också undertecknarens namn, hemkommun och postadress 
anges. Om rättelseyrkandet framställs på grundval av ställning som part, skall det framgå av kravet på vilket sätt 
det beslut som är underkastat rättelseyrkande kränker den överklagandes rätt, skyldighet eller fördel.
En elektronisk handling behöver inte kompletteras med en namnteckning, om handlingen innehåller uppgifter om 
avsändare, och det inte finns anledning att betvivla handlingens autenticitet eller integritet.

Tidpunkt för framställande av rättelseyrkande

Ett rättelseyrkande ska framställas till den behöriga myndigheten inom 14 dagar från det att man fått del av 
beslutet. En part anses ha fått del av beslutet, om inget annat påvisas, inom sju (7) dagar från det att brevet 
avsänts, vid den tidpunkt som anges i mottagningsbeviset eller vid en tidpunkt som antecknats i ett separat 
delgivningsintyg eller inom tre (3) dagar från att det elektroniska meddelandet har avsänts. En kommunmedlem 
anses ha fått del av beslutet då protokollet har framlagts offentligt.

Inlämnande av rättelseyrkande til l  myndigheten

Rättelseyrkandet med tillhörande handlingar skall av den som framställt rättelseyrkandet eller dennas 
befullmäktigade ombud lämnas in eller vara inskickad per post, elektronisk post eller med bud senast den sista 
föreskrivna dagen inom ämbetsverkets öppettid, eller om den sista föreskrivna dagen är en helgdag eller en annan 
sådan dag då ämbetsverken är stängda, första vardagen därefter. 
Ett elektroniskt meddelande anses ha kommit in till en myndighet när det finns tillgängligt för myndigheten i en 
mottagaranordning eller ett datasystem på ett sådant sätt att meddelandet kan behandlas. Rättelseyrkandet 
skickas alltid på eget ansvar.

Sida 15
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Anvisning 2. Förbud att framställa rättelseyrkande

Enligt 91 § i kommunallagen får rättelse inte yrkas i beslut som endast gäller beredning eller verkställighet.

Sida 16
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