Handlingsplan for elevhandledningen

Elevhandledningens uppdrag &r att framja elevernas fostran och utveckling sa att de kan
vidareutveckla sina studievanor och sina sociala fardigheter samt tillagna sig kunskaper och
fardigheter som behovs i livet. Elevhandledningen ska stodja eleverna att fatta beslut och att gora val
gillande vardagslivet, studierna, fortsatta studier och framtiden utgdende fran sina egna
forutsattningar, sina varderingar, sitt utgangsldge och sina intressen. Elevhandledningen har en
central betydelse ur saval elevernas och skolans som ur samhallets perspektiv: & ena sidan stodjer den
elevernas larande, sjalvkdannedom och fortsatta studiemdjligheter, & andra sidan bygger den en bro
mellan skolan och arbetslivet.

Elevhandledningen fungerar som en lank mellan skolan, samhallet och arbetslivet. Elevhandledningen
ska framja rattvisa, likvardighet, jamlikhet och delaktighet samt férebygga marginalisering fran
utbildning och arbetsliv. De kunskaper och fardigheter som utvecklas inom elevhandledningen bidrar
for sin del till att trygga tillgangen pa kompetent arbetskraft och till att efterfragan och utbud pa
kunnande sammanfaller i det framtida arbetslivet.

Elevhandledningen bildar en sammanhangande helhet fran forskoleundervisningen vidare till
studierna efter den grundlaggande utbildningen. Inom den grundldggande utbildningen handleds
eleven av hela skolans personal. Handledningen genomfors som en integrerad del av undervisningen
i olika amnen, som uttrycklig elevhandledning och ingar ocksa i annan verksamhet inom skolan. Val
genomford handledning férutsatter samarbete med vardnadshavarna.

Alla som arbetar i skolor och olika larmiljéer delar ansvaret for handledningen. Handledningsnatverket
bestar av alla de aktérer som deltar i elevens handledning i skolan. Tillsammans bildar alla aktérer i
skolan ett sakkunnignatverk, dar alla utvecklar och delar med sig av sitt kunnande och ar villiga och
Oppna for att lara sig av andra.

1. Forfaringssatten inom handledning

ak 1-6

| arskurserna 1-6 genomfoérs elevhandledningen som en integrerad del av den 6vriga undervisningen
och skolans verksamhet. Enligt laroplanen bér eleven ha majlighet till personliga handledningssamtal
om studier. Hen ska ocksa fa svar pa olika fragor gallande larande och skolgang.

| de lagre arskurserna ska handledningen stddja eleverna att hitta och utveckla studiestrategier samt
identifiera och vardeséatta bade sina egna och andras styrkor, férmagor och fardigheter. Den ska ocksa
stodja eleverna att lyckas med skolarbetet och framskrida i sina studier. Dessutom ska utbildningens
effekter och resultat féljas upp.

ak 7-9

Enligt laroplanen genomférs elevhandledningen i arskurserna 7-9 som handledning i klass, personlig
handledning, handledning i smagrupp och praktisk arbetslivsorientering. Utdver detta erbjuds
handledning i 6vergangsskeden. | handledningen ingar ocksa studiebesok till foretag och laroanstalter.



Handledning i klass

| Vanda fordelas elevhandledningens arsveckotimmar jamnt i arskurserna 7-9; i varje arskurs har
eleverna 0,67 arsveckotimmar elevhandledning. Undervisningens innehall och mal ar beskrivna i
laroplanen for den svensksprakiga grundlaggande utbildningen i Vanda.

Personlig handledning

Inom den personliga handledning har eleverna maojlighet att diskutera fragor som anknyter till studier,
utbildnings- och yrkesval samt livssituation. Individuella handledningsdiskussioner fors i huvudsak
med elevhandledaren men kan ocksa foras med klassférestandaren, &mneslararen eller
specialungdomsledaren.

Handledning i smagrupp

Handledning i smagrupp kan ordnas till exempel nar elevernas handledningsbehov ar liknande.
Arenden som behandlas kan anknyta till exempel till skolgdng, studieteknik, arbetslivet eller fortsatta
studier.

Handledning i 6vergangsskeden

Fran forskolan till grundlaggande utbildning

https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/ops/46788/perusopetus/vuosiluokkakokonaisuus/50757

Fran arskurs 6 till arskurs 7

https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/ops/46788/perusopetus/vuosiluokkakokonaisuus/50758

Fran arskurs 9 till andra stadiet

| 6vergangsskedet fran grundlaggande utbildning till andra stadiet stods elevens karridrplanering och
utbildningsval pa andra stadiet. Handledningen ska underlatta en smidig 6vergang och ge eleverna
tillrackliga kunskaper och fardigheter for att paborja fortsatta studier. Professionellt samarbete mellan
personalen inom grundlaggande utbildning och andra stadiet samt samarbete med vardnadshavarna
ar viktigt. Yrkesovergripande samarbete gors vid behov. Information som ar nédvandig for ordnandet
av elevens undervisning oOverfors till den nya ldroanstalten i samarbete med eleven och
vardnadshavarna. Elevhandledaren foljer upp hur de som avslutat den grundlaggande utbildningen
placerar sig pa andra stadiet och ser till att elever som blivit utan studieplats under gemensam ansdkan
far handledning.


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/ops/46788/perusopetus/vuosiluokkakokonaisuus/50757
https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/ops/46788/perusopetus/vuosiluokkakokonaisuus/50758

Ovriga 6vergangsskeden

Utdver de ovan namnda kan elevens larstig ocksa innehalla andra 6vergangar, dar handledningens
betydelse understryks. Exempel pa 6vriga overgangar ar

e fran en skola till en annan
e fran forberedande undervisning till allmdnundervisning
e fran allmadnundervisning till flexibel grundlaggande utbildning

For att gora dvergangen sa smidig som mojligt ar det viktigt att se till att sddan information som ar
nodvandig for ordnandet av elevens undervisning Overfors i samarbete mellan eleven,
vardnadshavarna och skolan. Ansvaret for denna oOverforing ligger hos elevhandledaren och
speciallararna.

2. Handledningens arbets- och ansvarsfordelning

Hela personalen i skolan ansvarar for handledning i enlighet med ldroplanen. Syftet med
handledningssamarbetet ar att erbjuda eleven en enhetlig larstig och stod for hens vdaxande och
utveckling. Sarskild uppmarksamhet fasts vid handledning vid 6verflyttningar mellan skolor eller
klasser och i 6vergangsskeden. Handledningen utgar fran elevens behov.

Rektorn

® skapar verksamhetsforutsattningar for handledningen och ser till att eleven kan fa
handledning i enlighet med ldroplanen
ser till att hela personalen deltar i handledningen
stodjer planeringen av handledning samt samarbete mellan olika aktorer
ser till att alla som deltar i handledningen har tillrackliga forutsattningar och resurser for det

Klasslararen

bar huvudansvaret for planeringen och genomférandet av handledningen i arskurserna 1-6

|ar ut studiestrategier och hjalper vid inldrningssvarigheter

svarar for pagaende gruppbildning och uppratthallandet av en god klassanda

later eleverna bekanta sig med olika yrken och arbetslivet

foljer upp, handleder och stédjer elevernas skolarbete och skolgang i samarbete med den

ovriga personalen och rektorn

e kartldgger de egna elevernas behov av stod samt planerar och genomfor stodatgarderna i
samarbete med vardnadshavarna, ldrarna och skolans pedagogiska stodgrupp.

® samarbetar med Ovriga ldarare och personal inom férskoleundervisningen och den
grundlaggande utbildningen i 6vergangsskeden

e samarbetar med vardnadshavarna och for regelbundna diskussioner om elevens skolgang
(t.ex. utvarderingssamtal)

e deltar i fortbildning for att uppratthalla och utveckla sina yrkeskunskaper



Elevhandledaren

bar huvudansvaret for planeringen, koordineringen och genomférandet av elevhandledning i
arskurserna 7-9

ger handledning i klass, mindre grupper samt personlig handledning i anknytning till vdxande,
utveckling och larande samt yrkes- och karriarval

ansvarar fér genomférandet och informering av gemensam ansdkan och handledning efter
den i skolan

foljer upp, handleder och stodjer elevernas skolgang i samarbete med klassforestandare,
amneslarare och elevvardspersonal

har en konsulterande roll gentemot dmneslarare, klassforestandare och specialldrare i
arenden som galler handledning

sorjer for ordnandet av PRAO-perioder

handleder och stodjer elever i vergangsskeden och utbildningsval

deltar i allmant elevvardsarbete och dess utveckling i skolan

utfoér yrkesovergripande natverkssamarbete (t.ex. laroanstalter, myndigheter, aktorer inom
naringslivet)

deltar i fortbildning for att uppréatthalla och utveckla sina yrkeskunskaper

deltar i utveckling av handledning pd kommunniva i studiehandledarnatverket

Klassférestandaren

verkar som narhandledare for eleverna i sin klass och ansvarar for samarbetet och
informationsgangen mellan hem och skola

foljer upp de egna elevernas regelbundna skolgang, studieframsteg och skolfranvaro enligt
franvaromodellen samt handleder dem i vardagens problemsituationer

motiverar, uppmuntrar och sporrar eleverna och stodjer deras delaktighet i skolsamfundet
arbetar for en positiv atmosfar i sin klass

ansvarar for processen for utarbetande och uppdatering av pedagogiska dokument i
samarbete med amneslararna, specialldrarna och vardnadshavare

samarbetar med vardnadshavarna och for regelbundna diskussioner om elevens skolgang
(t.ex. utvarderingssamtal)

deltar i fortbildning for att uppratthalla och utveckla sina yrkeskunskaper

Amneslararen

ar expert pa undervisning och pedagogisk handledning inom sitt eget @mne

handleder eleven i att identifiera och utveckla olika studiestrategier

ger eleven handledande och uppmuntrande respons om framsteg och inldrning

foljer upp och utvarderar elevens larande och informerar vardnadshavarna om elevens
framsteg i amnet samt hur eleven utvarderas

kartlagger elevens stodbehov i det egna dmnet, deltar i planering och genomférande av
stodatgarder tillsammans med klassférestandaren, specialldrarna och évriga larare
identifierar och beaktar hur det egna @mnet anknyter till olika yrken, arbetslivet och fortsatta
studier samt vilka framtida kunskapsbehov finns i malen och innehallen det egna dmne
stodjer elevernas och undervisningsgruppens valmaende och samarbetar med
klassforestandaren, speciallararna och elevvardspersonalen

handleder eleven i att observera och utvardera bade det egna och det gemensamma arbetet



Specialldraren

ar expert pa specialundervisning i skolan

deltar i foérebyggande och identifiering av inlarningssvarigheter, samt planering och
genomférande av stodatgdrder i samarbete med Ovrig undervisnings- och
handledningspersonal

deltar i utarbetandet av innehall i de pedagogiska dokumenten

utfor olika kartlaggningar som anknyter till inlarning

stodjer elever inom intensifierat och sarskilt stod i o6vergangen till fortsatta studier
(kartlaggning av  specialbehov, utldtanden i anknytning till  ansdkningar,
informationsoverforing i 6vergangsskeden)

Specialklasslararen

ar expert pa specialundervisning i skolan

deltar i forebyggande och identifiering av inlarningssvarigheter, samt planering och
genomférande av stodatgarder i samarbete med Gvrig undervisnings- och
handledningspersonal

deltar i utarbetandet av innehall i de pedagogiska dokumenten

stodjer elever inom sarskilt stod i Overgangen till fortsatta studier tillsammans med
elevhandledaren (kartlaggning av specialbehov, utldtanden i anknytning till ansdkningar,
informationsoverforing i 6vergangsskeden)

Specialungdomsarbetaren uppgiftsbeskrivning

Specialungdomsarbetarens uppgift ar att jobba med ungdomar (13-19 ar) pa svenska i Vanda
samarbetar med elevhandledaren i genomférandet av elevhandledning i arskurserna 7-9
ger handledning i klass, mindre grupper samt personlig handledning i anknytning till vdxande,
utveckling och larande samt yrkes- och karriarval
handleder elevernas skolgang i samarbete med lararna och elevvardspersonalen
deltar i allmant elevvardsarbete och dess utveckling i skolan
samarbetar med Vanda stads ungdomsservice och med andra svensksprakiga aktorer inom
ungdomsarbetet i huvudstadsregionen.

e bemoter ungdomen var hen just nu befinner sig i livet, men arbetsbilden ar ocksa
forebyggande och handledande.

e handleder och stédjer elever efter andra stadiet vid utbildningsval

Skolgangshandledare

e verkar som handledare inom allmdnundervisningen eller specialundervisningen
e stddjer eleven under skoldagen (lektioner, raster, forflyttningar)


https://docs.google.com/document/d/1cJGGUwCPmyqnJzkZshvNOSOeff-WfWaI34aIsG01w_s/edit#heading=h.gjdgxs

3. Arbete i sektorsévergripande natverk

Elevhandledningen har bade interna och externa samarbetsparter. Handledningens samarbetsnatverk
formas pa basen av handledningsuppgifter och elevernas handledningsbehov. De olika aktorerna
inom handledningen samarbetar med andra skolor och laroanstalter, forvaltningsomraden,
organisationer och naringslivet. Samarbetet stodjer bl.a. elevens vaxande och utveckling,
uppbyggandet av fardigheter som behovs under fortsatta studier samt en smidig 6vergang till fortsatta
studier. Under den grundlaggande utbildningen samarbetas det bl.a. med

myndigheter, t.ex. social- och hdlsovardstjanster, invandrarservicen, polisen
barnens och de ungas tjanster, t.ex. eftermiddagsverksamhet, klubbverksamhet, uppsokande
ungdomsarbete
representanter for naringslivet, lokala foretag och arbetsplatser
arbets- och naringsforvaltningen, t.ex. samarbete vid elevens karriarplanering
natverk med andra skolor (andra stadiets ldroanstalter, vuxengymnasiet, andra laroanstalter,
hogskolor, finska grundskolornas elevhandledare i Vanda)
e Utbildningsstyrelsens handlednings- och radgivningstjanst, systemet fér gemensam ansodkan

4. Samarbete mellan hem och skola i handledningsfragor

Fordldrarna bar det primara ansvaret for sitt barns fostran. Skolan ansvarar fér undervisningen och
fostran av eleven som medlem av skolgemenskapen. Skolan och vardnadshavarna utfér interaktivt
samarbete under elevens hela skolstig. Samarbetet mellan hem och skola ar systematiskt och
regelbundet och framjar delaktighet. Samarbetet mellan hem och skola beskrivs i laroplanen fér den
svensksprakiga grundlaggande utbildningen i Vanda (}&rklank).

Ur handledningens synvinkel &r samarbetet speciellt viktigt under évergangsskeden: fran ak 6 till ak 7
och vid handledningen av niondeklassister da de planerar sina fortsatta studier. Vardnadshavarna ska
fa tillrackligt med information och verktyg for att kunna stddja sitt barn i hens framtidsplanering.
Under 3k 6 ordnas informationsmote for alla elever och vardnadshavare om val och studier infor
overflytten till 3k 7. Elever som &r intresserade av studier inom huvudstadsregionens idrottsakademi
(URHEA) deltar i handledningstréaffar tillsammans med sina vardnadshavare . | 3k 9 ordnar skolan en
foradldrakvall med temat fortsatta studier och gemensam elevansdkan. Dessutom ordnas det vid behov
traffar med elever och vardnadshavare.

5. Samarbete med arbetslivet och praktisk arbetslivsorientering (PRAO)

Ett av tyngdpunktsomradena inom elevhandledningen i Vandaskolorna ar arbetslivsfardigheter och
foretagsamhet. Malet ar att forstirka eleverna intresse for och positiva attityd till arbete och
arbetslivet samt stdarka kunskaper och fardigheter som anknyter till det. Skolornas
arbetslivssamarbete omfattar bl.a. lektionsbesok av professionella och experter fran olika branscher,
exkursioner till arbetsplatser och foretag, samarbetsprojekt, arbetslivsbetonad undervisning samt
PRAO-perioder.


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/sv/ops/46788/perusopetus/tekstikappale/53496

Arbetslivssamarbete ingar ocksa i undervisningen av olika larodmnen. Lararna utnyttjar i sitt arbete
aktuell information om fortsatta studier, arbetslivet och arbetsuppgifter samt férandringar inom
dessa. Lararna har i uppgift att handleda och informera hurdana det egna d@mnets och branschens
forutsattningar ar infor olika yrken och fortsatta studier. Samarbetsparter kan vara till exempel
vardnadshavarna, foretag, organisationer och laroanstalter inom andra stadiet.

Arbetslivsbetonad grundlaggande utbildning

| arskurs 89 ges arbetslivsbetonad grundlaggande utbildning i form av flexibel grundlaggande
utbildning (flexklass). Elever som gar i flexklass arbetar en del av |dsaret pa arbetsplatser. Det viktiga
ar elevens egna styrkor och en individuell larstig. | flexklassen tillampas laroplanen for den
grundlaggande utbildningen i Vanda genom mer praktiska metoder och arbetssatt. Flexklassens
handledningsansvar béars av flexklasslararen samt flexhandledaren och stdéds av skolans
yrkesévergripande team. Ansdkning till flexklassen sker under varterminen da eleven gar i ak 7 eller
ak 8. Valet av elever sker efter intervju med rektor och flexklassens larare.

PRAO-perioder

PRAO-perioden ar verksamhet som antecknas i skolans verksamhetsplan och skolan ansvarar for sin
del for genomforandet av planen. Under grundskolans hogre arskurser far eleverna delta i praktisk
arbetslivsorientering som stdd for val av fortsatta studier och yrke.

PRAO-perioderna ar systematisk och malmedveten verksamhet. Eleven far erfarenhet av verksamhet
pa arbetsplatsen och bekantar sig med arbetslivets spelregler, praxis och yrken.



