Vantaan kaupunki, Sosiaali- ja terveystoimi, Perhe- ja sosiaalipalvelut
Aikuisten ja nuorten sosiaalipalvelut, neuvonnan ja taloudellisen tuen palvelut

Karsikkokuja 17, 01360 Vantaa
Tydsuhteen kesto: Vakituinen 25.07.2022 tai sopimuksen mukaan -

Vantaan kaupungin aikuisten ja nuorten sosiaalipalveluihin kuuluvaan neuvonan ja taloudellisen tuen
yksikk66n haetaan toimistosihteeria tdydentavan toimeentulotuen paatdsten ratkaisu- ja
valmisteluty6hon 25.7.2022 alkaen vakituiseen virkasuhteeseen.

Taydentavan toimeentulotuen yksikossa tehdaan keskitetysti paatokset taydentavan toimeentulotuen
hakemuksista. Paatokset tehdaan kirjallisten hakemusten perusteella ohjeiden mukaisesti, sosiaalitydn
suunnitelmaan perustuen ja/tai delegointisadanndn mukaisella omalla itsenaisella harkinnalla.
Toimistosihteereilla ei ole nykyisessa toimintamallissa suoraa asiakaspalvelua.

YksikOssa paatoksenteosta vastaavat toimistosihteerit ja sosiaaliohjaajat. Lahiesimiehena yksikon
vastaavat ohjaajat. YksikOssa tydskentelee taydentavan toimeentulotuen paatdstenteossa kahdeksan
toimistosihteeria ja seitseman sosiaaliohjaajaa.

Tehtavan menestyksellinen hoitaminen edellyttaa tulostavoitteista tydskentelyotetta ja kykya muotoilla
itsenaisesti, hyvalla suomenkielelld asiakaslahtdisiin paatoksiin asiaselosteet ja perustelut.

Yksikossa on hyva yhteistyohenki. Uusi tydtoveri otetaan lampimasti vastaan ja hanta opastetaan koko
yksikon ja lahiesimiesten toimesta uusissa tyotehtavissaan. Uudelta tyotovereilta toivotaan
ominaisuuksia seka tiimitydhon etta itsendiseen tydskentelyyn.

Tyopiste Koivukylassa sijaitsee hyvien julkisten kulkuyhteyksien varrella mm Koivukylan juna-asema on
Iahelld. Kaytdssa on liukuva toimistotydaika ja toimistosihteereillda on mahdollisuus myds etatyopaiviin.

Vantaan kaupungilla tydskentelee yhteensa lahes 11 000 eri alojen ammattilaista. Meista noin puolet on
toissa opetus- ja kasvatustehtavissa, kolmannes hoito- ja hoiva-aloilla seka loput teknisissa tehtavissa
ja hallinnossa. Vantaa on rohkea ja rento tydnantaja, joka tarjoaa:

- Avoimen tydilmapiirin
- Mahdollisuuden kokeilla uusia ty6- ja toimintatapoja
- Vastuullista ty6ta, jota ohjaavat suunnitelmallisuus ja selkeat tavoitteet.

Ty6suhteen tietoja

Kelpoisuusvaatimus: Tehtavaan soveltuva ammatillinen tutkinto tai korkeakoulututkinto tai aikaisempi
opistotasoinen tutkinto.

Palvelussuhteen ehdot maaraytyvat Kunnallisen yleisen virka- ja tydehtosopimuksen (KVTES)
mukaisesti.

Palkkaus 2262,80 euroa/kk, lisdksi mahdollinen aikaisempaan tyokokemukseen perustuva lisa.
Tehtavassa noudatetaan 6 kuukauden koeaikaa

Kokoaikainen

Virka 36 h 15 min / viikko

Yhteystiedot:
Assi Sihvonen assi.sihvonen@yvantaa.fi (tavoitettavissa vain 30.6.2022 saakka jonka jalkeen
yhteyshenkiléna sosiaalitydn esimies Laura Lindroos) laura.lindroos@vantaa.fi
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