< Vantaa

Toimistosihteerin viran perustaminen talous- ja hallintopalveluihin 1.1.2016
alkaen

VD/10242/01.01.00.00/2015
JTS/HR,MB

Vantaan kaupungin hallintosdannén 2. luvun 18 §:n mukaan asianomainen lautakunta ja
lilkelaitoksen johtokunta paattaa tehtavaalueensa virkojen perustamisesta kaupunginvaltuuston
hyvaksyman suunnitelman mukaisesti.

Hallintosaannén 2. luvun 19 §:n mukaan kaupunginjohtaja tai hanen maaraamansa viranhaltija
paattaa tydsopimussuhteisen tehtavan lakkauttamisesta. Kaupunginjohtaja on delegoinut
ratkaisuvallan toimialajohtajalle paatoksellaan 18.1.2013 § 7.

Esityksessa on toimistosihteerin viran perustaminen 1.1.2016 alkaen. Virkasuhde tarvitaan silloin,
kun viran hoitoon kuuluu paatéksentekoa johtosaanndn tai lainsaadanndn kautta maariteltyjen
toimivaltuuksien puitteissa. Toimistosihteerin tehtavan tulee olla virka, koska tehtavankuvaan kuuluu
tehda asiakasmaksupaatoksia, joissa kaytetaan julkista valtaa.

Muutoksen kustannusvaikutus katetaan lakkauttamalla talous- ja hallintopalveluissa oleva
toimistosihteerin tydsuhteinen tehtava vakanssi nro 300287.

Sosiaali- ja terveyslautakunta 15.12.2015 § 13

Vs. Apulaiskaupunginjohtajan esitys:

Paatetaan

a) perustaa toimistosihteerin virka esityksen mukaisesti ja

b) asettaa kelpoisuusehdoksi: Tehtavaan soveltuva ammatillinen tutkinto tai
korkeakoulututkinto tai aikaisempi opistoasteinen tutkinto

Paatos:

Hyvaksyttiin esitys.

Taytantéonpano: - Henkilostdkeskus, palveluesimies Tuula Kirvesmaki
- Talouspaallikkd6 Hanna Romu
- Talous- ja hallintojohtaja Ari Toiva
- Va. henkilostopaallikkod Ellen Siltala
- Henkildstdkonsultti Minna Bostrom
- Henkildstdassistentti Soili Sandell

Muutoksenhakuohje: 1. Oikaisuvaatimus

Lisatiedot:
Talouspaallikké Hanna Romu, puh. 09 8392 1038, etunimi.sukunimi[at]vantaa.fi



