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Del I – FÖRVALTNINGENS OCH VERKSAMHETENS ORGANISATION

2 kap. – Ledningen av stadens verksamhet  

1 § Ledningen av staden

Stadsfullmäktige svarar för kommunens verksamhet och ekonomi och utövar kommunens 
beslutanderätt.

Ledningen av staden bygger på kommunstrategin, ekonomiplanen, budgeten och 
förvaltningsstadgan.

Stadsstyrelsen leder kommunens verksamhet, förvaltning och ekonomi och svarar för 
beredningen och verkställigheten av fullmäktiges beslut och för tillsynen över beslutens 
laglighet.

För ledningen av staden finns utöver tjänsten som stadsdirektör, tjänsterna som biträdande 
stadsdirektör för fostran och lärande, biträdande stadsdirektör för stadskulturen, biträdande 
stadsdirektör för stadsmiljön, samt biträdande stadsdirektör för social- och 
hälsovårdsväsendet. 

2 § Stadens organisation 

Vanda stads förvaltning indelas administrativt i följande verksamhetsområden:

 stadens strategi och ledning, som utgör stadens centralförvaltning och lyder under 
stadsdirektören

 fostran och lärande
 stadskulturen
 stadsmiljön
 social- och hälsovården

Verksamhetsområdena indelas i serviceområden och serviceområdena kan indelas i 
serviceenheter. 

Serviceområdena leds av en serviceområdesdirektör.

Verksamhetsområdets gemensamma tjänster lyder under verksamhetsområdets ledning.

De gemensamma tjänsterna svarar centraliserat för verksamhetsområdets (exkl. stadens 
strategi och ledning) ekonomi- och förvaltningstjänster och övriga stödtjänster. Utöver det kan 
de gemensamma tjänsterna ha andra uppgifter inom respektive verksamhetsområde. De 
gemensamma tjänsternas uppgifter kan ordnas inom serviceenheterna och/eller i form av 
verksamhet som lyder under den biträdande stadsdirektören.

Vanda stads organ är:
 stadsfullmäktige 
 stadsstyrelsen och dess koncernsektion 
 revisionsnämnden 
 centralvalnämnden
 stadsmiljönämnden och dess tillståndssektion 



 stadsrumsnämnden 
 nämnden för fostran och lärande och dess svenskspråkiga sektion samt sektionen för 

individärenden 
 stadskulturnämnden 
 social- och hälsovårdsnämnden och dess sektion 
 direktionen för Affärsverket för mun- och tandhälsa 
 direktionen för Mellersta Nylands räddningsväsendes affärsverk

Vanda stads påverkansorgan är:
 ungdomsfullmäktige
 äldrerådet
 handikapprådet
 Svenska kommittén
 delegationen för mångkulturfrågor 

Om påverkansorganens sammansättning, inrättandet och verksamhetsförutsättningarna 
bestämmer stadsstyrelsen som godkänner verksamhetsregler för dessa påverkansorgan. På 
påverkansorganen tillämpas bestämmelserna om direktioner i kommunallagen.



3 § Koncernledningen

I koncernens ledning ingår stadsstyrelsen och dess koncernsektion, stadsdirektören, de 
biträdande stadsdirektörerna, samt i ärenden som rör koncernbolagen de tjänsteinnehavare 
som föredrar, beslutar och verkställer enligt förvaltningsstadgans bestämmelser.   

4 § Förtroendevald på deltid

Stadsfullmäktiges ordförande, stadsstyrelsens ordförande och vice ordförandena i 
stadsstyrelsen kan vara förtroendevalda på deltid.

Den förtroendevalda ska skriftligen meddela stadskansliet ifall han eller hon vill sköta sitt 
uppdrag på deltid. Deltidsuppdraget kan inte träda i kraft retroaktivt.

Om arvodet för förtroendevald på deltid är fastställt i kapitel 26 av denna förvaltningsstadga. 



Till övriga delar ingår bestämmelser om förtroendevalda på viss tid i kommunallagen. 

5 § Stadsstyrelseordförandens uppgifter 

Utöver vad som föreskrivs i kommunallagen är det stadsstyrelseordföranden som: 

 leder den politiska samverkan som krävs för fullgörandet av kommunstrategin
 följer upp ändamålsenligheten hos de beslut som tas av kommunens organ och vid 

behov vidta åtgärder för att ta upp ett ärende till behandling i stadsstyrelsen
 leder behandlingen av ärenden vid stadsstyrelsens sammanträden
 godkänner stadsdirektörens ledigheter, utbildningar, tjänsteresor och övriga utgifter 

som förorsakas av stadsdirektörens uppgifter 
 genomför de årliga resultat- och utvecklingssamtalen med stadsdirektören.

6 § Stadsdirektörens uppgifter och beslutanderätt

Stadsdirektören leder och utvecklar stadens förvaltning, ekonomi och övriga kommunala 
verksamhet under ledning av stadsstyrelsen. Kommunens verksamhet omfattar utöver 
kommunen och kommunkoncernen kommunens deltagande i kommunernas gemensamma 
verksamhet samt övrig verksamhet som anknyter till ägande, avtal och finansiering.

Stadsdirektören:

 leder beredningen och förverkligandet av stadens strategi
 leder ekonomiplaneringen samt finansieringen och den övriga resursstyrningen så att 

de av stadsfullmäktige och stadsstyrelsen uppställda målen för verksamheten och 
ekonomin nås

 leder utvecklingen av staden och stadsstrukturen med hjälp av generalplanering och 
annan övergripande planering samt genom att styra stadens mark-, avtals-, närings- 
och bostadspolitik

 svarar för att stadskoncernens verksamhet ger resultat och för övervakningen av 
koncernsamfunden

 svarar för stadens regionala, riksomfattande och internationella samarbete och 
intressebevakning samt myndighetssamarbetet

 svarar för stadskoncernens information
 svarar för organisationen och förverkligandet av god lednings- och förvaltningssed, 

riskhantering och intern kontroll samt tryggandet av dessas funktionsduglighet 
 svarar för styrningen av stadens informationshantering, dataskydd och datasäkerhet

Stadsdirektören, eller den som stadsdirektören förordnar, beslutar: 
 

1. på beredning av finansieringsdirektören om upptagandet av budgetlån inom de ramar 
som fastställts i budgeten eller genom separata beslut av stadsfullmäktige, 

2. i brådskande fall om förordnande av representanter för staden till sådana förrättningar, 
evenemang och sammanträden, där stadens intresse ska bevakas och dess åsikt höras,
samt ger vid behov anvisningar om förfarande,  

3. om att nöja sig med beslut som rör statsandelar och statsbidrag, 
4. om grundandet av och deltagandet i projekt som anknyter till hela staden och flera 

verksamhetsområden samt om hur projektens administration, ekonomi och 
upphandlingar ska ordnas, 

5. om godkännandet av konkurrensutsättningsprogrammet för gemensamma  
upphandlingar för städerna i huvudstadsregionen,  

6. om utbildningen av de förtroendevalda,  



7. om beviljandet av understöd inom ramarna för budgetanslagen för att stödja 
fullmäktigegruppernas verksamhet, 

8. om användningen av stadsstyrelsens expensmedel samt övriga av stadsstyrelsens 
anslag upp till 20 000 euro per fall,

9. om representationskostnader och representativa tillställningar, där kostnaderna inte 
överskrider 20 000 euro, 

10. om förvaltandet av medel som testamenterats eller donerats till staden och arv som 
tillfallit staten samt förvaltningsanvisningarna, då den testamenterade, donerade eller 
ärvda egendomens värde uppgår till högst 100 000 euro och det i testamentet eller 
donationen inte ingår en ändamålsbestämmelse eller andra bestämmelser om 
användningsändamålet för egendomen, och

11. i frågor som rör flera än ett verksamhetsområde, om inte annat föreskrivits eller 
bestämts. 

 
På stadsdirektören tillämpas även § 7 i detta kapitel som rör biträdande stadsdirektörernas 
uppgifter och beslutanderätt.

7 § Biträdande stadsdirektörernas uppgifter och beslutanderätt 

Biträdande stadsdirektören:  

 är underställd stadsstyrelsen och stadsdirektören, svarar för verksamhetsområdets 
verksamhet samt leder och utvecklar den

 svarar för ledningen av ekonomiplaneringen och övrig resursstyrning inom sitt 
verksamhetsområde så att de mål som uppställts av stadsfullmäktige, stadsstyrelsen 
och den egna nämnden nås med de resurser som står till buds

 svarar för att verksamhetsområdets verksamhet ger resultat
 svarar för styrningen av informationshanteringen, dataskyddet och datasäkerheten 

inom det egna verksamhetsområdet
 svarar för avtalshanteringen inom sitt verksamhetsområde
 svarar för informationen inom sitt verksamhetsområde
 svarar inom verksamhetsområdet för att grunda och delta i projekt som anknyter till 

det egna uppgiftsområdet samt för att organisera projektens administration, ekonomi 
och upphandlingar,

 svarar för verksamhetsområdets regionala, riksomfattande och internationella 
samarbete och intressebevakning samt myndighetssamarbete

 svarar för beredningen av ärenden och mål inom sitt verksamhetsområde samt för 
samordningen av arbetet

 svarar för utvecklingen och planeringen av förvaltningen, personalen och ekonomin 
inom sitt verksamhetsområde

Biträdande stadsdirektören, eller den som direktören förordnar, beslutar inom sitt 
verksamhetsområde om:

1. indelningen av serviceområden i serviceenheter, med undantag för Affärsverket för 
mun- och tandhälsa i Vanda och Mellersta Nylands räddningsväsendes affärsverk samt 
serviceenheter som inte ingår i ett serviceområde,

2. att ansöka om statsbidrag och ansökan om ändring i beslut som rör detta, 
3. bruksavgifter och ersättningar för lokaliteter, byggnader, anläggningar, 

verksamhetsställen och inventarier i enlighet med de grunder som fastställts av 
nämnden,  

4. tjänster och produkter som erbjuds utomstående parter och de avgifter som ska 
debiteras för dessa enligt de grunder för prestationer och prissättning som nämnden 
fastställt, med undantag för Affärsverket för mun- och tandhälsa i Vanda och Mellersta 



Nylands räddningsväsendes affärsverk, samt avgifterna för småbarnspedagogik inom 
verksamhetsområdet för fostran och lärande, klubbverksamheten och service för 
tillfällig vårdhjälp samt miljöväsendets avgifter, 

5. avtal som gäller fler än ett serviceområde och de gemensamma tjänsterna, 
6. forskningstillstånd som gäller fler än ett serviceområde och de gemensamma 

tjänsterna,
7. utbetalning av skadestånd som gäller de gemensamma tjänsterna och baserar sig på 

avtal då det rör sig om ett ersättningsansvar som till storlek och motiveringar inte leder
till tvistemål,

8. beviljande av beställningsrättigheter för de gemensamma tjänsternas del
9. försäljning och donation av material för de gemensamma tjänsternas del
10.att ansluta sig till föreningar som ingår i de gemensamma tjänsternas uppgiftsområde, 

när föreningens årliga medlemsavgift underskrider 200 euro
11.öppettiderna för verksamhetsställen som är i de gemensamma tjänsternas besittning,
12. tillfällig stängning eller flyttning av verksamhetsställe som ingår i de gemensamma 

tjänsterna, 
13.överlåtelsen av lös egendom, lokaler och områden som är i de gemensamma 

tjänsternas besittning till utomståendes bruk, 
14.ger sitt samtycke till behandling av brottmål då staden är sakägare, på det sätt som 

bestäms i lagen om strafforderförfarande,
15. de gemensamma tjänsternas anskaffningar av material och tjänster som underskrider 

det nationella tröskelvärdet i det fall att beställningen inte kan göras hos en leverantör 
med konkurrensutsatt avtal,

16. serviceupphandlingar som överskrider det nationella tröskelvärdet upp till sådana 
upphandlingar som underskrider EU:s tröskelvärde med undantag för Affärsverket för 
mun- och tandhälsa i Vanda och Mellersta Nylands räddningsväsendes affärsverk,

17.att delta i anbudsförfarande som ordnas av den gemensamma upphandlingsenheten 
eller någon annan upphandlingsenhet eller ingå upphandlingsavtal som dessa 
konkurrensutsatt,

18. övriga frågor som hör till verksamhetsområdet och berör flera än ett serviceområde 
eller de gemensamma tjänsterna, om inte annat föreskrivits eller bestämts.

Om biträdande stadsdirektören utöver detta dessutom har uppgiftsspecifik beslutanderätt, 
föreskrivs separat om detta i denna stadga under punkten för ifrågavarande 
verksamhetsområde.

8 § Serviceområdesdirektörernas uppgifter och beslutanderätt 

Serviceområdesdirektören:

 svarar för att leda och utveckla sitt serviceområde samt för att använda 
arbetsledningsrätten inom sitt serviceområde

 svarar för resultaten inom det egna serviceområdet och för den strategiska styrningen 
av serviceområdet, på ett sådant vis att stadens övergripande mål uppnås 

 svarar för fördelningen av anslag inom sitt serviceområde
 svarar för styrningen av informationshanteringen, dataskyddet och datasäkerheten 

inom det egna serviceområdet
 svarar för avtalshanteringen inom sitt serviceområde
 svarar för informationen inom sitt serviceområde
 svarar för användningsreglerna för de lokaler, områden, byggnader och anläggningar 

som är i serviceområdets besittning 
 ansöker om tillstånd och samtycken som behövs inom serviceområdet 

Serviceområdesdirektören, eller den som direktören utser, beslutar inom sitt serviceområde: 



1. om avtal som rör serviceområdet,
2. om forskningstillstånd som rör serviceområdet,
3. om betalning av avtalsbaserad skadeersättning då det gäller ett såväl till beloppet 

som grunderna obestritt ersättningsansvar,
4. om beviljande av beställningsrättigheter,
5. om anskaffningar av material och tjänster som underskrider det nationella 

tröskelvärdet i det fall att beställningen inte kan göras hos en leverantör med 
konkurrensutsatt avtal,

6. om donation och försäljning av material,
7. om att ansluta sig till föreningar som ingår i det egna uppgiftsområdet, när 

föreningens årliga medlemsavgift underskrider 200 euro,
8. om öppettiderna för verksamhetsställen som är i serviceområdets besittning,
9. om tillfällig stängning eller flyttning av verksamhetsställe, 
10.om överlåtelsen av lös egendom, lokaler och områden som är i serviceområdets 

besittning till utomståendes bruk, med undantag för bokningen av lokaler för 
fritidsbruk som gäller lokaler som besitts av verksamhetsområdet för fostran och 
lärande samt stadens invånarlokaler, 

11.ger sitt samtycke till behandling av brottmål då staden är sakägare, på det sätt som
bestäms i lagen om strafforderförfarande,

12.beslutar även om övriga ärenden som hör till serviceområdet, såvida inte annat har 
bestämts.

Om serviceområdesdirektören utöver detta dessutom har uppgiftsspecifik beslutanderätt, 
föreskrivs separat om detta i denna stadga.

9 § Uppgifter som ankommer på serviceenhetschefer med ansvar för ekonomi- och 
förvaltningsservicen inom de gemensamma tjänsterna 

Serviceenhetens chef svarar för anordnandet av verksamhetsområdets gemensamma 
ekonomi- och förvaltningstjänster och övriga stödtjänster. 



4 kap. – Uppgifter och beslutanderätt inom verksamhetsområdet för fostran 
och lärande 

1 § Uppgifter inom verksamhetsområdet för fostran och lärande 

Verksamhetsområdet för fostran och lärande leds av biträdande stadsdirektören för 
verksamhetsområdet för fostran och lärande. 

Verksamhetsområdet för fostran och lärande svarar för:

 att bereda och verkställa de ärenden som ingår i de uppgiftsområden som ankommer 
på nämnden för fostran och lärande

 småbarnspedagogiken, förskoleundervisningen, den grundläggande utbildningen och 
utbildningen på andra stadiet samt stödet under hela lärostigen

 verksamhetsområdets svenskspråkiga tjänster samt koordineringen av de 
svenskspråkiga tjänsterna på stadsnivå  

2 § Biträdande stadsdirektörens beslutanderätt

Biträdande stadsdirektören för verksamhetsområdet för fostran och lärande, eller den som 
direktören förordnar, beslutar om:

1. studerandevårdsplanen för yrkesinstitutet Varia, 
2. skolresebidrag och rätt till avgiftsfri skolskjuts för elever i grundskolan, 

förskoleundervisningen och den förberedande undervisningen för 6-åringar, och
3. avgiftsfria skolskjutsar och skolresebidrag inom småbarnspedagogiken. 

Om beslutanderätten för biträdande stadsdirektören för verksamhetsområdet för fostran och 
lärande föreskrivs även i 2 kap. 7 §.

3 § Serviceområden inom verksamhetsområdet för fostran och lärande och de 
gemensamma tjänsterna 

Till verksamhetsområdet för fostran och lärande hör serviceområdena för den grundläggande 
utbildningen, svenskspråkiga servicen, utbildningen på andra stadiet och 
småbarnspedagogiken. 

Verksamhetsområdets gemensamma tjänster lyder under biträdande stadsdirektören.

De gemensamma tjänsterna svarar centraliserat för ekonomi- och förvaltningstjänsterna och 
övriga stödtjänster som verksamhetsområdet har ansvar för, samt stödet under hela 
lärostigen, i vilket ingår en navigator för vuxna i samarbete med de övriga 
verksamhetsområdena, samarbetet med läroanstalterna och högskolorna, samt elev- och 
studerandevården. 

De gemensamma tjänsternas uppgifter kan ordnas inom serviceenheterna och/eller i form av 
verksamhet som lyder direkt under den biträdande stadsdirektören.

4 § Den grundläggande utbildningens uppgifter och beslutanderätten för direktören 
för den grundläggande utbildningen

Serviceområdet för den grundläggande utbildningen svarar under ledning av direktören för den
grundläggande utbildningen för:



 att organisera och utveckla den finskspråkiga grundläggande utbildningen

 att utveckla den grundläggande utbildningens servicenät

Direktören för den grundläggande utbildningen, eller den som direktören förordnar, beslutar:

1. om att låta en elev inom den grundläggande utbildningen fortsätta sin skolgång då 
rätten till skolgång upphört,

2. vid behov om byte av skolgångsställe för en grundskoleelev,
3. om att ge tillstånd att starta och fortsätta undervisningen i språkundervisningsgrupper 

med färre antal elever än vad som fastställs i läroplanen,
4. att förordna en lärare att undersöka hur läroplikten fullgörs,
5. var morgon- och eftermiddagsverksamheten för barn ordnas, om antagningen av barn 

till morgon- och eftermiddagsverksamheten, om placeringen av barnen på 
verksamhetsställena samt utvärderingen av verksamheten, 

6. ifall en elev kan inleda sin skolgång ett år tidigare eller senare än föreskrivet,
7. om antagning av elev i grundläggande utbildning i det fall då det är fråga om antagning

till närskola som avses i 6 § mom. 2 i lagen om grundläggande utbildning,
8. förlängd läroplikt,                  
9. om antagning av elev i förberedande undervisning och flexibel grundläggande 

utbildning,
10.om särskilt stöd för en elev med vårdnadshavarens samtycke,
11.om särskilda undervisningsarrangemang för elever, och

12.om skolornas läsårsplaner och godkännande av ordningsregler.

5 § Beslutanderätt för grundskolerektor

Grundskolans rektor, eller den som rektorn förordnar, beslutar:

1. om antagning av elev i grundläggande utbildning i det fall då det är fråga om s.k. 
sekundär elevantagning som avses i 28 § mom. 2 i lagen om grundläggande 
utbildning,

2. om tillfällig befrielse av elev från skolgång,
3. om att en elev kan genomföra sina studier enligt eget studieprogram och inte enligt 

årskursindelad lärokurs,
4. om en elevs valfria ämne, då vårdnadshavaren inte valt det inom utsatt tid eller då 

den undervisning som vårdnadshavaren valt inte kan ordnas,
5. om att tilldela en elev skriftlig varning,
6. även om övriga ärenden som hör till skolan, ifall det inte föreskrivits eller bestämts 

att uppgiften ska skötas av någon annan tjänsteinnehavare eller något annat 
verksamhetsorgan.

6 § Uppgifter inom serviceområdet för den svenskspråkiga servicen och 
beslutanderätt som ankommer på direktören för den svenskspråkiga 
servicen

Serviceområdet för den svenskspråkiga servicen svarar under ledning av direktören för den 
svenskspråkiga servicen för:



 att ordna och utveckla den svenskspråkiga småbarnspedagogiken, 
förskoleundervisningen, grundläggande utbildningen, gymnasieutbildningen och det 
svenskspråkiga ungdomsarbetet

 koordinering av stadens svenskspråkiga tjänster
 Svenska kommitténs verksamhet och tvåspråkighetsarbetet

Direktören för den svenskspråkiga servicen, eller den som direktören förordnar, beslutar om:

1. ifall en elev kan inleda sin skolgång ett år tidigare eller senare än föreskrivet,
2. förlängd läroplikt,
3. en elev inom den grundläggande utbildningen har rätt att fortsätta sin skolgång då 

rätten till skolgång upphört,
4. antagningen av elever till förskoleundervisning, grundläggande undervisning, 

flexibel grundläggande utbildning, undervisning som förbereder för den 
grundläggande utbildningen och påbyggnadsundervisning,

5. med vårdnadshavarens samtycke om särskilt stöd för en förskole- eller 
grundskoleelev,

6. vid behov om byte av skolgångsställe för en grundskoleelev,
7. om särskilda undervisningsarrangemang för en elev i grundskolan,
8. om grundskolans och gymnasiets läsårsplaner och ordningsregler,
9. de frågor som föreskrivs enligt lagen om småbarnspedagogik,
10.om att ge tillstånd att starta och fortsätta undervisningen i 

språkundervisningsgrupper med färre antal elever än vad som fastställs i 
läroplanen,

11.att förordna en lärare att undersöka hur läroplikten fullgörs, och
12.var morgon- och eftermiddagsverksamheten för barn ordnas, om antagningen av 

barn till morgon- och eftermiddagsverksamheten, om placeringen av barnen på 
verksamhetsställena samt utvärderingen av verksamheten.

7 § Beslutanderätt för rektor i svenskspråkig grundskola och gymnasium

Om beslutanderätten för rektorn i en svenskspråkig grundskola föreskrivs i 4 kap. 5 § med 
undantag för punkt 1. 

Om beslutanderätten för rektor i svenskspråkigt gymnasium föreskrivs i 4 kap. 9 §.

8 § Serviceområdet för utbildning på andra stadiet och beslutanderätt som 
ankommer på direktören för utbildningen på andra stadiet

Serviceområdet för utbildning på andra stadiet svarar under ledning av direktören för 
utbildningen på andra stadiet för:

 påbyggnadsundervisningen inom den grundläggande utbildningen, den 
gymnasieförberedande utbildningen för invandrare och studerande med ett främmande 
språk som modersmål, samt för att organisera och utveckla den finskspråkiga 
gymnasieutbildningen och yrkesutbildningen

 utvecklande av servicenätet för andra stadiet
 läroanstalternas arbets- och näringslivssamarbete samt samarbetet med högskolorna



Direktören för utbildningen på andra stadiet, eller den som direktören förordnar, beslutar om:

1 läsårsplaner och ordningsregler för gymnasierna och påbyggnadsundervisningen inom 
den grundläggande utbildningen,

2 ordningsreglerna för yrkesinstitutet Varia,
3 de avgifter som uppbärs av studerande enligt grunder som undervisningsnämnden 

beslutar om, och
4 övriga ärenden som hör utbildningsanordnaren till, ifall det inte föreskrivits eller 

bestämts att uppgiften ska skötas av någon annan tjänsteinnehavare eller något 
annat verksamhetsorgan.

 

9 § Gymnasierektors beslutanderätt

Gymnasiets rektor, eller den som rektorn förordnar, beslutar om:

1 antagningen av studerande till gymnasiet, den gymnasieförberedande utbildningen 
för invandrare och studerande med ett främmande språk som modersmål samt 
påbyggnadsundervisningen inom den grundläggande utbildningen,

2 särskilda undervisningsarrangemang för en studerande,
3 ifall studier som avlagts någon annanstans får räknas till godo,
4 förlängning av den tid under vilken gymnasiets lärokurs får slutföras,
5 att konstatera att en studerande avgått från gymnasiet, 
6 en studerande ska tilldelas skriftlig varning,

7 tillfällig avstängning av studerande för högst tre månaders tid,
8 övriga ärenden som hör läroinrättningen till, ifall det inte föreskrivits eller bestämts 

att uppgiften ska skötas av någon annan tjänsteinnehavare eller något annat 
verksamhetsorgan.

10 § Beslutanderätt för Yrkesinstitutet Varias rektor

Yrkesinstitutet Varias rektor, eller den som rektorn förordnar, beslutar om:

1. ansökningstider och -förfaranden vid kontinuerlig ansökan,
2. antagningen av studerande, 
3. att ge studerande lov att avbryta skolgång,
4. att konstatera att en studerande avgått från yrkesinstitutet,
5. planer för särskilt stöd,
6. plikt att förete intyg över narkotikatest,
7. särskilda undervisnings- och handledningsarrangemang för en studerande,
8. en studerande ska tilldelas skriftlig varning,
9. tillfällig avstängning av studerande för högst tre månaders tid,
10. innehållet i yrkesutbildningar med examen och genomförandet av dem samt planer 

för hur bedömningen av kunnandet ska genomföras,

11.anordnande av studier som stöder studiefärdigheter och studiernas innehåll samt 
erbjudande av särskilt stöd för studerande,

12.övriga ärenden som hör yrkesinstitutet till, ifall det inte föreskrivits eller bestämts 
att uppgiften ska skötas av någon annan tjänsteinnehavare eller något annat 
verksamhetsorgan.



11 § Uppgifter inom serviceområdet för småbarnspedagogik och beslutanderätt som 
ankommer på direktören för småbarnspedagogik

Serviceområdet för småbarnspedagogik svarar under ledning av direktören för 
småbarnspedagogik för:

 att organisera och utveckla den finskspråkiga småbarnspedagogiken, 
förskoleundervisningen, förberedande undervisningen för 6-åringar, stödet för hemvård 
och privat vård samt den service som produceras med servicesedel. 

Direktören för småbarnspedagogiken, eller den som direktören förordnar, beslutar om:

1. antagande av barn i småbarnspedagogik eller till klubbverksamhet inom 
småbarnspedagogiken,

2. antagningen av elever till förskoleundervisning och till förberedande undervisning 
för 6-åringar,

3. med vårdnadshavarens samtycke om särskilt stöd för en förskoleelev,
4. de frågor som föreskrivs i lagen om småbarnspedagogik, lagen om stöd för hemvård

och privat vård av barn, samt i lagen om servicesedlar inom social- och 
hälsovården, 

5. avgifterna för småbarnspedagogik och service för tillfällig vårdhjälp enligt de 
grunder som nämnden för fostran och lärande beslutat om

6. att organisera småbarnspedagogiska tjänster som produceras med servicesedel, och
7. att godkänna privata servicesedelproducenter inom småbarnspedagogiken.



5 kap. – Uppgifter och beslutanderätt inom stadskulturens 
verksamhetsområde  

1 § Uppgifter inom stadskulturens verksamhetsområde

Stadskulturens verksamhetsområde leds av biträdande stadsdirektören för stadskultur.

Stadskulturens verksamhetsområde svarar för: 

 att bereda och verkställa de ärenden som ingår i stadskulturnämndens uppgiftsområde
 att anordna kultur-, idrotts-, ungdoms-, biblioteks- och invånartjänster

2 § Biträdande stadsdirektörens beslutanderätt

Om beslutanderätten för biträdande stadsdirektören för stadskulturen föreskrivs i kap. 2 § 7. 

3 § Serviceområden inom stadskulturens verksamhetsområde och de gemensamma 
tjänsterna

I stadskulturens verksamhetsområde ingår biblioteks- och invånartjänsternas, kulturservicens, 
idrottsservicens och ungdomsservicens serviceområden.

Verksamhetsområdets gemensamma tjänster lyder under biträdande stadsdirektören.

De gemensamma tjänsterna svarar centraliserat för ekonomi- och förvaltningstjänsterna och 
övriga stödtjänster som verksamhetsområdet har ansvar för, samt koordineringen av 
verksamhetsområdets understöd och den operativa administrationen av organisationslokaler. 

De gemensamma tjänsternas uppgifter kan ordnas inom serviceenheterna och/eller i form av 
verksamhet som lyder direkt under den biträdande stadsdirektören.

4 § Biblioteks- och invånartjänsternas uppgifter och invånarservicedirektörens 
beslutanderätt 

Biblioteks- och invånartjänsternas serviceområde svarar under ledning av 
invånarservicedirektören för:

 organiseringen av bibliotekets uppgifter
 organiseringen av vuxenutbildningsinstitutets verksamhet
 tjänsterna för kommuninvånarnas delaktighet och medborgarverksamheten och stödet 

till sammanslutningar, organisationer och frivilligverksamhet 
 organiseringen av verksamheten vid invånarlokalerna
 stadens rådgivnings- och e-tjänster och utvecklandet av en flerkanalig kundtjänst
 koordineringen av mångkulturärenden på stadsnivå
 verksamheten Gemensamt bord
 social- och patientombudsmannaverksamheten
 verksamheten inom äldrerådet, handikapprådet och delegationen för mångkulturfrågor
 beredningen av understöd som anvisas biblioteks- och invånartjänsternas verksamhet



Invånarservicedirektören, eller den som direktören förordnar, beslutar om:

1. prioriteringsområden för medborgarinstitutens undervisning avseende verksamhet och 
utveckling kalenderårsvis,

2. ordningsreglerna vid vuxenutbildningsinstitutet, och
3. godkännande av läsårsplanen för den grundläggande utbildningen för vuxna.

Direktören för bibliotekstjänsterna fungerar som den ledande tjänsteinnehavaren för 
kommunens biblioteksväsende.

5 § Beslutanderätten för Vuxenutbildningsinstitutets rektor

Vuxenutbildningsinstitutets rektor, eller den som rektorn förordnar, beslutar om:

1. planeringen, anordnandet och förverkligandet av undervisningen vid 
medborgarinstitutet,

2. planeringen, anordnandet och förverkligandet av undervisningen som riktar sig till 
invandrare,

3. planeringen, anordnandet och förverkligandet av den grundläggande utbildningen för 
vuxna,

4. antagningen av studerande till den grundläggande utbildningen för vuxna,  
5. att tillfälligt befria en studerande inom den grundläggande utbildningen för vuxna från 

skolgång,
6. att tilldela en skriftlig varning till studerande inom den grundläggande utbildningen för 

vuxna, och
7. övriga ärenden som hör vuxenutbildningsinstitutet till, ifall det inte föreskrivits eller 

bestämts att uppgiften ska skötas av någon annan tjänsteinnehavare eller något annat 
verksamhetsorgan. 

6 § Uppgifter inom serviceområdet för kultur

Serviceområdet för kultur svarar under ledning av kulturdirektören för: 

 kulturfunktioner som främjar den lokala och regionala livskraften, internationell 
verksamhet, kulturell växelverkan, samt en likvärdig tillgång till konst och kultur och en
mångsidig användning av dessa

 att stärka invånarna i deras roll av självständiga kulturaktörer
 att producera stadens kulturtjänster och kulturevenemang 
 verksamheten vid de museer som ägs av staden
 ordnande av grundläggande konstundervisning, barnkultur, konstfostran samt kurs- och

hobbyverksamhet inom olika konstområden 
 beredningen av understöd som anvisas för kultur

7 § Beslutanderätten för konstskolans och musikinstitutets rektor 

Konstskolans och musikinstitutets rektor, eller den som rektorn förordnar, beslutar:

1. om antagningen av studerande till läroanstalterna,
2. om arbetsårets verksamhetsplan,
3. om att bevilja studerande betalningslättnader enligt de principer som nämnden 

fattat beslut om, 



4. i anslutning till att läroanstaltens verksamhet organiseras, om inlednings- och 
avslutningsdagar och semestertider med iakttagande av de grunder som beslutats i 
nämnden, och 

5. om övriga frågor som gäller läroanstalternas verksamhet.

8 § Uppgifter inom idrottsservicens serviceområde och idrottsdirektörens beslutanderätt

Idrottsservicens serviceområde svarar under ledning av idrottsdirektören för:

 att organisera stadens idrottsservice 
 att upprätthålla och utveckla stadens idrottsplatser
 beredningen av understöd som anvisas idrottsservicens verksamhet

Idrottsdirektören, eller den som direktören förordnar, beslutar om:

1. bokningen av lokaler som besitts av verksamhetsområdet för fostran och lärande samt 
stadskulturens verksamhetsområde under sådana tider då lokalerna inte är i 
serviceområdets eget bruk.

9 § Uppgifter inom serviceområdet för ungdomar

Serviceområdet för ungdomar svarar under ledning av direktören för serviceområdet för 
ungdomar för:

 att organisera och utveckla stadens ungdomsservice
 det regionala ungdomsarbetet, specialungdomsarbetet, ungdomsverkstädernas 

verksamhet, och för att stödja den fria medborgarverksamheten för unga 
 beredningen av understöd som anvisas ungdomsservicens verksamhet
 ungdomsfullmäktiges beredningsarbete, verksamhet och utveckling



6 kap. – Uppgifter och beslutanderätt inom stadsmiljöns verksamhetsområde

1 § Uppgifter inom stadsmiljöns verksamhetsområde 

Stadsmiljöns verksamhetsområde leds av biträdande stadsdirektören för stadsmiljöns 
verksamhetsområde.

Stadsmiljöns verksamhetsområde svarar för:

 att bereda och verkställa  ärenden som hör till stadsmiljönämnden och dess 
tillståndssektion samt till stadsrumsnämnden

 att främja en hållbar utveckling inom staden
 planläggningen och planeringen av markanvändningen samt för byggnadstillsynen 
 att planera, bygga och underhålla det offentliga stadsrummet
 trafikplaneringen och parkeringsövervakningen
 miljövården och miljö- och hälsoskyddet
  markförvärv och marköverlåtelse
 stadens verksamhetslokaler
                                                                                                      

2 § Biträdande stadsdirektörens beslutanderätt

Biträdande stadsdirektören för stadsmiljön, eller den som biträdande stadsdirektören 
förordnar, beslutar om:

1. stadens representanter till förrättningar, evenemang och sammanträden som ingår i 
verksamhetsområdets uppgiftsområde, där stadens intresse ska bevakas och dess åsikt
höras, samt vid behov om givandet av anvisningar om förfaringssätt,

2. godkännandet av avtal som gäller arbetsprestationer som utförs av 
verksamhetsområdet,

3. upphandlingen av elektricitet,
4. försäljning av lös egendom,
5. anskaffningen av bostäder till hyresbostäder och tjänstebostäder för stadens räkning 

samt om förvaltningen och skötseln av dessa,
6. fastställandet av hyresgrunderna för de tjänstebostäder som förvaltas av 

verksamhetsområdet, 
7. godkännandet av behovsutredningar för tekniska ombyggnadsprojekt (inklusive 

kostnadskalkyler) och projektplaner (inkl. målpriser) som kostar över 1 000 000 euro 
men högst 3 000 000 euro (moms 0 %),

8. de serviceupphandlingar som ingår i biträdande stadsdirektörens 
upphandlingsbefogenhet upp till en kostnad på 1 000 000 euro (moms 0 %) och 
utläggning på entreprenad upp till 2 000 000 euro (moms 0 %), 

9. köp av aktier och andelar som anskaffas till det serviceområde eller den serviceenhet 
som svarar för verksamhetsområdets lokaler och om försäljning, byte och tecknande av
aktier och andelar som förvaltas av ett serviceområde eller en serviceenhet inom 
verksamhetsområdet, upp till ett värde om 500 000 euro (moms 0 %),

10. köp eller försäljning av fast egendom och byggnader som förvaltas av och kommer att 
förvaltas av det serviceområde eller den serviceenhet som svarar för 
verksamhetsområdets lokaler, enligt anvisningar fastställda av stadsstyrelsen, upp till 
ett värde om 500 000 euro (moms 0 %).



Biträdande stadsdirektören sörjer för de uppgifter som ingår i de av stadsfullmäktige godkända
stadgarna för Utvecklingsfonden för Marja-Vanda och centrumområdena. 

Biträdande stadsdirektören, eller den som direktören förordnar, sköter uppgiften som 
kommunal landsbygdsnäringsmyndighet.

3 § Serviceområden inom stadsmiljöns verksamhetsområde och de gemensamma 
tjänsterna

I stadsmiljöns verksamhetsområde ingår serviceområdena för gator och parker, stadsstruktur 
och miljö, samt fastigheter och lokaler. 

Verksamhetsområdets gemensamma tjänster lyder under biträdande stadsdirektören.

De gemensamma tjänsterna svarar centraliserat för ekonomi- och förvaltningstjänsterna och 
övriga stödtjänster som verksamhetsområdet har ansvar för, samt stadsmiljöns 
framtidsprojekt, främjande av en hållbar stadsutveckling och invånarnas möjligheter till 
samverkan inom verksamhetsområdet.

De gemensamma tjänsternas uppgifter kan ordnas inom serviceenheter och/eller i form av 
verksamhet som lyder direkt under den biträdande stadsdirektören.

Serviceområdet för gator och parker samt serviceområdet för fastigheter och lokaler lyder 
under stadsrumsnämnden.

Serviceområdet för stadsstruktur och miljö samt verksamhetsområdets gemensamma tjänster 
lyder under stadsmiljönämnden.

4 § Uppgifter inom serviceområdet för gator och parker och stadsingenjörens 
beslutanderätt

Serviceområdet för gator och parker svarar under ledning av stadsingenjören för:

 att utveckla och förverkliga trafiksystemen, det offentliga stadsrummet och den 
naturmiljö som är i stadens ägo samt förvaltningen av infrastrukturegendomen

 den övergripande trafikplaneringen samt beredningen och verkställandet av 
kollektivtrafikärenden samt beredningen av ärenden inom samkommunen 
Helsingforsregionens trafik för sitt eget uppgiftsområdes del

 stadens centraliserade fordons- och depåfunktioner
 arrangemangen för den centraliserade valaffischeringen utomhus inom stadens område
 driftssäkerheten och säkerheten hos det offentliga stadsrummets tekniska system
 den kommunala parkeringsövervakningen
 beredningen av ärenden inom samkommunen Helsingforsregionens miljötjänster för det

egna uppgiftsområdets del
 verksamheten med mottagning av schaktjord

Stadsingenjören, eller den som stadsingenjören förordnar, beslutar om:

1 att göra ansökningar om utbrytning av allmänna områden till gatuområden enligt 2 § i 
fastighetsbildningslagen,



2 att i stadens besittning ta gatuområde eller del av gatuområde samt om ersättningarna 
för de byggnader, träd, planteringar och anläggningar som finns på ett sådant 
gatuområde, 

3 att fatta beslut om gatuhållningen och beslut om att upphöra med gatuhållningen i 
enlighet med markanvändnings- och bygglagen,

4 att framlägga förslag till gatuplaner och sådana övriga planförslag för allmänna 
områden som avses i 90 § 4 mom. i markanvändnings- och bygglagen,

5 godkännandet av gatuplaner samt sådana planer för övriga allmänna områden som 
avses i 90 § 4 mom. i markanvändnings- och bygglagen, där kostnadskalkylen uppgår 
till under 1 miljon euro (moms 0 %) och över vilka inga anmärkningar inlämnats under 
framläggningstiden, samt övriga planer som hör till serviceområdet,

6 serviceupphandlingar som ingår i stadsingenjörens upphandlingsbefogenhet på upp till 
400 000 euro (moms 0 %) och utläggning på entreprenad upp till 1 000 000 euro 
(moms 0 %),

7 användnings- och placeringstillstånd i det offentliga stadsrummet, 
8 placeringen av ledningar, skyltar och andra  smärre anläggningar, konstruktioner och 

anordningar i det offentliga stadsrummet,  
9 avtal som gäller försäljning av annons-, reklam- eller motsvarande utrymme på stadens

anordningar och i offentliga stadsrum, 
10 försäljningen av jordmaterial och virke och om överlåtelse för övrigt bruk, 
11 användningsavtalen för den allmänna transport- och arbetsmaskinparken,
12 natura-, ombyggnads- och belysningsunderstöd som delas ut till väglag för enskilda 

vägar, 
13 beviljande av markägarens tillstånd för byggande av infartsväg och bevarande av detta 

i skick på gatuområde, och 
14 materialanskaffningar som gäller byggande av vattenförsörjningsnät.
15 verksamhetsområdet för stadens vattentjänster,
16 tillsynen över de särskilda bestämmelser som gäller dagvatten med undantag för 

föreläggande av förvaltningstvång och begäran om omprövning, och
17 godkännandet av översiktsplaner med ett kostnadsvärde på minst 1 000 000 euro 

(moms 0%), vilka hör samman med verksamheten,
18 åtgärder som sammanhänger med trafikanordningar i enlighet med vägtrafiklagens 4 

kap.

5 § Beslutanderätten för kommunal parkeringsövervakare

Den kommunala parkeringsövervakaren beslutar om:

1. flyttningen av fordon enligt lagen om flyttning av fordon och om försäljningen av fordon
som övergått i stadens ägo. 

6 § Uppgifter inom serviceområdet för stadsstruktur och miljö samt 
stadsplaneringsdirektörens beslutanderätt 

Serviceområdet för stadsstruktur och miljö svarar under stadsplaneringsdirektörens ledning 
för:

 att delta i utvecklingen och förverkligandet av markanvändningsstrategin 
 att utarbeta generalplaner, detaljplaner och andra planer för markanvändningen 
 den administrativa behandlingen och uppföljningen av planerna
 beredningen av undantagslovsärenden



 att bereda och verkställa de uppgifter som ankommer på kommunens 
byggnadstillsynsmyndighet, liksom för rådgivningen

 övervakningen av de tillstånd som byggnadstillsynen beviljar
 uppgifter som anknyter till övervakningen av miljö- och naturskyddet, vattenlagen, 

lagen om vattentjänster, avfallslagen, marktäktslagen, livsmedels- och 
hälsoskyddsövervakningen, veterinärvården, samt bevakningen av tobakslagen och 
övervakningen av försäljningen av nikotinpreparat,

 beredningen och verkställandet av miljöåtgärdstillståndsärenden som åligger 
serviceområdet

 övervakningen av de tillstånd som miljöcentralen beviljar

Stadsplaneringsdirektören, eller den som stadsplaneringsdirektören förordnar, beslutar om:

1. särskilda förutsättningar i bygglovet på områden i behov av planering enligt 16 § i 
markanvändnings- och bygglagen, om inte det gäller en godkänd generalplan, ett 
planförslag eller -utkast över väsentligt avvikande byggnation som godkänts av 
stadsmiljönämnden eller stadsstyrelsen.

7 § Byggnadstillsynsdirektörens beslutanderätt

Byggnadstillsynsdirektören, eller den som byggnadstillsynsdirektören förordnar, beslutar om:

1. beviljandet av sådana bygglov som avses i 125 §  i markanvändnings- och bygglagen, 
om

a) lovet behandlar nybyggnad eller utbyggnad som omfattar högst 2000 m² 
våningsyta,
b) lovet omfattar utförandet av reparations- och ändringsarbete,
c) lovet behandlar en väsentlig ändring av användningsändamålet för en befintlig 
byggnad eller en del av denna, eller 
d) lovet behandlar byggandet av nybyggnad eller utbyggnad på maximalt 2000 
m² för viss tid,

2. beviljandet av sådana bygglov som avses i 126 § i markanvändnings- och bygglagen,
3. beviljandet av rivningslov för sådana byggnader som avses i 127 § i markanvändnings- 

och bygglagen, då det är fråga om en byggnad som är högst 2000 m² till sin areal och 
som inte skyddats i gällande detaljplan eller genom skyddsbeslut på basis av lagen om 
skyddande av byggnadsarvet,

4. att bevilja sådana tillstånd för miljöåtgärder i detaljplaneområden som avses i 128 § i 
markanvändnings- och bygglagen samt tillstånd för miljöåtgärder utanför dessa 
områden i anslutning till byggnation,

5. beviljandet av sådana temporära bygglov som avses i 176 § i markanvändnings- och 
bygglagen, då det är fråga om en tillfällig nybyggnad som är högst 2000 m² till sin 
areal,

6. förlängning av bygglovets giltighet för inledandet eller slutförandet av byggnadsarbeten
samt rätt att påbörja arbeten,

7. projekterarnas behörighet,
8. godkännandet av ansvariga arbetsledare för byggnadsarbeten och ansvariga 

arbetsledare för specialområden och återkallande av godkännandet, samt beviljande av 
befrielse från uppgifterna som arbetsledare,

9. tillsynen under byggnadsskedet,
10. tillsyn och undersökning av fastigheter, bestämmande om undersökning av byggnaders 

skick, samt om avbrytande av byggnadsarbete,



11.möteslokaler och byggnadstillsynens representanter vid syneförrättning av möteslokaler
samt därmed jämförbara utrymmen, samt om den tjänsteinnehavare till vars uppgift 
det hör att ge utlåtande om personsäkerheten i fråga om tillfälliga läktare, tält och 
övriga konstruktioner som används som mötesplats,

12.övriga sådana tillstånd som avses i markanvändnings- och bygglagen eller 
-förordningen om vilka ingenting annat har bestämts,

13. lov och samtycken från den i byggnadsordningen nämnda byggnadstillsynsmyndigheten
samt om undantag som rör bestämmelserna i byggnadsordningen, med undantag för 
avvikelser från bestämmelsen om minimiareal för byggplats, och

14.avgifterna som uppbärs för övervakning av byggnadsarbete enligt den fastställda taxan,
med undantag för de avgifter som uppbärs för fastighetsingenjörens åtgärder, befrielse 
från avgift, uppskov med betalning av avgift och återbetalning av avgift.

8 § Miljödirektörens uppgifter och beslutanderätt

Miljödirektören sörjer för den kommunala myndighetsuppgift som föreskrivs enligt 143 § i 
miljöskyddslagen om att följa upp miljöns tillstånd på det sätt som de lokala förhållandena 
kräver och att uppföljningsinformationen publiceras.

Miljödirektören, eller den som direktören förordnar, beslutar om:

1. tillstånd för miljöåtgärder för annat än byggnadsändamål utanför detaljplanerat område
i enlighet med 128  § i markanvändnings- och bygglagen.

9 § 1:a stadsveterinärens beslutanderätt

1:a stadsveterinären, eller den som han eller hon förordnar, beslutar om:

1. tillstånd för detaljhandel med tobaksprodukter och nikotinvätskor och återkallande 
av försäljningstillstånd i enlighet med 44 § i tobakslagen,

2. rökförbud i bostadssammanslutningar och återkallande av rökförbudet i enlighet 
med 79 § i tobakslagen,

3. förbud mot verksamhet som strider mot tobakslagen, eller bestämmelser som 
utfärdats med stöd av den, i enlighet med 96 § i tobakslagen,

4. tillstånd för detaljhandel med nikotinpreparat, verksamhetsförbud och återkallande 
av detaljhandelstillstånd i enlighet med 54 a § och 54 c § i läkemedelslagen,

5. stadsveterinärernas inbördes uppgiftsfördelning.

10 § Byggnadsjuristens uppgifter

Byggnadsjuristen, eller den som byggnadsjuristen förordnar, sköter uppgiften som kommunal 
byggnadstillsynsmyndighet i enlighet med 158 §, 159 §, 160 §, 164 §, 164 a § och 164 b § i 
markanvändnings- och bygglagen. 

11 § Uppgifter inom serviceområdet för fastigheter och lokaler och 
fastighetsdirektörens beslutanderätt 

Serviceområdet för fastigheter och lokaler svarar under ledning av fastighetsdirektören för:



 att utveckla och förverkliga stadens mark- och bostadspolitik
 verkställa stadens näringspolitik genom åtgärder som rör stadens lokaler samt 

markanvändningen 
 att utveckla och förvalta stadens fastighetsegendom samt koordinera stadskoncernens 

servicelokaler i sin helhet
 att främja förverkligandet av arbetsplats- och bostadsområden
 att utveckla de allmänna boendeförhållandena i staden i samarbete med övriga 

serviceområden och verksamhetsområden
 beredningen, finansieringen, rådgivningen och verkställandet i de boendefrågor som hör

staden till 
 de fastighetsingenjörsuppgifter som föreskrivs enligt lag
 förarbetena på de tomter som ägs av staden och mottagningen av schaktjord
 investeringsplaneringen, fastighets- och projektutvecklingen, beredningen, planeringen 

och byggherreuppgifterna i samband med lokalitetsprojekt och övervakningen av 
byggandet

 att styrsystemen i servicelokaler och fastigheter är driftssäkra och trygga

Fastighetsdirektören, eller den som direktören förordnar, beslutar om:

1. att lämna förköpsrätt outnyttjad, 
2.  upphävande av arrendeavtal då arrendetagaren begärt om det,
3. att godkänna förlängning av arrendetid som anges i arrendeavtal, om området 

arrenderas ut i fortsättningen och tidsrymden för det fortsatta arrendeavtalet samt 
andra fortsättningsvillkor fastslagits i arrendeavtalet,

4. att godkänna överföringar av arrenderättigheter för mark,
5. att i rollen av markägare ge rågrannes samtycke eller meddela åsikt om en åtgärd som

utförs på en grannfastighet,
6. köp, försäljning, byte, ersättning och inlösen av områden, byggnader, anordningar, 

växtlighet, andelar eller rättigheter samt om att betala ersättningar för gatuområden 
som behövs för genomförande av detaljplaner eller tomtindelningar, när köpesumman 
eller den uppskattade ersättningen uppgår till högst 300 000 euro,

7. försäljning, byte, arrendering eller utarrendering av tomter då köpesumman eller 
tomtens gängse marknadsvärde uppgår till högst 300 000 euro,

8. att arrendera samt utarrendera övriga mark- och vattenområden utöver tomter, eller 
på annat vis överlåta dessa områden för användning när arrendetiden inte överstiger 5
år,

9. köp av fast egendom då köpesumman inte överstiger 300 000 euro,
10. serviceupphandlingar som ingår i direktörens upphandlingsbefogenhet på upp till  

400 000 euro (moms 0 %) och utläggning på entreprenad upp till 1 000 000 euro 
(moms 0 %),

11. att i egenskap av markägare placera ledningar, anläggningar, konstruktioner och 
anordningar på mark- och vattenområden, med undantag för det offentliga 
stadsrummet och mark- och vattenområden som besitts av en serviceenhet som 
sorterar under direktören för fastighetscentralen,

12. att godkänna avtal som gäller fastighetsservitut, byggnadsservitut, samreglering, 
delning av besittningen av fastighet och motsvarande arrangemang, med undantag för 
markområden som besitts av en serviceenhet som sorterar under direktören för 
fastighetscentralen,

13. att ge stadens samtycke i enlighet med fastighetsbildningslagen och ansöka om 
tomtdelning och fastighetsförrättningar,  

14. de boendefrågor som det bestämts att kommunen ska avgöra i enlighet med 
lagstiftning och statliga myndigheters beslut,



15. konkurrensutsättningar, offentliga ansökningar och tomtreserveringar, i de fall då 
fastighetsdirektören har befogenheter att besluta om överlåtelse eller arrendering av 
område, och

16. att bevilja förlängning för byggnadsskyldighetens uppfyllande enligt försäljnings- och 
arrendevillkoren för fastigheter och andra områden då den beviljade förlängningen är 
högst ett år.

12 § Beslutanderätt som ankommer på direktören för fastighetscentralen

Direktören för fastighetscentralen, eller den som direktören förordnar, beslutar om:

1. att godkänna behovsutredningar (inklusive kostnadsprognoser) och projektplaner 
(inklusive målpriser) när det gäller projekt som kostar mindre än 1 miljon euro (moms 
0 %) eller hyreslokaler på under 500 m2,

2. att godkänna skissritningar för ombyggnadsarbeten (inklusive kostnadskalkyler),
3. att godkänna huvudritningar för ombyggnadsarbeten och nybyggen (inklusive 

kostnadskalkyler),
4. att godkänna finansieringsplaner för nybyggnads- och ombyggnadsprojekt,
5. att godkänna byggnadstidtabeller och tillstånd för att inleda arbetet,
6. serviceupphandlingar som ingår i hans eller hennes upphandlingsbefogenhet på upp till 

400 000 euro (moms 0 %) och utläggning på entreprenad upp till 1 000 000 euro 
(moms 0 %),

7. överlåtelsen av lokaliteter till olika verksamhetsområdens förfogande,
8. de hyror som debiteras för tjänstebostäder som förvaltas av den egna serviceenheten,
9. invånare till de bostäder som förvaltas av den egna serviceenheten,
10.hyrning och uthyrning av verksamhetslokaler, lagerlokaler och utrymmen som förvaltas 

av och i framtiden kommer att förvaltas av den egna serviceenheten när
 lägenhetsytan på hyrlokalen är högst 500 m2 eller
 hyresavtalet ingås för en period på högst 10 år eller
 förlängning av gällande avtal med högst ett år eller
 då det är fråga om att bevilja användningsrätt för en kortare tid (högst 14 

dygn),
11.hyrning och uthyrning, eller överlåtelse för övrigt bruk, av fast egendom och byggnader

med tillhörande markområden som är i den egna serviceenhetens besittning,
12.avtal som rör fastighetsservitut, byggnadsservitut, samreglering, delning av 

besittningen av fastighet och motsvarande arrangemang när det gäller markområden 
som är i den egna serviceenhetens besittning, 

13.placeringen av ledningar, skyltar och andra smärre anläggningar, konstruktioner och 
anordningar på de markområden som besitts av den serviceenhet som svarar för 
serviceområdets lokaler,  

14.hyresavtal som gäller annons-, reklam- eller motsvarande utrymme i anslutning till 
stadens byggnader.

13 § Stadsgeodetens beslutanderätt

Stadsgeodeten, eller den som stadsgeodeten förordnar, fungerar som:
 

 sådan fastighetsregisterförare som avses i 5 § i fastighetsregisterlagen,
 den i 149 b §  i markanvändnings- och bygglagen avsedda behöriga myndigheten i 

kommunen som svarar för att en byggnads plats och höjdläge märks ut,
 den tjänsteinnehavare som förrättar lägessyn enligt 150 § i markanvändnings- och 

bygglagen, och



 den kommunala tjänsteinnehavare som övervakar planläggningsmätningar som avses i 
54 § i markanvändnings- och bygglagen.

 
Stadsgeodeten, eller den som stadsgeodeten förordnar, beslutar om:
 
1. framläggningen av förslag till separata tomtindelningar i enlighet med 79 § i 
markanvändnings- och bygglagen,
2. godkännandet av separata tomtindelningar, 
3. fastställandet av adressnumren för fastigheter, och
4. att ge utlåtanden till skattemyndigheterna i fastighetsskatteärenden.



8 kap. – Organens sammansättning 

1 § Stadsfullmäktige

Stadsfullmäktige har 67 ledamöter. 

2 § Stadsstyrelsen och dess koncernsektion

Stadsfullmäktige väljer till stadsstyrelsen för en mandatperiod om två år samtidigt minst 9 
ledamöter, varav en till ordförande och två till vice ordförande samt lika många personliga 
ersättare. 

Stadsstyrelsens ordförande och båda vice ordförande ska vara fullmäktigeledamöter.

Stadsstyrelsen har en koncernsektion. För en mandattid som motsvarar stadsstyrelsens väljer 
stadsfullmäktige minst sju av stadsstyrelsens ledamöter eller ersättare till ledamöter i 
koncernsektionen och utser en av dessa till ordförande och två till vice ordförande, samt lika 
många personliga ersättare.

Nämnderna och deras sektioner

3 § Revisionsnämnden 

Stadsfullmäktige väljer till revisionsnämnden för fullmäktiges mandatperiod minst 3 ledamöter,
varav en till ordförande och en till vice ordförande, samt lika många personliga ersättare. 
Nämndens ledamöter och ersättare är fullmäktigeledamöter. 

Nämnden kan i sitt utvärderingsarbete dela in sig i arbetsgrupper. Arbetsgrupperna rapporterar
om sitt arbete till nämnden.

4 § Stadsmiljönämnden, stadsrumsnämnden, nämnden för fostran och lärande, 
stadskulturnämnden och social- och hälsovårdsnämnden

Stadsfullmäktige väljer för stadsfullmäktiges mandattid samtidigt minst nio ledamöter och lika 
många personliga ersättare till stadskulturnämnden, stadsmiljönämnden, stadsrumsnämnden, 
nämnden för fostran och lärande samt social- och hälsovårdsnämnden. Av en nämnds ordinarie
ledamöter ska minst 40 procent vara fullmäktigeledamöter. 

Stadsfullmäktige utser en av nämndens ledamöter till ordförande och en till vice ordförande. 
Nämndens ordförande och vice ordförande ska vara fullmäktigeledamöter.

I nämnden för fostran och lärande samt stadskulturnämnden måste minst en ledamot och en 
ersättare tillhöra den svenska språkgruppen.

5 § Stadsmiljönämndens tillståndssektion

Stadsmiljönämnden har en bygglovssektion. Av stadsmiljönämndens ledamöter eller ersättare 
utser stadsfullmäktige minst fem ledamöter och lika många personliga ersättare till 
bygglovssektionen. Fullmäktige utser en av sektionens ledamöter till ordförande och en till vice
ordförande.



6 § Den svenskspråkiga sektionen och sektionen för individärenden inom nämnden 
för fostran och lärande

Nämnden för fostran och lärande har en svenskspråkig sektion. Sektionen har minst fem 
ledamöter som stadsfullmäktige utsett för sin mandattid, och var och en har en personlig 
ersättare. Sektionens ledamöter och ersättare ska väljas bland personer som tillhör den 
svenska språkgruppen. Stadsfullmäktige utser ordförande och vice ordförande för sektionen 
bland de ledamöter som valts av stadsfullmäktige.   

Nämnden för fostran och lärande har en sektion för individärenden, till vilken stadsfullmäktige 
av ledamöterna eller ersättarna i nämnden för fostran och lärande väljer minst fem ledamöter 
och lika många personliga ersättare. Fullmäktige utser ordförande och vice ordförande för 
sektionen bland de ledamöter som utsetts av fullmäktige. Sektionen sammanträder vid behov 
på kallelse av ordföranden.

7 § Social- och hälsovårdsnämndens sektion

Social- och hälsovårdsnämnden har en sektion. Stadsfullmäktige utser för sin mandattid minst 
fem ledamöter och lika många personliga ersättare av social- och hälsovårdsnämndens 
ledamöter eller ersättare till sektionen. Fullmäktige utser en av sektionens ledamöter till 
ordförande och en till vice ordförande.

Affärsverken och deras direktioner

8 § Direktionen för Affärsverket för mun- och tandhälsa i Vanda

Stadsfullmäktige väljer till direktionen för Affärsverket för mun- och tandhälsa i Vanda för 
fullmäktiges mandattid samtidigt minst fem ledamöter och lika många personliga ersättare. 
Stadsfullmäktige utser en av direktionens ledamöter till ordförande och en till vice ordförande.

9 § Direktionen för Mellersta Nylands räddningsväsendes affärsverk

Stadsfullmäktige tillsätter för sin mandattid en direktion för Mellersta Nylands 
räddningsväsendes affärsverk som är underställd stadsstyrelsen och i enlighet med 51 § i 
kommunallagen verkar som ett gemensamt verksamhetsorgan för kommunerna inom Mellersta
Nylands räddningsväsendes område. Direktionen för Mellersta Nylands räddningsväsendes 
affärsverk verkar som den kollegiala räddningsmyndighet som avses i räddningslagen.

Stadsfullmäktige väljer ledamöter till direktionen bland de representantkandidater som 
nominerats av kommunerna inom området för Mellersta Nylands räddningsväsende. 
Direktionen omfattar 15 ledamöter samt för var och en av dem en personlig ersättare. Av 
ledamöter och ersättare nominerar Borgnäs kommun en och de övriga kommunerna två var.

Ledamöter i direktionen kan de personer vara som är valbara till motsvarande organ i 
kommunerna i fråga. Till direktionen kan också en sådan person väljas som inte är valbar till 
kommunstyrelsen och nämnder, eller vars hemkommun kommunen inte är.

Stadsfullmäktige utser en av direktionens ledamöter till ordförande och en till vice ordförande.

Övriga organ

10 § Valorgan

Om centralvalnämnden, valnämnderna och valkommissionerna föreskrivs i vallagen.



Stadsfullmäktige väljer till centralvalnämnden för fullmäktiges mandattid fem ledamöter, varav 
en till ordförande och en till vice ordförande, samt minst lika många personliga ersättare.
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10 kap. – Nämndernas och deras sektioners samt affärsverksdirektionernas 
uppgifter och beslutanderätt

1 § Nämndernas allmänna uppgifter och beslutanderätt

Nämnderna sörjer för att verksamheten inom deras uppgiftsområden är resultatgivande enligt 
de mål för verksamheten och ekonomin som stadsfullmäktige uppställt.

En nämnd beslutar inom sitt uppgiftsområde om:

1. användningen av stadens yttranderätt samt givandet av framställningar 
och utlåtanden till utomstående, 

2. avtal som gäller hela verksamhetsområdet,
3. grunderna för kundavgifter och övriga avgifter samt ersättningarna inom 

sitt verksamhetsområde, 
4. att öppna serviceproduktionen för konkurrensutsättning,
5. serviceupphandlingar som överskrider EU:s tröskelvärden,
6. att delta i anbudsförfarande som ordnas av kommunernas gemensamma 

inköpscentral eller ingå upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, 
när det gäller upphandling som hör till direktörens 
upphandlingsbefogenheter, 

7. övriga ärenden, ifall det inte föreskrivits eller bestämts att uppgiften ska 
avgöras av något annat verksamhetsorgan eller någon annan 
tjänsteinnehavare.

Om nämndernas, sektionernas och affärsverksdirektionernas uppgiftsvisa beslutanderätt finns 
bestämmelser i § 2–16.

2 § Stadsmiljönämndens uppgifter och beslutanderätt

Stadsmiljönämnden svarar för:

 den övergripande utvecklingen av stadsstrukturen och miljön 
 att behandla de lov som rör byggnation och andra åtgärder
 att övervaka att planerna efterföljs, liksom för sin del övervaka underhållet och skötseln

av den byggda miljön och byggnaderna
 utvecklingen av stadens miljöansvar
 samarbetet med övriga myndigheter till de delar inget annat har bestämts

Inom sitt uppgiftsområde beslutar stadsmiljönämnden om:

1. framläggningen av sådana detaljplaneändringar till vilka inga avtal om 
markanvändning eller kommunalteknik är anknutna,

2. att fastställa vägnamn inom områden utan fastställd detaljplan samt besluta om att ta i
bruk sådana namn som nämns i ett detaljplaneförslag för redan anlagda vägar,

3. ändringen av namn på gator och andra allmänna områden och numreringen av 
stadsdelar och kvarter,

4. särskilda förutsättningar i bygglovet på områden i behov av planering, då det gäller en 
godkänd generalplan, ett planförslag, eller ett planutkast över väsentligt avvikande 
byggnation som har godkänts av stadsmiljönämnden eller stadsstyrelsen,
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5. om beviljande av undantag i enlighet med markanvändnings- och bygglagen, om det 
inte gäller undantag från bestämmelserna om byggande samt bestämmelserna i 
Finlands byggbestämmelsesamling, 

6. godkännande av detaljplaneändringar, genom vilka man inte genomför
a. ändring av ett byggnadskvarters huvudsakliga användningsändamål,
b. ändring av användningsändamålet för torg, skvärer, rekreationsområden, 

specialområden och vattenområden, exklusive smärre justeringar för att 
underlätta att en plan verkställs,

c. höjning av en byggnads största tillåtna våningstal med mer än en våning eller 
motsvarande höjning av byggnadens höjd, eller ökning av byggnadsrätten i ett 
kvartersområde för småhus så att exploateringstalet stiger till e= 0,30 eller 
högre eller på andra områden så, att byggrätten stiger med över 10 % eller med
över 1000 m²-vy,

d. ändring av de allmänna grunddragen i markanvändningen och ett områdes 
enhetliga byggnadssätt eller att värden som är viktiga med tanke på 
omgivningen äventyras.

3 § Stadsmiljönämndens tillståndssektions uppgifter och beslutanderätt

Tillståndssektionen fungerar som den byggnadstillsynsmyndighet som avses i 
markanvändnings- och bygglagen, den kommunala miljövårdsmyndighet som avses i lagen om
kommunernas miljövårdsförvaltning, den kommunala myndighet för campingområden som 
avses i lagen om friluftsliv, den kommunala hälsoskyddsmyndighet som avses i 
hälsoskyddslagen, den tillsynsmyndighet som avses i livsmedelslagen, den kommunala 
tillsynsmyndighet som avses i tobakslagen, den kommunala myndighet som svarar för att 
övervaka detaljhandeln med nikotinpreparat som avses i läkemedelslagen, samt som den 
myndighet som svarar för den kommunala veterinärvården. 

Inom sitt uppgiftsområde beslutar tillståndssektionen om:

1. beviljandet av i 125 § och 126 § i markanvändnings- och bygglagen avsedda bygglov samt i 
176 § avsedda bygglov för en tillfällig byggnad,

2. beviljandet av de  i 171 § i markanvändnings- och bygglagen avsedda undantagen från 
bestämmelserna i markanvändnings- och bygglagen samt -förordningen och 
bestämmelserna i Finlands byggbestämmelsesamling,  

3. beviljandet av sådana lov för rivning av byggnader som avses i 127 § i markanvändnings- 
och bygglagen, och

4. godkännandet av anvisningarna om byggnadssätt,
5. fridlysning av ett naturminnesmärke som finns på privatägd mark och om upphävning av 

fridlysning,
6. naturskyddsområdenas skötsel och användning och om att ge utlåtanden om ansökningar i 

enlighet med naturvårdslagen samt utlåtanden i regionala begränsnings- och 
förbudsärenden i enlighet med terrängtrafik- och vattentrafiklagarna,

7. hur omhändertagandet av herrelösa djur ordnas i enlighet med djurskyddslagen,
8. avgifter och ersättningar enligt fastställd taxa, och 
9. ersättningarna för arbetsprestationer.

4 § Stadsrumsnämndens uppgifter och beslutanderätt

Stadsrumsnämnden fungerar som det kommunala kollegiala organ och myndighet som avses i 
kapitel 13 a i markanvändnings- och bygglagen, den myndighet som avses i 167 § 2 mom. i 
markanvändnings- och bygglagen, den myndighet som avses i 15 § i lagen om underhåll och 
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renhållning av vissa allmänna områden samt kommunens byggnadstillsynsmyndighet i enlighet
med vad som avses i postlagen.

Stadsrumsnämnden svarar för:

 stadens styrning i fråga om verksamhetslokaler, lokalstrategin samt anskaffningen och 
förvaltningen av ändamålsenliga lokaler i tillräcklig omfattning som stadens olika 
verksamhetsområden behöver samt för disponentuppgifter i fråga om dessa lokaler

 utvecklingen, underhållet och skötseln av stadens bebyggda fastighetsinnehav och 
övrigt fastighetsinnehav som stadsstyrelsen beslutar om

 projektberedning och byggherreverksamhet i samband med lokalitetsbyggande
 den övergripande utvecklingen av trafik och samhällsteknik samt förvaltningen och 

skötseln av det offentliga stadsrummet
 produktionen av samhällstekniska byggnads- och underhållstjänster och depåfunktioner

samt stadens depåverksamhet
 stadens trafiksäkerhetsarbete
 markförvärv och marköverlåtelse samt beredningen av avtal och andra åtgärder som 

främjar bebyggandet av områdena
 utvecklingen av stadens obebyggda fastighetsegendom
 skötseln av de bostadsärenden som hör staden till
 samarbetet med övriga myndigheter till de delar inget annat har bestämts

Inom sitt uppgiftsområde beslutar stadsmiljönämnden om:

1. godkännandet av översiktsplaner som hör samman med verksamheten, då 
kostnadsvärdet för planerna överskrider 1 000 000 euro (moms 0 §), 

2. godkännandet av behovsutredningar (inklusive kostnadskalkyler) för projekt som kostar
1 000 000–3 000 000 euro (moms 0 %) och projektplaner (inklusive målpriser) som 
kostar över 1 000 000 euro (moms 0 %) och som anknyter till verksamheten, med 
undantag för projektplaner för investeringsprojekt eller tekniska ombyggnadsprojekt 
som omfattar fler än ett verksamhetsområde och kräver riktlinjer på stadsnivå, 

3. godkännandet av behovsutredningar för tekniska ombyggnadsprojekt (inklusive 
kostnadskalkyler) och projektplaner (inkl. målpriser) som kostar över 3 000 000 euro 
(moms 0 %),

4. godkännandet av gatuplaner samt sådana planer för övriga allmänna områden som 
avses i markanvändnings- och bygglagen, där kostnadskalkylen uppgår till över 1 
miljon euro (moms 0 %) eller över vilka anmärkningar inlämnats under 
framläggningstiden,

5. godkännandet av planerings- och arbetsprogram som anknyter till verksamheten,
6.  beredningen av investeringsprogram för kommunalteknik, nybyggnation och ombyggnad samt 

framläggningen för stadsstyrelsens godkännande,
7. serviceupphandlingar som anknyter till den egna verksamheten när det gäller projekt 

som kostar över 1 miljon euro och utläggningen på entreprenad när det gäller projekt 
som kostar mer än 2 miljoner euro, 

8. principerna för de hyror som serviceenheten med ansvar för lokaler inom 
serviceområdet för fastigheter och lokaler tar ut, och om priserna på avgifter, produkter
och tjänster i enlighet med de principer för prissättning som stadsfullmäktige godkänt,

9. principerna och prissättningsgrunderna för tjänster och produkter som bjuds ut externt 
utom staden,

10.grunderna för hur hyrorna fastställs i de bostäder som förvaltas av serviceenheten med 
ansvar för lokaler inom serviceområdet för fastigheter och lokaler,

11.hyrningen och uthyrningen av verksamhets-, lager- och bostadslokaler som förvaltas av
och i framtiden kommer att förvaltas av serviceenheten med ansvar för lokaler inom 
serviceområdet för fastigheter och lokaler, eller i övrigt om överlåtelse för användning, i
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de fall då det hyrda utrymmets lägenhetsyta överskrider 500 m2 eller hyresavtalet görs
för en period på över 10 år eller det gällande avtalet fortsätts med mer än ett år eller 
det är fråga om att bevilja en kortfristig dispositionsrätt på över 14 dygn,

12.köp av aktier och andelar som anskaffas för och besitts av serviceenheten med ansvar 
för lokaler inom serviceområdet för fastigheter och lokaler, och om försäljning, byte och
tecknande av aktier och andelar som förvaltas av fastighetscentralen, när köpe- eller 
teckningssumman överskrider 500 000 euro,

13.besluta om köp eller försäljning av fast egendom och byggnader som förvaltas av och i 
framtiden kommer att förvaltas av serviceenheten med ansvar för lokaler inom 
serviceområdet för fastigheter och lokaler, i enlighet med anvisningar fastställda av 
stadsstyrelsen,

14.beredningen av utlåtanden om stadens vägplaner i enlighet med landsvägslagen,
15. beredningen av frågor som rör stadens trafikstrategi,
16.beredningen av stadens utlåtanden om Samkommunen Helsingforsregionens trafiks 

(HRT) budgetförslag samt om kollektivtrafikens linje- och trafikeringsplaner,
17.beredningen av stadens utlåtanden om verksamhets- och ekonomiplaneförslagen för 

Samkommunen för vattenskydd i mellersta Nyland (KUVES) och Samkommunen 
Helsingforsregionens miljötjänster (HRM), 

18. utvecklingsplanerna för stadens vattenförsörjning,
19.beviljandet av understöd, med undantag för de natura-, ombyggnads- och 

belysningsunderstöd som beviljas enskilda väglag, och
20.vattenavledning och dikning i detaljplanerat område i enlighet med 161 a § i 

markanvändnings- och bygglagen,
21.vattenavledning och dikning i detaljplanerat område i enlighet med markanvändnings- 

och bygglagen,
22.köp, försäljning, byte och inlösen av samt ersättning för områden, byggnader, 

anordningar, växtlighet, andelar eller rättigheter samt betalning av ersättningar för 
gatuområden som behövs för genomförande av detaljplaner eller tomtindelningar, när 
köpesumman eller ersättningen är högst 300 000 euro,

23. försäljning, byte, arrendering eller utarrendering av arbetsplatstomter då köpesumman 
eller det gängse marknadsvärdet överstiger 300 000 euro,

24. försäljning, byte, arrendering eller utarrendering av bostadstomter och tomter för 
specialtjänster då köpesumman eller kapitalvärdet överstiger 300 000 euro,

25. att arrendera och utarrendera övriga mark- och vattenområden utöver tomter, eller på 
annat vis överlåta dessa områden för användning när arrendetiden överstiger 5 år,

26.köp av fast egendom då köpesumman överstiger 300 000 euro men uppgår till högst 
1 500 000 euro,

27. samtycke till vidareöverlåtelse av fastighet som staden överlåtit,
28. storleken på och indrivningen av det avtalsvite som fastställts i överlåtelsehandlingen 

för fastighet och annat område eller i arrendeavtalet, 
29.att bevilja förlängning för byggnadsskyldighetens uppfyllande enligt försäljnings- och 

arrendevillkoren för fastigheter och andra områden då den beviljade förlängningen 
överskrider ett år,

30. fastställandet av grunderna för de understöd som beviljas ur bostadslåne-, fastighets- 
och byggnadsfonden,

31.anvisningar som gäller invånarval som hänför sig till den statligt stödda 
bostadsproduktionen,

32.ansökan om inlösning i de fall då inlösningen inte förutsätter inlösningstillstånd och det 
inte är fråga om ett ärende som ingår i fastighetsdirektörens beslutanderätt, och

33.konkurrensutsättningar, offentliga ansökningar och tomtreserveringar, i de fall då 
stadsrumsnämnden har befogenheter att besluta om överlåtelse eller arrendering av 
område. 
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5 § Uppgifter och beslutanderätt som ankommer på nämnden för fostran och lärande

Nämnden för fostran och lärande svarar för:
 inom sitt uppgiftsområde för att utveckla verksamhetsområdet för fostran och lärande 

och organisera tjänsterna så att de ger resultat på ett sådant vis, att invånarna och 
brukarna bereds möjlighet att delta i planeringen och utvecklingen av tjänsterna

 för uppföljningen och utvärderingen av tjänsternas verkningar 
 för att organisera och utveckla småbarnspedagogiken och förskoleundervisningen, 

hemvårdsstödet och stödet för privat vård av barn, den grundläggande utbildningen, 
samt gymnasie- och yrkesutbildningen

Nämnden för fostran och lärande svarar inom sitt uppgiftsområde för:

1. det organ som i fråga om studerande i yrkesutbildning beslutar om indragning och 
återbördande av studierätten, avstängning på viss tid för en period på minst tre 
månader, och avhållande från studier, samt valet av ledamöter till organet och 
tillsättandet av ordförande och vice ordförande för detta organ,

2. elevupptagningsområdena inom den grundläggande utbildningen samt maximiantalet 
elever i årskurserna ett och sju,

3. tidpunkten då skolarbetet inleds och om lediga dagar under grundskolans läsår, om 
antalet arbetsdagar under läsåret, om tidpunkten då undervisningen inleds och avslutas
och om lediga dagar under läsåret i gymnasiet och inom påbyggnadsundervisningen 
efter den grundläggande utbildningen samt om arbetsdagarna inom 
förskoleundervisningen,

4. grunderna för antagning av elever till den grundläggande utbildningen och till 
påbyggnadsutbildningen efter den grundläggande utbildningen,

5. intagningen eller överföringen av en elev inom den grundläggande utbildningen till 
specialundervisning, eller överföring av en elev från specialundervisningen till annan 
undervisning, i sådana fall där vårdnadshavaren motsätter sig beslutet,

6. ställena där förskoleundervisning ordnas,
7. att hos statliga myndigheter ansöka om tillstånd för försöksverksamhet för att utveckla 

den grundläggande utbildningen, gymnasiet och yrkesutbildningen,
8. godkännandet av läroplaner för småbarnspedagogiken, den grundläggande utbildningen

samt dag- och vuxengymnasieutbildningen,
9. antalet nybörjarplatser i gymnasieutbildningen avsedd för unga,
10.antalet nybörjarplatser inom yrkesutbildningen,
11.elevantalet inom påbyggnadsundervisningen för dem som fullgjort lärokursen för den 

grundläggande utbildningen,
12.grunderna för skolskjutsar och skolreseunderstöd för grund- och förskoleelever, samt 

om grunderna för skjutsar för barn i småbarnspedagogiken,
13.att årligen godkänna verksamhetsplanen för morgon- och eftermiddagsverksamheten 

och besluta om verksamhetens omfattning och om sättet verksamheten ordnas på, 
samt att bevilja understöd för morgon- och eftermiddagsverksamhet,

14.att anordna Vanda yrkesinstitut Varias inträdesprov eller lämplighetsprov samt 
språkprov,

15. att tillämpa antagning enligt prövning samt om förberedande utbildning vid 
antagningen av studerande till den yrkesinriktade utbildningen, och

16.att grunda eller lägga ner ett verksamhetsställe.
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6 § Uppgifter och beslutanderätt som ankommer på den svenskspråkiga sektionen 
inom nämnden för fostran och lärande

Den svenskspråkiga sektionen har samma befogenheter som förordnats nämnden för fostran 
och lärande då ärendet enbart berör svenskspråkig småbarnspedagogik, förskoleundervisning 
eller det svenskspråkiga undervisningsväsendet.
7 § Uppgifter och befogenheter som ankommer på sektionen för individärenden inom

nämnden för fostran och lärande

Sektionen för individärenden beslutar om:

1. avstängning för viss tid av elev i förskoleundervisning eller grundläggande utbildning för
högst tre månader och avstängning av gymnasiestuderande för viss tid i över tre 
månaders, samt besluta om att avstängningen kan verkställas innan beslutet har vunnit
laga kraft samt om tidpunkten då avstängningen ska verkställas,

2. att avhålla en gymnasieelev från studierna för den tid då brottsundersökning pågår,
3. om en gymnasiestuderande förlorar rätten att delta i prov vid ett examenstillfälle som 

ordnas efter det examenstillfälle som pågår.

8 § Stadskulturnämndens uppgifter och beslutanderätt

Stadskulturnämnden stöder och skapar verksamhetsförutsättningar för kultur-, idrotts- och 
ungdomsverksamheten, kommuninvånarnas delaktighet, bibliotekens och 
vuxenutbildningsinstitutets verksamhet samt rådgivnings- och invånartjänsterna. 

Stadskulturnämnden svarar för:
 stadens egna kultur-, idrotts-,  ungdoms-, biblioteks- och invånartjänster samt 

utvecklingen av dessa
 att stödja kommuninvånarnas delaktighet samt stödet till sammanslutningar, 

organisationer och frivilligverksamhet
 stadens rådgivnings- och kundtjänster
 att organisera den grundläggande konstundervisningen och för konstskolans och 

musikinstitutets tjänster
 stadens museiverksamhet
 vuxenutbildningsinstitutets verksamhet samt anordnande av grundläggande utbildning 

för vuxna
 att samordna mångkulturfrågor
 social- och patientombudsmannens verksamhet

Inom sitt uppgiftsområde beslutar stadskulturnämnden om:

1. principerna för beviljande av understöd och stipendier och om beviljandet av dessa 
understöd och stipendier, om övervakningen av hur de beviljade understöden används i 
enlighet med budgetens verkställighetsbestämmelser samt att lägga fram förslag för 
stadsstyrelsen om att bevilja betydande stipendier och utmärkelser,

2. läroplanerna för den grundläggande konstundervisningen,
3. läroplanen för den grundläggande utbildningen för vuxna samt grunderna för antagning 

av studerande till den grundläggande utbildningen,
4. de samlingspolitiska programmen för stadens museer och besluta om att museernas 

samlingar bibehålls som museisamlingar i samband med en eventuell museinedläggning,
5. de allmänna verksamhetsplanerna för idrotts- och friluftsområden,
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6. de allmänna principerna för bruks- och hyresavtal för lokaler, områden, byggnader, 
anläggningar, anordningar och annat motsvarande som är i nämndens besittning, och 
om 

7. att grunda eller lägga ner ett verksamhetsställe. 

9 § Social- och hälsovårdsnämndens uppgifter och beslutanderätt

Social- och hälsovårdsnämnden sörjer för de social- och hälsovårdsuppgifter som enligt lagen 
ankommer på staden, om inget annat bestämts separat i fråga om dessa uppgifter samt för de
uppgifter som fastställts i de av stadsfullmäktige godkända stadgarna för Vanda stads fond för 
social kreditgivning.

Inom sitt uppgiftsområde beslutar social- och hälsovårdsnämnden om:

1. allokeringen av arbetskraft och andra resurser till de olika serviceområdena,
2. upphandlingen av persontransporter i enlighet med lagen om service och stöd på grund 

av handikapp samt socialvårdslagen,
3. klientavgifterna, medräknat munhälsovårdens klientavgifter, och om
4. att grunda eller lägga ner ett verksamhetsställe. 

10 § Uppgifter och befogenheter som ankommer på sektionen för individärenden

Sektionen för individärenden beslutar om:

1. att fatta beslut som rör enskilda individer och familjer, och
2. de ärenden där en klient fört ett beslut som fattats av en tjänsteinnehavare till 

behandling i sektionen. 

11 § Beslutanderätt för direktionen för Affärsverket för mun- och tandhälsa i Vanda: 

Affärsverkets talan förs av direktionen. Direktionen sörjer för att verksamheten inom 
direktionens uppgiftsområde är resultatgivande enligt de mål för verksamheten och ekonomin 
som stadsfullmäktige uppställt.

Direktionen styr och övervakar affärsverkets verksamhet. Direktionen ansvarar för att 
affärsverkets förvaltning och verksamhet samt den interna övervakningen och riskhanteringen 
är ändamålsenligt ordnade.

Inom sitt uppgiftsområde beslutar direktionen om: 

1. utvecklingen av affärsverkets verksamhet, 
2. affärsverkets budget och ekonomiplan,
3. affärsverkets bokslut,
4. affärsverkets investeringar och övriga långsiktigt verkande utgifter inom 

budgetramarna, 
5. att öppna serviceproduktionen för konkurrensutsättning,
6. serviceupphandlingar som överskrider det nationella tröskelvärdet, och
7. om att delta i anbudsförfarande som ordnas av kommunernas gemensamma 

inköpscentral eller ingå upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, när det gäller 
upphandling som hör till direktionens upphandlingsbefogenheter,

8. avgifterna samt produkternas och tjänsternas prissättning enligt de av stadsfullmäktige 
godkända principerna för prissättning,

9. ingåendet av planerings- och forsknings- samt projektavtal, och
10.principerna för försäljning av lös egendom.
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Som servicebeställare av tjänsterna inom mun- och tandhälsovården i Vanda fungerar social- 
och hälsovårdsnämnden. 

Direktören för hälsovårdsservicen är ansvarsläkare för hälsocentralen i enlighet med hälso- och
sjukvårdslagen.

12 § Beslutanderätt för direktionen för Mellersta Nylands räddningsväsendes 
affärsverk 

Direktionen för Mellersta Nylands räddningsväsendes affärsverk beslutar om:

1. miniminivån på servicen inom området för Mellersta Nylands räddningsväsende, efter 
att ha hört kommunerna, samt att besluta om sådana serviceavtal som överskrider 
minimiservicenivån för en kommuns räkning som är part i samarbetsavtalet för 
området för Mellersta Nylands räddningsväsende,

2. fördelningen av kostnader kommunerna emellan enligt grunderna i samarbetsavtalet 
samt besluta om grunderna för fastställandet av de serviceavgifter som kommunerna 
ska debiteras,

3. de tjänsteavtal som ingås med kommunerna i Mellersta Nylands område, medräknat 
avtalen för sjuktransporter,

4. de avtal som ingås med avtalsbrandkårer som hör till Mellersta Nylands 
räddningsväsendes affärsverks verksamhetsområde,

5. framläggandet av förslag till verksamhetsplan för affärsverket samt förslag till de 
operativa och ekonomiska mål som ställs upp för affärsverket efter att skriftligen ha 
hört de kommuner som är parter i samarbetsavtalet för området för Mellersta Nylands 
räddningsväsende,

6. affärsverkets budget och ekonomiplan, driftsplan och verksamhetsberättelse samt göra 
upp och underteckna ett separat bokslut för revision och vidarebehandling i 
stadsstyrelsen,

7. om hyresavtal för utrymmen som är nödvändiga för verksamheten,
8. affärsverkets organisation till den del som inte fastställs i denna instruktion,
9. avgifter och taxor som debiteras för affärsverkets tjänster och andra prestationer,
10.beviljandet av understöd till samfund som anknyter till det egna verksamhetsområdet,
11. ställföreträdare för en vakant tjänst som räddningsdirektör,
12. ställföreträdare för räddningsdirektören,
13.uppsägning av räddningsdirektören, liksom om permittering, beviljande av avsked, 

sjukledighet, moderskaps-, faderskaps- och föräldraledigheter, specialledigheter och 
vårdledighet,

14.principerna för sotning och prissättningen för denna när så behövs,
15. konkurrensutsättning av affärsverkets serviceproduktion, serviceupphandlingar och 

utsättning på entreprenad enligt de anvisningar som ges av Vanda stadsstyrelse,
16.om att delta i anbudsförfarande som ordnas av kommunernas gemensamma 

inköpscentral eller ingå upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, när det gäller 
upphandling som hör till direktionens upphandlingsbefogenheter.

17.att föra talan i frågor som rör räddningsväsendet inom Mellersta Nylands område, och 
om

18. att fatta beslut och ingå avtal som rör räddningsväsendet och är bindande för 
kommunerna i mellersta Nylands område, för att få i gång affärsverkets verksamhet i 
enlighet med samarbetsavtalets principer.

13 § Vidareöverföring av befogenheter

Nämnden, affärsverkets direktion och tillståndssektionen i rollen av miljömyndighet kan 
överföra de befogenheter de har enligt detta kapitel till dem underställda tjänsteinnehavare. 
Den, på vilken befogenheten har överförts, kan inte ytterligare överföra befogenheten vidare.
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DEL IV - BESLUTS- OCH FÖRVALTNINGSFÖRFARANDET

24 kap. – Sammanträdesförfarande

1 § Tillämpning av bestämmelserna

Bestämmelserna i detta kapitel ska iakttas vid kommunens andra organs sammanträden än 
fullmäktiges, och i tillämpliga delar vid förrättningar och syner. På fullmäktiges protokoll 
tillämpas dock, vad som bestäms om förandet av protokoll i § 27 i detta kapitel. Till övriga 
delar har bestämmelser om stadsfullmäktiges sammanträdesförfarande införts i 20 kap.
 
Om revisionsnämndens sammanträden bestäms i kap. 17 § 3.
 
2 § Sätt att fatta beslut i ett organ

Ett organ kan behandla ett ärende vid sitt ordinarie sammanträde, där deltagarna är 
närvarande på sammanträdesplatsen. Vid ett ordinarie sammanträde kan ett elektroniskt 
ärendehanterings- eller röstningssystem användas.
 
Alternativt kan sammanträdet hållas i en elektronisk miljö där deltagarna deltar via en 
elektronisk förbindelse (elektroniskt sammanträde). Under den tid som sammanträdet varar 
ska varje ledamot i organet se till att sekretessbelagda diskussioner eller konfidentiella 
uppgifter varken kan avlyssnas eller ses av utomstående.
 
Organet kan också fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsförfarande före organets 
sammanträde (elektroniskt beslutsförfarande). Beslutsförfarandet kan användas i alla ärenden 
som ingår i organets beslutanderätt.
 
IT-administrationen svarar för att den tekniska utrustning och de tekniska system och 
förbindelser som behövs för elektroniska sammanträden och elektroniskt beslutsförfarande är 
uppdaterade och datasäkrade på det sätt som lagen kräver.
 
3 § Sammanträdestid och -plats

Organet beslutar om tid och plats för sina sammanträden. Sammanträden hålls även när 
ordföranden, eller när denne är förhindrad, vice ordföranden anser det nödvändigt eller en 
majoritet av organets ledamöter lämnar in en framställan till ordföranden om att ett 
sammanträde bör hållas för behandling av ett angivet ärende. Ordföranden bestämmer då när 
sammanträdet hålls.
 
Ordföranden kan av grundad anledning inställa ett sammanträde. 
 
4 § Sammanträdeskallelse och föredragningslista

Organens sammanträdeskallelser är på finska, med undantag för de svenskspråkiga organ som
anges separat.
 
Kallelsen till sammanträde utfärdas av ordföranden.
 
Sammanträdeskallelsen ska skickas, i mån av möjlighet, tre dagar innan sammanträdet till 
organets ledamöter och dem som har närvarorätt eller -plikt vid organets sammanträden.
 
I sammanträdeskallelsen ska meddelas tid och plats för sammanträdet samt vilka ärenden 
som ska behandlas. Det ska framgå vilket av organets sätt att fatta beslut som iakttas vid 
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respektive ärende. Om ett ärende behandlas i elektroniskt beslutsförfarande, ska det i 
kallelsen nämnas före vilken tidpunkt ärendet ska behandlas elektroniskt. 
 
Kallelsen skickas genom att föredragningslistan med bilagor publiceras på de förtroendevaldas 
intranätsidor och genom att informera om publiceringen per e-post samt vid behov också via 
textmeddelande eller på något annat godtagbart sätt. 
 
Föredragningslistan inklusive bilagor publiceras på stadens webb- och intranätsidor. Innan 
föredragningslistan publiceras stryks de personuppgifter som saknar informationsintresse samt
sekretessbelagda uppgifter i föredragningslistan.
 
Föredragningslistan ska innehålla redogörelser för de ärenden som ska behandlas och förslag 
till organets beslut.
 
Om föredraganden föreslår eller om en ledamot framställer ett understött förslag kan organet 
med majoritetsbeslut ta upp till behandling även ett sådant ärende som inte nämns i kallelsen 
till sammanträde. 
 
IT-administrationen svarar för att den tekniska utrustning och de tekniska system och 
dataförbindelser som behövs är tillgängliga.
 
5 § Fortsatt sammanträde

Om alla ärenden som anges i kallelsen inte hinner behandlas kan de icke behandlade ärendena
behandlas vid ett fortsatt sammanträde som inte kräver någon särskild kallelse. De som varit 
frånvarande från sammanträdet ska få ett elektroniskt meddelande om tid och plats för det 
fortsatta sammanträdet, liksom information om sättet på vilket beslut fattas.
 
6 § Kallande av ersättare

Om en ledamot i ett organ är förhindrad att delta i ett sammanträde ska han eller hon kalla in 
en ersättare. Ersättaren kan också kallas in för behandlingen av ett enskilt ärende. 
 
Även ordföranden, föredraganden eller organets sekreterare kan kalla in en ersättare.
 
7 § Närvaro- och yttranderätt vid sammanträden

Rätt att närvara och yttra sig vid ett organs sammanträden har utöver organets ledamöter och 
föredraganden:  
 

 fullmäktiges ordförande och bägge vice ordförande vid stadsstyrelsens 
sammanträden 

 fullmäktiges ordförande och bägge vice ordförande vid sammanträden i 
stadsstyrelsens sektion

 vid nämnders sammanträden stadsstyrelsens ordförande och representant i 
organet som är utsedd av stadsstyrelsen samt stadsdirektören, dock inte vid 
sammanträden i revisionsnämnden, centralvalnämnden och fullmäktiges 
tillfälliga utskott

 vid nämndsektioners sammanträden berörda nämnders ordförande, representant
i sektionen som är utsedd av stadsstyrelsen och biträdande stadsdirektören för 
verksamhetsområdet

 vid sammanträden i direktionen för Affärsverket för mun- och tandhälsa i Vanda 
stadsstyrelsens ordförande, stadsdirektören och biträdande stadsdirektören för 
social- och hälsovårdsväsendet

 vid ett annat affärsverks direktions sammanträden stadsstyrelsens ordförande, 
stadsdirektören och biträdande stadsdirektören för koncernservicen
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Beslut om andra än ovan nämnda personers närvaro- och yttranderätt fattas av respektive 
organ. 

Den tjänsteinnehavare som är föredragande är skyldig att närvara vid organets sammanträde.

Stadens övriga anställda är på kallelse av organet eller på order av sin chef skyldiga att 
närvara vid ett sammanträde som hålls av stadens organ. 

Organet kan besluta om att höra sakkunniga i enskilda ärenden. Den sakkunniga ska avlägsna 
sig från sammanträdet före beslut fattas.
 
8 § Uppgifter som ankommer på stadsstyrelsens företrädare i andra organ 

Om uppgifterna för stadsstyrelsens företrädare i andra organ besluts i samband med att 
företrädarna utses.
 
9 § Sammanträdets laglighet och beslutsförhet

När ordföranden har öppnat sammanträdet konstaterar han eller hon vilka som är närvarande 
samt om sammanträdet är lagligen sammankallat och beslutfört.

10 § Tillfällig ordförande

Om såväl ordföranden som vice ordföranden är frånvarande eller jäviga i något ärende, ska 
organet välja en tillfällig ordförande för sammanträdet eller behandlingen av ärendet. 
 
11 § Ledning av sammanträdet 

Ordföranden leder behandlingen av ärendena och håller ordningen under organets 
sammanträde. 
 
Ordföranden kan beordra någon att avlägsna sig från sammanträdet ifall personen genom sitt 
uppförande inverkar störande på sammanträdets gång och inte följer ordförandens uppmaning 
att bete sig sakligt. 
 
Om det uppstår oordning, ska ordföranden avbryta eller avsluta sammanträdet.
 
12 § Ordningsföljd för behandling av ärenden

Ärendena behandlas i samma ordning som i föredragningslistan, om inte organet beslutar 
något annat.
 
Föredragandens förslag utgör grund för behandlingen (grundförslag). Om föredraganden under
diskussionens gång har ändrat föredragningslistans förslag, utgör det ändrade förslaget 
grundförslag. 
 
Om föredraganden föreslår att ärendet ska avföras från föredragningslistan, avförs ärendet. 
Organet kan dock genom majoritetsbeslut besluta att behandla ett ärende som föredraganden 
har avfört. I det fallet behandlas ärendet utgående från redogörelse från organets ordförande. 
 
13 § Beredning och föredragning av ärenden

På organens föredragningslistor ska sakligt, tydligt och förståeligt språk användas. Vid 
beredningen av ärenden ska de anvisningar som ges av förvaltningsdirektören följas.
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Ärendena vid ett organs sammanträde avgörs på föredragning av en tjänsteinnehavare. 
Föredraganden svarar för att de ärenden som tas upp till behandling i organet är beredda. 
  
Om föredraganden är frånvarande eller har förhinder är det den som är förordnad i hans eller 
hennes ställe som fungerar som föredragande. 
 
Organet kan av särskilda skäl besluta att ett ärende behandlas på basis av ordförandens 
redogörelse utan föredragning av en tjänsteinnehavare.

14 § Föredragande i stadsstyrelsen och dess koncernsektion

Stadsdirektören föredrar de ärenden som föreläggs stadsstyrelsen och dess koncernsektion 
och gäller stadsdirektörens verksamhetsområde, hela staden eller koncernen, eller flera än ett 
verksamhetsområde, samt stadsstyrelsens beslut som omfattas av förfarande vid övertagning. 
 
De biträdande stadsdirektörerna föredrar de ärenden som behandlas i stadsstyrelsen och 
stadsstyrelsens koncernsektion och gäller deras respektive verksamhetsområden.
 
Stadsdirektören har rätt att själv föredra även ärenden som ingår i en biträdande 
stadsdirektörs föredragningsskyldighet.
 
15 § Föredragande i stadsmiljönämnden, stadsrumsnämnden och 

stadsmiljönämndens tillståndssektion

Biträdande stadsdirektören för stadsmiljön föredrar de ärenden som kommer till behandling i 
stadsmiljönämnden och stadsrumsnämnden och gäller antingen stadsmiljöns 
verksamhetsområde i sin helhet eller fler än ett serviceområde samt ärenden som gäller de 
gemensamma tjänsterna.
 
Stadsingenjören föredrar de ärenden inom sitt serviceområde som kommer till behandling i 
stadsrumsnämnden.

Fastighetsdirektören föredrar de ärenden inom sitt serviceområde som kommer till behandling i
stadsrumsnämnden.

Stadsplaneringsdirektören föredrar de ärenden inom sitt serviceområde som kommer till 
behandling i stadsmiljönämnden.

Byggnadstillsynsdirektören föredrar de ärenden som kommer till behandling i 
tillståndssektionen, för vilka sektionen fungerar som bygglovs- eller tillsynsmyndighet.

Miljödirektören föredrar de ärenden som kommer till behandling i tillståndssektionen, för vilka 
sektionen fungerar som en i lagen fastställd kommunal miljötillstånds- eller tillsynsmyndighet. 

Biträdande stadsdirektören för stadsmiljön har rätt att själv föredra även sådana ärenden som 
ingår i ovan nämnda direktörers föredragningsskyldighet. Föredragningsrätten gäller dock inte 
ärenden i vilka nämnden eller sektionen fungerar som i lagen fastställd tillstånds- och 
tillsynsmyndighet.
 

16 § Föredragande inom nämnden för fostran och lärande och dess sektioner

Biträdande stadsdirektören för fostran och lärande föredrar de ärenden som kommer till 
behandling i nämnden för fostran och lärande och gäller verksamhetsområdet i sin helhet eller 
fler än ett serviceområde samt ärenden som gäller de gemensamma tjänsterna.
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Serviceområdesdirektören föredrar de ärenden inom sitt serviceområde som kommer till 
behandling i nämnden. 

Direktören för det svenskspråkiga serviceområdet föredrar de ärenden som kommer till 
behandling i den svenskspråkiga sektionen inom nämnden för fostran och lärande samt de 
ärenden som rör elever i svenskspråkiga grundskolor och gymnasier som tas upp för 
behandling i sektionen för individärenden inom nämnden för fostran och lärande.  
 
Serviceområdesdirektören för den grundläggande utbildningen föredrar de ärenden som rör 
grundskoleelever och tas upp för behandling i sektionen för individärenden inom nämnden för 
fostran och lärande.   
 
Serviceområdesdirektören för utbildning på andra stadiet föredrar övriga ärenden som tas upp 
för behandling i sektionen för individärenden inom nämnden för fostran och lärande. 
 
Biträdande stadsdirektören har rätt att själv föredra även sådana ärenden som ingår i en 
serviceområdesdirektörs föredragningsskyldighet. 

17 § Föredragande i stadskulturnämnden

Biträdande stadsdirektören för stadskulturens verksamhetsområde föredrar de ärenden som 
kommer till behandling i stadskulturnämnden och gäller verksamhetsområdet i sin helhet eller 
fler än ett serviceområde samt ärenden som gäller de gemensamma tjänsterna.

Serviceområdesdirektören föredrar de ärenden inom sitt serviceområde som kommer till 
behandling i nämnden. 

Biträdande stadsdirektören har rätt att själv föredra även sådana ärenden som ingår i en 
serviceområdesdirektörs föredragningsskyldighet. 

 
18 § Föredragande i social- och hälsovårdsnämnden och dess sektion 

Biträdande stadsdirektören för social- och hälsovårdsväsendet föredrar de ärenden som 
behandlas i social- och hälsovårdsnämnden och som gäller verksamhetsområdet i sin helhet 
eller fler än ett serviceområde. 
 
Serviceområdesdirektören föredrar de ärenden inom sitt serviceområde som kommer till 
behandling i nämnden och sektionen.
 
Biträdande stadsdirektören har rätt att själv föredra även sådana ärenden som ingår i en 
serviceområdesdirektörs föredragningsskyldighet. 

19 § Föredragande i centralvalnämnden

Centralvalnämndens sekreterare föredrar de ärenden som kommer till behandling i 
centralvalnämnden. 

 
20 § Föredragande i affärsverkens direktioner

Direktören för munhälsovården föredrar ärendena i direktionen för Affärsverket för mun- och 
tandhälsa.
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Räddningsdirektören föredrar ärendena i direktionen för Mellersta Nylands räddningsväsendes 
affärsverk. 

 
21 § Sammanträdets offentlighet 

Organets sammanträden är offentliga endast om organet så beslutar. Ärenden eller handlingar 
som är sekretessbelagda kan inte behandlas offentligt.
 
Allmänheten har möjlighet att följa organens offentliga sammanträden också till den del någon
deltar i ett sammanträde på elektronisk väg.
 

22 § Jäv

Innan ett ärende börjar behandlas ska den som är jävig meddela att han eller hon är jävig, ge 
en motivering till jävet i enlighet med 28 § i förvaltningslagen och dra sig ur behandlingen av 
ärendet. 
 
Ordföranden ska vid behov låta organet avgöra om en person som deltar i sammanträdet är 
jävig. Personen i fråga ska vid behov ge en redogörelse för omständigheter som kan vara av 
betydelse vid bedömningen av om han eller hon är jävig, men personen får inte delta i 
avgörandet av ärendet. Beslutet om jäv ska motiveras i protokollet
 
23 § Bordläggning och återremiss för beredning

Om det under diskussionen har framställts ett understött förslag om bordläggning av ärendet, 
återremiss av ärendet för beredning eller något annat förslag vars godkännande innebär att 
behandlingen av ärendet avbryts, ska de följande talarna på uppmaning av ordföranden yttra 
sig endast om förslaget om avbrytande. Om förslaget godkänns, avbryter ordföranden 
behandlingen av ärendet. Om förslaget förkastas, fortsätter behandlingen av ärendet.
 
I stället för att bordlägga ett ärende kan fullmäktige återremittera det för beredning, 
exempelvis för att inhämta tilläggsutredningar eller utreda olika beslutsalternativ. 
 
24 § Förslag och avslutande av diskussionen

Ett förslag som görs under diskussionen ska ges skriftligt, när ordföranden så kräver.
 
När alla anföranden har hållits, konstaterar ordföranden att diskussionen är avslutad. 
Ordföranden redogör för de förslag som framställts under diskussionen och huruvida de vunnit 
understöd.

25 § Konstaterande av beslut

Om det under diskussionen inte har framställts understödda förslag, konstaterar ordföranden 
att grundförslaget är organets beslut.
 
Om ordföranden konstaterar att organet enhälligt understöder ett förslag som framställts vid 
sammanträdet, konstaterar ordföranden att förslaget är organets beslut.
 
26 § Förslag som tas upp till omröstning

Upp till omröstning tas endast grundförslaget och understödda förslag. Ett förslag, som är 
alternativt eller villkorligen framställt eller går utanför det ärende som är under behandling, 
upptas inte till omröstning. Förslaget ska därmed vara sådant att organet på basis av detta 
kan fatta ett beslut: ”förslaget godkändes eller förkastades”. 
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27 § Omröstning och val

På omröstning tillämpas det som föreskrivs om omröstningsförfarande och förrättande av val i 
fullmäktige i kapitel 20 och 21.
 
28 § Förande och justering av protokoll 

Språket i organens protokoll är finska, med undantag för de svenskspråkiga organ som anges 
separat.
 
Organets ordförande svarar för protokollföringen och innehållet i protokollet. Protokoll förs av 
organets sekreterare eller annan protokollförare under ledning av organets ordförande. Om 
ordföranden och protokollföraren har olika meningar om sammanträdets förlopp, ska 
protokollet upprättas så som ordföranden anser vara riktigt.
 
Protokollet undertecknas av ordföranden och kontrasigneras av protokollföraren. 
 
Protokollet justeras enligt verksamhetsorganets beslut. 
 
Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Det protokoll eller en del av det som 
gäller beslut som fattats i elektroniskt beslutsförfarande kan justeras separat före 
sammanträdet.
 
I ett organs protokoll ska följande antecknas:
 

1) uppgifter om konstitueringen: 
 organets namn
 anteckning om de sätt på vilka besluten fattats (ordinarie sammanträde, elektroniskt 

sammanträde, beslut som har fattats i elektroniskt beslutsförfarande specificeras)
 tidpunkterna när sammanträdet började och slutade samt avbrott i sammanträdet 
 sammanträdesplats
 de närvarande och i vilken egenskap var och en har närvarat
 vilka som anlänt under sammanträdets gång samt vid vilket klockslag och under 

behandlingen av vilket ärende
 de frånvarande 
 vilka som avlägsnat sig under sammanträdets gång samt vid vilket klockslag och under 

behandlingen av vilket ärende 
 sammanträdets laglighet och beslutsförhet

 
2) uppgifter om ärendenas behandling: 

 rubrik
 en redogörelse för ärendets art och eventuell tidigare behandling eller hänvisning till de 

handlingar som fogats till protokollet
 föredragandens beslutsförslag
 jäv och motivering
 framställda förslag och ifall dessa understötts eller förfallit
 omröstningar: omröstningssätt, omröstningsordning, omröstningsproposition och 

omröstningsresultat så att varje ledamots åsikt framgår av protokollet eller den 
omröstningsförteckning som bifogas protokollet

 val: valsätt och valutgång 
 beslut i ärendet 
 avvikande mening och uttalande till protokoll
 de åtgärdsmotioner som fullmäktige har godkänt (klämmar)

 



24 kap. – Sammanträdesförfarande

3)  Övriga uppgifter: 
 anteckningar om sekretess  
 ordförandens underskrift
 protokollförarens kontrasignering
 anteckning om protokolljustering och om protokolljusterare har valts, deras namn 
 anteckning om att protokollet varit tillgängligt i det allmänna datanätet
 anvisningar för sökande av ändring

 
Om ett ärende har avförts från föredragningslistan protokollförs ärenderubriken och en 
anteckning om att ärendet avförts från föredragningslistan.
 
När behandlingen av ett ärende har avbrutits på grund av bordläggning eller återremiss, 
antecknas i protokollet endast det understödda förslaget om bordläggning eller återremiss, 
inga eventuella övriga förslag som framställts under diskussionen.
 
I de anvisningar om hur man begär omprövning som bifogas protokollet, ges nödvändiga 
anvisningar för omprövningsbegäran. I den besvärsanvisning, som ska bifogas protokollet, ska 
besvärsmyndighet, besvärstid och vad som ska bifogas besvärsskriften vara angivna. Till 
beslut, i vilket begäran om omprövning inte får framställas eller besvär anföras, ska 
meddelande om detta bifogas och samtidigt anges vilken punkt i en lag eller en förordning 
förbudet utgår från.
 
29 § Bestyrkande av protokollsutdrag

Om bestyrkandet av stadsfullmäktiges protokollsutdrag bestäms i kap. 20 § 20. 
 
Stadsstyrelsens protokollsutdrag bestyrks av förvaltningsdirektören, stadsjuristen, en 
förvaltningssakkunnig vid serviceområdet för kommunal demokrati, en förvaltningssekreterare 
eller registrator, eller dem som stadsstyrelsen utser.
 
Stadsstyrelsens koncernsektions protokollsutdrag bestyrks av protokollföraren, en 
koncernjurist eller en controller.

Revisionsnämndens protokollsutdrag bestyrks av protokollföraren eller stadsrevisorn. 

Övriga nämnders och deras sektioners protokollsutdrag bestyrks av protokollföraren, 
verksamhetsområdets jurist eller registrator.
 
Affärsverkens direktioners protokollsutdrag bestyrks av ordföranden eller protokollföraren.

30 § Delgivning av beslut till kommunmedlemmar

Organets protokoll med tillhörande anvisningar om omprövningsbegäran eller besvärsanvisning
hålls tillgängliga på stadens webbsidor och intranätsidor samt på de förtroendevaldas 
intranätsidor senast den onsdag som följer efter protokollsjusteringen, förutsatt att annat inte 
bestämts. 

Föredragningslistorna och protokollen från sammanträdena i direktionen för Mellersta Nylands 
räddningsväsendes affärsverk skickas till avtalskommunernas kommun- och stadsstyrelser.

En tjänsteinnehavares beslutsprotokoll med tillhörande anvisningar om omprövningsbegäran 
eller besvärsanvisning hålls tillgängliga i stadens registratur och de förtroendevaldas 
intranätsidor senast den onsdag som följer efter protokollsjusteringen, förutsatt att annat inte 
bestämts. 
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De beslut av tjänsteinnehavare, där kommuninvånaren har allmän rätt att söka ändring, läggs 
dessutom fram på stadens webbsidor senast den onsdag som följer efter protokollsjusteringen,
förutsatt att annat inte bestämts.
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DEL V -  GRUNDERNA FÖR DE FÖRTROENDEVALDAS EKONOMISKA FÖRMÅNER

26 kap. – Arvoden och ersättningar

1 § Ersättningar till förtroendevalda

Till förtroendevalda betalas för skötsel av stadens förtroendeuppdrag ett arvode samt 
ersättning för inkomstförlust, resekostnader, kostnader för avlöning av vikarie, för ordnande av
vård av barn eller annan motsvarande orsak, dagtraktamente samt måltids- och 
inkvarteringsersättning enligt denna arvodesstadga. 

2 § Mötesarvoden till ledamöter i organ

Stadens organ

Till ledamöter i nedannämnda organ betalas för ett sammanträde som pågått i högst tre (3) 
timmar följande grundarvode:

 Stadsfullmäktiges ordförande 290 euro
 Stadsfullmäktigeledamot 240 euro
 Stadsstyrelsens ordförande 290 euro
 Stadsstyrelseledamot        240 euro 

 Ordförande i stadsstyrelsens sektion 290 euro
 Ledamot i stadsstyrelsens sektion     240 euro 

 Ordförande i en nämnd 200 euro
 Nämndledamot                             150 euro     

 Centralvalnämndens ordförande (valår) 290 euro
 Ledamot i centralvalnämnden (valår) 190 euro
 Centralvalnämndens ordförande 200 euro
 Ledamot i centralvalnämnden 150 euro  

 Ungdomsfullmäktiges ordförande   30 euro
 Ledamot i ungdomsfullmäktige 20 euro

Ett organs aftonskolor och informationsmöten betraktas också som sammanträden.

För sammanträden i utskott, kommittéer, råd och delegationer samt andra organ betalas 
motsvarande arvode till ordföranden och ledamöterna i organet som till ordföranden och 
ledamöterna i en nämnd. 

Då stadsfullmäktiges ordförande och vice ordförandena deltar i stadsstyrelsens sammanträden 
får de samma arvode som stadsstyrelseledamöterna.

Då stadsstyrelsens ordförande, vice ordförandena och ledamöter deltar i stadsfullmäktiges 
sammanträden får de ett lika stort mötesarvode som en stadsfullmäktigeledamot.
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Då stadsstyrelsens ordförande och en ledamot deltar i ett annat organs sammanträde i 
egenskap av representant för stadsstyrelsen får ordföranden och ledamoten samma 
mötesarvode som en ledamot i det berörda organet.

Då en ledamot i ungdomsfullmäktige representerar ungdomsfullmäktige vid ett sammanträde i 
ett annat av stadens organ betalas till ledamoten i ungdomsfullmäktige mötesarvode enligt 
denna stadga. Som ett undantag till det som anges ovan betalas till en ledamot i 
ungdomsfullmäktige ett mötesarvode på 40 euro då han eller hon deltar i stadsfullmäktiges 
sammanträde. 

En förtroendevald som i annan egenskap än ledamot eller ordinarie utsedd representant har 
inbjudits eller förordnats att närvara vid ett sammanträde som hålls av stadens organ får 
samma arvode som en ledamot i det berörda organet.

Förutsättningen för att få mötesarvode är att den förtroendevalda har varit närvarande vid 
mötet under minst en halvtimme, med undantag av ett inställt möte eller då mötet pågått 
kortare tid än en halvtimme. 

Till vice ordföranden i ett organ betalas mötesarvodet för en ordförande förutsatt att han eller 
hon fungerar som ordförande under hela sammanträdet om sammanträdet pågått i mindre än 
en halvtimme och i övriga fall förutsatt att han eller hon fungerar som ordförande i minst en 
halvtimme.

I protokollet som utgör underlag för utbetalningen av arvoden ska mötestiderna antecknas 
enligt sammanträdets gång. Pauser där en ledamot i ett organ är skyldig att vara tillgänglig 
(t.ex. förhandlingspaus) antecknas inte i protokollet. I ett sammanträde som pågår i över åtta 
(8) timmar ska det ingå en paus på minst en (1) timme, vilken inte räknas in i mötestiden. 
Restiden till mötesplatsen och tillbaka räknas inte som tid som berättigar till mötesarvode.

Till en förtroendevald som deltar i ett organs seminarium eller utbildning som inbjuden betalas 
för varje seminariedag ett arvode motsvarande grundarvodet för vederbörande organs 
sammanträde (mötesarvode för ett sammanträde som pågått kortare tid än tre (3) timmar), 
förutsatt att det sammanställs en promemoria om seminariet eller utbildningen och att den 
förtroendevalda varit närvarande under minst en (1) timme. 

Organ utanför staden

Till en förtroendevald som deltar i sammanträden som hålls av Delegationen för 
huvudstadsregionen och Huvudstadsregionens samordningsgrupp betalas arvode enligt 
mötesarvodet för stadsstyrelsens ledamöter. 

Till förtroendevalda som utsetts till stadens representant i samkommuner eller andra 
kommunala samarbetsorgan betalas ett arvode motsvarande mötesarvodet för en 
stadsstyrelseledamot, ifall stadens representant inte får arvode av den berörda organisationen.
Till förtroendevalda betalas ersättning för inkomstförlust och andra kostnader för deltagande i 
ovan nämnda sammanträden om inte den ovan nämnda organisationen ersätter kostnaderna.  

3 § Arvode för tilläggstimmar

För ett sammanträde där en i 2 § omnämnd ledamot eller ersättare i ett organ varit 
närvarande i över tre (3) timmar, betalas ett tilläggsarvode som uppgår till 40 % av 
grundarvodet för varje påbörjad timme efter dessa tre (3) timmar.  
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4 § Arvode för förrättningar och berednings- eller verkställighetsuppdrag

Till ledamöterna i ett organ betalas arvode för sådana granskningar, syner eller andra 
motsvarande förrättningar samt berednings- eller verkställighetsuppdrag som utförs av 
organet eller dess ledamöter och hör till organets uppgiftsområde. Uppdrag enligt ovan är t.ex.
granskning av egendom, byggnads- och gatusyner samt granskningar som utförs av 
revisionsnämnden. 

Arvodets storlek fastställs enligt mötesarvodet i 2 § för en ledamot i det berörda organet. 
Förutsättningen för utbetalning av arvode till en ledamot är att uppdraget som ledamoten 
utfört baseras på ett beslut som antecknats i organets protokoll.    

5 § Arvode för justering av protokoll 

Arvode för justering av protokoll förutsätter att den förtroendevalda utsetts till justerare av ett 
protokoll som upprättats över ett organs sammanträde. Arvode betalas också för elektronisk 
justering av protokollet. Arvodet är lika stort som grundarvodet för en ledamot i organet. 

6 § Mötesarvode för två eller fler möten som hålls av ett organ

Om ett organ under samma dygn håller fler än ett sammanträde och/eller en förrättning som 
avses i 4 §, ses de som ett och samma sammanträde när mötesarvodet räknas ut.

7 § Betalning av arvode vid inställt sammanträde

Om ett organs sammanträde, trots att det lagenligt sammankallats, på grund av att för få 
ledamöter anlänt till platsen inte blir beslutfört och av denna anledning inte hålls, betalas 
grundarvode till de ledamöter som anlänt till platsen.

8 § Års- och månadsarvoden till förtroendevalda

Till nedannämnda förtroendevalda betalas utöver mötesarvoden dessutom följande års- eller 
månadsarvoden för uppdrag i anslutning till organets verksamhet som de utfört utanför 
sammanträdena:

I
Stadsfullmäktige

 Ordförande 7 000 euro/år
 Vice ordförande                   5 000 euro/år
 Ordförande på deltid 2 500 euro/mån.

Stadsstyrelsen

 Ordförande 7 000 euro/år
 Vice ordförande                    5 000 euro/år
 Ledamot 4 000 euro/år
 Ordförande på deltid 2 750 euro/mån.
 Vice ordförande på deltid 2 250 euro/mån.           

En förtroendevald på deltid har rätt till mötesarvoden och ersättning för resekostnader. I fråga 
om resekostnader får inte en förtroendevald på deltid ersättning för kostnader för resor mellan
den förtroendevaldas bostad och den huvudsakliga platsen där förtroendeuppdraget sköts. Den
huvudsakliga platsen där förtroendeuppdraget sköts är Dickursby. En förtroendevald på deltid 
har inte rätt till årsarvoden för samma uppdrag eller ersättningar för andra kostnader.   
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II
Nämnder och affärsverk

Stadsmiljönämnden
 ordförande 5 000 euro/år 
 vice ordförande 2 800 euro/år 

Nämnden för fostran och lärande
 ordförande 5 000 euro/år 
 vice ordförande 2 800 euro/år

Social- och hälsovårdsnämnden
 ordförande 5 000 euro/år 
 vice ordförande 2 800 euro/år 

Stadsrumsnämnden
 ordförande 3 600 euro/år 
 vice ordförande 2 400 euro/år 

 
Stadskulturnämnden

 ordförande 3 600 euro/år 
 vice ordförande 2 400 euro/år 

Revisionsnämnden
 ordförande 5 000 euro/år 
 vice ordförande 2 800 euro/år
 ledamot 1 500 euro/år 

Centralvalnämnden (årsarvode betalas för valår) 
 ordförande 3 600 euro/år 
 vice ordförande 2 400 euro/år 

Affärsverkens direktioner
 ordförande 3 600 euro/år 
 vice ordförande              2 400 euro/år 

III
Övriga organ

Till ordförandena i nedanstående organ betalas ett årsarvode på 2 400 euro: 

 Stadsstyrelsens sektion
 Social- och hälsovårdsnämndens sektion
 Den svenskspråkiga sektionen inom nämnden för fostran och lärande
 Stadsmiljönämndens tillståndssektion
 Det organ som svarar för planeringen och genomförandet av 

yrkesprov vid Vanda yrkesinstitut Varia

IV
Ordförande i en fullmäktigegrupp

1 000 euro + 200 euro/ledamot som hör till fullmäktigegruppen
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V
Huvudstadsregionens samordningsgrupp  

 vice ordförande 2 500 euro/år
 ledamot 2 000 euro/år 

Om en förtroendevald som nämns i denna paragraf är förhindrad att sköta sitt uppdrag, 
upphör hans eller hennes rätt till årsarvode när hindret pågått oavbrutet i en månad. För den 
därpå följande tiden har den vice ordförande eller den ledamot som träder i stället rätt till en 
proportionell del av den förhindrade förtroendevaldas årsarvode. 

När mandattiden för revisionsnämndens ledamöter för årsarvodenas del till viss del löper 
parallellt fram till fullmäktigebehandlingen av revisionsberättelsen går man tillväga så att 
årsarvoden betalas till ordföranden och ledamöterna i både den gamla och nya 
revisionsnämnden, dock inte så att samma person får två årsarvoden samtidigt.
 
9 § Arvoden till valförrättare

För en valnämnds- och valbestyrelseordförande är arvodet utan att 2 § det hindrar 290 euro 
per förrättningsdag. En förrättningsdag omfattar utöver den egentliga valförrättningen också 
rösträkningen efter valet. Om skötseln av förtroendeuppdraget tagit mindre än tre timmar är 
arvodet 85 euro. 

För en valnämnds- och valbestyrelseledamot är arvodet utan att 2 § det hindrar 240 euro per 
förrättningsdag. En förrättningsdag omfattar utöver den egentliga valförrättningen också 
rösträkningen efter valet. Om skötseln av förtroendeuppdraget tagit mindre än tre timmar är 
arvodet 70 euro.

Ikraftträdande

Förvaltningsstadgan träder i kraft 1.6.2021.
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