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Vantaan kaupungin hallintosaannén luku 24 § 3 mukaan toimielimet pitdvat kokouksensa paattaminaan
aikoina. Kokous pidetdan myos, kun puheenjohtaja tai taman estyneena ollessa varapuheenjohtaja
katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmist6 toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen
kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Tall6in puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Kokouskutsut toimitetaan, mikali mahdollista, kolme paivaa ennen kokousta ja kutsun yhteydessa on
jasenille ja niille, joilla on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimitettava kokouksen esityslista, jossa tulee
olla selostus kustakin kasiteltavana olevasta asiasta ja paatdsehdotus. Jos toimielimen kokousasioita ei
saada siina kokouksessa kasitellyiksi, asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri
kutsua. Kokouksesta poissa olleille on kuitenkin pyrittava antamaan tieto jatkokoulutuksesta.

Hallintosdannoén luku 24 § 6 mukaan toimielimen jasenen (muun kuin kaupunginvaltuuston jasenen)
ollessa estynyt saapumasta kokoukseen, hanen tulee kutsua sijaansa kokoukseen henkil6kohtainen
varajasenensa. Jasenen ollessa esteellinen kasittelemaan jotakin asiaa kokouksessa tai esteen vuoksi ei
voi osallistua jonkun asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen kokoukseen ko. asiaa kasittelemaan.

Hallintosaannon luku 24 § 28 mukaan poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa
poytakirjanpitaja.

Toimielimen poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Hallintojohtaja on 1.6.2017 paattanyt, ettd kaupungin viralliset ilmoitukset julkaistaan kuntalain 102 §:n
edellyttamalla tavalla kaupungin internet-sivuilla sekd sdadosten niin edellyttaessa, esimerkiksi erdissa
kaava-asioissa, julkaistaan asianomaiset viralliset ilmoitukset myds sanomalehdessa.
Kaupunginkansliassa laaditaan lisdksi yhteiskuulutus lautakuntien, jaostojen ja johtokuntien seka
viranhaltijoiden paatospoytakirjojen nahtavana pitamisesta.

Ympdristélautakunta 16.1.2020 § 5
Apulaiskaupunginjohtajan vs. esitys:

Paatetaan

a) toimittaa ymparistélautakunnan kokouskutsu, mikali mahdollista, viimeistdan kokousta
edeltdvana perjantaina, julkaisemalla esityslista liitteineen luottamushenkiléiden extranet
-sivuilla ja ilmoittamalla sahkopostilla esityslistan julkaisemisesta tai tarvittaessa myos
tekstiviestilla,

b) pitaa ymparistélautakunnan poytakirjat yleisesti ndhtavilla kaupungin internet- ja intra -sivuilla ja
luottamushenkildiden extranet -sivuilla viimeistdan poytakirjan tarkastusta seuraavana tiistaina
tai mikali tama paiva on pyhapaiva tai jouluaatto, seuraavana viraston aukiolopaivana,

c) merkita tiedoksi, ettad viranhaltijapdatokset pidetaan ndhtavana kaupungin kirjaamossa ja
luottamushenkildiden extranet-sivuilla paatdksen tekemista seuraavana keskiviikkona. Lisaksi ne
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viranhaltijapaatokset, joihin kuntalaisilla on yleinen muutoksenhakuoikeus, pidetaan myos
nahtavana yleisessa tietoverkossa paatdksen tekemista seuraavana keskiviikkona.

d) todeta, ettd kaupunginkansliassa laaditaan yhteiskuulutus lautakuntien, jaostojen ja johtokuntien
seka viranhaltijoiden paatospoytakirjojen nahtavana pitamisests,

e) valita joka kokouksessa kaksi poytakirjan tarkastajaa, jotka tarkastavat kokouksessa laaditun
poytakirjan viimeistdan kokouksen jalkeisend maanantaina klo 14 mennessa, ellei jonkin
poytakirjan pykalan osalta toisin paateta ja

f) todeta, ettd tama paatoés on voimassa toistaiseksi.

P3atos:
Paatettiin apulaiskaupunginjohtajan vs. esityksen mukaisesti.

Taytantéonpano: Sihteeri, ote kaupunginkanslia / Marja Panula-Markelin
Muutoksenhakuohje: 1. Oikaisuvaatimus ymparistolautakunnalle.
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