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Del 1 - FORVALTNINGENS OCH VERKSAMHETENS ORGANISATION

1 kap. - Allmanna bestammelser

1 § Tillampning av forvaltningsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och
sammantradesférfarandena i Vanda stad féljer bestdmmelserna i denna férvaltningsstadga, om
inte nagot annat bestams i lag.

2 § Sprakliga rattigheter i kommunens forvaltning och verksamhet

I forvaltningen och verksamheten ska spraklagen och lagen om de sprakkunskaper som krévs
av offentligt anstéllda fdljas.

I organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt i stadens information ska de finsk-
och svensksprakiga invdnarnas och servicetagarnas rattighet att fa betjaning pa sitt eget
modersmal, finska eller svenska, inom kommunens alla verksamhetsomraden beaktas.

Det ska sakerstéllas att de anstallda har tillrackliga kunskaper i finska och svenska och i fraga
om de sprakkunskaper som kravs av dem géller vad som séarskilt har féreskrivits eller
beslutats.

I kapitel 20 och 24 bestdms om skyldigheten att utarbeta organens sammantradeskallelser,
foredragningslistor och protokoll pa b&de finska och svenska.

N&r kommunen tillhandahdller tjanster i form av kdpta tjanster, ska det i avtalet tas med
villkor som tryggar att servicetagarnas sprakliga rattigheter enligt spraklagen férverkligas pa
det satt som de ska foérverkligas i kommunen.

Om en kopt tjanst galler enbart den ena sprakgruppen, &r det méjligt att erbjuda tjansten och
skéta kundkommunikationen enbart pa den ifrdgavarande sprakgruppens sprak.

3 § Kommuninvanarnas deltagande

Kommuninvanarna och servicetagarna har ratt att delta i och paverka kommunens
verksamhet. Fullmaktige ska se till att det finns tillgang till mangsidiga och effektiva
méjligheter till deltagande. Verksamhetsomradena ser planmaéssigt till att i sina egen
verksamhet ordna s3 att kommuninvanarna bereds méjlighet att pdverka kommunens
verksamhet i ratt tid och i vaxelverkan.

4 § God lednings- och forvaltningssed

I staden féljs god lednings- och férvaltningssed.

5 § Stadens kommunikation

Stadsstyrelsen, namnderna, stadsdirektdren och verksamhetsomradenas ledande
tjansteinnehavare ska se till att kommuninvdnarna och de som utnyttjar tjansterna far
tillrackligt med information om de drenden som ar under beredning och att de kan delta i och
paverka beredningen av dessa drenden. I kommunikationen ska det anvandas ett klart och
begripligt sprak och de olika finsk- och svensksprakiga invanargruppernas behov ska beaktas.



I koncerndirektivet ges bestammelser om koncernbolagens information och om tryggandet av
de kommunala fértroendevaldas rétt att fa tillgang till information.

Affarsverkens information ska ordnas enligt samma principer som anvdnds i stadens informa-
tion. Om revisionsnamndens information bestams i kap. 17 § 10.

6 § Datasdkerhet och dataskydd

I stadens ledning, riskhantering, chefsarbete och organisation av verksamhetsomradenas
operativa verksamhet beaktas datasakerheten och vid hanteringen av personuppgifter
dataskyddet med efterfoljande av gallande lagstiftning och myndighetsbestammelser samt den
av stadsstyrelsen faststallda datasakerhets- och dataskyddspolicyn och stadens interna
bestammelser och anvisningar.



2 kap. - Ledningen av stadens verksamhet

1 § Ledningen av staden

Stadsfullmaktige svarar for kommunens verksamhet och ekonomi och utévar kommunens
beslutanderatt.

Ledningen av staden bygger pa kommunstrategin, ekonomiplanen, budgeten och
forvaltningsstadgan.

Stadsstyrelsen leder kommunens verksamhet, férvaltning och ekonomi och svarar foér
beredningen och verkstalligheten av fullmaktiges beslut och for tillsynen éver beslutens
laglighet.

For ledningen av staden finns utdver tjansten som stadsdirektér, tjdnsterna som bitradande
stadsdirektor for fostran och larande, bitradande stadsdirektdr for stadskulturen, bitrddande
stadsdirektor for stadsmiljon, samt bitrddande stadsdirektor for social- och
halsovardsvédsendet.

2 § Stadens organisation

Vanda stads férvaltning indelas administrativt i féljande verksamhetsomraden:

e stadens strategi och ledning, som utgér stadens centralférvaltning och lyder under
stadsdirektdren

e fostran och larande

e stadskulturen

e stadsmiljon

e social- och halsovarden.

Verksamhetsomradena indelas i serviceomraden och serviccomradena kan indelas i service-
enheter.

Serviceomradena leds av en serviceomrddesdirektor.
Verksamhetsomradets gemensamma tjanster lyder under verksamhetsomradets ledning.

De gemensamma tjansterna svarar centraliserat fér verksamhetsomradets (exkl. stadens
strategi och ledning) ekonomi- och férvaltningstjanster och évriga stédtjanster. Utdver det kan
de gemensamma tjansterna ha andra uppgifter inom respektive verksamhetsomrade. De
gemensamma tjansternas uppgifter kan ordnas inom serviceenheterna och/eller i form av
verksamhet som lyder under den bitraddande stadsdirektéren.

Vanda stads organ ar:
e stadsfullmaktige
e stadsstyrelsen och dess koncernsektion
e revisionsnamnden
e centralvalnamnden
e stadsplaneringsnamnden och dess bygglovssektion
e tekniska namnden
e miljdbnamnden
e undervisningsndamnden och dess svensksprakiga sektion samt sektionen for
individarenden



e fritidsnamnden

e social- och halsovardsndmnden och dess sektion

e direktionen for Affarsverket fé6r mun- och tandhalsa

e direktionen fér Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk

Vanda stads pdverkansorgan &r:
¢ ungdomsfullmaktige
o &ldrerddet
e handikappradet
e Svenska kommittén
o delegationen fér mangkulturfragor.

Om paverkansorganens sammansattning, inrdttandet och verksamhetsforutsattningarna

. . . o o
bestdammer stadsstyrelsen som godkanner verksamhetsregler for dessa paverkansorgan. Pa
paverkansorganen tillampas bestémmelserna om direktioner i kommunallagen.
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3 § Koncernledningen

I koncernens ledning ingdr stadsstyrelsen och dess koncernsektion, stadsdirektdren, de
bitradande stadsdirektérerna, samt i arenden som rér koncernbolagen de tjansteinnehavare
som fdredrar, beslutar och verkstaller enligt férvaltningsstadgans bestdmmelser.

4 § Fortroendevald pa deltid

Stadsfullmaktiges ordférande, stadsstyrelsens ordférande och stadsstyrelsens bagge vice
ordférande kan vara fértroendevalda pa deltid

Den foértroendevalda ska skriftligen meddela stadskansliet ifall han eller hon vill skéta sitt
uppdrag pa deltid. Deltidsuppdraget kan inte tréda i kraft retroaktivt.

Om arvodet for fortroendevald pd deltid &r faststéllt i kapitel 26 av denna férvaltningsstadga.



Till dvriga delar ingdr bestammelser om fértroendevalda pa viss tid i kommunallagen.

5 § Stadsstyrelseordforandens uppgifter

Utover vad som foreskrivs i kommunallagen ar det stadsstyrelseordféranden som:

¢ |eder den politiska samverkan som kravs for fullgérandet av kommunstrategin

o foljer upp andamalsenligheten hos de beslut som tas av kommunens organ och vid
behov vidta atgarder for att ta upp ett drende till behandling i stadsstyrelsen

e leder behandlingen av arenden vid stadsstyrelsens sammantraden

e godkanner stadsdirektdrens ledigheter, utbildningar, tjansteresor och évriga utgifter
som férorsakas av stadsdirektdrens uppgifter

e genomfdr de arliga resultat- och utvecklingssamtalen med stadsdirektéren.

6 § Stadsdirektorens uppgifter och beslutanderatt

Stadsdirektdren leder och utvecklar stadens férvaltning, ekonomi och évriga kommunala
verksamhet under ledning av stadsstyrelsen. Kommunens verksamhet omfattar utdver
kommunen och kommunkoncernen kommunens deltagande i kommunernas gemensamma
verksamhet samt 6vrig verksamhet som anknyter till agande, avtal och finansiering.

Stadsdirektoren:

¢ |eder beredningen och férverkligandet av stadens strategi

e leder ekonomiplaneringen samt finansieringen och den dvriga resursstyrningen sa att
de av stadsfullmaktige och stadsstyrelsen uppstéallda malen fér verksamheten och
ekonomin nas

e leder utvecklingen av staden och stadsstrukturen med hjalp av generalplanering och
annan 6vergripande planering samt genom att styra stadens mark-, avtals-, narings-
och bostadspolitik

e svarar for att stadskoncernens verksamhet ger resultat och fér évervakningen av
koncernsamfunden

e svarar for stadens regionala, riksomfattande och internationella samarbete och
intressebevakning samt myndighetssamarbetet

e svarar for stadskoncernens information

e svarar for organisationen och férverkligandet av god lednings- och férvaltningssed,
riskhantering och intern kontroll samt tryggandet av dessas funktionsduglighet

e svarar for styrningen av stadens dataskydd och datasdkerhet

Stadsdirektéren eller den som stadsdirektéren forordnar, beslutar:

1. om upptagandet av budgetldn inom de ramar som faststéllts i budgeten eller genom
separata beslut av stadsfullméaktige,

2. i bradskande fall om férordnande av representanter fér staden till sddana férrattningar,

evenemang och sammantraden, dar stadens intresse ska bevakas och dess 3sikt horas,

samt ger vid behov anvisningar om forfarande,

om att ndja sig med beslut som ror statsandelar och statsbidrag,

om forandet av stadens talan infér domstol eller var an stadens rattsliga

intressebevakning i évrigt kunde komma i frdga, nar det galler ett drende som beror

hela staden, flera verksamhetsomraden eller verksamhetsomradet for stadens strategi

och ledning, ifall inte annat bestamts i denna férvaltningsstadga,
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5. om grundandet av och deltagandet i projekt som anknyter till hela staden och flera
verksamhetsomrdden samt om hur projektens administration, ekonomi och
upphandlingar ska ordnas,

6. om godkannandet av konkurrensutsattningsprogrammet fér gemensamma
upphandlingar foér staderna i huvudstadsregionen,

7. om utbildningen av de fortroendevalda,

8. om beviljandet av understéd inom ramarna for budgetanslagen for att stédja
fullmaktigegruppernas verksamhet,

9. om anvandningen av stadsstyrelsens expensmedel samt évriga av stadsstyrelsens
anslag upp till 20 000 euro per fall,

10. om representationskostnader och representativa tillstallningar, dar kostnaderna inte
overskrider 20 000 euro,

11. forvaltandet av medel som testamenterats eller donerats till staden, och arv som
tillfallit staten, samt férvaltningsanvisningarna, d@ den testamenterade, donerade eller
drvda egendomens varde uppgar till hégst 100 000 euro och det i testamentet eller
dona-tionen inte ingar en &ndamalsbestdmmelse eller andra bestdmmelser om
anvandningsandamalet for egendomen, och

12.i frégor som ror flera an ett verksamhetsomrade, om inte annat féreskrivits eller
bestamts.

P& stadsdirektdren tillampas dven § 7 i detta kapitel som rér bitrddande stadsdirektérernas
uppgifter och beslutanderatt.

7 § Bitradande stadsdirektorernas uppgifter och beslutanderatt

Bitradande stadsdirektoren:

e &r understalld stadsstyrelsen och stadsdirektéren, svarar for verksamhetsomradets
verksamhet samt leder och utvecklar den

e svarar for ledningen av ekonomiplaneringen och &vrig resursstyrning inom sitt
verksamhetsomrdde sa att de mal som uppstéllts av stadsfullmaktige, stadsstyrelsen
och den egna ndmnden nds med de resurser som star till buds

e svarar for att verksamhetsomrddets verksamhet ger resultat

e svarar for styrningen av dataskyddet och datasakerheten inom det egna serviceomradet

e svarar for avtalshanteringen inom sitt verksamhetsomrade

e svarar for informationen inom sitt verksamhetsomrade

e svarar for verksamhetsomradets regionala, riksomfattande och internationella
samarbete och intressebevakning samt myndighetssamarbete

e svarar for beredningen av drenden och mal inom sitt verksamhetsomrade samt for
samordningen av arbetet

e svarar for utvecklingen och planeringen av férvaltningen, personalen och ekonomin
inom sitt verksamhetsomrade

Bitrddande stadsdirektoren, eller den som direktéren forordnar, beslutar inom sitt
verksamhetsomrdde om:

1. indelningen av serviceomraden i serviceenheter, med undantag for Affarsverket for

mun- och tandhalsa i Vanda och Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk samt

serviceenheter som inte ingér i ett serviceomrade,

att anséka om statsbidrag och ansékan om andring i beslut som rér detta,

forande av stadens talan infor domstol eller var an stadens rattsliga intressebevakning i

ovrigt kunde komma i fraga, ifall inte annat bestdmts i denna férvaltningsstadga,

4. bruksavgifter och ersattningar for lokaler, byggnader, anldaggningar, verksamhetsstallen
och inventarier i enlighet med de grunder som faststallts av né@mnden,
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9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

tjanster och produkter som erbjuds utomstdende parter och de avgifter som ska
debiteras for dessa enligt de grunder for prestationer och prissattning som namnden
faststdllt, med undantag for Affarsverket fér mun- och tandhdlsa i Vanda och Mellersta
Nylands raddningsvédsendes affarsverk samt avgifterna for smabarnspedagogik,
klubbverksamhet och service for tillfallig vardhjalp samt miljévasendets avgifter,

avtal som galler fler &n ett serviccomrade och de gemensamma tjansterna,
forskningstillstdnd som galler fler &n ett serviccomrade och de gemensamma
tjansterna,

utbetalning av skadestdnd som géller de gemensamma tjénsterna och baserar sig pa
avtal da det rér sig om ett ersattningsansvar som till storlek och motiveringar inte leder
till tvistemal,

om beviljande av bestéllningsrattigheter fér de gemensamma tjansternas del,

om férsaljning och donation av material for de gemensamma tjansternas del,

att ansluta sig till foreningar som ingdr i de gemensamma tjénsternas uppgiftsomrade,
nar féreningens arliga medlemsavgift underskrider 200 euro,

om Oppettiderna for verksamhetsstallen som ar i de gemensamma tjansternas
besittning,

om tillfallig stangning eller flyttning av verksamhetsstalle som ingdr i de gemensamma
tjansterna,

om 6verlatelsen av 16s egendom, lokaler och omréden som &r i de gemensamma
tjansternas besittning till utomstaendes bruk,

ger sitt samtycke till behandling av brottmal d& staden &r sakédgare, pa det satt som
bestdms i lagen om strafforderférfarande,

om de gemensamma tjansternas anskaffningar av material och tjanster som
underskrider det nationella troskelvardet i det fall att bestadllningen inte kan géras hos
en leverantdr med konkurrensutsatt avtal,

serviceupphandlingar som dverskrider det nationella troskelvardet upp till sddana
upphandlingar som underskrider EU:s troskelvarde, med undantag for Affarsverket for
mun- och tandhalsa i Vanda och Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk,

att delta i anbudsférfarande som ordnas av den gemensamma upphandlingsenheten
eller ndgon annan upphandlingsenhet eller ingd upphandlingsavtal som dessa
konkurrensutsatt,

att grunda och delta i projekt samt organisera projektens administration, ekonomi och
upphandlingar,

ovriga fragor som hér till verksamhetsomradet och berér flera dn ett serviccomrade
eller de gemensamma tjansterna, om inte annat féreskrivits eller bestamts.

Om bitradande stadsdirektoren utover detta dessutom har uppgiftsspecifik beslutanderatt,
foreskrivs separat om detta i denna stadga under punkten for ifrdgavarande
verksamhetsomrade.

8 § Serviceomradesdirektérernas uppgifter och beslutanderatt

Serviceomradesdirektoren:

svarar for att leda och utveckla sitt serviccomrade samt for att anvanda
arbetsledningsratten inom sitt serviceomrade

svarar for resultaten inom det egna serviceomradet och fér den strategiska styrningen
av serviceomradet, pa ett sddant vis att stadens &vergripande mal uppnas

svarar for fordelningen av anslag inom sitt serviccomrade

svarar for styrningen av dataskyddet och datasdkerheten inom det egna serviceomradet
svarar for avtalshanteringen inom sitt serviccomrade

svarar for informationen inom sitt serviccomrade

svarar for anvandningsreglerna for de lokaler, omraden, byggnader och anldggningar
som &r i serviceomradets besittning



Serviceomradesdirektoren eller den som direktéren utser beslutar inom sitt serviceomrade:

1. om avtal som roér serviceomrédet,

2. om forskningstillstdnd som rér serviceomradet,

3. betalning av avtalsbaserad skadeerséattning da det galler ett saval till beloppet som
grunderna obestritt ersattningsansvar,

4. beviljande av bestallningsrattigheter,

5. om anskaffningar av material och tjanster som underskrider det nationella
troskelvardet i det fall att bestdllningen inte kan gdras hos en leverantér med
konkurrensutsatt avtal,

6. om donation och férsaljning av material,

7. om att ansluta sig till féreningar som ingar i det egna uppgiftsomradet, nar

foreningens arliga medlemsavgift underskrider 200 euro,

8. om Oppettiderna for verksamhetsstéllen som &r i servicecomradets besittning,

9. om tillféllig stangning eller flyttning av verksamhetsstélle,

10.om 6verldtelsen av 16s egendom, lokaler och omrdden som é&r i serviccomradets
besittning till utomstdendes bruk, med undantag fér bokningen av lokaler som
besitts av verksamhetsomradet fér fostran och ldrande samt stadskulturens
verksamhetsomrdde under sddana tider d& lokalerna inte &r i serviccomradets eget
bruk,

11.ger sitt samtycke till behandling av brottmal da staden &r sakdgare, pd det satt som
bestdms i lagen om strafforderférfarande,

12.0om ansdkan om tillstdnd och samtycken som behovs inom serviceomradet,

13. beslutar dven om 6vriga drenden som hér till serviccomradet, sdvida inte annat har
foreskrivits eller bestamts.

Om serviceomradesdirektéren utdver detta dessutom har uppgiftsspecifik beslutanderatt,
féreskrivs separat om detta i denna stadga.

9 § Uppgifter som ankommer pa serviceenheternas chefer med ansvar for ekonomi-
och forvaltningsservicen inom de gemensamma tjansterna

Serviceenhetens chef svarar fér anordnandet av verksamhetsomradets gemensamma
ekonomi- och forvaltningstjanster och 6vriga stédtjanster.



3 kap. — Uppgifter och beslutanderatt inom verksamhetsomradet for stadens
strategi och ledning

1 § Uppgifter som ankommer pa stadens strategi och ledning

Verksamhetsomradet leds av stadsdirektéren. Verksamhetsomradet fér stadens strategi och ledning
fungerar som stadens centralférvaltning och svarar for koncernstyrningen och -dévervakningen.

Verksamhetsomradet for stadens strategi och ledning svarar for:

e beredning och verkstallande av arenden som hor till stadsfullmaktige och stadsstyrelsen
samt dess koncernsektion

e uppgodrandet av stadens strategi och utvecklingen av den strategiska nivan

e tjanster som anknyter till stadens ekonomi

e stadens arbetsgivartjanster och personalservicen, IT-administrationen samt
upphandlingar

e koncernstyrningen och -6vervakningen

e sakerheten inom staden och beredskapsplaneringen pa stadsniva

e narings-, sysselsattnings- och invandrartjanster som starker stadens livskraft

e kommunikationen, marknadsféringen och PR-verksamheten

e den interna revisionen

e raddningsvasendets tjanster inom mellersta Nylands omrade

e anordnande av val

2 § Serviceomraden inom stadens strategi och ledning, affdarsverket och
serviceenheter som lyder under stadsdirektoren

I verksamhetsomradet ingdr serviccomrddena for personal och koncernservice, tillvaxttjanster,
. M o ' - -

kommunal demokrati och serviceomradet fér ekonomi och strategi, samt Mellersta Nylands

raddningsvasendes affarsverk.

Serviceomradena lyder under stadsstyrelsen.

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk fungerar som ett kommunalt affarsverk och
lyder under en egen direktion.

I de gemensamma tjansterna som lyder under stadsdirektéren ingdr informationen och den
interna revisionen.

Serviceenheten for information svarar under informationsdirektérens ledning for stadens
centraliserade informationsuppgifter och hela stadens marknadsféringsuppgifter samt for
anvisningar pa stadsniva inom sitt ansvarsomrade.

Informationsdirektoren, eller den som direktéren forordnar, beslutar om:
1. upphandlingen av stadens centraliserade tjanster inom information och marknadsféring.

Serviceenheten for inre revision svarar under ledning av revisionsdirektéren fér den inre revi-
sionens uppgifter som ett oavhangigt organ.

Om den interna revisionens uppgifter samt revisionsdirektérens uppgifter och beslutanderatt
foreskrivs i kap. 18 § 6 och 7, oaktat det som foéreskrivs i kap. 2 § 7.
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3 § Uppgifter inom serviceomradet for personal och koncernservice och personal-

och koncerndirektorens beslutanderatt

Serviceomradet fér personal och koncernservice svarar under ledning av personal- och
koncerndirektéren for:

koncernstyrningen och -6vervakningen inom staden samt beredningen av
koncerndirektivet

beredningen av koncernsektionens sammantraden och verkstallandet av besluten
personalpolicyn, de centraliserade arbetsgivar- och personaltjansterna samt utveck-
lingstjansterna for stadens anstallda

utvecklingen av digitala tjanster och planeringen och forverkligandet av IT-
upphandlingar

instrueringen av IT-tjansternas leverantérer samt tillsynen under anordningarnas
livscykel

utvecklingen och dvervakningen av dataskyddet inom staden

utveckling av stadens upphandlingsvasen, ansvarsskyldighet, samt styrning och
foreskrifter som rér stadens upphandlingar

centraliserade gemensamma upphandlingar och gemensamma upphandlingsavtal i
enlighet med stadsstyrelsens beslut

stadskoncernens konkurrensutsattningsprocesser och dartill hérande avtalshantering

den logistiska helhetsstyrningen av upphandlingar, den centraliserade bestédllningen och
bestallningarnas styrning

anordnande och konkurrensutséattning av maltids- och sanitetsservicen liksom
bestallning av dessa for verksamhetsomradenas rakning samt i anknytning dértill
handledning och tillsyn av serviceproducenterna

konkurrensutsattning av receptions-, och bevaknings- och sakerhetstjansterna samt
post- och transportservicen, liksom bestéllning av dessa foér verksamhetsomradenas
rakning samt i anknytning dartill handledning och tillsyn av serviceproducenterna
att ge anvisningar pa koncernniva inom sitt ansvarsomrade

Personal- och koncerndirektéren eller den som direktoren férordnar beslutar:

1.

PN

i bradskande fall om att utfdrda anvisningar om forfaringssatt och om att férordna en
foretradare for staden till sddana samfunds sammantrdaden dér stadens intressen ska
bevakas och dess 3sikt ska héras,

om stadens forhandlare inom stadens férhandlingssystem,

aterindrivning av 6verskottslén,

godkannande av féretagshalsovardens verksamhetsplan och verksamhetsprogrammet
for arbetarskyddet,

s6kande av &ndring i ersattningsbeslut som galler foretagshalsovard som ordnas av
arbetsgivaren,
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6. sdkande av é&ndring i ersattningsbeslut enligt sjukférsakringslagen och lagen om
olycksfallsforsakring,

7. utfardandet av bestdmmelser som galler de personalregister som ska féras dver
stadens anstallda, och

8. upphandlingar av centraliserade utvecklings- och coachningstjanster for stadens
anstéallda samt foretagshalsovardens tjanster.

9. anordnandet av féretagshalsovard och

10.férandet av talan i personalarenden vid allmanna domstolar.

Personal- och koncerndirektdren eller den som direktéren forordnar representerar staden i
arbetsmarknadsfrdgor och som arbetsgivarpart vid lokala férhandlingar enligt huvudavtalet for
den kommunala sektorn.

4 § Upphandlingsdirektorens beslutanderatt
Upphandlingsdirektdren, eller den som direktdren férordnar, beslutar om:

1. gemensamma upphandlingar i enlighet med en férteckning som faststallts av
stadsdirektoren

2. de upphandlingar som gérs som samupphandling av stéaderna i huvudstadsregionen i
enlighet med det konkurrensutsattningsprogram som stadsdirektéren godkant, och

3. att delta i anbudsférfarande som ordnas av den gemensamma upphandlingsenheten
eller ndgon annan upphandlingsenhet eller ingd upphandlingsavtal som dessa
konkurrensutsatt.

4, férande av talan vid domstolar och hos évervakande myndigheter i fragor som géller
drenden som ingar i direktérens befogenheter.

5 § Beslutanderitt som ankommer pa direktoren for IT-administrationen

Direktoren for IT-administrationen, eller den som direktdren férordnar, beslutar om:

1. upphandlingar av ICT-tjanster, programvaror, informationssystem, IT- och AV-
anordningar samt darmed forenade tjanster, telefon- och vaxeltjanster samt
telefonanordningar och IT-tjdnster som framjar digitalisering.

6 § Uppgifter inom serviceomradet for tillvaxttjanster

Serviceomradet for tillvaxttjanster svarar under ledning av direktdéren for tillvaxttjdnster for:

= narings-, sysselsattnings- och invandrartjanster som starker stadens livskraft

e den strategiska planeringen samt utvecklingen och férverkligandet av stadens narings-
och sysselsattningstjanster och, i anslutning dartill, samarbetet internt inom staden
eller med andra samarbetspartner

e att organisera verksamheten inom den sektorsdvergripande samservicen som framjar
sysselsattningen, TYP

e arbetsverksamheten i rehabiliteringssyfte och stadens arbetscoachningsfunktioner

. 5tervinning och renovering av inventarier pa stadsniva

e koordinering av invandrartjansterna
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. M o . O . M o o
e att ge anvisningar pa stadsniva inom servicecomradets ansvarsomrade

7 § Beslutanderitt som ankommer pa direktoren for sysselsattningsservicen

Direktdren for sysselsattningsservicen, eller den som direktéren férordnar, beslutar om
beviljandet av stadens sysselsattningsstéd eller sommarjobbssedel.

8 § Uppgifter inom serviceomradet for kommunal demokrati och férvaltningsdirektérens
beslutanderaitt

Serviceomradet fér kommunal demokrati svarar under férvaltningsdirektdrens ledning for:

e beredningen av stadsfullmaktiges och stadsstyrelsens sammantraden och
verkstallandet av besluten

e att utveckla beredningen och beslutsfattandet samt styrningen av dessa pa stadsniva

e arrangemangen vid allmanna val

o de centraliserade férvaltningstjénsterna inom verksamhetsomradet for stadens strategi
och ledning

e stadens gemensamma juridiska drenden samt styrningen av dessa

e stadens dversattningstjanster

e stadens dokumentfdrvaltning

o sakerhets- och beredskapsfragor pa stadsniva

e framjande av jamstalldhet och likabehandling

o att ge anvisningar pa stadsniva inom serviceomradets ansvarsomrade

Foérvaltningsdirektdren, eller den som direktéren forordnar, beslutar om:

1. att pd stadsstyrelsens vdgnar och inom de grénser den faststéllt godkénna om staden
ska ndja sig med centralskattenamndens och férvaltningsdomstolens beslut om
beskattning,

befrielse fran kommunal- och fastighetsskatter,

publiceringen av kommunens meddelanden,

ramavtal som hdér samman med stadens gemensamma juridiska arenden, och
forvaltandet av medel som testamenterats eller donerats till staden och arv som tillfallit
staten samt férvaltningsanvisningarna, da den testamenterade, donerade eller drvda
egendomens varde uppgar till hégst 100 000 euro och det i testamentet eller
donationen ingar en andamalsbestdmmelse eller andra bestdmmelser om
anvandningsandamalet fér egendomen.

nhkwn

Foérvaltningsdirektdren dvervakar anvandningen av stadens vapen och sérjer fér anvandningen
av stadshusets lokaler.

Inom serviceomradet for kommunal demokrati verkar dataskyddsansvarig inom Vanda stad.

9 § Uppgifter inom serviceomradet for ekonomi och strategi och ekonomi- och
strategidirektorens beslutanderaitt

Serviceomradet fér ekonomi och strategi svarar under ekonomi- och strategidirektérens
ledning for:

e beredningen och rapporteringen av stadens strategi
e beredningen av budgeten samt styrningen av investeringar och stadens servicenat
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stadsforskning och statistikféring

stadens projektmodell

koordineringen av det internationella samarbetet

beredningen av stadens allmanna intressebevakning

stadskoncernens finansieringstjanster, forsékringsskydd och riskhantering
stadskoncernens ekonomiservice

Vanda stads skadefonds och Vanda stads bostadslane-, fastighets- och byggnadsfonds
stadgeenliga uppgifter

att ge anvisningar pa koncern- och stadsniva inom serviceomradets ansvarsomrade

Ekonomi- och strategidirektoren, eller den som direktdren férordnar, beslutar om:

1.

olika slag av derivativ- och garderingsavtal som anvands i samband med stadens
finansieringsldsningar, om dvriga avtal om olika finansieringsinstrument, samt om
leasing- och hyresavtal i anknytning till finansieringen enligt de allmanna anvisningar
som stadsstyrelsen godkant

ersattande av den langfristiga uppl&ningen, antingen helt eller delvis, med kortfristiga
I&n for en tid som omfattar hégst den innevarande budgetperioden,

upphandlingen av statistik- och forskningstjansterna samt de konsulteringstjanster som
anknyter till stadens strategiarbete.

10 § Finansieringsdirektorens beslutanderatt

Finansieringsdirektoéren, eller den som finansieringsdirektéren férordnar, beslutar om:

1.
2.
3

B

OONWU

dndring av aterbetalningstider och I3nevillkor for existerande 13n,

upptagningen av kortfristiga I1&n inom de grénser stadsfullmaktige faststaller,
beviljande av kortfristiga krediter till samfund inom stadskoncernen och om
upptagningen av kortfristiga I&n hos samfund som ingar i stadskoncernen enligt
stadsstyrelsens allmanna anvisningar,

deponeringen eller placeringen av stadens kassamedel enligt stadsstyrelsens allmanna
anvisningar och vad som totalt sett blir fordelaktigast for staden,

Oppnandet och avslutandet av stadens konton,

upphandlingen av férsakringar och tillhérande tjanster,

upphandlingen av férsakringsmaklartjanster, och

koncernkonton och betalningsrérelsen och

betalningen av ersattningar ur skadefondens medel d& ersattningen baserar sig pa klara
och obestridliga ersattningsgrunder och ersattningskravet (moms 0 %) inte dverskrider
30 000 euro (moms 0 %).

Finansieringsdirektéren svarar for uppgifterna enligt de av stadsfullmaktige godkanda
stadgarna for Vanda stads skadefond och Vanda stads bostadslane-, fastighets- och
byggnadsfond.

11 § Ekonomiservicedirektdorens beslutanderitt

Ekonomiservicedirektdren eller den som direktéren férordnar, beslutar om upphandling av
indrivningstjanster.

12 § Mellersta Nylands raddningsvadsendes affarsverks uppgifter och

raddningsdirektéorens uppgifter och beslutanderatt

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk svarar under ledning av raddningsdirektdren

for:
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att inom det av statsrddet faststallda omrddet mellersta Nyland organisera den service
som namns i raddningslagen och i samarbetsavtalet for raddningsvasendet i mellersta
Nylands omrade.

Mellersta Nylands omrdde omfattar Borgnds kommun, Hyvinge stad, Kervo stad, Mantséla
kommun, Nurmijarvi kommun, Traskdanda stad, Tusby kommun och Vanda stad.

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk leds av raddningsdirektéren, som ar
understalld direktionen och svarar for att utveckla raddningsverkets verksamhet, ekonomi och
organisation.

Raddningsdirektoéren beslutar om:

1.

N

woNOU AW

de 6vriga rdddningsmyndigheterna inom Mellersta Nylands omrade, férutom det kolle-
giala organet,

betalningen av arvoden, ersattningar och kostnader i enlighet med
raddningslagstiftningen, for affarsverkets del,

affarsverkets avtal inom de granser som direktionen faststallt,

principerna for affarsverkets aktionsberedskap och tjansteinnehavarnas beredskap,
skyldigheten for affarsverkets personal att anvanda uniform,

att ansdka om statsandelar och -understod for affarsverket,

affarsverkets materialupphandlingar som underskrider det nationella tréskelvardet,
donation och férsaljning av affarsverkets material, och

affarsverkets indelning i resultatenheter.

Raddningsdirektéren, eller den som raddningsdirektdéren férordnar, beslutar om:

10. att anta personal i arbetsavtalsférhallande,
11.uppséagning av en tjansteinnehavare eller arbetstagare som han eller hon har anstallt,

liksom om permittering, beviljande av avsked, sjukledighet, moderskaps-, faderskaps-
och féraldraledigheter, specialledigheter och vardledighet, och

12. stallféretrdadare for de anstallda som ar understéllda raddningsdirektéren.

Raddningsdirektéren utfér dven dvriga uppgifter som direktionen bestamt om.

15



4 kap. - Uppgifter och beslutanderatt inom verksamhetsomradet for fostran
och larande

1 § Uppgifter inom verksamhetsomradet for fostran och larande

Verksamhetsomradet for fostran och ldrande leds av bitrddande stadsdirektéren for
verksamhetsomradet for fostran och larande.

Verksamhetsomradet for fostran och larande svarar for:

o att bereda och verkstalla de &renden som ingdr i undervisningsndmndens
uppgiftsomraden

e smabarnspedagogiken, férskoleundervisningen, den grundldggande utbildningen och
utbildningen pa andra stadiet samt stédet under hela ldrostigen

e verksamhetsomradets svensksprakiga tjanster samt koordineringen av de
svensksprakiga tjansterna p& stadsniva

2 § Bitradande stadsdirektorens beslutanderatt

Bitradande stadsdirektdren for verksamhetsomradet for fostran och larande, eller den som
direktoren forordnar, beslutar om:

1. studerandevardsplanen fér yrkesinstitutet Varia,

2. om skolresebidrag och ratt till avgiftsfri skolskjuts for elever i grundskolan,
forskoleundervisningen och den férberedande undervisningen fér 6-aringar, och

3. avgiftsfria skolskjutsar och skolresebidrag inom smabarnspedagogiken.

Om beslutanderatten for bitradande stadsdirektoren for verksamhetsomradet foér fostran och
larande foreskrivs aven i 2 kap. 7 §.

3 § Serviceomraden inom verksamhetsomradet for fostran och larande och de
gemensamma tjansterna

Till verksamhetsomradet for fostran och larande hér serviccomrddena for den grundldggande
utbildningen, svensksprakiga servicen, utbildningen pa andra stadiet och
smabarnspedagogiken.

Verksamhetsomradets gemensamma tjanster lyder under bitrddande stadsdirektdren.

De gemensamma tjansterna svarar centraliserat for ekonomi- och férvaltningstjéansterna och

évriga stodtjanster som verksamhetsomradet har ansvar fér, samt stédet under hela larstigen,

. M . o M . - ' . o

i vilket ingar en navigator for vuxna i samarbete med de dvriga verksamhetsomradena,
. . o

samarbetet med laroanstalterna och hdgskolorna, samt elev- och studerandevarden.

De gemensamma tjansternas uppgifter kan ordnas inom serviceenheterna och/eller i form av
verksamhet som lyder direkt under den bitradande stadsdirektéren.

Serviceomradena och de gemensamma tjansterna ar understillda undervisningsnamnden.
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4 § Den grundldaggande utbildningens uppgifter och beslutanderatten for direktéren

for den grundlaggande utbildningen

Serviceomradet fér den grundldggande utbildningen svarar under ledning av direktéren for den
grundlaggande utbildningen for:

att organisera och utveckla den finsksprakiga grundlaggande utbildningen

att utveckla den grundlaggande utbildningens servicenat

Direktoéren fér den grundlaggande utbildningen, eller den som direktéren férordnar, beslutar:

1.

wWwN

Nk

© ®

10.

11.

12.

om antagning av elev i grundldggande utbildning i det fall d& det &r frdga om antagning
till narskola som avses i 6 § mom. 2 i lagen om grundlaggande utbildning,

ifall en elev kan inleda sin skolgang ett ar tidigare eller senare &n féreskrivet,

om antagning av elev i férberedande undervisning och flexibel grundlaggande
utbildning,

om sarskilt stéd for en elev med vardnadshavarens samtycke,

om sarskilda undervisningsarrangemang for elever,

om férlangd laroplikt,

om att |3ta en elev inom den grundldggande utbildningen fortsatta sin skolgang da
ratten till skolgdng upphért,

vid behov om byte av skolg@ngsstalle for en grundskoleelev,

att férordna en larare att undersdka hur laroplikten fullgérs,

om att ge tillstand att starta och fortsatta undervisningen i sprakundervisningsgrupper
med farre antal elever an vad som faststalls i laroplanen,

var morgon- och eftermiddagsverksamheten for barn ordnas, om antagningen av barn
till morgon- och eftermiddagsverksamheten, om placeringen av barnen pa
verksamhetsstallena samt utvarderingen av verksamheten, och

om skolornas ldsarsplaner och godkdnnande av ordningsregler.

5 § Beslutanderatt for grundskolerektor

Grundskolans rektor, eller den som han eller hon férordnar, beslutar:

1. om antagning av elev i grundldggande utbildning i det fall d& det &r frdga om s.k.
sekundar elevantagning som avses i 28 § mom. 2 i lagen om grundléggande
utbildning,

om tillfallig befrielse av elev fran skolgang,

om att en elev kan genomfdra sina studier enligt eget studieprogram och inte enligt

arskursindelad larokurs,
. .s o o M . . o
4. om en elevs valfria dmne, da vardnadshavaren inte valt det inom utsatt tid eller da

den undervisning som vardnadshavaren valt inte kan ordnas,
om att tilldela en elev skriftlig varning,
aven om dOvriga arenden som hor till skolan, ifall det inte foreskrivits eller bestadmts

att uppgiften ska skdtas av nagon annan tjansteinnehavare eller nagot annat
verksamhetsorgan.

wWN

ou

17



Serviceomradet for den svensksprakiga servicen och beslutanderatt som ankommer
pa direktoren for den svensksprakiga servicen

Serviceomradet fér den svensksprakiga servicen svarar under ledning av direktéren fér den
O, . . s
svensksprakiga servicen for:

e att ordna och utveckla den svensksprakiga smabarnspedagogiken,
forskoleundervisningen, grundldggande utbildningen, gymnasieutbildningen och det
svensksprakiga ungdomsarbetet

» koordinering av stadens svensksprakiga tjanster

e Svenska kommitténs verksamhet och tvasprakighetsarbetet

Direktdren for den svensksprakiga servicen, eller den som direktéren férordnar, beslutar om:

1.
2.
3

ifall en elev kan inleda sin skolgdng ett ar tidigare eller senare &n foreskrivet,
forlangd laroplikt,

en elev inom den grundldggande utbildningen har réatt att fortsatta sin skolgang da
ratten till skolgdng upphért,

antagningen av elever till férskoleundervisning, grundlaggande undervisning,
flexibel grundlaggande utbildning, undervisning som férbereder for den
grundldggande utbildningen och pabyggnadsundervisning,

med vardnadshavarens samtycke om séarskilt stdd for en férskole- eller
grundskoleeley,

vid behov om byte av skolgangsstélle fér en grundskoleelev,

sarskilda undervisningsarrangemang for en elev i grundskolan,

grundskolans och gymnasiets lasarsplaner och ordningsregler,

de fragor som foreskrivs enligt lagen om smabarnspedagogik,

. att ge tillstdnd att starta och fortsatta undervisningen i sprakundervisningsgrupper

med farre antal elever an vad som faststalls i l[aroplanen,

.att férordna en larare att underséka hur laroplikten fullgérs, och
.var morgon- och eftermiddagsverksamheten fér barn ordnas, om antagningen av

barn till morgon- och eftermiddagsverksamheten, om placeringen av barnen pa
verksamhetsstallena samt utvarderingen av verksamheten.

7 § Beslutanderitt for rektor i svensksprakig grundskola och gymnasium

Om beslutanderatten for rektorn i en svensksprakig grundskola féreskrivs i 4 kap. 5 § med
undantag for punkt 1.

Om beslutanderétten for rektor i svensksprakigt gymnasium féreskrivs i 4 kap. 9 §.

8 § Uppgifter inom serviceomradet for utbildning pa andra stadiet och beslutanderitt

som ankommer pa direktoren for utbildningen pa andra stadiet

Serviceomradet fér utbildning pa andra stadiet svarar under ledning av direktéren for
utbildningen pa andra stadiet for:

e att organisera och utveckla padbyggnadsundervisningen inom den grundldggande
utbildningen, den gymnasieférberedande utbildningen fér invandrare och studerande
med ett frammande sprak som modersmal, den finsksprakiga gymnasieutbildningen
samt yrkesutbildningen
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e utvecklande av servicendtet for andra stadiet
e laroanstalternas arbets- och naringslivssamarbete samt samarbetet med hégskolorna

Direktdren for utbildningen pa andra stadiet, eller den som direktéren férordnar, beslutar om:

1

lasarsplaner och ordningsregler for gymnasierna och pabyggnadsundervisningen inom
den grundlaggande utbildningen,

ordningsreglerna fér yrkesinstitutet Varia,

de avgifter som uppbérs av studerande enligt grunder som undervisningsnamnden
beslutar om, och

o6vriga arenden som hor utbildningsanordnaren till, ifall det inte féreskrivits eller
bestamts att uppgiften ska skdtas av ndgon annan tjansteinnehavare eller ndgot
annat verksamhetsorgan.

9 § Gymnasierektors beslutanderatt

Gymnasiets rektor, eller den som rektorn férordnar, beslutar om:

1

auThwWN

0

antagningen av studerande till gymnasiet, den gymnasieférberedande utbildningen
for invandrare och studerande med ett fraimmande sprak som modersmal samt

pabyggnadsundervisningen inom den grundldggande utbildningen,
om sarskilda undervisningsarrangemang for en studerande,

ifall studier som avlagts ndgon annanstans far réknas till godo,
forlangning av den tid under vilken gymnasiets larokurs far slutféras,
att konstatera att en studerande avgatt fran gymnasiet,

om en studerande ska tilldelas skriftlig varning,

om tillfallig avstangning av studerande fér hégst tre manaders tid,

Ovriga arenden som hor laroinrattningen till, ifall det inte foreskrivits eller bestamts
att uppgiften ska skétas av nagon annan tjénsteinnehavare eller ndgot annat
verksamhetsorgan.

10 § Beslutanderatt for Yrkesinstitutet Varias rektor

Yrkesinstitutet Varias rektor, eller den som rektorn foérordnar, beslutar:

BLooNOUNThAWNE

11.

om ansoékningstider och -férfaranden vid kontinuerlig ansékan,

om antagningen av studerande,

om att ge studerande lov att avbryta studierna,

om att konstatera att en studerande avgatt fran yrkesinstitutet,

om planer fér sarskilt stéd,

om plikt att férete intyg dver narkotikatest,

om sarskilda undervisnings- och handledningsarrangemang for en studerande,
om en studerande ska tilldelas skriftlig varning,

om tillféllig avstangning av studerande fér hégst tre manaders tid,

.om innehallet i yrkesutbildningar med examen och genomférandet av dem samt

planer fér hur bedémningen av kunnandet ska genomféras,

om anordnande av studier som stéder studiefardigheter och studiernas innehall
samt erbjudande av sarskilt stdd for studerande,
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12.om 6vriga drenden som hor yrkesinstitutet till, ifall det inte foreskrivits eller

bestamts att uppgiften ska skotas av ndgon annan tjénsteinnehavare eller ndgot
annat verksamhetsorgan.

11 § Uppgifter inom serviceomradet for smabarnspedagogik och beslutanderatt som

ankommer pa direktoren for smabarnspedagogik

Serviceomradet fér smabarnspedagogik svarar under ledning av direktéren for
smabarnspedagogik for:

e att organisera och utveckla den finsksprakiga smabarnspedagogiken,
forskoleundervisningen, férberedande undervisningen for 6-aringar, stodet for hemvard
och privat vdrd av barn samt den service som produceras med servicesedel.

Direktdren fér smabarnspedagogiken, eller den som direktéren férordnar, beslutar om:

1.

P w

antagningen av barn till sm8barnspedagogik eller till klubbverksamhet inom
smabarnspedagogiken,

antagningen av elever till férskoleundervisning och till forberedande undervisning
for 6-aringar,

med vardnadshavarens samtycke om séarskilt stod for en forskoleelev,

de fragor som fdreskrivs i lagen om smabarnspedagogik, lagen om stéd fér hemvard
och privat vdrd av barn, samt i lagen om servicesedlar inom social- och
halsovarden,

avgifterna for smabarnspedagogik och service for tillfallig vardhjalp enligt de
grunder som undervisningsnamnden beslutat om,

att organisera smabarnspedagogiska tjdnster som produceras med servicesedel, och
att godkanna privata servicesedelproducenter inom smabarnspedagogiken.
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5 kap. - Uppgifter och beslutanderatt inom stadskulturens
verksamhetsomrade

1 § Uppgifter inom stadskulturens verksamhetsomrade

Stadskulturens verksamhetsomrade leds av bitrddande stadsdirektoren for stadskultur.
Stadskulturens verksamhetsomrade svarar for:

e att bereda och verkstélla de drenden som ingar i fritidsndmndens uppgiftsomraden
e att anordna kultur-, idrotts-, ungdoms-, biblioteks- och invanartjanster

2 § Bitradande stadsdirektorens beslutanderatt

Om beslutanderatten for bitrddande stadsdirektéren fér stadskulturen féreskrivs i kap. 2 § 7.

3 § Serviceomraden inom stadskulturens verksamhetsomridde och de gemensamma
tjdansterna

I stadskulturens verksamhetsomrade ingar biblioteks- och invanartjansternas, kulturservicens,
. . . . o
idrottsservicens och ungdomsservicens serviceomraden.

Verksamhetsomradets gemensamma tjanster lyder under bitrddande stadsdirektéren.
De gemensamma tjansterna svarar

e centraliserat fér ekonomi- och férvaltningstjansterna och évriga stédtjanster som
verksamhetsomrddet har ansvar for

e koordineringen av understédsverksamheten, organisationsverksamheten och
samhallsaktiviteter

e den operativa férvaltningen av féreningslokaler

e tjansterna féor kommuninvanarnas delaktighet

e koordineringen av fritidsndamndens och pdverkansorganens verksamhet

De gemensamma tjansternas uppgifter kan ordnas inom serviceenheterna och/eller i form av
verksamhet som lyder under den bitrddande stadsdirektéren.

Serviceomradena och de gemensamma tjansterna lyder under fritidsnamnden.

4 § Biblioteks- och invanartjdansternas uppgifter och invadnarservicedirektdrens
beslutanderaitt

Biblioteks- och invanartjénsternas servicecomrade svarar under ledning av
invanarservicedirektéren for:

e organiseringen av bibliotekets uppgifter

e organiseringen av vuxenutbildningsinstitutets verksamhet

e stddet till ssmmanslutningar och frivilligverksamhet

e organiseringen av verksamheten vid invanarlokalerna

« stadens radgivnings- och e-tjénster och utvecklingen av en flerkanalig kundtjénst
e verksamheten Gemensamt bord
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social- och patientombudsmannaverksamheten
beredningen av understéd som anvisas biblioteks- och invanartjansternas verksamhet

Inva@narservicedirektoren, eller den som direktdren forordnar, beslutar om:

1.

2.
3.

prioriteringsomraden fér medborgarinstitutens undervisning avseende verksamhet och
utveckling kalenderarsuvis,

ordningsreglerna vid vuxenutbildningsinstitutet, och

godkannande av l&sdrsplanen for den grundlédggande utbildningen for vuxna

Direktdren for bibliotekstjdnsterna fungerar som den ledande tjansteinnehavaren for
kommunens biblioteksvasende.

5 § Beslutanderatten for Vuxenutbildningsinstitutets rektor

Vuxenutbildningsinstitutets rektor, eller den som rektorn férordnar, beslutar om:

1.

2.

»

planeringen, anordnandet och forverkligandet av undervisningen vid
medborgarinstitutet,

planeringen, anordnandet och forverkligandet av undervisningen som riktar sig till
invandrare,

planeringen, anordnandet och férverkligandet av den grundlaggande utbildningen fér
vuxna,

antagningen av studerande till den grundlaggande utbildningen fér vuxna,

att tillfalligt befria en studerande inom den grundldggande utbildningen fér vuxna fran
skolgang,

att tilldela en skriftlig varning till studerande inom den grundldggande utbildningen for
vuxna, och

ovriga arenden som hor vuxenutbildningsinstitutet till, ifall det inte foreskrivits eller
bestamts att uppgiften ska skétas av ndgon annan tjansteinnehavare eller nadgot annat
verksamhetsorgan.

6 § Uppgifter inom serviceomradet for kultur

Serviceomradet fér kultur svarar under ledning av kulturdirektéren for:

kulturfunktioner som framjar den lokala och regionala livskraften, internationell
verksamhet, kulturell vaxelverkan, samt en likvérdig tillgang till konst och kultur och en
mangsidig anvandning av dessa

att stdrka invanarna i deras roll av sjélvstdndiga kulturaktérer

att producera stadens kulturtjanster och kulturevenemang

verksamheten vid de museer som &gs av staden

ordnande av grundldggande konstundervisning, barnkultur, konstfostran samt kurs- och
hobbyverksamhet inom olika konstomraden

beredningen av understéd som anvisas for kultur

7 § Beslutanderatten for konstskolans och musikinstitutets rektor

Konstskolans och musikinstitutets rektor, eller den som rektorn férordnar, beslutar:

1. om antagningen av studerande till laroanstalterna,
2. om arbetsdrets verksamhetsplan,
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3. om att bevilja studerande betalningslattnader enligt de principer som namnden
fattat beslut om,

4. i anslutning till att laroanstaltens verksamhet organiseras, om inlednings- och
avslutningsdagar och semestertider med iakttagande av de grunder som beslutats i
namnden, och

5. om 6vriga fragor som galler ldroanstalternas verksamhet.

8 § Uppgifter inom idrottsservicens serviceomrade och idrottsdirektérens beslutanderitt

Idrottsservicens serviceomrade svarar under ledning av idrottsdirektdren for:

e att organisera stadens idrottsservice
e att uppratthalla och utveckla stadens idrottsplatser
e beredningen av understdd som anvisas idrottsservicens verksamhet

Idrottsdirektéren, eller den som direktéren forordnar, beslutar om:

1. bokningen av lokaler som besitts av verksamhetsomradet for fostran och larande samt
stadskulturens verksamhetsomrade under sddana tider da lokalerna inte &r i
serviceomradets eget bruk.

9 § Uppgifter inom serviceomradet for ungdomar

Serviceomradet fér ungdomar svarar under ledning av direktéren fér ungdomsservicen for:

e att organisera och utveckla stadens ungdomsservice

o det lokala ungdomsarbetet inom omradena, specialungdomsarbetet, tjanster fér unga
vuxna och projekt- och planeringsverksamheten inom ungdomsarbetet

e att stédja ungdomars sjalvstandiga verksamhet samt verksamhet vid
sammanslutningar och féreningar for ungdomar

e beredningen av understdd som anvisas ungdomsservicens verksamhet

e att stddja ungdomsfullmaktiges verksamhet
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6 kap. — Uppgifter och beslutanderatt inom stadsmiljons verksamhetsomrade

1 § Uppgifter inom stadsmiljons verksamhetsomrade

Stadsmiljéns verksamhetsomrade leds av bitraddande stadsdirektdren for stadsmiljons
verksamhetsomrade.

Stadsmiljéns verksamhetsomrade svarar for:

att bereda och verkstalla drenden som hor till stadsplaneringsnamnden och dess
bygglovssektion, tekniska namnden samt miljondmnden

att framja en hallbar utveckling inom staden

planléggningen och planeringen av markanvéndningen samt fér byggnadstillsynen
att planera, bygga och underhalla det offentliga stadsrummet

trafikplaneringen och parkeringsévervakningen

miljovarden och miljo- och hélsoskyddet

«—markférvarv och markoverlatelse

stadens verksamhetslokaler

2 § Bitradande stadsdirektorens beslutanderatt

Bitradande stadsdirektéren for stadsmiljon, eller den som bitradande stadsdirektéren
forordnar, beslutar om:

1.

iAo

10.

stadens representanter till férréttningar, evenemang och sammantraden som ingar i
verksamhetsomradets uppgiftsomrade, dér stadens intresse ska bevakas och dess 3sikt
héras, samt vid behov om givandet av anvisningar om forfaringssatt,

godkannandet av avtal som galler arbetsprestationer som utférs av
verksamhetsomradet,

upphandlingen av elektricitet,

forsaljning av |6s egendom,

anskaffningen av bostader till hyresbostader och tjanstebostader fér stadens rékning
samt om forvaltningen och skoétseln av dessa,

faststdllandet av hyresgrunderna fér de tjanstebostader som férvaltas av
verksamhetsomradet,

godkannandet av behovsutredningar for tekniska ombyggnadsprojekt (inklusive
kostnadskalkyler) och projektplaner (inkl. malpriser) som kostar éver 1 000 000 euro
men hogst 3 000 000 euro (moms 0 %),

de serviceupphandlingar som ingar i bitrddande stadsdirektdrens
upphandlingsbefogenhet upp till en kostnad pa 1 000 000 euro (moms 0 %) och
utldggning pa entreprenad upp till 2 000 000 euro (moms 0 %), samt att delta i
anbudsférfarande som ordnas av den gemensamma upphandlingsenheten eller ndgon
annan upphandlingsenhet eller ingd upphandlingsavtal som dessa konkurrensutsatt
kép av aktier och andelar som anskaffas till det serviccomrade eller den serviceenhet
som svarar for verksamhetsomradets lokaler och om férsaljning, byte och tecknande av
aktier och andelar som férvaltas av ett serviccomrade eller en serviceenhet inom
verksamhetsomradet, upp till ett vadrde om 500 000 euro (moms 0 %),

kdp eller forsaljning av fast egendom och byggnader som férvaltas av och kommer att
forvaltas av det serviccomrade eller den serviceenhet som svarar for
verksamhetsomradets lokaler, enligt anvisningar faststéllda av stadsstyrelsen, upp till
ett varde om 500 000 euro (moms 0 %).
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Bitrddande stadsdirektdren sérjer fér de uppgifter som ingar i de av stadsfullmaktige godkénda
stadgarna for Utvecklingsfonden fér Marja-Vanda och centrumomradena, till de delar som inte
hor till stadsstyrelsen beslutanderatt.

Bitradande stadsdirektéren, eller den som direktdren férordnar, skéter uppgiften som
kommunal landsbygdsnaringsmyndighet.

3 § Serviceomrdden inom stadsmiljons verksamhetsomrdde och de gemensamma
tjansterna

I stadsmiljéns verksamhetsomrade ingar serviceomradena for gator och parker, stadsstruktur
och milj6, samt fastigheter och lokaler.

Verksamhetsomradets gemensamma tjanster lyder under bitrddande stadsdirektdren.

De gemensamma tjansterna svarar centraliserat for ekonomi- och férvaltningstjéansterna och
dvriga stodtjanster som verksamhetsomraddet har ansvar fér, samt stadsmiljéns
framtidsprojekt, framjande av en hallbar stadsutveckling samt invanarnas méjligheter till
samverkan inom verksamhetsomradet.

De gemensamma tjansternas uppgifter kan ordnas inom serviceenheterna och/eller i form av
verksamhet som lyder under den bitrddande stadsdirektéren.

Serviceomradet for gator och parker lyder under tekniska ndmnden.

Inom serviceomradet for stadsstruktur och miljé &r uppgifter som anknyter till stadsplanering
och byggnadstillsyn understdllda stadsplaneringsnamnden, medan uppgifter som anknyter till
miljéskydd samt miljo- och hadlsoskydd sorterar under miljénamnden.

Arenden som géller hela serviceomradet fér stadsstruktur och miljé &r understallda
stadsplaneringsnamnden.

Féljande &renden inom serviceomradet for fastigheter och lokaler &r understéllda
stadsplaneringsnamnden:
e att utveckla och genomféra stadens mark- och bostadspolitik
o att forverkliga stadens naringspolitik genom dtgédrder som ror stadens lokaler och
markanvandning
e att utveckla stadens obebyggda fastighetsegendom, den bebyggda fastighetsegendom
som &r i annan &n stadens egen anvandning och annan sadan fastighetsegendom som
stadsstyrelsen beslutar om
o att framja foérverkligandet av arbetsplats- och bostadsomraden
e att utveckla de allmanna boendeférhallandena i staden i samarbete med 6vriga
serviceomraden och verksamhetsomraden
e beredningen, finansieringen, rddgivningen och verkstéllandet i de boendefragor som
hoér staden till
e de fastighetsingenjorsuppgifter som foreskrivs enligt lag
« fdrarbetena pa de tomter som &gs av staden och planeringen av mottagningen av
schaktjord

Féljande drenden inom serviceomradet for fastigheter och lokaler &r understéllda tekniska
namnden:
e att utveckla och férvalta stadens byggda fastighetsegendom och koordinera
stadskoncernens servicelokaler i sin helhet
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planeringen av investeringar i servicelokaler, fastighets- och projektutvecklingen,
beredningen, planeringen och byggherreuppgifterna i samband med lokalitetsprojekt
och dvervakningen av byggandet

att styrsystemen i servicelokaler och fastigheter ar driftssakra och trygga

Arenden som géller hela serviceomradet for fastigheter och lokaler ar understéllda
stadsplaneringsnamnden.

De gemensamma tjansterna sorterar under stadsplaneringsnamnden.

4 § Uppgifter inom serviceomradet for gator och parker och stadsingenjorens

beslutanderatt

Serviceomradet fér gator och parker svarar under ledning av stadsingenjoren for:

att utveckla och férverkliga trafiksystemen, det offentliga stadsrummet och den
naturmiljé som &r i stadens ago samt férvaltningen av infrastrukturen

den 6vergripande trafikplaneringen samt beredningen och verkstéallandet av
kollektivtrafikarenden, samt beredningen av arenden inom samkommunen
Helsingforsregionens trafik fér det egna uppgiftsomradets del

stadens centraliserade fordons- och depafunktioner

arrangemangen for den centraliserade valaffischeringen utomhus inom stadens omrade
driftssdkerheten och sdkerheten hos det offentliga stadsrummets tekniska system

den kommunala parkeringsévervakningen

beredningen av arenden inom samkommunen Helsingforsregionens miljétjanster fér det
egna uppgiftsomradets del

verksamheten med mottagning av schaktjord

Stadsingenjoren, eller den som stadsingenjéren férordnar, beslutar om:

1

2

att géra ansdkningar om utbrytning av allmadnna omraden till gatuomraden enligt 2 § i
fastighetsbildningslagen,

att i stadens besittning ta gatuomrade eller del av gatuomrade samt om erséttningarna
for de byggnader, trad, planteringar och anldggningar som finns pa ett sddant
gatuomrade,

att fatta beslut om gatuhallningen och beslut om att upphéra med gatuhallningen i
enlighet med markanvandnings- och bygglagen,

att framldgga forslag till gatuplaner och sddana 6vriga planférslag for allmanna
omraden som avses i 90 § 4 mom. i markanvéndnings- och bygglagen,

godkannandet av gatuplaner samt sddana planer fér évriga allmédnna omraden som
avses i 90 § 4 mom. i markanvandnings- och bygglagen, dar kostnadskalkylen uppgar
till under 1 miljon euro (moms 0 %) och 6ver vilka inga anmarkningar inlamnats under
framlaggningstiden, samt &vriga planer som hér till serviccomradet,
serviceupphandlingar som ingar i stadsingenjérens upphandlingsbefogenhet pa upp till
400 000 euro (moms 0 %) och utldggning pa entreprenad upp till 1 000 000 euro
(moms 0 %), samt att delta i anbudsférfarande som ordnas av den gemensamma
upphandlingsenheten eller ndgon annan upphandlingsenhet eller ingd upphandlingsavtal
som dessa konkurrensutsatt,

anvandningstillstdnd i det offentliga stadsrummet,

placeringstillstdnd for placering av konstruktioner och anordningar som betjénar
samhallet eller en fastighet i det offentliga stadsrummet,
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10
11
12

13
14
15
16
17

18

avtal som galler forsaljning av annons-, reklam- eller motsvarande utrymme pa stadens
anordningar och i offentliga stadsrum,

forsaljningen av jordmaterial och virke och om 6verlatelse for évrigt bruk,
anvandningsavtalen fér den allmanna transport- och arbetsmaskinparken,

natura-, ombyggnads- och belysningsunderstéd som delas ut till vaglag fér enskilda
vagar,

beviljande av marké&garens tillstdnd fér byggande av infartsvdg och bevarande av detta
i skick pd gatuomrade, och

materialanskaffningar som galler byggande av vattenférsdrjningsnat.
verksamhetsomradet for stadens vattentjanster,

tillsynen dver de sarskilda bestammelser som galler dagvatten med undantag for
férelaggande av férvaltningstvang och begaran om omprévning,

godkénnandet av dversiktsplaner med ett kostnadsvarde pa hégst 1 000 000 euro
(moms 0%), vilka hér samman med verksamheten,

atgarder som sammanhanger med trafikanordningar i enlighet med végtrafiklagens 4
kapitel.

5 § Den kommunala parkeringsdvervakarens beslutanderatt

Den kommunala parkeringsdvervakaren beslutar om flyttning av fordon enligt lagen om
flyttning av fordon och om férsaljning av fordon som 6vergatt i stadens &go.

6 § Uppgifter inom serviceomradet for stadsstruktur och miljo samt

stadsplaneringsdirektéorens beslutanderatt

Serviceomradet fér stadsstruktur och miljé svarar under stadsplaneringsdirektdrens ledning

for:

att delta i utvecklingen och forverkligandet av markanvandningsstrategin

att utarbeta generalplaner, detaljplaner och andra planer fér markanvandningen
den administrativa behandlingen och uppféljningen av planerna

beredningen av undantagslovsarenden

att bereda och verkstélla de uppgifter som ankommer pa kommunens
byggnadstillsynsmyndighet, liksom fér radgivningen

dvervakningen av de tillstdnd som byggnadstillsynen beviljar

uppgifter som anknyter till dvervakningen av miljé- och naturskyddet, vattenlagen,
lagen om vattentjanster, avfallslagen, marktdktslagen, livsmedels- och
h&lsoskyddsévervakningen, veterindrvarden, samt bevakningen av tobakslagen och
Overvakningen av forsaljningen av nikotinpreparat,

beredningen och verkstallandet av miljdatgardstillstandsarenden som &ligger
serviceomradet

overvakningen av de tillstdnd som miljocentralen beviljar

Stadsplaneringsdirektéren, eller den som stadsplaneringsdirektdren férordnar, beslutar om:

1.

sarskilda forutsattningar i bygglovet pd omraden i behov av planering enligt 16 § i
markanvandnings- och bygglagen, om inte det galler en godkand generalplan, ett
planforslag eller -utkast dver vasentligt avvikande byggnation som godkants av
stadsplaneringsnamnden eller stadsstyrelsen.
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7 § Byggnadstillsynsdirektdorens beslutanderatt

Byggnadstillsynsdirektéren, eller den som byggnadstillsynsdirektéren forordnar, beslutar om:

1.

11.

12.

13.

14.

Beviljandet av sddana bygglov som avses i 125 § i markanvandnings- och bygglagen,
om
a) lovet omfattar nybyggnad eller utbyggnad som omfattar hogst 2000 m=2
vaningsyta,
b) lovet omfattar utférandet av reparations- och dndringsarbete,
c) lovet behandlar en vasentlig &ndring av anvéndningsdndamalet fér en befintlig
byggnad eller en del av denna, eller
d) lovet behandlar byggandet av nybyggnad eller tillbyggnad pa maximalt 2000
m2 for viss tid,
beviljandet av sddana bygglov som avses i 126 § i markanvédndnings- och bygglagen,
beviljandet av rivningslov fér sadana byggnader som avses i 127 § i markanvandnings-
och bygglagen, da det &r fraga om en byggnad som ar hégst 2 000 m2 till sin areal och
som inte skyddats i géllande detaljplan eller genom skyddsbeslut pa basis av lagen om
skyddande av byggnadsarvet,
att bevilja sddana tillstand for miljéatgarder i detaljplaneomrdden som avses i 128 § i
markanvandnings- och bygglagen samt tillstand fér miljéatgarder utanfér dessa
omraden i anslutning till byggnation,
beviljandet av sddana temporéra bygglov som avses i 176 § i markanvédndnings- och
bygglagen, da det &r fraga om en temporér nybyggnad som &r hégst 2 000 m2 till sin
areal,
forlangning av bygglovets giltighet fér inledandet eller slutférandet av byggnadsarbeten
samt ratt att pabérja arbeten,
projekterarnas behorighet,
godkannandet av ansvariga arbetsledare fér byggnadsarbeten och ansvariga
arbetsledare for specialomrdden och aterkallande av godk&nnandet, samt beviljande av
befrielse frdn uppgifterna som arbetsledare,
tillsynen under byggnadsskedet,

.tillsyn och undersdkning av fastigheter, bestémmande om undersdkning av byggnaders

skick, samt om avbrytande av byggnadsarbete,

moteslokaler och byggnadstillsynens representanter vid syneférrattning av moteslokaler
samt darmed jamforbara utrymmen, samt om den tjansteinnehavare till vars uppgift
det hor att ge utldtande om personsédkerheten i fraga om tillfalliga ldktare, talt och
ovriga konstruktioner som anvands som motesplats,

évriga sddana tillstdnd som avses i markanvandnings- och bygglagen eller
-férordningen om vilka ingenting annat har bestamts,

lov och samtycken frdn den i byggnadsordningen ndmnda byggnadstillsynsmyndigheten
samt om undantag som ror bestammelserna i byggnadsordningen, med undantag for

avvikelser fr&n bestammelsen om minimiareal fér byggplats, och
avgifterna som uppbars for 6vervakning av byggnadsarbete enligt den faststallda taxan,

med undantag for de avgifter som uppbérs for fastighetsingenjorens atgarder, befrielse
frén avgift, uppskov med betalning av avgift och aterbetalning av avgift.

8 § Miljodirektorens uppgifter och beslutanderatt

Miljodirektoren sorjer for den kommunala myndighetsuppgift som féreskrivs enligt 143 § i
miljoskyddslagen om att folja upp miljons tillstdnd pd det satt som de lokala forhallandena
kraver och att uppféljningsinformationen publiceras.
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Miljodirektéren, eller den som miljodirektéren férordnar, beslutar om tillstdnd for miljdatgarder
for annat an byggnadsandamal utanfér detaljplanerat omrade i enlighet med 128 § i
markanvandnings- och bygglagen.

9 § 1:a stadsveterindrens beslutanderatt

1:a stadsveterinaren, eller den som han eller hon férordnar, beslutar om:

1. tillstdnd for detaljhandel med tobaksprodukter och nikotinvatskor och terkallande
av forsaljningstillstdnd i enlighet med 44 § i tobakslagen,

2. rokférbud i bostadssammanslutningar och dterkallande av rékférbudet i enlighet
med 79 § i tobakslagen,

3. forbud mot verksamhet som strider mot tobakslagen, eller bestdmmelser som
utfardats med stdd av den, i enlighet med 96 § i tobakslagen,

4. tillstdnd for detaljhandel med nikotinpreparat, verksamhetsférbud och dterkallande
av detaljhandelstillstdnd i enlighet med 54 a § och 54 c § i lakemedelslagen,

5. stadsveterinarernas inbdrdes uppgiftsférdelning.

10 § Byggnadsjuristens beslutanderatt

Byggnadsjuristen, eller den som byggnadsjuristen férordnar, skdter uppgiften som kommunal
byggnadstillsynsmyndighet i enlighet med 158 §, 159 §, 160 §, 164 §, 164 a § och 164 b § i
markanvandnings- och bygglagen.

11 § Uppgifter inom serviceomradet for fastigheter och lokaler och
fastighetsdirektorens beslutanderatt

Serviceomradet for fastigheter och lokaler svarar under ledning av fastighetsdirektéren for:

e att utveckla och férverkliga stadens mark- och bostadspolitik

o verkstalla stadens naringspolitik genom atgarder som rér stadens lokaler samt
markanvandningen

e att utveckla och férvalta stadens fastighetsegendom och koordinera stadskoncernens
servicelokaler i sin helhet

o att framja forverkligandet av arbetsplats- och bostadsomraden

e att utveckla de allmanna boendeférhdllandena i staden i samarbete med 6vriga
serviceomraden och verksamhetsomraden

« beredningen, finansieringen, radgivningen och verkstéllandet i de boendefrdgor som hor
staden till

e de fastighetsingenjorsuppgifter som foreskrivs enligt lag

o fdrarbetena pa de tomter som &gs av staden och mottagningen av schaktjord

e investeringsplaneringen, fastighets- och projektutvecklingen, beredningen, planeringen
och byggherreuppgifterna i samband med lokalitetsprojekt och évervakningen av
byggandet.

e att styrsystemen i servicelokaler och fastigheter ar driftssékra och trygga

Fastighetsdirektoren, eller den som direktéren férordnar, beslutar om:

1. att lamna forkdpsratt outnyttjad,
2—upphéavande av arrendeavtal da arrendetagaren begart om det,
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10.

att godkanna forlangning av arrendetid som anges i arrendeavtal, om omradet
arrenderas ut i fortsattningen och tidsrymden foér det fortsatta arrendeavtalet samt
andra fortsattningsvillkor fastslagits i arrendeavtalet,

att godkanna overféringar av arrenderattigheter for mark,

att i rollen av marké&gare ge ragrannes samtycke eller meddela 3sikt om en atgérd som
utférs pd en grannfastighet,

kop, forsalining, byte, ersattning och inlésen av omraden, byggnader, anordningar,
vaxtlighet, andelar eller rattigheter samt om att betala ersattningar fér gatuomraden
som behdvs for genomfdrande av detaljplaner eller tomtindelningar, nér kdpesumman,
eller den uppskattade ersattningen uppgar till hégst 300 000 euro,

forsadljning, byte, arrendering eller utarrendering av tomter och med dessa jamfdrbara
byggplatser da en enskild tomts képesumma, gangse marknadsvarde eller lagsta
dverlatelsepris vid dverldtelse genom anbudsférfarande uppgar till hégst 300 000 euro,
att dverldta dvriga mark- och vattenomraden for tillfallig anvandning nér arrende- eller
anvandningstiden inte 6verstiger 5 ar,

kép av fast egendom da képesumman inte éverstiger 300 000 euro,
serviceupphandlingar som ingadr i direktérens upphandlingsbefogenhet p& upp till 400
000 euro (moms 0%) och utldggning pa entreprenad upp till 1 000 000 euro (moms
0%), samt att delta i anbudsférfarande som ordnas av den gemensamma
upphandlingsenheten eller ndgon annan upphandlingsenhet eller ingd upphandlingsavtal
som dessa konkurrensutsatt,

11-att i egenskap av markagare placera ledningar, anldaggningar, konstruktioner och

12.

13.

14.

15.

16.

anordningar pa mark- och vattenomraden, med undantag fér det offentliga
stadsrummet och mark- och vattenomraden som besitts av en serviceenhet som
sorterar under direktoren for fastighetscentralen,

att godkanna avtal som galler fastighetsservitut, byggnadsservitut, samreglering,
delning av besittningen av fastighet och motsvarande arrangemang, med undantag for
markomraden som besitts av en serviceenhet som sorterar under direktéren for
fastighetscentralen,

att ge stadens samtycke i enlighet med fastighetsbildningslagen och ansdéka om
tomtdelning och fastighetsférrattningar,

de boendefragor som det bestamts att kommunen ska avgéra i enlighet med
lagstiftning och statliga myndigheters beslut,

konkurrensutsattningar, offentliga ansékningar och tomtreserveringar, i de fall dd
fastighetsdirektdren har befogenheter att besluta om 6verlatelse eller arrendering av
omrade, och

att bevilja foérlangning fér byggnadsskyldighetens uppfyllande enligt forsaljnings- och
arrendevillkoren for fastigheter och andra omraden da den beviljade forlangningen ar
hogst ett ar.

12 § Beslutanderatt som ankommer pa direktoren for fastighetscentralen

Direktoren for fastighetscentralen, eller den som direktéren férordnar, beslutar om:

1.

wWN

ouk

att godkanna behovsutredningar (inklusive kostnadsprognoser) och projektplaner
(inklusive mﬁlpriser) nar det galler projekt som kostar mindre an 1 miljon euro (moms
0 %) eller hyreslokaler pa under 500 m2,

att godkanna skissritningar for ombyggnadsarbeten (inklusive kostnadskalkyler),

att godkanna huvudritningar for ombyggnadsarbeten och nybyggen (inklusive
kostnadskalkyler),

att godkanna finansieringsplaner fér nybyggnads- och ombyggnadsprojekt,

att godkanna byggnadstidtabeller och tillstand for att inleda arbetet,
serviceupphandlingar som ingar i direktdrens upphandlingsbefogenhet upp till en
kostnad p& 400 000 euro (moms 0 %) och utldggning pa entreprenad upp till 1 000
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11.

12.

13.

14.

000 euro (moms 0 %), samt att delta i anbudsférfarande som ordnas av den
gemensamma upphandlingsenheten eller nagon annan upphandlingsenhet eller inga
upphandlingsavtal som dessa konkurrensutsatt,

overlatelsen av lokaler till olika verksamhetsomradens férfogande,

de hyror som debiteras for tjanstebostader som forvaltas av den egna serviceenheten,
invanare till de bostdder som férvaltas av den egna serviceenheten,

.hyrning och uthyrning av verksamhets-, lager- och bostadslokaler som férvaltas av och

i framtiden kommer att férvaltas av den egna serviceenheten nar

e lagenhetsytan pd hyrlokalen &r hogst 500 m2 eller

e hyresavtalet ingds for en period pd hogst 10 ar eller

o forlangning av gallande avtal med hogst ett ar eller

o da det &r frAga om att bevilja anvandningsratt for en kortare tid (hogst 14

dygn), .

hyrning och uthyrning, eller dverlatelse for dvrigt bruk, av fast egendom och
byggnader med tillhérande markomraden som &r i den egna serviceenhetens
besittning,
avtal som ror fastighetsservitut, byggnadsservitut, samreglering, delning av
besittningen av fastighet och motsvarande arrangemang néar det géller markomraden
som ar i den egna serviceenhetens besittning,
att i egenskap av markagare placera ledningar, anlaggningar, konstruktioner och
anordningar pd markomraden som &r i den egna serviceenhetens besittning,
hyresavtal som galler annons-, reklam- eller motsvarande utrymme i anslutning till
stadens byggnader.

13 § Stadsgeodetens beslutanderatt

Stadsgeodeten, eller den som stadsgeodeten férordnar, fungerar som:

sadan fastighetsregisterforare som avses i 5 § i fastighetsregisterlagen,

den i 149 b § i markanvandnings- och bygglagen avsedda behériga myndigheten i
kommunen som svarar for att en byggnads plats och héjdlage marks ut,

den tjansteinnehavare som forrattar lagessyn enligt 150 § i markanvandnings- och
bygglagen, och

den kommunala tjansteinnehavare som dvervakar planldggningsmatningar som avses i
54 § i markanvandnings- och bygglagen.

Stadsgeodeten, eller den som stadsgeodeten férordnar, beslutar om:

1. framlaggningen av forslag till separata tomtindelningar i enlighet med 79 § i
markanvandnings- och bygglagen,

2. godkannandet av separata tomtindelningar,

3. faststallandet av adressnumren for fastigheter, och

4. att ge utldtanden till skattemyndigheterna i fastighetsskattearenden.
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7 kap. - Uppgifter och beslutanderatt inom verksamhetsomradet for social-
och halsovard

1 § Uppgifter inom verksamhetsomradet for social- och hdlsovard

Verksamhetsomradet for social- och halsovard leds av bitrddande stadsdirektdren for
verksamhetsomradet for social- och héalsovard.

Verksamhetsomradet for social- och héalsovard svarar for:

e att bereda och verkstélla drenden inom social- och halsovardsndmndens
verksamhetsomrdde samt inom det uppgiftsomrdde som hor till affarsverket for mun-
och tandhalsa,

e verksamhetsomradets riksomfattande och internationella samarbete och

intressebevakning,

o att skapa férutsattningar for att uppréatthdlla och forbattra kommuninv@narnas hélsa
och sociala valfard,

e att framja egenaktivitet och gemensamt ansvar samt att férebygga och minska sociala
och halsomassiga problem och dessas skadeverkningar,

e att organisera den specialiserade sjukvarden, och

e §vriga av de social- och halsovardens uppgifter som tilldelats verksamhetsomradet.

2 § Bitradande stadsdirektorens beslutanderatt

Bitradande stadsdirektdren for social- och halsovardsvédsendet, eller den som han eller hon
forordnar, beslutar om:

1. ldkemedelsupphandlingen och
2. att en ldkare i tjansteférhallande verkar som sadan ansvarig ldkare som avses i hélso-
och sjukvardslagen och lagen om smittsamma sjukdomar.

Om bitradande stadsdirektdrens beslutanderatt foreskrivs dessutom i kap. 2 § 7.

3 § Serviceomradena inom verksamhetsomradet for social- och halsovard samt
affarsverket

Till verksamhetsomradet for social- och halsovdrd hor féljande serviceomraden: ekonomi- och
forvaltningsservice, familjeservice, aldre- och handikappservice, halsovardsservice samt
Affarsverket for mun- och tandhélsa i Vanda.

Serviceomradena &r understéllda social- och halsovardsndmnden.
Affarsverket for mun- och tandhalsa i Vanda ar ett kommunalt afféarsverk och lyder under en

egen direktion.

4 § Ekonomi- och forvaltningsservicens uppgifter

Serviceomradet fér ekonomi- och férvaltningsservice svarar under ekonomi- och
forvaltningsdirektdérens ledning for:
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e centraliserade uppgifter som galler verksamhetsomradets ekonomi, férvaltning,
personalfrdgor och utvecklingen pd verksamhetsomrddesnivd samt for utvecklingen och
samordningen av verksamhetsomradets informations- och kommunikationslésningar

e att erbjuda stédtjénster till verksamhetsomradets 6vriga serviccomraden

5 § Familjeservicens uppgifter

Familjeservicens serviceomrade svarar under ledning av direktéren for familjeservicen for:
e att organisera och utveckla den psykosociala servicen, barnskyddet, vuxensocialarbetet,
det kompletterande och férebyggande utkomststdodet, stddboendet och
invandrarservicen.

6 § Aldre- och handikappservicens uppgifter

Serviceomradet for dldre- och handikappservice svarar under ledning av direktéren for ldre-
och handikappservicen for:
e att organisera och utveckla handikappservicen, 6ppenvardstjédnsterna fér dldre, varden
dygnet runt och halsocentralssjukhusets service.

7 § Halsovardsservicens uppgifter

H&lsovardsservicens serviceomrade svarar under ledning av direktéren fér halsovardsservicen
for:
e att organisera och utveckla de ppna tjansterna inom halsovarden, den férebyggande
halsovarden, rehabiliteringstjansterna, den psykiatriska servicen, missbrukarservicen
och tjénsterna inom munhalsovarden.

Direktdren for halsovardsservicen verkar i enlighet med hélso- och sjukvardslagen som
. o o ue
halsovardscentralens ansvariga lakare.

8 § Uppgifter for Affarsverket for mun- och tandhdlsa i Vanda och beslutanderatt
som ankommer pa direktoren for munhilsovarden

Affarsverket for mun- och tandhéalsa i Vanda svarar under ledning av direktéren for
munhélsovarden for:
e att producera mun- och tandvardstjansterna, vilka omfattar dtgarder for att framja
mun- och tandhalsan och understka, férebygga, behandla och rehabilitera
munsjukdomar, samt akut munhélsovard.

Direktdren for munhalsovarden fungerar som affarsverkets verkstéllande direktér och har
bitradande stadsdirektéren for social- och halsovardsvasendet som sin chef.

Direktdren for munhalsovarden svarar inom affarsverkets uppgiftsomrade fér att forsknings-
och utvecklingsprojekt genomfors, liksom produktutvecklingen och att resultaten tillampas i
praktiken for att astadkomma en resultatrik verksamhet och férbattrade halsoeffekter.
Direktdren for ett affarsverk likstills med en serviceomradesdirektér.
Affarsverkets direktor:
e svarar for affarsverkets forvaltning och foér att organisera ekonomi, intern kontroll och
riskhantering samt dataskydd och datasdkerhet

e svarar for ledningen av affdrsverkets ekonomiplanering och évriga resursstyrning, sa att
de uppstéllda malen nas
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svarar for att utveckla och uppratthdlla affiarsverkets konkurrenskraft sd att stadens
overgripande mal nds

svarar foér beredningen av de fragor och mal som géller affarsverkets direktion
samordnar affarsverkets verksamhet med funktionerna inom stadens olika
verksamhetsomraden, affarsverk och bolag samt beaktar évriga samarbetsparter.

Direktoren for afféarsverket, eller den som direktdéren férordnar, beslutar om:

1.
2.
3

Now

affarsverkets indelning i serviceenheter,

avtal, om inte beslutanderdtten ankommer pa direktionen,

anstkan om statsandelar och -bidrag samt om att anséka om &ndring i beslut som roér
dessa,

betalning av avtalsbaserad skadeersattning da det géller ett savél till beloppet som
grunderna obestritt ersattningsansvar,

beviljande av bestdllningsrattigheter,

upphandlingar av material och tjanster som underskrider det nationella tréskelvardet,
forsaljning och donation av material i enlighet med de principer som direktionen tagit
beslut om,

forordnande av representanter for affarsverket till sddana forrattningar, evenemang
och sammantraden, dar affarsverkets intresse ska bevakas och dess asikt horas, samt
vid behov om givandet av anvisningar om férfarande,

dven 6vriga fragor, om det inte bestamts att dessa avgdrs av en annan
tjansteinnehavare.
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8 kap. - Organens sammansattning

1 § Stadsfullmaktige

Stadsfullmaktige har 67 ledaméter.

2 § Stadsstyrelsen och dess koncernsektion

Stadsfullmaktige véljer till stadsstyrelsen fér en mandatperiod om tva &r samtidigt minst 9
ledaméter, varav en till ordférande och tva till vice ordférande samt lika manga personliga
ersattare.

Stadsstyrelsens ordférande och bada vice ordférande ska vara fullméaktigeledaméter.

Stadsstyrelsen har en koncernsektion. Fér en mandattid som motsvarar stadsstyrelsens valjer
stadsfullmaktige minst sju av stadsstyrelsens ledamoter eller ersattare till ledamaéter i
koncernsektionen och utser en av dessa till ordférande och tva till vice ordférande, samt lika
manga personliga erséttare.

Namnderna och deras sektioner

3 § Revisionsnamnden

Stadsfullmaktige valjer till revisionsnamnden for fullmaktiges mandatperiod minst 3 ledamoéter,
varav en till ordférande och en till vice ordférande, samt lika manga personliga ersattare.
Némndens ledamdter och ersattare ar fullméaktigeledaméter.

Namnden kan i sitt utvarderingsarbete dela in sig i arbetsgrupper. Arbetsgrupperna rapporterar
om sitt arbete till némnden.

4 § Stadsplaneringsnamnden, tekniska namnden, miljonamnden,
undervisningsnamnden, fritidsnamnden och social- och
hdlsovardsnamnden

Stadsfullmaktige valjer for stadsfullmaktiges mandattid samtidigt minst nio ledaméter och lika
manga personliga ersattare till stadsplaneringsndmnden, tekniska ndmnden, miljendmnden,
undervisningsndmnden, fritidsndmnden och social- och hilsovardsndmnden. Av en ndmnds
ordinarie ledamdter ska minst 40 procent vara fullmaktigeledaméter.

Stadsfullmaktige utser en av namndens ledamoter till ordférande och en till vice ordférande.
Namndens ordférande och vice ordférande ska vara fullmaktigeledamoter.

I undervisningsndmnden och fritidsndmnden maste minst en ledamot och en ersattare tillhéra
den svenska sprakgruppen.

5 § Stadsplaneringsnamndens bygglovssektion

Stadsplaneringsnamnden har en bygglovssektion. Av stadsplaneringsnémndens ledaméter eller
ersattare utser stadsfullméktige minst fem ledaméter och lika manga personliga ersattare till
bygglovssektionen. Fullmaktige utser en av sektionens ledaméter till ordférande och en till vice
ordférande.
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6 § Undervisningsnamndens svensksprdkiga sektion och sektionen for
individarenden

Undervisningsndmnden har en svensksprakig sektion. Sektionen har minst fem ledaméter som
stadsfullmaktige utsett for sin mandattid, och var och en har en personlig ersattare.
Sektionens ledamoéter och ersattare ska valjas bland personer som tillhdr den svenska
sprakgruppen. Stadsfullmaktige utser ordférande och vice ordférande fér sektionen bland de
ledamoter som valts av stadsfullmaktige.

Undervisningsnamnden har en sektion for individarenden, till vilken namnden av sina
ledaméter eller ersattare valjer minst fem ledaméter och lika manga personliga ersattare.
Fullmaktige utser ordférande och vice ordférande for sektionen bland de ledamdter som utsetts
av fullméktige. Sektionen sammantrader vid behov pa kallelse av ordféranden.

7 § Social- och hdlsovardsnamndens sektion

Social- och hélsovardsnamnden har en sektion. Stadsfullmaktige utser fér sin mandattid minst
fem ledaméter och lika m&nga personliga erséattare av social- och halsovdrdsnamndens
ledamoter eller ersattare till sektionen. Fullmaktige utser en av sektionens ledaméter till
ordférande och en till vice ordférande.

Affarsverken och deras direktioner

8 § Direktionen for Affarsverket for mun- och tandhdlsa i Vanda:

Stadsfullmaktige valjer till direktionen for Affarsverket fér mun- och tandhéalsa i Vanda for
fullméktiges mandattid samtidigt minst 5 ledaméter och lika manga personliga erséttare.
Stadsfullmaktige utser en av direktionens ledaméter till ordférande och en till vice ordférande.

9 § Direktionen for Mellersta Nylands raddningsvdsendes affarsverk

Stadsfullmaktige tillsatter for sin mandattid en direktion fér Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverk som understalld stadsstyrelsen och i enlighet med 51 § i
kommunallagen verkar som ett gemensamt verksamhetsorgan fér kommunerna inom Mellersta
Nylands raddningsvasendes omrade. Direktionen fér Mellersta Nylands raddningsvésendes
affarsverk verkar som den kollegiala réddningsmyndighet som avses i raddningslagen.

Stadsfullmaktige valjer ledaméter till direktionen bland de representantkandidater som
nominerats av kommunerna inom omradet fér Mellersta Nylands raddningsvésende.
Direktionen omfattar 15 ledamoéter samt for var och en av dem en personlig ersdttare. Av
ledaméter och ersattare nominerar Borgnds kommun en och de évriga kommunerna tva var.

Ledamoter i direktionen kan de personer vara som ar valbara till motsvarande organ i

. o . . . o o g . .. .
kommunerna i fraga. Till direktionen kan ocksa en sadan person valjas som inte ar valbar till
kommunstyrelsen och nhamnder, eller vars hemkommun kommunen inte ar.
Stadsfullmaktige utser en av direktionens ledaméter till ordférande och en till vice ordférande.
Ovriga organ
10 § Valorgan

Om centralvalnéamnden, valnamnderna och valkommissionerna foreskrivs i vallagen.

Stadsfullmaktige valjer till centralvalnamnden foér fullmdktiges mandattid fem ledamaéter, varav
en till ordférande och en till vice ordférande, samt minst lika manga personliga erséttare.
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9 kap.

- Stadsstyrelsens och koncernsektionens uppgifter och beslutanderatt

1 § Stadsstyrelsens uppgifter och beslutanderatt

Stadsstyrelsen leder stadens verksamhet och utveckling enligt stadsfullmaktiges beslut.

Stadsstyrelsen kan tillsdtta en kommitté, vars mal och uppgifter fastslds av stadsstyrelsen.

Stadsstyrelsen svarar for:
e att samordna stadens operativa verksamhet och fér agarstyrningen

utvecklingen av stadens férvaltning, personalfragorna, ekonomin, sysselsittningen,

intressebevakningen, planldggnings- och markpolitiken, livskraften, bostadsfragorna,

kollektivtrafikdrendena och upphandlingarna enligt den strategi som godkants av

stadsfullmaktige
e att organisera avtalshanteringen och avtalsévervakningen
e att staden uppfyller de forpliktelser som foljer pa dataskyddslagstiftningen

Om stadsstyrelsens uppgifter och beslutanderatt foreskrivs dessutom i kapitel 13 och 18.

Stadsstyrelsen beslutar om:

Foérvaltning, ekonomi och personal

1.
2.

3.

8.
9.
10.
11.

12.

principer och forfaringssatt i anslutning till god lednings- och férvaltningssed,
anvdndningen av stadens yttranderatt samt givandet av framstallningar och utldtanden
till utomstaende,

férande av stadens talan i de viktigaste arendena som rér sékande av andring i beslut
fattade av stadsfullmaktige, stadsstyrelsen, koncernsektionen samt tjansteinnehavare
inom verksamhetsomradet for stadens strategi och ledning, om stadsstyrelsen
omfattar det beslut av stadens myndighet som s6kandet av andring galler,

stadens datasakerhets- och dataskyddspolitik samt att definiera de olika instansernas
ansvar i uppgifter som galler informationshantering,

att ge utldtande med anledning av besvir éver ett fullméktigebeslut, om stadsstyrelsen
omfattar fullmaktiges beslut,

att ansdka om andring i statsandelsbeslut,

att fore den sista mars varje ar for fullméktiges information framliagga en férteckning
éver initiativ som kommuninvdnarna inldmnat under féregdende ar,

anvandningen av stadsstyrelsens dispositionsmedel och utse de personer som
berattigas att besluta om dispositionsmedlens anvandning,

godkannandet av beredskapsplanen,

avtal som ror hela staden och hela stadsdirektdrens verksamhetsomrade,

lokala tjanste- och kollektivavtal i de fall da det lokala avtalet rér hela personalen eller
en betydande del av personalen,

stallforetradare for stadsdirektdéren och de bitradande stadsdirektdrerna,

13- grunderna fér kundavgifter och dvriga avgifter samt ersattningarna inom

14.
15.
16.
17.
18.

verksamhetsomradet for stadens strategi och ledning,

avgifter som tillfaller staden, om inte annat bestamts,

godkannandet av avskrivningsplanen,

ingdende av férlikning eller ackord,

bostadslane-, fastighets- och byggnadsfondens 13n,

andring av prioritetsordningen for inteckningar som galler som sakerhet,
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19.

20.

21.

22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.

30.

mottagande och férvaltande av medel som testamenterats eller donerats till staden och
arv som tillfallit staten samt férvaltningsanvisningarna, d& den testamenterade,
donerade eller arvda egendomens varde 6verskrider 100 000 euro,

grundandet av stiftelser och medlemskap i dessa, grundandet av privatrattsliga
samfund och upplésning av dessa, samt om koép, férsaljning, byte och teckning av
aktier och andelar,

medlemskap i féreningar, i de fall féreningens arliga medlemsavgift dverskrider 200
euro,

beviljandet av understéd, om inget annat bestamts,

donation av stadens egendom, om inget annat bestamts,

ordnandet av betydande representationstillstallningar,

principerna for stdden till fullmaktigegruppernas verksamhet,

godkaénnandet av stadens upphandlingsanvisningar,

Oppnandet av serviceproduktion som omfattar hela staden for konkurrensutsattning,
serviceupphandlingar som Overskrider EU:s tréskelvarden,

att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma inkdpscentral
eller ingd upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, nar det galler upphandling
som hor till direktérens upphandlingsbefogenheter,

att i egenskap av det kommunala organ som ansvarar for bekdmpningen av
smittsamma sjukdomar besluta om atgérder i enlighet med 58 § i lagen om
smittsamma sjukdomar.

Stadsmiljo

31.

32.

33.

34.
35.
36.
37.
38.

39.
40.

41.

42.

godkannandet av behovsutredningar (inklusive kostnadskalkyler) och kombinerade
behovsutredningar och projektplaner (inklusive mélpriser) fér stadens och
stadskoncernens lokalitetsinvesteringsprojekt pa éver 3 000 000 euro (moms 0 %),
med undantag fér behovsutredningar for tekniska ombyggnadsprojekt eller
kombinerade behovsutredningar och projektplaner som anknyter till tekniska
ombyggnadsprojekt,

godkdnnandet av projektplaner (inklusive malpriser) och kostnadskalkyler for
investeringsprojekt som omfattar fler an ett verksamhetsomrade och kréver riktlinjer
pa stadsnivd, med undantag for projektplaner for tekniska ombyggnadsprojekt eller
projekt som kostar under 1 000 000 euro (moms 0 %),

forsadljning, byte, arrendering eller utarrendering av arbetsplatstomter och med dessa
jamférbara byggplatser da en enskild tomts képesumma, tomtens gangse
marknadsvarde eller l&gsta 6verlatelsepris vid éverlatelse genom anbudsférfarande
Overstiger 2 000 000 euro,

kép av fast egendom d& képesumman 6verstiger 1 500 000 euro och uppgar till hdgst
3 000 000 euro,

att anvénda stadens forkdpsratt samt kop av fastighet pd tvdngsauktion oberoende av
kdpesummans storlek,

om forhandsmeddelande i enlighet med forkdpslagen,

vidareféradlingen av fastighetsegendom som frigors ur stadens servicebruk,
markanvandnings- och planlaggningsavtal, samt utvecklingskostnadsersattningar enligt
markanvandnings- och bygglagen,

att till stadsfullméktige framldgga férslag om att anséka om inlésningstillstand, och
att utfarda byggnadsférbud for ett omréde, dar uppgérande av detaljplan, andring av
detaljplan eller tomtindelning anhangiggjorts,

konkurrensutsattningar, offentliga ansékningar och tomtreserveringar, i de fall da
stadsstyrelsen har befogenheter att besluta om 6verldtelse eller arrendering av
omrade, och

om de allménna principerna och villkoren fér dverlatelse av bostadstomter och tomter
for specialtjanster i enlighet med de mark- och bostadspolitiska riktlinjerna,
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43. ersattningar som betalas ur Skadefonden da erséattningen éverskrider 30 000 euro
(moms 0 %),

44, godkannandet av driftsplanen fér Utvecklingsfonden for Marja-Vanda och
centrumomradena och projektplaner fér projekt pa éver 1 000 000 euro.

2 § Stadsstyrelsens aftonskola

I stadsstyrelsens aftonskola presenteras och behandlas &renden som &r aktuella med tanke pa
stadens forvaltning och funktioner. Aftonskolan kan ge riktlinjer och anvisningar som galler den
fortsatta beredningen av de arenden som behandlas. Narvaro- och yttranderatt vid afton-
skolan har férutom stadsstyrelsen d@ven ordférandena for stadsfullmaktige, ordférandena for
fullmaktigegrupperna samt pa kallelse av stadsstyrelsens ordférande dven ordféranden fér den
namnd som respektive arende under behandling galler.

3 § Redogorelse

Stadsstyrelsens ordférande kan begara redogdrelser till stadsstyrelsen i arenden som hanfor
sig till stadens verksamhetsomrade. Ordféranden ska informera stadsstyrelsen om
redogdrelsen han eller hon begart. Redogérelsen ges av antingen stadsdirektéren eller av
stadsdirektdren forordnad bitradande stadsdirektér. Redogorelsen ska ges vid stadsstyrelsens
foljande sammantrade eller aftonskola som halls tidigast en vecka efter begaran om
redogorelse. Stadsstyrelsen antecknar redogérelsen for kdnnedom och kan i detta
sammanhang ge anvisningar som galler beredningen av arendet.

4 § Stadsstyrelsens koncernsektions uppgifter och beslutanderatt

Koncernsektionen svarar for:
 att tillsammans med stadsstyrelsen organisera koncernférvaltningen pa det sitt som
avses i den av stadsfullmaktige godkanda stadens agarpolitik samt i andra anvisningar
och bestédmmelser som stadsfullmdktige och stadsstyrelsen gett

Koncernsektionen beslutar om:

1. forverkligandet av stadens agarpolitik samt placerings- och finansieringspolitik i

enlighet med den av stadsfullmdktige godkdnda strategin och de allmanna agarpolitiska

riktlinjerna,

stadens &gar- och koncernstyrning samt intressebevakningen inom sitt uppgiftsomrade,

beviljande av kortfristiga 18n till andra dottersamfund &n de som ingar i

stadskoncernen, dar staden &ar dgare eller medlem eller som i dvrigt utfér sddana

uppgifter som ingdr i stadens verksamhetsomrade,

kapitallan och ddrmed jamstéllbar finansiering,

planen fér hur koncernsamfunds och -stiftelsers revision organiseras,

att utse ledamoter och revisorer till privatrattsliga samfund, om staden ager ratt dartill,

att utse representanter till sddana férrattningar, evenemang och sammantraden, dar

stadens intresse ska bevakas och ge anvisningar om férfarande,

att ge anvisningar om foérfarande i de drenden som det fattas beslut om pa bolags och

andra samfunds bolagsstammor samt i samkommunernas hdgsta beslutande organ,

9. att lagga fram férslag till och ge anvisningar om de operativa och ekonomiska mal som
ska stallas upp for affarsverken, koncernsamfunden och -stiftelserna,

10. beredningen av stadens agarpolitik och for egen del for styrningen och évervakningen
av att den efterfdljs,

11. att ge samfund tillstdnd gallande placerings- och finansieringsverksamhet och
sdkerhetsarrangemang samt stadens férhandssamtycken, i enlighet med stadens
agarpolitik,

wWN
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12.
13.
14.
15.
16.

17.

att ge affarsverken samt koncernsamfunden och -stiftelserna férhaliningsregler som rér
koncernfdrvaltningen och dess organisation, i enlighet med stadens dgarpolitik,

att framstalla férslag om hur koncernférvaltningen ska forverkliga och finansiera projekt
som ing%r i investeringsprogrammet,

att 6ppna upp serviceproduktionen inom sitt uppgiftsomréde for konkurrensutsattning i
enlighet med stadsstyrelsens anvisningar,

serviceupphandlingar inom sitt uppgiftsomrade som 6verskrider EU:s tréskelvarden,

att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma inkdpscentral
eller ingd upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, nar det galler upphandling
som hor till direktérens upphandlingsbefogenheter,

dvriga drenden som hér till sektionens uppgiftsomrade ifall det inte féreskrivits eller
bestamts att uppgiften ska avgdras av ndgot annat verksamhetsorgan eller ndgon
annan tjansteinnehavare.

5 § Vidareoverforing av befogenheter

Stadsstyrelsen och koncernsektionen kan dverféra de befogenheter de har enligt detta kapitel
till myndighet som &r understélld dem. Den, pa vilken befogenheten har éverférts kan inte
ytterligare overfora befogenheten vidare.
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10 kap. - Namndernas och deras sektioners samt affarsverksdirektionernas

uppgifter och beslutanderatt

1 § Namndernas allmdnna uppgifter och beslutanderatt

Namnderna sorjer for att verksamheten inom deras uppgiftsomraden &r resultatgivande enligt
de mal for verksamheten och ekonomin som stadsfullméktige uppstllt.

En ndmnd beslutar inom sitt uppgiftsomrade om:

1. anvandningen av stadens yttranderatt samt givandet av framstallningar
och utldtanden till utomstdende,

2. férande av stadens talan i de viktigaste arendena som rdér férvaltningen
och galler sbkande av andring, om namnden omfattar det beslut av
stadens myndighet som s6kandet av andring galler,

3. avtal som géller hela verksamhetsomradet,

4. grunderna for kundavgifter och dvriga avgifter samt ersattningarna inom
sitt verksamhetsomrade,

5. att 6ppna serviceproduktionen for konkurrensutsattning,

6. serviceupphandlingar som 6éverskrider EU:s troskelvarden,

7. att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma
inképscentral eller ingd upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt,
nar det galler upphandling som hor till direktérens
upphandlingsbefogenheter,

8. oOvriga arenden, ifall det inte foreskrivits eller bestamts att uppgiften ska
avgéras av nagot annat verksamhetsorgan eller ndgon annan
tjansteinnehavare.

Om namndernas, sektionernas och affarsverksdirektionernas uppgiftsvisa beslutanderatt finns
bestdmmelser i § 2-16.

2 § Stadsplaneringsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Stadsplaneringsnamnden svarar for:

den dvergripande utvecklingen av stadsstrukturen och miljon och ser till att
verksamheten ger resultat inom detaljplaneringen och generalplaneringen

markfdrvarv och markdverlatelse samt beredningen av avtal och andra atgérder som
framjar bebyggandet av omradena

utvecklingen av stadens obebyggda fastighetsegendom

skotseln av de bostadsarenden som ankommer p& staden

samarbetet med 6vriga myndigheter till de delar inget annat har bestamts

att behandla de lov som rér byggnation och andra atgéarder

att dvervaka att planerna efterfoljs, liksom for sin del évervaka underhallet och skétseln
av den byggda miljoén och byggnaderna

Stadsplaneringsnamnden beslutar inom sitt uppgiftsomrade om:

1.

2.

framlaggningen av sadana detaljplaneéndringar till vilka inga avtal om markanvéndning
eller kommunalteknik ar anknutna,

att faststalla vdgnamn inom omraden utan faststélld detaljplan samt besluta om att ta i
bruk sddana namn som ndmns i ett detaljplaneférslag for redan anlagda véagar,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

andringen av namn p% gator och andra allmanna omraden och numreringen av
stadsdelar och kvarter,

sarskilda férutsattningar i bygglovet pa omraden i behov av planering, da det géller en
godkand generalplan, ett planférslag, eller ett planutkast éver vasentligt avvikande
byggnation som har godkants av stadsplaneringsnamnden eller stadsstyrelsen,

om beviljande av undantag i enlighet med markanvéndnings- och bygglagen, fransett
undantag fran bestdammelserna om byggande samt bestammelserna i Finlands
byggbestammelsesamling,

kop, forsalining, byte, och inlésen av samt ersattning for omraden, byggnader,
anordningar, vaxtlighet, andelar eller rattigheter samt betalning av ersattningar for
gatuomraden som behévs fér genomférande av detaljplaner eller tomtindelningar, nar
képesumman eller ersattningen 6verskrider 300 000 euro,

forsaljning, byte, arrendering eller utarrendering av arbetsplatstomter och med dessa
jamfoérbara byggplatser da en enskild tomts képesumma, eller gdngse marknadsvarde
eller lagsta 6verlatelsepris vid dverlatelse genom anbudsférfarande éverstiger 300 000
euro och ar hégst 2 000 000 euro,

forsaljning, byte, arrendering eller utarrendering av bostadstomter och tomter fér
specialtjanster eller med dessa jamférbara byggplatser da képesumman, det géngse
marknadsvérdet eller ldgsta 6verlatelsepris vid dverlatelse genom anbudsférfarande
overstiger 300 000 euro,

att utarrendera évriga mark- och vattenomraden utéver tomter eller med dessa
jamfoérbara byggplatser, eller pd annat vis éverldta dessa omrdden fér anvandning nér
arrendetiden 6verstiger 5 ar,

kép av fast egendom da képesumman 6verstiger 300 000 euro men uppgar till hégst
1 500 000 euro,

storleken p& och indrivningen av det avtalsvite som faststéllts i dverlatelsehandlingen for
fastighet, annat omrade eller i arrendeavtalet,

serviceupphandlingar nar det galler projekt som kostar éver 1 000 000 euro och
utldggningen pa entreprenad nér det géller projekt som kostar mer &n 2 000 000 euro,
att bevilja férlangning for byggnadsskyldighetens uppfyllande enligt férsaljnings- och
arrendevillkoren for fastigheter och andra omraden da den beviljade férlangningen
overskrider ett ar,

planerings- och arbetsprogram som anknyter till verksamheten,

faststallandet av grunderna fér de understdd som beviljas ur bostadslane-, fastighets-
och byggnadsfonden,

anvisningar som galler invénarval som hanfor sig till den statligt stédda
bostadsproduktionen,

godkdnnande av detaljplaneandringar, genom vilka man inte genomfor

a) andring av ett byggnadskvarters huvudsakliga anvandningsandamal,

b) andring av anvandningsdndamalet for torg, gatuskvérer, rekreations-, special- eller
vattenomraden

med undantag fér mindre justeringar som underlattar planens genomférande

c) héjning av en byggnads stérsta tilldtna vaningstal med mer &n en vaning eller
motsvarande héjning av byggnadens héjd, eller 6kning av byggnadsratten i ett
kvartersomrade fér smahus sa att exploateringstalet stiger till e= 0,30 eller hégre eller
pd andra omraden s3, att byggratten stiger med éver 10 % eller med éver 1000 m2-vy,
d) andring av de allmdnna grunddragen i markanvandningen och enhetligheten i ett
omrades byggnadssitt eller att varden som &r viktiga med tanke pa omgivningen
aventyras,

ansdkan om inlésning i de fall d& inldsningen inte férutsatter inlésningstillstand och det
inte &r frdga om ett drende som ingar i fastighetsdirektérens beslutanderéatt, och
konkurrensutsattningar, offentliga ansékningar och tomtreserveringar, i de fall d&
stadsplaneringsndmnden har befogenheter att besluta om &verlatelse eller arrendering
av omrade.
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3 § Uppgifter och beslutanderatt som ankommer pa stadsplaneringsnamndens
bygglovssektion

Bygglovssektionen fungerar som den byggnadstillsynsmyndighet som markanvandnings- och
bygglagen féreskriver.

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar bygglovssektionen om:

1. beviljandet av i 125 § och 126 § i markanvandnings- och bygglagen avsedda bygglov
samt i 176 § avsedda bygglov for en tillféllig byggnad,

2. beviljandet av de i 171 § i markanvandnings- och bygglagen avsedda undantagen fran
bestammelserna i markanvandnings- och bygglagen samt -férordningen och
bestammelserna i Finlands byggbestammelsesamling,

3. beviljandet av sddana lov fér rivning av byggnader som avses i 127 § i
markanvandnings- och bygglagen, och

4. godkdnnandet av anvisningarna om byggnadssatt.

4 § Tekniska namndens uppgifter och beslutanderatt

Tekniska namnden fungerar som det kommunala kollegiala organ och myndighet som avses i
kapitel 13 a i markanvandnings- och bygglagen, den myndighet som avses i 167 § 2 mom. i
markanvandnings- och bygglagen, den myndighet som avses i 15 § i lagen om underhall och
renhallning av vissa allménna omraden, samt kommunens byggnadstillsynsmyndighet i
enlighet med vad som avses i postlagen.

Tekniska namnden svarar for:

e stadens styrning i fraga om lokaler, verksamhetsstrategin samt anskaffningen och
forvaltningen av andamalsenliga verksamhetslokaler i tillrécklig omfattning som stadens
olika verksamhetsomraden behéver samt fér disponentuppgifter i fraga om dessa
lokaler,

o utvecklingen, underhdllet och skétseln av stadens bebyggda fastighetsinnehav och
ovrigt fastighetsinnehav som stadsstyrelsen beslutar om,

e projektberedning och byggherreverksamhet i samband med byggande av
verksamhetslokaler,

e den overgripande utvecklingen av trafik och samhallsteknik samt férvaltningen och
skotseln av det offentliga stadsrummet,

o produktionen av samhéllstekniska byggnads- och underh@listjanster och depafunktioner
samt stadens depaverksamhet,

e stadens trafiksakerhetsarbete,

¢ samarbetet med 6vriga myndigheter till de delar inget annat har bestamts.

Tekniska namnden beslutar inom sitt uppgiftsomrade om:

1. godkannandet av dversiktsplaner som hér samman med verksamheten, da
kostnadsvardet for planerna dverskrider 1 000 000 euro (moms 0 §),

2. godkannandet av behovsutredningar (inklusive kostnadskalkyler) fér projekt som kostar
1 000 000-3 000 000 euro (moms 0 %) och projektplaner (inklusive malpriser) som
kostar dver 1 000 000 euro (moms 0 %) och som anknyter till verksamheten, med
undantag fér projektplaner for mvesterlngsprOJekt eller tekniska ombyggnadsprOJekt
som omfattar fler &n ett verksamhetsomrade och kréver riktlinjer pa stadsniva,

3. godkannandet av behovsutredningar for tekniska ombyggnadsprojekt (inklusive
kostnadskalkyler) och projektplaner (inkl. malpriser) som kostar éver 3 000 000 euro
(moms 0 %),
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4. godkannandet av gatuplaner samt sddana planer fér évriga allménna omraden som
avses i 90 § 4 mom. i markanvandnings- och bygglagen, dar kostnadskalkylen uppgar
till dver 1 miljon euro (moms 0 %) eller 6ver vilka anmarkningar inlamnats under
framlaggningstiden,

godkannandet av planerings- och arbetsprogram som anknyter till verksamheten,

beredningen av investeringsprogram fér kommunalteknik, nybyggnation och ombyggnad samt

framlaggningen for stadsstyrelsens godkannande,

7. serviceupphandlingar som anknyter till den egna verksamheten nar det galler projekt
som kostar éver 1 miljon euro och utldggningen pd entreprenad nar det géaller projekt
som kostar mer &n 2 miljoner euro,

8. besluta om principerna fér de hyror som en serviceenhet understalld direktéren for
fastighetscentralen tar ut, och om priserna pa avgifter, produkter och tjénster i enlighet
med de principer for prissattning som stadsfullmaktige godkant,

9. principerna och prissattningsgrunderna for tjanster och produkter som bjuds ut utom
staden,

10. grunderna fér hur hyrorna faststalls i de bostader som fdrvaltas av en serviceenhet
understalld direktéren foér fastighetscentralen,

11. hyrningen och uthyrningen av verksamhets-, lager- och bostadslokaler som férvaltas av
och i framtiden kommer att férvaltas av en serviceenhet som ar understalld direktéren
for fastighetscentralen, eller i dvrigt om dverlatelse for anvandning, i de fall dd det
hyrda utrymmets ldgenhetsyta dverskrider 500 m2 eller hyresavtalet gérs fér en period
pa 6ver 10 3r eller det géllande avtalet fortsdtts med mer &n ett ar eller det &r frdga om
att bevilja en kortfristig dispositionsratt pa éver 14 dygn,

12. kdép av aktier och andelar som anskaffas och besitts av en serviceenhet som ar
understalld direktdren for fastighetscentralen, och om férsaljning, byte och tecknande
av aktier och andelar som férvaltas av denna serviceenhet, nar kdpe- eller
teckningssumman 6verskrider 500 000 euro,

13. besluta om kop eller férsdljning av fast egendom och byggnader som foérvaltas av och i
framtiden kommer att férvaltas av en serviceenhet understélld direktdren for
fastighetscentralen, i enlighet med anvisningar faststdllda av stadsstyrelsen,

14. beredningen av utldtanden om stadens végplaner i enlighet med 27 § i landsvégslagen,

15. beredningen av fragor som ror stadens trafikstrategi,

16. beredningen av stadens utldtanden om Samkommunen Helsingforsregionens trafiks
(HRT) budgetfdérslag samt om kollektivtrafikens linje- och trafikeringsplaner,

17.beredningen av stadens utlatanden om verksamhets- och ekonomiplaneférslagen for
Samkommunen for vattenskydd i mellersta Nyland (KUVES) och Samkommunen
Helsingforsregionens miljétjanster (HRM),

18. utvecklingsplanerna for stadens vattenférsérjning,

19. beviljandet av understéd, med undantag fér de natura-, ombyggnads- och
belysningsunderstdd som beviljas enskilda vaglag, och

20. vattenavledning och dikning i detaljplanerat omrade i enlighet med 161 a § i
markanvandnings- och bygglagen.

ou

5 § Miljonamndens uppgifter och beslutanderatt

Miljonamnden fungerar som den kommunala miljévardsmyndighet som avses i lagen om
kommunernas miljévardsférvaltning, som den kommunala myndighet fér campingomraden
som avses i lagen om friluftsliv, som den kommunala halsoskyddsmyndighet som avses i
hdlsoskyddslagen, som den tillsynsmyndighet som avses i livsmedelslagen, som den
kommunala tillsynsmyndighet som avses i tobakslagen, som den kommunala myndighet som
svarar for att 6vervaka detaljhandeln med nikotinpreparat som avses i lakemedelslagen samt
som den myndighet som svarar fér den kommunala veterinarvarden.

Miljonamnden svarar for:
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de kommunala myndighetsuppgifter som hanfor sig till miljé- och naturskyddet och
marktaktslagen

uppdraget som kommunens myndighet fér campingomraden i enlighet med lagen om
friluftsliv

o6vervakningen av en sund livsmiljé for den enskilda individen i enlighet med halso- och
sjukvardslagen, till de delar som miljo- och halsoskyddet omfattar

de uppgifter som hor till kommunens hédlsoskydd

kommunens livsmedelstillsyn

den &vervakning som ankommer pa kommunen enligt tobakslagen

Overvakningen enligt bestammelserna om detaljhandel med nikotinpreparat i
Idkemedelslagen

att organisera de uppgifter som enligt veterinarvardslagen aligger kommunen,
medraknat évervakningen av djurskyddet, djursjukdomar och animaliska biprodukter
och for

att ordna omhéndertagandet av herrelésa djur som patréffas, i enlighet med
djurskyddslagen

att utveckla stadens miljéansvar

Inom sitt uppgiftsomrdde beslutar miljondmnden om:

1.

2.

3.
4.
5

fridlysning av ett naturminnesmaérke som finns pa privatdgd mark och om upphavning
av fridlysning,

naturskyddsomradenas skétsel och anvdndning och om att ge utldtanden om
ansokningar i enlighet med naturvardslagen samt utldtanden i regionala begrénsnings-
och forbudsdrenden i enlighet med terrangtrafik- och vattentrafiklagarna,

hur omhandertagandet av herrelésa djur ordnas i enlighet med djurskyddslagen,
avgifter och ersattningar enligt faststalld taxa, och

ersattningarna foér arbetsprestationer.

6 § Undervisningsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Undervisningsnamnden svarar:

inom sitt uppgiftsomrade for att utveckla bildningsvasendets verksamhetsomrade och
organisera tjénsterna sd att de ger resultat pd ett sddant vis, att inv@narna och
brukarna bereds madjlighet att delta i planeringen och utvecklingen av tjansterna

for uppféljningen och utvarderingen av tjansternas verkningar

for att organisera och utveckla smabarnspedagogiken och férskoleundervisningen,
stodet for hemvard och privat vard av barn, den grundldggande utbildningen, samt
gymnasie- och yrkesutbildningen

Inom sitt uppgiftsomrdde beslutar undervisningsndmnden om:

1.

det organ som i fraga om studerande i yrkesutbildning beslutar om indragning och
dterbordande av studierdtten, avstangning for viss tid fér en period pa minst tre
manader, och avhallande frén studier, samt valet av ledaméter till organet och
tillsattandet av ordférande och vice ordférande fér detta organ,
elevupptagningsomradena inom den grundldggande utbildningen samt maximiantalet
elever i rskurserna ett och sju,

tidpunkten d& skolarbetet inleds och om lediga dagar under grundskolans l&sar, om
antalet arbetsdagar under lasaret, om tidpunkten d& undervisningen inleds och avslutas
och om lediga dagar under ldsdret i gymnasiet och inom p&byggnadsundervisningen
efter den grundlaggande utbildningen samt om arbetsdagarna inom
forskoleundervisningen,
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9.

10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

grunderna fér antagning av elever till den grundlaggande utbildningen och till
pabyggnadsutbildningen efter den grundldggande utbildningen,

intagningen eller 6éverfdoringen av en elev inom den grundldggande utbildningen till
specialundervisning, eller éverféring av en elev frn specialundervisningen till annan
undervisning, i sddana fall dar vardnadshavaren motsétter sig beslutet,

stdllena dar forskoleundervisning ordnas,

att hos statliga myndigheter ansdka om tillstand for forsdksverksamhet for att utveckla
den grundlaggande utbildningen, gymnasiet och yrkesutbildningen,

godkannandet av laroplaner for smabarnspedagogiken, den grundldggande utbildningen
samt dag- och vuxengymnasieutbildningen,

antalet nyboérjarplatser i gymnasieutbildningen avsedd f6r unga,

antalet nyboérjarplatser inom yrkesutbildningen,

.elevantalet inom pabyggnadsundervisningen fér dem som fullgjort larokursen fér den

grundlaggande utbildningen,

grunderna fér skolskjutsar och skolreseunderstdd for grund- och forskoleelever, samt
om grunderna for skjutsar for barn i smabarnspedagogiken,

att drligen godkanna verksamhetsplanen fér morgon- och eftermiddagsverksamheten
och besluta om verksamhetens omfattning och om séttet verksamheten ordnas pa,
samt att bevilja understdd for morgon- och eftermiddagsverksamhet,

att anordna Vanda yrkesinstitut Varias intradesprov eller lamplighetsprov samt
sprakprov,

att tillampa antagning enligt provning samt om forberedande utbildning vid
antagningen av studerande till den yrkesinriktade utbildningen, och

att grunda eller lagga ner ett verksamhetsstalle.

7 § Undervisningsnamndens svenskspradkiga sektions uppgifter och beslutanderitt

Den svensksprakiga sektionen har samma befogenheter som férordnats
undervisningsnamnden i de fall, d& drendet enbart berdr svensksprakig smabarnspedagogik,
forskoleundervisning eller det svensksprakiga undervisningsvédsendet.

8 § Uppgifter och befogenheter for undervisningsnamndens sektion for

individarenden

Sektionen for individarenden beslutar om:

1.

avstangning for viss tid av elev i grundldaggande utbildning eller férskoleundervisning fér
hogst tre manader och avstangning av gymnasiestuderande for viss tid i dver tre
manaders tid, samt besluta att avstdngningen kan verkstallas innan beslutet har vunnit
laga kraft samt om tidpunkten d& avstidngningen ska verkstillas,

att avhalla en gymnasieelev fran studierna fér den tid da@ brottsundersékning pagar, och
om en gymnasiestuderande kan forlora ratten att delta i prov vid ett examenstillfalle som

ordnas efter det examenstillfalle som pagar.

9 § Fritidsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Fritidsnamnden stdder och skapar verksamhetsférutsattningar for kultur-, idrotts- och
ungdomsverksamheten, kommuninvanarnas delaktighet, bibliotekens och
vuxenutbildningsinstitutets verksamhet samt radgivnings- och kundtjénsterna.

Fritidsnamnden svarar for:

stadens egna kultur-, idrotts-, ungdoms-, biblioteks- och invanartjidnster samt utveck-
lingen av dessa

att stddja kommuninv@narnas delaktighet samt stddet till sammanslutningar,
organisationer och frivilligverksamhet

46



o stadens rddgivnings- och kundtjénster

e att organisera den grundlaggande konstundervisningen och fér konstskolans och
musikinstitutets tjanster

e stadens museiverksamhet

e vuxenutbildningsinstitutets verksamhet samt anordnande av grundldggande utbildning
for vuxna

e social- och patientombudsmannens verksamhet

Inom sitt uppgiftsomrdde beslutar fritidsnamnden om:

1. principerna for beviljande av understdd och stipendier och om beviljandet av dessa

understdd och stipendier, om dvervakningen av hur de beviljade understéden anvands i

enlighet med budgetens verkstallighetsbestdmmelser samt att ldgga fram férslag for

stadsstyrelsen om att bevilja betydande stipendier och utmarkelser,

laroplanerna for den grundldaggande konstundervisningen,

laroplanen for den grundlaggande utbildningen for vuxna samt grunderna fér antagning

av studerande till den grundlaggande utbildningen,

4. de samlingspolitiska programmen for stadens museer och besluta om att museernas
samlingar bibeh3lls som museisamlingar i samband med en eventuell museinedldggning,

5. de allmanna verksamhetsplanerna for idrotts- och friluftsomraden,

6. de allmanna principerna for bruks- och hyresavtal for lokaler, omraden, byggnader,
anlaggningar, anordningar och annat motsvarande som ar i namndens besittning, och

7. att grunda eller lagga ner ett verksamhetsstalle.

W N

10 § Social- och hdlsovardsnamndens uppgifter och beslutanderatt

Social- och hélsovardsnamnden sérjer for de social- och hilsovardsuppgifter som enligt lagen
ankommer pa staden, om inget annat bestdmts separat i frdga om dessa uppgifter samt for de
uppgifter som faststallts i de av stadsfullméktige godkdnda stadgarna fér Vanda stads fond for
social kreditgivning.

Inom sitt uppgiftsomrdde beslutar social- och halsovdrdsnamnden om:

1. allokeringen av arbetskraft och andra resurser till de olika servicecomradena,

2. upphandlingen av persontransporter i enlighet med lagen om service och stéd pa grund
av handikapp samt socialvardslagen,

3. klientavgifterna, medraknat munhalsovardens klientavgifter, och

4. att grunda eller lagga ner ett verksamhetsstalle.

11 § Uppgifter och befogenheter for sektionen for individdarenden

Sektionen for individarenden beslutar om:

1. att fatta beslut som rér enskilda individer och familjer, och
2. de arenden dar en klient fort ett beslut som fattats av en tjansteinnehavare till
behandling i sektionen.

12 § Uppgifter och beslutanderatt som ankommer pa direktionen for Affiarsverket for
mun- och tandhdlsa i Vanda:

Affarsverkets talan fors av direktionen. Direktionen soérjer for att verksamheten inom
direktionens uppgiftsomrdde &r resultatgivande enligt de mal for verksamheten och ekonomin
som stadsfullmaktige uppstallt.
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Direktionen styr och 6vervakar affarsverkets verksamhet. Direktionen ansvarar fér att
affarsverkets forvaltning och verksamhet samt den interna dévervakningen och riskhanteringen
dr andamalsenligt ordnade.

Inom sitt uppgiftsomrade beslutar direktionen om:

utvecklingen av affarsverkets verksamhet,

affarsverkets budget och ekonomiplan,

affarsverkets bokslut,

affarsverkets investeringar och dvriga langsiktigt verkande utgifter inom

budgetramarna,

att 6ppna serviceproduktionen for konkurrensutsattning,

serviceupphandlingar som dverskrider det nationella tréskelvardet, och

om att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma

inkdpscentral eller ingd upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, ndr det géller

upphandling som hor till direktionens upphandlingsbefogenheter,

10. avgifterna samt produkternas och tjansternas prissattning enligt de av stadsfullmaktige
godkanda principerna for prissattning,

11.ingdendet av planerings- och forsknings- samt projektavtal, och

12. principerna for forsaljning av l6s egendom.

onhw

O N

Som servicebestéllare av tjansterna inom mun- och tandhé&lsovarden i Vanda fungerar social-
. o .
och halsovardsnamnden.

Direktdren for halsovardsservicen &r ansvarslakare fér halsocentralen i enlighet med halso- och
. o
sjukvardslagen.

13 § Beslutanderatt for direktionen for Mellersta Nylands raddningsvasendes
affarsverk

Direktionen fér Mellersta Nylands réaddningsvasendes affarsverk beslutar om:

1. miniminivdn pa servicen inom omradet fér Mellersta Nylands rdddningsvésende, efter
att ha hort kommunerna, samt att besluta om sadana serviceavtal som éverskrider
minimiservicenivan fér en kommuns rakning som &r part i samarbetsavtalet for
omradet for Mellersta Nylands réaddningsvéasende,

2. férdelningen av kostnader kommunerna emellan enligt grunderna i samarbetsavtalet
samt besluta om grunderna for faststallandet av de serviceavgifter som kommunerna
ska debiteras,

3. de tjansteavtal som ingds med kommunerna i Mellersta Nylands omrade, medréknat
avtalen for sjuktransporter,

4. de avtal som ingds med avtalsbrandkarer som ingar i Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverks verksamhetsomrade,

5. framlaggandet av forslag till verksamhetsplan fér afféarsverket samt férslag till de
operativa och ekonomiska mal som stélls upp for affarsverket efter att skriftligen ha
hért de kommuner som &r parter i samarbetsavtalet for omradet fér Mellersta Nylands
raddningsvasende,

6. affarsverkets budget och ekonomiplan, driftsplan och verksamhetsberattelse samt gora
upp och underteckna ett separat bokslut for revision och vidarebehandling i
stadsstyrelsen,

7. om hyresavtal fér utrymmen som ar nédvandiga for verksamheten,

8. affarsverkets organisation till den del som inte faststélls i denna instruktion,

9. avgifter och taxor som debiteras for affarsverkets tjanster och andra prestationer,

10. beviljandet av understéd till samfund som anknyter till det egna verksamhetsomradet,

11. stéllféretradare for en vakant tjanst som raddningsdirektor,

12. stallféretradare for raddningsdirektoéren,
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13.

14.

15.

16.

17.
18.

uppsagning av raddningsdirektéren, liksom om permittering, beviljande av avsked,
sjukledighet, moderskaps-, faderskaps- och féraldraledigheter, specialledigheter och
vardledighet,

principerna for sotning och prissattningen fér denna nar sa behdvs,
konkurrensutsattning av affarsverkets serviceproduktion, serviceupphandlingar och
utsattning pa entreprenad enligt de anvisningar som ges av Vanda stadsstyrelse,

om att delta i anbudsférfarande som ordnas av kommunernas gemensamma
inkdpscentral eller ingd upphandlingsavtal som denna konkurrensutsatt, ndr det géller
upphandling som hor till direktionens upphandlingsbefogenheter,

att fora talan i fragor som ror réddningsvasendet inom Mellersta Nylands omrade, och
att fatta beslut och ingd avtal som rér raddningsvasendet och &r bindande for
kommunerna i Mellersta Nylands omrade, for att fa i gang affarsverkets verksamhet i
enlighet med samarbetsavtalets principer.

14 § Vidareoverforing av befogenheter

Namnden och affarsverkets direktion kan éverféra de befogenheter de har enligt detta kapitel
till dem understallda tjansteinnehavare. Den, pa vilken befogenheten har éverférts kan inte
ytterligare overfora befogenheten vidare.
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11 kap. - Overtagningsférfarande

1 § Stadsstyrelsens, namnders och affarsverksdirektioners overtagningsratt

Stadsstyrelsen, namnderna och affarsverkens direktioner kan besluta att ta upp ett beslut
taget av ett understallt organ eller en understalld tjansteinnehavare till fornyad behandling i
sa-dana fragor dar upptagningsratten enligt lag &r mojlig.

2 § Utnyttjande av upptagningsratt
Nar upptagningsratten anvands foéljer man féljande forfaringssatt:

1. stadsstyrelsen, stadsstyrelsens ordférande eller stadsdirektéren beslutar om att ett
arende ska tas upp till behandling i stadsstyrelsen,

2. om att ta upp ett arende fér behandling i en nédmnd beslutar némnden, néamndens
ordférande eller vederbdrande tjansteinnehavare som fungerar som
verksamhetsomradesdirektor,

3. om upptagning till behandling i en direktion beslutar direktionen, direktionens
ordférande eller affarsverkets verkstédllande direktor.

Ett arende kan tas upp till behandling i en namnd om det inte har meddelats att arendet tas
upp for behandling i stadsstyrelsen.

Att ett drende tas upp fér behandling i stadsstyrelsen, en namnd eller en afféarsverksdirektion
ska beslutas innan stadsstyrelsens, ndamndens eller direktionens behandling. Arendet ska tas
upp till behandling fore utgangen av den tid som utfasts for att framstélla omprovning i
enlighet med kommunallagen.

Beslutet om att arendet tas upp till behandling i stadsstyrelsen, en namnd eller ett affarsverks
direktion maste meddelas det understéllda organ eller understéllda tjansteinnehavare som
fattat beslut i drendet inom fyra dagar fran det att beslutet fattats.

Beslut, som stadsstyrelsen, en namnd eller en affarsverksdirektion fattat i ett drende som
tagits upp till behandling ska utan drojsmal tillstallas vederbsrande organ eller
tjansteinnehavare.

3 § Meddelande om beslut som kan évertas

Ett organ som ar understallt stadsstyrelsen ska meddela om ett beslut som kan dvertas inom
sju (7) dagar fran det att sammantradet har hallits. Meddelandet gérs genom att en kopia av
protokollet skickas via stadens arendehanteringssystem till stadsstyrelsen och genom att ett e-
postmeddelande skickas till stadsstyrelsens ordférande och stadsdirektéren om att protokollet
kan studeras i de fértroendevaldas intranat.

En tjansteinnehavare som ar understalld stadsstyrelsen ska meddela om ett beslut som kan
dvertas inom tre (3) dagar fran det att beslutet tagits. Meddelandet gérs genom att en kopia
av beslutsprotokollet skickas via stadens drendehanteringssystem till stadsstyrelsen.

Ett organ som ar understallt en ndmnd ska meddela om ett beslut som kan évertas inom sju
(7) dagar fran det att sammantradet har hallits. Meddelandet gérs genom att en kopia av
protokollet skickas via stadens arendehanteringssystem till ndmnden och genom att ett e-
postmeddelande skickas till nAmndens ordférande och ifragavarande bitrddande stadsdirektor
om att protokollet kan studeras i de foértroendevaldas intranat.
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En tjansteinnehavare som ar understalld en namnd eller ett affarsverks direktion ska meddela
om ett beslut som kan 6vertas inom tre (3) dagar frdn det att beslutet tagits. Meddelandet
gbrs genom att en kopia av beslutsprotokollet via stadens drendehanteringssystem skickas till
namnden eller affarsverkets direktion.

4 § Arenden som inte meddelas for upptagningsférfarande

Till ett hégre organ behdver inte féljande slags beslut meddelas:

personalbeslut som fattas av tjansteinnehavare, med undantag fér inrattandet av en
tjanst eller befattning,

sadana varu-, tjanste- och entreprenadupphandlingar som underskrider det
troskelvarde som faststdllts i upphandlingsanvisningarna,

positiva beslut om &verl3telse av information ur personregister,

forvaltningsdirektérens beslut om huruvida staden ska néja sig med
centralskattenamndens och férvaltningsdomstolens beslut om beskattning,
forskningstillstdnd som beviljas studerande, forskare och forskningsinstitutioner,

beviljandet av bestallningsrattigheter,
forordnande av personer som ska godkanna utgifts- och inkomstposter,

beviljandet av inkasseringsbefogenheter i enlighet med 16 kap. 8 § i
forvaltningsstadgan,

tillsattandet av arbetsgrupper,

beviljandet av sysselsattningsstéd,

beviljandet av sommarjobbssedlar,

finansieringsdirektdrens beslut om att avsluta konton och om korrigeringen av kassafel,
tjansteinnehavarbeslut som fattats av ombudet for skadefond,

stadsdirektorens beslut om att lyfta I&ngfristiga I&n inom ramarna for de av
stadsfullmaktige uppstallda eurobeloppen,

tjansteinnehavarbeslut som rér bolagsstémmor,

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverks direktions beslut om att godkanna
budget och ekonomiplan,

Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverks direktions beslut om att valja och
saga upp raddningsdirektor,

fastighetsdirektdérens beslut om att lamna stadens forképsratt outnyttjad,

beslut om att gatuomrade tas i besittning inklusive ersattningar,
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e om framlaggning av gatuplaner och évriga planer for allmanna omraden,

« placeringen av ledningar, konstruktioner och anlaggningar pa gatu- eller annat allmant
omrade,

e beslut om planer for trafikmdrken och kérbanemarkeringar,

e beslut av stadsingenjoéren, eller den av stadsingenjoren férordnade, om tillfalliga
markanvandningstillstdnd,

e beslut av stadsingenjoren, eller den av stadsingenjoren forordnade, om
trafikarrangemang,

e beslut av stadsingenjoren, eller den av stadsingenjéren forordnade, om tillstdnd for
torghandel,

e beslut av stadsingenjéren, eller den av stadsingenjéren férordnade, om reklamtillstand

¢ tjansteinnehavarbeslut som rér uthyrningen av bostader som férvaltas av en
serviceenhet understalld direktéren for fastighetscentralen,

o tillfallig stdngning av verksamhetslokaler och 6ppettider samt tillfalliga andringar av
vardstallen inom verksamhetsomradet for social- och halsovard,

A

» dverldtelse av lokaler och egendom tillfalligt for externt bruk inom verksamhetsomradet

for social- och halsovard, samt
e sadana arenden eller drendehelheter, dér ett hégre organ har beslutat att det inte
forekommer nagon plikt att avge meddelande.

Ett hogre organ har dock upptagningsréatt ocksd i fraga om dessa beslut med undantag for
beslut som fattas av direktionen fér Mellersta Nylands réddningsvasendes affarsverk.

5 § Verkstdllande av beslut

Om stadsstyrelsen, en namnd eller ett affarsverks direktion inte meddelar om att
upptagningsratten anvands under den 14 dagar langa tiden fér omprévningsbegéran, kan ett
beslut som fattats enligt kommunallagen verkstillas.

Beslut som tagits pa basis av kommunallagen i sddana drenden som inte behéver meddelas

kan utan hinder av 6vertagningsratten omedelbart verkstallas, om det inte i enskilda fall har
meddelats att arendet kommer att tas upp till behandling i stadsstyrelsen, en namnd eller en
affarsverksdirektion.

Beslut, som stadsstyrelsen, en namnd eller en afféarsverksdirektion fattat i ett arende som
tagits upp till behandling ska utan dréjsmal tillstallas vederbérande organ eller
tjansteinnehavare. Organet eller tjansteinnehavaren ska verkstélla beslutet eller, ifall

stadsstyrelsen, ndmnden eller affarsverkets direktion har aterremitterat drendet for ytterligare

behandling, fatta ett nytt beslut i arendet.

Ett beslut far dock inte bérja verkstéllas, om begdran om omprévning eller anférande av
besvar skulle bli meningslost till féljd av verkstalligheten eller om det organ som behandlar
begaran om omprévning eller besvarsmyndigheten férbjuder verkstélligheten.
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12 kap. - Handlingar och avtal

1 § Elektronisk underskrift

Tjansteinnehavarbeslut och andra handlingar kan undertecknas elektroniskt i
arendehanteringssystemet, med undantag fér beslut som tagits i organen. Avtal och andra
handlingar kan undertecknas elektroniskt ocksa i ndgot annat system som uppfyller villkoren
for elektronisk underskrift vad galler arkivbesténdighet.

2 § Undertecknande av ett verksamhetsomrades handlingar och avtal

Handlingar och avtal inom verksamhetsomradet fér stadens strategi och ledning undertecknas
av stadsdirektéren.

De dvriga verksamhetsomradenas handlingar och avtal undertecknas av bitrddande
stadsdirektoren.

3 § Undertecknande av ett serviceomrades handlingar och avtal

Serviceomradets handlingar och avtal undertecknas av serviceomrddesdirektéren i fraga.
4 § Undertecknande av en serviceenhets handlingar och avtal

Serviceenhetens handlingar och avtal undertecknas av chefen fér serviceenheten i fraga.

5 § Undertecknande av handlingar och avtal som grundar sig pa
tjansteinnehavarbeslut

Handlingar som uppgérs pa basis av beslut av ndgon annan av verksamhetsomradets
tjansteinnehavare an serviceomradesdirektdren eller chefen fér en serviceenhet ska

. o « . . o
undertecknas av ifragavarande tjansteinnehavare, eller den som tjénsteinnehavaren i fraga
forordnat.

6 § Undertecknande av handlingar som grundar sig pa stadsfullmiktiges beslut

Avtal, férbindelser och 6évriga handlingar som grundar sig pa stadsfullmaktigebeslut
undertecknas av stadsdirektoren.

Ett upphandlingskontrakt om revisionstjénster som ingds enligt ett stadsfullmaktigebeslut ska
undertecknas av revisionsnamndens ordférande och kontrasigneras av stadsrevisorn

7 § Undertecknande av handlingar som grundar sig pa beslut av stadsstyrelsen och
dess koncernsektion

Avtal och forbindelser som ingds pa basis av stadsstyrelsens beslut undertecknas av
stadsdirektdren eller den som stadsdirektdoren forordnar eller den som stadsstyrelsen
befullmaktigat dartill.

Ovriga handlingar som baserar sig pa stadsstyrelsens beslut undertecknas av stadsdirektéren,
bitradande stadsdirektéren, férvaltningsdirektoéren, finansieringsdirektdren, stadsjuristen, en
forvaltningssakkunnig eller en forvaltningssekreterare vid serviceomradet for kommunal
demokrati, eller dem stadsstyrelsen befullmaktigat dartill.

Avtal, forbindelser och andra handlingar som grundar sig p@ koncernsektionens beslut
undertecknas av stadsdirektoren, eller de som koncernsektionen férordnar.
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8 § Undertecknande av stadsstyrelsens fullmakt

Stadsstyrelsens fullmakt undertecknas av stadsdirektoren eller, vid férhinder, av
forvaltningsdirektoren, och kontrasigneras av forvaltningsdirektdren, stadsjuristen, en
forvaltningssakkunnig vid servicecomradet for kommunal demokrati eller de tjdnsteinnehavare
som stadsstyrelsen befullméktigat dartill.

9 § Undertecknande av handlingar som grundar sig pa beslut av en namnd eller dess
sektion

Avtal och férbindelser som grundar sig pa en namnds och dess sektions beslut undertecknas
av bitradande stadsdirektéren fér omradet i fraga eller den som direktéren foérordnar.

Andra handlingar som grundar sig p@ ndmndens och dess sektions beslut undertecknas av
bitradande stadsdirektéren for omradet i fraga eller den tjdnsteinnehavare som direktdren
forordnar.

Avtal, forbindelser och andra handlingar som grundar sig pa revisionsndmndens beslut
undertecknas av stadsrevisorn eller den tjansteinnehavare som stadsrevisorn forordnar.

10 § Undertecknande av affarsverkets handlingar

Avtal och férbindelser som ingds pa basis av beslut i ett affarsverks direktion samt évriga
handlingar som ror afféarsverket undertecknas, med undantag for Mellersta Nylands
raddningsvasende, av direktéren for affarsverket eller den som direktéren forordnar.

Avtal och férbindelser som ingas utgaende fran beslut i direktionen foér Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverk samt dvriga handlingar som galler Mellersta Nylands
raddningsvéasendes affarsverk undertecknas tva tillsammans av direktionens ordférande,
raddningsdirektdren eller en av raddningsdirektéren utsedd tjansteinnehavare.

11 § Protokollsutdrag

Om bestyrkande av riktigheten i stadsfullmaktiges protokollsutdrag féreskrivs i 20 § i kap. 20
och om bestyrkande av riktigheten i 6vriga organs protokollsutdrag féreskrivs i 28 § i kap. 24.

12 § Beslut om utlamnande av handlingar

Stadsstyrelsen, namnderna och direktionerna har, i enlighet med den beslutanderdtt om
utlamnande av handlingar som avses i 14 § i lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet, rdtt att delegera beslutanderatten till tjdnsteinnehavare understallda dem.

13 § Avgifter som tas ut for utlamnande av handlingar och information

Stadsstyrelsen beslutar nédrmare om grunderna och eurobeloppen for de avgifter som tas ut foér
utldmnande av handlingar och information, enligt principen om kostnadsmotsvarighet, eller
genom att félja en lagre avgiftsgrund.

14 § Mottagande av bevislig delgivning

Stamningar och andra bevisliga delgivningar kan for stadens rékning tas emot av
forvaltningsdirektéren, stadsjuristen, serviceomrddesdirektdrerna inom verksamhetsomradet
for social- och halsovard eller de som dessa férordnat inom sitt eget uppgiftsomrade samt
tjansteinnehavare som befullmaktigats av stadsstyrelsen.
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13 kap. - Informationshanteringens och dokumentférvaltningens
organisation

1 § Informationshanteringens och dokumentforvaltningens uppgiftsomrade

Med informationshantering avses sadana atgarder och informationssakerhetsatgarder baserade
pd behov som uppkommer i samband med en myndighets uppgifter eller vriga verksamhet, i
syfte att hantera en myndighets informationsmaterial, informationen i olika behandlingsskeden
och informationen i informationsmaterial, oberoende av pa vilket satt informationsmaterialen
lagras och behandlas i 6vrigt.

Dokumentférvaltningen har i uppgift att planera, utveckla, ge anvisningar och rad i all
verksamhet som rér mottagningen av dokument samt registreringen, produktionen,
hanteringen, lagringen, férvaringen och tillgangligheten.

2 § Uppgifter inom stadsstyrelsens dokumentférvaltning

Stadsstyrelsen:

e svarar for att informationshanteringen och behandlingen av personuppgifter foljer god
sed och foér att anvisningar for dokumentférvaltningen, liksom praxis,
ansvarsfoérdelningen och évervakningen faststallts i stadens olika uppgifter

e fdrordnar den tjansteinnehavare som leder stadens dokumentférvaltning och
bestémmer om arbetsuppgifterna.

3 § Uppgifter inom stadsstyrelsens informationshantering

Stadsstyrelsen svarar for att ansvar, praxis och dvervakning i enlighet med 4 § 2. mom. i
informationshanteringslagen har faststallts i staden.

Ansvaren foér uppgifterna i anslutning till informationshanteringen ar:

1. Ansvar for sammanstallning och uppdatering av beskrivningarna enligt
informationshanteringslagen, konsekvensbedémning och beskrivningen som
galler handlingsoffentligheten;

2. Ansvar fér omvandling av informationsmaterial till elektroniskt format och
materialens tillganglighet;

3. Ansvar for informationssakerhetsarrangemang, informationssystemens drift
och interoperabilitet samt interoperabiliteten mellan informationslager;

4. Ansvar for arendehanteringen och ordnandet av informationshanteringen i
samband med tjansteproduktion samt ordnandet av férvaring av
informationsmaterial.
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4 § Uppgifter och beslutanderitt som ankommer p3 dokumentfoérvaltningens ledande
tjansteinnehavare

Dokumentférvaltningens ledande tjdnsteinnehavare leder understalld stadsstyrelsen
dokumenthanteringens uppgiftsomrade och svarar for uppgifterna i handlingar som ska
forvaras varaktigt.

Den tjansteinnehavare som leder dokumentférvaltningen beslutar om:
1. godkannandet av stadens plan for arkivbildning, och

2. stadens arkivbildare och registerférare samt
3. stadens anvisningar for dokumentférvaltningen.

4 § Verksamhetsomradesdirektorens uppgifter inom dokumentforvaltningen

Bitradande stadsdirektdéren svarar for att skdtseln av dokumentférvaltningen inom
verksamhetsomradet ordnats enligt givna bestdmmelser och anvisningar.
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14 kap. — Personalfragor

1 § Tillampning av kapitlets bestammelser

Stadsstyrelsen fattar beslut i de fragor i anknytning till tjansteférhallanden samt
tjansteinnehavare som det bestédms om i lagen om kommunala tjansteinnehavare och i dvrig
lagstiftning, om inget annat féreskrivits i lagarna eller i denna fdrvaltningsstadga.

Tjansteinnehavare eller arbetstagare i chefsposition utfardar juridiska anvisningar och
bestammelser i anslutning till arbetsledningsfragor. Med serviceomradesdirektér avses vid
tilampningen av detta kapitel dven verkstéllande direktor for ett affarsverk, och med
serviceomraden &ven affarsverk, om inte i denna férvaltningsstadga ndgot annat separat
bestamts.

Den externa revisionens serviceenhet jamstdlls vad galler personaladministrationen med en
serviceenhet inom verksamhetsomradet for stadens strategi och ledning, ifall inte annat
foranleds av 17 kap. 4 och 5 §.

2 § Val av personal

Stadsfullmaktige besatter tjansterna som stadsdirektor, bitrddande stadsdirektoér och
stadsrevisor.

Stadsstyrelsen beséatter tjansterna som direktdrer for serviccomraddena inom stadens olika
verksamhetsomrdden, med undantag for tjansten som raddningsdirektér fér Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverk, samt utser den som ska skdta en ledig tjanst som stadsdirektér
eller bitrédande stadsdirektor.

Tjansten som raddningsdirektor for Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk tillsatts av
afféarsverkets direktion.

Stadsrevisorn anstaller de dvriga tjansteinnehavarna inom sin serviceenhet.

Stadsdirektdren besatter tjansterna som revisionsdirektdér och informationsdirektér samt
anstéller tjansteinnehavare som inte hor till ett serviccomrdde eller en serviceenhet inom det
egna verksamhetsomradet samt utser den som ska skéta en ledig tjanst som direktor for ett
serviceomrade.

Revisionsdirektéren och informationsdirektéren utser 6vriga anstéllda i tjidnsteférhallande inom
den egna serviceenheten.

De bitradande stadsdirektérerna utser inom det egna verksamhetsomradet cheferna for
serviceenheterna fér de gemensamma tjansterna samt anstéller dvriga tjansteinnehavare som
inte hor till ett serviccomrade eller en serviceenhet, och utser den som ska skéta en ledig
tjanst som direktdr for ett serviccomrade.

Serviceomradesdirektdren eller den som direktéren férordnar anstéller évriga
tjansteinnehavare inom serviceomradet.

Chefen for en serviceenhet fér gemensamma tjanster eller den som chefen férordnar anstaller
ovriga tjansteinnehavare inom serviceenheten.
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Om en person anstills i tjansteférhallande utan att ndgon tjénst har inréttats for uppgiften, &r
det vid behov den myndighet som anstéller i tjansteférhallandet som fattar beslut om
tjanstebeteckning och behdérighetsvillkor.

Den myndighet som anstéller en person i ett tjiansteférhallande beslutar, enligt 6 § mom. 2 i
lagen om kommunala tjansteinnehavare, om denne ska anstillas i ett anstallningsférhallande
for viss tid oberoende av sarskilda behdrighetsvillkor.

Den myndighet som anstéller en person i tjdnstefoérhallande beslutar &ven om prévotiden och
provotidens langd.

3 § Befogenheter vid inrdattande och indragande av tjanster samt dndring av
behorighetsvillkor och tjanstebeteckningar

Stadsstyrelsen beslutar om anstallningar som ankommer pé stadsfullmaktige och
stadsstyrelsen samt om inrattande och indragande av 6vriga tjanster samt tjanstebeteckningar
och behérighetsvillkor inom verksamhetsomradet fér stadens strategi och ledning.

Den namnd och den affarsverksdirektion som berdrs fattar beslut om inrattandet av 6vriga
tjanster inom sitt uppgiftsomrade, liksom om tjanstebeteckningarna och behérighetsvillkoren
samt om indragandet av tjanster och om dndrandet av tjanstebeteckningar och
behdrighetsvillkor.

Den myndighet som innehar befogenheten kan emellertid inte besluta om stréangare
behérighetsvillkor an vad som faststallts for tjdnsten genom lag eller férordning. Om tjanstens
behdrighetsvillkor grundar sig pa lag eller férordning, maste tjanstens behsrighetsvillkor
faststdllas enligt den vederbérande lagen eller forordningen.

4 § Befogenheter vid inrdttande och indragande av anstéllningar i
arbetsavtalsforhdllande samt dndring av behérighetsvillkor och
tjanstebeteckningar for anstdllningen

Stadsdirektéren eller bitradande stadsdirektdren, eller den som dessa férordnat, beslutar inom
sitt respektive verksamhetsomrade om inréttande och indragande av anstéliningar i
arbetsavtalsférhallande samt om tjanstebeteckningar och behérighetsvillkor. Nar en befattning
inrattas fattas dven beslut om tjanstebeteckning och behdérighetsvillkor.

Stadsdirektdren, bitrddande stadsdirektéren, eller den tjansteinnehavare som dessa forordnar,
beslutar ocksd om indragandet av en anstéllning i arbetsavtalsférhallande, samt om &ndring av
behérighetsvillkor och tjanstebeteckningar.

5 § Ombildning av ett tjansteforhallande till arbetsavtalsforhdllande

Om &ndringen av tjénsteférhallande till arbetsavtalsférhallande beslutar
serviceomradesdirektdrerna inom sitt respektive serviccomrdde. Stadsdirektéren eller de
bitrddande stadsdirektérerna inom sitt respektive verksamhetsomrade beslutar om adndring av
tjansteférhallande for tjansteinnehavare som inte hér till ett serviccomrade.

6 § Overforingar
Stadsdirektdren, eller den tjansteinnehavare som forordnas av stadsdirektdren, beslutar om
att dverfora en tjanst eller ett arbetsavtalsférhallande fran ett verksamhetsomrade till ett

annat.

Om stadsfullmaktige eller stadsstyrelsen beslutar om att besatta en tjanst, beslutar
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stadsfullméktige och p& motsvarande satt stadsstyrelsen ocksd om &verféringen av tjansten.

7 § Ledigforklarande av tjanst utan offentligt ansdkningsforfarande

En tjanst ledigforklaras av det verksamhetsorgan eller den tjansteinnehavare som fattar beslut
om anstallningen. N&r det ar stadsfullméktige som beslutar om anstillning i tjdnsteférhallande,
ledigférklaras tjansten dock av stadsstyrelsen.

Utdver det som bestams i tredje momentet i 4 § i lagen om kommunala tjansteinnehavare kan
en person anstallas utan offentligt ansékningsférfarande i ett sddant tjansteforhdllande,

e dar det galler att besatta tjansten for viss tid,

o dar det galler att beséatta en tjanst pa nytt med ndgon av dem som tidigare sokt
tjansten och uppfyller behérighetsvillkoren, da den till tjansten valda sagt upp sig fore
den dag d& han eller hon skulle ha inlett sin tjdnsteutévning eller meddelat att han eller
hon inte tar emot tjansten, eller av den orsaken att tjansteférhallandet sdgs upp under
provotiden, eller av den orsaken att beslutet om att besatta tjansten genom
lagakraftvunnet beslut férkastats och drendet aterremitterats fér ny behandling,

o dar det galler val av sadan tidigare tjinsteinnehavare hos staden, som far i kommunala
pensionslagen avsedd invalidpension och som fére uppnddd pensionsalder konstateras
vara kapabel till forvarvsarbete,

o dar det galler person som Vanda stad utbildat for tjidnsteférhallandet i fraga eller vars
erfordrade kompetensutbildning staden har stott och som uppfyller behérighetsvillkoren
for tjiansten i fraga, eller

e nar det &r &ndamalsenligt att utse en person till tjiansteférhallandet med anledning av
att omorganisation féretagits som berér dennes anstéliningsférhallande.

8 § Anstallningsforbud

Stadsdirektoren eller den som stadsdirektéren férordnar dartill har ratt att besluta om férbud
mot att besatta tjanster och att utfarda forbud att anstalla arbetstagare i stadens tjanst.

9 § Stallforetradare

Stadsstyrelsen beslutar om stallforetréadare for stadsdirektdéren och de bitradande
stadsdirektdrernas stéallforetradare.

Stadsdirektoren eller bitrédande stadsdirektéren beslutar inom sitt respektive
verksamhetsomrade om stéllféretrédare for direktéren for ett serviccomrade, med undantag
for Mellersta Nylands raddningsvasendes affarsverk, samt stallféretradare for
serviceenheternas chefer inom de gemensamma tjénsterna.

Serviceomradesdirektdren beslutar om serviceenhetschefernas vikariearrangemang.

10 § Nar tjansteinnehavares rittigheter och skyldigheter trader i kraft

En tjdnsteinnehavares rattigheter och skyldigheter trader i kraft fran den dag da
tjansteutdvningen inleds, om det inte bestdms nagot annat om en tidigare inledningstidpunkt.

Om tidpunkten for nar en tjansteutdvning inleds bestammer den myndighet som fdretagit
valet. Om tidpunkten for inledningen av tjansteutdévningen nar det galler en tjanst som
stadsfullmaktige eller stadsstyrelsen besdtter ar det emellertid stadsdirektéren som beslutar
for de bitradande stadsdirektérernas del, medan bitradande stadsdirektdren beslutar vad galler
tjansterna for de serviceomradesdirektérer som lyder under dem. Stadsstyrelsen faststaller
tidpunkten fér nar stadsdirektdrens tjansteutdvning inleds.
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11 § Upphadvning av villkorligt valbeslut

Om upphavning av villkorligt valbeslut konstateras genom beslut av den myndighet som fattat
beslutet om

anstallning i tjansteforhallande. Vad géller en tjanst som besatts av stadsfullméaktige &r det
emellertid stadsstyrelsen som genom sitt beslut konstaterar att ett villkorligt valbeslut
upphavs.

12 § Tillampning av bestammelserna i tjanste- och arbetskollektivavtalen

Personal- och koncerndirektdren, eller den som direktdéren férordnat, beslutar om
tilampningen av provningsbaserade bestammelser om anstédllning enligt tjanste- och
arbetskollektivavtalen pd tjansteinnehavare och arbetstagare, ifall inte annat bestamts i detta
kapitel av férvaltningsstadgan.

Personal- och koncerndirektéren ger anvisningar om tillampningen av tjanste- och
arbetskollektivavtalen.

Om resultatpremier beslutar stadsdirektéren.

Befogenhet att ingd ett lokalt avtal enligt de kommunala tjénste- och arbetskollektivavtalen
innehas av personal- och koncerndirektdéren. Om ett lokalt avtal omfattar hela personalen eller
en betydande del av personalen &r det dock stadsstyrelsen som innehar befogenheten att ingd
det lokala avtalet.

13 § Bisysslor

Beslut som galler ansékningar om bisysslotillstand, aterkallande av bisysslotillstand och férbud
mot att ta emot och inneha bisyssla fattas for stadsdirektérens del av stadsstyrelsen, fér en
bitrddande stadsdirektors del av stadsdirektdren, for en serviceomradesdirektérs del och for en
chef fér serviceenheter som inte ingar i ett serviccomrade av stadsdirektéren eller bitrédande
stadsdirektdren inom sitt respektive omrade, samt fér dvriga tjdnsteinnehavares del av
serviceomradets direktdr eller den som serviceomradesdirektéren férordnar.

14 § Utredning av en tjdnsteinnehavares arbets- och funktionsformaga

Stadsstyrelsens ordfdorande fattar med stéd av 19 § i lagen om kommunala tjansteinnehavare
beslut om huruvida stadsdirektéren ska lamna en utredning om sitt hélsotillstdnd och delta i
undersdékningar och kontroller som géller halsotillstdndet, medan motsvarande géller for
stadsdirektoren i frdga om de bitrédande stadsdirektérerna, och for stadsdirektéren och
bitradande stadsdirektéren inom sitt respektive omrdde nar det géller dem underlydande
serviceomradesdirektdrer och chefer fér serviceenheter som inte ingar i ett servicecomrade.

Foér dvriga tjdnsteinnehavares del ar det enligt 19 § i lagen om kommunala tjansteinnehavare
servicecomradesdirektdrens eller den som férordnats av direktéren som beslutar om huruvida
en understalld tjdnsteinnehavare ska lamna en utredning om sitt hélsotillstand eller delta i
undersdkningar och kontroller som géller halsotillstandet.

15 § Forflyttning av tjdnsteinnehavare till ett annat tjansteforhallande

Beslut om forflyttning av en tjdnsteinnehavare till ett annat tjansteférhallande med stod av 24
§ i lagen om kommunala tjansteinnehavare fattas av stadsdirektdren eller av stadsdirektéren
forordnad tjansteinnehavare nér det galler forflyttning fran ett verksamhetsomrade till ett
annat. Om &verféringar inom ett verksamhetsomrade beslutar stadsdirektéren, bitrddande
stadsdirektdren eller en tjansteinnehavare som de férordnat, medan direktdren for ett
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serviceomrade eller en tjénsteinnehavare som serviceomradesdirektéren férordnat beslutar om
Overféringar inom ett serviceomrade.

Ifall stadsfullméktige eller stadsstyrelsen, pa basis av en bestammelse i den férvaltningsstadga
som galler vid det 6dgonblick som beslutet tas, beslutar om att besatta en tjanst ar det
stadsstyrelsen som beslutar om overforing av tjansteinnehavaren.

16 § Avstangning fran tjansteutovning

Om avhallning av en tjansteinnehavare fran tjansteutévning beslutar stadsstyrelsen bade nar
det galler en tjansteinnehavare som anstallts av stadsstyrelsen och av en tjansteinnehavare
som anstallts av stadsfullmaktige. Stadsdirektéren kan fére ett sammantrade i stadsstyrelsen
besluta om temporar avstéangning frén tjansteutévning nar det géller en tjansteinnehavare som
anstallts av stadsstyrelsen eller stadsfullmaktige. Nar det galler 6vriga tjansteinnehavare
beslutar stadsdirektdren eller bitrddande stadsdirektéren eller de som férordnas av dessa inom
sitt respektive verksamhetsomrdde om avhallning av en tjénsteinnehavare fran
tjansteutbvning.

17 § Ett tjansteforhdllandes upphérande, permittering och ombildning till
deltidsanstillning

Om upphérande av tjansteférhallande och permittering samt ombildning till deltidsanstalining
beslutar den som valjer en tjansteinnehavare. En tjansteinnehavares anmalan om att han eller
hon séger upp tjansteférhallandet ska delges den myndighet som beslutat om anstallningen.

18 § Ersattning for inkomstbortfall

Beslut om sadan erséattning som betalas till en tj&nsteinnehavare enligt 45 § i lagen om
kommunala tjansteinnehavare fattas av den till vars befogenheter havningen av
tjansteforhallandet hor.

19 § Aterkrav av I6n

Beslut om huruvida 16n eller ndgon annan ekonomisk forman som harrér fran ett
tjansteférhallande och som betalats utan grund ska aterkrédvas i enlighet med 56 § i lagen om
kommunala tjansteinnehavare fattas av personal- och koncerndirektdren eller den
tjansteinnehavare som direktdren forordnat.
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DEL II - EKONOMI OCH KONTROLL

15 kap. - Ekonomi

1 § Organisation av ekonomifdrvaltningens uppgifter

I stadens ekonomiférvaltning iakttas utdver lagstiftningen bestdmmelserna i detta kapitel.
Stadens ekonomiférvaltning leds och dvervakas av stadsstyrelsen.

Om de uppgifter som ankommer pa serviceomradet for ekonomi och strategi féreskrivs i kap. 3

§ 6.

Stadsstyrelsen, ekonomi- och strategidirektoren, finansieringsdirektéren och
ekonomiservicedirektéren ger narmare anvisningar om koncernens och stadens ekonomi.

2 § Budget och ekonomiplan

Budgeten ska félja den budgetuppstédllning som stadsfullmaktige godkant. Budgeten omfattar
en driftsekonomi- och resultatrakningsdel samt en investerings- och finansieringsdel.

Stadsfullmaktige beslutar vilka verksamhetsmal som tas in i budgeten samt om anslag och
berdknade inkomster for dessa. Anslag och beraknade inkomster kan upptas i budgeten till
brutto- eller nettobelopp.

Namnderna och direktionerna ska géra upp sina egna budgetférslag, inklusive motiveringar,
utgdende fran den géllande ekonomiplanen och enligt stadsstyrelsens anvisningar.
Stadsstyrelsen beslutar om ramarna fér budgeten och om anvisningarna for att sammanstalla
budgeten.

I stadens budget faststélls de operativa och ekonomiska malen fér affiarsverken. Nar det géller
affirsverken tas den finansiella inverkan pd stadens ekonomi som varje enskilt affirsverk har
in i budgeten som bindande poster. I stadens budget kan aven 6vriga bindande poster for
affarsverken faststéllas. Affarsverkets direktion beslutar om affarsverkets budget utgdende
fran de bindande mal som stadsfullmaktige uppstllt.

I budgeten framstalls &ven malen for de viktigaste dotterbolagen i stadens &go och beskrivs
stadskoncernen i den omfattning som forutsatts i budgetrekommendationerna.

I den ekonomiplan som stadsfullméktige godkanner fér en period pa fyra ar ingdr stadens
operativa och ekonomiska mal samt en investeringsdel som &r indelad enligt projektgrupper
eller projektvis.

Stadsstyrelsen framstadller for fullmaktige i samband med beredningen av budgeten och
ekonomiplanen en lokalitetsstrategi med centrala forandringar i lokaliteterna, en
servicenatverksplan och en plan for satten att verkstdlla lokaliteter. Lokalitetsstrategin
uppdateras arligen.

De strukturella och operativa dndringar som blivit beslutade inom budgetens beredningsskede

under ekonomiplanedren beaktas i planen. I ekonomiplanen visas hur finansieringsbehovet for
utgifterna ska tackas.
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I budgeten och ekonomiplanen eller i samband med godkdnnandet av dessa ska beslut fattas
om atgérder under planperioden fér att tdcka underskott som féregaende ars balansrékning
visar och underskott som berdknas uppkomma det ar budgeten gérs upp.

3 § Verkstillande av budgeten

Stadsstyrelsen och namnderna godkanner justerade dispositionsplaner som bygger pa
budgeten. I affarsverk godkédnner direktionen affarsverkets budget, som ska bygga pa den
budget som godkants av fullmaktige.

Organen kan dverfora befogenheter som ror godkannandet av dispositionsplaner vidare till
dem understdllda tjansteinnehavare. Om andringar i driftsplanen inom ramen for budgetens
bindningsniva beslutar respektive organ.

4 § Budgetens uppfoljning och rapportering

Organen foljer regelbundet upp utfallet av verksamheten och ekonomin. Om rapporteringen till
stadsstyrelsen och stadsfullmaktige fattas beslut arligen i samband med bestdmmelserna for
hur budgeten ska verkstallas.

Uppféljningen av ekonomin, framlaggandet av andringar i budgeten och justeringar av
dispositionsplanerna for att uppfylla fullméktiges beslut dligger organen.

5 § Budgetens bindande verkan och dndringar i budgeten

I samband med att stadsfullmaktige godkanner bestammelserna fér hur budgeten verkstalls
faststéller man malens och anslagens bindande verkan.

Ett anslag far anvandas endast for utgifter under budgetaret. Det far inte dverskridas eller
anvandas fér andra andamal &n de som angivits i budgeten.

Andringar i budgeten ska foreldaggas fullmaktige under budgetdret. Budgeténdringar féreldggs
fullméktige i enlighet med den bindande nivan i budgeten. Budgeténdringar ska preciseras
tillrdckligt noggrant och beakta rapporteringsbehoven.

Efter budgetaret kan &ndringar i budgeten behandlas endast i undantagsfall. Efter att bokslutet
undertecknats far man inte till stadsfullmaktige lamna in ett férslag om att andra budgeten for
ifrdgavarande bokslutsar.

N&r anslagsdandringar foreslds maste ocksa andringens inverkan pa verksamhetsmalen och de
berdknade inkomsterna och utgifterna utredas. Likasa maste man i ett &ndringsférslag som ror
verksamhetsmalen eller de berdknade inkomsterna och utgifterna utreda dndringens inverkan
pa anslagen.

Stadsfullmaktige beslutar om &ndringar i organens anslag och mal, ifall organisatoriska
dndringar foéretas under budgetaret.

Direktionen for ett affirsverk fattar beslut om &ndringar i de bindande malen pa
direktionsniva. Nar det géller bindande mal som fullmaktige stallt upp fér affarsverket &r det
fullmaktige som fattar beslut om andringar.

Stadsstyrelsen har ratt att besluta om att erlagga en utgift som binder staden och ar
bradskande, &ven om det inte skulle finnas nagot anslag tillgangligt fér &andamalet. I detta fall
maste stadsstyrelsen omedelbart géra en framstallan till stadsfullméktige om att bevilja anslag
eller héja anslag.
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6 § Bokforing och bokslut

Stadsstyrelsen ska se till att stadens bokslut upprattas och lamnas till revisorerna inom tre
manader efter rakenskapsperiodens slut. Bokslutet ska dateras och undertecknas av
stadsdirektéren samt [amnas till stadsstyrelsen fér underteckning.

Bokslutet bestar av verksamhetsberattelse, tabld éver budgetutfallet, resultatrakning,
finansieringsanalys, balansrakning och koncernbokslut samt de uppgifter som finns som noter
till dessa.

I verksamhetsberattelsen ska ingd en redogérelse for hur de mal fér verksamheten och
ekonomin som uppstéllts av stadsfullméktige har natts. I verksamhetsberéttelsen ska ocksa
ingd information om sddana véasentliga saker som géller stadens ekonomi och
koncernbalansrékning som inte maste redovisas i stadens eller koncernens resultatrékning,
finansieringsanalys eller balansrakning.

Stadsstyrelsen ska i verksamhetsberéattelsen eller da den avges féresla hur
rakenskapsperiodens resultat ska behandlas och ge férslag till atgérder fér att balansera
ekonomin.

7 § Skotsel, overlatelse och uthyrning av egendom

Stadsstyrelsen fattar beslut om dverlatelse och uthyrning av stadens egendom i enlighet med
de grunder som fullmdktige godkant.

Stadsfullmaktige godkanner grunderna for planenliga avskrivningar.
Stadsstyrelsen godkénner avskrivningsplaner fér olika tillgdngar eller tillgdngsgrupper.
Stadsstyrelsen faststéller gransen fér sma anskaffningar som tillampas vid avskrivningar.

Det ar verksamhetsomradenas ansvar att de bestdende aktiva som &r i deras besittning, dvs.
anldaggningstillgdngarna har vérderats pa ett korrekt vis enligt ovan angivna anvisningar.

For dverlatelse av 16s egendom kan stadsstyrelsen delegera befogenheterna till dvriga organ
och tjansteinnehavare.

Stadsstyrelsen och stadens 6vriga myndigheter ar forpliktigade att svara fér att den egendom
som staden &ger eller besitter, halls i skick och att den anvédnds och skéts pa ett ekonomiskt
och &ndamalsenligt vis.

Serviceomradesdirektdren eller chefen for en serviceenhet som inte ingdr i ett serviccomrdde
o . ' . .

utser kontrollant eller kontrollanter av saval lager, som fast, I16s och immateriell egendom som

. . [*] . -

ar i det egna ansvarsomradets besittning.

8 § Beslut om avgifter

Stadsfullmaktige beslutar om de allmanna grunderna fér taxor som uppbars for stadens
tjanster och andra prestationer.

Stadsstyrelsen och nhdmnderna beslutar i narmare detalj om avgiftsgrunderna.
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16 kap. - Ekonomiférvaltning

1 § Organisation av ekonomifoérvaltningens uppgifter

Stadens ekonomiférvaltning ska uppratthalla likviditeten, skéta betalningsrérelsen och svara
for 1anefinansieringen samt placera likvida medel.

Stadsfullmaktige fattar beslut om grunderna for skétseln av tillgdngarna och
placeringsverksamheten. I samband med att budgeten godkanns fattar fullmaktige beslut om
dkningar och minskningar i utgivna Ian och den maximala mangden nettoupplaning.

P& framstallan av finansieringsdirektdren beslutar stadsdirektdren om upptagandet av
budgetldn. Om beviljandet av kortfristiga |8n till andra &n de bolag som ingar i stadskoncernen
beslutar koncernsektionen, liksom om kapitalldn och annan motsvarande finansiering. Om att
bevilja kortfristigt 13n till bolag som ingdr i stadskoncernen beslutar finansieringsdirektéren
enligt de principer som godkants av stadsfullméktige. Om beviljandet av Iangfristigt 1an
beslutar stadsfullméaktige, med undantag for 1angfristiga 18n som beviljas ur Bostads|&ne-,
fastighets- och byggnadsfonden och om vilka stadsstyrelsen fattar beslut.

I Ovrigt svarar stadsstyrelsen for stadens ekonomiférvaltning.

2 § Utldning och borgensforbindelser

Serviceenheten med ansvar for finansiering ska arligen krava in verksamhetsberéttelse och
bokslut fran sddana sammanslutningar, for vilkas forpliktelser staden har stallt borgen eller till
vilka staden har beviljat 18n.

3 § Betalningsrorelsen

Den myndighet som har till uppgift att betala stadens utgifter och inkassera stadens inkomster
ska se till att utgifterna betalas och inkomsterna inkasseras i tid och till korrekta belopp.

Serviceenheten med ansvar for finansiering konkurrensutsatter stadens betalningsrérelse och
skodtseln av koncernkontot i enlighet med upphandlingslagen.

4 § Kassamedel och bankkonto

Serviceenheten med ansvar for finansiering ska deponera eller placera kassamedlen i
Overensstammelse med stadens helhetsintresse och enligt stadsstyrelsens allmanna
anvisningar.

Finansieringsdirektéren faststdller den maximala mangden kassamedel i huvudkassan och hos
underredovisarna. Det maximala beloppet kassamedel for inkasserarnas del faststélls av
direktdren for serviceomrddet eller chefen for en serviceenhet som inte ingar i ett
serviceomrade.

Finansieringsdirektéren beslutar om att dppna och avsluta bankkonton samt utfardar fullmakt
at dem som anvénder konton i penninginréttningar.
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5 § Godkdnnande av anvandningen av anslag

Innan man gér en bestallning eller utfér ndgon annan verksamhet som innebér en utgift for
staden, ska man se till att det finns anslag tillgdngliga fér &ndamalet.

Den som godkanner bestdllningen eller verksamheten ansvarar for att utgiften eller inkomsten
tilkommer staden och att grunderna fér dem ar riktiga. Godkannaren ansvarar aven for att
utgiften eller inkomsten registreras pa ratt satt i bokféringen och att anslagen inte éverskrids.

Bitradande stadsdirektdérens rakningar godkanns av stadsdirektéren eller den som
stadsdirektdren foérordnat.

Anslagsanvédndningen inom ett serviccomrade godkénns av direktdren for serviccomradet eller
direktdrens stallforetradare. Serviceomradets direktdr kan férordna serviceenhetens chef,
formannen for ett ansvarsomrade eller ett team, eller en med dessa likstélld chef att godkdnna
anslagsanvandningen nar det géller det egna ansvarsomradet.

Anvéndningen av anslag inom serviceenheter som inte ingar i ett serviccomrade godkénns av
serviceenhetens chef, eller en av chefen utsedd férman for ett ansvarsomrade eller ett team,
eller en med dessa jamférbar chef nar det galler det egna ansvarsomradet.

Anvandningen av anslag som inte hor till den ordinarie verksamheten inom ett serviceomrade
eller en serviceenhet godkdnns av bitradande stadsdirektéren eller en av direktéren utsedd
person.

Bestallningar under 200 euro som gjorts via ett elektroniskt system behéver inte godkannas.
Serviceomradesdirektdren eller chefen for en serviceenhet som inte ingdr i ett serviceomrade,
eller en av dessa utsedd person ar férpliktad att kontrollera képhandelserna inom sitt
ansvarsomrade utifrdn uppféljningsrapporter per kostnadsstalle.

Vid utbetalning av utkomststéd kan serviceomradesdirektdren utse en anstélld att godkanna
kontodverféringar som ar under utbetalning. De anstalldas chefer ar skyldiga att 6évervaka de
anstalldas verksamhet med avseende pa utbetalningen av utkomststéd.

Kbdp- och saljtransaktioner som gors som filéverféringar behéver inte godkannas, eftersom
grunderna for dessa kan verifieras genom systemen som sander information.

6 § Betalning av utgifter

Utgifter betalas genom fildverféring till bankerna eller pa ndgot annat allmant godtagbart
betalningssatt.

7 § Mottagande av inkomster

Betalningar till staden ska i forsta hand dirigeras till stadens bankkonton enligt separata
anvisningar som ges av serviceenheten med ansvar for finansiering.

8 § Underredovisnings- och inkasseringsbefogenheter

Finansieringsdirektéren beviljar underredovisningsbefogenheter at de personer som skéter
kassauppgifterna.
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Direktdren for ett serviceomrdde och chefen for en serviceenhet som inte ingar i ett
serviceomrade har rétt att for den egna verksamhetens del bevilja ocksd andra &n stadens
myndigheter inkasseringsbefogenhet och befogenhet att indriva mindre inkomster.

Underredovisare och inkasserare verkar enligt de anvisningar som ges av serviceomradet for
finansiering.

9 § Ersdttande av kassafel

Om ersattande av kassafel som begatts av personer som skétt kassauppgifter beslutar
finansieringsdirektdren eller en av direktéren utsedd person.

10 § Beviljande av uppskov med betalning

Beviljande av uppskov med betalning godkanns av direktéren for serviceomradet och, nar det

galler en fakturering som ekonomiservicen centraliserat skéter, ekonomiservicedirektoren eller
en av dessa utsedd person. For de serviceenheter som inte ingar i ett serviccomrade godkanns
uppskov med betalning av serviceenhetens chef eller en av chefen utsedd person.

11 § Beviljande av befrielse delvis eller helt fran betalningen av offentlig- eller
privatrattsliga avgifter

Om inte ndgot annat bestdms i lag eller férordning har stadsstyrelsen och ndmnderna fér dem
understéllda verksamheters del ratt att i enskilda fall delvis eller helt bevilja befrielse fran for
stadens rakning avsedd:

1. betalning av offentligrattslig avgift eller annan fordran,
2. betalning av privatrattslig avgift, ersattning eller annan fordran.

Stadsstyrelsen eller namnden kan delegera den beslutanderatt som namns ovan i denna
paragraf till en tjdnsteinnehavare som &ar understalld dem, eller till verksamhetsomradets
ekonomi- och férvaltningsdirektor.

12 § Fakturering av fordringar, indrivning, bokforingsmassiga rattelser, bokforing av
kreditforluster och efterskdankande av fordran

Fordringar ska faktureras och indrivas utan dréjsmal och med iakttagande av de anvisningar
som ges av ekonomiservicen.

Den myndighet vars uppgift det &r att debitera fordringen godkénner réttelse och aterbetalning
av felaktigt eller grundlést debiterade fordringar, samt korrigeringen av posterna i bokféringen.

Ekonomiservicedirektéren eller serviccomrddesdirektdren, samt for den egna verksamhetens
del chefen fér en serviceenhet som inte ingar i ett serviccomrade, eller en av dessa utsedd
person, har nar det galler den fakturering som skots centraliserat av ekonomi- servicen, ratt
att besluta om bokféring av kreditforlust och efterskankande av fordran, om
indrivningsdtgéarderna vid utmaétning eller konkurs har varit resultatlésa eller om det annars pa
tillrdckligt vagande grunder kan antas att fordran inte heller senare kan indrivas av galdenaren
eller att fordran har preskriberats.

67



13 § Beslut om skadestand

Om inte annat bestams i lag eller férordning har stadsstyrelsen och en namnd for dem
understéllda verksamheters del rétt att besluta om beviljandet av skadestand da staden ar
skadestandsskyldig eller kan anses vara skadestandsskyldig. Om skador som ersatts ur
skadefonden bestams separat i skadefondens stadgar.

Om inte annat bestams i lag eller férordning har stadsstyrelsen och namnden fér sina
understallda verksamheters del ratt att besluta om att bevilja en dem underlydande
tjansteinnehavare eller anstélld befrielse delvis eller helt fran skyldigheten att ersatta staden
for asamkad skada, dock inte om vederbérande pa grund av i kommunallagen avsedd
redovisningsskyldighet &r ersattningsskyldig eller om skadan vallats avsiktligt eller genom grov
oaktsamhet.

Stadsstyrelsen eller namnden kan delegera den beslutanderatt som namns ovan i denna
paragraf till en tjansteinnehavare som &r understalld dem, eller till verksamhetsomradets
ekonomi- och férvaltningsdirektor.

14 § Forvaring av likvida medel, viardepapper och dokument samt revision

Direktoren for ett serviceomrade &r ansvarig for att likvida medel, vardepapper och dokument
som férvaltas av serviceomradet forvaras pa ett sakert sétt.

Direktdren for serviccomradet ska minst en gang per ar foreta en revision av de medel som
forvaltas av underredovisarna och inkasserarna. Revision ska alltid genomfdras nar en
underredovisnings- eller inkasseringskassa avslutas. Ett skriftligt revisionsprotokoll éver
revisionen ska alltid upprattas och darefter tillstéllas den interna revisionen.

15 § Anskaffningar, lagerhdlining och vidarebehandling av ur bruk tagen los
egendom

Stadens anskaffningar och lagerhdllning ska ske ekonomiskt och &ndamalsenligt med
beaktande av stadens allmanna basta.

Noggrannare bestémmelser om anskaffningar, lagring och vidarebehandling av ur bruk tagen
I6s egendom ges i separata anvisningar som godkants av stadsstyrelsen.
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17 kap. — Revision av forvaltning och ekonomi

1 § Den externa revisionens uppgiftsomrade

Den externa kontrollen ordnas sa att den &r oberoende av stadens ledning.

Den externa revisionen svarar for att ordna den externa revisionen samt utvarderingen av
stadens forvaltning och ekonomi. Externa revisionen omfattar revisionsndmnden,
serviceenheten for extern revision och revisorn.

Vid ordnandet och genomfdrandet av revisionen samt utvarderingen av Vanda stads férvaltning
och ekonomi fdljs, utéver det som stadgats i kommunallagen kap. 14, paragraferna 121-125,
bestdmmelserna i detta kapitel.

2 § Organisation av forvaltningens och ekonomins revision

Stadsfullmaktige tillsatter for revisionen och utvarderingen av stadens férvaltning och ekonomi
den revisionsnamnd som namns i § 121 i kommunallagen.

Om revisionsnéamndens sammansattning bestéms i 8 kap. 3 §.
Serviceenheten fér extern revision ar understalld revisionsnamnden.
Stadens externa revision leds av stadsrevisorn.

3 § Revisionsnamndens sammantraden

Om narvaro vid revisionsnamndens sammantraden beslutar namnden.

Den revisor som stadsfullmaktige har utsett, samt stadens tjansteinnehavare och
fortroendevalda har skyldighet att ndrvara vid namndens sammantrade nar behovet ar
pakallat.

Stadsstyrelsen far inte férordna ndgon féretradare till revisionsndmndens sammantraden.
Vid revisionsnamndens sammantraden foredras darendena av stadsrevisorn.
Om sammantradesférfarandet efterfoljs i 6vrigt bestammelserna i kapitel 24.

4 § Revisionsnamndens uppgifter och beslutanderaitt

Utbéver det som sarskilt stadgas i kommunallagen har namnden som uppgift att:

1. framféra sin asikt om de anmarkningar som framfors i revisorns berattelse, om de
forklaringar som berérda parter gett angdende dessa och om stadsstyrelsens utldtande,

2. till stadsfullmaktige inldmna férslag om sddana beslut, som ndmndens beredning och
revisionsberattelsen foranleder,

3. for stadsfullmaktiges rakning bereda ett forslag om val av revisor och i samband med
valberedningen faststélla ldngden p& revisorns mandattid,

4. fungera som registeransvarig for det offentliga register éver bindningar som féreskrivs i
84 § i kommunallagen, dévervaka att forpliktelsen om att meddela om bindningar féljs
och tillkdnnage redogérelserna fér bindningar till stadsfullmaktige minst en gang om
aret,

5. besluta om andringen av tjansteférhallanden till anstéliningsférhallanden inom sitt
uppgiftsomrade,
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for stadsrevisorns del besluta om beviljande av bisysslotillstdnd och forbud mot att ta
emot och skdta en bisyssla,

besluta om att ge en skriftlig varning till stadsrevisorn,

utse en vikarie for stadsrevisorn, och

fatta beslut i sddana fragor som rér innehallet i revisionen av férvaltningen och
ekonomin, vilka rér férvaltning och ekonomi och enligt kommunallagen eller
forvaltningsstadgan inte hor till ndgon annan myndighets befogenheter.

5 § Revisionsnamndens ordforandes uppgifter och beslutanderatt

Revisionsnamndens ordférande har i uppgift att:

1.

uihwpo

For stadsrevisorns del besluta om att i enlighet med 19 § i lagen om kommunala
tjansteinnehavare begéra uppgifter om halsotillstand och férordna om kontroller och
undersékningar for att utreda halsotillstandet,

besluta om reseférordnande for stadsrevisorn,

faststdlla semesterordningen och bevilja stadsrevisorns semester,

bevilja stadsrevisorn tjansteledigheter, och

besluta om stadsrevisorns deltagande i studie-, kurs- och andra darmed jamférbara
resor utomlands.

6 § Stadsrevisorns uppgifter och beslutanderatt

Stadsrevisorn:

bereder fragor som férs till behandling i revisionsndmnden

bistar revisionssammanslutningen i arbetet med att genomfora revisionen
svarar for att leda och utveckla den externa revisionen samt for att anvanda
arbetsledningsratten

svarar for resultaten inom den externa revisionen och fér den strategiska styrningen av

serviceomradet, pa ett sddant vis att stadens évergripande mal uppnas

svarar fér den externa revisionens férdelning av anslag

svarar for att organisera dataskyddet och datasdkerheten inom den externa revisionen
svarar fér den externa revisionens avtalshantering

svarar for kommunikationen inom den externa revisionen

beslutar om uppgérande av skadeanmalan

beslutar om vikariearrangemang som rér chefen fér den externa revisionen

ansoker om tillstdnd och samtycken som behdvs inom den externa revisionen
genomfdr de dvriga uppgifter som hér till stadsrevisorns verksamhetsomrdde och som
namnden tilldelat stadsrevisorn

Stadsrevisorn, eller den som stadsrevisorn férordnar, beslutar om:

att fatta beslut om att avge utldtanden i frdgor som rér den externa revisionen,
avtal som galler den externa revisionen,

forskningstillstand som galler den externa revisionen,

betalning av avtalsbaserad skadeersattning d& det géller ett sdval till beloppet
som grunderna obestritt ersattningsansvar,

beviljande av bestédllningsrattigheter,

om anskaffningar av material och tjanster som underskrider det nationella
troskelvardet i det fall att bestallningen inte kan géras hos en leverantér med
konkurrensutsatt avtal,

7. om donation och férsaljning av material,
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8. om att ansluta sig till foreningar som ingar i det egna uppgiftsomradet, nar
foreningens arliga medlemsavgift underskrider 200 euro,

9. ger sitt samtycke till behandling av brottmal da staden &r sakégare, pa det satt
som bestams i lagen om strafforderférfarande,

10. beslutar dven om 6vriga drenden som hér till den externa revisionen, savida inte
annat har bestamts.

7 § Val av revisionssammanslutning

Pa forslag av revisionsndmnden viljer stadsfullméktige en revisionssammanslutning for
granskning av forvaltningen och ekonomin for hégst sex rakenskapsperioder.

Sammanslutningen ska férordna en OFR-revisor till ansvarig revisor.

Till revisor i kommunens dottersammanslutningar ska valjas kommunens
revisionssammanslutning, om det inte i anslutning till ordnandet av granskningen finns
grundad anledning att avvika fran detta.

8 8§ Revisorns uppgifter

Bestammelser om valet av revisor och revisorns uppgifter finns i 122-123 § i kommunallagen.

Revisorn ska enligt sitt uppdragsavtal for sin mandatperiod sammanstélla en revisionsplan och
en arlig arbetsplan for varje riakenskapsperiod. Planerna férs till ndmnden fér information.

Revisorn kan av revisionsnamnden ta emot uppdrag som anknyter till beredningen av arenden
som namnden ska behandla och verkstéllande av namndens beslut, om uppdraget inte star i
strid med god offentlig revisionssed.

Eventuella skriftliga rapporter eller anmarkningar som revisorn ger stadens myndigheter eller
nagon av stadens anstéllda meddelas ndmnden foér kdnnedom.

Revisorn ska till namnden avge redogoérelse 6ver de iakttagelser som framkommit under
revisionsarbetet pd det sitt som nadmnden bestamt

9 § Revisionsberattelsen och namndens utvarderingsberattelse

Stadsstyrelsen ska dverlamna bokslutet till revisorn for revision senast fére utgangen av mars
o . . . . . . . . o
aret efter rdkenskapsperioden. Revisorn ska avge sin revisionsberattelse senast fére utgangen
av maj.

Bokslutet, revisionsberattelsen och namndens utvarderingsberattelse ska foras till fullmaktige
for behandling fore utgangen av juni aret efter rdkenskapsperioden. Revisionsndmnden kan
ocksa vid behov ge sin utvardering i form av en separat beréttelse.

Om anmarkningar i revisionsberattelsen ska revisionsnamnden inhamta en foérklaring av
. o
vederbdrande parter samt stadsstyrelsens utlatande.

10 § Revisionsnamndens information

Revisionsndmnden rapporterar och informerar i forsta hand till stadsfullméktige om sddant
som anknyter till namndens uppdrag.

Revisionsndmnden beslutar om 6vrig information inom sitt uppgiftsomrade.

Informationen fran revisionsndmnden ska ordnas enligt samma principer som anvénds i
stadens information.
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18 kap. — Intern kontroll och riskhantering

1 § Uppgiftsomradet for intern kontroll och riskhantering

M3let for riskhanteringen och den interna kontrollen &r att frémja resurshushdlining och
effektivitet i stadskoncernen, sakerstédlla riktigheten i rapporteringen av verksamheten och
ekonomin samt uppgifternas tillférlitlighet, trygga resurser, egendom och verksamhetens
kontinuitet samt garantera att lagar, beslut, instruktioner och ledningens anvisningar efterféljs.
Att ordna med och utveckla riskhantering och intern 6vervakning ar uppgifter som samtliga
organisationer inom stadskoncernen har ansvar for.

2 § Stadsfullmdktiges uppgifter inom intern kontroll och riskhantering

Stadsfullmaktige beslutar om grunderna fér den interna kontrollen och riskhanteringen i
stadskoncernen.

3 § Stadsstyrelsens uppgifter inom intern kontroll och riskhantering

Stadsstyrelsen:
e svarar dvergripande for att ordna den interna dvervakningen och riskhanteringen

e godkanner anvisningarna och férfaringssatten fér intern kontroll och riskhantering
enligt de grunder som stadsfullmaktige har godkant

e Qvervakar att intern kontroll och riskhantering verkstélls enligt anvisningarna och med
resultat

e ger i verksamhetsberattelsen uppgifter om hur den interna kontrollen och
riskhanteringen ar ordnad och om de centrala slutsatserna, liksom en utredning dver
koncern-6vervakningen och de viktigaste riskerna och osdkerhetsfaktorerna.

4 § Namndernas, direktionernas, tjansteinnehavarnas och chefernas uppgifter inom
intern kontroll och riskhantering

Namndernas, direktionernas, tjansteinnehavarnas och chefernas uppgifter och ansvar har
faststdllts i de grunder for stadskoncernens interna kontroll och riskhantering som
stadsfullmaktige godkant.

5 § Riskhanteringschefens uppgifter inom intern kontroll och riskhantering

Riskhanteringschefen planerar, samordnar och utvecklar den interna évervakningen och
riskhanteringen pa stadskoncernniva.

6 § Den interna revisionens uppgifter

Serviceenheten fér den interna revisionen bistar under revisionsdirektérens ledning
stadsstyrelsen och stadsdirektéren i arbetet med att utvardera och utveckla den interna
kontrollens och riskhanteringens funktionsduglighet genom att utféra revision av forvaltning,
ekonomi och funktioner inom stadskoncernen samt genom att erbjuda konsulttjanster.

Den interna revisionen rapporterar till stadsdirektéren och stadsstyrelsen.
Interna revisionen har utan hinder av sekretessbestammelserna och kostnadsfritt ratt att ta

del av all den information och de handlingar som interna revisionen anser nédvandiga for att
kunna genomfora revisionerna och ratt att komma in i alla stadens lokaler.
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7 8§ Revisionsdirektorens uppgifter och beslutanderatt
Revisionsdirektoren:

e svarar for att leda och utveckla den interna revisionen samt for att anvanda
arbetsledningsratten

e svarar for resultaten inom den interna revisionen och for den strategiska styrningen av
serviceomradet, pa ett sddant vis att stadens évergripande mal uppnas

e svarar for férdelningen av anslag inom den interna revisionen

e svarar for att organisera dataskyddet och datasakerheten inom den interna revisionen

e svarar for avtalshanteringen inom den interna revisionen

e svarar for kommunikationen inom den interna revisionen

e beslutar om uppgérande av skadeanmalan

e beslutar om vikariearrangemang som ror chefen fér den interna revisionen

e ansdker om tillstand och samtycken som behévs inom den interna revisionen

Revisionsdirektdren, eller den som revisionsdirektdéren férordnar, beslutar om:

1. att avge utldtanden i fragor som hor till den interna revisionens uppgiftsomrade,

2. avtal som galler den interna revisionen,

3. forskningstillstdnd som géller den interna revisionen,

4. betalning av avtalsbaserad skadeersattning d& det géller ett sdval till beloppet
som grunderna obestritt ersattningsansvar,

5. beviljande av bestéllningsrattigheter,

6. om anskaffningar av material och tjanster som underskrider det nationella

troskelvardet i det fall att bestdllningen inte kan gdras hos en leverantér med
konkurrensutsatt avtal,

7. om donation och férsaljning av material,

8. om att ansluta sig till féreningar som ingar i det egna uppgiftsomradet, nar
foreningens arliga medlemsavgift underskrider 200 euro,

9. ger sitt samtycke till behandling av brottmal da staden &r sakégare, pa det satt
som bestams i lagen om strafforderférfarande,

10. beslutar dven om évriga drenden som hér till den interna revisionen, savida inte
annat har bestamts.
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DEL III - FULLMAKTIGE

19 kap. - Fullmdktiges verksamhet

1 § Organiseringen av fullmdktiges verksamhet

Kallelse till fullmdktiges forsta sammantrade under mandattiden utfardas av stadsstyrelsens
ordférande. Sammantradet 6ppnas av den till 3ren &ldsta ndrvarande fullmaktigeledamoten,
som for ordet tills ordférande och vice ordféranden valts for fullmaktige.

Fullmaktige har tvd vice ordférande. Stadsfullmaktige valjer inom sig vid det forsta
sammantradet i juni varje ar ordférande samt férsta och andra vice ordférande.

I kommunallagen bestédms om forrdattandet av val av fullmaktiges ordférande och vice
ordférande.

Beredningen av drenden som galler den interna organiseringen av fullméaktiges verksamhet
leds av fullméktiges ordférande, om inte fullmaktige beslutar ndgot annat.

Fullmaktiges sekreterare ar en tjansteinnehavare eller arbetstagare vid Vanda stad som
férordnas av stadskansliet.

18 § KomL: Fullméktige véljer bland sina ledamoéter en ordférande och ett behévligt antal vice

ordféranden fér fullméktiges mandattid, om inte fullméktige har fattat beslut om en kortare
mandattid. Ordférande och vice ordférandena utses vid samma valférrdttning.

2 § Bildande av fullmiktigegrupper och namn pa fullmaktigegrupper

Ledaméterna kan bilda fullméaktigegrupper fér arbetet i fullméktige. Aven erséttare, som i
stallet for ledamoter deltar i behandlingen av ett @rende, kan tillhéra en fullmaktigegrupp.

Nar en fullmaktigegrupp bildas ska detta samt gruppens namn och ordférande, samt dvriga
noédvandiga funktionarer anmalas skriftligt till fullmaktiges ordférande. Alla ledamdter som
ansluter sig till gruppen ska underteckna anmalan.

En ledamot kan ocksa ensam bilda en fullméktigegrupp om han eller hon har lamnat in
anmalan enligt moment 2.

Fullmaktige godkdnner namnen pa fullméktigegrupperna. Namnet far inte vara oldmpligt.
Namnet pa en ny fullmaktigegrupp som bildas av ledaméter som uttratt ur ett partis

fullmaktigegrupp far inte ge upphov till férvaxling med namnet pa partiets fullmaktigegrupp.

3 § Forandringar i fullmaktigegruppens sammansattning

En ledamot som vill ansluta sig till eller uttrada ur en fullmaktigegrupp ska skriftligt anmala
detta till fullmaktiges ordférande. I anmalan om anslutande ska det ingd ett skriftligt
godkannande av gruppen i fraga.

Om en ledamot har uteslutits ur en fullmaktigegrupp ska gruppen anmala saken skriftligt till
fullmaktiges ordférande.
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4 § Sittordning

Fullmaktige sitter vid sammantradena enligt fullmaktigegrupp och enligt den sittordning som
godkanns av ordféranden.

5 § Sammantradeslokaler

Stadskansliet anvisar utan ersattning de utrymmen som behdévs for fullmaktigegruppernas
sammantraden.

6 § Fullmaktigegruppens uppgifter vid inkallande av ersattare

Fullmaktigegruppen bitrader fullmdktiges ordférande och sekretariatet vid inkallande av den i
ordningen ratta ersattaren till ett fullmaktigesammantrade i stallet fér den ledamot som har
forfall.
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20 kap. - Fullmaktiges sammantraden

1 § Fullmaktiges tillvigagangssatt for beslutsfattande

Fullmaktige kan behandla ett arende vid sitt ordinarie sammantrade dar deltagarna ar
narvarande pd sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt
arendehanterings- eller réstningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljé dar deltagarna deltar via en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrédde). Under den tid som fullmadktiges slutna
sammantrade varar ska varje ledamot se till att sekretessbelagda diskussioner eller
konfidentiella uppgifter varken kan avlyssnas eller ses av utomstdende.

Stadskansliet svarar for att den tekniska utrustning och de tekniska system och férbindelser
som behdvs for elektroniska sammantraden &r uppdaterade och datasékrade p& det satt som
lagen kraver.

2 § Kallelse till sammantrade

Sammantradeskallelserna ska skrivas pa finska och svenska.
Kallelsen till sammantrade utfardas av fullmaktiges ordférande.

Kallelse till fullmdktiges sammantrade ska minst fyra dagar fore sammantradet sandas separat
till varje fullmaktigeledamot samt till dem som har narvaro- och yttranderatt under
sammantradet. Inom samma tid ska det informeras om sammantrddet pa stadens webbsidor. I
kallelsen till sammantradet ska tidpunkt och plats for sammantradet anges, liksom de drenden
som behandlas samt omnamnas ifall det ar frdga om ett elektroniskt sammantrade.

Kallelsen skickas genom att foredragningslistan med bilagor publiceras pa de fértroendevaldas
intranétsidor och genom att informera om publiceringen per e-post samt vid behov ocksa via
textmeddelande eller pd ndgot annat godtagbart satt.

Kallelse till fullmdktiges informationsméte ska skickas i samband med kallelsen till fullmaktiges
sammantrade.

Stadskansliet svarar for att den tekniska utrustning och de tekniska system och
dataférbindelser som behdvs ar tillgangliga.

94 § KomL: Fullmédktige sammantrdder vid de tider som fullméktige beslutat och dven nér
fullméktiges ordférande anser det vara p8kallat.

Fullmé&ktige ska ocksd sammankallas ndr kommunstyrelsen eller minst en fjdrdedel av
fullméktigeledamdéterna begdr det for behandlingen av ett visst drende. Ett sddant drende ska
beredas i brddskande ordning.

Fullméktige sammankallas av ordféranden. Kallelse till fullméktiges férsta sammantrade
utfdrdas av kommunstyrelsens ordférande och sammantrddet 6ppnas av den till §ren &ldsta
nédrvarande fullmédktigeledamoten, som fér ordet tills dess en ordférande och vice ordféranden
valts for fullméktige. I kallelsen ska ndmnas de drenden som ska behandlas.

Kallelsen till ett sammantrdde ska sdndas minst fyra dagar fére sammantrédet. Inom samma
tid ska det informeras om sammantrédet p§ stadens webbsidor. Kallelsen till sammantrade
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kan ocks8 sdndas elektroniskt, om kommunen ser till att den tekniska utrustning och de
tekniska forbindelser som behévs for detta ar tillgéngliga.

3 § Foredragningslistan

Fér varje sammantrade uppgors en foredragningslista éver de darenden som kommer for
behandling i fullmaktige. Féredragningslistan ska innehalla en redogérelse fér drendena jamte
nddvandiga bilagor samt stadsstyrelsens, revisionsnamndens och tillfélliga utskotts férslag till
beslut i fullmaktige.

Fullmaktiges foredragningslista uppgérs pd bade finska och svenska. Av féredragningslistans
bilagor uppgérs pa bada spraken ekonomiplanen, bokslutet, revisionsndmndens
utvarderingsberittelse, revisorns utldtande samt reglementen och instruktioner, liksom
handlingar som géller sddana &renden, i vilka svenska spraket ska anvandas enligt 12 och 29 §
i spraklagen.

Féredragningslistan inklusive bilagor publiceras pa stadens webb- och intranatsidor. Innan
foredragningslistan publiceras stryks de personuppgifter som saknar informationsintresse samt
sekretessbelagda uppgifter i féredragningslistan.

4 § Fortsatt sammantrade

Om alla arenden som anges i kallelsen, inte hinner behandlas, kan de icke behandlade
drendena behandlas vid ett fortsatt sammantréade som inte krédver nagon sarskild kallelse. De
som varit franvarande fran sammantréadet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats
for det fortsatta sammantradet.

5 § Inkallande av ersattare for fullmdktigeledamot

En fullmaktigeledamot som inte kan narvara vid ett sammantrade eller som ar javig att
behandla ett drende pa féredragningslistan ska omedelbart anmala férhinder eller jav till
fullmaktiges sekretariat.

N&r sekretariatet har fatt anmélan om férhinder eller jév av ledamoten eller pa ndgot annat
tillforlitligt satt ska sekretariatet kalla in en sadan ersattare for fullméaktigeledamoten som
avses i 17 § 1 mom. i kommunallagen.

6 § Ovriga personers nirvaro vid fullmiktiges sammantride utéver
fullmdktigeledamoterna

Stadsstyrelsens ordférande samt stadsdirektéren och de bitradande stadsdirektdrerna ska vara
narvarande vid stadsfullméktiges sammantraden. Om de &r franvarande hindrar detta dock
inte behandlingen av drenden. Ocksa stadsstyrelseledaméter, eller vid férfall ledaméternas
ersattare, har ratt att vara narvarande vid fullmédktiges sammantraden.

De ovannamnda personerna har ratt att delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet, om de
inte samtidigt ar fullmaktigledamaoter.

Den representant som ungdomsfullmaktige utsett for respektive méte har ratt att narvara vid

stadsfullmaktiges sammantrade. Ungdomsfullmaktiges representant har ratt att ta del i
diskussionen enligt ordférandes 6évervagande men inte ratt att delta i beslutsfattandet.
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7 § Sammantradets laglighet och beslutsforhet

Sammantradets inleds med att de narvarande ledaméterna och ersattarna konstateras
elektroniskt eller genom namnupprop som verkstalls i alfabetisk ordning, eller pa annat vis
som avgors av ordféranden.

Nar ordféranden har konstaterat vilka fullmaktigeledaméter som ar narvarande konstaterar
ordféranden vilka ledamdéter som eventuellt anmalt férhinder och vilka ersattare som trader i
deras stadlle samt om sammantrddet ar lagligen sammankallat och beslutfért.

En ledamot som inte konstaterats narvarande vid sammantradets bérjan antecknas i
protokollet som franvarande. En ledamot som infinner sig vid sammantrédet efter
namnuppropet ska omedelbart anmala sig for ordféranden, varvid i protokollet antecknas
under behandlingen av vilket @rende ledamoten infunnit sig till sammantradet. En ledamot som
avlagsnar sig under sammantradet ska anmala for ordféranden att han eller hon avlagsnar sig,
varvid det i protokollet antecknas under vilket drendes behandling ledamoten avlagsnat sig
frdn sammantradet.

Under padgdende sammantréde eller efter en paus i sammantradet kan ordféranden vid behov
pa nytt konstatera vilka som &r narvarande.

S&som néarvarande betraktas de ledaméter som enligt protokollet infunnit sig till sa mmantrédet
och inte meddelat att de avldgsnar sig fran detsamma eller som av fullmaktige inte i dvrigt
konstaterats vara franvarande.

Om ordféranden konstaterar att fullméktige forlorat sin beslutsférhet ska han eller hon avbryta
sammantradet.

103 § 1 mom. KomL: Fullmédktiges sammantrdde &r beslutfért d§ minst tv8 tredjedelar av
ledaméterna &r nédrvarande.

8 § Sammantradets ledning och tillfillig ordférande

Bestammelser om ordférandens uppgifter vid ledningen av sammantraden finns i 102 § i
kommunallagen.

Ordféranden har till uppgift att leda behandlingen av drendena i fullmaktige samt att skéta om
ordningen under fullméktiges sammantrade. Ordféranden far efter att ha utfardat varning
bestdmma att en person som uppfor sig otillbérligt ska avldgsnas fran sammantradet. Uppstar
det oordning som ordféranden inte kan bemastra ska ordféranden avbryta eller avsluta
sammantradet.

Ordféranden kan vid behov med fullmaktiges samtycke éverldta ordférandeskapet vid
sammantradet till vice ordféranden och under denna tid delta i sammantradet som ledamot.

Ar bade ordféranden och vice ordférandena franvarande eller javiga i nagot drende, véljs en
tillfallig ordférande fér sammantradet.

9 § Jav

Innan ett arende boérjar behandlas ska den som ar javig meddela att han eller hon ar javig, ge
en motivering till jévet och dra sig ur behandlingen av @rendet och Iamna sin plats.

Ordféranden ska vid behov I3ta fullmaktige avgéra en ledamots jav eller javigheten hos nagon
annan person som har rétt till ndrvaro. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse for
omstandigheter som kan vara av betydelse vid beddmningen av om han eller hon &r javig.
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En person om vars jdv beslut fattas, kan vara narvarande medan beslut om jévet tas, men far
inte delta i behandling av arendet som javet omfattar.

Fullmaktiges beslut om jav ska motiveras i protokollet.

97 § 1 mom. KomL: En fullméktigeledamot &r i fullméktige javig att behandla ett drende som
géller honom personligen eller n8gon som &r nérstdende till honom eller henne enligt 28 § 2
och 3 mom. i férvaltningslagen (434/2003). N&r en fullméktigeledamot deltar i behandlingen
av ett drende i ett annat organ, tillampas p8 honom vad som stadgas om jév fér ledaméterna i
ndmnda organ.

10 § Ordningsfoljd for behandling av @renden

Arendena behandlas i den ordning som faststélls av ordférande, om inte fullméktige beslutar
nagot annat.

Stadsstyrelsens férslag utgér underlag for behandlingen (grundférsiag) eller, om
revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott har berett férslaget ar det deras férslag som ar
grundforslag.

Om stadsstyrelsen, revisionsnadmnden eller det tillfalliga utskottet har éndrat sitt forslag i
foredragningslistan innan fullmaktige fattat beslut i drendet ar det éndrade férslaget
grundfoérslag.

Om stadsstyrelsen, revisionsnamnden eller det tillfélliga utskottet har dragit tillbaka sitt férslag
pa féredragningslistan innan fullméktige fattat beslut i &rendet, ska drendet strykas fran
foredragningslistan. I évriga fall bestammer fullméktige om att avféra ett drende fran
foredragningslistan.

93 § KomL: Kommunstyrelsen ska bereda de drenden som behandlas i fullméktige, med
undantag fér drenden som géller den interna organisationen av fullméktiges verksamhet eller
drenden som har beretts av det tillfdlliga utskott som avses i 35 § eller av den revisionsnamnd
som avses i 121 §. Det tillfilliga utskottet ska inhdmta kommunstyrelsens utldtande i ett
drende som det ska bereda.

11 § Anforanden

Efter att ett arende har féredragits ska tillfalle ges till diskussion.

Den som vill yttra sig ska begéra ordet elektroniskt eller pd ett tydligt satt eller skriftligt hos
ordféranden.

Ordet ges i den ordning som ordet begars. Ordféranden kan avvika frdn denna ordning och:

1. i bérjan av behandlingen av ett arende ge ordet till en féretradare for varje
fullmaktigegrupp i gruppernas storleksordning

2. ge ordet till stadsstyrelsens ordférande, eller om denne ar férhindrad till stadsstyrelsens
vice ordférande, till stadsdirektdren, de bitradande stadsdirektérerna samt till
ordféranden for revisionsnamnden eller ett tillfalligt utskott, nar ett arende som beretts
av organet behandlas samt

3. tillta repliker och understédjande anféranden som varar i hégst en minuts tid.
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Foretrade ska dock ges de anféranden om arbetsordningen som galler behandlingen av
arendet.

For att sakerstdlla sammantradets férlopp har ordféranden ratt att i enskilda drenden begransa
l&dngden pa fullméktigeledaméternas anféranden. Pa fullmaktigeutskottets rekommendation
kan man komma 6verens om en riktgivande begrénsning av ldngden pa anférandena.

Om ordet samtidigt begérs via systemet i salen och pa annat satt, har den som bett om ordet
via salens elektroniska system fortur. Begar flera samtidigt om ordet bestammer ordféranden i
vilken ordning de ska fa ordet.

Ett anférande ska hallas fran talarens plats eller fran fullméktigesalens talarstol.

102 § 2 mom. KomL: En fullméktigeledamot har yttranderétt i ett drende som behandlas. En
ledamot som yttrar sig ska hélla sig till saken. Om ledamoten avviker fran saken, ska
ordféranden uppmana honom eller henne att h8lla sig till saken. Om ledamoten inte féljer
uppmaningen, kan ordféranden férbjuda ledamoten att fortsétta tala. Om det &r uppenbart att
en ledamot drar ut pd sitt tal i onédan, f8r ordféranden efter att ha gett en tillsdgelse férbjuda
honom eller henne att fortsétta tala.

12 § Bordldaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt férslag om bordlaggning av arendet,
dterremiss av drendet for beredning eller ndgot annat férslag vars godkannande innebér att
behandlingen av drendet avbryts, ska de féljande talarna p& uppmaning av ordféranden yttra
sig endast om férslaget om avbrytande. Om férslaget godkanns, avbryter ordféranden
behandlingen av arendet. Om férslaget forkastas, fortsatter behandlingen av drendet.

Om ett drende bordlaggs, ska dessférinnan framstallda férslag som avviker fran
stadsstyrelsens, revisionsndmndens eller ett tillfalligt utskotts grundférslag, upprepas sa att de
avvikande férslagen beaktas vid den fornyade beredningen av arendet.

13 § Forslag och avslutande av diskussionen

Férslag som under pagdende diskussion framstills och som géller annat &n bordldggning,
o . P . . . . .
aterremiss eller férkastande av ett drende, ska framféras i skriftlig form.

N&r alla anféranden har hallits, konstaterar ordféranden att diskussionen &r avslutad.
Ordféranden redogér for de forslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit
understdd.

14 § Konstaterande av beslut

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda forslag, konstaterar ordféranden
att grundférslaget ar fullmaktiges beslut.

Om ordféranden konstaterar att fullmaktige enhalligt understéder ett forslag som framstallts
vid sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar fullmaktiges beslut.

15 § Forslag som tas upp till omrostning

Upp till omréstning tas endast grundférslaget och understédda forslag.

Ett forslag, som inte vunnit understéd eller ett alternativt eller villkorligen framstallt forslag,
upptas inte till omréstning.
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16 § Omrostningssatt och omrostningsordning

Omroéstningen forrattas 6ppet. Omréstningen forrattas med omrostningsapparat elektroniskt
eller genom namnupprop.

Om fler &n tva forslag ska tas upp till omréstning forelagger ordféranden fullméktige ett
omrdstningssatt och en omrdéstningsordning for godkannande Omréstningsordningen bestams
enligt féljande principer:

1. Forst stalls de tva forslag som mest avviker fran grundférslaget mot varandra for
omréstning. Det férslag som vunnit stélls darefter mot det av de aterstdende férslagen
som mest avviker fr&n grundférslaget. P& detta satt fortsatter man tills det finns ett
slutligt motférslag mot grundfdrslaget. Om ett férslag som innebar att grundférslaget
helt och hallet férkastas maste tas upp till omréstning, ska detta dock sist stéllas mot
det férslag som vunnit bland de 6vriga forslagen.

2. Om arendet galler beviljande av ett anslag tas godkannandet eller férkastandet av
forslaget med det stérsta beloppet férst upp till omréstning och pa detta séatt fortsatts
enligt storleken pa beloppen i férslagen tills ndgot férslag godkénns, och da tas
forslagen med mindre belopp inte Iangre upp till omrdstning.

3. Om godkdnnandet eller férkastandet av ett forslag inte ar beroende av andra férslag,
tas godkd@nnandet eller forkastandet av forslaget sarskilt upp till omrdstning.

Om det for ett beslut enligt lag fordras kvalificerad majoritet, ska ordféranden meddela detta
innan omrdstningen férrattas och beakta detta d@ han eller hon konstaterar resultatet av
omrdstningen.

104 § KomL: Om ett organ &r enigt om en sak eller ett motférslag inte har vunnit understéd,
ska ordféranden konstatera att beslut har fattats. I annat fall ska ordféranden konstatera vilka
férslag som p& grund av bristande understédd inte tas upp till omréstning samt vilka som tas
upp till omréstning. Ordféranden foreldgger organet omréstningsséattet och, om flera
omrdstningar ska forrdttas, omrostningsférfarandet fér godkdnnande samt framstéller en
omréstningsproposition s& att svaret "ja" eller "nej" uttrycker st8ndpunkten till férslaget.

Omréstningen férréttas 6ppet. Som beslut géller det férslag som har f8tt mest réster eller, d§
résterna faller lika, det férslag som ordféranden har réstat for.

17 § Atgirdsmotion

Efter att ha fattat beslut i ett drende som behandlas kan fullméaktige godkdnna en
atgardsmotion riktad till stadsstyrelsen som hanfér sig till det d&rende som behandlats (k/&m).
En dtgardsmotion far inte strida mot fullméktiges beslut eller &ndra eller utvidga beslutet.

18 § Forande och justering av protokoll

Fullmaktiges protokoll ska skrivas pa finska och svenska.
P& protokollet tilldmpas vad som bestdms om férande av protokoll i 27 § i 24 kap.

Vid fullmaktiges och dess utskotts sammantraden foérs protokollet av en sekreterare som
stadskansliet anvisar och denna fungerar som fullmaktiges sekreterare.

Fullmaktiges protokoll justeras av tva for varje gang for &ndamélet utsedda ledaméter, sdvida
fullméktige inte i fraga om ett visst drende beslutat att protokollet ska justeras pad annat sétt.

Ett protokoll kan ocksa justeras elektroniskt.
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19 § Bestyrkande av protokollsutdrag

Riktigheten av utdrag ur stadsfullmaktiges protokoll bestyrks av ordféranden, protokollféraren,
forvaltningsdirektdren, stadens jurist, en forvaltningssakkunnig, en férvaltningssekreterare vid
stadskansliet eller registrator.

20 § Delgivning av beslut till kommunmedlemmar

Fullmaktiges protokoll med tillhérande anvisningar om omprévningsbegaran eller
besvéarsanvisning halls tillgdngliga pa stadens webbsidor och intranétsidor samt pa de
fortroendevaldas intranatsidor den onsdag som féljer efter protokollsjusteringen, férutsatt att
annat inte bestamts.

140 § 1 mom. KomL: Protokoll frdn fullméktige med tillhérande anvisningar fér
omprévningsbegéran eller besvérsanvisning ska efter justeringen héllas tillgéngliga i det
allménna datanatet, om inte ndgot annat féljer av sekretessbestdmmelserna. Om ett drende
dr sekretessbelagt i sin helhet, publiceras i protokollet endast ett omndmnande av att det
sekretessbelagda drendet behandlades. I protokollet publiceras endast personuppgifter som &ar
nédvéndiga med tanke p4 tillgdngen till information. De personuppgifter som ing8r i
protokollet ska avidgsnas frn datanétet nér tidsfristen fér omprévningsbegéran eller
besvadrstiden Iéper ut.
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21 kap. - Majoritetsval och proportionella val

1 § Allmanna bestammelser om val

Ersattarna valjs vid samma val som de ordinarie ledamoéterna. Om ersattarna ar personliga,
ska det kandidatpar som ledamotskandidaten och ersattarkandidaten utgér godkdnnas fore
valet.

Vid majoritetsval kan rosten ges till vilken valbar kandidat eller valbart kandidatpar som helst.
Om det ska véljas fler &n en person, har en ledamot i organet lika manga roster som antalet
personer eller kandidatpar som ska valjas. Den rdstande kan ge endast en rost till en kandidat
eller ett kandidatpar men behdver inte anvanda alla réster.

Vid proportionella val réstar man pa kandidatlistor.

2 § Fullmadktiges valnamnd

For férrattande av proportionella val och majoritetsval med slutna sedlar valjer
stadsfullméktige bland sina ledaméter en valndmnd fér sin mandattid, i vilken ingdr fyra
ordinarie medlemmar och lika manga personliga ersattare.

Av dem som valts till valndmnden utser stadsfullmaktige en till ordférande och en till vice
ordférande genom att folja samma forfarande som vid valet av stadsfullmaktiges ordférande
och vice ordférande.

Valndmnden utser inom sig en sekreterare. Namnden kan kalla sakkunniga till hjalp.

3 § Inlamning av kandidatlistor och namnupprop for valforrattningen

Ett val som forrattas enligt det proportionella valsattet utférs med kandidatlistor.
Stadsfullmaktige fastsl@r den tidpunkt d@ kandidatlistorna senast ska inlamnas till fullméktiges
ordférande och nar namnuppropet inleds fér valférrattningen. Namnupprop for valet far inte
verkstéllas innan minst tio minuter férflutit fran det att kandidatlistan framlagts.

4 § Uppgorande av kandidatlistor och ombud

En kandidatlista far innehalla namnen pa hogst s8 manga kandidater eller kandidatpar som det
vdljs ledamoter och ersattare.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val listan kommer att anvéndas. Minst tva
fullmaktigeledamoter ska underteckna kandidatlistan. Férsta undertecknare ar listans ombud
som lamnar in listan till fullmaktiges ordférande och som har ratt att goéra rattelser i listan
enligt § 5.

105 § 3 mom. KomL: Erséttarna véljs vid samma val som de ordinarie ledaméterna. Ar
erséttarna personliga, ska kandidaterna godkénnas fére valet och uppstéllda ska vara bdde
den ordinarie ledamoten och erséttaren. Ar erséttarna inte personliga, blir de kandidater valda
som ndst efter de till ordinarie ledaméter utsedda personerna fatt flest réster eller de stérsta
jamférelsetalen.

5 § Granskning och rattelse av kandidatlistor

Nar tiden for inldamningen av kandidatlistorna har I6pt ut éverlamnar fullmaktiges ordférande
listorna till valnamnden, som prévar kandidaternas valbarhet och granskar att kandidatlistorna
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ar korrekt uppgjorda. Om valnamnden upptacker felaktigheter i en lista ska ombudet ges
tillfalle att ratta dem inom en av valndmnden utsatt tid.

Om en och samma person ocksa efter att listan &r rattad ar uppstélld som kandidat pa flera
listor, ska valndmnden om méjligt fraga kandidaten pa vilken lista hans eller hennes namn ska
sta kvar.

6 § Sammanstdllning av kandidatlistor

Nar tidsfristen for att ratta kandidatlistorna har 16pt ut ska valnamnden géra en
sammanstallning av de godkanda kandidatlistorna dar ett ordningsnummer antecknas for varje
lista.

Innan namnuppropet for valférrattningen bérjar ska sammanstallningen av kandidatlistorna
delges ledaméterna genom upplésning foér fullméktige eller pa annat satt.

7 § Forrattande av proportionella val

Valet av fortroendevalda ska forrattas som proportionellt val, om det begérs av minst sd
manga narvarande ledaméter i organet som motsvarar den kvot som fas nir antalet
narvarande delas med det antal personer som ska valjas 6kat med ett. Om kvoten ar ett brutet
tal, ska den avrundas till narmaste hégre hela tal.

Proportionella val ska férrattas med slutna sedlar. Pa réstsedeln antecknas numret pd den
kandidatlista som den réstande 6nskar ge sin rost. Ledamoterna ger réstsedeln till fullmaktiges
ordférande i den ordning som namnuppropet férutsatter.

8 § Konstaterande av valresultatet

Efter att namnuppropet avslutats granskar valndmnden rdstsedlarnas giltighet, raknar rosterna
och meddelar valresultatet genom att i tilldmpliga delar beakta det som féreskrivs om
kommunalvalet.

Valndmnden meddelar valresultatet skriftligt till fullmdktiges ordférande som konstaterar
resultatet for fullmaktige for anteckning till protokollet.

105 § 4 mom. KomL: Vid proportionella val ska i tilldmpliga delar iakttas vad som stadgas om
kommunalval. Dessutom kan fullméaktige utfdrda bestédmmelser om val. Proportionella val och,
d§ s§ yrkas, dven majoritetsval, ska férréttas med slutna sedlar. Vid lika réstetal avgér lotten.

9 § Sluten omrostning med sedlar och rostsedlarnas forvaring

Majoritetsval forrdttas med slutna sedlar, redan om en enda person sa kraver. Proportionella
val ska alltid forrattas med slutna sedlar.

I en sluten omréstning med sedlar ska den som rdstar vika sin réstsedel sa att dess innehall
inte &r synligt. Pa réstsedeln far inga otillbérliga markeringar finnas och den ska vara
obestridlig till sitt innehall.

D3 majoritetsval forrattas med slutna sedlar ska fullméktiges ordférande kalla deni 2 §
dsyftade valndmnden att bitréda vid valférrattningen. Vid forrattning av majoritetsval med
slutna rostsedlar ger ledamdterna réstsedeln till valnémndens ordférande i den ordning som
namnuppropet forutsatter.

84



Rdstsedlarna och de sedlar som anvants vid lottdragning ska sparas fram tills valbeslutet
vunnit laga kraft. Om valet forrattats med slutna réstsedlar, ska sedlarna bevaras i ett
forseglat kuvert.
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22 kap. - Fullmaktigeledamoternas ratt att vacka motioner och framstalla
fragor

1 § Fullmdktigeledamoternas motioner

Fullmaktigeledaméter och fullmaktigegrupper har ratt att vacka motioner i frdgor som galler
kommunens verksamhet och férvaltning. En motion lamnas i skriftlig form till ordférande under
fullmaktiges sammantrade. Motionen ska undertecknas. Motionen kan dven undertecknas
elektroniskt. En ledamot som deltar i ett sammantrade p& distans kan pa ett annat verifierbart
satt meddela om instammande i motionen, varvid ledamotens namn tillfogas de ledamodter
som undertecknat motionen vid sammantradet. Att motionen lamnats in antecknas i samma
sammantrades protokoll. Ordféranden konstaterar i korthet vad som féresl8s i motionen.
Motionen ska, utan att vidare behandlas under detta sammantrade, séndas till stadsstyrelsen
for beredning.

Stadsstyrelsen ska bereda ett svar pa en motion som undertecknats av minst 15
fullméaktigeledaméter, senast inom ett halvt ar fran det att motionen lamnats in och ska delge
den till stadsfullmaktige fér information.

Motioner som innebar att ett nytt anslag tas upp i budgeten eller att ett anslag héjs ska
beredas i samband med budgeten for féljande ar.

Stadsstyrelsen ska varje r fére utgdngen av mars manad informera stadsfullméktige genom
en férteckning 6ver de motioner fullméktigeledamoterna vackt under det féoregdende aret. Av
forteckningen ska det framgd nar motionen besvarats eller i vilket skede behandlingen av mo-
tionen ar. I detta sammanhang kan man ge en férteckning éver de évriga motioner som vackts
under fullmaktigeperioden som fortfarande ar obesvarade.

2 § Fraga riktad till stadsstyrelsen

Minst en fjardedel av fullmaktigeledamoéterna kan hos stadsstyrelsen framstalla en skriftlig
frdga om stadens verksamhet och férvaltning. Frdgan ska lamnas in till stadens registratur.

Stadsstyrelsen ska besvara fragan senast vid det forsta fullméktigesammantrade som halls da
tre veckor forflutit fran det frdgan framstélldes, eller meddela orsaken till att svar inte har
kunnat avges.

3 § Redogorelse

Stadsfullmaktiges ordférande kan begara redogoérelser till stadsfullmaktige i darenden som
hanfor sig till stadens verksamhet och férvaltning. Dessutom kan fullmaktigegrupper som
representerar minst hélften av fullmaktigeledaméterna for ordférande foresla att redogérelse
ska begaras. Ordféranden ska informera stadsfullmaktige om redogérelsen han begart.

Redogoérelsen ges av antingen stadsdirektdren eller av stadsdirektdéren forordnad bitradande
stadsdirektoér. Redogdrelsen ska ges vid stadsfullmaktiges féljande sammantrade eller
aftonskola som halls minst en vecka efter begaran om redogérelse.

Fullmaktige antecknar, efter diskussion i arendet, redogdrelsen fér kdannedom och inget beslut

fattas i &rendet i detta skede. Stadsfullmaktige kan emellertid pa basis av en redogérelse féra
ett drende till stadsstyrelsen fér beredning.
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4 § Informationsmoéte och frdgetimme

Stadsfullmaktiges sammantrade kan féregds av ett informationsméte, dér det redogérs for
aktuella &mnen, och darpa foljande fragetimme.

Varje ledamot har mdéjlighet att till stadsstyrelsens ordférande, stadsdirektdéren och de
bitradande stadsdirektérerna under fragetimmen som halls i samband med informationsmétet
for deras besvarande stélla en kort frdga som ror ett drende inom stadens férvaltning och
ekonomi.

Fragan ska lamnas in i skriftlig form eller via e-post till stadsfullméktiges sekretariat senast ki.
12.00 mandagen fére informationsmoétet. Frdgan kan dven stillas muntligt under fr&getimmen.
Varje fullmé&ktigeledamot far stélla en muntlig eller skriftlig fraga per fragetimme.

Fragorna besvaras muntligt. Fragor som lamnats in i skriftlig form eller via e-post och som
man inte hinner behandla inom den tid som reserverats besvaras i skriftlig form eller
elektroniskt via de fértroendevaldas intranét till den som stéllt fragan och till de évriga
ledaméterna senast under det féljande fullmaktigesammantradet, utan annan behandling. P&
en frdga som stélls av en erséattare ges svar endast i det fall, att ersattaren sjalv ar ndrvarande
vid informationsmotet.

Fragetimmen ordnas torsdagen veckan fore fullmaktiges sammantrade, om inte fullméaktige
beslutat pa annat vis. Som ordférande fér fragetimmen fungerar stadsfullméktiges ordférande.
Fragetimmen &r offentlig.

Ordféranden avgér, med beaktande av fragans aktualitet och betydelse, i vilken ordning de
skriftliga frdgorna besvaras, utgdende fran att den tid som reserveras for fragor under
informationsmétet inte far dverskrida 45 minuter. Det forsta inldgget efter svaret ges at den
ledamot som stéllt fragan. Déarefter har &ven 6vriga ledaméter ratt att uttala sig i drendet.
Ordféranden har ratt att enligt dvervagande begréansa diskussionen.

5 § Stadsfullmdktiges aftonskola

Stadsfullmaktiges aftonskola behandlar arenden som hér samman med stadens
strategiberedning och andra aktuella fragor. Vid aftonskolan kan man ocksa redogéra for saker
som hér samman med verksamheten i stadens bolag och bland stadens samarbetsparter.

Narvaro- och yttranderatt vid aftonskolan har stadsfullméaktiges och stadsstyrelsens ledamoéter.
N&rvaro- och yttranderétt har pd ordférandes kallelse vid behandlingen av respektive drende
ordférande for den namnd som arendet berér, medlemmar i det aktuella samfundets styrelse
samt fullmaktigegruppernas forsta ersattare.

Aftonskolorna ar inte éppna fér allmanheten.
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23 kap. - Utskotten

1 § Tillsattande av fullmaktigeutskott

Fullméktige tillsdtter arligen ett permanent fullméaktigeutskott for att forberedande behandla
drenden som anhéngiggjorts i fullméktige samt dven andra fragor som hér till fullméktiges
arbete.

Ledamoter i fullmaktigeutskottet ar fullmaktiges ordférande och bagge vice ordférandena samt
ett av fullmaktige vid ifr@gavarande tidpunkt faststéllt antal av fullméktige utsedda ledaméter
och personliga ersattare for dessa.

Som ordférande for fullmaktigeutskottet fungerar fullmaktiges ordférande och vid férhinder for
denne fullmaktiges I eller II vice ordférande.

I fullmaktigeutskottets sammantraden deltar som sakkunniga stadsstyrelsens ordférande och
bagge vice ordférandena samt de personer som behdvs fér behandlingen av respektive drende.

Fullmaktigeutskottets sammantraden ar inte 6ppna for allmanheten.

Det fullmaktigeutskott som néamns i denna bestammelse, avser inte ett i 35 § i kommunallagen
stadgat utskott.

2 § Tillsattandet av tillfalligt utskott

Stadsfullmaktige kan enligt 35 § i kommunallagen inom sig tillsdtta ett utskott for att bereda i
34 § i kommunallagen avsett &rende som galler aterkallande av fértroendeuppdrag eller ett i
43 § avsett drende som galler uppsagning av kommundirektdren eller forflyttning av honom
eller henne till andra uppgifter eller for att avge utldtanden eller for att granska foérvaltningen.
Samtidigt tillsatter fullmdktige en ordférande for utskottet.

Det tillfélliga utskottet ska inhdmta stadsstyrelsens utldtande i de &renden som utskottet ska
bereda. I stadsfullméktige sker behandlingen utgdende fran utskottets beredning.

KomL 34 § mom. 1 och 4: Fullmaktige kan under padgdende mandattid dterkalla uppdragen for
de fértroendevalda som fullmaktige har valt till kommunens eller en samkommuns organ eller
till ett organ som ar gemensamt fér kommunerna, om de eller ndgon av dem inte dtnjuter
fullméaktiges fortroende. Beslutet om 3terkallande av uppdrag géller alla fértroendevalda i
organet.

Saken anhangiggdrs pa framstéllning av stadsstyrelsen eller om atminstone en fjardedel av
ledamodterna i fullmaktige tagit initiativ dartill.

35 § mom. 1 och 2 KomL: Né&r ett i 34 § avsett d&rende som galler dterkallande av
fortroendeuppdrag eller ett i 43 § avsett darende som galler uppsagning av kommundirektéren
eller forflyttning av honom eller henne till andra uppgifter har vackts, kan fullmaktige tillsatta
ett tillfalligt utskott som ska bereda arendet. Utskottets ledamoéter ska vara ledaméter eller
ersattare i fullmaktige. Ett tillfalligt utskott kan ocksa3 tillsattas for avgivande av utldtanden och
granskning av forvaltningen

43 § (25) KomL: Fullmdktige kan saga upp kommundirektéren eller forflytta honom eller
henne till andra uppgifter, om han eller hon har férlorat fullmaktiges fértroende.
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Saken anhangiggors pa framstéllning av stadsstyrelsen eller om atminstone en fijardedel av
ledaméterna i fullmaktige tagit initiativ dartill. Nar saken bereds ska kommundirektéren
underrattas om vad férlusten av fortroende grundar sig pa och ges tillfalle att bli hérd.

For fattande av ett beslut som avses i 1 mom. krédvs det att tva tredjedelar av alla
fullmadktigeledamoter understdder det Beslutet kan verkstdllas omedelbart. Samtidigt kan
kommundirektéren befrias fran sina uppgifter.
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DEL IV - BESLUTS- OCH FORVALTNINGSFORFARANDET

24 kap. - Sammantradesforfarande

1 § Tillampning av bestammelserna

Bestammelserna i detta kapitel ska iakttas vid kommunens andra organs sammantraden an
fullméaktiges, och i tillampliga delar vid forrattningar och syner. P& fullmaktiges protokoll
tilldampas dock, vad som bestams om férandet av protokoll i § 27 i detta kapitel. Till évriga
delar har bestdammelser om stadsfullmaktiges sammantradesférfarande inforts i 20 kap.

Om revisionsnamndens sammantraden bestédms i kap.17 § 3.

2 § Sadtt att fatta beslut i ett organ

Ett organ kan behandla ett arende vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar
narvarande pa sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantréde kan ett elektroniskt
arendehanterings- eller réstningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en
elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrédde). Under den tid som sammantradet varar
ska varje ledamot i organet se till att sekretessbelagda diskussioner eller konfidentiella
uppgifter varken kan avlyssnas eller ses av utomstdende.

Organet kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsférfarande fore organets
sammantrade (elektroniskt beslutsférfarande). Beslutsforfarandet kan anvandas i alla drenden
som ingar i organets beslutanderatt.

IT-administrationen svarar for att den tekniska utrustning och de tekniska system och
forbindelser som behdévs for elektroniska sammantraden och elektroniskt beslutsférfarande ar
uppdaterade och datasikrade pa det satt som lagen kréver.

3 § Sammantrddestid och -plats

Organet beslutar om tid och plats fér sina sammantraden. Sammantraden halls d&ven néar
ordféranden, eller nar denne ar forhindrad, vice ordféranden anser det nédvandigt eller en
majoritet av organets ledaméter [amnar in en framstallan till ordféranden om att ett
sammantrade bor héllas for behandling av ett angivet drende. Ordféranden bestammer da nar
sammantrédet halls.

Ordféranden kan av grundad anledning instédlla ett sammantrade.

4 § Sammantradeskallelse och foredragningslista

Organens sammantradeskallelser &r pa finska, med undantag fér de svensksprakiga organ som
anges separat.

Kallelsen till sasmmantrade utfardas av ordforanden.

Sammantradeskallelsen ska skickas, i man av mojlighet, tre dagar innan sammantradet till
organets ledamoter och dem som har narvaroratt eller -plikt vid organets sammantraden.

I sammantradeskallelsen ska meddelas tid och plats for sammantradet samt vilka arenden
som ska behandlas. Det ska framga vilket av organets satt att fatta beslut som iakttas vid
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respektive arende. Om ett drende behandlas i elektroniskt beslutsférfarande, ska det i
kallelsen namnas fére vilken tidpunkt drendet ska behandlas elektroniskt.

Kallelsen skickas genom att féredragningslistan med bilagor publiceras pa de fértroendevaldas
intranatsidor och genom att informera om publiceringen per e-post samt vid behov ocksa via
textmeddelande eller pd ndgot annat godtagbart satt.

Féredragningslistan inklusive bilagor publiceras pa stadens webb- och intranatsidor. Innan
foredragningslistan publiceras stryks de personuppgifter som saknar informationsintresse samt
sekretessbelagda uppgifter i féredragningslistan.

Féredragningslistan ska innehalla redogérelser for de d&renden som ska behandlas och forslag
till organets beslut.

Om féredraganden foreslar eller om en ledamot framstéller ett understétt férslag kan organet
med majoritetsbeslut ta upp till behandling &ven ett sddant &rende som inte namns i kallelsen
till sammantrade.

IT-administrationen svarar for att den tekniska utrustning och de tekniska system och
dataférbindelser som behdvs ar tillgangliga.

5 § Fortsatt sammantrade

Om alla arenden som anges i kallelsen, inte hinner behandlas, kan de icke behandlade
drendena behandlas vid ett fortsatt sammantréade som inte krédver nagon sarskild kallelse. De
som varit franvarande fran sammantrédet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats
for det fortsatta sammantradet, liksom information om sattet pd vilket beslut fattas.

6 § Kallande av ersattare

Om en ledamot i ett organ ar férhindrad att delta i ett sammantrade ska han eller hon kalla in
en ersattare. Ersattaren kan ocksd kallas in for behandlingen av ett enskilt &rende.

Aven ordféranden, féredraganden eller organets sekreterare kan kalla in en erséattare.

7 8 Narvaro- och yttranderatt vid sammantraden

Ratt att narvara och yttra sig vid ett organs sammantraden har utéver organets ledamoéter och
foredraganden:

o fullmaktiges ordférande och bagge vice ordférande vid stadsstyrelsens
sammantraden

e fullmaktiges ordférande och bagge vice ordférande vid sammantraden i
stadsstyrelsens sektion

e vid namnders sammantraden stadsstyrelsens ordférande och representant i
organet som &r utsedd av stadsstyrelsen samt stadsdirektéren, dock inte vid
sammantraden i revisionsnamnden, centralvalndamnden och fullmaktiges
tillfalliga utskott

¢ vid namndsektioners sammantraden berérda namnders ordférande, representant
i sektionen som &r utsedd av stadsstyrelsen och bitréadande stadsdirektoren for
verksamhetsomradet

e vid sammantraden i direktionen fér Affarsverket for mun- och tandhalsa i Vanda
stadsstyrelsens ordférande, stadsdirektéren och bitradande stadsdirektéren for
social- och halsovardsvasendet

e vid ett annat affarsverks direktions sammantraden stadsstyrelsens ordférande,
stadsdirektdren och bitrddande stadsdirektéren fér koncernservicen
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Beslut om andra @n ovan namnda personers narvaro- och yttranderatt fattas av respektive
organ.

Den tjansteinnehavare som &ar féredragande ar skyldig att narvara vid organets sammantrade.

Stadens 6vriga anstéllda ar pa kallelse av organet eller pa order av sin chef skyldiga att
narvara vid ett sammantréde som halls av stadens organ.

Organet kan besluta om att héra sakkunniga i enskilda drenden. Den sakkunniga ska avlagsna
sig fran sammantradet fére beslut fattas.

8 § Foretradares for stadsstyrelsen uppgifter i andra organ

Om uppgifterna for stadsstyrelsens foretradare i andra organ besluts i samband med att
foretradarna utses.

9 § Sammantréadets laglighet och beslutsforhet

Nar ordféranden har dppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar narvarande
samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutsfort.

10 § Tillfdllig ordférande

Om saval ordféranden som vice ordféranden &r franvarande eller javiga i nagot drende, ska
organet valja en tillfallig ordférande for sammantradet eller behandlingen av drendet.

11 § Ledning av sammantradet

Ordféranden leder behandlingen av drendena och haller ordningen under organets
sammantrade.

Ordféranden kan beordra ndgon att avlagsna sig fran sammantrédet ifall personen genom sitt
uppférande inverkar stérande pd sammantrddets gang och inte féljer ordférandens uppmaning
att bete sig sakligt.

Om det uppstar oordning, ska ordféranden avbryta eller avsluta sammantradet.

12 § Ordningsfdljd for behandling av drenden

Arendena behandlas i samma ordning som i féredragningslistan, om inte organet beslutar
ndgot annat.

Féredragandens forslag utgér grund fér behandlingen (grundférsiag). Om féredraganden under
diskussionens gang har andrat foredragningslistans forslag, utgér det dndrade forslaget
grundfodrslag.

Om féredraganden foreslar att drendet ska avforas fran féredragningslistan, avfoérs drendet.
Organet kan dock genom majoritetsbeslut besluta att behandla ett arende som féredraganden
har avfort. I det fallet behandlas drendet utgdende fran redogérelse frdn organets ordférande.

13 § Beredning och foredragning av darenden

P& organens foredragningslistor ska sakligt, tydligt och forstdeligt sprak anvandas. Vid
beredningen av arenden ska de anvisningar som ges av férvaltningsdirektéren féljas.
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Arendena vid ett organs sammantrade avgérs pa foredragning av en tjénsteinnehavare.
Féredraganden svarar for att de arenden som tas upp till behandling i organet ar beredda.

Om féredraganden &r franvarande eller har férhinder ar det den som &r forordnad i hans eller
hennes stélle som fungerar som féredragande.

Organet kan av sarskilda skal besluta att ett &rende behandlas pd basis av ordférandens
redogdrelse utan féredragning av en tjansteinnehavare.

14 § Foredragande i stadsstyrelsen och dess koncernsektion

Stadsdirektoéren féredrar de arenden som foreldaggs stadsstyrelsen och dess koncernsektion
och galler stadsdirektérens verksamhetsomrade, hela staden eller koncernen, eller flera &n ett
verksamhetsomrade, samt stadsstyrelsens beslut som omfattas av férfarande vid évertagning.

De bitradande stadsdirektérerna foredrar de drenden som behandlas i stadsstyrelsen och
stadsstyrelsens koncernsektion och géller deras respektive verksamhetsomraden.

Stadsdirektdren har ratt att sjélv féredra dven drenden som ingar i en bitrddande
stadsdirektérs foredragningsskyldighet.

15 § Foredragande i stadsplaneringsnamnden, tekniska namnden och miljonamnden
samt deras sektioner

Bitradande stadsdirektéren for stadsmiljon foredrar de arenden som kommer till behandling i
stadsplaneringsnamnden, tekniska namnden och miljénamnden och galler antingen
stadsmiljéns verksamhetsomrdde i sin helhet eller fler &n ett serviccomrdde samt drenden som
galler de gemensamma tjansterna.

Stadsingenjoren féredrar de drenden inom sitt serviccomrade som kommer till behandling i
tekniska namnden.

Stadsplaneringsdirektéren foredrar de arenden som kommer till behandling i
stadsplaneringsndamnden och som hér till serviceomradesdirektdrens uppgiftsomrade och géller
serviceomradet i sin helhet eller fler &n en serviceenhet inom sitt serviccomrade samt &renden
som galler stadsplanering.

Byggnadstillsynsdirektéren féredrar de arenden som kommer till bygglovssektionen for
behandling.

Miljodirektoren féredrar de drenden som kommer till miljondmnden for behandling, foér vilka
namnden fungerar som en i lagen faststalld miljéskyddsmyndighet. Stadsplaneringsdirektdren
foredrar dvriga arenden som kommer till miljondmnden fér behandling.

Fastighetsdirektdren féredrar de arenden som kommer till behandling i
stadsplaneringsndamnden och som hér till serviceomradesdirektérens uppgiftsomrade och géller
serviceomradet i sin helhet eller fler &n en serviceenhet inom sitt serviccomrade samt de
drenden som hér till serviceomradet for fastigheter och lokaler och i enlighet med 6 kap. 3
paragrafen sorterar under stadsplaneringsnamnden.

Direktdren for fastighetscentralen foredrar de drenden som hor till serviceomrddet for
fastigheter och lokaler och i enlighet med 6 kap. 3 paragrafen ar understallda tekniska
namnden.

Bitrddande stadsdirektéren fér stadsmiljén har ratt att sjélv féredra dven sddana drenden som
ingdr i ovan namnda direktorers foredragningsskyldighet. Féredragningsratten géller dock inte
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drenden i vilka ndmnden eller sektionen fungerar som i lagen faststalld tillstdnds- och
tillsynsmyndighet.

16 § Foredragande i undervisningsnamnden och dess sektioner

Bitradande stadsdirektdren for fostran och larande foéredrar de arenden som behandlas i
undervisningsnamnden och géller verksamhetsomradet i sin helhet eller fler &n ett
serviccomrade samt drenden som géller de gemensamma tjénsterna.

Serviceomradesdirektoren féredrar de drenden inom sitt serviceomrade som kommer till
behandling i ndmnden.

Direktdren for det svensksprakiga serviceomradet foredrar de drenden som kommer till
behandling i undervisningsndmndens svensksprakiga sektion samt de drenden som rér elever i
svensksprakiga grundskolor och gymnasier som tas upp fér behandling i
undervisningsnamndens sektion foér individarenden.

Serviceomradesdirektdren fér den grundldggande utbildningen féredrar de &renden som rér
grundskoleelever och tas upp for behandling i undervisningsnamndens sektion for
individarenden.

Serviceomradesdirektéren for utbildning pd andra stadiet foredrar dvriga drenden som tas upp
for behandling i undervisningsnamndens sektion for individarenden.

Bitrddande stadsdirektdren har ratt att sjalv foredra dven sddana drenden som ingdr i en
serviceomradesdirektors féredragningsskyldighet.

17 § Foredragande i fritidsnamnden

Bitrddande stadsdirektdren for stadskulturens verksamhetsomrade foredrar de d&renden som
behandlas i fritidsndmnden och galler verksamhetsomradet i sin helhet eller fler &n ett
serviccomrade samt drenden som géller de gemensamma tjénsterna.

Serviceomradesdirektdren féredrar de drenden inom sitt serviceomrade som kommer till
behandling i namnden.

Bitrddande stadsdirektdren har ratt att sjalv foredra dven sddana drenden som ingdr i en
serviceomradesdirektérs foredragningsskyldighet.

18 § Foredragande i social- och hidlsovardsnamnden och dess sektion

Bitradande stadsdirekttren for social- och halsovardsvasendet foredrar de drenden som
. . . o . . o . .
behandlas i social- och hdlsovardsnamnden och som géller verksamhetsomradet i sin helhet
an - o
eller fler an ett serviceomrade.

Serviceomradesdirektdren féredrar de drenden inom sitt serviceomrade som kommer till
behandling i namnden och sektionen.

Bitrddande stadsdirektdren har ratt att sjalv foredra dven sddana drenden som ingdr i en
serviceomradesdirektérs foredragningsskyldighet.

19 § Foredragande i centralvalnamnden

Centralvalnamndens sekreterare foredrar de drenden som kommer till behandling i
centralvalnamnden.
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20 § Foredragande i affarsverkens direktioner

Direktéren for munhalsovarden foredrar drendena i direktionen for Affarsverket for mun- och
tandhalsa.

Raddningsdirektéren féredrar arendena i direktionen fér Mellersta Nylands raddningsvasendes
affarsverk.

21 § Sammantradets offentlighet

Organets sammantréden &ar offentliga endast om organet sd beslutar. Arenden eller handlingar
som ar sekretessbelagda kan inte behandlas offentligt.

Allmanheten har méjlighet att félja organens offentliga sammantréden ocksa till den del ndgon
deltar i ett sammantrade pa elektronisk vag.

22 § Jiv

Innan ett arende boérjar behandlas ska den som ar javig meddela att han eller hon ar javig, ge
en motivering till jévet i enlighet med § 28 i forvaltningslagen och dra sig ur behandlingen av
arendet.

Ordféranden ska vid behov 13ta organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar
javig. Personen i frdga ska vid behov ge en redogérelse fér omstandigheter som kan vara av
betydelse vid bedémningen av om han eller hon &r javig, men personen far inte delta i
avgorandet av arendet. Beslutet om jdav ska motiveras i protokollet.

23 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt férslag om bordlaggning av arendet,
dterremiss av drendet for beredning eller ndgot annat férslag vars godkdnnande innebér att
behandlingen av &rendet avbryts, ska de féljande talarna pd@ uppmaning av ordféranden yttra
sig endast om forslaget om avbrytande. Om forslaget godkanns, avbryter ordféranden
behandlingen av arendet. Om férslaget forkastas, fortsdatter behandlingen av drendet.

I stallet for att bordlagga ett &rende kan fullméktige dterremittera det fér beredning,
exempelvis for att inhamta tilldggsutredningar eller utreda olika beslutsalternativ.

24 § Forslag och avslutande av diskussionen
Ett forslag som gors under diskussionen ska ges skriftligt, ndr ordféranden sa kraver.

Nar alla anféranden har hallits, konstaterar ordféranden att diskussionen &r avslutad.
Ordféranden redogoér for de férslag som framstallts under diskussionen och huruvida de vunnit
understdd.

25 § Konstaterande av beslut

Om det under diskussionen inte har framstéllts understédda férslag, konstaterar ordféranden
att grundférslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understdoder ett forslag som framstallts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att férslaget ar organets beslut.
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26 § Forslag som tas upp till omréstning

Upp till omrostning tas endast grundférslaget och understédda férslag. Ett férslag, som ar
alternativt eller villkorligen framstallt eller gar utanfér det &rende som &r under behandling,
upptas inte till omréstning. Forslaget ska ddrmed vara sddant att organet pa basis av detta
kan fatta ett beslut: “forslaget godkandes eller forkastades”.

27 § Omrdstning och val

P& omrostning tillampas det som féreskrivs om omréstningsforfarande och férrattande av val i
fullmaktige i kapitel 20 och 21.

28 § Forande och justering av protokoll

Spraket i organens protokoll &r finska, med undantag fér de svensksprakiga organ som anges
separat.

Organets ordférande svarar for protokollféringen och innehallet i protokollet. Protokoll fors av
organets sekreterare eller annan protokollférare under ledning av organets ordférande. Om
ordféranden och protokollféraren har olika meningar om sammantradets forlopp, ska
protokollet uppréttas s& som ordféranden anser vara riktigt.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.
Protokollet justeras enligt verksamhetsorganets beslut.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Det protokoll eller en del av det som
galler beslut som fattats i elektroniskt beslutsférfarande kan justeras separat fore
sammantradet.

I ett organs protokoll ska foéljande antecknas:

1) uppgifter om konstitueringen:

e organets namn

e anteckning om de satt pa vilka besluten fattats (ordinarie sammantrade, elektroniskt
sammantrade, beslut som har fattats i elektroniskt beslutsférfarande specificeras)

e tidpunkterna nar sammantradet bérjade och slutade samt avbrott i sammantradet

e sammantradesplats

e de ndrvarande och i vilken egenskap var och en har narvarat

» vilka som anlant under sammantradets gang samt vid vilket klockslag och under
behandlingen av vilket drende

e de frdnvarande

« vilka som avlagsnat sig under sammantradets gang samt vid vilket klockslag och under
behandlingen av vilket drende

e sammantradets laglighet och beslutsférhet

2) uppgifter om drendenas behandling:
e rubrik
e en redogdrelse for arendets art och eventuell tidigare behandling eller hanvisning till de
handlingar som fogats till protokollet
e fdredragandens beslutsférslag
e jav och motivering
o framstallda férslag och ifall dessa understétts eller forfallit

96



e omroéstningar: omrdstningssatt, omréstningsordning, omrdstningsproposition och
omréstningsresultat sd att varje ledamots asikt framgar av protokollet eller den
omrdstningsforteckning som bifogas protokollet

o val: valsatt och valutgdng

e besluti arendet

¢ avvikande mening och uttalande till protokoll

e de atgardsmotioner som fullméktige har godkant (klammar)

3) Ovriga uppgifter:
e anteckningar om sekretess
e ordférandens underskrift
e protokollférarens kontrasignering
e anteckning om protokolljustering och om protokolljusterare har valts, deras namn
e anteckning om att protokollet varit tillgangligt i det allmanna datanatet
e anvisningar for sékande av andring

Om ett drende har avférts fran foredragningslistan protokollférs drenderubriken och en
anteckning om att drendet avférts fran foredragningslistan.

N&r behandlingen av ett drende har avbrutits pd grund av bordlaggning eller dterremiss,
antecknas i protokollet endast det understédda férslaget om bordldggning eller aterremiss,
inga eventuella évriga forslag som framstallts under diskussionen.

I de anvisningar om hur man begar omprdévning som bifogas protokollet, ges nédvandiga
anvisningar for omprovningsbegadran. I den besvarsanvisning som ska bifogas protokollet, ska
besvarsmyndighet, besvarstid och vad som ska bifogas besvarsskriften vara angivna. Till
beslut, i vilket begdran om omprévning inte far framstallas eller besvér anforas, ska
meddelande om detta bifogas och samtidigt anges vilken punkt i en lag eller en férordning
forbudet utgar fran.

29 § Bestyrkande av protokolisutdrag
Om bestyrkandet av stadsfullmaktiges protokollsutdrag bestams i kap. 20 § 20.

Stadsstyrelsens protokollsutdrag bestyrks av férvaltningsdirektéren, stadsjuristen, en
forvaltningssakkunnig vid serviceomradet for kommunal demokrati, en forvaltningssekreterare,
registrator, eller dem som stadsstyrelsen utser.

Stadsstyrelsens koncernsektions protokollsutdrag bestyrks av protokollféraren, en
koncernjurist eller en controller.

Revisionsnamndens protokollsutdrag bestyrks av protokollféraren eller stadsrevisorn.

Ovriga namnders och deras sektioners protokollsutdrag bestyrks av protokollféraren,
verksamhetsomradets jurist eller registrator.

Affarsverkens direktioners protokollsutdrag bestyrks av ordféranden eller protokollféraren.

30 § Delgivning av beslut till kommunmedlemmar

Organets protokoll med tillhérande anvisningar om omprévningsbegaran eller besvarsanvisning
halls tillgangliga pad stadens webbsidor och intranatsidor samt pa de fértroendevaldas
intranatsidor senast den onsdag som fdljer efter protokollsjusteringen, férutsatt att annat inte
bestamts.
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Féredragningslistorna och protokollen frdn sammantradena i direktionen fér Mellersta Nylands
raddningsvasendes affarsverk skickas till avtalskommunernas kommun- och stadsstyrelser.

En tjansteinnehavares beslutsprotokoll med tillhérande anvisningar om omprovningsbegadran
eller besvarsanvisning halls tillgdngliga pa de fértroendevaldas intranatsidor senast den onsdag
som féljer efter underteckningen av protokollet, férutsatt att annat inte bestamts.

De beslut av tjdnsteinnehavare, dar kommuninvanaren har allman ratt att soka &ndring, 14ggs

dessutom fram pad stadens webbsidor senast den onsdag som féljer efter protokollsjusteringen,
forutsatt att annat inte bestamts.
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25 kap. - Initiativ fran kommuninvanarna

1 § Initiativratt

Kommuninvanarna samt samfund och stiftelser som har verksamhet i kommunen har ratt att
l&mna in initiativ i frdgor som galler stadens verksamhet. De som utnyttjar tjansterna har ratt
att komma med initiativ i fragor som géller tjansterna.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga
vad saken galler och initiativtagarens namn, hemkommun och kontaktinformation.

2 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den av stadens myndigheter som har behérighet att fatta beslut i den
frdga som initiativet géller. Om den behériga myndigheten &r ett organ ska organet
underrattas om initiativen och de atgarder som vidtagits pd grund av dem, pa det satt som
anges nedan.

Stadsstyrelsen ska arligen for fullméktige lagga fram en férteckning éver de initiativ som har
tagits i fragor som hér till fullmaktiges behérighet. Fullméktige kan samtidigt besluta om vilka
av initiativen som ar slutbehandlade.

N&r det galler initiativ som hér till ndgot annat organs behérighet an fullméktiges ska organet i
frdga underrattas om initiativen pd det s&itt som organet bestamt. Organet kan samtidigt
besluta om vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Om minst tva procent av kommunens inv@nare lagger fram ett initiativ, ska initiativet tas upp
till behandling i den behériga myndigheten inom sex manader efter att initiativet vacktes.

Ett svar pé ett initiativ som lagts fram av minst tva procent av kommunens invanare ska
delges stadsfullméktige fér information. Initiativ som paverkar budgeten ska delges fullméaktige
aven i samband med budgetbehandlingen.

3 § Uppgifter som lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anldnde underréttas om hos vilken
myndighet initiativet behandlas, den berédknade behandlingstiden och vem som ger narmare
upplysningar om behandlingen av initiativet.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har lett
till tgarder.
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DEL V - GRUNDERNA FOR DE FORTROENDEVALDAS EKONOMISKA FORMANER

26 kap. - Arvoden och ersattningar

1 § Ersattningar till fortroendevalda

Till fortroendevalda betalas for skotsel av stadens fortroendeuppdrag ett arvode samt

ersattning fér inkomstforlust, resekostnader, kostnader fér avléning av vikarie, fér ordnande av

vard av barn eller annan motsvarande orsak, dagtraktamente samt maltids- och

inkvarteringsersattning enligt denna arvodesstadga.

2 § Motesarvoden till ledamodter i organ

Stadens organ

Till ledaméter i nedanndmnda organ betalas fér ett sammantrade som pagatt i hogst tre (3)

timmar féljande grundarvode:
e Stadsfullmdktiges ordférande
e Stadsfullmaktigeledamot
e Stadsstyrelsens ordférande
e Stadsstyrelseledamot

e Ordférande i stadsstyrelsens sektion
e Ledamot i stadsstyrelsens sektion

e Ordforande i en namnd
e Namndledamot

e Centralvalndmndens ordférande (valar)
. . o

e Ledamot i centralvalnamnden (valar)

e (Centralvalnamndens ordférande

e Ledamot i centralvalndmnden

e Ungdomsfullmaktiges ordférande
e Ledamot i ungdomsfullmaktige

Ett organs aftonskolor och informationsméten betraktas ocksa som sammantraden.

Fér sammantraden i utskott, kommittéer, rdd och delegationer samt andra organ betalas
motsvarande arvode till ordféranden och ledaméterna i organet som till ordféranden och

ledamoterna i en namnd.

290 euro
240 euro
290 euro
240 euro

290 euro
240 euro

200 euro
150 euro

290 euro
190 euro
200 euro
150 euro

30 euro
20 euro

D& stadsfullméktiges ordférande och vice ordférandena deltar i stadsstyrelsens sammantraden
far de samma arvode som stadsstyrelseledaméterna.

D& stadsstyrelsens ordférande, vice ordférandena och ledaméter deltar i stadsfullméktiges
sammantraden far de ett lika stort motesarvode som en stadsfullmaktigeledamot.
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D& stadsstyrelsens ordférande och en ledamot deltar i ett annat organs sammantrade i
egenskap av representant for stadsstyrelsen far ordféranden och ledamoten samma
motesarvode som en ledamot i det berérda organet.

D& en ledamot i ungdomsfullmaktige representerar ungdomsfullmaktige vid ett sammantréde i
ett annat av stadens organ betalas till ledamoten i ungdomsfullmaktige moétesarvode enligt
denna stadga. Som ett undantag till det som anges ovan betalas till en ledamot i
ungdomsfullméktige ett motesarvode pd 40 euro d& han eller hon deltar i stadsfullmaktiges
sammantrade.

En fortroendevald som i annan egenskap an ledamot eller ordinarie utsedd representant har
inbjudits eller férordnats att narvara vid ett sammantrade som halls av stadens organ far
samma arvode som en ledamot i det berérda organet.

Foérutsattningen for att fa moétesarvode &r att den fortroendevalda har varit narvarande vid
motet under minst en halvtimme, med undantag av ett instéllt mote eller d& motet pdgatt
kortare tid &n en halvtimme.

Till vice ordféranden i ett organ betalas moétesarvodet for en ordférande forutsatt att han eller
hon fungerar som ordférande under hela sammantriddet om sammantradet pagatt i mindre &n
en halvtimme och i dvriga fall férutsatt att han eller hon fungerar som ordférande i minst en
halvtimme.

I protokollet som utgdr underlag fér utbetalningen av arvoden ska motestiderna antecknas
enligt sammantradets gédng. Pauser dar en ledamot i ett organ &r skyldig att vara tillgénglig
(t.ex. férhandlingspaus) antecknas inte i protokollet. I ett sammantrade som pagar i dver atta
(8) timmar ska det inga en paus pa minst en (1) timme, vilken inte rdknas in i motestiden.
Restiden till métesplatsen och tillbaka raknas inte som tid som berattigar till mdtesarvode.

Till en fértroendevald som deltar i ett organs seminarium eller utbildning som inbjuden betalas
for varje seminariedag ett arvode motsvarande grundarvodet for vederbdrande organs
sammantrade (métesarvode for ett sammantridde som pagatt kortare tid an tre (3) timmar),
forutsatt att det sammanstalls en promemoria om seminariet eller utbildningen och att den
fortroendevalda varit narvarande under minst en (1) timme.

Organ utanfér staden

Till en fortroendevald som deltar i sammantréaden som halls av Delegationen for
huvudstadsregionen och Huvudstadsregionens samordningsgrupp betalas arvode enligt
motesarvodet for stadsstyrelsens ledamoéter.

Till fértroendevalda som utsetts till stadens representant i samkommuner eller andra
kommunala samarbetsorgan betalas ett arvode motsvarande moétesarvodet for en
stadsstyrelseledamot, ifall stadens representant inte far arvode av den berérda organisationen.
Till fértroendevalda betalas ersattning for inkomstférlust och andra kostnader for deltagande i
ovan namnda sammantraden om inte den ovan nhamnda organisationen ersatter kostnaderna.

3 § Arvode for tillaggstimmar

For ett sammantrade dar en i 2 § omnamnd ledamot eller ersattare i ett organ varit
narvarande i dver tre (3) timmar, betalas ett tillaggsarvode som uppgar till 40 % av
grundarvodet for varje pabdrjad timme efter dessa tre (3) timmar.
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4 § Arvode for forrattningar och berednings- eller verkstallighetsuppdrag

Till ledaméterna i ett organ betalas arvode for sddana granskningar, syner eller andra
motsvarande férrattningar samt berednings- eller verkstallighetsuppdrag som utférs av
organet eller dess ledaméter och hor till organets uppgiftsomrade. Uppdrag enligt ovan &r t.ex.
granskning av egendom, byggnads- och gatusyner samt granskningar som utférs av
revisionsnamnden.

Arvodets storlek faststalls enligt moétesarvodet i 2 § for en ledamot i det berérda organet.
Férutsattningen for utbetalning av arvode till en ledamot ar att uppdraget som ledamoten
utfort baseras pa ett beslut som antecknats i organets protokoll.

5 § Arvode for justering av protokoll

Arvode for justering av protokoll forutsatter att den fértroendevalda utsetts till justerare av ett
protokoll som uppréttats éver ett organs sammantrdde. Arvode betalas ocksd for elektronisk
justering av protokollet. Arvodet &r lika stort som grundarvodet fér en ledamot i organet.

6 § Motesarvode for tva eller fler méten som halls av ett organ

Om ett organ under samma dygn haller fler &n ett sammantréde och/eller en férrattning som
avses i 4 §, ses de som ett och samma sammantrade nar mdétesarvodet rdaknas ut.

7 § Betalning av arvode vid installt sammantrade

Om ett organs sammantrade, trots att det lagenligt sammankallats, pd grund av att for fa
ledaméter anlant till platsen inte blir beslutfért och av denna anledning inte hélls, betalas
grundarvode till de ledamdter som anlant till platsen.

8 § Ars- och manadsarvoden till fortroendevalda

Till nedannamnda fértroendevalda betalas utéver motesarvoden dessutom féljande ars- eller
manadsarvoden for uppdrag i anslutning till organets verksamhet som de utfért utanfor
sammantradena:

I
Stadsfullmaktige

e Ordférande 7 000 euro/ar

e Vice ordféorande 5 000 euro/ar

o Ordférande pa deltid 2 500 euro/man.

Stadsstyrelsen

e Ordférande 7 000 euro/ar
e Vice ordféorande 5 000 euro/ar
e Ledamot 4 000 euro/ar
o Ordférande pa deltid 2 750 euro/man.
e Vice ordférande pa deltid 2 250 euro/man.

En fortroendevald pa deltid har réatt till métesarvoden och ersattning for resekostnader. I fraga
om resekostnader far inte en fortroendevald pa deltid erséttning for kostnader for resor mellan
den fortroendevaldas bostad och den huvudsakliga platsen dar fortroendeuppdraget skéts. Den
huvudsakliga platsen déar fértroendeuppdraget skots ar Dickursby. En fortroendevald pa deltid
har inte ratt till drsarvoden fér samma uppdrag eller ersattningar fér andra kostnader.
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II
Namnder och affarsverk

Stadsplaneringsnamnden
e ordforande 5 000 euro/ar
e vice ordférande 2 800 euro/ar

Undervisningsnamnden
e ordférande 5 000 euro/ar
e vice ordférande 2 800 euro/ar

Social- och halsovardsndmnden
e ordférande 5 000 euro/ar
e vice ordférande 2 800 euro/ar

Tekniska namnden
e ordférande 3 600 euro/ar
e vice ordférande 2 400 euro/ar

Fritidsnamnden
e ordférande 3 600 euro/ar
e vice ordférande 2 400 euro/ar

Miljonamnden
e ordférande 3 600 euro/ar
e vice ordférande 2 400 euro/ar

Revisionsnamnden

e ordférande 5 000 euro/ar

e vice ordférande 2 800 euro/ar

e ledamot 1 500 euro/ar
Centralvalndmnden (drsarvode betalas for valar)

e ordférande 3 600 euro/ar

e vice ordférande 2 400 euro/ar

Affarsverkens direktioner

e ordférande 3 600 euro/ar
e vice ordf6érande 2 400 euro/ar
11
Ovriga organ

Till ordférandena i nedanstdende organ betalas ett arsarvode pa 2 400 euro:

e Stadsstyrelsens sektion

e Social- och halsovardsnamndens sektion

e Undervisningsndamndens svensksprakiga sektion

e Miljonéamndens bygglovssektion

e Det organ som svarar for planeringen och genomférandet av
yrkesprov vid Vanda yrkesinstitut Varia
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IAY
Ordférande i en fullmaktigegrupp

1 000 euro + 200 euro/ledamot som hor till fullmaktigegruppen

V

Huvudstadsregionens samordningsgrupp
e vice ordférande 2 500 euro/ar
e ledamot 2 000 euro/ar

Om en fértroendevald som ndmns i denna paragraf ar foérhindrad att skéta sitt uppdrag,
upphor hans eller hennes ratt till arsarvode nér hindret pagatt oavbrutet i en manad. Fér den
darpa féljande tiden har den vice ordférande eller den ledamot som tréder i stéllet ratt till en
proportionell del av den férhindrade fértroendevaldas arsarvode.

N&r mandattiden for revisionsndmndens ledaméter for arsarvodenas del till viss del [6per
parallellt fram till fullm&ktigebehandlingen av revisionsberéttelsen gar man tillvdga s att
arsarvoden betalas till ordféranden och ledaméterna i bade den gamla och nya
revisionsndmnden, dock inte sa att samma person far tva arsarvoden samtidigt.

Férandringarna i betalningsgrunderna fér arsarvoden sasom avgang fran sitt uppdrag eller val
av en ny person till uppdraget, inverkar pa utbetalningen av arvoden fran och med bérjan av
den manad som foljer pa férandringen.

9 § Arvoden till valforrattare

For en valnamnds- och valbestyrelseordférande ar arvodet utan att 2 § det hindrar 290 euro
per forrattningsdag. En forrattningsdag omfattar utéver den egentliga valférrattningen ocksa
rostrakningen efter valet. Om skoétseln av fértroendeuppdraget tagit mindre an tre timmar ar
arvodet 85 euro.

For en valnamnds- och valbestyrelseledamot ar arvodet utan att 2 § det hindrar 240 euro per
forrattningsdag. En forrattningsdag omfattar utdver den egentliga valférrattningen ocksa
rostrakningen efter valet. Om skotseln av fortroendeuppdraget tagit mindre an tre timmar ar
arvodet 70 euro.
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27 kap. — Ersdttning for inkomstforlust och andra kostnader

1 § Ersattning for inkomstfoérlust och kostnader

Till fértroendevalda betalas ersattning for inkomstférlust samt for kostnader som pa grund av
fortroendeuppdraget orsakas av avldénande av vikarie eller annan motsvarande orsak. I
ersattning betalas inkomstférlustens eller de betalade kostnadernas faktiska belopp, dock
hdégst 40 euro per timme.

Inkomstférlusten och kostnadernas storlek ska styrkas med I6neinnehallningsintyg fran
arbetsgivaren eller ett motsvarande intyg.

Om intyg eller kalkyl som avses ovan inte finns att tillga (t.ex. féretagare), &r ersattningen till
den fortroendevalda hégst 20 euro per timme. Den fortroendevalda ska dock ge en skriftlig
forsakran om inkomstférlustens storlek och kostnaderna som fdrtroendeuppdraget medfort.

For ordnandet av vard av barn ersatts det arvode som betalas till skotaren for vard av barn
under 10 ar eller ett handikappat barn, dock hégst 20 euro per timme.

Skoétseln av fértroendeuppdrag anses vid utréakningen av inkomstférlust omfatta motestid med
eventuella pauser, skaliga restider till sammantradet och tillbaka fran hemmet eller
arbetsplatsen samt nddvandiga 6verlaggningar mellan grupperna i anslutning till
sammantradet. Inkomstférluster betalas ocksa for en fértroendevalds deltagande i
utlandsresor som ordnats for ledamoter i ett organ.

En fértroendevald som star i anstallningsférhallande till staden ska i god tid fére inledningen av
fortroendeuppdraget meddela sin chef om saken, varvid chefens uppgift ar att med hansyn till
arbetssituationen vid varje arbetsenhet ge personen tilldtelse att avldgsna sig for att skota
fortroendeuppdraget. Loneinnehallning verkstélls inte fér den tid som gar at till att skota
fortroendeuppdraget.

For deltagande i sammantraden, kurser, dverldggningsdagar, utlandsresor eller andra uppdrag
betalas till den fértroendevalda dagtraktamente, maltidsersattning, inkvarteringsersattning,
nattreseersattning och kursdagtraktamente enligt bestdémmelserna i det géllande allmanna
kommunala tjdnste- och arbetskollektivavtalet.

Fértroendevalda far ersattning for resor till sammantraden eller fér deltagande i andra uppdrag
som namns i fbreg%ende stycke enligt kollektivtrafikavgifterna eller anvandningen av egen bil,
dock hdgst enligt bestémmelserna gdllande ersattningar fér resekostnader i det allmanna
kommunala tjanste- och arbetskollektivavtalet. Ersattning betalas for resa fran den
fortroendevaldas stadigvarande bostad eller arbetsplats till den plats dar fértroendeuppdraget
skéts och tillbaka. De fértroendevalda blir tillfragade om uppgifter om resekostnader i bérjan
av valperioden. Uppgifterna uppdateras i samband med att den fértroendevalda flyttar eller
byter arbetsplats.

En fortroendevald som p& grund av ett handikapp eller en sjukdom inte kan anvénda
kollektivtrafikmedel eller egen bil far ersattning for faktiska taxi- eller invalidtaxikostnader som
uppstatt i samband med deltagande i organets sammantréden eller andra ovanndmnda
uppdrag.

Om organets sammantrdde pagdr sd sent att kollektivtrafiken redan gér ett nattuppehdll far

den fértroendevalda ersattning for de faktiska taxikostnader som uppstatt fér strackan mellan
den plats dar fértroendeuppdraget skdts och den fortroendevaldas stadigvarande adress.
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Resekostnaderna betalas endast en gang, ifall den fortroendevalda under samma dag deltar i
flera sammantraden pa sa vis att féljande méte bdrjar inom tre (3) timmar frén det att det
forra moétet avslutats.
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28 kap. - Sarskilda bestammelser

1 § En kommittés eller delegations sammantraden

Den som ar anstdlld av Vanda stad och i egenskap av fortroendevald utndmnts eller valts till en
kommitté eller delegation &r inte berattigad till arvode for ett sammantrade om kommitténs
eller delegationens uppgifter ingar i den fértroendevaldas verksamhetsomrade och
sammantradet hallits under hans eller hennes ordinarie arbetstid.

2 § Utbetalning av arvoden och ersattningar

Arvoden enligt denna arvodesstadga utbetalas varje manad. Sekreteraren fér varje organ ska
ldmna in arvodenas utbetalningsuppgifter till Idnerdkningens férfogande i bérjan av den manad
som féljer efter utbetalningsperioden genom att fdlja den tidtabell som I6nerdkningen separat
meddelat.

Ersattningen fér inkomstférlust och kostnader betalas under den kalendermanad som féljer
efter det att kravet pa ersattning stallts. Kravet ska stéllas till den som godk&nner rékningen.

Den fértroendevalda ska inkréva sin fordran inom ett &r frdn utgdngen av det kalenderdr under
vilket formanen i frdga borde ha betalats. I annat fall har fordringsréatten gatt férlorad.

3 § Avgorande av meningsskiljaktigheter

Meningsskiljaktigheter som uppkommer om denna arvodesstadga avgérs av stadsstyrelsen
som ocksa har ratt att ge anvisningar om hur stadgan ska tilldmpas.
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Ikrafttradande

Forvaltningsstadgan trader i kraft 1.7.2020.

Med denna forvaltningsstadga upphavs den forvaltningsstadga for Vanda stad som var i kraft
30.6.2020. Med denna forvaltningsstadga upphavs dock inte de dandringar som Vanda
stadsfullmadktige har godkant 21.10.2019 och som trader i kraft 1.6.2021.
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