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Julkaisu nimi

1 Menettelytapaohjeen osapuolet ja tarkoitus

(1) Vantaan kaupunki / Sivistystoimi, Perusopetuksen tulosalue
(2) Vantaan kaupunki / Sosiaali- ja terveystoimi, Vanhus- ja vammaispalveluiden tulosalue

Taman menettelytapaohjeen tarkoituksena on kuvata kehitysvammaisten lasten pdiva- ja lomatoiminnan
jarjestamista, maaritelld palvelun sisaltéa ja laatua seka sosiaali- ja terveystoimen ja sivistystoimen valista
yhteistyota palvelun jarjestamisessa. Lisaksi ohjeessa maaritelldadn muun muassa palveluntarjonnan
ajankohdat.

Pdiva- ja lomatoiminnan kustannuksista vastaa sosiaali- ja terveystoimen toimiala sivistystoimen kanssa
tehdyn sopimuksen mukaisesti. Tydntekijamitoitus ja toimialojen vélisen oston ja myynnin kirjapidollinen
toteuttaminen maaritellaén toisaalla.

2 Palvelun kuvaus

Sivistystoimi jarjestaa perusopetuksen aamu- ja iltapadivatoimintaa. Toimintaan voivat hakea kaikki 1. ja 2.
vuosiluokan oppilaat seka vuosiluokkien 3.-9. oppilaat, joilla on erityisen tuen paatds. Tassa
menettelytapaohjeessa kuvataan niiden oppilaiden péiva- ja lomatoiminnan jarjestéminen, jotka tarvitsevat
pdiva- ja lomatoimintaa kehitysvammaisten erityishuollosta annetun lain nojalla. Normaaliusperiaatteen
mukaisesti paiva- ja lomatoimintaan oikeutetut lapset voivat hakea perusopetuksen iltapaivatoimintaan.

Vantaan sivistystoimi jarjestéd vammaisten lasten péiva- ja lomatoimintaa niille oppilaille, joille sosiaali- ja
terveystoimi on tehnyt paatoksen pdivatoimintaan tai lomatoimintaan osallistumisesta. Padtos
paivatoimintaan tai lomatoimintaan osallistumisesta tehddan palvelutarpeen arvioinnin perusteella.
Pdivatoimintaan voivat hakea ne perusopetuksen oppilaat, jotka opiskelevat joko perusopetuksen
vammaisopetuksen kehitysvammaisten ryhmissa tai vammaisopetuksen ryhmissa opiskelevat autistiset
oppilaat. Lomatoimintaan voivat hakea edelld mainittujen oppilaiden lisdksi myds muissa kunnissa
opiskelevat vantaalaiset perusopetusikdiset kehitysvammahuollon asiakkaat.

Oikeus paiva- ja lomatoimintaan alkaa elokuussa ennen ensimmadisen vuosiluokan aloittamista ja paattyy sen
vuoden kesakuun lopussa kun oppilaan oppivelvollisuus paattyy tai oppilas on suorittanut 10.-vuosiluokan.

Pdivatoiminta jarjestetaan koulun tiloissa palvelun tarpeen mukaisesti ennen opetuksen alkamista ja
opetuksen jalkeen. Myds lomatoiminta jarjestetdén koulujen tiloissa. Samoissa tiloissa tapahtuva opetus ja
pdiva- ja lomatoiminta mahdollistavat tarkoituksenmukaisen toiminnan ja tukee lapsen eheda koulupdivaa.

2.1 Palvelun tavoitteet ja sisaltod

Paiva- ja lomatoiminnan tavoitteena on tukea lapsen yksil6llisté kasvua ja kehitystd seka vahvistaa lapsen
sosiaalisia taitoja ja liittymistda omaan vertaisryhmaén. Lapsi osallistuu toimintaan oman ikansa,
kehitystasonsa ja yksiléllisten tarpeidensa mukaisesti.*

Pdivatoimintaa jarjestavat yksikot laativat vuosittain pdivatoiminnan toimintasuunnitelman, jossa
madritellddn toiminnan tavoitteet, viikkorytmi. Lisaksi kukin yksikko laatii paivatoiminnan vuosikellon, jossa
huomioidaan mm. kalenterivuoden tapahtumat ja vuodenajat. Toimintasuunnitelmat toteutuminen
arvioidaan kevaisin ja arvioinnin pohjalta laaditaan seuraavan vuoden toimintasuunnitelma.

1 Kehitysvammaisten erityishuollosta annetun lain (519/2007) 1 §:ssa todettaan, etta erityishuollon tarkoituksena on edistaa 1
momentissa tarkoitetun henkilén suoriutumista paivittdisistd toiminnoista, hdnen omintakeista toimeentuloaan ja sopeutumistaan
yhteiskuntaan seka turvata hanen tarvitsemansa hoito ja muu huolenpito.
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Toimintasuunnitelman malli on liitteend 3. Paivatoiminnalle asetetut henkilékohtaiset tavoitteet kirjataan
lapsen HOJKS:iin yhdessa lapsen, huoltajan seka palveluohjaajan kanssa. HOJKS:n laatimisesta vastaa
lapsen luokanopettaja.

Lomatoiminnasta laaditaan toimintakertomus kesan toiminnan osalta. Myds lapsen omat toiveet huomioidaan
toiminnan suunnittelussa lapsen ian- ja kehitystason mukaisesti. Toimintaa arvioidaan lapsilta ja
asiakasperheiltd saadun palautteen perusteella vuosittain. Lomatoiminnan toimintakertomukset toimitetaan
sosiaali- ja terveystoimeen.

Toiminnan sisdltda seka yhteistyétd kehitysvammahuollon ja perusopetuksen valilld arvioidaan saannollisissa
palautepalavereissa.

2.2 Paivatoiminnan jarjestaminen

Paivatoimintaa jarjestetdan tarpeen mukaan, kuitenkin enintdan klo 7.15-16.15 valisend aikana.
Vammaispalvelujen tulosalue tekee paatoksen lapsen paivittdisesta hoitoajasta, hoidon alkamisajankohdasta
ja paattymisajankohdasta. Palvelutarve arvioidaan yhdessa huoltajien kanssa. Paatoksessa huomioidaan
lapsen edun mukainen hoitoaika ja perheen tarve hoidon jarjestamiseen.

Paivatoimintaa jarjestetdaan koulun tydp&ivind®> muutamia poikkeuksia lukuun ottamatta. Koulu tiedottaa
huoltajia ja kehitysvammahuoltoa hyvissa ajoin niistd péivistd, jolloin pdivatoimintaa ei jarjesteta.

Paivatoimintaa ei jarjesteta seuraavina paivina:

e |ukuvuoden alkamispadiva 1 péiva

e lukukauden paattajaispaivat 2 paivaa

¢ yhteisty6lauantaita vastaava vapaapaiva 1-2 paiva

e  koulun oma koulutus-/suunnitteluiltapaiva 2 iltapaivaa

Yhteensa lukuvuoden aikana 6-7 paivaa.

2.3 Lomatoiminnan jarjestaminen

Lomatoimintaa jarjestetdaan tarpeen mukaan, kuitenkin enintdan klo 7.15-16.15 valisend aikana.
Palveluohjaaja neuvottelee paivittdisesta hoitoajasta, hoidon alkamisajankohdasta ja paattymisajankohdasta
yhdessa huoltajien kanssa. Paatdksessa huomioidaan oppilaan edun mukainen hoitoaika ja perheen tarve
hoidon jarjestédmiseen. Lomatoiminnan tarvetta arvioitaessa huomioidaan myos lapsen oikeus lomaan.
Paasaantoisesti lomatoimintaa jarjestetaan niille lapsille, joiden huoltajat ovat tydssa tai opiskelevat. Muu
hoidon tarve arvioidaan erikseen.

Lomatoimintaa jarjestetadn keskitetysti kouluilla ja perusopetuksen tulosalue paattaa toiminnan
jarjestamispaikoista vuosittain. Paatokseen vaikuttaa toimintaan osallistuvien lasten maara ja hoidontarve.

Lomatoimintaa jarjestetaan:

o kesdkuussa
elokuussa ennen koulun alkua
uudenvuoden ja loppiaisen valillg,
talvilomalla (vko 8).

Kesaloman ensimmainen arkipdivé on lomatoiminnan suunnittelupdiva ja tuolloin loma-ajan toimintaa ei
jarjestetd. Lukuvuoden alkamista edeltédvana koulujen suunnittelupdivana lomatoimintaa ei jarjesteta.

2 Opetuslautakunta maérittelee vuosittain koulun tyé- ja loma-ajat.
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Lomatoimintaa ei jarjesteta seuraavina paivina:
e Kesdloman ensimmainen arkipdiva 1 paiva
o Lukuvuoden alkamista edeltdva koulujen suunnittelupdiva 1 paiva

Lomatoiminnan tilastot lahetetddn vammaispalveluihin avopalvelujen paallikolle lomatoimintaa seuraavan
kuukauden loppuun mennessa.

2.4 Toimintamaksu

Paivatoiminta on perheille maksutonta. > Lomatoiminnasta peritdan maksu huoltajilta retkien ja
virkistystoiminnan osalta. Maksuilla katetaan loma-ajan materiaali- ja retkimenot. Maksulla ei kateta hoidosta
aiheutuvia menoja kuten henkiloston palkkauskustannuksia. Maksu peritaan paatoksessa madaritellyilta
hoitopaiviltd, ellei hoitopadivaa ole peruttu vahintaan kahta viikkoa aiemmin. Lomatoiminnan toimintamaksun
suuruudesta paattdaa perusopetuksen tulosalue vuosittain.

Vammaispalvelujen tulosyksikkd tiedottaa vahavaraisille perheille maksuvapautuksen hakemisesta
tarvittaessa. Maksuvapautuksen myontaa perusopetuksen tulosalue.

3 Palvelun kohdentaminen ja palveluun hakeminen

3.1 Paivatoimintaan hakeminen

Pdivatoimintaan haetaan Hakemus pdéivétoimintaan -lomakkeella. Vammaispalvelujen tulosyksikké tekee
paatoksen paivatoimintaan osallistumisesta palvelutarpeeseen perustuen ja lahettda paatoksesta tiedon
perheelle ja koululle. Toiminnan tavoitteet kirjataan lapsen henkildkohtaiseen opetuksen jarjestamista
koskevaan suunnitelmaan (HOJKS) yhdessa lapsen, huoltajan, opettajan ja perheen palveluohjaajan kanssa.

Paatds paivatoimintaan osallistumisesta arvioidaan vuosittain. Mikali palvelun tarve muuttuu merkittévasti,
taytetadn uusi hakemus ja Vammaispalvelujen tulosyksikko tekee paatdksen pdivatoimintaan osallistumisesta
palvelutarpeeseen perustuen ja lahettad paatdksesté tiedon perheelle ja koululle.

Koulutulokas
e Vammaispalvelujen tulosyksikkd tiedottaa perheita pdivatoiminnasta ja arvioi paivatoiminnan
palvelutarpeen (maaliskuu) . Pdivahoidosta vastaava taho osallistuu tiedottamiseen.
e Perhe tayttad Hakemus paivéatoimintaan —lomakkeen ja palauttaa sen vammaispalveluun tai omalle
palveluohjaajalle. Lisatietoja voi saada palveluohjaajalta ja paivahoidon tyontekijoilta.
e Vammaispalvelujen tulosyksikko tekee padtdksen paivatoimintaan osallistumisesta ja lahettaa
paatoksesta tiedon perheelle ja koululle (toukokuun 15. pdivd mennessa).

3.2 Lomatoimintaan hakeminen

Loma-ajan toimintaan hakeminen tapahtuu kunkin loma-ajan kohdalta erikseen. Mikali loma-ajan toimintaan
osallistuu oppilas, joka suorittaa oppivelvollisuuttaan muualla kuin vantaalaisessa koulussa, vanhus- ja
vammaispalveluiden tulosalue vastaa hakemuksen toimittamisesta perusopetuksen tulosalueelle hakuaikojen
puitteissa.

8 Kun hoidon tarve aiheutuu selkedsti lapsen kehitysvammasta, on iltapdivahoito erityishuoltona jarjestettya toimintaa ja asiakkaalle

maksutonta. Maksuttomuus perustuu sosiaali- ja terveydenhuollon asiakaslain 4 §:n 2 kohtaan, jonka mukaan kehitysvammalaissa
tarkoitettu erityishuolto on maksutonta.
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Hakeminen kesaajan lomatoimintaan

Koulu toimittaa perheille hakemuksen loma-ajan toimintaan (palveluohjaajat vastaavat muissa kunnissa
koulussa olevista lapsista) — perhe toimittaa hakemuksen koululle 31.3. mennessa. Koulu tarkastaa, etta
kaikki hakemukset ovat tulleet (koulu ottaa kopiot hakemuksista, jotta voivat kaynnistaa
jarjestelyt. Paatokset 2-4 viikon sisalld) ja toimittaa hakemukset palveluohjaajalle viimeistdaan
huhtikuun ensimmaisen viikon aikana. Palveluohjaaja tekee paatdksen kesdajan toiminnasta 21.4. mennessa
ja lahettaa paatoksesta tiedon perheelle, koululle ja virastoon.

Hakeminen lomatoimintaan uuden vuoden ja loppiaisen valillad seka talvilomalla

Koulu toimittaa perheille hakemuksen loma-ajan toimintaan (palveluohjaajat vastaavat muissa kunnissa
koulussa olevista lapsista) — perhe toimittaa hakemuksen koululle vahintdan kuutta viikkoa ennen
lomatoiminnan alkua. Koulu tarkastaa, etta kaikki hakemukset ovat tulleet (koulu ottaa kopiot
hakemuksista, jotta voivat kdynnistaa jarjestelyt. Paatokset 2-4 viikon sisdlld) ja toimittaa
hakemukset palveluohjaajalle viipymatta. Palveluohjaaja tekee paattksen kesdajan toiminnasta 21.4.
mennessa ja ldhettda paatdksesta tiedon perheelle, koululle ja virastoon.

4 Toiminnasta tiedottaminen

Vammaispalveluiden tulosalue tiedottaa huoltajia paivatoimintaan ja lomatoimintaan hakemisesta.
Toiminnasta tiedotetaan huoltajille koulujen lukuvuositiedotteissa seka koulutulokkaiden vanhemmille
lahetettdvassa alakoululaisen oppaassa ja lapsen paivahoidosta vastaavassa yksikéssa. Toiminnasta
kerrotaan my6s Vantaan kaupungin Internet-sivuilla.

5 Toiminnan koordinointi ja vastuuhenkilot

Toiminnan jarjestéamisesta vastaa perusopetus joka koordinoi toimintaa yhteistydssa vammaispalveluiden
kanssa. Palvelutarpeen arvioinnista, hakuprosessista ja paatoksista pdiva- ja lomatoimintaan osallistumiseen
vastaa vammaispalveluiden tulosalue.

6 Toiminnasta vastaavien tyontekijoiden kelpoisuus ja
koulutus

Pdiva- ja lomatoiminnasta vastaa sen koulun rehtori, jossa pdiva- tai lomatoimintaa jarjestetdaan. Paiva- ja
lomatoiminnan jarjestamisesta huolehtivat perusopetuksen oppilashoitajat ja koulunkdyntiavustajat.
Kouluilla, joissa jarjestetaan paivatoimintaa, valitaan paivatoiminnasta vastaavat tyontekijat. Lomatoimintaa
varten nimetdan toiminnan jarjestamisesta vastaavat tyontekijat.

Paivatoiminnanvastaavan tehtaviin kuuluu:

Lomatoiminnanvastaavan tehtaviin kuuluu:




Vantaa

Vantaan kaupunki

Napsauta ja kirjoita toimiala
Napsauta ja kirjoita osoite
Napsauta ja kirjoita puhelinnumero




