EKONOMISTADGA FOR VANDA STAD

Godkand av stadsfullmaktige den XX XX 2014.
Instruktionen trader i kraft 1.2.2014.

| kap.
Allmanna bestammelser

1§
Bestammelser som ska iakttas i ekonomiférvaltningen

| stadens ekonomiférvaltning iakttas utover lagstiftningen bestdammelserna i denna
ekonomistadga.

2§
Organisation av ekonomiférvaltningen

Stadens ekonomiforvaltning leds och 6vervakas av stadsstyrelsen.

Resultatomradet fér ekonomiplanering svarar for de centraliserade uppgifterna som
galler beredningen och rapporteringen av budget och ekonomiplan samt for att
uppratthalla och utveckla de datasystem som hér samman med detta.

Resultatomradet for koncernférvaltningen och finansieringen svarar under
finansieringsdirektorens ledning for beredningen av den av stadsfullmaktige
godkanda koncernstrategin och fér koordineringen av dess genomfdérande,
utvecklingen av koncern- och agarstyrningen, utvecklingen av riskhanteringen som
galler koncernens egendom, planeringen av stadens finansiering, likviditeten och
planeringen av denna, kassaférvaltningen, skétseln av betalningsrorelsen och
stadens férsakringsskydd. Resultatomradet svarar dessutom for
koncernrapporteringen och koncernférvaltningens controllerfunktioner erbjuder
sakkunnig- och stédtjanster inom sitt uppgiftsomrade.

Ekonomiservicecentralens resultatomrade svarar under ledning av direktdren for
ekonomiservicecentralen fér stadens uppgifter i frdga om uppbdrd, fakturering,
bokfdring och bokslut, utvecklandet av den interna och externa redovisningen och
datasystemen i anslutning till dessa, hundskatteuppboérden och styrningen av
inkomstuppbérden.

Il kap.
Budgeten och malsattningen

38§
Ekonomiplanen

Ekonomiplanen som stadsfullmaktige godkanner for fyra ar i sénder omfattar malen
for stadens verksamhet och ekonomi samt i investeringsdelen en projektplan med
projekten eller projektgrupperna.

Strukturella andringar och andringar i verksamheten under planperioden, vilka man
kanner till, beaktas i planen. | ekonomiplanen visas hur finansieringsbehovet for
utgifterna ska tackas och hur finansieringséverskottet ska anvandas.

| budgeten och ekonomiplanen eller i samband med godkannandet av dessa ska
beslut

fattas om atgarder under planperioden for tackningen av underskott som
féregaende

ars balansrakning visar och av underskott som berdknas uppkomma det ar



48
Budget

5§

budgeten
gors upp.

Budgeten ska fdlja den budgetuppstalining som stadsfullmaktige godkant. Budgeten
bestar av en driftsekonomi- och resultatrakningsdel samt en investeringsoch
finansieringsdel.

Stadsfullméaktige beslutar vilka verksamhetsmal som tas in i budgeten samt om
anslag

och beraknade inkomster fér dessa. Anslag och beraknade inkomster kan tas in till
sina brutto- eller sina nettobelopp.

Namnder och direktioner ska gbra upp sina egna motiverade budgetférslag som
baserar sig pa den gallande ekonomiplanen och stadsstyrelsens anvisningar.

| stadens budget faststalls affarsverkens mal for verksamheten och ekonomin. Nar
det

galler affarsverken tas den finansiella inverkan pa stadens ekonomi som varje
enskilt

affarsverk har in i budgeten som bindande poster. | stadens budget kan aven 6vriga
bindande poster for affarsverk faststallas. Affarsverkets direktion beslutar om
affarsverkets budget utgdende fran de bindande mal som

stadsfullmaktige uppstallt.

Budgetens bindande karaktar

68§

I samband med att stadsfullmaktige godkanner besluten om verkstallighet av
budgeten
faststalls vilka mal och anslag som &r bindande.

Ett anslag far anvandas endast for utgifter under budgetaret. Det far inte
Overskridas
eller anvandas fér andra andamal &n de som angivits i budgeten.

Andringar i budgeten ska féreldggas fullméaktige under budgetdret. Budgeténdringar
férelaggs fullmaktige i enlighet med budgetens bindande niva. Budgetandringar
ska preciseras tillrackligt noggrant och beakta rapporteringsbehoven.

Efter budgetaret kan &ndringar i budgeten behandlas endast i undantagsfall.

Vid férslag till andrade anslag maste &ndringens inverkan pa verksamhetsmalen
och

beraknade inkomster ocksa utredas. Likasd maste man innan andringar foreslas i
verksamhetsmal eller berédknade inkomster utreda andringens inverkan pa
anslagen.

Stadsstyrelsen har ratt att besluta om utbetalning av for staden bindande,
bradskande
utgifter, trots att anslag fér andamalet inte anvisats. Stadsstyrelsen ska i sadant fall

utan dr6jsmal foresla stadsfullmaktige att bevilja eller hoja anslaget.

Verkstallighet av budgeten



Stadsstyrelsen och namnderna godkanner de justerade driftsplanerna vilka grundar
sig

pa budgeten. De har organen kan delegera befogenheter som ansluter sig till
godkannandet

av driftsplanen vidare till tjansteinnehavare som ar understallda organet i fraga.
Vederboérande organ beslutar om driftsplanens andringar inom budgetens bindande
niva.

78
Uppféljning av budgeten och rapportering

Under aret f6ljs budgeten upp och rapport om det ekonomiska utfallet ges till
namnderna,

stadsstyrelsen och stadsfullmaktige pa utsatta tider. Om rapporteringen besluts
arligen i samband med verkstalligheten av budgeten.

Verksamhetsomradena har ansvar for att budgeten f6ljs upp, budgetéandringarna
forelaggs
och driftsplanerna justeras i 6verensstammelse med fullmaktiges beslut.

Il kap.
Skoétseln av finansieringsvasendet

8§
Betalningsrorelsen

Den myndighet som har till uppgift att betala stadens utgifter och inkassera stadens

inkomster ska se till att utgifterna betalas och inkomsterna inkasseras i tid och till
riktiga
belopp.

Stadsstyrelsen eller en av den utsedd myndighet har ratt att 6verenskommma med
ett

penninginstitut, en annan sammanslutning eller en privatperson om skoétseln av
stadens

betalningsrorelse eller delar av den.

9§
Kassa och bank

Resultatomradet fér koncernforvaltning och finansiering ska deponera eller placera
kassatillgangarna i 6verensstammelse
med stadens helhetsintresse och enligt stadsstyrelsens allmanna anvisningar.

Finansieringsdirektoren faststaller det maximala kassabeloppet i huvudkassan och
hos

underredovisarna. Det maximala kassabeloppet for inkasserarna faststalls av
direktoren

for resultatomradet.

Finansieringsdirektéren beslutar om att 6ppna och avsluta bankkonton samt
utfardar
fullmakt at dem som anvander kontona i penninginrattningarna.



10§

Godkannande av anvandningen av anslag

11§
Betalning av

12§

Innan man gor en bestallning eller utfor ndgon annan verksamhet som innebar en
utgift
for staden, ska man se till att det finns anslag fér andamalet.

Den som godkanner bestallningen/verksamheten ansvarar for att utgiften eller
inkomsten

tillkommer staden och att grunderna for dem ar riktiga. Godkannaren ansvarar

aven for att utgiften eller inkomsten registreras riktigt i bokféringen och att anslaget
ej

Overskrids.

Anslagsanvandningen inom ett resultatomrade godkanns av direktoren for
resultatomradet

eller direktorens stallforetréadare. Resultatomradets direktér kan férordna
resultatenhetens

chef och/eller verksamhetsenhetens chef eller en med dessa likstalld chef att
godkanna anslagsanvandningen nar det galler det egna ansvarsomradet.

Anslagsanvandning som inte hor till den egentliga verksamheten inom nagot
resultatomrade

godkanns av direktéren fér verksamhetsomradet eller en av direktéren utsedd
person.

Bestallningar under 200 euro som inforts i ett elektroniskt system behdver inte
godkannas. Resultatomradets direktor eller en av direktdren utsedd person ar
forpliktad att utifran uppféljningsrapporter per kostnadsstalle kontrollera
kdphandelserna inom sitt ansvarsomrade.

For interna kdp- och saljtransaktioner som gors som fildverforingar behdvs inget
godkannande. Daremot ska interna transaktioner som gérs med memorialverifikat
godkannas

av képaren.

utgifter
Utgifter betalas genom girering till bankerna eller pa ndgot annat allméant

godtagbart
betalningssatt.

Mottagande av inkomster

13§

Betalningar till staden ska i férsta hand dirigeras till stadens bankkonton enligt
separata
anvisningar som ges av resultatomradet for koncernférvaltning och finansiering.

Underredovisnings- och inkasseringsbefogenheter

Finansieringsdirektoéren beviljar personer som skoter kassauppgifter
underredovisningsbefogenheter

Direktoren for resultatomradet har ratt att inom sitt resultatomrade bevilja ocksa
andra

an stadens myndigheter inkasseringsbefogenhet och befogenhet att indriva sma
inkomster.



Underredovisare och inkasserare verkar enligt de anvisningar som ges av
resultatomradet for koncernférvaltning och finansiering.

14 §
Ersattande av kassafel

Om ersattande av kassafel som uppstatt vid skétseln av kassauppgifter beslutar
finansieringsdirektéren eller den han dartill utsett.

15§
Beviljande av uppskov med betalning

Beviljande av uppskov med betalning godkénns av direktéren for resultatomradet
och direktdren for ekonomiservicecentralen eller en av dem utsedd person nar det
galler den fakturering som ekonomiservicecentralen centraliserat skoter.

16§
Beviljande av befrielse delvis eller helt fran betalning av offentlig- eller privatrattsliga avgifter

Om inte ndgot annat bestams i lag eller férordning har stadsstyrelsen och
namnderna

for sina understallda verksamheternas del ratt att i enskilda fall delvis eller helt
bevilja

befrielse fran for staden avsedd:

1) betalning av offentligrattslig avgift eller annan fordran,
2) betalning av privatrattslig avqift, ersattning eller annan fordran.

Stadsstyrelsen eller namnden kan delegera ovan i denna paragraf ndmnda
beslutanderatt
till en tjansteinnehavare som ar understalld styrelsen eller namnden.

17§
Fakturering av fordringar, indrivning, bokféringsmassiga rattelser, bokféring av kreditforluster
och efterskankande av fordran

Fordringar ska faktureras och indrivas utan drojsmal och med iakttagande av de
fakturerings- och indrivningsanvisningar som ekonomiservicecentralen gett.

Den myndighet vars uppgift det ar att debitera fordringen godkanner rattelse och
aterbetalning av felaktigt eller grundldst debiterade fordringar och rattelser av i
bokforingen felaktigt bokférda poster.

Direktoéren for ekonomiservicecentralen eller direktéren for resultatomradet eller en
av dem utsedd person nar det galler den fakturering som ekonomiservicecentralen
centraliserat skoter, ratt att besluta om strykning av en fordran i bokféringen och
efterskankande av fordran, om indrivningsatgarderna vid utmatning eller konkurs
har varit resultatlésa eller om det annars pa tillrackligt vagande grunder kan antas
att fordran inte heller senare kan indrivas av galdenaren eller fordran har
preskriberats.

18 §
Beslut om skadestand

Om inte annat bestdms i lag eller forordning eller om nagot annat inte ar bestamt
eller
faststallt har stadsstyrelsen och namnden for sina understallda verksamheters del
ratt



att besluta om beviljande av skadestand da staden ar skadestandsskyldig eller kan
anses

vara skadestandsskyldig. Om skador som ersatts ur skadefonden bestams separat i
stadgan for skadefonden.

Om inte annat bestams i lag eller férordning har stadsstyrelsen och namnden fér
sina
understallda verksamheters del ratt att besluta om att bevilja en dem underlydande

tjansteinnehavare eller arbetstagare befrielse delvis eller helt fran skyldigheten att
ersatta

staden for dsamkad skada, dock inte om vederbdérande pa grund av i
kommunallagen

avsedd redovisningsskyldighet ar ersattningsskyldig eller om skadan vallats
avsiktligt

eller av grov oaktsamhet.

Stadsstyrelsen eller namnden kan delegera ovan i denna paragraf namnda
beslutanderatt
pa en underlydande tjansteinnehavare.

19§
Forvaring av penningmedel, vardepapper och dokument samt revision

Direktoren for resultatomradet ar ansvarig for forvaringen av penningmedel,
vardepapper och dokument som handhas av resultatomradet.

Penningmedel, vardepapper, sakerheter och andra dokument som ska bevaras, och
egendom, vilka handhas av resultatomradet fér koncernforvaltning och finansiering
och andra resultatomraden ska forvaras pa ett sakert satt.

Den interna revisionen ska minst en gang per ar, foreta en revision av de medel
som forvaltas av underredovisare och inkasserare eller &r deponerade pa
bankkonton. Revision ska alltid géras vid personalbyte pa posterna som
underredovisare eller inkasserare. Ett skriftligt revi-sionsprotokoll dver revisionen
ska alltid upprattas.

20§
Inkdp, lagring och vidarebehandling av ur bruk tagen 16s egendom

Stadens inkép och lagerhalining ska ske ekonomiskt och &ndamalsenligt med
beaktande
av stadens allmanna basta.

Noggrannare bestammelser om inkdp, lagring och vidarebehandling av ur bruk
tagen
I6s egendom ges i av stadsstyrelsen godkanda separata anvisningar.

IV kap.
Redovisning och bokféring

21§
Konto- och bokféringssystem

For varje rakenskapsperiod ska finnas en kontoférteckning forsedd med
anteckningar
om anvandningstiden.



Bokforingen ska innehalla nédvandiga resultat- och balanskonton. | den interna
redovisningen

ska inga nédvandiga mal for uppfoljningen, vilka mojliggor uppféljning av
budgetutfallet och ekonomisk styrning av verksamhetsenheterna.

Resultatomradet for ekonomiservicecentralen ska se till att det finns en uppdaterad
metodbeskrivning av bokféringssystemet.

228§
Forvaltade medel och kapital

Av staden forvaltade medel och férvaltat kapital som tillhér personer stallda under
formynderskap, liksom garantidepositioner och motsvarande kapital, upptas inte i
stadens balansrakning. Medel som forvaltas utanfér balansrakningen framstalls i
balansrakningens

noter i enlighet med stadgandena gallande personers integritetsskydd.

23§
Bestaende aktiva (tidigare anlaggningstillgangar)

Grunderna for avskrivningar enligt plan och andringar i avskrivningsplanerna
godkanns
av stadsstyrelsen.

Som grund for avskrivningskalkylen faststaller stadsstyrelsen en grans foér mindre
anskaffningar, sa att anskaffningar som 6verskrider denna grans aktiveras i
balansrakningen.

Verksamhetsomradena ansvarar for att de anlaggningstillgdngar de innehar ar
korrekt
varderade i enlighet med ovan namnda anvisningar. Férteckningar 6ver egendomen

fors enligt resultatomradets for finansiering bestdmmelser.

24 §
Bokslut och balansbok

Stadsstyrelsen ska se till att stadens bokslut upprattas och lamnas till revisorerna
inom

tre manader efter rékenskapsperiodens slut. Bokslutet bestar av resultatrakning,
balansrakning, finansieringsanalys jamte noter, samt tabla 6ver budgetutfallet,
verksamhetsberattelse samt ett fullstandigt koncernbokslut som omfattar
koncernbalansrakning, koncernresultatrakning och finansieringsanalys for
koncernen samt noter till dessa.

Affarsverks bokslut sammanstalls med stadens bokslut enligt anvisningar av
bokféringsnamndens kommunsektion.

Bokslutsdokumenten sammanfors i en balansbok.

Bokslutet ska dateras och undertecknas av stadsdirektoren och bitradande
stadsdirektoren
for centralférvaltningen och [amnas till stadsstyrelsen for underteckning.

Balansrakningens specifikationer ska dateras och underskrivas av dem som
uppgjort dem.

| verksamhetsberéattelsen ska inga en redogorelse for hur de mal for verksamheten
och
ekonomin som uppstallts av stadsfullmaktige har natts. | verksamhetsberattelsen



ska

ocksa ingd uppgifter om sddana vasentliga saker som galler stadens ekonomi och
koncernbalansrakning som inte ska redovisas i stadens eller koncernens
resultatrakning, finansieringsanalys eller balansrakning.

Stadsstyrelsen ska i verksamhetsberattelsen eller d& den avges lagga fram forslag
till

atgarder som galler behandlingen av rakenskapsperiodens resultat samt
balanseringen

av ekonomin.

25§
Forvaring av bokféringsmaterialet

Nar det galler forvaring av bokféringsmaterial ska gallande lagstiftning,
arkivbildningsplanen
samt ovriga anvisningar och bestammelser foljas.

Om bokféringsmaterial férvaras i datorer maste man sakerstalla att materialet
kvarstar

i ofdrandrat skick och att det tekniskt ar tillgangligt under den férvaringstid som i
lagen

stadgas for bokféringsmaterial.

V kapitlet
Sarskilda bestammelser

26§
Avgifter och taxor

Om avgifter och taxor beslutar stadsfullmaktige, om inte annat bestams i
instruktionen.

27 §
Egendomsfdrvaltning

Stadsstyrelsen eller stadens 6vriga myndigheter &r skyldiga att underhalla den
egendom

som staden &ger eller innehar, och att den anvands och forvaltas pa ett ekonomiskt
och dndamalsenligt satt.

Direktoren for resultatomradet utser granskare av bade lager, fast, 16s och
immateriell
egendom som innehas av resultatomradet.

28 §
Vardepost och -férsandelser

Vardepost och -forsandelser som adresserats till staden utkvitteras och mottas av
upphandlingsdirektoren eller den han dartill befullmaktigat.

Vardepost eller annan vardeférsandelse som adresserats till en namnd eller
myndighet

underlydande namnden kan utkvitteras och mottas aven av direktéren fér
resultatomradet

eller den han dartill befullmaktigat.



29 §

Understdd, utldning och borgen

308§

For anvandningen av understéd som nagon av stadens myndigheter beviljat en
allmannyttig

eller annan sammanslutning ska myndigheten inom ramen fér sina befogenheter
krava en utredning eller redovisning.

Sammanslutningen som fatt understéd ska i fraga om verksamhetsunderstéd goéra
en

utredning och i fraga om projektbidrag ge en redovisning som baserar sig pa
betalda

verifikat, och av vilken det framgar att understédet anvants for det andamal det
beviljats

for. Utredningen eller redovisningen ska lamnas in inom den period som fastslagits
av den beviljande myndigheten. Utredningen som galler verksamhetsunderstéd ska
vara undertecknad av den som ansvarar for sammanslutningens ekonomi och dess
officiella revisorer och redovisningen for projektbidrag av den som ansvarar foér
sammanslutningens ekonomi.

Myndigheten som beviljat understodet ska behandla sammanslutningens utredning
eller redovisning och besluta att godkanna eller férkasta den. Om
sammanslutningen

som fatt understdd inte inom utsatt tid gett ndgon godtagbar utredning eller
redovisning

kan understddet dterkrédvas genom beslut av den myndighet som beviljat det. Om
understodet inte i dess helhet anvants for det andamal det beviljats for, kan den
beviljande

myndigheten aterkrava det utbetalade understédet eller en del av det.

Myndigheten som beviljat understddet kan pa sarskild ansokan besluta att ett
understod

som beviljats fér budgetaret far anvéandas dven nasta rakenskapsar. Av sarskilda
skal kan tillstand beviljas for anvandning av understddet under flera ar.

Den myndighet som beviljar ett understdd ska ha mdjlighet att granska
understddstagarens

forvaltning och rakenskaper till de delar det ar nédvandigt for att konstatera hur
stédet anvants.

Resultatomradet for koncernférvaltning och finansiering ska arligen krava in
verksamhetsberattelse och bokslut fran sadana sammanslutningar, for vilkas
forpliktelser staden har stallt borgen eller till vilka den beviljat 1an, samt forelagga
dessa handlingar for behandling i stadsstyrelsen.

Allmanna anvisningar och bestammelser

31§

Stadsstyrelsen kan utfarda sarskilda anvisningar och bestammelser om denna
ekonomistadga.

Ikrafttradande

Denna ekonomistadga trader i kraft 1.2.2014. Genom denna stadga upphavs den
ekonomistadga for Vanda stad som godkandes av Vanda stadsfullmaktige
26.4.2010.
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