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Kaupunginvaltuuston hyväksymän hallintosäännön 2 §:n mukaan kaupungin toimielimet pitävät 
kokouksensa kutakin kalenterivuotta varten päättäminä aikoina. Kokous pidetään myös milloin 
puheenjohtaja tai tämän estyneenä ollessa varapuheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai
enemmistö toimielimen jäsenistä tekee puheenjohtajalle esityksen sen pitämisestä.

Kokouskutsut toimitetaan, mikäli mahdollista, kolme (3) päivää ennen kokousta. Kutsun 
yhteydessä jäsenille ja muille, joilla on läsnäolo-oikeus tai – velvollisuus, toimitettava kokouksen 
esityslista, jossa tulee olla selostus kustakin käsiteltävänä olevasta asiasta ja päätösehdotus. 
Toimielin voi päättää ottaa käsiteltäväkseen sellaisenkin asian, jota ei ole mainittu 
kokouskutsussa. Jos toimielimen kokousasioita ei saada siinä kokouksessa käsitellyksi, asiat 
voidaan siirtää jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille on 
kuitenkin pyrittävä antamaan tieto jatkokokouksesta.

Hallintosäännön 3 § mukaan mikäli muun toimielimen kuin kaupunginvaltuuston jäsen on estynyt 
saapumasta kokoukseen, tulee hänen kutsua sijaansa kokoukseen henkilökohtainen 
varajäsenensä. Milloin toimielimen jäsen on esteellinen käsittelemään jotakin asiaa kokouksessa 
tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkun asian käsittelyyn, hän voi kutsua varajäsenen 
kokoukseen sitä asiaa käsittelemään. Myös puheenjohtaja, esittelijä tai heidän määräämänsä voi 
toimittaa kutsun varajäsenelle.

Kuntalain 63 §:n mukaan kunnanvaltuuston, kunnanhallituksen ja lautakunnan pöytäkirja siihen 
liittyvine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetään tarkastamisen jälkeen 
yleisesti nähtävänä siten kuin siitä ennakolta on sovittu.

Kaupunginhallitus on 6.10.2014 hyväksynyt kaupunginhallituksen vuoden 2015 kokousaikataulun
ja esittänyt kaupunginvaltuustolle valtuuston vuoden 2015 kokousaikataulun hyväksymistä. 
Samalla kaupunginhallitus totesi, että muiden toimialojen kokousajat hyväksyy kukin toimielin 
itse kaupunginhallituksen 16.6.2008 § 20 antaman ohjeistuksen pohjalta.

Kaupunginhallitus ja kaupunginvaltuusto kokoontuvat yhteisinä maanantaipäivinä. Myös 
valtuustovaliokunnan 
kokoukset, kaupunginhallituksen iltakoulut ja kaupunginhallituksen kokoukset ajoitetaan 
maanantaipäiville.
Muina maanantaipäivinä pidetään yleisjaoston kokoukset ja lautakuntien kokoukset lautakuntien 
päättäminä 
kellonaikoina. Toimialoilla, joilla on useampia lautakuntia, lautakuntien kokouksia on myös tiistaisin ja 
keski-
viikkoisin.

Apulaiskaupunginjohtaja toteaa, että
- vapaa-ajan lautakunnan vuoden 2015 kokousaikataulu on valmisteltu kaupunginhallituksen 6.10.2014
hyväksymän kokousaikataulun ja kaupunginhallituksen 16.6.2008 § 20 vahvistamien ohjeiden 
mukaisesti
- valmistelussa on otettu huomioon koulujen ja oppilaitosten loma-ajat, pääsiäinen ja itsenäisyyspäivä
- vapaa-ajan lautakunnalle esitettävät kesä- ja joulukuun kokouspäivät ovat keskiviikkopäiviä, muutoin 
kokoukset ovat tiistaisin
- vapaa-ajan lautakunnan tarkastetut pöytäkirjat pidetään sähköisessä muodossa yleisesti nähtävänä 
kaupungin kirjaamossa
- vapaa-ajan lautakunnan arkistoitavat pöytäkirjat säilytetään joitakin vuosia sivistysvirastossa, minkä 
jälkeen ne siirretään kaupungin arkistoon arkistoitavaksi.

Vapaa-ajan lautakunta 14.10.2014 § 8



Apulaiskaupunginjohtajan esitys:
Päätetään
a) että vapaa-ajan lautakunnan vuoden 2015 kokoukset pidetään seuraavina päivinä klo 
17.00 alkaen: ti 20.1., 24.2., 17.3., 14.4., 19.5., ke 10.6., ti 18.8., 15.9., 13.10., 10.11. ja ke 

9.12.2014
b) että vapaa-ajan lautakunnan jokaisessa kokouksessa valitaan kokouksessa läsnä olevista

lautakunnan jäsenistä aakkosjärjestysvuorollaan kaksi (2) pöytäkirjan tarkastajaa
c) että vapaa-ajan lautakunnan pöytäkirjat tarkistetaan kokousviikon viimeisenä arkipäivänä
klo 15.00 mennessä
d) että vapaa-ajan lautakunnan vuoden 2014 kokousten tarkastetut pöytäkirjat pidetään 
sähköisessä muodossa yleisesti nähtävänä kaupungin kirjaamossa (os. Asematie 7, Tikkurila) 
pöytäkirjan 

tarkastamispäivää seuraavan viikon keskiviikkona virka-aikana tai sitä seuraavana 
arkipäivänä, jos ko. keskiviikko on pyhäpäivä tai jouluaatto
e) todeta, että keskushallinnossa laaditaan yhteiskuulutus lauta- ja johtokuntien sekä 
viranhaltijoiden pöytäkirjojen nähtävänä pitämisestä

Päätös:
Hyväksyttiin esitys.

Täytäntöönpano: hallintoyksikkö
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