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Vantaan kaupungin hallintosäännön 2. luvun 18 §:n mukaan asianomainen lautakunta ja 
liikelaitoksen johtokunta päättää tehtäväalueensa virkojen perustamisesta kaupunginvaltuuston 
hyväksymän suunnitelman mukaisesti.
Hallintosäännön 2. luvun 19 §:n mukaan kaupunginjohtaja tai hänen määräämänsä viranhaltija 
päättää työsopimussuhteisen tehtävän lakkauttamisesta. Kaupunginjohtaja on delegoinut 
ratkaisuvallan toimialajohtajalle päätöksellään 18.1.2013 § 7.

Esityksessä on toimistosihteerin viran perustaminen 1.1.2016 alkaen. Virkasuhde tarvitaan silloin, 
kun viran hoitoon kuuluu päätöksentekoa johtosäännön tai lainsäädännön kautta määriteltyjen 
toimivaltuuksien puitteissa. Toimistosihteerin tehtävän tulee olla virka, koska tehtävänkuvaan kuuluu
tehdä asiakasmaksupäätöksiä, joissa käytetään julkista valtaa.

Muutoksen kustannusvaikutus katetaan lakkauttamalla talous- ja hallintopalveluissa oleva 
toimistosihteerin työsuhteinen tehtävä vakanssi nro 300287.

Sosiaali- ja terveyslautakunta 15.12.2015 § 13

Vs. Apulaiskaupunginjohtajan esitys:
Päätetään
a) perustaa toimistosihteerin virka esityksen mukaisesti ja
b) asettaa kelpoisuusehdoksi: Tehtävään soveltuva ammatillinen tutkinto tai 

korkeakoulututkinto tai aikaisempi opistoasteinen tutkinto

Päätös:
Hyväksyttiin esitys.

Täytäntöönpano: - Henkilöstökeskus, palveluesimies Tuula Kirvesmäki
- Talouspäällikkö Hanna Romu
- Talous- ja hallintojohtaja Ari Toiva 
- Va. henkilöstöpäällikkö Ellen Siltala
- Henkilöstökonsultti Minna Boström
- Henkilöstöassistentti Soili Sandell

Muutoksenhakuohje: 1. Oikaisuvaatimus

Lisätiedot:
Talouspäällikkö Hanna Romu, puh. 09 8392 1038, etunimi.sukunimi[at]vantaa.f


