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Hall intosäännön 24 luvun 4 §:n mukaan kokouskutsu toimitetaan, mikäli mahdollista, kolme päivää ennen 
kokousta toimielimen jäsenille sekä niille, joilla on läsnäolo-oikeus tai -velvollisuus toimielimen kokouksessa. 
Kokouskutsu toimitetaan julkaisemalla esityslista liitteineen luottamushenkilöiden intranetsivuilla ja ilmoittamalla 
julkaisemisesta sähköpostilla tai tarvittaessa myös tekstiviestillä tai muulla hyväksyttävällä tavalla. 

Vaal ila in 14 §:n mukaan keskusvaalilautakunta on päätösvaltainen viisijäsenisenä, jolloin päätökset vaalilain 
mukaisissa asioissa on tehtävä aina viisijäsenisessä kokoonpanossa. Puheenjohtajan, varapuheenjohtajan tai 
jäsenen ollessa esteellinen tai estynyt, on sijaan kutsuttava varajäsen. Tämän vuoksi on tärkeää, että mahdollisesta
esteestä ilmoitetaan mahdollisimman hyvissä ajoin lautakun-
nan sihteerille. Esteellisyyden arvioinnissa sovelletaan hallintolain 28 §:ää.

Hallintosäännön 24 luvun 18 §:n mukaan keskusvaalilautakunnan sihteeri esittelee keskusvaalilautakunnan 
käsiteltäväksi tulevat asiat. Esittelyä koskevan johtosääntömääräyksen estämättä toimielin voi erityisestä syystä 
päättää, että asia käsitellään puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelyä. 

Hallintosäännön 24 luvun 29 §:n mukaan toimielimen pöytäkirja ja siihen liitetyt oikaisuvaatimusohjeet ja 
valitusosoitukset pidetään nähtävänä kaupungin internet- ja intranetsivuilla ja luottamushenkilöiden intranetsivuilla 
viimeistään pöytäkirjan tarkastusta seuraavana keskiviikkona, ellei toisin päätetä. 

Pöytäkirjaa pitää toimielimen puheenjohtajan johdolla toimielimen sihteeri tai muu pöytäkirjanpitäjä. Pöytäkirjan 
allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pöytäkirjanpitäjä. Pöytäkirja tarkastetaan toimielimen päättämällä tavalla.

Vantaan kaupunginkansliassa laaditaan yhteiskuulutus lauta- ja johtokuntien sekä viranhaltijoiden pöytäkirjojen 
nähtävillä pitämisestä. Kuulutus laaditaan toimielinten omien pöytäkirjojensa osalta tekemiensä päätösten 
perusteella.
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Puheenjohtajan esitys:
Päätetään

a) ilmoittaa keskusvaalilautakunnan kokouksista sähköpostilla, mikäli mahdollista viimeistään kolme 
päivää ennen kokousta,

b) käsitellä asiat tarvittaessa puheenjohtajan selostuksen pohjalta, ja
c) tarkastaa kokouksesta laadittu pöytäkirja heti samassa kokouksessa. 

Päätös:
Hyväksyttiin esitys.
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