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LIITE: Harmaan talouden torjuntaohje



Lukijalle

Tadma hankintaohje on laadittu yleiseksi ohjeeksi Vantaan kaupungin henkiléstdlle. Ohjeessa on
kerrottu, miten Vantaan kaupungissa kilpailuttaminen on hoidettu sekd, miten tavaroita ja
palveluita tilataan kilpailutetuilta sopimuskumppaneilta. Vantaan kaupungilla on suuri méaré
hankintasopimuksia, joiden mukaisesti tavarat ja palvelut ensisijaisesti tilataan.

Koska kynnysarvojen ylittévien hankintojen kilpailuttaminen on keskitetty hankinnan
palveluyksikkéon, téssé ohjeessa ei neuvota kynnysarvot ylittévien hankintojen kilpailutusten
tekemistd, vaan keskitytddn muuhun hankintaan liittyv&dn ohjeistukseen, kuten pienhankinnat,
harmaan talouden torjunta ja vastuullisuus.



1. YLEISTA

1.1. Johdanto

Suomen hankintalainsdaddntd perustuu EY:n perustamissopimukseen sekd
asiaa koskeviin hankintadirektiiveihin. Laki julkisista hankinnoista ja
kayttdoikeussopimuksista (1397/2016) on tullut voimaan 1.1.2017. Laki julkisista
hankinnoista ja kdyttéoikeussopimuksista annetun lain muuttamisesta
(518/2026) on tullut voimaan 18.6.2026.

Tahdn hankintaohjeeseen on koottu kaupunkitasoista hankintoihin liittyvad
ohjeistusta. Tdma&n ohjeen madardyksid ei sovelleta markkinaehtoisiin
konserniyhteis6ihin. Tdmdan ohjeen lisdksi hankinnoissa on noudatettava liitteend
olevaa erillisté harmaan talouden torjuntaohjetta.

1.2. Hankintoihin sovellettavat sGénnoét, periaatteet ja
kaytannoét

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palveluiden ostamista, vuokraamista,
leasing-sopimuksilla tai osamaksukaupalla hankkimista tai n&ihin
rinnastettavaa toimintaa sekd urakalla teettémisté. Hankinnat muodostavat
merkittéivéin osan kaupungin menoista. Ennen jokaisen hankinnan
kaynnistdmistd tulee arvioida, onko hankinnan toteuttaminen tarpeen ja miten
hankinta voidaan toteuttaa kokonaistaloudellisesti edullisimmalla tavalla.

Vantaan kaupungin hankintamenettelyissé noudatetaan julkisia hankintoja
koskevaa lainsdaddantdd, hankintoja ja kaupungin toimintaa saatelevéd muuta
lainsdddantdd, kaupungin hallintosdantdd sekd tatd hankintaohjetta.
Keskeisimma&t hankintoja koskevat lait ovat laki julkisista hankinnoista ja
kayttdoikeussopimuksista (1397/2016, j@ljiempdand hankintalaki), laki julkisista
hankinnoista ja kdyttéoikeussopimuksista annetun lain muuttamisesta
(519/2026) sekd laki vesi- ja energiahuollon, likenteen ja postipalvelujen alalla
toimivien yksikdiden hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1398/2016,
jéljempana erityisalojen hankintalaki). Liséiksi puolustus- ja
turvallisuushankintoja varten on sddédetty laki julkisista puolustus- ja
turvallisuushankinnoista (1531/2011).

Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jGavat kansallisen kynnysarvon
alittavat hankinnat ja hankintayksikén madrdysvallassa olevilta yksiksiltd (niin
sanotuilta sidosyksikéiltd) tehtévat hankinnat. Hankintalakia ei sovelleta
mydskddn maan, olemassa olevien rakennusten tai muun kiintedn omaisuuden
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hankintaan tai vuokraukseen, oikeudenkdyntiasiamiespalveluihin, tyésopimuksiin
eikd lilketoimiin, joilla hankintayksikké hankkii rahaa tai paddomaa. Hankintalain
pykdliss@ 8-12 on lueteltu poikkeukset lain soveltamisalasta.

Kaikessa hankintatoiminnassa tulee noudattaa myds Euroopan yhteisén
perustamissopimuksesta johdettavia, kansalaisuuteen perustuvan syrjinndn
kieltoa koskevia periaatteita seké& avoimuus- ja suhteellisuusperiaatteita.

Hankintalain yleiset periaatteet ovat syrjimattdémyys-, avoimuus-,
yhdenvertaisuus- sekd suhteellisuusperiaate. N&ité periaatteita on noudatettava
kaikissa hankinnoissa, myés hankintalain kansallisen kynnysarvon alittavissa
pienhankinnoissa. Hankintalain 3 §n mukaan hankintayksikén on kohdeltava
hankintamenettelyn osallistujia ja muita toimittajia tasapuolisesti ja
syrjimattdmadsti sekd toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset
huomioon ottaen.

Hankintalain 2 §n mukaan lain tavoitteena on tehostaa julkisten varojen kayttda
sekd edistdd laadukkaiden, innovatiivisten, ekologisesti, sosiaalisesti ja
taloudellisesti kest@vien hankintojen tekemistd. Lain tavoitteena on huomioida
huoltovarmuuden ja turvallisuusn@kékohtien toteutuminen julkisissa
hankinnoissa sekd turvata yritysten ja muiden yhteisdjen tasapuoliset
mahdollisuudet tarjota tavaroita, palveluja ja rakennusurakoita julkisten
hankintojen tarjouskilpailuissa. Hankintayksikdiden on pyrittéva jarjestdmadn
hankintatoimintansa ja suunnittelemaan hankintansa siten, ettéd hankintoja
voidaan toteuttaa mahdollisimman kustannustehokkaasti ja laadukkaasti
olemassa olevat kilpailuolosuhteet hyvaksikayttéen.

Lain mukaan hankinnat on toteutettava tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina.
Hankinnat on pyrittédva jarjestdmdadn siten, ettd pienet ja keskisuuret yritykset ja
muut yhteisét pddsevat tasapuolisesti muiden tarjodjien kanssa osallistumaan
tarjouskilpailuihin. Laissa tarkoitetuissa kansalliset kynnysarvot alittavissa
hankinnoissa on huomioitava hankinnan kokoon ja laajuuteen nédhden riittéva
avoimuus ja syrjimdattémyys.

Hankintaa tehtdessd tulee ottaa huomioon myés muu sektori- ja
tuotelains@ddants, joka voi vaikuttaa kilpailutukseen [esimerkiksi Akkuasetus
(2023/1542) seka Laki ajoneuvo- ja liikennepalveluhankintojen ympéristé- ja
energiatehokkuusvaatimuksista (740/2021)].

Hankinnoissa edistetddn eettisten ja kestévan kehityksen periaatteiden
toteutumista. Hankintoja tehtdessd ympdaristéndkékohdat tulee huomioida
hankkimalla tuotteita ja palveluita, joiden koko elinkaaren aikaiset
ympdristévaikutukset ovat mahdollisimman véhdiset. Kaupungin intranet-
sivuilla hankinnat teeman alla on eettisyyden ja kestdvan kehityksen
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periaatteiden huomioimiseksi tydkaluja sekd lisétietoja vastuullisuudesta
hankinnoissa. Kaupungille laaditaan hankintojen strategiset tavoitteet ja
linjaukset. Hankinnat tulee toteuttaa ndiden tavoitteiden ja linjausten mukaisesti.
Hankinnan palveluyksikdn erityisasiantuntijalta saa tarvittaessa lisatietoa
vastuullisuusnéakdkohtien huomioonottamiseksi. Hankinnan palveluyksikén
yhteystiedot [6ytyvat kaupungin intranet-sivuilta.

Vantaan kaupunki on sitoutunut noudattamaan eurooppalaista naisten ja
miesten paikallishallinnon tasa-arvon peruskirjaa kunnan tasa-arvon
edistmisen vdlineend. Kyseisen peruskirjan artiklan 12 mukaan julkisissa
hankinnoissa huomioidaan sukupuolten vdlinen tasa-arvo sekd
yhdenvertaisuus.

Hankintayksikéiden on hankintalain 2 §:n mukaan kaytettavé hyvaksi olemassa
olevat kilpailuolosuhteet. TdGmd&n mukaisesti hankintasopimukset pitad
kilpailuttaa sdannéllisin valiajoin. Hankintalaissa ei madaritell&
hankintasopimusten keston enimmadispituutta muiden kuin puitejarjestelyjen
osalta. Puitejarjestelyn kesto ei muuten kuin poikkeuksellisesti voi olla pidempi
kuin nelja (4) vuotta.

Yleisen ndkemyksen mukaisesti hankintasopimusten keston ei tulisi ylitt&a
my®&skadn tavanomaisten tavaroiden tai palveluiden hankinnassa neljaé (4)
vuotta. Toistaiseksi voimassa olevat sopimukset ovat sallittuja, mutta on
huomioitava, ettei markkinoita suljeta liian pitkdksi aikaa. Toistaiseksi voimassa
olevia sopimuksia on tarkastettava sdanndllisin valiajoin, jotta sopimukset ovat
kulloinkin olemassa olevassa markkinatilanteessa hinnoiltaan ja muilta
ehdoiltaan kilpailukykyisié. Toistaiseksi voimassa olevissa sek& muissa
pitkdkestoisissa sopimuksissa tulee sopimusta madardajoin arvioida sen
voimassaoloaikana osana sopimushallintaa. Tallaisia hankintoja teht&essa tulee
sopimuksen irtisanominen ottaa huomioon jo tarjouspyyntdd ja
sopimusluonnoksen ehtoja laadittaessa.

Kilpailutusta valmisteltaessa on lisdksi arvioitava, sisdltyykéd hankintaan
tietosuojan piiriin kuuluvien henkilétietojen kasittelyd, kuten henkildtietojen
siirt@mistd, luovuttamista tai kayttdd, joka tulisi huomioida tarjouspyyntdd ja
sopimusluonnosta laadittaessa (katso kohta 7. Tietoturva ja tietosuoja
hankinnoissa).

1.3. Varautuminen hairiétilanteisiin ja poikkeusoloihin

Kilpailutusta valmisteltaessa on varmistettava palveluiden saatavuus
hairiétilanteissa ja poikkeusoloissa. Kun hankitaan kaupungin vastuulla olevia
elintdrkeitd palveluja tai niiden jarjestamiselle valttdmattémid tavaroita, on



hankintasopimuksia tehtdessé varmistettava, ettd toimittaja sitoutuu ja pystyy
toimittamaan palveluita ja tavaroita myés hairiétilanteissa ja poikkeusoloissa.

Palveluja hankkivien toimialojen on tarjouspyyntévaiheessa arvioitava palvelujen
elintarkeys, ja se, millaisia ndkdkohtia palvelujen saatavuuden varmistamiseksi
on tarpeen korostaa hankintasopimuksia tehtéessa. Elintdrkeitd palveluja
kaupungille toimittavan yrityksen kanssa on oltava tiivis ja luottamuksellinen
sopimussuhde, jolla varmistetaan, ettd yrityksessd tehtdva hairidtilanteisiin ja
poikkeusoloihin varautuminen on asiamukaisesti hoidettu.

Hankinnan kohdetta kuvaaviin mé&dritelmiin voidaan asettaa turvallisuutta ja
varautumista koskevia ehtojq, joilla voidaan varmistaa hankittavan tuotteen,
palvelun tai urakan saatavuus, toimivuus ja hdiriétdn kayttd koko elinkaaren
ajan. Varautumisen asiaonmukaisuuden varmistaminen sekd
varautumistoimenpiteiden yhteensovittaminen kaupunkikonsernin
valmiussuunnitelmiin tulee toteuttaa sopimuskauden aikana tehtavalla
auditoinnilla, valmiusharjoituksella tai muulla vastaavalla tavalla. Tapahtuma on
dokumentoitava. Tarvittaessa voit ottaa yhteyttd Vantaan kaupungin
turvallisuuspddllikké6n, joka koordinoi kaupunkitasoista varautumista.

1.4. Toimivalta hankinnan tekemiseen sekd
esteellisyys

Toimivallasta hankinta-asioissa madaratddn kaupungin hallintosddnndssé sekd
kaupunginhallituksen, lautakuntien, johtokuntien ja viranhaltijoiden tekemissé
delegointipadatéksissd. Kaupungin intrasta [6ytyy kaupunginkanslian yllapitdmaé
hallintosddnté tdydennettyné voimassa olevilla delegointipdatoksillé.
Padatdsvaltaa siirrettéiessd on huolehdittava, ettd kaupungissa on ajantasaiset
tiedot padatdsvaltaisesta viranomaisesta.

Esteellisyydestd on séddetty kuntalaissa ja hallintolaissa. Vantaan
kaupunginhallituksen vahvistamassa Korruption torjuntaohjeessa on kdsitelty
esteellisyyttd, joka on keskeinen osa kaupungin korruptiontorjuntaa ja hyvan
hallinnon varmistamista. Esteellinen henkilé ei saa osallistua hankinnan
valmisteluun, esittelemiseen eikd paattdmiseen, hankinnan valvontaan ja
vastaanottoon tai hankintaan liittyvien asioiden kdésittelyyn.

Hankintoja kilpailutettaessa kilpailutukseen osallistuvien henkiléiden on
huomioitava mahdollinen esteellisyys osallistua kilpailutuksen valmisteluun.
Henkil6 voi olla esteellinen osallistumaan kilpailutuksen valmisteluun esimerkiksi
silloin, jos h&nen sukulaisensa tai IGhipiiriins& kuuluva henkild on tarjouksen
tekij@, toimii tarjouksen tekijén padattavissa elimissd tai kilpailutuksen
valmistelusta on muuten odotettavissa erityistd hydtyd tai vahinkoa



kilpailutuksen valmisteluun osallistuvalle henkil6lle. Jos asianomainen henkil
epdilee olevansa esteellinen, tulee hdnen jadvatd itsensd jo kilpailutuksen
alkuvaiheessa.

Mikali hankinnan valmistelussa kéytetddn ulkopuolisia konsultteja ja
valmistelijoita, on huomioitava hankintalain 66 §:n ja 81 §&n 1 momentin 8:nnen
kohdan sdanndkset. On pyrittava siihen, ettei hankinnan valmisteluun osallistuva
yritys osallistu tarjouskilpailuun. Jos yritys osallistuu esimerkiksi konsultoiden
hankinnan valmisteluun, yritykselle on ilmoitettava, ettei se voi osallistua itse
tarjouskilpailuun.

1.5. Markkinoiden kartoittaminen ja markkinoiden
seuranta

Ennen hankintamenettelyn aloittamista on suositeltavaa kartoittaa markkinoita
riittévan laajasti, jotta saadaan kdsitys tarjolla olevista erilaisista vaihtoehdoista
ja ratkaisumalleista. Markkinakartoitus on olennainen osa hankinnan
suunnittelua ja sille tulisi varata riittdvdasti aikaa. Hankintalaki kannustaa
markkinakartoituksen aiempaa laajempaan kdyttdéé6n hankinnan valmistelussa,
tavoitteena lisatd kilpailua julkisissa hankinnoissa ja varmistua siitd, ettei
hankintailmoituksessa olisi sellaisia ei-valttdmattémid kriteereitd tai
vaatimuksia, jotka tarpeettomasti rajaisivat kilpailua.

Hankintalain mukaan hankintamenettely tulee keskeyttdd, jos EU-kynnysarvon
ylittéviss& hankinnoissa avoimessa menettelyssé@ on saatu vain yksi tarjous.
Keskeyttédmisvelvoitetta ei ole, jos hankintayksikké on toteuttanut
markkinakartoituksen tai jakanut hankinnan osiin. Liséksi hankintamenettelyn
keskeyttédmisestd yhden tarjouksen tilanteessa voitaisiin poiketa erityisen
painavasta syysta.

Markkinavuoropuhelut tulee dokumentoida ja tallentaa
asianhallintajérjestelmaadn.

Markkinakartoituksen avulla hankintayksikkd voi keréatd tarjouspyynndn
laatimista varten tarpeellista informaatiota hankinnan kohteesta.
Markkinakartoitus tehdé&dn ennen hankinnan virallista aloittamista, eli ennen
hankintailmoituksen julkaisemista.



@

2. KYNNYSARVOT JA ENNAKOIDUN ARVON
LASKEMINEN

2.1. Kynnysarvot

Hankintalain mukaan hankinnat on jaettu kolmeen eri ryhmdadn niiden
taloudellisen arvon perusteella. Noudatettaville hankintamenettelyille asetetut
vaatimukset vaihtelevat hankinnan taloudellisesta arvosta riippuen.

Hankintalain joottelu on seuraava:

« kansallisen kynnysarvon alittavat hankinnat (pienhankinnat),
« kansallisen kynnysarvon ylittévat hankinnat sekd
e EU-kynnysarvon ylittdvat hankinnat

Kansallisen kynnysarvon alittavien hankintojen jaottelu ja niissd kdytettavat
menettelyt selvidvat kohdasta 3.

EU-kynnysarvot ovat samat koko EU:n alueella. Euroopan yhteisdjen komissio
tarkistaa kynnysarvot asetuksella kahden (2) vuoden vélein ja julkaisee
tarkistetut kynnysarvot Euroopan unionin virallisessa lehdessd. Myos tyd- ja
elinkeinoministeri6 julkaisee tarkistetut kynnysarvot, ja ne ovat saatavissa muun
muassa ministerién kotisivuilta (tem.fi).

Hankintasaannosten soveltaminen A
hankinnan arvon mukaan (tavanomaiset

tavarat ja palvelut seka suunnittelukilpailut)

A

EU-Hankinta

Hankinnan arvo yli

Pienhankinta Hankinnan arvo yli 10000 =
Hankinnan arvo 60.000 € - 216.000 €
Alle 60.000 € l
k S°Ve"°:t3:" l:'in suaha‘n Sovelletaan lain kevyehkoja Sovelletaan lain tiukahkoja
aupungin han intao! jeen meneuelytapoja menenelvtapoja

menettelytapoja

Kuvio 1. Hankinnan kynnysarvot, tavanomaiset tavarat ja palvelut seké
suunnittelukilpailut.
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Muita kynnysarvoja

Muut kansalliset kynnysarvot (alv. 0 %)
Rakennusurakat 150000 €
Sosiaali- ja terveyspalvelut

400000€

(Liite E kohdat 1-4)
Muut erityiset palvelut

uut erityiset palvelu 300000 €
(Liite E kohdat 5-15)
Kayttdéoikeussopimukset 500000€
Muut EU kynnysarvot (alv. 0 %)
Rak kat j

akennusurakat ja 5 404 000 €

kayttdoikeussopimukset

Kuvio 2. Hankintalain muut kynnysarvo.

2.2. Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen

Hankinnan ennakoidun arvon laskemisessa on kysymys laskennallisesta
toimenpiteestd, jonka avulla pyritddn selvittdmdadn hankintaan sen arvon
perusteella soveltuvat sddnndkset.

Hankinnan ennakoitua arvoa laskettaessa on perusteena kdytettdva suurinta
maksettavaa kokonaiskorvausta ilman arvonlisédveroa. Ennakoitua arvoa
laskettaessa tulee myds huomioida ne kaupungin konserniyhtiét, jotka ovat
sitoutuneet kéyttdmdadn hankintasopimusta.

Hankinnan arvoa laskettaessa on otettava huomioon myéds hankinnan
vaihtoehtoiset toteuttamistavat, hankintaan mahdollisesti sisaltyvat optio- ja
pidennysehdot sek& ehdokkaille tai tarjoajille maksettavat palkkiot tai muut
maksut. Jos kyseess& on useamman hankintayksikén yhteishankinta, on
hankinnan ennakoitu arvo kaikkien sopimuskokonaisuuksien yhteenlaskettu arvo.
Rakennusurakoissa tulee ottaa huomioon rakennustydn arvon liséksi myos
rakennusurakalle tarpeellisten tavarahankintojen arvo silloin, kun
hankintayksikké antaa tavarat urakoitsijan kéyttéon.

Erillisind osina toteutettavissa hankinnoissa tulee hankinnan ennakoidun arvon
laskemisessa ottaa huomioon kaikkien vastaavien osien yhteisarvo. Mikdali
kokonaisarvo ylittédé& EU-kynnysarvon, on kaikki osat kilpailutettava EU-
kynnysarvon ylittéviin hankintoihin soveltuvia séédnndksié noudattaen. Hankintaa
ei saa lain sédnnésten soveltamisen valttdmiseksi keinotekoisesti jakaa osiin tai
yhdistaa.
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Madrdaaikaisissa sopimuksissa ennakoidun arvon laskennassa on kéytettava
sopimuskauden voimassaolon aikaista kokonaisarvoa. Toistaiseksi voimassa
olevien sopimusten osalta on kdytettéva 48 kuukauden arvoa. Puitejdrjestelyissa
ennakoidun arvon laskennassa on kéytettdva kaikkien koko puitejdérjestelyn
keston ajaksi suunniteltujen hankintojen kokonaisarvoa.

Sadnndllisesti toistuvien sopimusten ennakoidun arvon laskennassa on
perusteena kaytettava viimeksi kuluneiden 12 kuukauden tai viimeksi kuluneen
varainhoitovuoden aikana tehtyjen vastaavien hankintojen yhteisarvoq,
huomioiden kuitenkin seuraavan 12 kuukauden aikana tapahtuvat muutokset.

Kayttdoikeussopimuksen ennakoitua arvoa laskettaessa perusteena on
pddsddntodisesti kdytettdva hankintayksikén arvioimaa liikevaihtoaq, jonka
sopimus voimassaoloaikanaan tuottaa sopimuksensaajalle ilman
arvonlis@veroa. Liikevaihto on otettava huomioon vain silté osin, kuin se on
vastikkeena sopimuksen kohteena olevasta urakasta, palvelusta tai ndihin
liittyvist& tavaroista. Arvion on perustuttava kéyttéoikeussopimuksen
ilmoittamisajankohtaan tai muuhun hankintamenettelyn alkamishetkeen. Jos
kayttéoikeussopimuksen arvo on sopimuksen tekohetkell& yli 20 prosenttia
ennakoitua arvoa suurempi, kynnysarvon ylittymist& on arvioitava sopimuksen
tekohetken arvon perusteella.

Kayttdoikeussopimuksen ennakoitu arvo on laskettava hankintailmoituksessa,
tarjouspyynnéssa tai muissa hankinta-asiakirjoissa yksildidyllé objektiivisella
menetelmalld.

Kayttdoikeussopimuksen ennakoitu arvo on aina arvioitava huolellisesti ja
tapauskohtaisesti. Laskennan oikeellisuus on varmistettava kaupungin
hankintojen asiantuntijoilta.

3. KANSALLISEN KYNNYSARVON ALITTAVAT
HANKINNAT ELI PIENHANKINNAT

3.1 Kilpailutettujen sopimustoimittajien kdayttéminen

Kansallisen kynnysarvon alittaviin hankintoihin eli pienhankintoihin ei sovelleta
hankintalakia. Kaikissa hankinnoissa on kuitenkin noudatettava tasapuolisuutta,
syrjimattdmyytté ja avoimuutta. Siksi myds pienhankinnat on kilpailutettava alla
tarkemmin annettujen ohjeiden mukaisesti.
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Tarkista aina ensimmadiseksi tilausohjeista, onko tarvitsemasi tavara tai palvelu
saatavissa kaupungin kilpailuttamilta sopimustoimittajilta. Sopimustoimittajat ja
heiddn yhteystietonsa 16ytyvat tilausohjeista. Tarkista myds séihkdisestd
tilausjarjestelmastd 16ytyykd tarvitsemasi tavara kdytettynd.

Kilpailutuksen suorittaneen toimialan tulee tiedottaa kilpailutuksessa mukana
olleita kaupungin konserniyhti6itd voimassa olevista hankintasopimuksista.

Mikdali Vantaan kaupungilla on voimassa oleva hankintasopimus, tavarat ja
palvelut tilataan sopimuksen mukaisesti sopimustoimittajalta noudattaen
tilausohjeissa kerrottua tilausmenettelyd. Sopimusten noudattamatta
jattédmisestd voi seurata Vantaan kaupungille vahingonkorvausvelvollisuus.

Hankinnan palveluyksikdn hankintakoordinaattorit neuvovat pienhankinnoissa
sekd palvelevat ja auttavat kilpailuttamaan niité séhkéisessa
kilpailutusjarjestelmdassd. Yhteystiedot [6ytyvat Vantaan intran sivuilta.

3.2 Hankinnat, joiden arvo on alle 10 000 euroa (alv 0
%)

Hankinnat, joiden arvo on alle 10 000 euroa ja joille ei ole Hankinnan tai jonkin
toimialan kilpailuttamaa sopimustoimittajaa, voidaan hankkia parhaaksi
katsottavalta toimittajalta. Tarvittaessa toimittajalta kannattaa pyytédd ennen
tilauksen/ostopadatdksen tekemisté tarjous sahképostilla. Hankinnasta ei tarvitse
tehdd kirjallista paatéstd eikd sopimusta. Ndidenkin hankintojen osalta taytyy
tarkistaaq, ettei toimittaja ole EU:n tai YK:n henkild- tai yhteisdpakotelistalla.

3.3. Tavara- ja palveluhankinnat, joiden arvo on
10 000-60 000 euroa (alv 0 %)

Tatd kohtaa ei sovelleta konserniyhtisiltd (ml. konserniyhtididen alakonsernit)
tehtdviin palveluostoihin.

Hankinnat, joiden arvo on 10 000-30 000 euroq, ja joille ei ole kilpailutettua
sopimustoimittajaa, voidaan tehdd hintatiedustelun perusteella kdyttdmalla
s@hkoistd kilpailutusjarjestelmad. Talléin on vahintddan selvitettavé
markkinatarjontaa ja - tilannetta kartoittamalla tuote-, hinta-, laatu- ja
saatavuustietoja sek& muita hankinnan tekemisessé tarvittavia tietoja ennen
hankintap&adatéksen tekemista.

Yli 30 000 euron arvoisten hankintojen osalta kilpailutusjdrjestelmissd tulee tehdd
tarjouspyyntd. Talldin hankintaa ei rajata tietyille toimittajille, vaan kaikki
soveltuvuusvaatimukset tdyttévat tarjoajat voivat jattéd tarjouksen.

13



Tarjouspyynnéssd voidaan kayttad vertailuperusteena madritellylle tuotteelle tai
palvelulle annettavaa hintaag, toimitusaikaa, laatua sekd muita
vertailuperusteita.

Mikdli et ole varma, onko kyseessé ICT:hen tai tietohallintoon liittyvé hankinta,
niin olethan yhteydessd toimialasi tietohallinnon asiakkuuspd&allikkéon.

3.4. Sosiaali- ja terveyspalvelujen hankinnat
(hankintalain liite E, kohdat 1-4), joiden arvo on 10 000
- alle 400 000 euroa (alv 0 %)

Tétd kohtaa ei sovelleta konserniyhtisiltd (ml. konserniyhtididen alakonsernit)
tehtdviin palveluostoihin.

Hankintalain liite E sis@ltédd nimestddn huolimatta myds muita kuin sosiaali- ja
terveysalan hankintoja, kuten esimerkiksi koulutuksen palveluita ja tapahtumien
jérjestdmisen palveluita.

Hankintalain liitteen E kohtien 1-4 mukaiset hankinnat, joiden arvo on 10 000-

60 000 euroq, ja joille ei ole kilpailutettua sopimustoimittajaa, voidaan tehdd
hintatiedustelun perusteella kdyttadmalld sdhkoistd kilpailutusjarjestelmid. Talldin
on vahintddn selvitettdva markkinatarjontaa ja - tilannetta kartoittamalla tuote-,
hinta-, laatu- ja saatavuustietoja sek& muita hankinnan tekemisessdé tarvittavia
tietoja ennen hankintapddatdksen tekemista.

Hankintalain liitteen E kohtien 1-4 mukaiset hankinnat, joiden arvo on yli 60 000-
alle 400 000 euroa ja joille ei ole kilpailutettua sopimustoimittajaa, tulee
kilpailuttaa sdhkodisessa kilpailutusjdrjestelmassad. Jarjestelmdssa tulee laatia
tarjouspyyntd, jossa voidaan kayttdd vertailuperusteena madritellylle tuotteelle
tai palvelulle annettavaa hintag, toimitusaikag, laatua sekd muita
vertailuperusteita. Talléin hankintaa ei rajata tietyille toimittajille, vaan kaikki
soveltuvuusvaatimukset tayttavat tarjoajat voivat jattéd tarjouksen.

3.5. Rakennusurakat, joiden arvo on 10 000 - alle 150
000 euroa (alv 0 %)

Tatd kohtaa ei sovelleta konserniyhtisilté (ml. konserniyhtididen alakonsernit)
tehtéviin palveluostoihin.

Pienemmat rakennusurakat hankitaan ensisijaisesti suoraan kilpailutetuilta
sopimustoimittajilta (ns. vuosisopimukset).
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Urakkahinnaltaan 10 000-60 000 euron rakennusurakoissa, voidaan tehdd
hintatiedustelun perusteella kayttdmalla séhkaoistd kilpailutusjarjestelmid. Talldin
on vahintddn selvitettdvé markkinatarjontaa ja - tilannetta kartoittamalla tuote-,
hinta-, laatu- ja saatavuustietoja sek& muita hankinnan tekemisessa tarvittavia
tietoja ennen hankintap&adatéksen tekemista.

Jos yli 60 000— alle 150 000 euron arvoiselle urakalle ei ole kilpailutettua
sopimustoimittajaa, tulee urakat kilpailuttaa séhkdisessd
kilpailutusjdrjestelmassa.

Pa&asadntdénd on, ettei hankintaa rajoiteta tietyille toimittaijille, vaan kaikki
soveltuvuusvaatimukset tayttavat tarjoajat voivat jattdd tarjouksen.
Tarjouspyynnoéssd voidaan kdyttéd vertailuperusteena mdadritellylle urakalle
annettavaa hintaa, toimitusaikaa, laatuag, erikoisosaamista seké muita
vertailuperusteita.

3.6. Kayttooikeussopimukset, joiden arvo on 10 000 -
alle 500 000 euroa seka erityisia palveluja koskevat
hankinnat (liite E, kohdat 5-15), joiden arvo on 10 000 -
alle 300 000 euroa (alv 0 %)

Tatd kohtaa ei sovelleta konserniyhtisilté (ml. konserniyhtididen alakonsernit)
tehtdviin palveluostoihin.

Kayttdoikeussopimuksia ja erityisié palveluja (liite E, kohdat 5-15) koskevissa
hankinnoissa, joiden arvo on 10 000-60 000 euroq, voi sopimuksen tai hankinnan
tehdd hintatiedustelun perusteella kdyttdmalld sdhkoisté kilpailutusjdrjestelmad.
Tall6in selvitetddn tarvittaessa markkinatarjontaa ja -tilannetta kartoittamalla
sopimuksen tai palvelun hinta-, laatu- ja saatavuustietoja sekd muita hankinnan
tekemisessd tarvittavia tietoja ennen hankintapddatdksen tekemistd. Tiedustelu
tulee tehdd sdhkoisessa kilpailuttamisjdérjestelmassa.

Kayttdéoikeussopimukset, joiden arvo on yli 60 000—alle 500 000 euroa seké
hankinnat, jotka koskevat erityisié palveluja (liite E, kohdat 5-15) ja, joiden arvo
on yli 60 000—alle 300 000 euroq, kilpailutetaan séhkdisessé
kilpailuttamisjarjestelmassd. Paadsadantdnd on, ettei hankintaa rajoiteta tietyille
toimittaijille, vaan kaikki soveltuvuusvaatimukset téyttdvat tarjoajat voivat jattad
tarjouksen. Tarjouspyynndssd voidaan kayttad vertailuperusteena madritellylle
sopimuksella ja palvelulle annettavaa hintaaq, toimitusaikaa, laatua sekd muita
vertailuperusteita.
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3.7 Maardaajat

Pienhankinnoissa ei ole tarjousten jattdmiselle pakollisia madardaikoja, vaan
niissé suosituksena on kohtuullinen aika. Kohtuullisena aikana pidet&an
vahintadn noin kahta (2) viikkoa.

3.8. Paatos ja muutoksenhakuohjeet pienhankinnoissa

Tatd kohtaa ei sovelleta konserniyhtidihin eiké konserniyhtisilta (ml.
konserniyhtididen alakonsernit) tehtdviin palveluostoihin.

Kaikista 10 000 euroa ylittévisté tavara- ja palveluhankinnoista on tehtévé
viranhaltijanp&dtds séhkbisessd padtdksentekojdrjestelmdassd. Padtdksestd
tulee kdydad ilmi vahintdan hankinnan kohde,
hintatiedustelussa/markkinakartoituksessa mukana olleet yritykset, tarjonneiden
yritysten nimet (mikdli on pyydetty tarjouksia), valittu toimittaja, hankinnan arvo,
padatdksentekotoimivalta sekd padtdksen perustelu. Jos hankinnasta ei ole tehty
hintatiedustelua tai tarjouspyyntdd, on tiedon siitd selvittéivé perusteluineen
padatdksestq, ja tallaisen suorahankinnan tekemiseen sovelletaan soveltuvin osin
hankintalain suorahankintaperusteita.

Tarjouskilpailun ratkaisusta, suorahankinnasta, option kayttéénotosta sekd
hankinnan keskeyttGmisestd on tehtéva kirjallinen, perusteltu p&atds
s@hkodisessd padatdksentekojarjesteimdssd. Hankintapadtdksen tekee se toimielin
tai viranhaltija, jolla on hankinnan ratkaisuvalta. Viranhaltijapadtdksen tulee
sis@ltéd selostus hankinnassa kdytetysté menettelysté sekd perustelut
toimittajavalinnalle.

Hankintap&datods siihen liittyvine asiakirjoineen annetaan tiedoksi
hankintaoikaisu- ja oikaisuvaatimusohjeiden kanssa kaikille tarjoajille séihkdisen
padatdksentekojarjestelmdn kautta tarjoajan ilmoittamaan
s@hkdpostiosoitteeseen. Kun kéytetddn sdhkoéistd tiedoksiantoaq, on viestiin
merkittdva erikseen tieto viestin Idhettamispdivastd. Yli 30 000 euron hankintaa
koskeva pdadatés on lisdksi ilmoitettava kuntalain 92 §:n mukaiseen otto-
oikeusmenettelyyn ja julkaistava kaupungin internet-sivuilla, mikdli se ei koske
yksil6én kohdistuvia opetustoimen, terveydenhuollon tai sosiaalitoimen asioita.

Tarjouksia ei liitetéd hankintapadatdksen liitteeksi.

Hankintap&datds annetaan tiedoksi:
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vasta sen jalkeen, kun tiedet&dn, ettei ylempi toimielin kdytd asiassa kuntalain
92 §&:n mukaista otto-oikeutta tai

saman tien siten, ett& hyvdksytyn tarjouksen tekijdlle ilimoitetaan padtdksen
tiedoksiannon yhteydessg, ettei padtds sido kaupunkia ennen kuin on selvinnyt,
kayttadkd ylempi toimielin asiassa kuntalain mukaista otto-oikeutta.

Oikeanlaisten muutoksenhakuohjeiden liittdminen hankintap&dtdkseen on
tarked&d, jotta muutoksenhakuajat Idhtisivat kulumaan ja jotta hankintapadatés
saisi lainvoiman.

Paatdspohjat 16ytyvat sahkdisistd padtdksentekojdrjestelmistd.

3.9. Sopimusten tekeminen pienhankinnoissa

Kaikista 10 000 euron tai sen ylittavist& hankinnoista, on tehtdva kirjallinen
sopimus hankintasopimusten hallintajarjesteimdssg, josta se tulee tallentaa
lisGksi asianhallintajdrjestelmadn. Lisdksi on huolehdittava, ettei valittu toimittaja
ole EU:n tai YK:n henkil6- tai yhteis6pakotelistalla.

Ennen hankintasopimuksen tekemisté tulee tarkistaa, ettéd pdatds on
lainvoimainen eli siitd ei ole madrdajassa tehty hankintaoikaisua tai
oikaisuvaatimusta.

Lisdksi ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista on viimeistaan
tarkastettava, etté sopimuskumppani tayttéd tarjouspyyntdasiakirjoissa
vaaditut soveltuvuusvaatimukset. Samassa yhteydessdé on tarkastettava, ettd
sopimuskumppani tayttad tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta
ulkopuolista tydvoimaa kdytettéiessd annetun lain (1233/2006) mukaiset
velvollisuudet.

Hankintasopimuksen tekemiseen on oikeutettu se, joka on tehnyt
hankintap&datdksen tai joka hankintapddatdksen, hallintosd&dnnédn tai niihin
perustuvien delegointipddtéksien mukaan on oikeutettu allekirjoittamaan
hankintasopimuksen.

Sopimuksessa on oltava vahintddan seuraavat asiat: osapuolet, yhteystiedot ja -
henkilét, sopimuksen kohde, hintatiedot, maksu- ja toimitusehdot, sopimuksen
kesto, sopimusnumero sekd VD-numero. Sopimus suositellaan tehtavaksi
kayttaen kilpailutusjarjestelmissé olevia sopimuspohijia. Liséiksi sopimukseen
suositellaan sisdllytettavaksi JYSE 2025-ehdot (tavara- tai palveluehdot) tai JIT
2025 (Julkisen hallinnon IT- hankintojen yleiset sopimusehdot).
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Sahkoisesti allekirjoitetut hankintasopimukset tulee tallentaa
asianhallintajérjestelmdadn ja hankintasopimusten hallintajarjestelmadn.
Sopimuksesta vastaava yksikkd huolehtii sopimuksen tallentamisesta,
sdilyttdmisestd, sopimuksen seurannasta ja valvonnasta seké sopimusten
asianmukaisesta hdvittdmisest& voimassa olevien ohjeiden mukaisesti.

3.10 Hankintaoikaisu

Mikdli hankintamenettelyss& havaitaan virhe, jolla on vaikutusta ehdokkaiden tai
tarjoajien asemaan, voidaan virheellinen hankintap&dtds poistaa ja ratkaista
asia uudelleen tekemalld hankintaoikaisu. Hankintaoikaisu voidaan ottaa
kasiteltGvdksi joko hankintayksikbn omasta aloitteesta tai asianosaisen
vaatimuksesta. Asianosaisen on tehtdvd hankintaoikaisu 14 pdivén kuluessa
hankintap&adatéksen tiedoksisaannista.

Hankintayksikkd voi itse ottaa hankintapddtdksen tai ratkaisun korjattavakseen
90 pdivan kuluessa siitd, kun hankintaoikaisun kohteena oleva p&datés tai
ratkaisu on tehty. Itseoikaisuna tehtdvan hankintaoikaisun tekeminen ei
kuitenkaan ole mahdollista endd hankintasopimuksen tekemisen jélkeen.

Hankintaoikaisup&datdksen tekee se toimielin tai viranhaltijo, jolla on alkuperdisen
hankinnan ratkaisuvalta. P&datdksen korjaaminen hankintaoikaisuna ei edellytd
asianosaisen suostumusta. Asianosaista voidaan kuitenkin kuulla ennen asian
uudelleen ratkaisemista.

Hankintaoikaisun vireilletulosta on ilmoitettava valittdmadasti niille, joita asia
koskee.

Mikdli hankintaoikaisu hyvéksytddn, tulee hankintaoikaisun ratkaisun takia tehdd
uusi hankintap&dtds. Paatds lahetetddn tiedoksi asianosaisille ja pdatdkseen
litetd&n muutoksenhakuosoitukset.

Mikali hankintaoikaisu hylataan, Idhetetddn hankintaoikaisun johdosta tehty
padatds tiedoksi oikaisun tehneelle. Padatdkseen liitetdan ilmoitus
muutoksenhakukiellosta.

Lisdksi p&datds tulee ilmoittaa kuntalain 92 §:n mukaiseen otto-
oikeusmenettelyyn ja julkaista Vantaan kaupungin internet-sivuilla.

3.11. Menettely poikkeustapauksissa

Kansallisen kynnysarvon alittavien pienhankintojen suorahankintoihin ja
lisatilauksiin voidaan soveltuvin osin soveltaa hankintalain s&d&dnnoksid
suorahankinnasta ja lisdtilauksesta: jos hankintalain mukaiset suorahankinnan
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tai lisatilauksen edellytykset tayttyvat riittavalla tavalla, voidaan hankintalain
kynnysarvon alle ja@dva pienhankinta suorittaa edelld esitetystd poiketen. Talldin
ei ole tarvetta tehdd hintatiedustelua tai kilpailuttaa hankintaa séhkoisessad
kilpailutusjarjestelmdassd. Hankinnasta tehdéadan viranhaltijanp&dtds kohdassa
3.10. esitetyn mukaisesti.

4. HANKINTAMENETTELYT

4.1Yleista

Kynnysarvot ylittdvissé hankinnoissa on ensisijaisesti kdytettavéa avointa tai
rajoitettua menettelyd. Neuvottelumenettelyn, kilpailullisen
neuvottelumenettelyn innovaatio-kumppanuuden sek& suorahankinnan
kayttdmiselle tulee olla jokin laissa mainittu peruste. Téss& hankintaohjeessa on
kuvattu ainoastaan puitejarjestely, suorahankinnat ja sidosyksikkéhankinnat
pddpiirteissddn. Hankintaohjeessa ei ole kdsitelty seuraavia
hankintamenettelyjd; avoin menettely, rajoitettu menettely, neuvottelumenettely,
kilpailullinen neuvottelumenettely, innovaatiokumppanuus, dynaaminen
hankintajarjestelmdé sekd sédhkdinen huutokauppa, koska hankinnat on
kaupunkiympdristdn toimialalla kilpailutettavia urakoita lukuun ottamatta
keskitetty hankinnan palveluyksikk66n kilpailutettavaksi.

Lisatietoja menettelyistd voi tarvittaessa tiedustella hankinnan palveluyksikdén
juristeilta.

4.2. Puitejdérjestely

4.2.1. Yleista

Puitejarjestelylléa tarkoitetaan sopimusta, jolla vahvistetaan tietyn ajan kuluessa
teht@vid hankintoja koskevat ehdot. Sopimuksen yksityiskohdat, kuten tavara- ja
palvelumdadrdt, tarkentuvat sopimuskauden aikana. Puitejérjestelyyn valittavat
toimittajat kilpailutetaan padsadantdisesti avoimella tai rajoitetulla

menettelylld.

Puitejarjestelyn voi tehd& yhden tai useamman toimittajan kanssa.

Yhden toimittajan puitejérjestelyss@ hankinnat tehd&dn puitejarjestelyssé
vahvistettujen ehtojen mukaisesti. Menettely vastaa normaalia
hankintasopimusta, jonka perusteella tehdddn tilauksia ennalta sovittujen
ehtojen mukaisesti.
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Tarjouspyynnoéssd ja hankintasopimuksessa tulee kertoa selkedsti, miten
hankinnat puitejdrjestelyn sisdlld tullaan tekemdadn.

Usean toimittajan puitejdrjestelyssd hankinnat voidaan tehdd suorina tilauksing,
mikdli kaikki ehdot on vahvistettu (esim. etusijajdrjestys). Jos kaikkia ehtoja ei ole
sovittu sitovasti, edellyttdd hankinnan tekeminen puitejdrjestelyn sisdistd
kilpailuttamista (ns. mini- tai kevennettyé kilpailutusta). Hankintojen tekeminen
puitejarjestelyss& mukana olevilta toimittajilta ei voi perustua hankintayksikén
vapaaseen harkintaan, vaan edellyttdd aina tarjouspyynnéssé ennalta
ilmoitetun mekanismin noudattamista.

Jos puitejdrjestelyn sisdlld tehtdvan hankinnan ennakoitu arvo ei ylitd
hankintalain kansallista kynnysarvoa, tilauksen voi tehd& hankintasopimuksessa
madritellyn mukaisesti suoraan ilman kevennettyd kilpailutusta silta
puitesopimustoimittajalta, jonka arvioidaan parhaiten voivan toteuttaa kyseisen
hankinnan, ellei puitesopimuksessa ole muuta sovittu. Kyselyn voi tehdd ensin
puitesopimustoimittajille, jotta voidaan selvittdd tarpeeseen parhaiten sopiva
toimittaja.

Tilauksia tehtdessd tulee huomioida puitejdrjestelyyn valittujen toimittajien
tasapuolinen ja syrjimdatdn kohtelu, ja toimittajan valinnalle tulee olla
objektiiviset perusteet, jotka tulee dokumentoida asianmukaisesti ja tallentaa
asianhallintajarjestelmaan.

My®&s puitejarjestelyn sisdisissé@ hankinnoissa hankintakokonaisuudet on
pyrittéva suunnittelemaan etukdteen. Tilaajan tuleekin kiinnittdd erityistd
huomiota siihen, ettei puitejarjestelyn sisdisten hankintojen tekeminen johda
puitejérjestelyn sisdisten hankintatapojen rikkomiseen (vrt. hankintalain 31§
pilkkomiskielto, jonka mukaan hankintaa ei saa pilkkoa eriin tai laskea sen arvoa
poikkeuksellisin menetelmin hankintalain sédnnésten soveltamisen
valttamiseksi.).

Puitejarjestely voi olla voimassa enint&én neljé (4) vuotta. Hankinnan kohteen
sitéd valttdmatta edellyttdessd, voi puitejdrjestely olla poikkeuksellisesti
kestoltaan myds pidempi.

4.2.2 Hankintapédtos puitejarjestelyyn perustuvassa
hankinnassa

Puitejarjestelyjen sisalld kaytdvistd ns. minikilpailutuksista/kevennetyisté
kilpailutuksista on tehtévé hankintapddatés séhkoéisessd
padatdksentekojarjesteimdssdé kaikissa EU-kynnysarvot ylittavissé hankinnoissa.
Hankintap&datds on ldhetettdvd asianmukaisine muutoksenhakuosoituksineen
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tiedoksi kaikille mini-/kevennettyyn kilpailuun osallistuneille tarjogijille. Liséksi
hankintapdadatdksen tekemisen jélkeen on odotettava ennen tilausta/sopimusta
14 pdivan odotusaika.

Jos odotusaikaa ei noudateta ja kevennetystd kilpailutuksesta valitetaan
markkinaoikeuteen, voi markkinaoikeus virhetilanteissa maaraté
hankintasopimuksen tehottomaksi ja/tai lyhentdd tehdyn sopimuksen
sopimuskautta. Valituksen kdsitteleminen edellytt&d kuitenkin aina
markkinaoikeuden myéntdmad kasittelylupaa.

Kaikista EU-kynnysarvot alittavista puitejarjestelyn sisdisisté
minikilpailutuksista/kevennetyisté kilpailutuksista on myés tehtévé ratkaisu
asianhallintajérjestelmdassd. Ratkaisu on I&hetettdva tiedoksi kaikille mini-
[kevennettyyn kilpailuun osallistuneille tarjodgiille.

4.3 Hankinnat ilman kilpailuttamista eli
suorahankinnat

Suorahankinnassa tehdddn hankinta tarjouskilpailua jarjestdmattd.
Suorahankinnan edellytykset on lueteltu hankintalaissa tyhjent&vdsti. Koska
suorahankinta on poikkeus yleisestd kilpailuttamisvelvollisuudesta, on sen
kayttéedellytyksid tulkittava suppeasti.

Suorahankinta on mahdollista, jos:

1) avoimessa tai rajoitetussa menettelyssd ei ole saatu lainkaan
osallistumishakemuksia tai tarjouksia taikka soveltuvia
osallistumishakemuksia tai tarjouksia ja alkuperdisié
tarjouspyynnén ehtoja ei olennaisesti muuteta;

2) teknisestd tai yksioikeuden suojaamiseen liittyvéstd syystd vain
tietty toimittaja voi toteuttaa hankinnan edellyttden, etté jarkevia
vaihtoehtoisia tai korvaavia ratkaisuja ei ole, eikd kilpailun
puuttuminen johdu hankinnan ehtojen keinotekoisesta
kaventamisesta;

3) hankinnan tarkoituksena on ainutkertaisen taideteoksen tai
taiteellisen esityksen luominen tai hankkiminen;

4) sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttdmatoéntd, eikd
s@dadettyj&d mdadrdaaikoja voida noudattaa hankintayksikésta
riippumattomasta ennalta arvaamattomasta syysté aiheutuneen
adarimmdisen kiireen vuoksi;
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5) hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta, kokeilug,
tuotekehitystd tai tieteellistd tarkoitusta varten, eikd kyseessd ole
massatuotanto tavaran valmistamisen taloudellisen
kannattavuuden varmistamiseksi tai tutkimus- ja
kehityskustannusten kattamiseksi,

6) hankinta koskee perushyddykemarkkinoilla noteerattuja ja sieltd
hankittavia tavaroita,

7) tavarat hankitaan erityisen edullisesti liiketoimintansa lopettavalta
toimittajalta, pesdnhoitajalta tai selvitt&jalta
maksukyvyttdmyysmenettelyn, akordin tai vastaavan menettelyn
seurauksena (esimerkiksi konkurssipesdn realisointitilanteet)
taikka

Lisé@ksi suorahankinnan voi tehdd silloin, kun kyseessd@ on tavarahankinnan
lisatilaus alkuperdiseltd toimittajalta. LisGehtona on, ettd lisatilauksen
tarkoituksena on aikaisemman toimituksen tai laitteiston osittainen korvaaminen
tai laajentaminen, ja toimittajan vaihtaminen johtaisi suhteettomiin teknisiin
vaikeuksiin tai yhteensopimattomuuteen. Tallaisten sopimusten ja uudistettavien
sopimusten voimassaoloaika saa vain poikkeuksellisesti ylitt&d kolme vuotta.

Hankintayksikkd voi tehd& suorahankinnan, kun alkuperdisen toimittajan kanssa
tehtévé tavarahankinta on lisétilaus, jonka tarkoituksena on aikaisemman
toimituksen tai laitteiston osittainen korvaaminen tai laajentaminen.
Suorahankinnan voi tehdd myds, kun kyseessd on rakennusurakka tai
palveluhankinta, joka vastaa aikaisemmin tehtyd hankintaa. Edellytyksend on,
ettd alkuperdisté hankintaa koskevassa hankintailmoituksessa ja
tarjouspyynnéssé@ on mainittu mahdollisesta mydhemmadsté suorahankinnasta
(optio), ja ettd option ennakoitu arvo on otettu huomioon hankinnan
kokonaisarvoa laskettaessa. Option kaytéstd on tehtavad erillinen paatds kolmen
(3) vuoden kuluessa alkuperdisen sopimuksen tekemisestd.

Sosiaali- ja terveyspalveluissa sek& muissa erityisissd lain liitteen E mukaisissa
palveluhankinnoissa voi tehdd@ suorahankinnan, mikdali tarjouskilpailun
jérjestéminen tai palvelun tarjoajan vaihtaminen olisi ilmeisen kohtuutonta tai
erityisen epdtarkoituksenmukaista asiakkaalle merkittdvén hoito- tai
asiakassuhteen turvaamisen kannalta.
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4.4. Sidosyksikkéhankinnat

Hankintalain soveltamisalan ulkopuolelle jGavat sidosyksikoiltd tehtavat
hankinnat eli niin sanotut in house -hankinnat. Hankintalakiin on otettu pykald,
joka mahdollistaa hankintojen tekemisen sidosyksikéilté ilman kilpailuttamista.

Hankinnan voi tehdd kilpailuttamatta sidosyksikoltd eli muodollisesti erillisiltd ja
pdadatdksenteon kannalta itsendisiltd yksikailtd, jossa hankintayksikén
omistusosuus sidosyksikdstd on vahintédan 10 prosenttia, johon lasketaan
omistus sidosyksikdn emoyhtidstd sekd sen tytdar- ja osakkuusyhtidistd jos:

1) Vantaan kaupunki yksin tai yndessé muiden hankintayksikéiden
kanssa kdyttdd madrdaysvaltaa sidosyksikk66n samalla tavoin kuin
omiin toimipaikkoihinsa ja

2) jos sidosyksikkd harjoittaa enint&én 5 % ja enintéé@n 500 000 euron
osuuden liiketoiminnastaan muiden tahojen kuin niiden
hankintayksikéiden (Vantaan kaupunki ja muut hankintayksikét)
kanssa, joiden madrdysvallassa se on.

Sidosyksikdssé ei saa olla muiden kuin hankintayksikéiden pddomaa.
5. KESTAVA KEHITYS HANKINNOISSA

Vantaan kaupunki on sitoutunut edistdmdadn YK:n kestévan kehityksen tavoitteita
ja raportoimaan tavoitteiden etenemisestd. Kestdvyys on myés yksi Vantaan
kaupungin arvoista. Kestavé kehitys hankinnoissa tarkoittaa
ympdristdndkékohtien ja sosiaalisten ndkdkohtien seké taloudellisen
vastuullisuuden huomioimista. Kaupungin hankintojen strategisissa tavoitteissa
on useita kestévadn kehitykseen liittyvid tavoitteita ja linjauksia.

Kestdvyysndkdkohdat tulee ottaa huomioon mahdollisimman aikaisessa
vaiheessa hankintaa suunniteltaessa. Ne on huomioitava kaikissa hankintalain
mukaisissa hankinnoissa, mahdollisuuksien mukaan mydés pienhankinnoissa.

Hankintaan liittyvat kestévan kehityksen eri ulottuvuudet tulee ottaa mukaan jo
hankintojen suunnitteluvaiheessa, markkinakartoituksessa ja
markkinavuoropuheluissa. Kesté@vyyden toteutumista edistavid ja estavié
tekij6itd sekd riskejd arvioidaan suhteessa hankinnan vaikuttavuuteen ja
kustannuksiin. Kaupungin strategiaan toteuttavassa ympdristéohjelmassa
madritelldadn myoés hankintoihin liittyvid tavoitteita ja toimenpiteitd.
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Tarjouspyyntdd laadittaessa on mietittavd, mitd kestévyysvaatimuksia otetaan
huomioon ehdottomina vaatimuksina ja mitd taas pisteytettévand laatuna.
Kest&vdan kehityksen tavoitteita voidaan edistdd myds sopimuskirjauksilla ja
tuotteen tai palvelun mdadrittelyill.

Sdhkdéisessd hankintajdrjestelmdéssd on myds saatavilla kirjauksia, joita voi
kayttdd hankinnassa. Esimerkiksi inmisoikeuksia ja tybeldmdn perusoikeuksia
turvaavia sekd tasa-arvoa ja yhdenvertaisuutta edistévid kirjauksia kaytetdan
kaikissa sopimuspohjissa. Taloudellisen vastuullisuuden osalta on noudatettava
myoés Vantaan kaupungin harmaan talouden torjuntaohjetta, joka on tdman
hankintaohjeen liitteend. Mahdollisuudet edistad tyollisyyttd hankintojen avulla
tulee arvioida kunkin hankinnan kohdalla. Léyddat lisétietoa Hankinnan intranet-
sivuilta. Lisatietoja hankintojen vastuullisuudesta saat hankinnan palveluyksikén
erityisasiantuntijalta.

6. ELINKAARIKUSTANNUKSISTA

Tarjousten vertailussa voidaan huomioida myds hankittavan tuotteen/palvelun
koko elinkaaren aikaiset kustannukset. Kustannuksina voidaan ottaa huomioon
sekd& hankintayksikdn omia sisdisid kustannuksia ettd kayttdjille aiheutuvia
kustannuksia. Na&it& voivat olla esimerkiksi erilaiset tuotanto-, kuljetus-, kéytto-
ja yllapitokustannukset, energian ja muiden resurssien kdytdsté aiheutuvat
kustannukset sekd kerdys-, kierratys- ja jatekustannukset.

Mikali tarjousten vertailussa huomioidaan elinkaarikustannuksia, on
tarjouspyynnéssad ilmoitettava mité menetelmdad kéyttéen kustannukset
lasketaan ja mitd tietoja tarjoajien on toimitettava kustannusten laskemista
varten. Lis@tietoja on saatavissa julkisten hankintojen neuvontayksikén, Motivan
sekd ympdristdministerién internet-sivuilta.

7. TIETOTURVA JATIETOSUOJA
HANKINNOISSA

7.1 Tietoturva

Hankinnoissa on aina huomioitava mahdolliset tietoturva-asiat. Téssé
yhteydessa tietoturvalla tarkoitetaan kaupungin tietojen ja hankittavien
jérjestelmien suojaamista hankintasopimuksessa hallinnollisilla ja teknisilla
vaatimuksilla. Tdma tehdddn kaupungin omaisuuden suojaamiseksi ja
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toiminnan tavoitteiden varmistamiseksi kulloinkin voimassa olevan, asiaan
liittyvan lainséadéannén (esim. julkisuuslaki) ja kaupungin tietoturvaohjeistuksen
mukaisesti.

Tietoturva on riippumaton hankintalainsG&ddénndn soveltamisesta ja siihen
liittyvistd kynnysarvoista. N&in ollen tietoturvavaatimukset voivat tulla
sovellettaviksi, vaikka hankintaan ei sovellettaisikaan hankintalakia.

Hankintaa suunniteltaessa on tehtdvd ensin tietoriskiarvio suhteessa toimialan
toiminnan kriittisyyteen ja kehittédmisen tavoitteisiin. Kaupungin tiedon on oltava
saatavillg, tieto ei saa vuotaa asiattomille, tiedon pitdd olla virheeténtd ja
joustavasti kehittyvad sekd tietojarjestelmdn tulee olla kéytettévissd, toimia
oikein sekd oltava ketterdsti kehitettéivissd ja toimintavarma. Ndiden
vaatimuksien varmistamisen tarkeyttd IT- palvelun tai tietojarjestelmdn
hankintasopimuksessa ohjaavat toimialan toiminnan kriittisyys, tavoitteet ja
tietoriskien suuruus. Tietoriskien perusteella hankintaa suunniteltaessa on
laadittava tiedon ja tietojdrjestelmien asianmukaista suojaamista varten
priorisoidut tietoturvavaatimukset, jotka toimivat parhaiten liitettyin& osaksi sekdé
palvelunhallinnan etté IT-ratkaisun toiminnallisia ja teknisié vaatimuksia.

Jos hankintaan liittyy tarve suojata kaupungin tietoja ja tietojdrjestelmid,
tarjouspyynndssd tietoturva tulee integroida osaksi hankittavaa tuotetta tai
palvelua ja sen hallintaa. Tarjouspyynndssé on aina vaadittava
sisddnrakennettua ja oletusarvoista tietoturvaa. Lisaksi on varmistettava riittavaét
ja oikeanlaiset tietoturvavaatimukset sekd yhteisten tietoriskien hallinnan,
tietoturvan tilan seurannan ja tietoturvapoikkeamien hallinnan kéaytédnnoét.

Jos hankintamenettelynd kdytetddn menettelyd, jossa neuvotellaan,
neuvotteluissa voidaan kdsitelld tietoturvakysymyksid. Hankintasopimukseen on
litett&iva tapauskohtaisesti riittévat ja oikeanlaiset tietoturvaa koskevat ehdot
sekd tietoturvaa koskevat liitteet.

Tietoturva-asioissa voi ennakkoon sekd tutustua kaupungin
tietoturvaohjeistukseen intranetissd (tietoturva) etté konsultoida kaupungin
tietoturva-asiantuntijoita.

7.2. Tietosuoja

Hankinnoissa on aina huomioitava mahdolliset tietosuoja-asiat. Tietosuojalla
tarkoitetaan henkilétietojen kdsittelyd koskevien vaatimusten huomioon
ottamista luonnollisten henkildiden yksityisyyden, vapauksien, oikeuksien ja
oikeusturvan varmistamiseksi voimassa olevan tietosuojalainsédddénnén
mukaisesti. Kaikessa henkilotietojen kdsittelyssé on sovellettava Euroopan
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unionin tietosuojo-asetusta (2016/679) joka tunnetaan lyhenteelld GDPR,
kansallista tietosuojalakia (1050/2018) sekd kansallista erityislainsdadantod.

On myo6s huomioitava, ettd tietosuojalainsdddanndn tietosuojalle asettamat
vaatimukset ovat tietoturvan tavoin riippumattomia hankintalainsG&ddénnén
soveltamisesta ja siihen liittyvist& kynnysarvoista. N&in ollen
tietosuojalainsddddanndn tietosuojavaatimukset voivat tulla sovellettaviksi,
vaikka hankintaan ei sovellettaisikaan hankintalakia.

Hankintaa suunniteltaessa on kiinnitettdvd huomiota siihen, liittyyké hankintaan
henkildtietojen kasittelyd. Henkilbtietojen kdsittelyllé tarkoitetaan mm.
henkilétietojen kerddmistd, tallentamista, kayttdd, luovuttamista ja poistamista.
Hankinnan suunnitteluvaiheessa on madriteltdvd henkildtietojen kdsittelyn
oikeusperuste, tarkoitus ja kesto sekd tehtava riskiarvio henkildtietojen kdsittelyn
luonnolliselle henkildlle mahdollisesti aiheutuvista vaikutuksista. Lisdksi
hankintaa suunniteltaessa on arvioitava mit& henkildtietoja ja henkilétietoryhmid
(esim. terveystietoja tai lasten tietoja) kdsittelyyn liittyy seké madriteltava
henkilétietojen suojauksen tarve.

Osana arviointia tehd&dn henkilétietojen vaikutustenarvioinnin alkukartoitus ja
mikali aihetta on, vaikutustenarviointi. Vaikutustenarviointi on tietosuoja-
asetuksen mukainen toimenpide, jolla arvioidaan suunnitellun kdsittelytoimen
vaikutuksia henkilétietojen suojalle. Vaikutustenarvioinnilla pyritddn
tunnistamaan, arvioimaan ja hallitsemaan henkildtietojen kdasittelyyn liittyvid
riskejd. Vaikutustenarviointi tehdddn ennen kdsittelytoimien aloittamista
sellaisissa tapauksissa, joissa kdasittelyyn saattaa kohdistua korkea riski.
Alkukartoituksessa ja vaikutustenarvioinnissa kdytetddn kaupungissa
hyvéksyttyjé arviointilomakkeita.

Henkildtietojen kdsittelyd ja kdasittelyyn liittyvid ehtoja voidaan kasitelld
teknisessd@ vuoropuhelussa toimittajien kanssa.

Jos hankintaan liittyy henkilétietojen kdsittelyd, tarjouspyynnéssé tietosuoja
tulee integroida osaksi hankittavaa tuotetta tai palvelua ja sen hallintaa.
Tarjouspyynnéssd on aina vaadittava sisGdnrakennettua ja oletusarvoista
tietosuojaa sekd varmistettava riittévat ja oikeanlaiset tietosuojavaatimukset
sekd tietosuojan tilan seurannan ja poikkeamien kdsittelyn kéytédnnot.
Hankintasopimukseen on tapauskohtaisesti liitettéva riittévat ja oikeanlaiset
tietosuojaa koskevat ehdot sekd henkilétietojen kdasittelyd koskevat liitteet.

Jos hankintaan liittyy henkilétietojen kdasittelyd, on aina konsultoitava ennakkoon
kaupungin tietosuoja-asiantuntijoita.
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8. ERINAISIA ASIOITA

8.1. Tilausohjeet

Tilausohje on sitova hankintojen taytdntédnpano-ohje, jonka mukaisesti koko
kaupungin tilaukset on tehtdvd. Tilausohjeen antamisesta vastaa se yksikkd,
jonka toimivaltaan kyseisist& hankinnoista padttéminen kuuluu. Tilausohje
perustuu hankintasopimukseen tai puitejdrjestelyyn. Tilaamisessa tulee
pddsddntodisesti kayttdd kulloinkin k&ytdssd olevaa sdhkoistd tilauskanavaa.

Tilausohjeessa tiedotetaan tuotteen ostopaikat ja palvelujen toimittajat, hinnat
ja hintaperusteet, maksuehdot sek& muut sovitut ehdot. Lisdksi tilausohje
sis@ltéd yksityiskohtaiset kdytdnnén ohjeet sekd muut tarpeelliset tiedot
tilausten tekemiseksi. Tilaajan tulee valvoa, ettd toimittaja noudattaa
tilausohjeessa mainittuja sopimuksen mukaisia ehtoja ja ilmoittaa
havaitsemistaan poikkeamista ohjeen antajalle. Tilausohjeissa madaratyistd
hankintapaikoista ei pddsadntdisesti saa poiketa. Voimassa oleviin
tilausohjeisiin pddsee Vantaan kaupungin intran etusivulla olevasta linkista.

Vantaan kaupungin kulloinkin voimassa olevassa taloussadnndssd on madratty
madrdrahojen kdytdn hyvéksymisesta.

Vantaan kaupunki on sitoutunut hankintasopimuksissa noudattamaan
sopimuksen ehtoja ja tdmdan vuoksi hankinnat on tehté&vé sopimuksien
mukaisesti. Mikdli jollekin tavaralle tai palvelulle on olemassa voimassa oleva
sopimus, eikd sité noudateta (ns. ohiostot), on mahdollista, etté téstd seuraa
vahingonkorvausvelvollisuus Vantaan kaupungille.

8.2. Hankinnan vastaanotto ja hyvédksyminen

Hankinnan kohdetta vastaanotettaessa on sen maarad ja laatu tarkistettava
viipymattd. Laitteen saa hyvaksyd vasta, kun sille on suoritettu
kayttdédnottotarkastus ja -testaus, jossa on todettu, ettd laite on
toimintakunnossa ja tayttéd sille asetetut suoritusarvot seké muut
hankintasopimuksen ehdot. Toimituksen viiv@styessd taikka jos toimitus ei
muuten vastaa sopimusta, on asiasta viipymattd tehtéva kirjallinen ilmoitus
(reklamaatio).

8.3. Ostolaskut

Hankintoja koskeva maksuliikenne tulee hoitaa Vantaan kaupungin
hallintos&dnndn sekd talouspalveluiden kdsikirjan mukaisesti.
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8.4. Hankinnan asiakirjat ja dokumentointi

Hankinnan kaikki vaiheet on dokumentoitava. Tarjouspyyntdjen ldhettédminen ja
tarjousten saapuminen, tarjousten avaaminen, hankintapadtdksen tekeminen ja
tiedoksianto sekd kaikki muu tiedonvaihto tarjoajien ja hankintayksikén valillé on
merkittdva kaupungin sdhkbdiseen asianhallintajdrjestelmdadn. Hankintaan
littyvat asiakirjat on tallennettava asianhallintajdrjestelmdadn. Salaiset asiakirjat
on asianhallintajérjestelmdssa luokiteltava salassa pidettéviksi ja madriteltava
salassapidolle oikeusperuste.

Kaikki hankintasopimukset tulee viedd ja tallentaa hankintasopimusten
s@hkdiseen hallintajdarjestelmadn.

8.5. Asiakirjojen julkisuus ja salassapito

Hankintaa koskevien asiakirjojen julkisuuden osalta on noudatettava
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annettua lakia (621/1999).

Julkisuus jokaantuu ns. yleisdjulkisuuteen ja asianosaisjulkisuuteen.
Yleisdjulkisuus tarkoittaa sitd, ettd kenelld tahansa (esim. kunnan asukkaalla) on
oikeus saada tieto julkisen asiakirjan sisalldsta.

Yleisdjulkisuuden mukaisesti hankinta-asiakirjat tulevat julkiseksi seuraavasti:

Tarjouspyyntd tulee julkiseksi, kun se on allekirjoitettu.

o Tarjouksen tdydennyspyyntd ja tarjousasian kdsittelyé varten laaditut
selvitykset ja muut asiakirjat tulevat julkisiksi, kun sopimus asiassa on
tehty.

o Hankintap&dtds sekd niiden kdsittelyd varten viranomaisessa laaditut
muistiot, pdytdkirjat ja muut asiakirjat tulevat julkisiksi, kun padatés tai
sopimus on allekirjoitettu.

o Hankintayksikélle toimitetut tarjoukset sekd osallistumishakemukset
tulevat julkisiksi, kun sopimus on tehty.

Asianosaisjulkisuus poikkeaa yleisdjulkisuudesta siten, ettéd ainoastaan
tarjouskilpailuun osallistuneelle taholle muodostuu asianosaisasema ja sen
myo6td oikeus saada tieto asiakirjasta. Asianosaisella on heti hankintap&adatdksen
tekemisen jalkeen oikeus saada ndhtévdkseen kaikki hankintaan liittyvaét
asiakirjat. Asianosaisella ei kuitenkaan ole oikeutta saada tietoa sellaisesta
asiakirjasta, joka on lain mukaan salassa pidettava. Tdllaisia ovat esimerkiksi
asiakirjat, jotka sisdltévat toisen tarjoajan liikke- ja ammattisalaisuuksia.
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Asianosaisjulkisuutta koskevat sdannoékset velvoittavat myds esimerkiksi kunnan
omistamia yhtiditd. Sen sijaan yleisdjulkisuus ei sovellu kunnan yhtidihin.

Mikdali hankinta keskeytetddn, on suositeltavaa pitdd tarjousasiakirjat salassa
siihen saakka, kunnes hankintayksikkd on tehnyt ratkaisunsa uudessa
hankintamenettelyssda tai padattényt luopua hankinnasta.

8.5.1. Liike- ja ammattisalaisuudet

Hankintayksikdlld on velvollisuus suojata tarjoajien liikkesalaisuuksia ja olla
luovuttamatta tai hyddyntédmattd niitd. Taté varten tarjoajia pyydetddn
tarjouspyynndssd merkitsemadn selvasti, mitké tarjouksen tiedot ovat liike- ja
ammattisalaisuuksia tai muutoin salassa pidettdvid. Julkisuuslain mukaan
tarjousten vertailussa kdytetty kokonaishinta ei voi kuitenkaan koskaan kuulua
liike- jo ammattisalaisuuden piiriin.

Viime k&dessd@ hankintayksikkd tekee padatdksen siitd, sisdltyykd
tarjousasiakirjoihin tarjoajan likke- ja ammattisalaisuuksia. Epéselvissd
tilanteissa on aina pyydettdvd tarjoajalta erillinen kirjallinen vahvistus siitd, mitkd
tarjouksen osat sisdltédvat salassa pidettdavid tietoja. Liike- ja
ammattisalaisuuksia sisdltdvien asiakirjojen kdsittelyssé on oltava huolellinen,
koska liike- ja ammattisalaisuuksien paljastaminen ja/tai oikeudeton kéyttd on
s@ddetty rikoslaissa rangaistavaksi teoksi.

8.6. Asiakirjan antamistavat

Asiakirjan sisalléstd on annettava tieto suullisesti taikka antamalla asiakirja
viranomaisen luona ndhtdvaksi ja jéljennettévaksi tai kuunneltavaksi tai
antamalla siitd kopio tai tuloste. Tieto asiakirjan sisélliésté on annettava
pyydetylla tavallg, jollei pyynnén noudattaminen asiakirjojen suuren maaran tai
asiakirjojen kopioinnin vaikeuden tai muun niihin verrattavan syyn vuoksi aiheuta
kohtuutonta haittaa virkatoiminnalle. Vantaan kaupungin intrasta 16ytyy ohje
julkisuuslain mukaisiin tietopyyntéihin vastaamisesta ja niistéd mahdollisesti
perittdvistéd maksusta.

Asiakirjapyyntd on kdsiteltava viivytyksettd, ja tieto julkisesta asiakirjasta on
annettava mahdollisimman pian.

8.7. Hankintojen valvonta

Hankintaan liittyvéé valvontaa toteutetaan monella taholla ja tavalla.
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Hankintalain alaisissa eli kansallisen ja EU:n kynnysarvon ylittévissé hankinnoissa
asianosaisilla on mahdollisuus saattaa hankintaa koskeva p&atés tai ratkaisu
markkinaoikeuden tutkittavaksi. Markkinaoikeuden ratkaisuun tyytymatén voi
viel& saattaa asian toiseen oikeusasteeseen eli korkeimpaan hallinto-oikeuteen
ratkaistavaksi. Liséksi Kilpailu- ja kuluttajavirasto valvoo hankintalain
noudattamista. Jokainen, joka katsoo hankintayksikdn menetelleen hankintalain
vastaisesti, voi tehdd Kilpailu- ja kuluttajavirastolle toimenpidepyynnén
menettelyn lainmukaisuuden tutkimiseksi. Kilpailu- ja kuluttajavirasto voi myds
omasta aloitteestaan ottaa asian tutkittavaksi.

Yll& mainitun lisdksi kaupunginhallituksella, lautakunnilla ja liikelaitoksen
johtokunnilla on kuntalain 92 §n nojalla mahdollisuus ottaa alaisensa
toimielimen tai viranhaltijan p&datés uudelleen kdsiteltdvdksi. Otto-
oikeusmenettely on kuvattu hallintosddnndssa. Hallintosddnndén mukaan
hankintaohjeessa madritellyn kynnysarvon alla jaévié tavara-, palvelu- ja
urakkahankintoja koskevia p&adatdksia ei tarvitse ilmoittaa ottomenettelyyn.

Kaikki hankintalain kansallisen kynnysarvon ylittévat hankintapadtdkset on
julkaistava kaupungin internet- sivuilla pois lukien yksilé6n kohdistuvia
opetustoimen, terveydenhuollon tai sosiaalitoimen asiat. Talld tavalla lisataan
avoimuutta ja kuntalaiset saavat tietoa tehdyistd hankintapadatdksista.

Hankintalain alle j@dviss@ hankinnoista ei voi valittaa markkinaoikeuteen, mutta
kaikki yli 30.000 euron hankinnat on ilmoitettava ottomenettelyyn ja julkaistava
kaupungin internet-sivuilla pois lukien yksild6n kohdistuvia opetustoimen,
terveydenhuollon tai sosiaalitoimen asiat.

Lisé@ksi kunnan jésenelléd on mahdollisuus tehdd asiassa kuntalain mukainen
oikaisuvaatimus.

Sisdinen tarkastus on osa sisdistd valvontaa. Sisdisen tarkastuksen tehtavand on
arvioida sis@isen valvonnan toimivuutta ja riittévyyttd suorittamalla
kaupunkikonsernin hallinnon, talouden ja toimintojen tarkastusta. Sisdinen
tarkastus tekee sadanndllisesti hankintoihin liittyvié tarkastuksia.

Hankintaan liittyvén ohjeistuksen lisGksi kaupungilla on tilaamiseen liittyen
tilausohjeita. Tarvittavat tavarat ja palvelut tulee ensisijaisesti hankkia
kilpailutetuilta tavarantoimittaijilta. Jokaisen esihenkilén tulee valvoa alaisten
tilauksia. Kaytettdessa sahkoistd tilausjarjestelmdad kaikki yli 200 euron tilaukset
on hyvdksytettava etukateen. Esihenkildiden tulee tilausten
etukdateishyvaksymisen lisdksi jalkik&teen raporteista valvoa henkildkunnan
tekemid alle 200 euron tilauksia. Esihenkildn tulee tilausoikeuksia myéntéessadan
varmistaa, ettd henkild, jolle tilausoikeudet annetaan ymmartdd asian
merkityksen.
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9. KAYTOSTA POISTETUN IRTAIMEN
OMAISUUDEN JATKOKASITTELY

9.1. Uudelleen sijoittaminen ja kierrattédminen

Alkuperdisestd kaytostadn poistetut, mutta muuhun kdayttédn kelpaavat
kalusteet ja tavarat tulee ensisijaisesti pyrkid sijoittamaan kaupungin sis@iseen
kdytté6on, mikali tdma on perusteltua. Toimialojen on tiedotettava ndisté
tavaroista koko kaupunkia kattavasti ja tarkoituksenmukaisella tavalla. Ohjeet
kierratykseen, kalusteiden huoltoon ja kunnostukseen sekd tavaroiden poistoon
kaytosté 18ytyvéat kaupungin intranetistd. Joitakin kéytettyjé tavaroita (kuten
elektroniikkaa ja mobiililaitteita) kierrdtetddn myds sdhkdisen tilauskanavan
kautta.

9.2. Myyminen

Mikdli tavaroita ei saada sijoitettua uudelleen edellisen kohdan mukaisesti, ne on
myytavd ostotarjouksien perusteella tai julkisella huutokaupalla. N&isté
myyntitoimenpiteistd, tavaroiden sdilytyksestd ja niiden kuljetuksista ei saa
aiheutua kaupungille tavaroiden myyntihinnan ylittévid kustannuksia.

9.3. HavittGminen ja lahjoittaminen

Mikali uudelleensijoitus tai myynti ei ole taloudellisesti perusteltua, on kaytdsté
poistettu irtain omaisuus hdvitettava tai poikkeuksellisesti lahjoitettava
yleishyddylliseen kayttdéén. Havittdmisen tai lahjoittamisen edut sdilyttdmiseen
verrattuna on voitava taloudellisin tai muin erityisin perustein osoittaa.
Havittdminen tai lahjoittaminen on toteutettava kaupungille mahdollisimman
taloudellisesti.

Vaarallisten aineiden ja Id&kkeiden havittdminen on toteutettava
viranomaismdadrayksié noudattaen. IT-laitteiden jatkokdsittelyssé on siihen
liittyvien tietoturvariskien vuoksi omat ohjeistus, joka 16ytyy kaupungin intranet-
sivustolta.

LIITE
Harmaan talouden torjuntaohje.
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