ASIAKIRJOJEN ANTAMISESTA PERITAVAT MAKSUT

Kaupunginhallitus 26.3.2015 §

1. Suullisesti, sahkopostitse tai kaupungin toimipisteessa luettavaksi
annettavat tiedot

Tavanomainen asiakirjapyynto
« Tavanomaiset asiakirjapyynnét toimitetaan maksutta
Erityisia toimenpiteitd vaativa asiakirjapyynto

« Tiedon esille hakemisesta tai salaisten osien tarkastamisesta
taikka poistamisesta peritdan 50 € jokaiselta alkavalta tunnilta

2. Kopiot ja tulosteet
Tavanomainen asiakirjapyyntd

« Kopion hinta 1 €/A4 -kokoinen sivu ja 2 €/ A3 —kokoinen sivu
« Minimiveloitus 10 € / laskutuskerta

Erityisia toimenpiteitd vaativa asiakirjapyynté

» Kopion hinta 1 €/A4 -kokoinen sivu ja 2 €/ A3 -kokoinen sivu

» Lisaksi peritaan tiedon esille hakemisesta tai salaisten osien
tarkastamisesta taikka poistamisesta peritaan 50 € jokaiselta
alkavalta tunnilta

Maksuihin lisataan kulloinkin voimassa oleva arvonlisavero. Maksu
tyosta peritaan, vaikka asiakirjaa ei etsittdessa I6ydy

3. Asiakirjapyyntdjen maaritelmat

Tavanomaisena asiakirjapyyntona pidetaan pyyntda, jossa asiakirja on
kokonaan julkinen tai sen salassa pidettavien osien poistaminen on
vaivatonta. Asiakirjan on oltava yksil6itavissa ja 16ydettavissa kaupungin
asiakirjajarjestelmasta kaytossa olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan
tunnisteen avulla taikka sahkoéisesti yllapidetysta rekisterista sen
hakutoimintojen avulla.

Erityisia toimenpiteita vaativana asiakirjapyyntona pidetaan pyyntéa,
jossa asiakirjan haku ei ole mahdollista edella kuvatuilla tavanomaisilla
keinoilla. Pyynt6 katsotaan erityiseksi myds, jos salassa pidettavien tietojen
tarkistaminen tai poistaminen asiakirjasta vaatii tavanomaista enemman
tyota tai asiakirjapyynto on poikkeuksellisen laaja. Erityistoimenpiteita
vaativia ovat my0s tilanteet, joissa tarvitaan erityisia automaattisen
tietojenkasittelyn haku- ,seulonta-, yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.



