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Vantaan kaupungin toimielinten kokousmenettelystd maarataan Vantaan kaupungin
hallintosadannéssa. Toimielin voi paattad omasta kokousmenettelystaan siten, kuin hallintosdannossa
on maaratty. Esitetdan paatettavaksi, ettd kaupunkitilalautakunnan kokouskutsut toimitetaan
viimeistaan kokousta edeltavana torstaina, kaupunkitilalautakunnan poytakirjat tarkastetaan
viimeistaan kokouksen jalkeisena perjantaina ja poytakirjat pidetddn yleisesti ndhtavilla viimeistaan
poytakirjan tarkastusta seuraavana maanantaina.

Vantaan kaupungin hallintosaannén luvun 24 § 3 mukaan toimielimet pitavat kokouksensa
paattdmindan aikoina. Kokous pidetaan myos, kun puheenjohtaja tai taman estyneena ollessa
varapuheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmista toimielimen jasenista tekee
puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talldin
puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Kokouskutsu toimitetaan, mikali mahdollista, kolme pédivaa ennen kokousta toimielimen jasenille seka
niille, joilla on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus toimielimen kokouksessa. Kokouskutsun yhteydessa
toimitetaan kokouksen esityslista, jossa tulee olla selostus kustakin kasiteltavana olevasta asiasta ja
paatosesitys. Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, asiat voidaan
siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille Iahetetdan
sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

Vantaan kaupungin hallintosaannén luvun 24 § 6 mukaan toimielimen jasenen on kutsuttava varajdsen
sijaansa, mikali han ei padse kokoukseen. Varajasenen voi kutsua myos yksittdisen asian kasittelyyn.

Poytdkirjaa pitda toimielimen puheenjohtajan johdolla toimielimen sihteeri tai muu poytakirjanpitaja.
Vantaan kaupungin hallintosaannon luvun 24 § 28 mukaan pdytakirja tarkastetaan toimielimen
paattamalla tavalla ja poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja sekd varmentaa poytakirjanpitdja.

Vantaan kaupungin hallintosaannon luvun 24 § 30 mukaan toimielimen poytakirja ja siihen liitetyt
oikaisuvaatimusohjeet tai valitusosoitukset pidetdan nahtavana kaupungin internet- ja intranetsivuilla ja
luottamushenkildiden intranetsivuilla viimeistaan poytakirjan allekirjoitusta seuraavana keskiviikkona,
ellei toisin paateta. Vastaavasti viranhaltijan paatospoytakirja ja siihen liitetyt oikaisuvaatimusohjeet tai
valitusosoitukset pidetddan nahtavana kaupungin kirjaamossa ja luottamushenkildiden intranetsivuilla
viimeistadn poytakirjan tarkastusta seuraavana keskiviikkona, ellei toisin paateta. Lisdksi ne
viranhaltijapaatokset, joihin kuntalaisilla on yleinen muutoksenhakuoikeus, pidetdan nahtavana
kaupungin internetsivuilla viimeistdaan paatospoytakirjan tarkastusta seuraavana keskiviikkona, ellei
toisin paateta.

Vantaan kaupungin hallintojohtaja on 1.6.2017 paattanyt, ettd kaupungin viralliset ilmoitukset
julkaistaan kuntalain 108 §&:n edellyttamalla tavalla kaupungin internetsivuilla sekad saaddsten niin
edellyttaessa, esimerkiksi eraissa kaava-asioissa, julkaistaan asianomaiset viralliset ilmoitukset myds
sanomalehdessa. Kaupunginkansliassa laaditaan lisdksi yhteiskuulutus lautakuntien, jaostojen ja
johtokuntien seka viranhaltijoiden paatospoytakirjojen nahtavana pitamisesta.
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Kaupunkitilalautakunta 22.9.2021 § 6

Apulaiskaupunginjohtajan va. esitys:
Paatetaan

a)

b)

f)

toimittaa kaupunkitilalautakunnan kokouskutsu, mikali mahdollista, viimeistaan kokousta
edeltdvana torstaina julkaisemalla esityslista liitteineen luottamushenkildiden intranetsivuilla ja
ilmoittamalla sahkopostilla esityslistan julkaisemisesta tai tarvittaessa myos tekstiviestill3,

pitdd kaupunkitilalautakunnan poytakirjat yleisesti nahtavilla kaupungin internet- ja
intranetsivuilla ja luottamushenkildiden intranetsivuilla viimeistdan poytakirjan tarkastusta
seuraavana maanantaina tai, mikali tama padiva on pyhdpaiva tai jouluaatto, seuraavana viraston
aukiolopdivana,

merkita tiedoksi, ettd viranhaltijapaatokset pidetdaan nahtavana kaupungin kirjaamossa
paatoksen tekemista seuraavana keskiviikkona. Lisdksi ne viranhaltijapaatokset, joihin
kuntalaisilla on yleinen muutoksenhakuoikeus, pidetdan nahtavana myos yleisessa tietoverkossa
paatoksen tekemista seuraavana keskiviikkona,

todeta, ettd kaupunginjohdon toimialalla laaditaan yhteiskuulutus lautakuntien, jaostojen ja
johtokuntien seka viranhaltijoiden paatosasiakirjojen nahtavana pitamisesta,

valita joka kokouksessa kaksi poytakirjan tarkastajaa, jotka tarkastavat kokouksessa laaditun
poytakirjan viimeistdaan kokouksen jalkeisena perjantaina kello 12.00 mennessa, ellei jonkin
poytakirjan pykaldn osalta toisin paatets, ja

todeta, ettd tama paatds on voimassa toistaiseksi.
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