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1 YLEISET MAARAYKSET

1 8§ Tyojarjestyksen maéaraysten soveltaminen

Tyojarjestystd noudatetaan Vantaa-Keravan hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon
kaynnistamisen valmistelussa seka valiaikaisen valmistelutoimielimen paatdksenteossa ja
kokouksissa. Tata tydjarjestystd sovelletaan, kunnes Vantaan ja Keravan hyvinvointialueen
aluevaltuusto hyvéksyy hyvinvointialueelle hallintoséannon.

2 VALIAIKAISHALLINNON ORGANISAATIO JA TEHTAVAT

2 § Vdliaikaishallinnon organisaatio
Valiaikainen valmistelutoimielin (VATE)

Valmistelutoimielin (jaliemmin VATE) vastaa hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon
kaynnistamisen valmistelusta siihen saakka, kunnes aluevaltuusto on valittu ja aluevaltuuston
asettama aluehallitus on aloittanut toimintansa. VATE:n toimivalta ja tehtavéat on kuvattu
jaliempéana 4 8:ssa.

Véliaikaisen valmistelutoimielimen tyokokous (VATE:n tyokokous)

Tybkokous ohjaa ja koordinoi hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon jarjestamisen
valmistelua.  Tyokokous kay lapi  valmisteluorganisaatiolta  valmistelutoimielimen
paatdksentekoon tulevat asiat.

Tyokokoukseen osallistuvat VATE:n puheenjohtaja ja jasenet sekad valmisteluorganisaatioon
kuuluvat hallintovalmistelujohtaja ja valmistelujohtajat. VATE:n puheenjohtaja toimii myds
tyokokouksen puheenjohtajana. Valmistelujohtajat toimivat tyokokouksen esittelijdind oman
vastuualueensa osalta. TyOkokous voi tarvittaessa kutsua tyoskentelyynsa tarvittavia
asiantuntijoita ja valmisteluhenkildstoa.

Valmisteluorganisaation operatiivinen johtoryhma, valmistelujohtajat ja johtamisen
tukiryhma

Véliaikaisen valmistelutoimielimen alaisuudessa toimii kaytannon valmisteluty6td tekeva
valmisteluorganisaatio, jota johtaa hyvinvointialueen muutosjohtaja. Operatiivista valmistelua
johtaa hallintovalmistelujohtaja. Hallintovalmistelujohtajan esihenkiléné toimii hyvinvointialueen

muutosjohtaja véliaikaisen-toimielimen-puheenjohtaja-

Valiaikainen valmistelutoimielin nime&aéa tarvittavan maaréan valmistelujohtajia maaraaikaisiin
virka- tai tydsopimussuhteisiin enintdan vuoden 2023 loppuun asti.

Valmisteluorganisaatiolla on operatiivinen johtoryhma, johon osallistuu hallintovalmistelujohtaja
ja valmistelujohtajat. Operatiivinen johtoryhma huolehtii siitd, ettd eri valmistelujohtajien
alaisuudessa olevia tehtavaalueita valmistellaan koordinoidusti yhteistydssa, yhteisten
periaatteiden ja tavoitteiden mukaisesti. VATE:n jasenet voivat tarvittaessa osallistua
valmisteluorganisaation operatiivisen johtoryhméan kokouksiin.

Hallintovalmistelujohtajan kaytannén johtamistydn tukena toimii johtamisen tukiryhma.
Johtamisen tukiryhma tukee valmisteluorganisaation ty6ta sille maarattyjen tehtavien kautta.
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Valmisteluorganisaation paallikét ja tyéryhmat

Valmistelujohtajat  johtavat valmisteluorganisaation henkildstéd, joka organisoidaan
tehtavaalueittain valmistelupaallikdiksi ja -tyéryhmiksi. Valmisteluorganisaation henkildstoon
kuuluu vuoden 2022 loppuun méaaraaikaisia virka- ja tydsopimussuhteisia valmistelijoita ja
tukihenkilostda avustamassa véliaikaishallinnolle méaéarattyjen tehtdvien valmistelussa ja
toteuttamisessa.

Tydnantajan ja henkiléstén vélinen valiaikainen yhteistoimintaelin

Tyo6nantajan ja henkiloston vélisestd yhteistoiminnasta kunnassa ja hyvinvointialueella annetun
lain (29.6.2021/631) mukaisesti véliaikaishallintoon kuuluu yhteistoimintaelin, jossa on mainitun
lain mukainen tydnantajan ja henkiléstojarjestdjen edustus. Valmistelutoimielin perustaa
yhteistoimintaelimen, jossa on vdliaikaishallinnon ja Vantaan ja Keravan kaupunkien
henkildstdn edustajat.

Tukipalvelut, hallinnollinen tuki ja virka-apu

Valmistelutoimielin saa tarvittavat tukipalvelut ja hallinnollisen tuen Vantaan kaupungilta kuten
voimaanpanolain 8 8:ssd sdadetaan.

Voimaanpanolain 12 § perusteella Vantaan ja Keravan kaupunkien, HUS:n, Karkullan ja Etevan
sekd Keski-Uudenmaan pelastuslaitoksen sekd tarvittaessa muiden viranomaisten on
osallistuttava hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon kéynnistdmisen valmisteluun ja
annettava hyvinvointialueelle siina tarpeellista virka-apua.

3 § Vdliaikaisen valmistelutoimielimen kokoonpano

Véliaikaisessa valmistelutoimielimesséd on 7 jasentd ja heilla henkilokohtaiset varajasenet.
Vantaan kaupungin nimedméana valmistelutoimielimessa on kolme (3) jasenté ja heidan kolme
(3) varajasentaan, Keravan kaupungin nimedmana kolme (3) jasentd ja heidan kolme (3)
varajasentaan seka Keski-Uudenmaan pelastuslaitoksen nimedméana yksi (1) jasen ja hénen
varajasenensa.

4 § Véliaikaisen valmistelutoimielimen toimivalta ja tehtavat

Véliaikaisella valmistelutoimielimella on lakisaateiset tehtdvéat. Toimivallasta s&adetédén
voimaanpanolain 10 8:ssa. Valmistelutoimielin paattda kaikista niista véliaikaishallinnon
asioista, joita se ei ole delegoinut viranhaltijoille.

Valmistelutoimielimen tehtdavdnd on johtaa hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon
kaynnistamisen valmistelua ja kayttaa sitd koskevaa paatosvaltaa seka vastata puhevallan
kayttamisesta aluevaltuuston toimikauden alkuun asti.

Valmistelutoimielimen tehtavana on yhteistydssa niiden viranomaisten kanssa, joista tehtavia
ja niitd hoitavaa henkildstoa siirtyy hyvinvointialueelle mm.:

1) selvittdd hyvinvointialueille siirtyvd henkilostd ja valmistella aluevaltuustolle ehdotukset
henkildstdn siirtosuunnitelmaksi ja -sopimuksiksi;

2) osallistua hyvinvointialueelle siirtyvan irtaimen ja kiintedn omaisuuden selvittdmiseen;

3) osallistua hyvinvointialueelle siirtyvien sopimusten ja naitd koskevien oikeuksien ja
velvollisuuksien selvittdmiseen;

4) osallistua hyvinvointialueelle siirtyvien hallinto- ja palvelutehtéavien hoitamista tukevien tieto-
ja viestintateknisten jarjestelmien ja ratkaisujen selvittdmiseen;

5) valmistella hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon jarjestdmistd sek& tilintarkastajan
valintaa;

6) paattaa hyvinvointialueen vuosien 2021 ja 2022 talousarviosta;
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7) osallistua ensimmaisten aluevaalien jarjestamiseen;

8) valmistella muut hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon kaynnistamiseen valittdmasti
liittyvat asiat;

9) valmistella ja toteuttaa edella 1-8 kohtia koskeva riskienhallinta.

Valmistelutoimielin voi:

10) ottaa henkildita vain méaraaikaiseen virka- tai tydsopimussuhteeseen hyvinvointialueeseen
siten, ettd maaraaika paattyy viimeistdan 31 paivana joulukuuta 2023. Vantaa-Keravan
hyvinvointialueen  osalta nahdadan tarkoituksenmukaisena asettaa virka- ja
tydsopimussuhteiden maaraajan paattyminen vuoden 2022 loppuun.

11) tehda hyvinvointialuetta sitovia sopimuksia vain maaraaikaisesti voimassa oleviksi siten,
ettd maardaika paattyy viimeistdan 31 paivana joulukuuta 2023.

Valmistelutoimielin voi siirtaa paattkselladn toimivaltaa alaiselleen viranhaltijalle ja jaostoille,
miké&li se lain mukaan on mahdollista.
5 § Véliaikaisen valmistelutoimielimen toimikausi ja toiminnan kdynnistyminen

Véliaikaisen valmistelutoimielimen toimikausi alkaa, kun Vantaan kaupunginhallitus on tehnyt
toimielimen asettamista koskevan paatoksen.

Véliaikaisen valmistelutoimielimen toimikausi paattyy, kun aluehallitus on aloittanut toimintansa.

6 8§ Toimielimen puheenjohtajan, hyvinvointialueen muutosjohtajan, sote-valmistelun
muutosjohtajan, hallintovalmistelujohtajan ja pelastustoimen muutosjohtajan tehtavét
Valiaikaisen valmistelutoimielimen puheenjohtaja

Vdliaikaisella valmistelutoimielimella on puheenjohtaja ja yksi (1) varapuheenjohtajaa.
Valmistelutoimielimen puheenjohtajan tehtdvana on mm.

1) johtaa puhetta valmistelutoimielimen kokouksessa
2) johtaa hyvinvointialueen valmistelua

4) vastata valiaikaishallinnon tehtavien toteuttamisen edellyttdamasta poliittisesta yhteistyosta
seka yhteydenpidosta valtakunnallisiin ja alueellisiin sidosryhmiin
5) vastata muista valiaikaisen toimielimen maaraamista tehtavista

Hyvinvointialueen muutosjohtaja

Hyvinvointialueen muutosjohtajan tehtavana on johtaa Vantaan ja Keravan hyvinvointialueen
valmistelutyotd seka toimia hallintovalmistelujohtajan, sote-valmistelun muutosjohtajan seka
pelastustoimen muutosjohtajan esihenkilona.

Sote-valmistelun muutosjohtaja

Sote-valmistelun muutosjohtajan tehtdvand on toimia hyvinvointialueen muutosjohtajan
viransijaisena ja hanen varahenkilénaan.

Valmisteluorganisaation hallintovalmistelujohtaja
Hallintovalmistelujohtajan tehtadvana on mm.

1) johtaa ja koordinoida valiaikaishallinnon valmisteluorganisaation kaytadnnoén operatiivista
toimintaa

2) vastata hyvinvointialueen hallinnon valmistelun ja kokonaisvalmistelun etenemisesta
valmisteluorganisaatiossa
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3) raportoida valmistelutyosta véliaikaiselle toimielimelle yhdessa muiden valmistelujohtajien
kanssa

4) vastata valiaikaisen toimielimen paatdsten toimeenpanosta valmisteluorganisaatiossa
yhdessa muiden valmistelujohtajien kanssa

5) vastata muista valiaikaisen toimielimen maaraamista tehtavista

6) Toimia valmistelujohtajien esihenkiloné

Pelastustoimen muutosjohtaja

Pelastustoimen muutosjohtajan tehtdvand on johtaa pelastuslaitoksen valmistautumista
jarjestamisvastuun siirtymiseen osana Vantaan ja Keravan hyvinvointialueen valmistelua.

3 KOKOUSMENETTELY

7 8 Maaraysten soveltaminen
Taméan luvun maarayksid noudatetaan véliaikaisen valmistelutoimielimen kokouksissa seka
soveltuvin osin véliaikaisen valmistelutoimielimen alaisen tyokokouksen ja
valmisteluorganisaation kokouksissa.

8 § Paatdksentekotavat
Toimielin voi kasitella asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat
l&asna kokouspaikalla tai etdyhteyksin tunnistettuna.

9 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattdd kokoustensa ajan ja paikan. Kokousten jarjestdminen virtuaalisesti on
mahdollista.

Kokous pidetaan myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoittamansa
asian kasittelya varten. Talléin puheenjohtaja maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

10 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat.

Esityslista, joka sisdltdd selostuksen kasiteltdvistd asioista ja ehdotukset toimielimen
paatoksiksi, lahetetddn kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteena.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille, varajasenille ja muille, joilla on lasnadolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

Kokouskutsu, esityslista ja oheismateriaali tulee laatia suomen Kkielella. Kokouskutsu
aineistoineen on lahetettava viimeistaan 3 arkipaivaa ennen kokousta

11 8 Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettdd sahkoisesti. Talldin
valmistelutoimielin tai sen nimedma viranhaltija vastaa siita, etta tdhan tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissd. Salassa pidettavia tietoja
voidaan lahettaa vain suojatulla yhteydella.
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12 § Esityslistan julkaiseminen yleisessa tietoverkossa

Verkossa julkaistavasta esityslistasta voidaan poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity
erityista tiedottamisintressia tai mikali erityisesta syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen
paatdksentekoa.

Esityslistan liitteité julkaistaan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon hyvinvointialueen
asukkaiden ja alueella toimivien yhteiséjen tiedonsaanti-intressi.

13 § Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, asiat voidaan
siirtdd jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille
lahetetdaan sahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta sekd jatkokokouksen
paatdksentekotavasta.

14 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun
jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai ei esteen vuoksi voi osallistua jonkin asian
kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen yksittéisen asian kasittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.

15 8§ Lasnéaolo kokouksessa

Toimielimen jasenten ja esittelijan lasnéolo- ja puheoikeuden ohella valmistelutoimielin paattéa
muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi paattdd asiantuntijan kuulemisesta yksittdisessd asiassa. Asiantuntijan on
poistuttava kokouksesta ennen paattksentekoa.

16 § Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus
Kokous on paatosvaltainen, kun enemman kuin puolet jasenista on lasna.
Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat seka onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja paatosvaltainen.

17 § Tilapdinen puheenjohtaja
Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisia jossakin asiassa,
valitaan kokousta tai asian kasittelya varten tilapéainen puheenjohtaja.

18 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtaja johtaa asioiden kasittelyé ja pitda huolta jarjestyksesta toimielimen kokouksessa.

19 § Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat kasitellaén esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

20 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely

Toimielin voi esittelijAn ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa
enemmistopaatoksella kasiteltavaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Esittelija voi esittdé asian palauttamista valmisteltavaksi, jolloin hénen ei tarvitse tehda asiassa
muuta paatésehdotusta.
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Jos asiaa ei ole valmisteltu, asia voidaan ratkaista paattksella vain perustellusta syysta.

21 § Esittely

Valmistelutoimielimen esittelijana toimii VATE:n puheenjohtaja. Pelastuslaitoksen asioissa
esittelijana toimii Keski-Uudenmaan Pelastuslaitoksen nimeama VATE:n jasen.

Esittelija vastaa esittelemiensd kokousasioiden valmistelusta ja tekee toimielimelle
paatdésehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on k&sittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Esittelija voi ottaa asian pois esityslistalta ennen asian ottamista kasittelyyn.

22 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen lasnéolijan on ilmoitettava esteellisyydestaan ja
esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava
kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen
ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla
merkitystd hanen esteellisyytensa arvioinnissa.

Henkild, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdan koskevan asian
kasittelyyn vain hallintolain 29 8§:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava pdytakirjaan.

23 8 liman &&nestystd syntyvan paatdksen toteuttaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa
pohjaehdotuksen toimielimen paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya
ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

24 § Aanestykseen otettavat ehdotukset

Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty
vaihtoehtoisena tai ehdollisena tai menee kasiteltdvan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta
aanestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla danestyksen alkaessa, hanen tekeméansa ehdotus
katsotaan rauenneeksi eika sita oteta aanestykseen.

25 § Aanestystapa ja danestysjarjestys

Adnestys toimitetaan nimenhuudolla tai toimielimen paattamalla muulla tavalla. Adnestys
toimitetaan avoimesti.

Jos &anestykseen otettavia ehdotuksia on enemmaén kuin kaksi, puheenjohtaja esittda
toimielimen hyviaksyttavaksi danestysjarjestyksen. Adnestysjarjestys maardytyy seuraavien
periaatteiden mukaan:

Ensin otetaan aanestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voittanut
ehdotus asetetaan jéaljelld olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus
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pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos &aanestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan
hylkaamista tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeisend &anestettavaksi muista
ehdotuksista voittanutta vastaan.

Jos asia koskee maararahan myontamista, otetaan ensin ddnestykseen maaraltaan suurimman
ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen ja néin jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen pienemmista ehdotuksista ei
enaa aanesteta.

Jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdaminen on riippumaton muista ehdotuksista, sen
hyvaksymisesté tai hylkddmisesta on &anestettava erikseen.

26 § Aanestyksen tuloksen toteaminen

Puheenjohtaja toteaa danestyksen tuloksena syntyvan paatoksen.

27 8 Poytékirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytékirjan pitamisesta ja sisédllosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan puheenjohtajan
nakemyksen mukaan.

Pdytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkdisesti.

Toimielimen poytakirjaan merkitaén ainakin:

1) jarjestaytymistietoina:

— toimielimen nimi

— kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksen keskeytykset
— kokouspaikkaltieto siitd, ettéa kokous on pidetty etdyhteydella

— lasna ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut lasna

— kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus
2) asian kasittelytietoina:

— asiaotsikko

— selostus asiasta

— esittelijan paatdsehdotus

— esteellisyys ja perustelut

— tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

— aanestykset: aanestystapa, aanestysjarjestys, danestysesitys seka danestyksen tulos siten,
ettd kunkin jdsenen kannanotto ilmenee pdytéakirjasta

— asiassa tehty paatos

— eriava mielipide

3) muut tiedot:

— salassapitomerkinnéat

— puheenjohtajan allekirjoitus

— poytakirjanpitdjanvarmennus

— merkintéa poytékirjan tarkastuksesta seka

— merkintd nahtavana pitdmisesta yleisessa tietoverkossa, mikali poytakirja on ollut yleisesti
nahtavana.
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Poytakirjaan liitetdan paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seka
muutoksenhakukiellot.

28 8 Paatosten tiedoksianto

Véliaikaisen valmistelutoimielimen poytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetédéan tarkastamisen jalkeen nahtavana kaupunkiorganisaatioiden ja
myShemmin hyvinvointialueen verkkosivuilla siten kuin hyvinvointialueista annetun lain 145
§:ssd tarkemmin maarataan, jollei salassa pitoa koskevista lain sddnnoksistd muuta johdu tai
toimielin toisin paata.

29 § Asiakirjojen antaminen ja allekirjoitusoikeudet

Valmistelutoimielimen paatdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa
valmistelutoimielimen puheenjohtaja, jollei valiaikainen valmistelutoimielin ole paattanyt toisin.

Vadliaikaisen valmistelutoimielimen poytékirjaotteen allekirjoittaa sihteeri tai muu toimielimen
maarddma henkilo.



